4. szamn melléklet:

Gyonk Varos Onkormanyzata Alpolgarmesterének feladat- és hataskore

Alpolgarmester feladatai:

Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval alabbi feladatokat latja el:

1.

aktivan részt vesz az onkormanyzat bizottsdgainak munkajaban stratégiai és operativ
szinten egyarant, tanacskozasi jogaval élve véleményt mond, felszolalasokat tesz a
bizottsagi iiléseken;

a bizottsagok elndkeivel, tagjaival kozosen részt vesz a bizottsagi munkahoz sziikséges
szakmai megbeszéléseken, egyeztetéseken

bizottsdgok felkérésére egyéb feladatokat is ellathat, melyekhez a polgarmester szobeli
hozzéjarulasa sziikséges

koordinalja a tobb bizottsag feladatellatasat érintd kérdésekben a bizottsdgok munkajat,
szlikség esetén kezdeményezi k6z0s bizottsagi iilések tartdsat, melyeken a bizottsdgok
onalldan hozzak meg hatarozataikat, az alpolgdrmester ezen iilések moderatora

az alpolgarmester javaslatokat tesz az onkormanyzati kommunikécids csatorndk
hatékonysdganak javitasara, 6sztdnzi, el0segiti a lakossagi, a magan- és civil szféra
visszacsatolasat, az érkezett észrevételeket, javaslatokat 6sszegzi, az aktualis tigy
természetébol adodoan a megfeleld bizottsag, vagy a testiilet elé terjeszti

a polgarmesterrel egyetemben apolja a kapcsolatot az onkormanyzat egyiittmiikodo
partnereivel, a varos nemzetiségi onkormanyzataival, civil szervezeteivel,
onszervezdodéseivel

végzett tevékenységeirdl heti rendszerességgel szoban beszamol a polgarmesternek, a
bizottsagok illetve a képviselO-testiilet fel¢ felkérés esetén tajékoztatast nyujt

A polgarmester helyettesitése esetén ellatando feladatok:

1.

ellatja a képviseld-testiilet elnoki feladatait, dsszehivja és vezeti a képviseld-testiilet
ilését, valamint képviseli a képviseld-testiiletet;

a képviseld-testiilet dontései szerint €s a polgarmester hataskorében iranyitja a
polgarmesteri hivatalt, a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt;

a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgdrmesteri hivatalnak, a
k6z6s onkorményzati hivatalnak feladatait az onkorméanyzat munkdjanak a szervezésében,
a dontések elokészitésében és végrehajtasaban;

dont a jogszabaly altal a polgdrmester hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben,
hatosagi hataskorokben, egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhazhatja a jegyzore, a
polgarmesteri hivatal, a kozos dnkormanyzati hivatal ligyintézdjére;

a jegyz0 javaslatara eldterjesztést nyjt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belso
szervezeti tagozodasanak, 1étszdmanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatdrozasara;

a polgarmester hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz0 tekintetében;

gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az 6nkormanyzati intézményvezetok
tekintetében.



