1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Tokainé dr. Mézes Maria , a Hégyészi Kozos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési szerv vezetdje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak
megfeleléen 2020. évben/id6szakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam
— a belso kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasagos és

hatékony mitk6désérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitdsarol, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznélatardl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kdvetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

— arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasarol,

— akoltségvetési szerv tevékenységeben a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

— agazdalkodasi lehetoségek és a kotelezettségek Gsszhangjarol,

— az intézményi szamviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— arrol, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizott célokkal
¢és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat €s értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem,
a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belso kontrollrendszerre vonatkozoé eloirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkornyezet:

Az Intézmény rendelkezik Alapitdé Okirattal, SZMSZ-szel, az Intézményekkel
Munkamegosztasi Megallapodast kotottiink.

Az Intézmény az Avr. 13.§ (2) bekezdése altal eléirt alabbi belsé szabélyzatokkal rendelkezik:
bel- és kilfoldi kikiildetések szabalyzatdval, reprezentacids kiadasok felosztiasanak, azok
teljesitésének ¢és elszdmolasanak szabalyzataval, kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézesének, tovabba a kotelezOen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérdl szolo szabalyzattal, a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrenddel, az anyag-
¢s eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit tartalmazé szabalyzattal,
a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét meghatarozoé szabalyzattal, a vezetékes-
¢és mobiltelefonok hasznalatat tartalmazo szabalyzattal.

A belso szabalyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsolodo pénziigyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdések kiilondsen az alabbiak tekintetében:



— tervezéssel, gazdalkodassal, ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos eloirasok szabalyozasa, kiilonos tekintettel a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas gyakorlatdnak modjaval,

eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival,

— beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend kialakitésa,

Valamennyi munkavallalé rendelkezik munkakdri leirassal, amelyek alairasra keriiltek.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti
célok teljesitéséhez sziikséges er6forrasok (humaner6forras, eszkozok, informacid stb.)
rendelkezésre alltak.

Az Intézmény rendelkezik Ellenérzési nyomvonallal, tovabba Szervezeti integritdst sértd
események kezelésének eljarasi rendjével.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Bkr. 6. § (4) bekezdés és 7. § (1)-(5) bekezdései altal eloirt integralt kockazatkezelési rend-

szer kialakitasra keriilt az Intézménynél, melynek szabdlyait az Integralt kockazatkezelési
rendszer szabalyzata tartalmazza.
A kockazatkezelési rendszer egyes elemeinek kialakitdsa, szabdlyozidsa és miikodése
biztositott volt (kockazati tényezOk meghatarozasa, kockazati események ¢és azok
bekdvetkezési valoszinliségének €s a hatasok meghatarozasa, elemzése, kockazati tliréshatar
meghatarozasa, kockdzatok rangsoroldsa

A kockézatfelmérés sordn elemzésre és meghatarozasra keriiltek a kockazatos folyamatok
hatasa és bekovetkezésének valosziniisége

Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes, utolagos és
vezetdi ellenorzés.
—biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes, utolagos és vezetoi ellendrzés a pénziigyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a timogatasokkal valo elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumai),
—biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas az eldzetes €s utdlagos pénziigyi ellendrzés, a
pénziigyi dontések szabalyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése
soran,
—biztositott volt a gazdasagi események elszamoldsanak kontrollja (hatalyos jogszabalyoknak
megfelelé konyvvezetés €s beszamolas),
—biztositott volt a hivatal belsd szabalyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval az
engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljardsok szabalyozasa, és a beszdmolasi eljarasok
szabalyozasa.

Informacios és kommunikacios rendszer:

A Kozos Hivatalhoz tartozé Onkormanyzatok eleget tettek a honlapjukon a kozérdeki
adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségének, mely tartalmazta a kézérdekii adatokat, a
szervezeti felépitésre vonatkozoé adatokat, az Onkormanyzatok koltségvetési rendelete,
beszamolodja és mellékletei az njt.hu-n kézzétételre kertiltek.



Nyomon kovetési rendszer (monitoring):
Az operativ tevékenységektol fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasarél és megfeleld
miikodtetésérél az Onkormanyzatok gondoskodtak Ggy, hogy a belsé ellendrzési feladat
ellatasat tarsulas keretében biztositjak.
A belsdellenérzés mikoédésehez sziikséges forras biztositott volt.
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal gondoskodott a kiils6 ellenérzések koordinaciéjarol.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eloirdasok szerint a valdsagnak
megfelelen, atlathatoan, teljes koriien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi €vre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belso kontrollok témakorében:

igen-nem

Kelt: Hogyész, 2023.majus 16.

alairas

B) Az A) pontban meghatérozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem all modomban
megtenni:

Kelt: covevmsuinssmsss:
P. H.

alairas






