2. fuggelék az 4/2019. (V.14.) onkormanyzati rendelethez

A kakasdi konyvtari, informacios és kozosségi hely
Koényvtarhasznalati szabalyzata

1. A konyvtar kettds funkcidju nyilvanos konyvtar, iskolai és k6zmuvel6dési feladatokat
lat el. Megkulonboztetés nélkul mindenki hasznalhatja, aki a szabalyzatot betartja.

2. A konyvtarhasznaldkat megilletik ingyenesen az alabbi alapszolgaltatasok:
— konyvtarlatogatas,

— konyvtari eszk6zok és gyljtemények helyben hasznalata,

— allomanyfeltaré eszkdézok hasznalata,

— informacio a konyvtar és konyvtari rendszer szolgaltatasairdl,

— kbézhasznu informacioszolgaltatas,

— foglalkozasok, rendezvények latogatasa.

3. A 2. pontban felsoroltakon kivll egyéb szolgaltatdsok csak a konyvtarba valo
beiratkozas utan vehet6k igénybe. A beiratkozas ingyenes.

4. A konyvtaros koteles a szolgaltatasok igénybevevdinek adatait regisztraini.

5. Beiratkozaskor az alabbi adatokat kell felvenni a kdnyvtarhasznalotol:

— Név (asszonyoknal leanykor név is),

— Anyja neve,

— Szuletés helye, ideje,

— Allandé lakhelye: telepulés, utca, hazszam,

— Személyi igazolvanyanak, vagy utlevelének szama.

A tanuldk és onallo keresettel nem rendelkez6k csak szul6i engedéllyel és kezesség
vallalasaval vehetik igénybe a konyvtar szolgaltatdsait. Kezes csak a beiratkozo
torvényes képviselbje lehet. A beiratkozaskor az olvaso alairasaval kotelezettséget
vallal a kdnyvtari szabalyok betartasaért.

6. A konyvtarban az alapszolgaltatason kivul az alabbi szolgaltatasok vehet6k
igénybe:

— A konyvtar allomanyanak (alabb felsorolt dokumentum tipusainak) egyéni és
csoportos helyben hasznalata: — olvasotermi, kézikdnyvtari konyvek, — folydiratok, —
audio, audiovizualis és elektronikus informaciéohordozék.

— A kényvtarban tanérak és egyéb csoportos foglalkozasok tartasa.

— A konyvtarban tartandd olvasast, konyvtarhasznalatot segité rendezvények
megszervezese, lebonyolitasa.

— Kdlcsonzés.

— Konyvtarkozi kolcsonzes.

— Olvasénal 1évé dokumentum elbjegyzése.

— Hosszabbitas kérése.

— A konyvtar gyljteményében megtalalhatdé dokumentumokrdl masolat készitése.

— A konyvtarban elhelyezett szamitégépek és Internet hasznalata.

— Adott témahoz témafigyelés.



7. A kblcsonzés szabalyai:

— Minden érvényes olvasojeggyel rendelkez6, beiratkozott olvasd jogosult a
kOlcsonzésre.

— A kikOlcsonozheté dokumentumok egy része szabadpolcrdl is kivalaszthaté.

— A kolcsonozhetd konyvallomany szamitogépes katalogusbol kikereshetd.

— Kolcsdnozhetdség szempontjabdl az alabbi kategériakba soroljuk az allomanyt: —
kolcsondzhetdk; — részlegesen kolcsondzhetbk; — csak helyben hasznalhatok.

— Egy olvaso egyszerre maximum 10 kotetet kdlcsonozhet.

Hosszabbitas csak indokolt esetben kérhetd.

— Részlegesen kolcsondzhetd anyagok kolcsonzési id6tartama 3 nap. Hosszabbitas
nem kérhet6.

— Kolcsondzhetbk a napilapok, folydiratok, kézikonyvek, szotarak, térképek, kivéve a
folydiratok régebbi szamait, melyek részlegesen kdlcsondzhetdk.

— Konyvtarkozi kolcsonzés. A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek a
gyljteményében nem talalhaték meg, konyvtarkozi kolcsonzés utjan szerzi be a
hasznaldknak. A konyvtar részt vesz a konyvtarkozi kdlcsdnzési rendszerben, sajat
olvasdinak beszerez mas konyvtaraktdl dokumentumokat, ill. mas konyvtarak
olvasdinak is lehetové teszi azt. Az igy kapott dokumentumok hasznalati szabalyait,
kolcsOnzeési hataridejét a kuldé konyvtar hatarozza meg. Konyvtarkozi kolcsonzés
esetén a kolcsdnado konyvtar altal kért téritési dijat az olvasonak kell medfizetnie.

— Eljaras késedelem esetén, amennyiben az olvaso a kolcsdnzeési hataridé lejartaig az
altala elvitt dokumentumokat nem szolgaltatta vissza, és a hosszabbitast sem kérte,
és a szobeli emlékeztetd utdn sem hozta vissza, a konyvtar felszolitasokat kuld,
amelynek koltségei a kolcsonzét terhelik. Indokolt esetben a konyvtar a kdvetelését
polgari peres eljaras soran érvenyesiti.

A konyvtarhasznalati eléirasokat megszeg6 latogatokat eltilthatja az intézmeény.
A konyvtar nyitvatartasi rendje:

Heétfé: 10:00-16:00 oraig
Kedd: 8:00-16:00 6raig
Szerda: Sziinnap

Csutortok: 14:00-19:00 6raig
Péntek: 8:00-12:00 o6raig
Szombat: 9:00-11:00 6raig



