KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

Keszéhidegkiut Kozség Onkormanyzata (székhelye: 7091 Keszohidegkut, Pet6fi utca. 24.
adoszama: 15417859-1-17, torzskonyvi azonosité szdma: 417853, képviseli Nagy Aranka
polgarmester), masrészrol

Keszéhidegkiit Kozség Német Nemzetiségi Onkormanyzata (székhelye: 7091
Keszéhidegkut, Pet6fi utca. 24. adoszama: 16846643-1-17, torzskdnyvi azonositd szama:
663171 képviseli Bertus Istvanné elndk)

k6zott az alabbiak szerint:

1. Altalanos rendelkezések

Jelen kozigazgatasi szerzdést az Onkorményzat valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat a
nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (1)-(4) bekezdéseiben elbirtak
alapjan kétik meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak vegrehajtdo szerve a Regdlyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal).

2. Az egyiittmiikodés teriiletei és formai

Az Onkorményzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatdsa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.
A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, iigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatait a

Magyar Allamkincstar altal mikodtetett ASP rendszer szakrendszereinek igénybevételével
végzi.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére - annak székhelyén - biztositja az
Onkorményzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol. A végrehajtasrol a Hivatal gondoskodik.

Az Onkormanyzat segiti a Nemzetiségi Onkorményzat palyézati lehetéségeinek a feltarasét és
a palyazatok elkészitését.

A jegyz6 vagy annak megbizottja részt vesz a Nemzetiségi Onkorméanyzat testiileti iilésein és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A Jegyz6 vagy annak — a Jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja a
nemzetiségi dnkorményzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak ilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintden.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét oérdban, miikodéséhez, onkormanyzati feladatai ellatiséhoz sziikséges targyi,
technikai eszkdzOkkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat biztositia. A helyiség
infrastruktardjahoz kapcsolodé rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat

viseli. '

A Hivatal biztositja a meghivok, az eloterjesztések elokészitésével és postazasaval kapesolatos
feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat,
jegyzOkonyvek elkészitését, a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitését,
a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz Kkapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasat, és az ezzel jaro koltségek viselését.
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Az Onkorményzat biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére a hivatalos Oonkormanyzati
hirdet6tébla hasznalatat a Nemzetiségi Onkormanyzat hirdetményeinek kozzététele céljabol.

A Hivatal biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével, gazdalkod4séval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatdsat, és viseli a fenti feladatok
ellatasdhoz kapcsolodo koltségeket.

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval Osszefliggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika, a selejtezési és leltarozasi szabélyzat, az eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata,
a penzkezelési szabalyzat tovabba a felesleges vagyontirgyak hasznositaséanak és
selejtezésének szabélyzata és a szamlarend tartalmazza. A szabélyzatok hatalya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kiterjed.

3. A Kkoltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el6 a koltségvetési hatarozat tervezetét,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-
testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése sorn a jegyz6 kozli a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkével a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatarozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat, a koltségvetési torvénybsl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetégi hatdrozatanak szerkezetére az allamhaztartasrol
sz0l6 CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 23. § (2)-(3) bekezdéseiben eléirtakat kell
alkalmazni.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott tamogatds mértékérdl
haladéktalanul tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndk februar 15-éig, ha a
kézponti koltségvetésrdl szol6 torvényt az Orszaggyilés a naptéri év kezdetéig nem fogadta el,
a kozponti koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvenstodik napig nyujtja
be a képviseld-testiiletnek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a képviselé-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrdl, a
Hivatal kozremiikodésével az allamhaztartds pénziigyi informécids rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozata torvényesseégéért,
bevételi és kiadasi elSiranyzatainak megallapitaséért és teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelés.

4. A koltségvetési eléirinyzatok médositisinak rendje

A Nemzetiség Onkorményzat koltségvetési hatdrozataban megjelend bevételek és kiadasok
modositasarol, a kiaddsi eléiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a képviselé-testiilet dont,
azonban, a képviselo-testiilet a k&iltségvetési hatdrozatdban az elnok szamara lehetévé teheti a
nemzetisegi dnkormanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasat és a kiadasi el6iranyzatok
kozotti atcsoportositést.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eloiranyzatai felett tobbletbevételt ér el,
bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi elSiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
modositania kell koltségvetési hatarozatat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott eléiranyzat véltozasanak hatarozat-tervezetét
a jegyz0 késziti el6. Az év kozben indokolt koltségvetési hatdrozat modositasardl, annak
elékészitése utdn, az elnok eloterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-
testiilete dont.
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A Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testillete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatdllyal médositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyilés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté médon —
meghatérozott hozzajarulasok, tdmogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatairsl és az abban bekévetkezett valtozasairdl a
Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

S. Beszamolasi kotelezettség

A koltsegvetés végrehajtasara vonatkozo zarszamadasi hatarozat-tervezetet a jegyzé késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete
elé ugy, hogy az a képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésSbb
a koltségvetési évet kdvetd 6todik honap utolsé napjaig hatélyba lépjen.

6. A koltségvetés végrehajtasa

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarél szol6 368/2011. (XIL. 31.) korméanyrendelet 13. §-a
alapjan a jegyz6 gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
eljarasrendek, szabalyzatok, elkészitésérdl, tovabba az Aht. 69. §- a alapjan a kontrollkdrnyezet
kialakitdsa érdekében a folyamatba épitett elézetes, utolagos és vezetéi ellenSrzés
szabalyozasarél, valamint az Aht. 70. §-a alapjan a belsé ellen6rzés mitkddtetésérol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat konyvvezetésével, koltségvetési informacié szolgaltatassal
kapcsolatos feladatait a Hivatal latja el.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlaja

A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos pénzforgalmat
a részére ¢s kizarolagos hasznalatira megnyitott 6nallé pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A
Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nall6 fizetési szamldjanak megnyitasardl és az ahhoz kapcsolodo
feladatok ellatasardl a Hivatal megbizott munkatarsa gondoskodik.

8. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak vegrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal latja el.

8.1. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban szerepld eldirdnyzatai terhére
kizérdlag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy elndkhelyettese vallalhat kdtelezettséget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az allamhaztartasrol sz6lo
torveny végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendeletben foglalt kivételekkel
csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézéen, irasban lehet.
A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrol, hogy a szabad el6iranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

8.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal
vezetSje altala frasban kijeldlt, a Hivatal dllomanyéba tartozo koztisztvisel6 jogosult.



A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalés megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

8.3. Teljesités igazolas
A teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy elndkhelyettese jogosult.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra
Jjogosult személy alairasaval kell igazolni.

8.4. Ervényesités

Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezo, a jegyz altal irdsban kijelolt személy
jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesité alairasat.

Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban
ellenériznie kell az Gsszegszeritiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben
az Aht., az 4llamhaztartési szamviteli korméanyrendelet és e kozigazgatasi szerz6dés elbirasait,
tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy elnokhelyettese jogosult.
Utalvanyozni minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

9. A koltségvetési informaciészolgaltatas rendje
9.1. Informacidészolgaltatis a kiltségvetésrol

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésével Osszefliggd adatszolgéltatasi kotelezettségek
ellatasar6l a Hivatal gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat a
koltségvetési hatdrozatat ugy fogadja el, s errdl informéaciot ugy szolgéltat, hogy a Hivatal a
koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatési kotelezettségének hatéridében eleget tudjon tenni.

A Hivatal megbizott munkatarsa Nemzetiségi Onkorményzat hatarozataban megallapitott
bevételei és kiadasai kozgazdasagi tartalom szerinti tovébbi részletezésrél eldkésziti az elemi
koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal Jovahagyott elemi koltségvetésérél a Nemzetiségi
Onkorményzat hatérozat-tervezete képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét kivetd
harminc napon beliil a Hivatal adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatosag).

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolot, idokozi kltségvetési jelentést és
1d6kozi mérlegjelentést készit.

A jelentések Igazgatosagnak jogszabaly altal meghatarozott hatéridében torténd megkiildésérol
a Hivatal gondoskodik.

9.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasarél énallo kényvet vezet. A szamviteli
nyilvéantartéas alapjaul szolgalé dokumentumokat a Hivatal megbizott munkatarsa kezeli és 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznalatdban 4ll6 vagyontargyakrol
nyilvantartast a Hivatal vezet. A leltrozashoz, selejtezéshez illetve a vagyontargyakban
bekdvetkezd valtozasokrol informéciét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke szolgaltat a
Hivatal vezetdje szamara.



9.3. Térzskonyvi nyilvantartisba vétellel és adészam igényléssel kapcsolatos hataridék és
egyiittmiikodési kitelezettségek

A Magyar Allamkincstéar nyilvdnos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormémyzatro’l. A torzskonyvi adat médositasat a Hivatal megbizott munkatarsa valtozas-
bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazé okirat csatolasaval a torzskonyvi
adat keletkezésétél, illetve véltozasatél szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar
Allamkincstar felé.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat esetén okiratnak mindsil az alapitast, modositast, atalakitast
vagy megsziintetést jovahagyé Nemzetiségi Onkormanyzati képviselo-testiileti hatarozat,
melyet az elndk koteles a valtozast kovetden haladéktalanul megkiildeni a jegyzének.

A Hivatal megbizott munkatirsa a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtaséval kéri az adoszém megéllapitésat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténé
bejelentkezési kotelezettségét.

10. Osszeférhetetlenség

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos szem€ly nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazols személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara iranyulé feladatot nem
vegezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kézeli
hozzitartozoja, vagy maga javara latna el. A Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, crvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és
alairas-mintdjukrol a belsé szabélyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

11. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkorményzat szamlavezetdjénél vezeti pénzforgalmi
szamlait.

A Nemzetiségi Onkorményzatot a szamlavezeté megvaltoztatasardl hozott dontést kévetéen
azonnal téjékoztatni kell.

A Nemzetiségi Onkorményzat onallé pénztart miikddtet, amelyet a Hivatal mindenkori
hézipénztar vezetésével megbizott munkatarsa vezet, a Hivatal pénztarhelyiségében. A
hézipénztarbol a készpénzben torténéd kiaddsok teljesitésére a pénztari 6rak figyelembe
vetelével keriilhet sor. Készpénz a Hivatal hazipénztardn keresztiil akkor fizetheté ki, ha
kotelezettségvallalas tortént az adott gazdasdgi eseményre vonatkozdan, illetve vasarlasi eldleg
keriilt felvételre, és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az éltala meghatalmazott
képviseld a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz8dés, szamla stb.) leadja
a Hivatalnal.

12. Vagyongazdailkodas

A Nemzetiségi Onkormaényzat vagyoni €s pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilénitett
nyilvantartast vezet.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona, elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zarszamadési hatarozatban keriil bemutatisra. A vagyon leltarozasa az
Onkorményzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eléirtak szerinti rendszerességgel és
modon torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasdban az elndk, és az altala
irasban kijelolt képviseld kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabélyokat az Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzatdban elbirtak szerint kell
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elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok tesz
javaslatot a képviseld-testiilet felé.

13. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozaséban kételes a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikédtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockézatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio és kommunikécids rendszert, tovabba a
nyomon kdvetési rendszert.

Belsé ellenérzésre a kockézatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellenérzés lefolytatdsanak rendjét a jegyzé 4ltal
jévdhagyott belsé ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérdl késziilo éves
beszamold — ra vonatkozd részének — elkészitésében, amit a Hivatal készit el.

14. Z4r6 rendelkezések

A kozigazgatasi szerz6dés az alairds napjan 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e napt6l kezdve
kell alkalmazni. Ezzel egyidejiileg a 2021. december 13. naptél hatélyos egyiittmiikdési
megéllapodas hatalyat veszti.

A kozigazgatasi szerzbdést az altalanos vagy idékézi valasztas esetén az alakuld iilést kovetd
harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Keszohidegkut, 2024. november 21 LS

i\./'i\_.--"n ‘ﬁ_‘\ [L.LL_»&G
Nagy Aranka | -= ;_:
Keszohidegkut K6zség pol'géﬁnesterg

Zaradék:
A kozigazgatasi szerzodést )
- Keszohidegkut Kozség Onkorményzatinak Képvisel-testiilete a 35/2024. XL 21)

hatérozataval,
- Kesz6hidegkit Kozség Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a

25/2024. (XI. 21.) hatdrozataval
fogadta el.

A kozigazgatdsi szerz8désben foglaltakat megismertem, azokat a Regolyi Kozos
Onkormanyzati Hivatalra kételezének ismerem el, végrehajtasukr6l gondoskodom.

Keszohidegkut, 2024. november 21.
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