2 mellékelt a 3/2015. (IV.28.) dnkormanyzati rendelethez

MEGALLAPODAS

Mely létrejott:

1. Nagymanyok Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
(sz€khely: 7355 Nagymanyok, Doézsa Gyorgy utca 28., képviseli: Karl Béla
polgarmester)

2. Kismanyok Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
(székhely: 7356 Kismanyok, Kossuth u. 49., képviseli: Bote Istvan polgarmester)

kozott Magyarorszdg helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. tv.
(tovabbiakban : Motv.) 84-85. §-dban szabalyozott kozos Onkormanyzati hivatal
létrehozasarol.

1. 1. Altalanos rendelkezések

1.1. A megallapodas megkdtésének célja:

A megallapodast megkdtd onkormanyzatok 2020. januar 1. napjatol 6nalldoan mitkodo
¢s gazdalkodo koltségvetési szervként létrehozzak hatarozatlan iddtartamra a
Nagymanyoki K6zds Onkorményzati Hivatalt (tovabbiakban Hivatal):

1.2. A k6z0s 6nkorményzati hivatal elnevezése:
Nagymanyoki K6zos Onkorményzati Hivatal.

1.3. A koz0s hivatal székhelye és telephelyei:
1.3.1. Székhelye:7355 Nagymanyok, Dézsa Gyorgy utca 28.
1.3.2. Telephelyei:

- Kismanyoki Kirendeltség 7356 Kismanyok, Kossuth u. 49.

2. A megallapodas létrehozasanak, moédositasanak és megsziintetésének modja
2.1. A megéllapodas létrehozésa:

2.1.1. A megéllapodés létrehozasarol az érintett képviseld-testiiletek kiilon
ilésen mindsitett sz6tobbséggel hozott hatdrozatukkal dontenek. A dontés az egyes
képviseld-testiiletek at nem ruhdzhatd hataskorébe tartozik. A dontés meghozatalat.

kovetden legkésdbb 15 napon beliil értesiteni kell a masik érintett onkormanyzatot.

2.1.2. A jelen atmeneti szabalyozas kivételével a megallapodas jovobeli, tovabbi
mikddtetésérdl az altalanos Onkormanyzati valasztasok napjat kovetd 60 napon



allapodhatnak meg az érintett képvisel6-testiiletek a 2.1.1. pont szerinti dontéssel. A
megjelolt hataridében tovabbi miikddtetésrol is kiilon megerdsité dontés sziikséges.

2.2. A megéllapodas médositasa

2.2.1. A megallapodas mddositasat kezdeményezheti a székhely dnkormanyzat,
illetve az érintett képviseld-testiilet a székhely dnkormanyzat irasbeli megkeresésével.

2.2.2. A székhely dnkormanyzat koteles a modosito javaslatot 15 napon beliil a
résztvevd Onkormanyzat fel¢ tovabbitani, amelyben a jelen pontban foglaltaknak
megfelel. A modositasi javaslat nem érintheti az 1.2. és az 1.3.1. pontokat, és nem
célozhatja a Hivatal megjelolt hataridon kiviili megsziintetését. A mddositasi javaslatot
az Onkormanyzatok legkésébb 30 napon beliil kotelesek megtargyalni, és a dontés
meghozataldrol 15 napon beliil kotelesek értesiteni a masik résztvevd dnkorményzatot.

2.2.3. A megallapodas moddositasanak mindsiil a csatlakozés, amelyre csak az
altalanos Onkormanyzati vélasztisokat kovetd 60 napon belill van lehetdség. A
csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell targyalnia a résztvevd képviseld-
testiileteknek olyan idOpontban, hogy az esetleges csatlakozast a jogszabalyi
hataridében lehetévé tegye. Csatlakozasra kizardan akkor keriilhet sor, ha a jelen
megallapodds emiatt sziikséges moddositasat a jelen megallapodast megkotd
onkormanyzatok képviseld-testiilete mindsitett tobbséggel elfogadja.

Amennyiben az Métv. 85. § (3) bek. alapjan a korményhivatal vezetdjének intézkedésére
ujabb Onkormanyzati hivatalnak kell a kozos hivatalhoz csatlakozni, a csatlakozast a
résztvevd onkormanyzatok nem tagadhatjak meg.

2.24. A megallapodas modositasanak mindsiilé kizarasra csak az 4ltalanos
onkormanyzati valasztasok napjat kovetd 60 napon beliil van lehetdség. A kizarashoz — a
kizarassal érintett onkorményzaton kiviil — a résztvevd 6nkormanyzat 2.1.1. szerinti dontése
szlikséges.

2.2.5. A megillapodds modositdsdnak mindsiilé felmondasra csak az 4ltalanos
onkormanyzati valasztasok napjat koveté 60 napon beliil van lehetdség. A felmondés
egyoldalu jognyilatkozat, mely nem igényli a megallapodast megkotd dnkormanyzatok
hozzajarulasat. A felmondas a dontésnek a masik Onkormanyzatnak torténd kozléseétol
szamitott 15. napon hatélyosul.

2.3. A megallapodas megsziintetése

2.3.1. A megallapodds megsziintetésérél kozos megegyezéssel az érintett
képviseld-testiiletek az altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat kovetd 60 napon
beliil allapodhatnak meg. Az ennek kezdeményezésérdl sz616 hatarozatban foglaltakat
a megallapodast megkoté onkormanyzatok képviselO-testiiletei a hatarozatrol késziilt
jegyzokonyv-kivonat kézhezvételét kovetd 15 napon beléiil kotelesek megtargyalni.



2.3.2. Amennyiben a kozds megegyezés teljes korlien nem jon létre, ugy a
felmondés szabalyai szerint kell eljarnia a megallapodast megsziintetni kivano
onkormanyzatnak.

2.3.3. A megszintetd6 dontés meghozatalara egyebekben a 2.1.1. pontban
meghatarozott szabalyok az iranyadok.

2.3.4. A megallapodas megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen
megallapodas szerinti pénziigyi és vagyoni elszamolasrol. A meglévd ingd és ingatlan
vagyongyarapodast a megallapodds megsziinése esetén, ha a vagyon szdrmazasanak
pontos helye nem allapithaté meg, akkor a lakossagszam aranyéban kell a felek kozott
megosztani, egy¢b esetben a vagyonbevitel szerinti tagot illeti meg a tulajdonjog.

2. 3. Kozos onkormanyzati hivatal szervezeti kérdései
3.

3.1. A k6z6s dnkorményzati hivatal irdnyitasa

3.1.1. A Hivatal tekintetében az irdnyit6 szervet az allamhdaztartasrol sz616 2011.
évi CXCV. tv. 9. § alapjan megilletd jogok és kotelezettségek Nagymanyok Varos
Onkormanyzatanak Képviselé-testiiletét illeti meg, illetve terhelik az alabbi pontokban
részletezett kiegészitésekkel:

3.1.2. A jelen megallapodast megkoté onkormanyzatok képviselO-testiiletel a
Hivatal bevételeirdl, kiadasair6l, engedélyezett létszamarol, - a koltségvetési
rendeletiiket megtargyaldo képviseld-testiileti iiléseken — kiilon-kiilon dontenek. A
testiileti iilések el6tt a polgarmesterek a javaslatot egyeztetik.

3.1.3. A Hivatal, mint 6nalléan miik6do és gazdalkodo koltségvetési szerv éves
koltségvetése Nagymanyok Varos Onkormanyzata koltségvetésének részét képezik.

3.1.4. A jelen megallapodast megkotdé onkormanyzatok képviseld-testiiletei a
Hivatal éves koltségvetési beszamolojardl a zarszamadasokat targyald képviseld-
testiileti iilésen kiilon-kiilon dontenek.

3.1.5. Amennyiben a 3.1.2. és 3.1.4. pontban a képviseld-testiiletek kdzott nem
sziiletik egyhangt dontés, akkor a beterjesztett javaslatot el nem fogadd dnkormanyzat
képviselo-testiilet modosité inditvanyat haladéktalanul koteles a  székhely
onkorményzattal k6zolni, és a javaslatot minden testiiletnek ujra meg kell targyalni.
Amennyiben a mddositd javaslatot sem sikeriil egyhangti dontéssel elfogadni, tigy a
3.2.3. pontban foglalt szabalyok az iranyadok.

3.1.6. Tarsulo kozséget megilletd tovabbi jogosultsagok:



- A jegyz0 kinevezése soran Nagymanyok Varos polgarmesterének jogkorét az Motv.
83 § c) pontja biztositja.
- Kezdeményezési jog ¢és javaslattételi jog illeti meg Kismanyok Kozség
Onkorményzatanak képviselé-testiiletét a Kismanyoki Kirendeltség miikddését érintd
¢s az iranyitd szerv hataskorébe tartozo tigyekben.

- Kismanyok Kozség polgarmesterének egyetértése sziikséges a
Kismanyok telepiilésen mukodo kirendeltség koztisztviseldjének
kinevezéséhez, bérezéséhez és felmentéséhez.
-A Hivatal szabalyzatainak iranyitd szerv altali elfogadéasa eldtt a tarsult telepiilés
polgarmestert véleményezési jog illeti meg.

3.2. A koz0s hivatal vezetése: jegyz0, aljegyzo

3.2.1. A kozo6s onkorményzati hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyzOt az aljegyzo
helyettesiti.

3.2.2. A jegyz0 ¢és az aljegyz6 felett Nagyméanyok Varos polgarmestere az Motv.
83. § c) pontja szerint gyakorolja a munkaltatdi jogokat azzal, hogy a jegyzo felett az
egyeb munkaltatoi jogokat (Motv. 19. § b) pontja) Nagymanyok varos polgarmestere,
az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzo gyakorolja.

3.2.3. A jegyzé évente egy alkalommal valamennyi képviseld-testiilet eldtt
legkésObb a targyévet kovetd majus 31-ig beszdmol a kozos dnkormanyzati hivatal
mitkddésérdl.

3.2.4. A jegyzo ellatja az Motv. 81. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatokat. A
tarsult telepiiléseken a jegyz0 €s az aljegyz0 az alabbiak szerint latja el a jegyz6i feladatokat:
- Kismanyok: aljegyz0, tavollétében a jegyzd, megbizott koztisztviseld

Hétfo Kedd Szerda | Csiitortok | Péntek
Jegyzo6i 8.00-
igyfélfogadas 12.00
Ugyintézés 8.00-12.00 | 8.00- 8.00- 8.00-12.00 | 8.00-
12.00 12.00 12.00

3.2.5. A jegyz0 és az aljegyz0 — ha ezen megallapodas masképp nem rendelkezik
— a kozds oOnkormanyzati hivatal iigyfélfogadasi idejében a székhely telepiilés
polgarmesteri hivataldban fogadja az ligyfeleket.

3.2.6. Tarsult telepiilések képviseld-testiileti iilésein, bizottsagi iilésein, a
nemzetiségi onkormdnyzatok iilésein az aljegyz0, tavollétébe a jegyzd vesz részt. A
megbizott koztisztviseld kijeldlése a jegyzd hataskorébe tartozik.



3.3. K6z6s dnkormanyzati hivatal felépitése

3.3.1. K6z0s onkormanyzati hivatal az alabbi osztalyokra és csoportokra tagolddik:

1. Pénziigyi Csoport
2. Hat6séagi Csoport

3.3.2. A ko6z6s dnkormanyzati hivatal az 1.3.2. pontban megjeldlt telephelyén allando
irodat mikodtet, melynek munkarendje a 3.2.4 pontban foglaltak szerint alakul.

3.3.3. A Kismanyoki Kirendeltségen biztositani kell a képviseld-testiilet
tevékenységéhez kapcsolodo adminisztrativ teenddk ellatasat. Ugyancsak biztositani kell a
rendszeres ligyfélfogadast.

3.3.4. Az allamigazgatasi feladatok ellatdsa a székhelytelepiilésen, illetve a tarsult

telepiilés irod4jaban torténik. Az ellatand6 allamigazgatdsi feladatok felsorolasat és az
igyintézési helyeket az Onkormanyzati hivatal szervezeti €s miikddési szabalyzata
tartalmazza.
Az onkorményzat gazdalkodasi feladatainak ellatdsa a székhelytelepiilésen torténik, a
Pénziigyi Csoportvezetd irdnyitasaval ¢és  feleldsségével. Kismanyok Kozség
Onkormanyzatanak gazdalkodasi feladatait a székhelytelepiilésen egy iigyintézé latja el,
adofeladatait osztott munkakorben 0,5 {6 latja el.

3.4. K6z6s dnkormanyzati hivatal 1étszdma

3.4.1. Székhely telepiilés 6nkormanyzati hivatala:

- jegyz0 1 allashely
- aljegyz0 1 allashely
- hatosagi csoport:
- miiszaki feladatok 1 allashely
- altalanos igazgatas 3 allashely
- pénziigyi csoport
- csoportvezetod 1 allashely
- gazdalkodasi feladat 5 allashely
- adofeladat 2 allashely

Osszesen: 14 4llashely
3.4.2.
Kismanyoki Kirendeltség 1 allashely

Osszesen: 1 allashely



3.5. A k6z6s onkormanyzati hivatal munkarendje és ligyfélfogadasi rendje
3.5.1. Munkarend

hétfs-csiitortok 07.30-16.00-ig
péntek 07.30-13.00-ig

3.5.2. Ugyfélfogadas:

Székhelytelepiilési hivatalban:

hétfo: 08.00-12.00-ig és 13.00-16.00-ig
kedd nincs ligyfélfogadas

szerda 08.00-12.00-ig és 13.00-16.00-ig
csiitortok nincs ligyfélfogadas

péntek 08.00-12.00-ig

3.5.3. A tarsult telepiilés kirendeltségén az ligyfélfogadas a 3.2.4. pont szerint.

4. Kozos onkormanyzati hivatal koltségvetéséhez valé hozzajarulas, valamint a
kozos onkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai

4,
4.1. Az onkorményzati hivatal koltségvetéséhez vald hozzajarulés

4.1.1. A k6z6s dnkormanyzati hivatal miikodési koltségét az allam — az adott évi
kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal 4ltal
ellatott feladatokkal aranyban — finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés részére
folyosit.

4.1.2. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetésében keriil megtervezésre
valamennyi személyi juttatds, jarulékaival és az éves képzési koltségek, valamint a
kikiildetések ¢€s koltségtéritések. A személyi jellegli juttatdson kiviili, egyéb mukodési
kiadasokat az érintett onkormanyzatok sajat koltségvetésiikben tervezik.

4.1.3. A 4.1.2. pontban tervezett koltségek allami tdmogatassal nem fedezett
részét az onkormanyzatok lakossagszdm aranyban, sajat bevételeik terhére fizetik.

4.1.4. A kozos onkormanyzati hivatal fenntartdsaban résztvevé dnkormanyzat
vallalja, hogy a 4.1.3. pont szerinti dsszegeket sajat koltségvetésébe betervezi, és az
Osszeget negyedévente az alabbi litemezés szerint atutalja Nagymanyok Varos
Onkormdanyzata szdmara.

1. negyedév: februar 15.

2. negyedév: majus 15.



3. negyedév: augusztus 15.
4. negyedév: november 15.

Amennyiben az 6nkormanyzat az esedékes hozzajarulast nem fizeti meg, ugy az ados
onkormanyzat a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld Osszeget koteles
megfizetni. Ez esetben Nagymanyok varos polgarmestere a nem teljesitd
onkormanyzatot felszolitja a 30 napon beliili teljesitésre. A hataridé eredménytelen
eltelte utin Nagymanyok Varos Onkorméanyzata inkasszd benyujtasara jogosult a nem
teljesitd onkormanyzattal szemben.

Ugyanezen szabaly érvényes abban az esetben is, ha az éves elszamolas alapjan
Nagymanyok Véros Onkormanyzatinak van visszafizetési kotelezettsége a tarsult
onkormanyzat felé.

4.1.5. A 4.1.3. pontban meghatarozott Gsszegrél az adatok rendelkezésre
allasatol szamitott 10 napon beliil tajékoztatni kell a tarsult telepiilés polgdrmesterét.

4.1.6. Felek megallapodnak, hogy minden év méjus 31-ig elszdmolnak az el6z6
évi hozzdjarulasokkal. Nagyméanyok Varos Onkormanyzata e hatariddig eljuttatja a
tarsult kdzség onkormanyzata részére. Felek kotelezik magukat, hogy ezen elszdmolas
alapjan a pénziigyi rendezés az elszamoléds kézhezvételétol szamitott 5 munkanapon
beliil megtorténik.

4.2. A koz0s onkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai

A székhely és a tarsult onkormanyzat kozos Onkormanyzati feladatainak ellatasara
hasznalt ingdk és ingatlanok tulajdonjoga a felek tulajdondban marad. Az ingdsagokat
téritésmentesen a kozos Onkormdnyzati hivatal hasznalatdba adjak. Az ingatlanok
beruhdzasi és felujitasi kotelezettségérdl a tulajdonos Onkormanyzat sajat forrasai
szerint gondoskodik.

5. 5.Kozo6s onkormanyzati hivatal nyilvanossaga

5.1. A Hivatal miikddése soran biztositani kell az 6nkormanyzati és a hivatali munka
atlathatosagara, nyilvanossagara vonatkozé jogszabalyi eldirdsok betartasat.

5.2. Kozérdeki adatok nyilvanossdganak biztositasaval kapcsolatos feladatok
ellatasarol a jegyz6 gondoskodik a Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatdnak
fiiggelékét képezd, a kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol szolo
szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.

5.3. A kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatok korét nem érintd képviseld-testiileti
dontések nyilvanossaganak a biztositdsa a jegyzO feladata. A jegyz0 a hatarozatok
nyilvanossagarol a nyilt iilések jegyzokonyveinek elérhetové tételével, a rendeletek
nyilvanossagarol a kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes onkormanyzatok szervezeti
¢s mikodési szabalyzatainak eldirdsa szerint.



5.4. Kozérdekli adatokon tuli, nyilvdnossagot igénylé Onkormanyzati kozérdekii
informaciok, kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
feladatok ellatasa az érintett polgarmesterek kotelezettsége.

6. 6.Zaro és atmeneti rendelkezések
7.
6.1. A jelen megallapodasbol eredd vitas kérdésekben barmelyik fél polgarmestere

jogosult egyezteté targyalast Osszehivni. Az egyeztetd targyalas helye a székhely
hivatali helyisége. Az egyeztetd targyalasrol emlékeztetd késziil, melynek elkészitésérol
a targyalast Osszehivo polgarmester koteles gondoskodni, és az emlékeztetét 8
munkanapon beliil megkiildi a masik 6nkormanyzatnak.

6.2. Amennyiben az egyeztetd targyalas eredményre vezetett, és ennek alapjan jelen
megallapodas moddositasa sziikséges, gy azt Nagymanyok Varos Polgarmestere az
emlékeztetd altala torténd kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliill kdoteles a
megallapodds modositasat elkésziteni, és az el6készitést a varos illetve a csatlakozo
telepiilés polgarmestere szdmara megkiildeni, akik a kézhezvételt kdvetd 15 napon beliil
kotelesek azt sajat képviseld-testiiletiik elé jovahagyasra beterjeszteni.

6.3. A felek a vitas kérdés biroi utra valo terelését megeldzden legalabb egy alkalommal
kotelesek egyeztetni a 6.1. és a 6.2. pontokban foglaltak szerint. Az egyeztetés
eredménytelensége esetén a jelen megallapodasbol eredd jogvita elbiralasara a
Bonyhadi Jarasi Birosag kizarolagos illetékességét kotik ki.

6.4. A jelen megallapodas a megallapodast megkotd mindkét onkormanyzat képviseld-
testiilete altali elfogadasat és az azok polgarmestereinek aldirasat kovetden 2020. januar
1. napjan 1ép hatalyba.

6.5. A jelen megallapodast, annak elolvasasat, tartalménak megismerését ¢s megértését
kovetden az onkorményzatok képviseld-testiiletei képviseletében eljard polgarmesterek
a képviselt Oonkormanyzat akaratival mindenben megegyezOen, annak nevében
helybenhagyoan sajatkez(i alairassal latjak el. A megallapodast Nagymanyok Varos
Onkormanyzatanak képviseld-testiilete .../2019. (X1.28.) hatarozataval, Kismanyok
K&zség Onkorméanyzatanak képviseld-testiilete .../2019. (X1.26.) hatarozataval hagyta
jova.

Nagymanyok, 2020. november 29

Karl Béla Béte Istvan
Nagymanyok Varos Polgarmestere Kismanyok Ko6zség Polgarmestere



dr. Klausz Judit
Jjegyz0



