A Simontornyai K6zos Onkorményzati Hivatal belsé szervezeti tagozodis, munkarendje
és az ligyfélfogadas rendje

Belso szervezeti tagozodas

Simontornya (székhely)

1. Jegyzbi iroda
- aljegyzd
- titkarsag
- informatikus
- technikai dolgoz6

2. Hatésagi osztaly
- igazgatas
- telepiilésfejlesztés, telepiilésiizemeltetés
- ligyfélszolgilat

3. Kozgazdasagi osztily
- adé
- pénziigy

Belecskai Kirendeltség

- gazdalkodas
- igazgatas

Kisszékely Kirendeltség

- gazdilkodds
- igazgatais

Nagyszékely Kirendeltség

- gazdalkodas
- ligazgatds



Munkarend

A hivatal dolgozéinak munkaideje heti 40 6ra, 5 napos osztatlan munkaidé beosztasban
az alabbiak szerint:

hétf6tdl — csiitortokig 7.30 — 16.00 oraig
pénteken 7.30 — 13.30 ordig

A munkiltat6 egyes munkakorskben ettd] eltérét engedélyezhet.

Ugyfélfogadasi rend

fd.
.

Az ligyfélfogadast az iigyfélszolgilati feladatot ellaté koztisztvisel6k hétfétsl
péntekig teljes munkaidében — kivétel az ebédsziinet 12.00 — 12.30 -biztositjak.

2. Az anyakinyvvezet6 az igényeknek megfeleléen munka- és iigyfélfogadasi idén kiviil
is elldt hazassdgkotési feladatokat.

3. Polgirmesteri fogadéora: kedd 7.30 — 12.00 és 12.30 — 16.00

4. Jegyzd fogadéora: Simontornya hétfé 7.30 — 12.00 és 12.30 — 16.00
Nagyszékely kedd 8.30 — 12.30
Belecska szerda 8.30 - 12.30
Kisszékely csiitortok 8.30 — 12.30



