7. melléklet

Az elGterjesztés, annak formai és tartalmi kévetelményei

Az elGterjesztés
1. ElGterjesztés: a rendelet-tervezet, a beszamold, a tajékoztato és a képviselS-testiileti dontést elkészits irat.
2. Az elGterjesztések — kivéve a rendelet-tervezeteket —

3. tartalmi szempontbdl:
- hatarozathozatalt igénylGk, vagy
- tajékoztato jellegliek;

1. formai szempontbdl:

- irasbeliek, vagy
- sz6beliek lehetnek.

1. A hatdrozathozatalt igénylé elGterjesztést — a 4. pontban irtak kivételével — irdsban kell benyuljtani e
melléklet szabalyai szerint. Indokolt esetben a polgdrmester engedélyezheti az irdsos elGSterjesztésnek a
képvisel6-testiileti Glésen torténd kiosztdsat.

2. Kivételesen széban is el6 lehet terjeszteni a hatdrozathozatalt igényld el6terjesztést, ha annak — e melléklet
szabdlyai szerinti — irdsba foglaldsara és el6készitésére nem volt mod és az elbterjesztés elhalasztasa
érdeksérelemmel jarna.

3. Amennyiben a napirend elfogadasa soran — barmely képviselS vagy a jegyzd inditvanyara — a képvisels-
testilet a szobeli elGterjesztést, egyszer(i szotobbséggel nem engedélyezi, Ugy azt csak a kovetkez6 Ulésre és

irdsban lehet benyujtani.

4. KépviselG-testileti tlésre elGterjesztést a polgarmester, illetve a megbizottja, a témakor szerint illetékes
bizottsdg nevében annak elndke, a jegyz6, vagy a képvisel6-testiileti munkatervben meghatarozott személy
nyujthat be.

5. A polgarmester indokolt esetben engedélyezheti mds személy el6terjesztését is.
6. Az el6terjesztés formai és tartalmi szinvonaldért, annak dontésre alkalmassagaért az el6terjeszté felel.

7. A jegyz6 — ha nem elGterjeszt6 — az el6terjesztéssel kapcsolatos torvényességi szempontl véleményét
irdsban csatolja, vagy széban az lilésen ismerteti.

8. Amennyiben a jegyzd torvényességi aggalyt jelez, Ugy az SZMSZ 29. § szerint kell eljarni.
.
Az elGterjesztések formai kovetelményei

1. Az elGterjesztés A/4-es nagysagban, szamitdgépen 11-12-es bet(inagysaggal szimpla sork6zzel készilhet, a
lap mindkét oldalanak felhasznalasaval és 2 cm-es margoval. Az el6terjesztés elsé oldalanak tetején az azt
targyald képvisel6-testiileti Glés id6pontja, a napirend szdma roémai szdmozassal, az elGterjesztés cime,
valamint az el6addja kerdl feltlintetésre.



2. Az el6terjesztés terjedelme — a mellékletek nélkiil — négy oldalnal tobb nem lehet. A terjedelmi korlatot —
indokolt esetben — a jegyzd véleményének kikérésével a polgarmester el6zetes egyetértésével lehet tullépni.

3. A 2. pont szerinti terjedelmi korlat nem vonatkozik a

4, a rendelet-tervezetekre;

5. koncepcidkra, programokra;

6. a vizsgalati anyagokra.

7. Az el6terjesztést és mellékleteit tomoren, lényegre toréen kell megfogalmazni.

8. Az el6terjesztést sokszorositas el6tt az el6addnak (,,sk.” jelzés esetén a hitelesitének) ala kell irni, majd
sokszorositas utan lebélyegezni.

.
Az elGterjesztések tartalmi kovetelményei

1. Az elGterjesztés cimét, el6addjat, az anyagot el6zetesen véleményezd bizottsdgo(ka)t a képviselS-testileti
munkaterv hatarozza meg.

2. Az elGterjesztés altalaban két részbdl all:

3. az el6zmények ismertetésébdl, helyzetelemzésbdl és a javasolt dontés indokoldsabal,
4. hatarozati javaslatbdl.

5. Tajékoztato tartalmu elGterjesztés altaldban nem tartalmaz hatdrozati javaslatot.

6. Az el6terjesztés 2. a. pontban irt részének tartalma:

7. utalas arra, hogy korabban foglakozott-e a képviselG-testiilet a témaval, hozott-e hatarozatot és hogyan
tortént meg annak a végrehajtasa;

8. tdjékoztatast kell adni a targyban fontos jogszabalyok elSirasairdl;

9. elemezni és értékelni kell a targyban fontos és a dontés szempontjabdl jelentds tényeket, 6sszefliggéseket,
felsorakoztatni a dontéshez fontos érveket, ki kell térni a lehetséges kovetkezményekre, varhato tarsadalmi,
politikai és gazdasagi hatasokra;

10. utalni kell az elGkészités soran végzett 6sszehangold munkara, a kozrem(koddSkre és azok véleményére,
allaspontjara;

11. indokolni kell a hatarozati javaslatot, figyelemmel a mar elfogadott koncepciokkal, tervekkel, programokkal
vald 6sszhangra.

12. Az elGSterjesztés 2. b. pontban irt részének (hatarozati javaslat) tartalma:

13. a hatarozati javaslat elején keriljon megjel6lésre a dontéshozd, az esetleges javaslattevd, véleményezd,
egyetértd, valamint az esetleges jogszabalyhelyek, amelyeken a dontés alapul;

14. szabatosan, pontosan és tomoren, de konkrétan keriiljon megfogalmazasra az elérendd cél;
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15. eltérd tartalom esetén kiilon-kiilon pontokban kell meghatarozni a feladatokat;



16. indokoltsag esetén utalni kell a kordbbi hatdrozatok mddositasara, kiegészitésére vagy hatalyon kivdl
helyezésére;

17. amennyiben tobb dontési alternativa is felmeril, ugy ezeknek megfelel6en kell kidolgozni a hatarozati
javaslatot;

18. a hatdrozat tartalmazza a végrehajtasi hataridét, tobb feladat esetén feladatonként (pontonként), valamint
a végrehajtdsért, esetleg a képviselS-testiiletnek vald beszdmolasért, tajékoztatdsért felelés(ok) megjelolését;

19. a dontéshozatal helyét, idejét és az elGterjeszts alairasat.

20. A hatdrozat végrehajtasért felel6sként a polgarmestert, bizottsagi elndokot, a jegyz6t, dnkormanyzati
intézmény vagy gazdasagi tarsasag vezetdjét, fGépitészt, hivatal szervezeti egység vezet6jét lehet megjeldlni.

21. Szbbeli elGterjesztés esetén a hatdrozati javaslatot elGre, vagy az (lésen irasba kell foglalni, a fenti
szabalyokra figyelemmel.

v.
Az elGterjesztés benyujtasanak szabalyai

1. A képviselS-testileti el6terjesztést a munkatervben meghatdrozott el6adé, amennyiben a targyalandd téma
nem szerepel a munkatervben, ugy 6nkormanyzati ligyben a polgarmester, egyéb ligyben a jegyzé altal
meghatarozott személy késziti el.

2. Az elGterjesztést ugy kell elkésziteni, hogy annak bizottsagi, majd képviselG-testileti tlésre vald kikiildése
(sokszorositasa stb.) az SZMSZ szabdlyai szerint biztosithatd legyen, ezért a bizottsagi lilés el6tt legalabb 6t,
rendkivili bizottsagi Glés esetén 48 draval, képvisel6-testileti lés el6tt legaldbb hét nappal azt a titkarsag
kijelolt munkatarsa részére le kell adni.

3. A jegyz6 az elGterjesztéseket torvényességi szempontbdl véleményezi, illetve vizsgdlja azoknak az SZMSZ
szerinti megfelelGségét.

4. Kils6 (nem dnkormanyzati) szerv elSterjesztése esetén a jelen szabdlyozdsban foglaltakat értelemszerien
kell alkalmazni azzal, hogy a jegyz6 a kiils6 szerv vezetGjét (képvisel6jét) tajékoztatja a tartalmi, formai
kovetelményekr6l.

V.
A hatarozatok végrehajtasanak rendje

1. A képviselS-testiileti hatdrozatokat az azokban felel6sként megjel6lt személy, a meghatarozott hatdridére
koteles végrehajtani, illetve végrehajtatni.

2. A végrehajtds érdekében a jegyz6 a hatdrozatot 15 napon belll megkildi a felel6sének, illetve —
tdjékoztatasképpen — az abban megjeldlteknek, azonnali végrehajtas esetén haladéktalanul, de legkésébb az
Ulést kbvet6 munkanap végéig megkiildi.

3. A folyamatos hataridével elfogadott hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatban az azért felelGs teszi meg a
szlikséges intézkedéseket.

4. A hatarozatok végrehajtasardl a maghatarozott hataridében, ennek hidnyaban a végrehaijtasi hataridét
kovetd munkaterv szerinti képvisel6-testiileti Glésen be kell szamolni a képvisel5-képviselS-testiletnek.



5. A 4. pont szerinti beszamolét a polgarmester nevében a titkdrsag dllitja 6ssze a végrehajtasért felel6s
személyek jelentése alapjan.

6. A beszamold minden munkaterv szerinti képvisel6-testileti Glés I. szamu napirendi pontja.

7. A beszamoldban a hatarozat szamanak megjel6lése mellett utalni kell a hatarozat rendelkezéseire, a tett
intézkedésekre, azok eredményeire.

8. Amennyiben a végrehajtasnak akaddlya volt, az errél valé beszamolassal egyidejlileg a képviselS-testiletnél
kezdeményezni kell a hatarozat (vagy a végrehajtdsi hatarid6) mddositdsat, kiegészitését stb.

9. A beszamoldnak alkalmasnak kell lennie arra, hogy a képvisel6-testilet a végrehajtast érdemben
értékelhesse.
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10. A képviselG-testiileti hatarozatok és ezek végrehajtdsanak nyilvantartasaért a jegyzé a felelds, mely
nyilvantartast a titkarsag kezeli.



