2. melléklet

A nemzetiségekkel kotendd kozigazgatasi szerzdédés alapjai

Tolna Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata

1.
A kozigazgatasi szerzédés célja

1. Az Njtv. 80. §-aban foglaltak szerint a telepilési dnkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat dnkormanyzati hivatali feladatait
ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai
segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ
feladatok ellatasardl.

2. Szerz6d6 felek az Nijtv. 80. §-aban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kozigazgatasi
szerz8désben rogzitik a nemzetiségi dnkormanyzat mikodésének személyi és targyi feltételeit, az ezzel
kapcsolatos végrehajtasi feladatokat, tovabba az egylttmikddésbdl fakadé jogosultsagokat és
kotelezettségeket.

Il
A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez sziilkséges személyi és targyi feltételek biztositasa

1. A telepulési nkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan havonta
igény szerint, de legalabb harminckét o6raban ingyenesen biztositia az Oonkormanyzati feladat
ellatasahoz szikséges helyiséghasznalatot. A telepiilési dnkormanyzat a fenti helyiség, valamint a
helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd rezsikoliségeket és fenntartasi koltségeket viseli. A
helyiséghasznalat biztositasa 7131 Tolna, Mozs, Szent I. u. 34. szam alatti ingatlanban térténik.
Onkormanyzati mikédésen értendd a testlileti Gléseken és a kézmeghallgatason tul,, a tisztségvisel6i
és képviselSi megbizatas ellatdsa, valamint a kotelezd dnkormanyzati feladatok ellatédsat szolgalod
rendezvények megtartasa is.

2. Tolna Varos Onkormanyzata a Tolnai Kézés Onkormanyzati Hivatal utjan biztositia a nemzetiségi
Onkormanyzat részére az dnkormanyzati mikoédéshez szikséges targyi és személyi feltételeket,
szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és
adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol, melynek keretében a Tolnai Kdézds Onkormanyzati
Hivatal ellatja:

a./ a nemzetiségi Onkormanyzat testileti Uléseinek el6készitése, kiléndésen a meghivok, az
eléterjesztések, valamint a testlleti UGlések jegyz6konyvei esetében, tovabba a jegyzékonyvek
benyujtasaban valé kézrem(ikddés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa a
Tolnai Kézés Onkormanyzati Hivatal kijelolt titkarsagi tgyintézéje altal;

b./ a testlleti és tisztségvisel6k dontéseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz szlkséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat a Tolnai K6zo6s
Onkormanyzati Hivatal kijelolt titkarsagi Ggyintézéje altal;

c/ a nemzetiségi Onkormanyzat mikodesével, gazdalkodasaval kapcsolatos —nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat a Tolnai K6zds Onkormanyzati Hivatal kijelolt kdnyvel6je
utjan.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatelldtdshoz kapcsolédd koltségeket — a testileti tagok és

tisztségvisel6k telefonhasznalata kivételével - a helyi dnkormanyzat viseli.

4. A két dnkormanyzat kdzotti kapcesolattartast a Jegyz6, vagy az éltala irasban megbizott személy segiti
el6, akit a nemzetiségi dnkormanyzat testileti Gléseire a nemzetiségi dnkormanyzat eln6kének meg kell
hivni.



5. A Jegyzd és/ vagy — a Jegyz8vel azonos képesitési elbirasoknak megfeleld — megbizottja (titkarsagi
ugyintéz6) a helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat testlleti Ulésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi
onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak Ulésén és azon kivll is a nemzetiségi
onkormanyzat mikodését érinten.

6. A nemzetiségi onkormanyzati keépviseld vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségevel kapcsolatos
feladatok ellatasara a Jegyz6 a Tolnai K6zés Onkormanyzati Hivatal székhelyén — 7130 Tolna, H&so6k
tere 1. szam alatt — biztositja a vagyonnyilatkozatok érzését.

7. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasardl a
nemzetiségi dnkormanyzat képviselS-testilete altal kijeldlt képvisel6k gondoskodnak a nemzetiségi
Onkormanyzat szervezeti és mikddési szabdlyzataban foglaltak szerint.

8. A telepllési dnkormanyzat a jelnyelv és a kommunikaciés rendszer hasznalatat, a kotelezd
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartasaval kapcsolatos — jelen
kézigazgatasi szerz6désben nem szabalyozott - mikodési feltételeket a nemzetiségi 6nkormanyzat
kérésére a telepulési dnkormanyzat vonatkozo6 hatalyos énkormanyzati rendeletei szerint biztositja.

9. A telepulési dnkormanyzat hivatalos honlapjan tarhelyet biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat részére
a kézérdek( adatok megjelentetésére vonatkozé kotelezettség teljesitése céljabol. Az adatok, valamint
a nemzetiségi 6nkormanyzat dokumentumainak kezelése és feltdltésre rendelkezésre bocsatasa az
elndk kotelezettsége.

1l
A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma, hatarideje

1. A Jegyz6, vagy megbizasa alapjan a Pénzligyi Osztaly vezet6je a nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak el6készitéséhez szikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodéd
részletes informaciok rendelkezésre allasat kdvetéen — kozli a nemzetiségi onkormanyzat elnékével.

2. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke tajékoztatja a Jegyz6t, vagy megbizasa alapjan a Pénzugyi
Osztély vezetdjét a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetését érinté adatokrdl, az azt aldtamasztod
dokumentacié rendelkezésre bocsatasaval.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. és az Avr.
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

4. A Tolnai Kézds Onkormanyzati Hivatal altal készitett kdltségvetési elbterjesztést és a hatarozat
tervezetét a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testilete
elé.

5. A koltségvetési hatarozat-tervezet beterjesztésének hatarideje az Aht. rendelkezései szerint
meghatarozott idépont.

6. A telepulési onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdéan nem
rendelkezik dontési jogosultsaggal.

7. A telepllési dnkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat hatarozatanak térvényességéért, a bevételi
és kiadasi el6iranyzatok megallapitasaért és teljesitéséért felelésséggel nem tartozik.

8. A nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért a telepulési dnkormanyzat
felel6ésséggel nem tartozik.

Iv.
A koltségvetési elbiranyzatok médositasanak rendje

1. Ha a nemzetiségi onkormanyzat eredeti eléiranyzatan felil tobbletbevételt ér el, bevetel kiesése van,
illetve kiadasi, bevételi el6iranyzatain belll atcsoportositast hajt végre, abban az esetben az Aht. 34. §



-ban meghatérozottak szerint elSiranyzatot mddosit, ahhoz moddositjia a koltségvetésrél szol6
hatarozatat, melyrél a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testilete dénthet.

2. A koltségvetési elbiranyzatok tervezésénél és modositasanal a Nemzetiségi Onkormanyzat altal
szolgéltatott adatok és informaciok tekintetében a felelésség a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndkét
terheli. A hataridék betartasara, egyéb gazdalkodasi és pénziigyi informaciok szolgaltatasara
vonatkozolag a felelésséget a Jegyz6 viseli a szervezetén bellli hataskéri megoszlas szerint.

V.
Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

1. A Tolnai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal az Anht. és az Avr. szerinti hataridéknek megfeleléen adatot
szolgaltat az dllamhaztartas informacios rendszerébe.

2. Az 1. pont szerinti adatszolgaltatashoz a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a koltségvetési
hatarozatot és annak moédositasait a képvisel-testuleti dontést kovetéen haladéktalanul megkldi a
Tolnai K6zés Onkormanyzati Hivatal kijelolt konyvel&je részére.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a gazdalkodast érinté valamennyi dokumentumot (pld.: szamla,
szerz6dés, bankszamlakivonat, pénztarbizonylat, fizetési jegyzek, stb.) haladektalanul atadja a Tolnai
K6zos Onkormanyzati Hivatal kijel6lt konyvelbje részére.

4. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a gazdalkodast érintd valamennyi informaciét, adatot,
bizonylatot haladéktalanul kételes atadni a Tolnai Kézds Onkormanyzati Hivatal kijeldlt konyveldje
részére a szabalyszerl gazdalkodas érdekében. Szerz6dd felek rogzitik, hogy az informacid, adat,
bizonylat nemzetiségi dnkormanyzat elndke részérdl torténd hataridon tuli atadasaért, vagy az atadas
elmulasztasaért a Tolnai K6zds Onkormanyzati Hivatalt nem terheli felelésség.

VL.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

1. A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak vegrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Tolnai
K6z0s Onkormanyzati Hivatal latja el.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazdalkodasanak ellenérzése a Tolnai Kézés Onkormanyzati
Hivatal belsé ellen6rzésének részét képezi, mely kockazatelemzésen alapul.

3. A kotelezettségvallalas rendje:

- A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a nemzetiségi dnkormanyzat feladatainak ellatasa soran
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarélag az
elnék vagy az altala irasban meghatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult. A
kotelezettségvallalasért a nemzetiségi 6nkormanyzat tartozik helytallni.

- A kotelezettségvallalas gyakorlasa soran be kell tartani az Aht. és az Avr. el6irasait.

- A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
Tolnai Kézés Onkormanyzati Hivatal kényveléje vezeti.

4. Pénzugyi ellenjegyzés

- A kotelezettségvallalas penzigyi ellenjegyzeseére a Tolnai Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje altal
irasban kijeldlt, a Tolnai Kozds Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozo, az elGirt képesitési
koévetelményeknek megfelel6 végzettségli kdnyveld irasban jogosult.

- A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan be kell tartani az Aht. és az Avr. vonatkozé rendelkezéseit.

5. Ervényesités

- Az érvényesitést a Tolnai K6zds Onkorményzati Hivatal Jegyz6je altal irasban megbizott pénzigyi-
szamviteli szakképesitésl kdnyveldje az Avr-ben meghatarozottak szerint végzi.

6. A teljesités igazolasa



- A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a kotelezettségvallald, tovabba
az altala irasban kijelolt személy.
- A teljesités igazolasa az Aht. és az Avr. elSirasai szerint torténik.

7. Utalvanyozas

- A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndék vagy az altala
meghatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult.

- Az utalvanyozés az Aht. és az Avr. szabalyai szerint torténik.

8. Az operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasanak részletes szabalyait a Tolnai K6zés Onkormanyzati
Hivatallal k6zdsen kiadott szabalyzat rogziti.

9. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval 6sszefliggbé 0sszeférhetetlenségi szabalyok:

- A kotelezettségvallald és a pénzlgyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
szemeély nem lehet.

- Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

- Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyvrdl sz616
2013. évi V. toérvény (tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozoja vagy maga javara latnd el.

- A kotelezettségvaéllalasra, az utalvanyozasra, a pénzigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintajardl a Tolnai Kézos Onkormanyzati
Hivatal nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a kijelolt konyvel6 felelds.

VII.
A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése és pénzkezelése

1. A nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi dnkormanyzat
pénzforgalmi szamlaja felett rendelkezésre jogosultakrol a nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-
testiilete dont.

2. A szamlanyitas felel6ssége és koltségei a nemzetiségi dnkormanyzatot terhelik.

3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére a kdzponti koltségvetésbdl biztositott mikodési és
feladatalapu koéltségvetési tamogatast a Kincstar utjan folydsitjak.

4. A nemzetiségi dnkormanyzat mikoédésének allami tamogatasat a nemzetiségi dnkormanyzat a
nemzetiségi célu elbiranyzatokbdl nyujtott tdmogatésok feltételrendszerérdl és elszamolasanak
rendjérdl sz6l6 jogszabalyi rendelkezések szerint veszi igénybe.

5. A telepllési nemzetiségi dnkormanyzat készpénzt kizardlag eléleg jogcimen sajat bankszamlajardl
vehet fel a szamlavezet6 pénzintézet pénztarabdl.

6. A nemzetiségi Onkormanyzat a hazi penztar kezelésére vonatkoz6 szabalyait a Tolnai Kozos
Onkormanyzati Hivatallal kozésen kiadott pénztarkezelési szabalyzat rogziti.

7. A nemzetiségi dnkormanyzat készpénzellatasa a nemzetiségi dnkormanyzat hazipénztarabdl, a
nemzetiségi dnkormanyzat fizetési szamlaja terhére térténik. A nemzetiségi 6nkormanyzat vallalja, hogy
a felvett el6leggel 30 napon beliil szabalyos bizonylatok benyujtasaval elszamol annak érdekében, hogy
a kényvelésben a tényleges kiadasokat régziteni lehessen. Az eléleggel val6 elszamolasig ujabb elbleg
nem vehet6 fel.

Amennyiben a kifizetés a jogszabalyi el6irasok megszegésével torténik, ennek tényét a bizonylaton fel
kell tintetni, az esetleges jogkdvetkezményekért a nemzetiségi dnkormanyzat felel.

VIIL.



Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Tolnai Koézés Onkormanyzati Hivatal a nemzetiségi ©nkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkulonllten vezeti.

2. A nemzetiségi oOnkormanyzat térzskdnyvi nyilvantartasaban szereplé adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést — a Magyar Allamkincstar felé - a Tolnai K6zés Onkormanyzati Hivatal
torzskonyvi nyilvantartasanak kezelésével megbizott titkarsagi Ggyintézéje latja el a nemzetiségi
onkormanyzat elndke altal biztositott dokumentumok alapjan.

3. A nemzetiségi ©nkormanyzat felhatalmazza a Tolnai Kézds Onkormanyzati Hivatal kijeldlt
konyvel6jét, hogy az a&llamhaztartds informaciés rendszere keretében torténd adatszolgéltatas
teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe elektronikus uton adatot
szolgaltasson.

4. A szolgaltatott adatok valodisagaért a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a felels.

5. A teleplilési 6Snkormanyzatot, tovabbéa a Tolnai Kézds Onkormanyzati Hivatalt nem terheli felelésség,
ha az adatszolgaltatasi kotelezettség elmaradasa a nemzetiségi Onkormanyzat mikddésenek
hianyossaga miatt kdvetkezett be.

6. A nemzetiségi dnkormanyzat adészammal rendelkezik, az addalanyisaggal kapcsolatos feladatok
ellatasanal a Tolnai K6zds Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje éltal kijel6lt titkarsagi tigyintézé a vonatkozd
jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden a nemzetiségi énkormanyzat elndke altal biztositott
dokumentumok és nyilatkozatok alapjan jar el.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak nyilvantartdsahoz kapcsoldédoan (pl.: eszkdzbeszerzés) a
nemzetiségi dnkormanyzat elndke koételes atadni a szikséges adatokat, bizonylatokat. Szerzddé felek
rogzitik, hogy az informacio, adat, bizonylat nemzetiségi 6nkormanyzat elndke részérél torténd
hataridén tuli atadaséaért, vagy az atadas elmulasztasaért a Tolnai K6zés Onkormanyzati Hivatalt nem
terheli felelésség.

8. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke koételes betartani a leltar készitésére és a leltarban szerepld
eszkdzok, forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkozd szabdalyokat. A nemzetiségi dnkormanyzat
elndke koteles egyittmikédni a Tolnai Kézds Onkormanyzati Hivatal kijeldlt konyvel6jével a leltar
készitésére és a leltarban szerepld eszkdzok, forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkoz6 szabalyok
betartasa érdekében.

9. A nemzetiségi 6nkormanyzat mikoédése soran feleslegessé, hasznalhatatlanna valt eszkdzok
vonatkozasaban a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke koteles betartani a felesleges vagyontargyak
hasznositasara és selejtezésére vonatkozo elbirasokat. Szerz6dé felek rogzitik, hogy az informacid,
adat, bizonylat nemzetiségi dnkormanyzat elndke részérdl térténd hataridén tuli atadasaért, vagy az
atadas elmulasztasaért a Tolnai Kézos Onkormanyzati Hivatalt nem terheli felelésség.

10. A nemzetiségi 6nkormanyzat felel az altala az allamhaztartas alrendszereibél kapott nem normativ,
cél jellegii mikddési és fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek tamogatasi adatainak
kozzétételéért, valamint felel a torvényi elbirasok szerinti arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, tamogatas, vagyon vagy
vagyoni értékii jog atadasara vonatkozé adatainak, vonatkozo jogszabaly szerinti kbzzétételéért.

11. A nemzetiségi onkormanyzat az altala benyuijtott palyazatok beadasanal, pénzugyi lebonyolitasanal
és elszamolasanal sajat maga jar el. A Tolnai K6zés Onkormanyzati Hivatal igény szerint segitséget
nyujt.

12. A nemzetiségi énkormanyzat a Tolnai K6zds Onkormanyzati Hivatal kdzremiikddésével, az Aht. 78.
§ (2) bekezdése alapjan likviditasi tervet készit, amely havi (temezéssel tartalmazza a varhatd
bevételeket — ideértve az id6szak elején rendelkezésre all6 készpénz és szamlaallomany egyluttes
Osszegét is — és teljesithetd kiadasokat.



IX.
Gazdalkodasi, szamviteli, egyéb teriletek szabalyozasa

1. A helyi énkormanyzat a Tolnai K6zds Onkormanyzati Hivatal kijeldlt titkarsagi tigyintézéjén keresztil
biztositja, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke részére megismerés céljabdl — dokumentaltan,
elektronikus Uton — tovabbitasra keriiljenek az énkormanyzatra és a Tolnai Kézés Onkormanyzati
Hivatalra vonatkozo6 kdvetkezé szabalyzatok, illetve azok modositasai:

- Gazdalkodasi rend,

- Szamwviteli politika,

- Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

- Pénzkezelési szabalyzat,

- Leltarozasi szabalyzat,

- Selejtezési és hasznositasi szabalyzat,

- A koézérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen

kézzéteend adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje,

- Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

- A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,

- Utazasi koltségek elszamolasanak szabalyzata,

- Avezetékes és radiotelefonok hasznalatanak rendje,

- Belsé ellendrzési kézikonyv,

- Bels6 kontrollok szabalyzatai,

- Iratkezelési szabalyzat.

2. A szabalyzatok és moddositasaik megismerését és tudomasulvételét a szabalyzathoz csatolt
nyilatkozaton a nemzetiségi dnkormanyzat elndke aldirasaval igazolja.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat a Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban rendelkezik arrél, hogy
bélyegzéjét mely esetekben hasznalja.

X.
Belso6 kontrolirendszer és belsé ellen6rzés

1. A Tolnai Kézés Onkormanyzati Hivatalnal a Jegyz6 felelésségi kdrébe tartozéan kialakitott és
mikodtetett belsé kontrollrendszer, ennek keretében a kontrollkdrnyezet fejlesztése, az integralt
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informéciés és kommunikacidés rendszer,
tovabbd a nyomon kdvetési rendszer a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokra is vonatkozik.

2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat belsé ellenérzését a telepllési dnkormanyzat altal megbizott kulsé
szakértd végzi. Belsé ellenbrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellenbrzési tervben
meghatarozottak szerint kertl sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a Jegyz6i intézkedésben
elfogadott Belsd Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

XI.
A kozigazgatasi szerzédés idétartama

1. Jelen kdzigazgatasi szerz6dés hatarozott idére, a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testulete
megbizatdsdnak id6tartamdra szdl, a nemzetiségi dnkormanyzat megsziinésével hatalyat veszti.
XIl.
Adatvédelmi rendelkezések

1. Szerz8d6 felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idétartama alatt, valamint azt kdvetéen is kdlcséndsen
betartjak a hatalyos magyar és eurdpai unidos adatvédelmi szabalyokat, ideértve kildondsen, de nem
kizarélagosan az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény (,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivdil
helyezésérdl szo6lé Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,GDPR”)
rendelkezéseit.

2. Szerz8d6 felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerz8déses egyuttmiikddés soran személyes adatokat
csak és kizardlag a jelen szerz6dés teljesitéséhez szilkséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat



bizalmasan kezelik, és csak azok szamara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt
és szikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem hozzak
nyilvdnossagra és nem teszik hozzaférhetove.

Xiil.
Egyéb rendelkezések

1. Szerz8dd felek kijelentik, hogy az éves koltségvetési beszamold és az éves koltségvetési terv
elkészitése soran jelen szerzédésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott
koltségvetés végrehajtasa soran az egyuttmiikddés szabalyait kdlcsdndsen betartjak.

2. Szerz6dd felek jelen kozigazgatasi szerz6dést szikség szerint, altalanos vagy id6kézi valasztas
esetén az alakuld Ulést kdvetd harminc napon belll felllvizsgaljak. A helyi 6nkormanyzat és a
nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti és mikoédési szabalyzataban rdgziti a megéllapodas szerinti
mikddési feltételeket, a megallapodas megkotését, moédositasat kdvetd harminc napon beldl.

3. A Jegyz6 a szerz6désre vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti médositasok szikségesseégét jelzi
a helyi és a nemzetiségi dnkormanyzatnak.

4. Jelen kozigazgatasi szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl széld 2011. évi CLXXXIX. térvény, az Njtv., valamint a Ptk. rendelkezései az
irAnyadoak.

5. Szerz8d8 felek megallapodnak abban, hogy jelen koézigazgatasi szerzd8dés hatalyba |épésével
egyidejlileg hatalyat veszti a kdzéttiik 2021. januar 1. napjatél hatalyos, Tolna Varos Onkormanyzata
Képviselb-testilete altal a 33/2021. (11.25.) hatérozattal, valamint Tolna Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete altal a 9/2021. (Il.15.) hatarozattal elfogadott kézigazgatasi
szerz6dés.

Jelen koézigazgatdsi szerzédést Tolna Varos Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testiilete a
/2024.(......) 6nkormdnyzati hatérozatéval, Tolna Vdros Német Nemzetiségi Onkormanyzatdnak
Képviselb-testiilete a /2024.(.....) hatarozataval elfogadta. Rendelkezéseit 2024............. napjatol
kell alkalmazni.



Tolna Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

1.
A kozigazgatasi szerzédés célja

1. Az Njtv. 80. §-aban foglaltak szerint a teleplilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi onkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat dnkormanyzati hivatali feladatait
ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai
segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ
feladatok ellatasarol.

2. Szerz6d6 felek az Nijtv. 80. §-aban foglaltak érvényesilése érdekében jelen kdzigazgatasi
szerz6désben rdgzitik a nemzetiségi dGnkormanyzat mikddésének személyi és targyi feltételeit, az ezzel
kapcsolatos végrehajtasi feladatokat, tovabba az egylttmikddésbdl fakadé jogosultsagokat és
kotelezettségeket.

Il
A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa

1. Tolna Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a rendelkezésére all6 anyagi eszk6zok
aranyaban biztositja — az éves dnkormanyzati koltségvetési rendelet keretein belll — a nemzetiségi
onkormanyzat részére a miikodéséhez sziikséges feltételeket az alabbiak szerint:

- Ahelyi dnkorméanyzat ingyenesen biztositja a nemzetiségi énkormanyzat mikddéséhez, képviseld-
testlleti, bizottsagi Uléseinek, kdzmeghallgatasainak megtartasahoz szikséges termet
(Targyald/Diszterem), valamint alland6 jelleggel, kizardlagos hasznalatra a Tolnai Kozos
Onkormanyzati Hivatal épiiletében 1évé 6. sz. irodahelyiséget. A telepiilési dnkormanyzat a fenti
helyiség, valamint a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolddd rezsikoéliségeket és fenntartasi
koltségeket viseli.

Onkormanyzati miikddésen értendd a testlileti liléseken és a kdzmeghallgatason tul, a bizottsagok
mikodése, a tisztségviselbi és képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kdtelezd dnkormanyzati
feladatok ellatasat szolgalé rendezvények megtartasa is.

- A helyi énkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére, annak kérésére a rendezvényei
megtartasaval kapcsolatos — jelen kdzigazgatasi szerz6désben nem szabalyozott - mikodési
feltételeket — kiléndsen az dnkormanyzati intézményekben 1évd teremhasznalat szabalyait — a
vonatkozo hatalyos dnkormanyzati rendeletei szerint biztositja.

- A helyi énkormanyzat — a koltségvetési lehet6ségekhez mérten — éves Onkormanyzati
koltségvetési tdmogatast nyujt a nemzetiségi 6nkormanyzat részére mikodési feladatainak
biztositasara, a tamogatas 6sszegét a helyi 6nkormanyzat kdltségvetési rendelete tartalmazza.

2. A helyi énkormanyzat a Tolnai K6ézés Onkormanyzati Hivatal utjan biztositia a nemzetiségi
onkormanyzat részére az Onkormanyzati mikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket,
szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és
adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol, melynek keretében a Tolnai Kdézds Onkormanyzati
Hivatal ellatja:

a./ a nemzetiségi Onkormanyzat testlleti Uléseinek el6készitése, kuléndésen a meghivok, az
el6terjesztések, valamint a testlleti Glések jegyzdkdnyvei esetében, tovdbba a jegyzdkdnyvek
benyujtasaban valé kézrem(ikddés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa a
Tolnai Kézés Onkormanyzati Hivatal kijelolt titkarsagi tgyintézéje altal;

b./ a testlleti, bizottsagi és tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz szikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat a Tolnai K6z0s
Onkormanyzati Hivatal kijelolt titkarsagi Ggyintézéje altal;



c/ a nemzetiségi Onkormanyzat mikodesével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatési, iratkezelési feladatokat a Tolnai K6z6s Onkormanyzati Hivatal kijelolt kdnyvelbje
atjan.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolédd koltségeket — a testileti tagok és
tisztségvisel6k telefonhasznalata kivételével - a helyi 6nkormanyzat viseli.

4. A két bnkormanyzat k6zotti kapcsolattartast a Jegyzd, vagy az altala irasban megbizott személy segiti
eld, akit a nemzetiségi onkormanyzat testuleti Uléseire a nemzetiségi nkormanyzat elndkének meg kell
hivni.

5. A Jegyzd és/ vagy — a Jegyz8vel azonos képesitési elbirasoknak megfeleld — megbizottja (titkarsagi
Ugyintéz6) a helyi 6nkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat testlleti és bizottsagi Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak Ulésén és azon kivil is a
nemzetiségi 6nkormanyzat mikoédését érintéen.

6. A nemzetiségi Onkormanyzati keépviseld vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségevel kapcsolatos
feladatok ellatasara a Jegyz6 a Tolnai K6zés Onkormanyzati Hivatal székhelyén — 7130 Tolna, H&so6k
tere 1. szam alatt — biztositja a vagyonnyilatkozatok érzését.

7. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és ellenérzésével kapcsolatos feladatok ellatasarol a
nemzetiségi dnkormanyzat képviselS-testilete altal kijeldlt képvisel6k gondoskodnak a nemzetiségi
Onkormanyzat szervezeti és mikddési szabdlyzataban foglaltak szerint.

8. A telepilési 6nkormanyzat a jelnyelv és a kommunikacids rendszer hasznalatat biztositja.

9. A telepllési 6nkormanyzat hivatalos honlapjan tarhelyet biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat részére
a kézeérdek( adatok megjelentetésére vonatkozé kotelezettség teljesitése céljabol. Az adatok, valamint
a nemzetiségi 6nkormanyzat dokumentumainak kezelése és feltdltésre rendelkezésre bocsatasa az
elndk kotelezettsege.

Ahhoz, hogy a helyi 6nkormanyzat és a jegyzé, illetve a Tolnai K6z6s Onkormanyzati Hivatal a fenti
egylttmikodés szerinti valamennyi kotelezettségeit teljesiteni tudja, a nemzetiségi dnkormanyzat
elndkének szoros egyluttmikoddése szikséges.

1l
A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma, hatarideje

1. AJegyz6 megbizasa alapjan a Pénziigyi Osztaly vezetdje a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak el6készitéséhez szilkséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adddd részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetéen — kdzli a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke vagy megbizasa alapjan a Pénzlgyi Osztaly vezetéje
tajékoztatja a Jegyz6t a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetését érinté adatokrél, az azt alatamasztéd
dokumentacié rendelkezésre bocsatasaval.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetésére az Aht. 26. § (1) bekezdése alapjan az Aht. 23-25.§
rendelkezéseit kell alkalmazni, a koltségveteési hatarozat szerkezetére 23. (2)-(3) bekezdéseiben,
valamint az Avr. 24. § (1) bekezdésében elbirtakat kell figyelembe venni.

4. A Tolnai Kézds Onkormanyzati Hivatal altal készitett kdltségvetési elbterjesztést és a hatarozat
tervezetét a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testilete
elé.

5. A koltségvetési hatarozat-tervezet beterjesztésének hatarideje az Aht. rendelkezései szerint
meghatarozott idépont.

6. A telepulési onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan nem
rendelkezik dontési jogosultsaggal.



7. A telepllési dnkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat hatarozatanak térvényességéért, a bevételi
és kiadasi el6iranyzatok megallapitasaért és teljesitéséért felelésséggel nem tartozik.

8. A nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallaldsaiért és tartozasaiért a telepulési dnkormanyzat
felelésséggel nem tartozik.

Iv.
A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

1. Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat eredeti eliranyzatan felll tdbbletbevételt ér el, bevétel kiesése van,
illetve kiadasi, bevételi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban az esetben az Aht. 34. §
-ban meghatérozottak szerint elSiranyzatot mddosit, ahhoz moddositjia a koltségvetésrél sz6l6
hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testilete donthet.

2. A koltségvetési elbiranyzatok tervezésénél és modositasanal a Nemzetiségi Onkormanyzat altal
szolgaltatott adatok és informaciok tekintetében a felelésség a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndkét
terheli. A hataridék betartasara, egyéb gazdalkodasi és pénziigyi informaciok szolgaltatasara
vonatkozolag a felelésséget a Jegyz6 viseli a szervezetén bellli hataskori megoszlas szerint.

V.
Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

1. A Tolnai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal az Aht. és az Avr. szerinti hataridsknek megfeleléen adatot
szolgaltat az dllamhaztartas informacios rendszerébe.

2. Az 1. pont szerinti adatszolgaltatashoz a nemzetiségi énkormanyzat elndke a koltségvetési
hatarozatot és annak modositasait a képvisel-testuleti dontést kovetéen haladéktalanul megkldi a
Tolnai K6zés Onkormanyzati Hivatal kijelolt konyvel&je részére.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a gazdalkodast érinté valamennyi dokumentumot (pld.: szamla,
szerz6dés, bankszamlakivonat, pénztarbizonylat, fizetési jegyzek, stb.) haladektalanul atadja a Tolnai
K6z0s Onkormanyzati Hivatal kijel6lt konyvelbje részére.

4. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a gazdalkodast érintd valamennyi informaciét, adatot,
bizonylatot haladéktalanul kételes atadni a Tolnai Kézds Onkormanyzati Hivatal kijeldlt kényvelsje
részére a szabalyszerl gazdalkodas érdekében. Szerz6dd felek rogzitik, hogy az informacid, adat,
bizonylat nemzetiségi dnkormanyzat elndke részérdl torténd hataridon tuli atadasaért, vagy az atadas
elmulasztasaért a Tolnai K6zds Onkormanyzati Hivatalt nem terheli felelésség.

VL.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

1. A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak vegrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Tolnai
K6z0s Onkormanyzati Hivatal latja el.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazdalkodasanak ellenérzése a Tolnai Kézés Onkormanyzati
Hivatal belsé ellen6rzésének részét képezi, mely kockazatelemzésen alapul.

3. A kotelezettségvallalas rendje:

- A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a nemzetiségi dnkormanyzat feladatainak ellatasa soran
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarélag az
elndk vagy az altala irasban meghatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult. A
kotelezettségvallalasért a nemzetiségi 6nkormanyzat tartozik helytallni.

- A kotelezettségvallalas gyakorlasa soran be kell tartani az Aht. és az Avr. el6irasait.

- A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrédl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt elbirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvallalas kizarolag irasban, az arra jogosult altal az Avr-ben foglalt kivételekkel, pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénzugyi teljesités esedékességét megel6z6en torténhet.



- A kotelezettsegvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
Tolnai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal kdnyvel§je vezeti.

4. Pénzugyi ellenjegyzés

- A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Tolnai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje éltal
irasban kijelolt, a Tolnai Kdzds Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozo, az el6irt képesitési
koévetelményeknek megfelel6 végzettségli kdnyveld irasban jogosult.

- A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan be kell tartani az Aht. és az Avr. vonatkozé rendelkezéseit.

5. Ervényesités

- Az érvényesitést a Tolnai K6zds Onkorményzati Hivatal Jegyz6je altal irasban megbizott pénzigyi-
szamviteli szakképesitésl kdnyveldje az Avr-ben meghatérozottak szerint végzi.

6. A teljesités igazolasa

- A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a kotelezettségvallald, tovabba
az altala irasban kijelolt személy. )
- A teljesités igazolasa az Aht. és az Avr. el6irasai szerint torténik.

7. Utalvanyozas

- A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndék vagy az altala
meghatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult.

- Az utalvanyozéas az Aht. és az Avr. szabalyai szerint torténik.

8. Az operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasanak részletes szabalyait a Tolnai K6zés Onkormanyzati
Hivatallal k6zdsen kiadott szabalyzat rogziti.

9. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval 6sszefliggd 0sszeférhetetlenségi szabalyok:

- A kotelezettségvallald és a pénzlgyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
szemely nem lehet.

- Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

- Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyvrdl sz616
2013. évi V. toérvény (tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozoja vagy maga javara latnd el.

- A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénzigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintajardl a Tolnai Kézos Onkormanyzati
Hivatal nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a kijeldlt konyvel6 felelds.

VII.
A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése és pénzkezelése

1. A nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi dnkormanyzat
pénzforgalmi szamlaja felett rendelkezésre jogosultakrol a nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-
testiilete dont.

2. A szamlanyitas felel6ssége és koltségei a nemzetiségi dnkormanyzatot terhelik.

3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére a kdzponti koltségvetésbdl biztositott mikodési és
feladatalapu koéltségvetési tamogatast a Kincstar utjan folydsitjak.

4. A nemzetiségi dnkormanyzat mikoédésének allami tamogatasat a nemzetiségi dnkormanyzat a
nemzetiségi céli elbiranyzatokbdl nyujtott tamogatasok feltételrendszerérél és elszamolasanak
rendjérdl sz6l6 jogszabalyi rendelkezések szerint veszi igénybe.



5. A telepllési nemzetiségi dnkormanyzat készpénzt kizardlag eléleg jogcimen sajat bankszamlajardl
vehet fel a szamlavezet6 pénzintézet pénztarabdl.

6. A nemzetiségi Onkormanyzat a hazi penztar kezelésére vonatkoz6 szabalyait a Tolnai K6zos
Onkormanyzati Hivatallal kozésen kiadott pénztarkezelési szabalyzat rogziti.

7. A nemzetiségi dnkormanyzat készpénzellatasa a nemzetiségi dnkormanyzat hazipénztarabdl, a
nemzetiségi dnkormanyzat fizetési szamlaja terhére térténik. A nemzetiségi 6nkormanyzat vallalja, hogy
a felvett el6leggel 30 napon beliil szabalyos bizonylatok benyujtasaval elszamol annak érdekében, hogy
a kényvelésben a tényleges kiadasokat régziteni lehessen. Az eléleggel val6 elszamolasig ujabb elbleg
nem vehet6 fel.

Amennyiben a kifizetés a jogszabalyi el6irasok megszegésével torténik, ennek tényét a bizonylaton fel
kell tintetni, az esetleges jogkdvetkezményekért a nemzetiségi dnkormanyzat felel.

VIII.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Tolnai Kézés Onkormanyzati Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkllonitetten vezeti.

2. A nemzetiségi oOnkormanyzat térzskdnyvi nyilvantartasaban szereplé adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést — a Magyar Allamkincstar felé - a Tolnai K6zés Onkormanyzati Hivatal
torzskdnyvi nyilvantartasanak kezelésével megbizott titkarsagi ugyintézdje latja el a nemzetiségi
onkormanyzat elndke altal biztositott dokumentumok alapjan.

3. A nemzetiségi ©nkormanyzat felhatalmazza a Tolnai Kézds Onkormanyzati Hivatal kijeldlt
konyvel6jét, hogy az a&llamhaztartds informaciés rendszere keretében torténd adatszolgéltatas
teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe elektronikus Uton adatot
szolgaltasson.

4. A szolgaltatott adatok valddisagaért a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke a felelés.

5. A teleplilési dnkormanyzatot, tovabba a Tolnai Kézés Onkormanyzati Hivatalt nem terheli felelésség,
ha az adatszolgaltatasi kotelezettség elmaradasa a nemzetiségi 6nkormanyzat mikodésének
hianyossaga miatt kdvetkezett be.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat adészammal rendelkezik, az addalanyisaggal kapcsolatos feladatok
ellatasanal a Tolnai Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje altal kijelolt Ggyintézdé a vonatkozd
jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen a nemzetiségi 6nkormanyzat elntke altal biztositott
dokumentumok és nyilatkozatok alapjan jar el.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak nyilvantartasahoz kapcsoloddan (pl.: eszkdzbeszerzés) a
nemzetiségi 6nkormanyzat elndke koteles atadni a sziikséges adatokat, bizonylatokat. Szerz6dé felek
rogzitik, hogy az informacio, adat, bizonylat nemzetiségi 6nkormanyzat elndke részérél torténd
hataridén tuli atadasaért, vagy az atadas elmulasztasaért a Tolnai K6z6s Hivatalt nem terheli felel6sség.

8. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke koteles betartani a leltar készitésére és a leltarban szerepld
eszkdzok, forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkozd szabdalyokat. A nemzetiségi dnkormanyzat
elnoke kételes egylttmikédni a Tolnai Kézés Onkormanyzati Hivatal kijeldlt kényvel6jével a leltar
készitésére és a leltarban szerepld eszkdzok, forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkozé szabalyok
betartasa érdekében.

9. A nemzetiségi 6nkormanyzat miikddése soran feleslegessé, hasznalhatatlanna valt eszkdzok
vonatkozasaban a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke koteles betartani a felesleges vagyontargyak
hasznositasara és selejtezésére vonatkozo elbirasokat. Szerz6dé felek rogzitik, hogy az informacid,
adat, bizonylat nemzetiségi 6nkormanyzat elndke részérél térténd hataridén tuli atadasaért, vagy az
atadas elmulasztasaért a Tolnai K6z6s Onkormanyzati Hivatalt nem terheli felelésség.



10. A nemzetiségi 6nkormanyzat felel az altala az allamhaztartas alrendszereibél kapott nem normativ,
cél jellegli mikddési és fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek tamogatasi adatainak
kozzétételéért, valamint felel a torvényi elbirasok szerinti arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, tamogatas, vagyon vagy
vagyoni értékii jog dtadasara vonatkozé adatainak, vonatkozo jogszabaly szerinti kbzzétételéért.

11. A nemzetiségi onkormanyzat az altala benyuijtott palyazatok beadasanal, penzugyi lebonyolitasanal
és elszamolasanal sajat maga jar el. A Tolnai K6zés Onkormanyzati Hivatal igény szerint segitséget
nyujt.

12. A nemzetiségi 6nkormanyzat a Tolnai Kézés Onkormanyzati Hivatal kézremiikédésével, az Aht. 78.
§ (2) bekezdése alapjan likviditasi tervet készit, amely havi Utemezéssel tartalmazza a varhato
bevételeket — ideértve az id6szak elején rendelkezésre all6 készpénz és szamlaallomany egyluttes
Osszegét is — és teljesithetd kiadasokat.

IX.
Gazdalkodasi, szamviteli, egyéb terliletek szabalyozasa

1. A helyi 6nkormanyzat a Tolnai Kézds Onkormanyzati Hivatal kijeldlt titkarsagi tigyintézéjén keresztil
biztositja, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat elndke részére megismerées céljabol — dokumentaltan,
elektronikus Uton — tovabbitasra keriiljenek az énkormanyzatra és a Tolnai Kézos Onkormanyzati
Hivatalra vonatkozo6 kdvetkez6 szabalyzatok, illetve azok modositasai:

- Gazdalkodasi rend,

- Szamwviteli politika,

- Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

- Pénzkezelési szabalyzat,

- Leltarozasi szabalyzat,

- Selejtezési és hasznositasi szabalyzat,

- A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a koételezéen

k6zzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje,

- Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

- A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,

- Utazasi koltségek elszamolasanak szabalyzata,

- Avezetékes és radiotelefonok hasznalatanak rendje,

- Belsé ellenbrzési kézikdnyv,

- Belsd kontrollok szabalyzatai,

- lIratkezelési szabalyzat.

2. A szabalyzatok és moddositasaik megismerését és tudomasulvételét a szabalyzathoz csatolt
nyilatkozaton a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke alairasaval igazolja.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat a Szervezeti és MUkddési Szabalyzataban rendelkezik arrél, hogy
bélyegzéjét mely esetekben hasznalja.

X.
Bels6 kontrollrendszer és belso ellenorzés

1. A Tolnai Kézds Onkormanyzati Hivatalnal a Jegyz6 felelésségi kérébe tartozoan kialakitott és
mikodtetett belsé kontrollrendszer, ennek keretében a kontrollkdrnyezet fejlesztése, az integralt
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informéciés és kommunikacidés rendszer,
tovabbd a nyomon kodvetési rendszer a helyi nemzetiségi dnkormanyzatokra is vonatkozik.

2. A nemzetiségi bnkormanyzat belsé ellenérzését a helyi 6nkormanyzat altal megbizott kulsé szakérté
végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellenérzési tervben
meghatarozottak szerint kertl sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a Jegyz6i intézkedésben
elfogadott Belsd Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.



XI.
A kozigazgatasi szerzddés idétartama

1. Jelen kdzigazgatasi szerz6dés hatarozott idére, a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testulete
megbizatdsdnak id6tartamdra szdl, a nemzetiségi dnkormanyzat megsziinésével hatalyat veszti.

XIl.
Adatvédelmi rendelkezések

1. Szerz6d6 felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idétartama alatt, valamint azt kdvetéen is kdlcsondsen
betartjak a hatalyos magyar és eurdpai uniés adatvédelmi szabalyokat, ideértve kilénésen, de nem
kizarélagosan az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL.
torvény (,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivul
helyezésérdl szolé Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,GDPR”)
rendelkezéseit.

2. Szerz8d6 felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzédéses egylittimiikodés soran személyes adatokat
csak és kizardlag a jelen szerzédés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat
bizalmasan kezelik, és csak azok szamara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt
és szikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem hozzak
nyilvanossagra és nem teszik hozzaférhetove.

XIiL.
Egyéb rendelkezések

1. Szerz8d6 felek kijelentik, hogy az éves koltségvetési beszamold és az éves koltségvetési terv
elkészitése soran jelen szerz6désben rdgzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott
koltségvetés végrehajtasa soran az egyuttmikodés szabalyait kdlcsondsen betartjak.

2. Szerz6d6 felek jelen kozigazgatasi szerz6dést sziikség szerint, altalanos vagy idékozi valasztas
esetén az alakuld Ulést kdvetd harminc napon belll felllvizsgaljak. A helyi 6nkormanyzat és a
nemzetiségi onkormanyzat szervezeti és mikddési szabalyzataban rogziti a megallapodas szerinti
mikddési feltételeket, a megallapodas megkotését, moédositasat kdvetd harminc napon beldl.

3. A Jegyzb a szerz6désre vonatkozé jogszabalyok véaltozasa miatti médositasok szilkségességét jelzi
a helyi és a nemzetiségi 6nkormanyzatnak.

4. Jelen kozigazgatédsi szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl széld 2011. évi CLXXXIX. térvény, az Njtv., valamint a Ptk. rendelkezései az
iranyadoéak.

Jelen kozigazgatasi szerzédést Tolna Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a /2024.
(X.31.) 6nkormanyzati hatarozataval, Tolna Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete a /2024.(.....) hatarozataval elfogadta. Rendelkezéseit 2024............. napjatol
kell alkalmazni.



