5. fiiggelék a 10/2019.(X11.2.) onkormanyzati rendelethez

Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
1.szamu modositassal egységes szerkezetben

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 84-
86.§. alapjan Ocsény — Porboly - Vardomb kozségek az 6nkormanyzat mikoddésére, a
polgarmester, a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozo igyek déntésre valé elbkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elidtasra kdzés Onkorményzati hivatalt alakitanak és
tartanak fenn. A mikddésének részletes szabalyait az aldbbiakban allapitja meg.

Az onkormanyzati hivatal szervezeti és mikodesi szabalyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrél sz616 térveny végrehajtasardl kiadott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 13.§-
a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.8

A képviselb-testiletek a kozdés Onkormanyzati hivatalt a hataskérébe tfartozé &nkormanyzat
mikodésével, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tatozd ligyek déntésre vald
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara hoztak létre. A kdzds hivatal
kozrem(kddik az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylttmikddésnek dsszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:
Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 7143 Ocsény, F6 utca 35.
Kirendeltség: Ocsényi K6zés Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
Cim: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

qufé!szo!gélat: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltség
Porbolyi Ugyfélszolgalati irodaja

Cim: 7142 Pérboly, Ovoda u. 1.

(2) Az Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szamu melléklet szerinti alapité okirattal
hoztak letre.

(3) K6zds 6nkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Ocsény, Porboly és Vardomb kézségek
kdzigazgatasi terilete

(4) Kbzbds dnkormanyzati hivatal fenntartéi:

Ocsény Kozség anorményzata Képvisel6-testiilete
Porboly Kézség Onkormanyzata Képviseld-testilete



Vardomb Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

(5) A Kdzds Onkormanyzati Hivatal mint kéltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1. szamu
figgelék tartalmazza.

(6) Kbzds dnkormanyzati hivatal bélyegzéi:

(H

@

€))

a) Kor alaku bélyegzé: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezd felirat olvashato:

aa) C':)csényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

bb) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége

cc) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porbolyi
Ugyfélszolgalati Irodaja

dd) Ocsényi Kézoés Onkormanyzati Hivatal jegyzéje

ee) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal aljegyzéje

b) téglalap alaku bélyegzé (fejbélyegz6) kdvetkezd felirattal:

ba) Ocsényi Kézés Onkormanyzati Hivatal
7143 Ocsény, F6 utca 35.

bb) Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

bc) chényi Kézds Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porbolyi
Ugyfelszolgalati lrodaja
7142 Porbdly, Ovoda u.

c) A Magyarorszag cimerét is tartalmazé bélyegz6ékrdl a jegyzé megbizottja bélyegzé
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és
az atvevd beosztasat és alairasat is.

2. A k6z6s onkormanyzati hivatal miikédése

2.§

A k6zbs onkormanyzati hivatal onalléan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkérét az alapité okirat hatarozza meg.

A kdzds dnkormanyzati hivatal miikédési koltségét az allam — az adott évi kézponti
koltségveérsl szolo torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet a székhelytelepllés e célra elkilonitett
szamlajara foly6sit. Amennyiben a fenntartasi és muikodési koltségekhez szikséges
hozzajarulas azt az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal mikédtetésérsl szolo
megallapodasa tartalmazza.

Ocsény, Porboly és Vardomb Kézségek Onkormanyzatanak Képviselé-testiileti egyittes
{llésen dént:

a) a ko6zos 6nkormanyzati hivatal koltségvetésérdl és zarszamadasarol,

b) a kézos 6nkormanyzati hivatalmiikodésérdl sz6lé megallapodas elfogadasarol,

c) a kozos 6nkormanyzati hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
jovahagyasarol.



4) A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat az Ocsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(5) Ocsény kozség Onkormanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisziraciés feladatokat a koz6s hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Porboly és Vardomb kézségek Onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
kényvelési, adminisztraciés feladatokat a Vardombi Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6i beosztasok névsorat a 2. szami melléklet
tartalmazza

3. A kozés 6nkormanyzati hivatal f6bb feladatai

3.§

&) A képviseld-testilletek vonatkozaséban:

o elBkesziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati Gigyeket,

végrehaijtja donteseit,

o szervezési, Ugyviteli, nyilvantartasi, informaciés és propaganda, illetve egyéb
adminisziracios teenddéket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselb-testiietek, a
golgérmesterek meghataroznak,

o Ocsény kézség Képviselb-testiletével kapcsolatos feladatokat a jegyz6 1atja el, a
Porbély és a Vardomb kdzségek Képviselb-testiletével kapcsolatos feladatokat a
jegyz6 az aljegyz6 bevonasaval végzi.

(o]

2) A helyi képvisel6kkel kapcsolatban:

o soron kivill kiteles fogadni dket,

o koteles a képvisel6i munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,

o koézérdekil bejelentéseiket 15 napon bellll el kell intézni és a tett intézkedésekrél
tajékoztatast adni.

3) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a déntés elékészitési és végrehaijtasi feladatokat, amelyeket a Métv az 1991. évi
XX. torvény (hataskodri tdrvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyok, amelyek a helyi onkormanyzaiok és szervei részére feladat — és hataskéroket
allapitanak meg.

(4) A koztisztviselbk az Gigyintézés soran a kdvetkezd altalanos kdvetelményeket kbtelesek
betartani:

a) az Ugyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvet6 kbvetelmény a gyorsasag, a szakszeriiség, a blirokracia mentesség, a hataridék
betartasa,

¢) a tdbrvényesség szellemében biztositani kell az dllampolgari jogokat és koételességeket, az
tgyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsddleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az Ugyintézbk koételesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyuttmiikédni és az
tgyfelek részére - jogaik biziositasa érdekében — a megfelelé felvilagositast és
tajekoztatast megadni,



f) a k6zbs dénkormanyzati hivatal koztisztviseléi a tudomasara jutoft allami szolgélati és
uzleti (magan) titok tekintetében titoktariasi kotelezettség terheli. E fitoktartasi
kotelezettség az adatvédelemrél sz6l6 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az Ugyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi koételezettség a
koézhivatal betdltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informaciét és tényt kételes a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az elébbi kdtelezetiséget befolyasolja.

4. A jegyzbvel kapcsolatos altalanos rendelkezések

438.

(1) A kéz6s énkormanyzati hivatal jegyz6jének és aljegyzéjének kinevezését a Motv. Es a kitv.
elbirasai szerint torténik. A jegyzbre és az aljegyzbre egyéb rendelkezéseket a kézbs
6nkormanyzati hivatal mikddésével kapcsolatos megallapodas tartalmaz.

(2) A kbzds Onkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelés annak t6rvényes és eredményes
muikodéséért.

(3) A jegyz6 vagy aljegyz6 vagy megbizottja kételes mindegyik képviseld-testilleti, bizottsagi és
nemzetiségi nkormanyzati képviseld-testileti Gilésen részt venni és ott a szitkséges tajékoztatast
megadni. (Porbdly és Vardomb kozségek képvisel6-testileti, bizotisagi és nemzetiségi
dnkormanyzati képviselé-testilleti Ulésein az aljegyz6 vesz részt.)

(4) A kbz8s dnkormanyzati hivatal munkakori lefrasait a jegyz6 késziti el.

5. A jegyz6 f6bb feladatai

5.§

N A jegyzd vezeti a kdzbs oOnkormanyzati hivatalt, gondoskodik az &nkormanyzatok
miikaddésével kapcsolatos feladatok ellatasarél.

(2) A jegyzd eliatja a képviselé-testiletek, bizottsagok, a telepliési képviseldk és a nemzetiségi
onkorméanyzatok mikddésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe
tartoz6 allamigazgatasi dontések eldkészitését és végrehajtasat.

Ebben a kérben:

o elkészili a kepviseld-testiileti Gllés, a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket

+ elldfja a testilletek, a bizottsagok szervezési és (igyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

e tanacskozasi joggal részt vesz a testuletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek
{ilésein

o tdrvényességi észrevételt tehet a szavazas elbtt az elbterjesztés vitdjaban

e gondoskodik a testiileti Glés jegyzékodnyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egyiitt
alairja és 15 napon bellil megkiildi 2 Kormanyhivatal Vezetéjének

e rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képvisel6-testileteket a bizotisagokat és a
nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testiileteit az 6nkormanyzat munkajat érintd
jogszabalyokrél, a hivatal munkajarél és az tgyintézésrol.

(3) A jegyz6 egyéb feladatai:

e dontésre elbkésziti a polgarmester hataskdrébe tartoz6 allamigazgatasi ligyeket
o ellatja a jogszabalyban eléirt allamigazgatasi feladatokat és hatésagi hataskoroket



e dont a hataskdrébe utalt igyekben

e hataskérébe tartozé (igyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kdzés
onkormanyzati hivatalhoz tartozé kézségek polgarmestereinek egyetértésével gyakorolja
a munkaltatéi jogokat a korjegyz6ség koztisztviseldi tekintetében (kinevezés, felmentés,
jutalmazas)

e ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszerlsitésevel kapcsolatos
feladatokat
szervezi a jogi felvilagositd munkat

e évente egyszer beszamol a képviseld-testiletek elbtt a kdzbs dnkormanyzati hivatal
munkajardl és az (igyintézésrdl,

s Gsszehangolja a kdz6s dnkormanyzati hivatal munkajat,
kepviseli a kbzds dnkormanyzati hivatalt,

6. A kdz6s onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszama

6.§

(1) A kozds dnkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Ocsény, Fé utca 35. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.
b) Vardombi kirendeltség Vardomb, Kossuth utca 117. az aljegyz6 vezetésével.

c) Porbolyi tigyfélszolgalati iroda Pérboly, Ovoda utca 1. az aljegyz6 vezetésével
(2) A k6z6s dnkormanyzati hivatal munkacsoporijai.

a) Vezetdi munkacsoport
Tagjai: Jegyzd
Aljegyz6
Munkacsoportok vezetdi
b) Pénzlgyi Gigyintéz6i munkacsoport
¢) Adoiigyi és miszaki (igyintézdi munkacsoport

d) lgazgatasi Ugyintézéi munkacsoport

(3) A szervezeti felépites abrajat a 3. szamu melleklet tartaimazza.

7.8

(1)' 2 A kozos 6nkormanyzati hivatali létszama: 15 6
Ocsény:

jegyz6 116

pénziigyi Ugyintézé 216
ado-miszaki Ggyintézé 116
pénztaros-kereskedelmi tgyintezd 116

igazgatasi Ugyintézé 316

! Médositotta az Gcsény .../2012.(XI1.19.)Kt. hatarozat. P6rbdly .../2012.(X11.19.) Kt. hatarozat. Vardomb
..f2012.{X11.19.) Kt. hatdrozat. Hatdlyos 2013. janudr 1.-t8l.

2 Médositotta az Gcsény .../2013.(V1.26.)Kt. hatérozat. Pérbély .../2013.(V1.24.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2013.(V1.26.) Kt. hatdrozat. Hatalyos 2013. julius 1-t6}



Vardomb:

aljegyzd 116
pénziigyi (gyintézd 316
ado és miszaki Ggyintézd 116
igazgatasi Ggyintézd 1,516
Porbély:

igazgatasi ugyintéz6 0,56

A koztisztviselok teljes / részmunkaidés allasban foglalkoztatottak.

(2) A k6z6s dnkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

Hetfo: 7.30~17.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Cstortok: 7.30-16.00
Péntek: 7.30-12.30

(3) A koz6s dnkormanyzati hivatal Ggyféelfogadasi ideje:

Hétf6: 7.30-17.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30 - 16.00
Csiuitortok: 7.30 - 16.00
Péntek: 7.30-12.00

(4) Jegyzb ugyfélfogadasi rendje:

Ocsény: A hét minden munkanapjan - hétfé délutan kivételével - hivatali id6ben félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartézkodik.

Poérboly: Lakossagi igény szerint — elére egyeztetett idépontban
Vardomb: Lakossagi igény szerint — elére egyeztetett idépontban
(5) Aljegyz6 Ugyfélfogadasi rendje:

Porboly: Szerda 8.00-14.00

Vardomb: A hét minden munkanapjan - szerda kivételével - hivatali idében félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartézkodik.

(6) Ugyintézdk pérbolyi tgyfélfogadasi rendjei:
ado-miiszaki (gyintézés: kedd: 7.30-16.00
pénziigyi Ggyintézés: péntek: 7.30-12.00

(7) Az orszaggydilési képvisel6t, helyi képviselbket, polgarmestereket, intézményvezetbket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A k6z0s 6nkormanyzati hivatal kdztisztviselbi

8.8



(1) A Kkozds Onkormanyzati hivatali dolgozék a helyszinen kotelesek a szikséges
felvilagositasokat megadni, az ligyfelek szamara, az altaluk kért beadvany (rlapokat atadni, az
tigyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézheté Ugyeket elintézni. Szikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

2) Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges létszam megszervezése a
jegyzé feladata.

3) Munkaiddn kivil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névadod Unnepség

vélasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testileti Ulések, kdzmeghaligatasok
halasztast nem tlré kézérdekd feladatok

2 ® o ©° o

9.§

(1) Kulszolgalat, illetve kikildetés teljesitése a jegyzd, aljegyz6 eltzetes engedélye alapjan
térténhet.

(2) A dolgoz6 kikiuldetése soran felmeriild kdliségek elszamolasa utélag térténik.
Az Utiszamlékat a jegyzd, aljegyz6 igazoldsa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A k6zds dnkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak 6sszehangolasara a polgarmesterek
szitkség szerint Polgarmesterek Tanacsat hivhatnak Ossze.

(2) Szukség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértiekezletet kell tartani.
Munkaértekezleten atfogéan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatrozni a
kovetkezd id6szak fontosabb feladatait, tennival6it. A munkaértekezletre a polgarmestereket meg
kell hivni.

(3) A munkacsoportok szitkség szerint, de legalabb havonta tanacskoznak. A munkacsoporiok
Osszehivasarol, a megbeszélés megtartasardl a munkacsoport vezetd intézkedik.

9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A ko6zos 6nkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kilon szabalyzat tartalmazza.
12.8.

A kdzds 6nkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, tgykezelési, munka- tlz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érinté rendelkezéseit kiilén szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai



13.§
A koz6s 6nkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét killén szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje
14.§

A jegyz6t illeté kiadmanyozasi jogkort a jegyz6 a kiilén szabalyzat szerint hatdrozza meg. A
kozos dnkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a 2. szamu
fuggelék tartalmazza.

12. Helyettesités rendje
15.§
(1) A jegyz6t az aljegyzd helyeftesiti.
(2) Az lgyintéz6k a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelézéen be kell jelenteni a jegyzének
ill. az aljegyzének. Kiilén indokolt esetben soron kivill is engedélyezhetd.

14, Zar6 rendelkezések
17.§

A kozos dnkormanyzati hivatal szervezeti és miikodés szabalyzatat a dnkormanyzatok
képvisel6-testiileteinek jovahagyasaval 2013. januar 1. napjan lép hatalyba.

Egyuttal a Szervezeti és M(kodési Szabalyzatrél kiadott korabbi szabalyzatok hatalyukat vesztik.
Ocesény, 2013. julius 2.

Pollak Csaba
jegyzd

Zaradék:

Ocsény Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete a 131/2012. (X1.14.) hatarozataval
Porbsly Kézség Onkorméanyzat Képvisels-testiilete az 73/2012. (X1.14) hatarozataval
Vardomb Kézség Onkormanyzat Képvisels-testillete a 71/2012. (X1.14.) hatarozataval
jovahagyta.

Pollak Csaba
jegyzé



1. szamu meliéklet

Alapitd Okirat

Ocsény Kozség Onkormanyzata  Képviselo-testilete, Porbdly  Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiilete és Vardomb Kézség Onkormanyzata Képvisels-
testllete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi. CLXXXIX. térvény
858. (1) bekezdésében kapott felhatalmazas, az allamhaztartasrédl sz6lo 2011. evi
CXCV. térvény 8.8. (2)-(5), valamint az allamhaztartasrol sz6l6 368/2011. (XII. 31.)
Kormany rendelet 5.§. (1)-(4) bekezdése alapjan, az alabbi Alapité Okiratot adja ki:

A koltségvetési szerv:
1) Neve:

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

2) Székhelye:
7143 Ocsény, F6 utca 35.

3) Telephelyei:
Ocsényi Kozés Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

@csényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porbolyi
Ugyfélszolgalati Iroda
7142 Porboly, Ovoda utca 1.

4) Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a kozds hivatal ellatja az
onkormanyzatok mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozé Ugyek dontésre vald elbkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikddik az dnkormanyzatok egymas kozétti,
valamint az allami szervekkel t6rténé egylttmikddésének dsszehangolasaban.

5) Alaptevékenysége:

A kdz6s hivatal ellatia a Motv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabdlyokban a
szamara meghatarozott feladatokat Ocsény, Pérboly és Vardomb telepilések
vonatkozasaban. A ko6z6s hivatal feladatait részletesen a tarsult telepllések
onkormanyzatai altal jovahagyott, a kéz6s hivatal mikoédtetésére és fenntartasara
létrej6tt megallapodas tartalmazza.

5/a) Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi dnkormanyzatok, valamint tébbcélt kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysege

5/b) Alaptevékenységei (a szakfeladat-rend alapjan):
841114 Orszaggydlési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddéd tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsol6do tevékenységek
841116 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolédd tevékenyseégek
841117 Eurdpai parlamenti képviselbvalasztashoz kapcsoldédd tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolddé tevékenységek
841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehaito igazgatasi

tevékenysége




841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
841173 Statisztikai tevékenység

5/c) Szabad kapacitas kihasznalasara érdemben végzett tevékenyséqg:

6)

770000 Koélcsénzés, operativ lizing
Vallalkozasi tevékenység aranva:

A koltségveteési szerv, vallalkozasi tevékenységet nem végez.

llletékessége, miikddési kore:
Ocsény, Porboly és Vardomb kézségek kozigazgatasi terillete

7/a) Iranyitd szerve:

écsény Kézség Onkormanyzata Képviselé-testilete
7143 Ocseény, F6 u. 35.

7/b) Alapitdi joqokat gyakorlé iranyité szervek neve, székhelye:

8)°

C")csén,y Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
7143 Ocsény, F6 u. 35.

Porboly Kézség Onkormanyzata Képviselé-testilete
7142 Porboly, Ovoda u. 1.

Vardomb Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
7146 Vardomb Kossuth, utca 117.

Gazdalkodasi besorolasa:

Onalloan miikédé és gazdalkodo kéltségvetési szerv.

Elldtia a Tarkabarka Ovoda és Csaladi Napkozi Ocsény az Ocsényi Cigany
Nemzetiségi Onkorméanyzat, az Ocsényi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a

Vardombi Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a Vardomb-Alsénana Bolcséde
és Ovoda gazdalkodasaval kapcsolatos teendbket az egylttmikodesi
megallapodasoknak megfeleléen.

9)

10)

Vezetdjének kinevezési rendije:

A Kkozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011.CXCIX. toérvény 247. §. (1)-(4)
bekezdéseiben meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfeleld
vezetjét -~ jegyzé6t - Ocsény, Porbdly és Vardomb telepiilések
polgarmestereinek lakossagszam-aranyos tébbségi dontésével palyazat atjan
hatarozatlan idére nevezik ki. A koézds oOnkormanyzati hivatalt alkotd
onkormanyzatok polgarmesterei megallapodhatnak abban, hogy a megszind
polgarmesteri hivatal jegyz6jét — annak egyetértésével - a k6zos dnkormanyzati
hivatal jegyzOjeként foglalkoztathatjak. Ebben az esetben nem szikséges
palyazatot kiirni és a jegyz6 kdzszolgalati jogviszonya folyamatosnak mindsul.

Foglalkoztatottjiaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjelolése:

* Médositotta az Gesény .../2013.{V1.26.)Kt. hatdrozat. Porbély .../2013.(VI.24.) Kt. hatarozat. Vardomb
...f2013.{VI1.26.) Kt. hatdrozat. Hatdlyos 2013. augusztus 1.-t6l.



A koltségvetési szervnél foglalkoztatott:

a.)Kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 torvény,
b.)Kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 térvény,
c¢.)Munka térvénykdnyvérél szélo torvény,
d.)Polgari torvénykdnyvrdl sz016. térveny az iranyado.
11) A koltségvetési szerv jogelédjeinek megnevezése, székhelye:

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete Polgarmesteri Hivatala
7143 Ocsény, F6 utca 35.

Vardomb-Porboly Kézségek Korjegyzbsége

7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

Ocsény, 2013...

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a  /2013.(...) Kt hatarozataval
2013. aug. 1-jei hatallyal hagyta jova.

Filép Janos
polgarmester
Porbdly  Koézség  Onkormanyzata
Keépvisel6-testilete a ..../2013.(...) Kt
hatarozataval 2013. aug. 1-jei hatallyal
hagyta jova.
Sipos Lajos

polgarmester

Vardomb  Koézség  Onkormanyzata
Képviselb-testilete a /2013....) Kt
hatarozataval 2013. aug 1-jei hatallyal

hagyta jéva.
Simon Csaba
polgarmester
Az Alapitd Okiratot hitelesitem.
Ocsény,2013.......
Pollak Csaba

Jegyzd



2. szamu melléklet

Ko6zoés Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kételezett munkakérei

Munkakoér: jogalap gyakorisag
jegyzé 3.8 () 2év
aljegyz6 3.8,(1)e) 2ev
adoiigyi Ggyintézd 3.8§,(1)a) 5év
igazgatasi Ugyintéz6k 3.8,(Na) 5eév
gazdalkodasi-pénziigyi tgyintézék 3.§,(1)c.) 2év

miszaki tgyintéz6 3.§,(1)c) 2 év



3. szamu meliéklet

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

szervezeti abraja

Fenntartok:  Ocsény Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Porboly Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete
Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilet

Munkacsoportok:

Vezet6i
munkacsoport

Szekhely: 7143

csény,

Fo utca 35.

A Kirendeltséget és az Ugyfélszolgalati Irodat az aljegyzé vezeti

Kirendeltség: 7146 Vardom

Kossuth

Ugyfélszolgalat: 7142 Porbi)s

u. 117.

Ovodau. 1.

Ocsényi Kozos

Onkorményzati Hivatal

Pénziigyi
ligyintézoi

~

Adougyi- €s
miiszaki

mp= -

Ocsényi Kozos Onkormanyzati J

Hivatal

oot 1

Igazgatasi
ligyintézoi
munkacsoport

QOesényi K6z6s Onkormanyzati

Hivatal Vardombi Kirendeltsége

Ocsényi Kozos Onkormanyzati

Hivatal Vardombi Kirendeltsége
Porbélyi Ugyfélszolgalati Irodaja




