a 35/2021.(XI1.10.) 6nkormanyzati rendelet 3. sz. melléklete

A képviselo-testiileti és bizottsagi iilések, valamint a kapcsolodé irasos dokumentumok hivatali kezelésének rendje

HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
4. hét A KT-iilésre szant kiilsé kiils6 beadvanyok érkeztetése, | /el6zé KT-iilés/ lelézé KT-iilés
beadvanyok, elbterjesztések | kiszignalasa témafelelGs jegyzokonyvezése+
benyujtasa a Hivatalba ligyintézore: eldterjesztés- rendeletek kihirdezése! /
(végsé hataridd) tervezetek osszeallitasanak
kezdete
3. hét lelézé KT-iilés 9.00 - munkatarsi 9.00-ig: a KT-iilésre Szant Az elbterjesztés-tervezetek
jegyzbkonyvezése, értekezleten: a soron el6terjesztések tervezeteinek atadasa a jegyz0 altal a
hatdrozatok kihirdetése és kovetkez6 KT-iilésre szant | benytjtasa elézetes jogi polgarmesternek (3 munkanapon
dtaddsa a felelds el6terjesztések elGzetes kontrollra a torvényességi beliili el6zetes kontrollra)
végrehajtoknak, valaminta || szakmai egyeztetése, az szakreferensnek, majd
rendeletek tovabbitdasa a ilés elokészitettségének 12.30-ig: pénziigyi
TFIK-bal ellendrzése, instrukciok a osztalyvezetonek, majd
bizottsagi konzultaciokhoz | 14.00-ig a jegyz6nek
2. hét El6zetes kontroll alapjan Polgarmesteri instrukciok El6terjesztések véglegesitése és  |[/12.00-ig: a KT-iilésre szant
esetleges modosito- atadasa a jegyzOnek az hitelesit6 alairasai, szkennelésiik || végleges elGterjesztések és a
kiegészitd Javzflslatqk ) elpterjesz’tc?s:tervezetek A7 el628 KT-iilés és az ast blZOttsagl meg}nvok ’
megfogalmazasa a jegyz6 || véglegesitéséhez A s elektronikus kozreadasa
szamara megalapozé bizotlsagi iilések [+honlapra tétel: az el6z6
]egyzokonyvenek tovabbitasa a KT-iilés i Skomvével
TFik-ba ilés jegy=dkompive
— egyiitt - végsd hatdrids!/
KT-iilést 16.00 — (egyiittes) Véleménylap tervezetének Véleménylap véglegesitése, KT- |/ 12.00 -ig: Osszesitett

megel6zo 1.
hét

bizottsagi iilése/ke/n az
eloterjesztések targyalasa,
a dontési javaslatok
véleményezése

készitése a jegyz0 altal

iilés meghivojanak és (rendes
iilésre) a havi polgarmesteri
beszamolonak alairasra torténd
elokészitése

véleménylap, Polgarmesteri
beszamold, és a KT-iilés
meghivojanak egyidejii
elektronikus kozreadasa az
érintettek részére /+honlapra

tétell

KT-iilés
hete

16.00 — KT-iilés

IKT-iilés jegyzdkonyvezése +
rendeletek kihirdetése.../




