3. szamu melléklet

A képviseldi vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos eljarasokrol

A Magyarorszag helyi Onkorményzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
torvény) 39. §-dban meghatarozott képviseldi és hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokat a ....... /2022.
(XII. 8.) onkormanyzati rendelet 1/a. mellékletének 26. pontja szerint a kozgytilés Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsdga (tovabbiakban: bizottsag) tartja nyilvan és ellendrzi.

L
A vagyonnyilatkozat benyujtasanak szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatot a torvényben meghatdrozott formdban, két, egyezd példanyban, tollal kell
kitolteni.

2. A vagyonnyilatkozat minden oldalat a nyilatkozattev aldirdsaval és a kitoltés helyének, idejének
megjelolésével latja el. A korldtozottan cselekvoképes és a cselekvoképtelen személy nevében a
torvényes képviseld ir ald, ezen mindségének feltiintetésével.

3. A vagyonnyilatkozat egyik példanyét a torvényben jelolt hataridon beliil a bizottsag elnokének
cimezve, a varmegyei jegyzOhoz kell benyujtani. A virmegyei jegyz0 gondoskodik a beérkezett
vagyonnyilatkozatok — az 1. sz. fiiggelék szerinti — elozetes szdmbavételérol.

4. A vagyonnyilatkozat benyujtasra keriilo példanyat boritékba kell helyezni, arra ra kell vezetni a
nyilatkozatot tev0 (képviseld, hozzétartozd) nevét. Hozzatartozo esetében a lezart boritékra fel
kell vezetni annak a varmegyei Oonkormanyzati képviselonek a nevét is, akinek hdzas-, vagy
élettarsa, valamint gyermeke a nyilatkozatot tette, illetve a kovetkez6 szoveget: ,,Hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat”.

IL.
A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa

1. A beérkezett vagyonnyilatkozatokat a varmegyei jegyzd a bizottsdg soron kovetkezd iilésére
nyilvantartasba vétel céljabol beterjeszti.

2. A bizottsdg megvizsgdlja a benyujtott vagyonnyilatkozatot, hogy megfelel-e a jogszabalyi
feltételeknek.

3. A bizottsdg a benyujtdsban mulaszté képviselOt hataridd tlizésével és a jogkdvetkezmények
ismertetésével felhivja nyilatkozatdnak benyujtasara, vagy az abban taldlhat6 hidnyok pétlasara.

4. A jogszabdlyi feltételeknek mindenben megfelel6 vagyonnyilatkozatokat a bizottsag
hatarozatdval nyilvantartisba veszi.

5. A Kképviselok vagyonnyilatkozata nyilvanos, béarki szdmara hozzaférhetd. A képviseld
hozzétartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a bizottsdg tagjai tekinthetnek be az
ellendrzés céljabol. A képviseldi €s a hozzatartozéi vagyonnyilatkozatot egymastdl elkiilonitetten
kell tarolni.
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a) A bizottsag — a varmegyei jegyz0 utjan — gondoskodik a vagyonnyilatkozatok megfeleld
taroldsarol, és biztositja a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat.

b) A képvisel6i vagyonnyilatkozatokba barki betekinthet, arrdl feljegyzést készithet, illetve — dij
ellenében — mésolatot kérhet (tovabbiakban egyiitt: betekintés).

¢) A betekintés jogat a hivatalban, hivatali idOben és elOzetes, irasbeli jelzés alapjdn (mely
tartalmazza a kivant betekintés idOpontjat, az érintett képviseléi vagyonnyilatkozat
megjelolését, és — hozzdjaruldsa esetén — a betekintd nevét) lehet gyakorolni. Egy bizottsigi
tag €s egy, a varmegyei jegyzo altal, ezzel megbizott koztisztviseld — ahol a bizottsagi tag
nem lehet az érintett képviseld — az igényldnek a kért képviseldi vagyonnyilatkozatot dtadja.
A bizottsdg tagja és a koztisztviseld a betekintés soran végig jelen vannak, sziikség esetén
segitséget nyudjtanak a betekintOnek, joga gyakorlasdhoz. Az eljaré bizottsdgi tagot lehetdség
szerint — kiillonosen, ha az eldzetes jelzés alapjan ez indokoltnak latszik — a bizottsdg nem
képviseld tagjai koziil kell kijeldlni. A bizottsag tigyrendjében meghatdrozhatja, hogy tagjai
koziil kik 1assdk el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos, e pontban meghatarozott feladatokat.

d) A betekintésrdl — a 2.sz. fiiggelék szerinti — nyilvantartéast kell vezetni, melyben a betekintés
modjat, helyét, idejét, - hozzdjaruldsa esetén — a betekintd nevét fel kell tiintetni. A
betekintésekrdl a bizottsdgot, a nyilvantartds bemutatdsaval rendszeresen tajékoztatni kell.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akar a hozzétartoz6 vonatkozasédban
barmely okbdl megsziinik, akkor a bizottsdg hatdrozattal torli a vagyonnyilatkozatot a
nyilvantartasbol, és azt az érintettnek atadja.

II1.
A vagyonnyilatkozatok ellenorzése

A vagyonnyilatkozat-ellenOrzési eljaras (tovabbiakban: ellendrzés) célja a vagyonnyilatkozatban
foglaltak valésagtartalmanak vizsgalata.

A vagyonnyilatkozat valdsagtartalméanak ellendrzését barki kezdeményezheti a bizottsagnal.

Az ellen6rzési eljaras lefolytatdsdnak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmédra vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ennek hidnyaban a bizottsdg elnoke a kezdeményezdt — megfeleld
hatarid6 tizésével — hidnypdtlasra hivja fel. Ha a kezdeményez0 a felhivasnak hatariddben nem
tesz eleget, akkor a bizottsag — érdemi vizsgalat nélkiil — elutasitja a kezdeményezést.

A bizottsag felhivja az eljardssal érintett képviselot, hogy nyilatkozzon a kezdeményezéssel
kapcsolatban, és {rdsban, haladéktalanul jelentse be a sajit és hozzétartozéja
vagyonnyilatkozatdban feltiintetett adatokra vonatkozé azonosité adatokat.

Ha a képviseld ugy nyilatkozik, hogy vagyonnyilatkozatét kijavitja, akkor a bizottsag donthet
ugy, hogy nem rendeli el a vagyonnyilatkozat ellenOrzését.

Ha a képvisel6 a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat vitatja,
akkor a bizottsag lefolytatja az ellendrzést, melynek sordn a vizsgalat céljabdl és idOtartamara
betekinthet a képviseld hozzatartozéjanak vagyonnyilatkozatdba, és megismerheti a kozolt
azonosito adatokat.
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7. Az ellenOrzés eredményérol a bizottsag a kozgytlést, annak soron kovetkezd ilésén tdjékoztatja.
A bizottsdg a kozgylilésnek a tovabbi intézkedések megtételére javaslatot tehet.

8. A vizsgalat befejezésekor az érintett hozzéitartozéi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni. A bizottsdg altal megismert azonosité adatokat 8 napon beliil torolni kell.

Az ellendrzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az

erre irdnyulé kezdeményezés uj tényallitast (adatot) tartalmaz. Az ellendrzésre irdnyuld, de uj
tényallitas nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsag érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja.
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NYILVANTARTAS
A BEERKEZETT KEPVISELOI VAGYONNYILATKOZATOKROL

3. sz. melléklet 1. sz. fiiggelék

Nyilatkozattételre
kotelezett képviselé
neve

Hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatok szima

Hazastars/élettars

Gyermek

Atvétel
idopontja

Az atvevo
alairasa
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3. sz. melléklet 2. sz. fiiggelék

NYILVANTARTAS

A KEPVISELOI VAGYONNYILATKOZATBA TORTENO BETEKINTESEKROL

A képvisel6 neve,

A betekinto akinek A betekintés | A betekintés | A jelenlévo bizottsagi
személy neve / Vagyo“‘[yllatko' helye, ideje modja tag és koztisztviselo
alairasa zataba aldirasa

(hozzdjdruldsa esetén) |  betekintettek

Megjegyzések:
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Az SZMSZ 1. szamd fiiggeléke
Teriileti irodak és feladataik

Négrad Varmegye Onkorményzata szolgéltatd szerepének erdsitését teriileti iroddk miikodtetésével
segitheti eld.

A teriileti iroddk feladatai elsOsorban a hdrom kistérség (Balassagyarmat, Pasztd, Szécsény)
telepiiléseinek vonatkozasdban:

a)
b)

c)

d)

kapcsolattartds az dnkormdnyzatok bevondsival a lakossdggal,

a polgarok tdjékoztatdsa — éltaldnossdgban — az dnkormdnyzatok feladatairdl, konkrétan Nograd
Viarmegye Onkormanyzata hatdlyos joganyagarol, dontéseirdl,

az ‘érintett kistérségek esélyegyenldségének megteremtése, informacidhoz valé hozzdjutés
eldsegitése,

informacionyujtas az aktudlis palyazati lehetdségekrdl,

felvildgositds nyujtds a varmegyében miikodd kozigazgatasi, illetve egyéb szervek feladatairdl,
elérhetdségeirdl,

kapcsolat tartdsa Négrad Varmegye Onkorményzata Koordindciés tandcsnokéval.

IL.

A teriileti iroda munkatarsa a feladatok maradéktalan ellatasa érdekében:

a)

b)
c)

d)

€)

2
h)

tigyfélfogadast tart (akadalyoztatasa esetén gondoskodik mds személy kézremiikodésérdl, de érte
ugy felel, mintha a rabizott feladatot maga latta volna el),

naprakészen ,,Ugyfél, illetve iigyiratforgalmi nyilvéntartdsi napl6”-t vezet,

a hozza benyujtott ligyekben lehetdség szerint azonnal intézkedik, kiadméanyozasi joggal azonban
nem rendelkezik,

részt vesz a Nogrdd Varmegye Onkormdnyzata Kozgylilésének iilésein, — meghivédsa esetén —
rendezvényeken, szakmai férumokon,

az dnkormanyzatok miikddését érintd jogszabalyok (elsdsorban: az dnkormdnyzati torvény, illetve
hatdlyos varmegyei Onkormdnyzati rendeletek) megismerése érdekében jogtir segitségével
folyamatosan tdjékozddik,

figyelemmel kiséri — lehet6ség szerint Internet, illetve az aktudlis Palyazat figyeld tutjan — a
palyézati kiifrdsokat, igény szerint segitséget nyujt azok elkészitésében,

kapcsolatot tart — els@sorban — a virmegyében miikodd dekoncentrélt szervekkel,

egylittmiikodik a varmegye onkormanyzata székhelyén kijelolt kapcsolattartéval, a Koordinacios
tanacsnokkal,

tevékenységérdl, a térség fontosabb eseményeir6l a Noégrad Virmegye Onkorményzata
Kozgyiilésének elnokét kéthavi rendszerességgel irasban tajékoztatja.



Az SZMSZ 2. szamd fiiggeléke

Négrad Varmegye Onkormanyzata Kozgyiilésének tagjai

(2022. december 8-ai allapot szerint)

WX AW =

—
SR —Oo

Barna Janos
Borenszki Ervin
Cseresznyés Istvan
Danyi Attila
Hajdara Roland
Kiraly Attila
Laczko6 Roland
Melé Ferenc
Molnar Sandor
Papp-Gyuris Déra
Percsina Norbert
Rig6 Déavid
Skuczi Nandor
Varga Béla
Zsédely Lajos

Sziigy
Balassagyarmat
Batonyterenye
Karancslapujtd
Karancssig
Batonyterenye
Rékoczibanya
Balassagyarmat
Pészt6
Balassagyarmat
Ersekvadkert
Drégelypaldnk
Salgétarjan
Szécsény
Szécsény
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Az SZMSZ 3. szamd fiiggeléke

A varmegye onkormanyzata altal kotelezoen ellatandod, valamint 6nként vallalt
feladatok és hataskorok jegyzéke

A feladat- és hatdskori jegyzék elektronikus formaban fellelheté a Nograd Varmegyei
Onkormdnyzati Hivatal Onkormdnyzati és Jogi Osztdlydn, ahol arrdl tdjékoztatds és
elektronikus masolat igényelheto.
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Az SZMSZ 4. szamd fiiggeléke

A felszo6lalasokra rendelkezésre allo idotartamok jegyzéke

Ssz. Megnevezés Idétartam Mikor

1. Napirend el6tti hozzdszdlas legfeljebb 3 perc a napirendi pontok targyaldsa
26.8 elott

2. Szoébeli kiegészités legfeljebb 5 perc az frasbeli eldterjesztés
29.§ megtargyaldsa el6tt

3. Szdbeli eldterjesztés legfeljebb 10 perc
29.8

4. Bizottsdig véleménye, kisebbségi  legfeljebb 5 perc a vitdban els6ként
allaspont
30.§ (1)

5. Kérdés az eldterjesztéhoz legfeljebb 1 perc a napirendi pont tdrgyaldsa sordn
30.8 (2) két alkalommal

6. Hozzdszolas legfeljebb 4 perc a napirendi pont targyaldsa sordn
30.§ @) legfeljebb kétszer

7. Az  elOterjesztd, a  fOjegyzd legfeljebb 4 perc ~ béarmikor
felszélaldsa
30.§ 3)

8. A képviseldcsoport vezetdje legfeljebb 5 perc az adott napirendinél
véleménynyilvanitasa
30.§ 4

9. A tandcskozdsi joggal rendelkezd  legfeljebb 3 perc a napirend tdrgyaldsa sordn egy
meghivott felszélaldsa alkalommal
30.§ (5)

10. Barmely képviseld tigyrendi  legfeljebb 1 perc soron kiviil
kérdésben vald felszélaldsa
30.8 (6)

11. Nem tandcskozasi joggal résztvevd  legfeljebb 3 perc az elbterjeszt6hoz a vitdban
kérdése
30.§ (7)

12.  ElGterjesztd vélasza a kérdésre
30.§ (8)

13. Nyilatkozat a kérdésre adott valasz
elfogadésarol
30.8§ 9)

14. ElGterjeszté reagdldsa a vitdban  legfeljebb 5 perc a vita lezarésa el6tt
elhangzottakra
30.8 (11)

15. Személyes megjegyzés legfeljebb 2 perc avita lezarasa utdn, de a szavazas
32.8 elott

16. Felvilagositas kérés a napirendek megtirgyaldsa utdn
41.§ (D)

17. Nyilatkozat a felvildgositds kérésre legfeljebb 1 perc az ilésen vagy a soron
adott vélasz elfogadadsarol kovetkezd iilésen
41.§ 4

18.  Kérdés legfeljebb 1 perc ,»Bgyebek”  napirendi  pont
42.8 keretében

19. Bejelentés legfeljebb 2 perc ,,Bgyebek” napirendi pont
43.8 keretében
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Az SZMSZ 5. szamd fiiggeléke

A szavazatszamlalo6 rendszer hasznalata és szolgaltatasai

I.

A varmegyei kozgytilés munkdjdnak elOsegitésére szavazatszamlalo rendszert mikodtet. A
testillet tagjai a jelenlétiikket, hozzdszdlasi szandékukat, szavazataikat a rendszer
igénybevételével teszik meg. Minden egyes képviselonek rendelkezésére 4ll a névre sz6lo
szavazépult, melyen az alabbi funkcidk dllnak rendelkezésére:
» be/ki kapcsolé gomb
» hozzasz6las funkcid
» mikrofon funkcié
» szavazas funkci6
A pult bal felsé sarkdban van a sirga szinii be/ki kapcsolé gomb, melyet az iilésre torténd
megérkezéskor kell megnyomni, s ezzel a szavazdpult bekapcsolddik. Az iilésterembdl torténd
ideiglenes vagy végleges tavozds esetén ezt a gombot kell kikapcsolni. Az ideiglenes tavozas
utdn az iilésterembe torténd visszaérkezéskor a szavazdpultot ismételten be kell kapcsolni e
gombbal.
A pult bal oldala kozepén taldlhatok a hozzdszolds funkciot szolgdlé ,,normdl”, illetve
»ugyrend” fekete gombok. A képviseld az iilés ideje alatt hozzdszolasi szandékat a ,,normal”
felirati gomb megnyomadsdval jelezheti. Amennyiben iigyrendi kérdésben kivan hozzaszdlni,
az ,,ugyrend” felirati gombot kell megnyomni.
A kozgytlés elnoke a hozzaszolasi szandék jelzése utdn megadja a sz6t a képviseldnek, ekkor
a képvisel6 a pult jobb oldalan 1évd, zold szinli ,,mikrofon be” gombot nyomja meg és a
mikroport felcsatoldsa utdn teszi meg hozzaszolasat. Annak végeztével a ,,mikrofon ki” gomb
megnyomdsaval kapcsolja ki a szavazépult mikrofon funkcidjét.
A testiilet dontéshozataldnal az elndk szavazasra teszi fel az eldontendd kérdést. Ekkor a
képvisel6 a bal oldal utolsé hdarom, aldbbi felirati gombjdnak ,igen”, ,nem”, ,tart.”
valamelyikének megnyomasdval adja le szavazatat. Ugyanezen szavazdsfunkcio szolgal az iilés
elején a jelenlét megéllapitasara, amikor is, miutdn az elnok felkéri a képviseldket, hogy a
jelenlét megallapitisahoz jelezzék ittlétikket, a szavazdsfunkcié ,jigen” gombjat kell
megnyomni.

IL.
A szavazatszamlal6 rendszerrel nyilt, titkos és név szerinti szavazdsok lebonyolitdsat lehet
elvégezni az SZMSZ altalanos eldirasai szerint. Amikor a képvisel6 az elnok felszolitasara a
megfelel6 gomb megnyomadsdval leadja szavazatat, a szavazatok Osszeszamlaldsa, kiértékelése
és a szamitégépben torténd jegyzOkonyvezése néhany tizedmdsodperc alatt elkésziil. A
szavazds eredménye azonnal l4thaté a teremben elhelyezett kijelzOn, és a szamitégépek
monitordn. A teremben elhelyezett kijelzd6 az aldbbi feliratokat tartalmazza: igen, nem,
tartdzkodott, nem szavazott.
A rendszer a nyilt szavazdskor a szavazdsi eredményt szdmszerl 0sszesitésén kiviil név szerint
is megjeleniti a képviselok 4ltal leadott szavazatokat, melyet az iilés alatt készitett
jegyzOkonyvébe is rogzit.
A rendszerrel lehetéség van titkos szavazds lebonyolitdsara, amikor is mind a monitoron, mind
pedig a jegyzOkonyvben csak a szavazdsi eredmény szdmszerli Osszesitése jelenik meg, azt,
hogy mely képviseld hogyan szavazott nem tartalmazza és a késObbiekben sem valik ez
megismerhetové.
A név szerinti szavazds ugy torténik, hogy a szamitdgép jelenléti ive szerinti sorrendben
egyenként megjelenik a monitoron a képviselo neve, ezzel egyidejlileg bekapcsolddik a
szavazépultjan 1évé mikrofon. Az {ilést vezetd elnok ennek alapjan felszolitja az adott
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képviselot, hogy szdban adja le szavazatit, melyet a szavazogép kezeldje a megfeleld gombra
(igen, nem, tartézkodas) kattintdssal rogzit.

A rendszer szolgaltatisai kozé tartozik, hogy minden, az iilésen tortént eseményt rogzit, melyrol
az iilés végén un. gépi jegyzokonyv késziil. A jegyzokonyv tartalmazza az iilésen résztvevok
névsorat €s a szavazdsok eredményeit 0sszesitetten, illetve név szerint (titkos szavazds esetén
csak a szavazds eredményét). Az iilés kozben bekdvetkezett eseményeket tin. eseménynaploba
rogziti a program (ilyen esemény példaul dj napirend, hozzasz6las, szavazas). Készithetd un.
naploosszesitd, mely a naploban taldlhaté adatokbdl kivalasztja és névre szoléan Osszesiti a
szavazopultja bekapcsolva 2 6ra 32 perc, hozzaszolasi ideje 4 perc 15 médsodperc, hozzaszolt
az iilés alatt 5-szor).

Az iilésrol késziilt korabbi jegyzokonyvek a szdmitdgépben barmikor tjra megtekinthetok.
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Az SZMSZ 6. szamd fiiggeléke

Ikt. szdm: 708-1/2022.

Noégrad Varmegye Kozgyiilésének Elnoke

1/2022. szamu rendelkezése

a kozgyiilés alelnokeinek feladatairol, munkamegosztasarol és a kiadmanyozas rendjérol

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1)
bekezdés e) pontjdban, valamint a 74. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan az
alelnokok kozotti munkamegosztast, illetve a kiadmanyozds rendjét az aldbbiak szerint
szabalyozom:

Barna Janos Béla alelnok:

1.
a)
b)

c)

d)
e)

f)
g

h)

b)

Dr.

Az elnok tartés akadélyoztatdsa, tavolléte, illetve az elnoki tisztség betdltetlensége esetén
gyakorolja a kozgyllés elnokét megilletdé jogokat. A kozgylilés elnokének daltalanos
helyettese.

A kozgytlés elnokének megbizdsa alapjan képviseli a varmegyei Onkormanyzatot
tarsadalmi, szakmai és egyéb rendezvényeken.

Sziikség szerint gondoskodik a varmegyében miikodd mezdgazdasagi feladatokat ellatd
szervezetekkel val6 kapcsolattartasrol.

Kozremiikodik a varmegyei onkorményzat sporttal kapcsolatos feladatainak ellatasaban.
A kozgytlés elnokénél — feladatkorébe tartozdan — ellendrzés, illetve vizsgdlat elrendelését
kezdeményezheti.

Részt vesz a bizottsagi elnokok, a tandcsnok, a bizottsdgok munkdjdnak segitésében.
Tevékenysége korében kapcsolatot tart az orszadggytilés illetékes bizottsagaval, illetve a
fohatésdgokkal.

Feladata a varmegye orszaggyllési képviseldivel, valamint a feladatkdrében érintett
varmegyében milkkodd 4llami, illetve egyéb tevékenységet ellitdé szervekkel vald
kapcsolattartas.

Mindezeken tul elldtja a kozgytilés elnoke éltal ra bizott egyéb feladatokat, melyek
alkalmanként keriilnek meghatdrozasra.

A kozgylilés elnokének altalanos helyetteseként [1. a) pont] az elndki fejléces iratokra
alairasat az elnok neve folé, ,,h” toldattal helyezi el.

A kozgytilés elnokét rendszeresen — sziikség szerint az elkiildott iratok mdsolatainak
atadasaval — tdjékoztatja a munkamegosztasbol szarmazé feladatai ellatasarol.

I1I.
Bablena Ferenc Istvan tarsadalmi megbizatasa alelnok:

a)

Az elnok és az 4ltalanos helyettesének egyiittes, tartds akadalyoztatdsa, illetve tdvolléte
esetén gyakorolja a kozgytilés elnokét megilletd jogokat, azonban a kozgyiilés elnokét, mint
a testiilet vezetdjét nem helyettesitheti, de a kdzgylilés iilésein tandcskozdsi joggal részt
vesz.
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b)

d)
e)

A kozgytlés elnokének megbizdsa alapjan képviseli a varmegyei Onkormanyzatot
tarsadalmi, szakmai és egyéb rendezvényeken.

A kozgytilés elnokénél — feladatkorébe tartozéan — ellendrzés, illetve vizsgalat elrendelését
kezdeményezheti.

Részt vesz a bizottsagi elnokok, a tandcsnok €s a bizottsdgok munkdjanak segitésében.
Tevékenysége korében kapcsolatot tart az érdekképviseleti szervekkel, a civil
szervezetekkel, az egyhdzakkal, az idOsiigyi tandccsal, a virmegyében mitkodo kamarédkkal,
a varmegye orszaggyiilési képviseldivel, valamint a feladatkorében érintett, vairmegyében
mukodoé allami, illetve egyéb tevékenységet ellatéd szervekkel.

Segiti a nemzetiségi jogok érvényesiilését, a Koordindcids tandcsnokkal egyiittmiitkodve
kapcsolatot tart a telepiilési, valamint a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzatokkal.
Mindezeken tul elldtja a kozgytilés elnoke éltal ra bizott egyéb feladatokat, melyek
alkalmanként keriilnek meghatarozasra.

A 1. a) pontban foglalt feladatdnak gyakorldsa sordn az elndoki fejléces iratokra alairdsat az
elnok neve folé, ,,h” toldattal helyezi el.

A kozgytilés elnokét rendszeresen — sziikség szerint az elkiildott iratok mdsolatainak
atadasaval — tdjékoztatja a munkamegosztasbol szarmazé feladatai ellatasarol.

111
Az 1. és II. fejezetben foglalt alelndkok egyiittes, rovid idon beliil el nem hérithato tavolléte
esetén, halaszthatatlan tigyekben a kozgytilés elnokének nevében a Nogrdd varmegyei
jegyz6 gyakorolja a kiadményozas jogat oly médon, hogy az iratot a kozgyiilés elndkének
nevénél €s beosztasanal ,,h” toldat feltiintetésével aldirja.
Az 1. és II. fejezetben foglalt alelndkok egyiittes, rovid idon beliil el nem hérithato tavolléte
esetén, halaszthatatlan tigyekben vagy a kozgytlés elnokének megbizasa alapjan a Nograd
Varmegye Jegyzdje képviseli a virmegyei onkormanyzatot tarsadalmi, szakmai €s egyéb
rendezvényeken, megbeszéléseken.
Nograd Varmegye Jegyzdje az 1. és 2. pont szerintiekrdl lehetdség szerint rovid uton
eldzetesen, majd utdlag részletesen tdjékoztatni koteles a kozgytilés elnokét.

IV.
Zaro rendelkezések

E rendelkezés 2023. janudr 1. napjan 1€p hatdlyba.

Jelen rendelkezés hatdlybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a kozgyililés alelnokeinek
feladatair6l, munkamegosztasarol szol6 1/2012. iktatészamu szamu elnoki rendelkezés.

Salgoétarjan, 2022. december 8.

Skuczi Nandor
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Az SZMSZ 7. szamd fiiggeléke

A Kkozgyiilés altal 1étrehozott bizottsagok tagjainak és megvalasztott tanacsnokainak

(2022. december 8-ai dllapot szerint)

névsora

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag (7 £6)

Elnok:
Alelnok

Tagok:

Mel6 Ferenc
Borenszki Ervin
Cseresznyés Istvan
Kiraly Attila

Rigé Déavid

Varga Béla
Zsédely Lajos

Teriiletfejlesztési Bizottsag (7 £6)

Elnok:

Alelnok:

Tagok:

Varga Béla

Hajdara Roland
Danyi Attila
Laczké Roland
Molnar Sandor
Papp-Gyuris Doéra
Percsina Norbert
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2 9/2022.(XI. 29.) PUB hatirozat melléklete
Az SZMSZ 8. szamd fiiggeléke

Ikt. szam: 276-2/2022.

NOGRAD VARMEGYE JEGYZOJENEK
2/2022. szém}’l
RENDELKEZESE

A NOGRAD VARMEGYEI ONKORMANYZATI
HIVATAL UGYRENDJEROL

Négrad Varmegye Onkormdnyzatdnak Kozgyiilése a kozgyiilés és szervei Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzatardl szol6 8/2022. (XII. 8.) dnkorményzati rendeletének (tovdbbiakban:
SZMSZ) 66. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan a Nograd Varmegyei
Onkormdnyzati Hivatal (tovdbbiakban: hivatal) részletes feladatairél és miikodésének
szabdlyairdl az aldbbiak szerint rendelkezem.

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A hivatal megnevezése: ,Nograd Varmegyei Onkorményzati Hivatal” (tovdbbiakban:
hivatal)

2. A hivatal székhelye: 3100 Salg6tarjan, Rakéczi ut 36.

3. A hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, onalléan mikodo és gazdalkodo, gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

4. A hivatal irdnyitéja Nogrdd Varmegye Kozgylilésének Elnoke (tovabbiakban: kdzgyiilés
elnoke), a hivatal vezetdje a Nograd Varmegye Jegyzdje (tovabbiakban: jegyzo).

5. A hivatal torzskonyvi azonosit6 szdma: 450010

6. A hivatal alapit6 okiratanak kelte, az alapité okirat szdma, az alapitds idOpontja: Nograd
Virmegye Onkormanyzatdnak Kozgytilése 89/2022. (XII. 8.) Kgy. hatdrozata

7. A hivatal engedélyezett 1étszdma a mindenkori koltségvetési rendelet vonatkozé
mellékletében keriil meghatarozésra.

II. Fejezet
A hivatal iranyitasa és vezetése

1. A hivatal irdnyitasa:

a) A kozgyllés elnoke a testiilet dontései szerint és a sajat onkorményzati jogkdrében
iranyitja a hivatalt. Tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolod6 feladatok ellatdsdra
onkorményzati f6tandcsaddt, Onkorményzati tandcsad6t (tovdbbiakban egyiitt:
onkormdnyzati tandcsadok) alkalmazhat.

b) A kozgytlés elnoke a jegyzd javaslatainak figyelembevételével hatirozza meg a
hivatal aktudlis feladatait a kozgylilés és szervei munkdjdnak szervezésében,
dontéseinek elokészitésében €s végrehajtasaban.

c) A kozgyllés elnoke a hatdskorébe tartozd ligyekben szabdlyozza a kiadményozas
rendjét, gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a kozgytilés alelnokei, valamint az
onkorményzati tandcsadok tekintetében.

2. A hivatal vezetése:
a) A hivatalt a jegyz6 vezeti és képviseli.
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b)

d)

2)

h)

A jegyz0 felelds a hivatal szakszeri és torvényes miukodéséért, a kozgytilés és szervei
altal meghatérozott feladatok végrehajtasaért.

A jegyz6 koordindlja és ellendrzi az osztilyok munkdjat, a feladatok ellatdsdhoz
utasitasokat adhat.

A hatékonyabb munkavégzés érdekében eseti vagy rendszeresen ismétlodo feladatok
ellatasdra a jegyz0 munkacsoportokat hozhat létre. Az orszaggyiilési, az eurdpai
parlamenti, a helyi- és nemzetiségi Onkorményzati, az 1dokozi vélasztasokkal,
valamint a népszavazdssal kapcsolatos el0készitd és végrehajtdo feladatok
(tovabbiakban egyiitt: valasztdsi feladatok) elldtdsdra vélasztdsi munkacsoport
mikodik.

A jegyz0 az osztalyvezetOk rendszeres beszamoltatasdval €s kozvetlen ellendrzésével
figyelemmel kiséri a hivatali feladatok végrehajtdsat.

A jegyz6 a hivatal miikodésérdl folyamatosan tdjékoztatja a kozgytilés elnokét.

A jegyz6 gyakorolja a munkdltat6i jogokat a hivatal koztisztviseldi €s munkavallal6i
tekintetében. A személyi illetmény megallapitdsidhoz, valamint a vezetd megbizatasu
koztisztviseldk jutalmazdsahoz — kiilon rendelkezésben foglaltak szerint — a kozgyilés
elnokének egyetértése sziikséges.

A jegyz6 dont a hivatal dolgozdi szabadsdganak igénybevételérdl és engedélyezi a
hivatalbdl val6 napkézbeni eltdvozast.

Vezetdi helyettesités:

a)

b)

A jegyzOt tavollétében — sziikség szerint — daltaldnos helyettesitési jogkorrel a
varmegyei aljegyz0 (tovabbiakban: aljegyz0) helyettesiti.

A jegyz0 és az aljegyz0 egyiittes tavolléte esetén — az aldbbi sorrendben —

ba) a Kozgazdasigi és Koordinacids Osztily vezetdje,

bb) a Teriiletfejlesztési és Teriiletrendezési Osztdly vezetdje

latja el a hivatal vezetésével Osszefiiggd feladatokat.

Az a) és b) pontban meghatdrozottak — a hivatal dolgoz6i vonatkozdsaban —
kinevezésre, vezetdi megbizdsra, felmentésre, vezetdéi megbizds visszavondsara,
alkalmazotti jogviszony megsziintetésre, Osszeférhetetlens€g megéllapitasdra,
valamint fegyelmi jogkor gyakorldsara csak kivételesen, illetve a jegyz6 30 napot
meghaladd, megszakitds nélkiili tavolléte esetében jogosultak.

A belsé szervezeti egységek vezetése:

a)

b)

A hivatal bels0 szervezeti egységeként miikodo valamennyi osztaly €élén a jegyz0 altal

megbizott osztalyvezetd 4ll, akinek feladatai:

aa) Gondoskodik az adott belsO szervezeti egység e rendelkezés IV. fejezetében
meghatarozott feladatainak szinvonalas végrehajtasar6l a  vonatkozé
jogszabalyokban, testiileti dontésekben, valamint a kozgytilés elndke €s a jegyzo
rendelkezéseiben, utasitdsaiban foglaltak szerint.

ab) Szervezi, rendszeresen ellendrzi és értékeli az osztdly dolgozéinak munkdjat,
meghatdrozza a belsd feladatelosztds rendjét, felelds az osztdly feladatkorébe
tartoz6 iigyek szakszertli €s jogszeri, hataridében torténd intézéséért.

ac) Javaslatot tesz az osztdly munkatarsait €rintd kinevezési, felmentési, athelyezési,
elOkésziti a félévenkénti teljesitménykovetelményeket €s azok értékelésére
vonatkozé javaslatot.

Az Elnoki Kabinet tagjai az onkorményzati tandcsadok, valamint a személyi titkarok,
akik kozvetleniil a kozgyiilés elnokének vezetésével végzik munkajukat.
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I1I. Fejezet
A hivatal feladatai

1. A hivatal feladata a Négrad Varmegye Onkormdnyzatdnak Kozgytilése (tovdbbiakban:
kozgyllés) hataskorébe, valamint a bizottsagok €s a vdlasztott tisztségviselOk, tovabba a
jegyzd hataskorébe tartozé iigyek dontésre vald elokészitése, a dontések végrehajtasa és
azok ellendrzése.

2. A hivatal biztositja a kozgyiilés, a bizottsadgok és a teriileti nemzetiségi dnkormanyzatok
zavartalan testiileti mukodését, ellatja az ehhez sziikséges technikai és tigyviteli
feladatokat, és a testiilet tagjai részére — igény szerint — szakmai segitséget nyujt. A
bizottsdgok referensei a bizottsagok iilésén szakértoként vesznek részt.

3. A hivatal gondoskodik az Onkormdanyzati és allamigazgatdsi dontésekhez sziikséges
informdacidk beszerzésérol, rendszerez€sérdl, elemzésérdl; a szakmailag, gazdasagilag és
jogilag megalapozott dontési alternativak elOkészitésérdl; a dontések végrehajtasdnak
szervezésérol és ellendrzésérol.

4. A hivatal kapcsolatot tart a kozponti, a regiondlis és varmegyei dllamigazgatasi szervekkel,
a varmegye telepiilési €s mdas helyi Onkormdnyzatok hivatalaival, valamint a
feladatellatashoz kapcsolddo, illetve abban érintett egyéb szervekkel.

5. Kozvetlenil a jegyzo (aljegyz0) irdnyitdsaval alapvetden kiilsé megbizott l4tja el a belsd
ellendrzési feladatokat a hivatalndl, a teriileti nemzetiségi onkormanyzatoknal, valamint —
a varmegyei Onkormdnyzat koltségvetésébdl céljelleggel juttatott tdmogatdsokra
vonatkozéan — a kedvezményezett szervezeteknél. Tevékenységének teljesitése soran
szabdlyszerliségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény- és — a hivatal szakemberének
bevondsdval — informatikai ellendrzéseket végez.

IV. Fejezet
A belsé szervezeti egységek fobb feladatai

A. ELNOKI KABINET

A kozgyilés elnokének, a kozgylilés és a bizottsagok dontéseinek elOkészitéséhez, illetve egyéb

tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolddod feladatokat 14t el az elndk utasitdsa szerint a jegyzo

tdjékoztatasa mellett. A kozgyilés elnoke altal meghatarozott munkamegosztasi rendben:

1. Szervezi a kozgyiilés elnokének, alelnokeinek programjait, nyilvantartja a meghivasokat,
gondoskodik az igényelt dokumentaciok rendelkezésre bocsatasarol.

2. A jegyzovel egyeztetve koordindlja a hivatal részvételét és kozremitkodését a programok
szervezésében.

3. Az elnoki kabinet tagja(i) sziikség szerint részt vesz(nek) a kozgytlés iilésein, koordinélja
az elnok 4ltal az iilésre meghivott vendégekkel kapcsolatos feladatokat.

4. Kozremukodik a képviselocsoportok vezetdivel valo kapcsolattartdsban.

Végzi az onkormdnyzati feladatok ellatdsdban érdekelt dllami és mas szervekkel, a

varmegye orszaggyiilési képviseldivel, az onkormanyzatokkal és egyéb érdekképviseleti,

valamint civil szervezetekkel, egyhdzakkal val6 kapcsolattartést.

6. Figyelemmel kiséri a varmegyei oOnkormdnyzat honlapjat, javaslatot tesz annak
informdcidkkal torténd folyamatos elltasara.

7. Kozremukodik a kozgytilés elnokét érintdé nemzetkozi kapcesolatok szervezésében.

8. Részt vesz a varmegyei Onkormanyzat és szervei tevékenységérol szolé hiranyagok
elkészitésében, megjelentetésének szervezésében, a varmegyei és  orszagos
kommunikécids szervekkel torténd kapcsolattartdsban.

9. Kozremiikodik a teriileti iroddkkal kapcsolatos szervezési feladatok elldtdsaban.

10. Kozremiikodik az esélyegyenldség elOsegitésében.

bt
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11. Ellatja a MOOSZ és az egyéb onkormdnyzati szovetségekkel kapcsolatos koordindcios
feladatokat.

12. Végzi mindazokat a feladatokat, melyeket a sport teriiletén a jogszabédlyok a varmegyei
onkormdnyzat szdmadra el6irnak, illetve amelyeket a kozgytlilés onként véllalt.

B. ONKORMANYZATI ES JOGI OSZTALY

Az osztély az aljegyz6 kozvetlen vezetésével végzi feladatait az aldbbiak szerint:

1.

10.

1.

12.
13.

14.
15.

16.

Ell4tja a testiiletek — ideértve a teriileti nemzetiségi nkormdanyzatokat is — miitkodésével
Osszefiiggd feladatokat, melyek kiilonodsen:

a) az eldterjesztések, dontéstervezetek eldzetes torvényességi vizsgilata;

b) az elnoki jelentés Osszedllitasa;

c) testiileti iilések elokészitése, szervezése, kozgylilési anyagok elérhetdové tétele,
postazasa;

d) akozgylilés és szervei Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzatanak 6sszeallitisa;

e) a rendeletek, hatdrozatok megszovegezésének koordindlasa, a jegyzOkonyvek
elkészitése, a hatdrozatok elérhetdvé tétele, postdzasa;

f) rendeletek és hatdrozatok nyilvantartdsa, a jegyzokonyvek, a hangfelvételek,
egyéb kozgyiilési dokumentumok tarolésa;

g) rendelettervezetek elokészitése, rendeletek idoszertiségének €s hatdlyosuldsanak

figyelemmel kisérése, feliilvizsgalata.

Végzi a bizottsagok miikodésével kapcsolatos szervezési, adminisztracids feladatokat.
Ennek keretében kezeli a kozgyilés tagjai altal tett vagyonnyilatkozatokat.
Osszedllitja a hivatal iigyrendjét, kozremiikodik a hivatal belsé mitkodése torvényes
rendjének biztositdsdban.
Kozremiikodik a szabdlyzatok (rendelkezések, utasitdsok) készitésében, figyelemmel
kiséri azok hatdlyosuldsat.
Szerzddéstervezeteket készit, vizsgdl feliil, kezeli a varmegyei Onkorményzat és
hivatala altal kotott szerzodéseket, timogatést nytjt azok jogszerti teljesitéséhez.
Figyelemmel kiséri a kovetelések teljesitését, végrehajtasi eljarast kezdeményez,
melynek soran képviseli az Snkormanyzatot és a hivatalt.
Uzemelteti a Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara altal mikodtetett elektronikus
fizetési meghagydsok kibocsatasat kezdeményezd rendszert.
Ellitja a véarmegyei Onkormdanyzati jelképek haszndlatinak engedélyezéséhez
kapcsolodo elokészitd feladatokat, vezeti az eldirt nyilvantartasokat.
Igény szerint kozremiikodik a varmegyei onkormdanyzat jelentdsebb jogvitds iigyeinek
figyelemmel kisérésében, a jogi képviseletet ellatok segitésében.
Sziikség szerint — a jegyzd kiilon intézkedése alapjan — elldtja az onkormanyzat,
valamint a hivatal jogi képviseletét.
Sziikség szerint végzi a Kozgazdasagi és Koordindcios Osztily alapfeladatai kozé
tartoz6 jelen tigyrend C. 27-29. pontokban foglalt feladatokat, illetve kdzremiikodik
ezek elvégzésében.
A jegyz0 utasitdsara, a hivatal szervezeti egységeinek kérésére jogi kérdésekben
véleményt nyilvanit.
Véleményezi a hivatal részére megkiildott jogszabalyok tervezetét.
Adatot szolgéltat a rendelkezésére all6 nyilvantartasokbdl és egyéb informacidkbol.
Az eurdpai uniés jogszabdlyok, gyakorlatok megismerése alapjan javaslatot készit az
onkorményzat mikodésének korszertsitése érdekében sziikséges — kiilonos tekintettel
a jogharmonizacids — feladatokra.
A hivatal miikodéséhez kapcsolddo egyéb szervezési feladatok tekintetében:

a) szerkeszti a kozgy(lés hivatalos lapjat;
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.
35.

36.
37.

38.
39.

40.

b) ellatja a hivatal tigyiratkezelését;

¢) kezeli a hivatali irattarat;

d) vezeti a hivatal bélyegzdinek nyilvantartdsat.
Végzi a valasztési feladatokat.
Szervezi a jegyz6 fogaddnapjait, programjait, nyilvantartja a meghivasokat.
Ko6zremiikodik a védlasztott tisztségviselOk és a jegyzd hataskorébe tartozd, mas belsod
szervezeti egység iigykoréhez nem kapcsolodé szakmai iigyek elOkészitésében,
szervezésében és a végrehajtas ellendrzésében.
Szervezi a nemzetkozi kapcsolatok hivatali feladatainak elokészitését, gondoskodik az
idegen nyelvli dokumentumok forditasarol, fordittatasarol.
El6késziti a nemzetkdzi kapcsolatok éves tervét, valamint a nemzetkozi
egyiittmiikodési megallapodasokat.
Gondoskodik az utazdsok elOkészitésével kapcsolatos teendokrol, sziikség esetén a
vendégfogadasok programjainak koordindldsarol.
Figyelemmel kiséri az Eurdépai Unié Onkormdényzatokat érintd dokumentumait,
eseményeit.
Kapcsolatot tart az eurdpai integracids intézmények, valamint szervek varmegyében
miikodo szervezeteivel.
Sziikség szerint segiti a MOOSZ és az egyéb Onkormanyzati szovetségekkel
kapcsolatos koordinécids feladatokat.
Az Elnoki Kabinettel egyiittmikodve sziikség szerint szervezi az orszagos lapokkal, a
regiondlis, illetve a helyi médidval a sajtékapcsolatokat, tdjékoztatdst nydjt a virmegyei
onkorményzatot érint0, sajtonyilvdnossagra szamot tartd rendezvényekrol, biztositja
hattéranyagok eljuttatasat, szervezi a sajtonyilatkozatokkal kapcsolatos tennivalokat.
Ellatja a hivatal mindségiigyi feladataival kapcsolatos tennivaldkat.
Ellatja a varmegyei kozgyiilés €s a bizottsagok altal adoméanyozando kitiintetd cim és
dijakkal kapcsolatos feladatokat, vezeti a vonatkozo rendeletben foglalt nyilvantartast.
Végzi mindazokat a feladatokat, melyeket a nemzetiségi ligyekben a jogszabdlyok a
varmegyei Onkormdnyzat és annak hivatala szdmara eldirnak, illetve amelyeket a
kozgylilés onként vallalt.
ElOkésziti és szervezi a kozgyllés linnepi iiléseit.
Igény szerint végzi a varmegyei Onkormdnyzat rendezvényeinek szervezését, az
ezekhez sziikséges beszerzések lebonyolitdsat.
Szervezi és koordindlja a hivatal belsd informatikai rendszerének szabalyozottsagdval,
karbantartasaval és fejlesztésével kapcsolatos tennivaldkat.
Ellatja a varmegyei onkormanyzat honlapjaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az
aktudlis informdcidk koordindldsarol.
Uzemelteti és karbantartja a hivatal informatikai rendszerét, technikai infrastruktdr4jat.
A rendezvényekhez kapcsoldddan biztositja az audiovizudlis feladatokat: a hang- és
képrogzitést, a hangositést, a kivetitést.
Igény szerinti kapcsolatot tart a hivatal informatikai feladatait timogaté vallalkozékkal.
Uzemelteti, miikodteti a Kozbeszerzési Hatésdg Elektronikus Hirdetménykezeld
rendszerét a hivatalndl.
Ko6zremiikodik a statisztikai adatszolgéltatasban.
Kozremiikodik a — szervezeti egység feladat- és hataskorét érinté — kozérdekli adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok végrehajtdsaban.
A személyzeti-munkaiigyi feladatok korében elOkésziti a hivatalndl a kozszolgélati
jogviszonyban 4all6 koztisztviselOket, a sajitos foglalkoztatdsi jogviszonyban 4ll6
tisztségviseloket, illetve munkaviszonyban alldkat érinté munkaltatéi intézkedéseket.
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Ko6zremiikodik a munkaltatéi feladatokhoz kapcsolddé intézkedések eldkészitésében,
végrehajtdsdban, a munkaiigyi €és személyzeti jellegi belsd szabdlyzatok
kidolgozaséaban.

Végzi, illetve koordindlja a kozgyililés és a kozgylilés elndke hatdskorébe tartozé
személyi és fegyelmi tigyek dontésre vald elOkészitését, végrehajtasat.

Kezeli a tisztségviselOk, a hivatal munkatarsai foglalkoztatdsi jogviszonyaval
kapcsolatos személyi adatait, az eldirt nyilvantartdsokat, a kozszolgalati adatvédelmi
szabdlyzatban foglaltak szerint 6rzi a vagyonnyilatkozatokat.

Gondoskodik a Magyar Allamkincstér 4ltal biztositott rendszer (KIRA) keretein beliili
,2Humdnpolitikai és alkalmazasi” iratok hasznalatarol.

Végzi és koordindlja a hivatal munkavédelmi, tovabba iizemegészségiigyi feladatainak
ellatasat.

Végzi és koordindlja az onkormdanyzat és a hivatal kozbeszerzéseihez kapcsol6do, a
kozbeszerzésekrdl sz616 torvénybdl ad6doé jogi feladatokat.

Kapcsolatot tart a kozbeszerzési eljarasokban érintett dllami szervezetekkel.

Részt vesz a varmegyei onkormanyzat teriiletén talalhat6 telepiilési onkormanyzatok
256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatdlya ald tartoz6é tdmogatasb6l megvaldsulod
kozfeladat fejlesztési projektjei elokészitésében és megvaldsitdsaban.

Szervezi a N6grad Megyei Ertéktar Bizottsdg munkdjdhoz kapcsoldé feladatokat.

C. KOZGAZDASAGI ES KOORDINACIOS OSZTALY:

A Kozgazdasagi és Koordinadcids Osztaly — az dllamhdéztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol
sz6l6  368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletnek megfeleld — miikddési szabalyzatat
(,,Ugyrendjét”) az osztdlyvezetd adja ki, és a jegyz0 hagyja jova.

1.

ElOkésziti az onkormdnyzat, a hivatal, valamint a nemzetiségi onkormanyzat(ok)
(tovébbiakban: koltségvetési szervek) koltségvetését, azok évkozi valtozasait. Ezen
beliil:

a) elkésziti az éves koltségvetést megalapozd elképzeléseket, lebonyolitja a
sziikséges egyeztetéseket;

b) végzi a feladatokhoz kapcsol6dd dllami tdmogatdsok igénylését, évkozi
modositasat €s elszamolasat;

c) elvégzi a koltségvetési szervek koltségvetését megalapozd szdmitdsokat,
elemzéseket;

d) osszedllitja a koltségvetési informaciés adatokat és azt a Magyar Allamkincstar
felé hataridoben tovabbitja;

e) figyelemmel kiséri a koltségvetés teljesiilését, indokolt esetben javaslatot tesz a
koltségvetésen beliili atrendezésekre, sziikség esetén szervezi €s bonyolitja az
ezekkel Osszefiiggd egyeztetéseket;

f) végzi az eldirdnyzatok analitikus nyilvantartasat, dokumentalasat.

A mindenkor hatdlyos konyvelési rendszer alkalmazasaval, az analitikus

nyilvantartdsokkal egyezden a jogszabdlyban eldirt iddszakra vonatkozdan

Osszedllitja a koltségvetési szervek beszamoldit. Elfogadasra elOkésziti a

beszamolokat, az éves vagyon és maradvany kimutatdst. Javaslatot tesz a maradvany

jovdhagydsara. Sziikség szerint gondoskodik a beszdmold kozzétételérdl, az
érintetteknek torténd megkiildésrol.

Gondoskodik a koltségvetési szervek szamviteli rendjének a vonatkozé eldirdsok

alapjan torténd kialakitasarol, elokésziti a szamviteli politikat és az ahhoz kapcsol6dé

szabdalyzatokat, rendelkezéseket.

Részt vesz az Onkormdnyzat gazdasdgi tdrsasigokban jegyzett vagyondval

kapcsolatos feladatok ellatasdban, kiilonosen:
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a) ajegyzett tokével Osszefiiggd tulajdonosi dontések elokészitésében;
b) felhatalmazds alapjan képviseletet 1at el gazdasagi tdrsasdgok kozgytilésein,
taggytilésein.

Koordindlja a vélasztdsok varmegyei szinti pénziigyi lebonyolitasat.
Kozvetlen kapcsolatot tart az 6nkormanyzat ellendrzését végzo szervezetekkel.
Eldkésziti az alapitd okiratok médositdsabol eredd allamkincstéri adatszolgaltatast.
Kapcsolatot tart az érintett orszdgos hatdskorli  szervezetekkel, valamint
pénzintézetekkel.
Végzi a Magyar Allamkincstér, az 4llami szdimvevészék és egyéb szervek pénziigyi
targyu ellendrzéséhez sziikséges adatszolgéltatast, az ellendrzési munka hivatalon
beliili koordinalasat.
ElOkésziti az adohatésdg felé torténd bevallasokat, gondoskodik azok elektronikus
uton torténd megkiildésérol.
Az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa sordn, a megalapozott szamviteli
adatszolgdltatds érdekében végzi a fokonyvi konyvelési feladatokat, biztositja a
fokonyvi konyvelést megalapoz6 szabalyszerii bizonylatok meglétét. Ezen beliil:

a) gondoskodik a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasarol;

b) elvégzi az eldirt zarlati munkélatokat, eleget tesz a gazddlkodassal kapcsolatos

jelentési kotelezettségének;

c) vezeti a fokonyvi konyveléshez kapcsol6dé analitikus nyilvantartasokat.
Ellatja a készpénzforgalommal 6sszefiiggd pénztari feladatokat.
Bonyolitja a pénzforgalmi-szamla forgalmat, a feltételek megléte esetén muikodteti a
szamlavezetd elektronikus  pénzforgalmi-szdmla forgalmahoz  kapcsol6do
programokat.

Vezeti a szamviteli eldirdsoknak megfeleld befektetett eszk6zok, készletek analitikus
nyilvantartasait.

Szervezi és koordindlja a szabdlyozas szerinti leltarozasi, selejtezési folyamatot.
Ervényesiti a bér- és munkaerd-gazdalkodds pénziigyi szabdlyait, miikodteti a
kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszerhez biztositott szoftvert, biztositja a
Magyar Allamkincstar 4ltal el6irt, pénziigyi targyu adatszolgéltatdst.

Gondoskodik az egyes személyi juttatasok fizetésének biztositasardl.
Végzi a szdmléazassal 0sszefiiggd feladatokat.
Az alkalmazott gépkocsivezetd kozremikodésével végzi a gépkocsik tizemeltetésével
Osszefiiggésben felmeriil feladatokat (lizemanyag-elszdmolds, biztositds, autopédlya
haszndlati dij, parkolasi engedélyek, karbantartés, vizsgaztatas, szervizelés stb.).
Elldtja a mobilkommunikiciét biztosité eszkozok, szolgéltatdsok beszerzésével,
tizemeltetésével Osszefiiggd feladatokat.

Bonyolitja az irodaszerek, nyomtatvanyok, reprezenticids és rekldm anyagok,
folydiratok, napilapok, egyéb kiadvanyok beszerzésével, raktarozasaval 0sszefiiggd
feladatokat.

Gondoskodik az onkorményzat dijaival, elismeréseivel Osszefiiggd érmek, targyak
megrendelésérdl, raktdrozasarol.

Részt vesz a teriilleti nemzetiségi Onkormdnyzat(ok) pénziigyi targyd
eldterjesztéseinek targyaldsan.

Elldtja az onkormdnyzati vagyon nyilvantartdsdval kapcsolatos feladatokat, ezen
beliil:

a) az  Onkormdnyzati  vagyonkataszter  elkészitését,  folyamatos
karbantartasat;

b) az onkormdnyzati ing6-€s ingatlanvagyon tételes éves vagyonleltaranak
elkészitését;
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25. Ellatja az 6nkormdnyzati vagyon biztositasdval kapcsolatos feladatokat.

26. Kozremiikodik a tulajdonosi jogokat gyakorld kozgyililés vagyon hasznositdsara
vonatkozé dontéseinek elOkészitésében, végrehajtasdban.

27. Felhatalmazas alapjan eljar az Onkorményzati vagyonnal kapcsolatos hatdségi,
kozigazgatdsi €s birdsagi iigyekben; elokésziti az ingatlan-nyilvantartdssal
kapcsolatos iratokat.

28. a) elkésziti a munkaltatéi lakdscéld kolcsonok elbirdlasdhoz sziikséges

javaslatokat;

b) ellitja a munkéltatéi lakdscéli kolcsonok folydsitdsat érintd hivatali
teendOket, ellendrzi a hitelszerzodésben foglaltak teljesitését, azok
elmaradésa esetén tdjékoztatja a tulajdonosi jogok gyakorléjat és javaslatot
tesz a sziikséges intézkedések megtételére;

c) vezeti a munkaltatéi lakdscéld kolcsonok analitikus nyilvantartdsat.

29. Ellagja az onkormanyzat vagyonaval, beruhdzdsaival, beszerzéseivel kapcsolatos, és
egyéb — a nem dgazati, szakmai jellegli — statisztikai adatszolgéltatasokat.

30. Kozremiikodik a kozbeszerzésekhez kapcsolddo feladatok ellatasdban.

31. Ellatja az un. Elnoki keret felosztasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, végzi
az ezzel kapcsolatos elszdmoltatést, részt vesz azok ellendrzésében.

32. Kozremiikodik a palydzatok gondozasdban a beaddstol a megvaldsulds folyaman at
a beszamoldsig és utdellendrzésig.

33. Kapcsolatot tart a palyazatokat kiird és lebonyolité szervezetekkel és a finanszirozo
pénzintézetekkel.

34. Részt vesz a varmegyei Onkormdnyzati beruhdzasokkal oOsszefiiggd feladatok
végzésében. Ennek keretében részt vesz

a) az onkormdnyzati fejlesztések iranti palyazatok muiszaki, szakmai, pénziigyi
el0készitésében, kidolgozdsaban,

b) beruhdzasok véllalkozasba addsara iranyul6 kozbeszerzési eljarasokban,

c) a szerzOdések elOkészitésében,

d) akivitelezés szerz0dés szerinti teljesitésének ellendrzésében,

e) aberuhdzdsok pénziigyi lezarasaban,

f) az éves utd-feliilvizsgalatokban és a garancidlis jogok érvényesitésében.

35. Részt vesz a virmegyei dnkormanyzat teriiletén taldlhato telepiilési onkormanyzatok
256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatdlya ald tartoz6 tdmogatdsbdl megvaldsulo
kozfeladat fejlesztési projektjei elokészitésében és megvaldsitdsaban.

36. Felel6s a hivatalsegédi feladatok koordinédldsaért.

D. TERULETFEJLESZTESI ES TERULETRENDEZESI OSZTALY:
1. Koordindlja a torvényben meghatdrozottak szerint a varmegyei Onkormdnyzat
teriiletfejlesztési, vidékfejlesztési, valamint teriiletrendezési feladatait. Ennek keretében
a) teriiletileg 6sszehangolja a fejlesztéspolitikai és a teriileti szerepébdl ad6do
feladatait, biztositja azok Osszhangjat a varmegyei gazdasdgfejlesztési és
foglalkoztataspolitikai koncepcidkkal;
b) koordindlja a varmegye telepiilési Onkormanyzatai felkérése alapjan a
telepiilések fejlesztési tevékenységét;
c) egyiittmikodik a vairmegye gazdasagi szerepldivel;
d) a telepiilési Onkormdnyzatok felkérése alapjan eldsegiti a helyi
onkorméanyzatok teriiletfejlesztési tarsuldsainak szervezddését;
e) a varmegye teriiletén Osszehangolja az Onkormdényzatok és a gazdasagi
szervezetek fejlesztési elképzeléseit, melynek keretében
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ea) a varmegyei jogi varos onkormdanyzata bevondsdval kidolgozza a
varmegye hosszutava teriiletfejlesztési koncepcidjat, illetve a
varmegyei teriiletfejlesztési koncepcié és a teriiletrendezési terv
figyelembevételével a varmegye fejlesztési programjat és az egyes
alprogramokat;
eb) eldzetesen véleményezi a térségi teriiletfejlesztési koncepcidkat,
teriiletfejlesztési programokat, részt vesz az orszagos teriiletfejlesztési
koncepci6 és a nemzeti fejlesztési stratégia kidolgozdsaban;
ec) figyelemmel kiséri az operativ programok megyében jelentkezd
feladatait.
Részt vesz a varmegyei onkormdnyzat teriiletén taldlhaté telepiilési onkorméanyzatok
272/2014. (XI. 5.) és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatdlya ald tartoz6
tdmogatasbol megvaldsulé kozfeladat fejlesztési projektjei elokészitésében és
megvalositasaban.
Végzi a jogutddlas révén kezelt palydzatok monitoring tevékenységét.
Végzi és koordindlja az Onkormédnyzat és a hivatal, kiillonb6z6 pélyazatokhoz
kapcsolddd feladatait Nograd Varmegye Onkormanyzatidnak Palyazati Szabdlyzata
szerint.
Gondoskodik az onkormdnyzat palydzati tevékenységének nyilvantartdsarél, ezen
beliil:
a) kozremiikodik a nyilvantartds tartalmanak, felépitésének kialakitdsaban,
figyelemmel kiséri annak hasznalhatosdgat;
b) részt vesz a pdlydzati nyilvantartds honlapon torténdé megjelenésének
kialakitdsaban, sziikség szerinti médositdsdban;
c) részt vesz a nyilvantartds aktualizéldsaban;
d) az EU-s pdlydazatokon nyert tdmogatisok felhaszndldsar6l, a vdllalt
kotelezettségekrdl adatot szolgdltat az onkorményzat koltségvetésének.
Végzi a palydzatok gondozasit a beaddstol a megvaldsulds folyaman 4t a beszdmolasig
és utdellendrzésig.
Kapcsolatot tart a palydzatokat kiir6 és lebonyolité szervezetekkel és a finanszirozé
pénzintézetekkel.
Kozremiikodik a statisztikai adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatok ellatasdban.
Kozremiikodik a — szervezeti egység feladat- €s hataskorét érinté — kozérdekli adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok végrehajtasdban.
Gondoskodik a telepiilésrendezési tervek és a varmegyei teriiletrendezési terv
0sszhangjarol.
Kezdeményezi €és koordindlja a varmegye egészét vagy kisebb térségét érintd
teriiletrendezési tervek készitését.
Igény szerint kozremuikodik a miiszaki infrastruktira €s a kommunélis ellatas fejlesztési
javaslatainak kidolgozasdban és megvaldsitdsdban. Kapcsolatot tart az e teriileten
mukodo hatésagokkal és tizemeltetokkel.
ElOkésziti a teriiletfejlesztési koncepcidk, valamint a teriiletrendezési tervek
véleményezésével kapcsolatos testiileti dontéseket.
ElOkésziti és lebonyolitja a varmegyei onkormdnyzati beruhdzdsokkal Osszefiiggd
feladatokat. Ennek keretében részt vesz
a) az Onkormanyzati fejlesztések iranti pdlyazatok miiszaki, szakmai, pénziigyi
eldkészitésében, kidolgozdsaban,
b) beruhdzasok vallalkozasba adasara irdnyul6 kozbeszerzési eljardsokban,
c) aszerzodések elokészitésében,
d) akivitelezés szerz0dés szerinti teljesitésének ellendrzésében,
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e) aberuhdzasok pénziigyi lezarasaban,
f) azéves utd-feliilvizsgalatokban és a garancidlis jogok érvényesitésében.
15. Kozremiikodik a kozbeszerzésekhez kapcsolddo feladatok ellatdsaban.
16. El6segiti a varmegye teriiletén a hulladékok kornyezetkimélo kezelését.
17. A telepiilési Onkorményzatokkal egyiittmiikddve kidolgozza a varmegyei
hulladékgazdélkodasi tervet.
18. Gondoskodik a varmegye teriiletén taldlhaté helyi jelentdségli védett természeti
teriiletek védelmével kapcsolatos tevékenységek dsszehangoldsarol.
19. Az épitett és természeti kornyezet védelmével kapcsolatos feladatainak elldtdsa
érdekében:
a) a telepiilési onkorményzatokkal és az illetékes varmegyei onkorményzatokkal
egyeztetve varmegyei kornyezetvédelmi programot készit;
b) eldzetes véleményt nyilvanit a telepiilési onkorményzati kornyezetvédelmi
programokrdl, illetve kezdeményezheti azok megalkotdsat;
c) javaslatot tehet telepiilési Onkormdnyzati kornyezetvédelmi tarsuldsok
létrehozdsara.

V. Fejezet
A hivatal miikodési rendjének egyéb kérdései

1. Munkaidd:
A jegyz06 koteles a koztisztvisel0k, munkavallalok munkaidd nyilvantartdsarél gondoskodni,
melynek keretében a nyilvantartds havonkénti 6sszesitésével hitelt érdemléen bizonyithaté a
koztisztviseld, munkavallal6 jelenléte, tavolléte és a tavollétének oka.
A munkaidd heti 40 6ra.

Torzsidd: hétfo — csiitortok 8.00 oratdl 15.30 ordig

Péntek 8.00 6ratol 14.00 éraig

Ebédidd: naponta 30 perc, amely 11.00 6ra és 13.00 6ra kozott vehetd igénybe.
A dolgozok a torzsidot kotelesek munkavégzéssel a munkahelyen tolteni. Torzsidoben
munkahelyen kiviil munkat végezni, kizarélag a jegyz0, aljegyzd, osztalyvezetd altal torténd
kiils6 munka elrendelése esetén lehetséges. Halaszthatatlan maganiigy okan torzsidében torténd
tavollétet a jegyz0 alapos indokkal engedélyezhet.
A mindenkor hatdlyos jogszabdlyok szerint a koztisztviseloket, illetve a munkavéllalékat
munkakdzi sziinet illeti meg.

2. Postabontds, szignalds, iktatas:

a) A varmegyei onkormanyzat valasztott tisztségviseldi, illetve hivatala részére érkezo
kiildemények bontasat a hivatal erre kijelolt munkatdrsai végzik. Az iigyiratok hivatalra,
illetve valasztott tisztségviseldre szignalasat — a névre szo616 kiildemények kivételével —
a kozgyllés elnoke, illetve az 4ltala megbizott alelnok végzi. A varmegyei
onkorményzatot, a kozgytlést és szerveit érintd valamennyi iigyirat a jegyzO6hoz keriil,
aki azokat a hivatal illetékes belsd szervezeti egységére szigndlja, sziikkség szerint az
elintézésre vonatkoz6 utasitdssal egyiitt. Az ligyiratkezelés szabdlyai kiilon jegyzoi
utasitasban keriilnek meghatdrozasra.

b) Az iigykezelést, beleértve az iktatasi feladatokat a hivatal tigyvitelt ellat6 munkatarsai
l4tjak el az erre vonatkoz6 szabdlyzatban foglalt médon és munkateriileteken.

3. A kiadmdnyozdsra (irdsbeli intézkedés aldirdsara) jogosultsag:
A kiadméanyozéasra vonatkozé rendelkezéseket elnoki, illetve jegyzdOi kiilon utasitds
szabdlyozza.
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A hivatali munkaértekezletek rendje:

a)
b)

c)

d)

A jegyz6 sziikség szerint — de évente legaldbb 2 alkalommal — apparatusi értekezletet
tart.

Sziikség szerint keriil sor a tisztségviselok €és a hivatali vezetdk [c) pont] egyiittes
értekezletére.

A jegyz0 az aljegyz0, az osztalyvezetOk, jogi munkatdrsak, valamint sziikség esetén
mas munkatdrsak részvételével hetente - 4ltaldban hétf6i napokon -
munkaértekezletet tart.

Az osztilyvezetdk az osztdly munkatdrsai részére a feladatoktdl fiiggden tartanak
munkaértekezletet.

Ugyiratkezelés:

a)

b)

A hivatal iigyiratkezelésének feliigyeletét az aljegyz0 latja el, ennek keretében

gondoskodik:

aa) az iratkezelési szabdlyzat végrehajtdsanak rendszeres ellendrzésérol, intézkedik
a szabdlytalansagok megsziintetésérol, sziikség esetén kezdeményezi a
szabdlyzat modositdsat;

ab) az iratkezelést végzd, vagy azért feleldés személyek szakmai képzésérdl és
tovabbképzésérdl;

ac) az iratkezelési segédeszkozok (iktatokonyv, név- és  targymutato,
kézbesitokonyv, iratmintdk és formanyomtatvanyok, szdmitastechnikai
programok, adathordozok stb.) biztositasarol;

ad) az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsdgainak, az egyedi
azonositoknak, a helyettesitési jogoknak, a kiils6 €s a belsé név-és cimtaraknak
naprakészen tartdsardl, az lizemeltetési és adatbiztonsdgi kovetelményekrol, és
azok betartasarél;

ae) a hivatalos és személyes elektronikus postafiokok szabalyozott miikodésérdl;

af) egyéb jogszabalyokban meghatdrozott iratkezelést érint6 feladatokrol.

Az iigyiratkezelés az Onkormdnyzati és Jogi Osztily koordindciéjaval valésul meg,

részletes szabdlyait, illetve az irattéri tervet kiilon jegyz6i rendelkezés szabdlyozza.

Fogadonapok, programok nyilvantartasdnak rendje:
A jegyz0 sziikség szerint fogadénapot tart. Indokolt esetben fogaddnapot tartanak az
aljegyz0 €s az osztilyvezetok is.

Ugyfélfogadasi rend:

A hivatal tigyfélfogadasi rendje:
Kedd: 8.00 - 12.00 6ra
Csiitortok: 12.30 - 16.00 6ra

VI. Fejezet
Vegyes és zaro rendelkezések

A hivatal szervezeti felépitése az iigyrend 1. szdmu fiiggeléke.

A hivatal

a) vagyonnyilatkozat tételére koteles munkakoreirdl;

b) az adomdnyozhat6 szakmai f6tandcsaddi €s szakmai tandcsadoi cimekrol;
¢) azidegennyelvtudasi-potlékra jogosité nyelvek és munkakorokrol
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sz016 rendelkezések jelen tigyrend 2-4. szamu fiiggelékei.

3. A koztisztviseldk €s a munkavéllalok munkarendjérdl, a koztisztvisel6i jogviszonnyal,
munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb kérdésekrdl, a koztisztviselot és a munkavallalot
megilletd juttatdsok és tdmogatdsok rendjérdl a Kozszolgélati Szabélyzat rendelkezik.

4. A varmegyei kozgytilés elnoke és a jegyz06 altal kiadott hatdlyos rendelkezések, utasitdsok
karbantartasar6l — kiilon rendelkezés alapjan — az aljegyzd gondoskodik és errdl kiilon
nyilvantartast vezet.

5. Jelen ligyrend 2023. januér 1. napjén 1ép hatdlyba. A hatdlybalépéssel egyidejlileg hatalyat
veszti az 1/2015. szamd, 359/2015. iktatészamu jegyzdi rendelkezés.

Salgétarjan, 2022. ... ho ... nap
Dr. Bag6 Jozsef

A fenti rendelkezésben foglaltakkal egyetértek.

Salgétarjan, 2022. .............. hé ... nap

Skuczi Nandor

Jévahagyta: ) )
A 9/2022. (XI. 29.) PUB. hatarozataval a Nogradd Megyei Onkormanyzat Kozgytulésének

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsiga.
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Az Ugyrend 1. szamd fiiggeléke

A NOGRAD VARMEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Kozgydlés elndke

Elnoki kabinet

v v
Alelndk Tarsadalmi megbizatasu
Alelndk
Varmegye JegyzGje
v

Varmegye Aljegyz6je  [-----|F----------------- 1
1
|
v

Vi i

Onkormanyzati és Jogi
Osztaly

K6zgazdasagi és Koordinacios

Osztély

Teriletfejlesztési és
Teriletrendezési Osztaly

Jelmagyardzat:
— > KOzvetlen iranyitas

_______ »  Kozvetett irdnyitas
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Az Ugyrend 2. szamd fiiggeléke

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok jegyzéke

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL torvény 4. §-dban
kapott felhatalmazds alapjdn megéllapitom, hogy a No6grdd Varmegyei Onkormdényzati
Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre koteles:

a) jegyzo
b) aljegyz6
¢) osztalyvezetok

d) munkakori leirdsuk alapjan a kozbeszerzési eljardsban javaslattételre, ellendrzésre
jogosult koztisztvisel0k;

e) munkakori feladataik elldtdsa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett,
tovabbd az Onkormdnyzati vagyonnal val6 gazdalkodds, valamint Onkormdanyzati
pénziigyi tdmogatdsi pénzkeretek tekintetében, javaslattételre, ellendrzésre jogosult
koztisztvisel0k;

f) munkakore alapjan egyedi onkorményzati tdimogatasrdl valé dontésre iranyuld eljaras
lefolytatdsa soran javaslattételre, ellendrzésre jogosult koztisztviselok;

g) munkakori lefrdsuk alapjan onkorményzati tdmogatdsok felhaszndldsanak vizsgdlata,

vagy a felhaszndldssal valé elszdmoltatds sordn javaslattételre, ellendrzésre jogosult
koztisztviselok;

h) dnkormanyzati tandcsadd, fétanacsado.

Salgétarjan, 2023. ................ hé .... nap

Dr. Bag6 Jozsef
Noégrad Varmegye Jegyzdje
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Az Ugyrend 3. szamd fiiggeléke

A Kkozszolgalati tisztvisel6krol sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 127. § alapjan
megallapitott szakmai tanacsadéi, szakmai fotanacsadéi munkakorok

A kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény (tovdbbiakban: Kttv.) 127. §
alapjdn a hivatalban a szakmai tandcsaddi, szakmai fOtandcsadoi munkakorok az aldbbiak
szerint keriilnek megallapitasra.
1. a) szakmai fotaniacsadé 1 f6

b) szakmai tanacsado 1 6

2. A cim adoményozésdra a Kttv. 127. § (2) bekezdése alapjan keriilhet sor.

3. A cim adomdnyozdsdval jaré illetmény megéllapitdsara a Kttv. 127. § (3) bekezdését kell
alkalmazni.

Salgétarjan, 2023. ................... ho ... nap

Dr. Bag6 Jozsef
No6grad Varmegye Jegyzoje
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Az Ugyrend 4. szamd fiiggeléke

A kozszolgalati tisztviselokrol sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény 141. § (4) bekezdése
alapjan a hivatalban idegennyelv-tudasi potlékra jogosité nyelvek
és munkakorok

A kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX . torvény (tovabbiakban: Kttv.) 141. §
(4) bekezdése alapjan a hivatalban idegennyelv-tuddsi potlékra jogositdé nyelveket és
munkakoroket a munkaltatéi jogkor gyakorlojaként az aldbbiak szerint dllapitom meg.

1. Idegennyelv-tudési pétlékra jogositd nyelvek a 2. pontban foglalt munkakorokben:

a) szlovak
b) roma

2. Idegennyelv-tudési pétlékra jogosité munkakor:
gazdélkodasi el6add, nemzetiségi referens

3. A nyelvvizsgapotlék mértékének megallapitdsara a Kttv. vonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Salgoétarjan, 2023. .............oeell ho ... nap

Dr. Bag6 Jozsef
Noégrad Varmegye jegyzodje
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Az SZMSZ 9. szamd fiiggeléke

Az alapitvanyok, gazdasagi tarsasagok, egyéb szervezeti tagsag jegyzéke

GAZDASAGI TARSASAGOK

1. Négradi Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kft.

2. Nogradi ENJOYPARK Nonprofit Kft.

EGYEB SZERVEZETI TAGSAG

1. Megyei Onkorményzatok Orszagos Szovetsége
2. Paléc Ut Kozhaszni Egyesiilet

3. CESCI Hataron Atnyilé Kezdeményezések Kozép-eurépai Segité Szolgalata
4. Neogradiensis Régio Egyesiilet

5. Maria Ut Kozhaszni Egyesiilet
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Az SZMSZ 10. szamu fliggeléke

A varmegyei kozgyiilés egységes szerkezetbe foglalt hatalyos rendeleteinek

jegyzéke

A rendeletek kronoldgiai sorrendje

2/2022. (1. 27.)
onkormanyzati rendelet

3/2020. (1I1. 12.)
onkormanyzati rendelet

11/2019. (XII. 16.)
onkormanyzati rendelet

18/2014. (XI. 27.)
onkormdényzati rendelet

12/2013. (IX. 30.)
onkormdényzati rendelet

9/2012. (IV. 27.)
onkormdényzati rendelet

9/2004. (IV.29.) Kgy. r.

15/2001. (X. 1.) Kgy. r.

.....12022. (XII. 8.)
onkormdényzati rendelet

9/1991. (VL. 27.) Kgy. r.

Négrad Megye Onkorményzata 2022. évi koltségvetésérél

Nograd Megye Teriiletrendezési Tervérdl

Koztisztviseloket megilletd juttatdsokrodl és timogatasokrol

A megyei kozgyllés tagjainak juttatdsarol

Az édllamhdztartdson kiviili forrds dtvétele és dtaddsa szabdlyairdl

Az dnkormdényzat vagyonardl és a vagyongazdalkodas
szabdlyairdl

a megyei onkormanyzat sporttal kapcsolatos feladatainak
ellatasarol

A lakascélu munkaltatoil kolesonrol

a varmegyei kozgyiilés éltal alapitott kitiintetd cimrdl é€s dijakrdl

Noégrad Megye Onkorményzatanak jelképeirdl és azok
hasznélatarol, valamint a “Négrad” név felvételérdl és
hasznalatdnak rendjérol
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Az SZMSZ 11. szami fiiggelék

Négrad Varmegye Onkormanyzata kormanyzati funkciéi

011130 Onkorményzatok és dnkormdanyzati hivatalok jogalkotd és altaldnos igazgatasi tevékenysége
013350 Az dnkormdnyzati vagyonnal valé gazddlkoddssal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselovalasztdsokhoz kapcsolédd
tevékenységek

016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatdsa és tdmogatdsa
041140 Teriiletfejlesztés igazgatdsa

044310 Epitésiigy igazgatdsa

047320 Turizmusfejlesztési timogatdsok és tevékenységek

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogatdsuk

074052 Kabitészer megeldzés programjai, tevékenységei

082030 Miuvészeti tevékenységek (kivéve: szinhdz)

082091 Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenloséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel,
egyhazakkal osszefiiggd feladatok igazgatdsa és szabalyozdsa

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés
105020 Foglalkoztatast eldsegitd képzések és egyéb tdmogatasok

107080 Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek és programok
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrél Négrad Megye Onkorményzata 3100 Salgétarjan, Rakéczi at 36.;
képviseli: Skuczi Nandor, a kozgyiilés elnske (a tovabbiakban: Megyei Onkorményzat);

masrészrl a Nograd Megyei Gnkorményzati Hivatal 3100 Salgoétarjan, Rakéczi ut 36.;
képviseli Dr. Bago Jozsef, megyei jegyzé (a tovabbiakban: Onkormanyzati Hivatal);

harmadrészr6l a Négrad Megyei Szlovak Nemzetiségi 6nkorményzat 3100 Salgotarjan,
Réakoczi ut 36.; képviseli Dr. Egyed Ferdindnd, eln6k (a tovabbiakban: Nemzetiségi

Onkorményzat)
— atovédbbiakban egyiittesen: Felek —

kozott a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. §-a alapjén, az alabbi helyen és idSben a kovetkezd feltételekkel:

AZEGYUTTMUKODES TERULETEI

L. Miikddési feltételeket biztositd ingé- és ingatlan vagyontérgyak ingyenes hasznalatardl és a
kapcsol6dé szolgaltatdsok igénybevételérdl.

II. A koltségvetés elbkészitésével, megalkotdsaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adészam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend.

III. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan a Megyei
Onkorményzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi
feladatok, felelésok, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak
szabalyai.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részletszabalyai.

V. A bels6 ellenérzés elvégzésének rendje.

A KOZIGAZGATASI SZERZODES TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL
FIGYELEMBE VETELRE KERULT JOGSZABALYOK

a) Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) A nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.),

c) Az allamhaztartasrél szl torvény  végrehajtasardl  sz6l6  368/2011. (XII.  31.)
Kormaényrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

d) Az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korményrendelet (a tovibbiakban:
Ahsz.),

e) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belss ellendrzésér6l szolé 370/2011.

(XII. 31.) Korméanyrendelet.



A KOZIGAZGATASI SZERZODES RESZLETES SZABALYAI

I.  Miikodési feltételeket biztosité ing6- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatarol
és a kapcsol6do szolgaltatasok igénybevételérsl

I.1.

I.2.

L1.3.

1.4.

LS5

L.6.

L.7.

I.8.

1.9,

I.10.

L.11.

112

I.13.
1.14.

I.15.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint,
harminckettd éraban ingyenesen biztositja a hasznalat Jogat egy darab irodahelyiségre a
Salgétarjan, Rakoczi ut 36. szam alatti Megyehaza épiiletében, valamint a berendezési- és
felszerelési targyakra (butor, szamit6gép). A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir
arr6l, hogy a jelen pontban meghatarozott irodahelyiség hasznélata — az Onkorményzati
Hivatal szabélyozasi keretei kozétt — a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzattal kozésen torténik.

Az iroda és annak berendezési tirgyai tekintetében a hasznalat joga mindenkori
ellenértékét az Onkorményzati Hivatal 4ltal meghatérozott dijak és koltségek
alapulvételével kiszamitott Gsszeg jelenti. A haszndlatba adott befektetett eszkozok
mindenkori értékét a Megyei Onkormanyzat biztositja és tartja nyilvan.

A helyiség, a berendezési- és felszerelési targyak fenntartdsival, karbantartasaval
kapcsolatos kéltségek az Onkorményzati Hivatalt terhelik.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot az irodahelyiséghez kapcsolodban téritésmentesen illeti
meg a fiitési-, az dram-, a portai-, az Orzési, és a takaritasi szolgaltatas.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Megyehdza kozos helyiségeibél a Hadady-Hargitay
termet, a kdzelében taldlhaté mellékhelyiségeket téritésmentesen Jjogosult igénybe venni.

A Hadady-Hargitay terem kapcsol6dé szolgltatasait (hangositas, hangfelvétel készitése,
kivetités) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti uléseinek, kozmeghallgatasanak,
programjanak és rendezvényeinek lebonyolitasahoz téritésmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a hasznalt Javakat csak alapfeladatanak ell4tasahoz
szitkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdélkodas szabdlyai
szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti, a hasznalat Jogét a Megyei Onkormanyzat
érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznélat Joga gyakorlasaval a Megyehézan foly6 munkat
nem zavarhatja, kételes megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

A kozigazgatasi szerzédés 1.1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi
Onkormdnyzat képvisel6je a Megyehaza portdjan veheti fel, és ott kiteles leadni az épiilet
elhagyasakor.

A hasznélt irodahelyiségben torténd mindennemdi felujitds, atalakitds a Megyei
Onkormanyzattal tortént elézetes egyeztetés utan végezhetd, a Nemzetiségi Onkorményzat
sajat koltségére.

A jelen kozigazgatasi szerzédéssel ellentétes, attél eltéré hasznalatbol eredd koltségeket,
karokat a Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyei Onkormanyzatnak koteles megtériteni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat Jogdt masnak semmilyen formdban nem
engedheti 4t.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megsziinéséig illeti meg a hasznalat joga.

A Megyei Onkormanyzat a helyiséggel és a kapcsol6dd szolgaltatasokkal Osszefliggd
jogait és kotelezettségeit a megyei jegyz6 utjén gyakorolja és érvényesiti.

a) A testiileti iilések elékészitéséhez koto6ds  feladatok ellitasat  (meghivok,
elterjesztések, hivatalos levelezés elékészitése, postazasa, a testiileti iilések
Jjegyz6konyvének elkészitése, postazasa) az Onkormanyzati Hivatal biztositja.
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b) Az Onkorményzati Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbizott munkatirsai a
Nemzetiségi Onkorményzat részére érkezé postai kiildeményeket felbonthatjak.

¢) Az Onkormanyzati Hivatal sziikség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a specialis
kommunikéciés rendszer hasznélatdt, amennyiben az erre vonatkozé kérelmet a
Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 15 munkanappal az igénybevétel idépontja el5tt

jelzi.
1.16. Az Onkorményzati Hivatal ellatja a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek
el6készitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi,

sokszorositdsi, postdzdsi, valamint a Nemzetiségi (jnkonnényzat mikodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi, iratkezelési feladatokat.

1.17. A Megyei Onkormanyzat kotelezettséget véllal arra, hogy a megyei jegyz vagy annak — a
jegyzével azonos képesitési el8irdsoknak megfeleld — megbizottja a Megyei
Onkorményzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat
testlileti ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

1.18. A Megyei Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat klcsonds és kozos érdekeik
szem el6tt tartasdval torekednek arra, hogy a jelen kozigazgatasi szerzédésben foglaltakon
tal — lehetdségeik szerint — keressék az egyiittmiikodés tovabbi formait, igy példaul:
palyazatok felkutatdsat és benyujtisat, valamint a nemzetiségek céljait szolgalod
rendezvények, megmozduldsok, és programok szervezését.

II. A koltségvetés elokészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adészam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkormédnyzat koltségvetésének elkészitése az Onkorményzati Hivatal
feladata a megyei jegyz0 iranyitasaval.

A koltségvetés el6készitési munkajédban a Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke vesz részt.
Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgytilésének (a tovabbiakban: Kozgy(ilés).

II.A) Koltségvetési hatirozat elokészitésének, megalkotasanak el jarasi szabalyai

ILA) 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatinak az Aht. 29/A. § szerinti
elokészitéséhez szitkséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl, illetve egyéb kdzponti
Jjogszabalybol, elirasbol adodo részletes informacidk rendelkezésre allasat kovetden — a
megyei jegyz6 kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokével.

ILA) 2. A koltségvetés elGterjesztésekor a Kozgylilés részére tajékoztatasul a kévetkezd
meérlegeket és kimutatdsokat kell — szoveges indokol4ssal egyiitt — bemutatni:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési mérlegét  kozgazdasagi
tagolasban, eldiranyzat felhasznalasi tervét,

b) a tobbéves kihatassal jaro dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és
Osszesitve,

c) a kozvetett tAmogatasokat — gy kiilondsen adoelengedéseket,
adokedvezményeket — tartalmazo kimutatast, és

d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszdmoknak megfeleléen a koltségvetési évet
kdvetd hdrom év tervezett eldirdnyzatainak keretszamait fébb csoportokban,
¢s a 29/A. § szerinti tervszamoktol torténd esetleges eltérés indokait.

ILA)3. A koltségvetés elfogadasarél a Nemzetiségi Onkormanyzat dnalléan hatérozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a megyei jegyz részére.
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ILA) 4.

ILA)S.

ILA) 6.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat  koltségvetésére
vonatkozo6an nem rendelkezik dontési Jjogosultsaggal.

A Megyei Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozaténak
térvényességéért, a bevételi €s kiaddsi eldirdnyzatok megallapitasaért felel6sséggel
nem tartozik.

Az esetleges adossdgrendezési eljards soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
tartozasaiért a Megyei Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik.

I1.B) Koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kitelezettség

ILB) I.

ILB) 2.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke altal Jovahagyott elemi koltségvetésrdl az
adllamhaztartas informéciés rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a rendelkezésre bocsatott adatok
alapjan az Onkormanyzati Hivatal teljesit a hatélyos jogszabalyok szerinti
hataridét figyelembe véve.

Az  Onkormanyzati  Hivatal gazdasigi  szervezete késziti el a
nyomtatvanygarniturak  felhasznaldsaval a Nemzetiségi ~ Onkormanyzat
kéltségvetésérdl szo16 informécidt papir alapon, tovabbaé elektronikusan a Magyar
Allamkincstér altal biztositott informatikai rendszer segitségével.

I1.C) A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak szabalyai

I.CO) 1.

I.C) 2.

I.C) 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozataban megjelend bevételi és
kiaddsi  elSirAnyzatai modositasarél, a kiadasi eléirdnyzatok  kozotti
atcsoportositasrél az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott kivétellel,
sajat hatdskorben a Kozgyiilés dont.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a koltségvetési hatarozat készitésekor
nem ismert tdbbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e
tényrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke a Kozgyfilést tajékoztatja.

A Kozgyiilés az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerinti eldiranyzat-mdédositas,
eliranyzat-atcsoportositds atvezetéseként — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hatéridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

I1.D) Onall6 fizetési szamlaval kapcsolatos eljarasrend

ILD) 1.

11.D) 2.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkoddsaval Osszefiiggd pénzforgalmat a
Megyei Onkormanyzat szamlavezetGjénél, a Magyar Allamkincstdrnal vezetett
»10037005-00319676-00000000  Négrad Megyei  Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat” 6nall6 pénzforgalmi szdmlan bonyolitja. A szamla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkormaényzati Hivatal latja el. A szamla feletti
rendelkezési jogosultsdg a Nemzetiségi Onkorményzat Elnokét, illetve az altala
meghatdrozott személyt illeti meg. A Nemzetiségi Onkorményzat Elndke az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének munkatarsait is felhatalmazza a
pénzforgalmi szamla feletti alairasra. A papiralap atutalasi megbizds a
meghatalmazottak koziil két személy alairdsaval érvényes.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elkiilsnitett pénzeszk6z kezelése érdekében
alszamlat nyithat.



11.D) 3.

I1.D) 4.

ILD) 5.

A Nemzetiségi Onkorményzatnal készpénz kezelése nem torténik, igy hazipénztar
sem mukdodik.

Az Onkormanyzati Hivatal biztositja, hogy a fokényvi és analitikus nyilvéantartds
sordn a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevétele és kiaddsa elkiilonitetten keriiljon
kimutatésra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeinek és kiadasainak
alakuldsarél az Onkormanyzati Hivatal adatot szolgdltat a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke részére kiilén igény szerint.

ILE) Torzskonyvi nyilvantartasba vétel szabalyai

ILE) 1.

ILE) 2.

ILE) 3.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a
Nemzetiségi Onkormanyzatrd.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskdnyvi nyilvantartasaban szerepld adatok
valtozaséval kapcsolatos bejelentést az Onkorményzati Hivatal torzskonyvi
nyilvéntartisanak kezelésével megbizott koztisztvisel6je végzi. Az adatokban
tortént médosulast kdvetden az Onkormanyzati Hivatal a véltozas atvezetésérol

haladéktalanul gondoskodik.

A Kkozhiteles nyilvantartas adatairél hiteles "Torzskonyvi igazolas" vagy
"Torzskonyvi kivonat" kérhetd az Onkorméanyzati Hivatal illetékes munkatarsdnak

k6zbenjarasaval.

ILF) Az ad6szam igénylésével kapcsolatos eljarasrend

ILF) 1.

ILF) 2.

ILF) 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat adészam igénylésével kapcsolatos adminisztracids
feladatokat az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat adézassal kapcsolatos bevallasi kételezettségének
az Onkorményzati Hivatal e feladattal megbizott koztisztviseldje elektronikus
(sziikség szerint papir alapon) titon tesz eleget.

A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatal e
feladattal megbizott koztisztviseldjét, hogy az adoigazgatas keretében torténd
adatszolgltatas teljesitése érdekében a Nemzeti Ado- és Vémhivatal A4ltal
biztositott rendszerekben elektronikus Gton adatot szolgéltasson.

III. A Nemzetiségi (")nkormzinyzat kotelezettségvallalasai, az azzal kapcsolatos ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok, felel6sok

Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodéasanak végrehajté szerve.
A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszdmolasi feladatok ellatdsarol
az Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A kotelezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.



Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, ¢rvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités
igazoldséra iranyul¢ feladatot nem végezheti az a szemely, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzétartozoéja, vagy maga javara latna el.

A Nemzetiségi Onkorményzat a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozésra Jjogosult személyekrd] és alairds-mintdjukrol a
belsd szabalyzatéban foglaltak szerint naprakész nyilvéantartast vezet.

Az  elbirdnyzatok felhasznaldsara  vonatkozo kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési és teljesités igazoldséra vonatkozo szabélyok az alabbiak:

III.A) A kotelezettségvallalas rendje

ILA) 1. A koltségvetési év kiadasi elirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terhel6 kordbbi kdotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett Gsszegii eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig

kertilhet sor.

IIILA)2. A koltségvetési év kiadasi eléirdnyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén
a pénziigyi teljesitésnek legkésébb a koltségvetési év december 31-éig meg kell
torténnie.

IIILA) 3. A koltségvetési éven tali és kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettségvallalasra a
koltségvetési, kiadasi el8iranyzataival megegyez$ Osszegli kiadasi eldiranyzatok
szabad el6iranyzatanak mértékéig keriilhet sor.

IIILA)4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elbiranyzata terhére fizetési, vagy mas
kotelezettséget ~ véllalni  (megrendelés, megbizds adds, szerz8déskotés,
megallapodds, igérvény), vagy ilyen kovetelést eléimi a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnoke, vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkormanyzati képvisel6 jogosult, sszeghatarra tekintet nélkiil.

IILA)5. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatndl nincs az eléz6 pont alapjan
kotelezettségvallalasra jogosult személy, a kozgyiilés egyedi hatirozatban az
Onkorményzati Hivatal alkalmazaséban 4116 személyt jeldlhet ki a Nemzetiségi
Onkormanyzat kiadasi eldiranyzata terhére vonatkozo kotelezettségvallalas

gyakorlasara.

IILA) 6. Kotelezettséget vallalni csak peénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelézden, irdsban lehet. A kotelezettségvallalas elétt meg kell
gy0zbdnie a kételezettségvallalonak arrdl, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre 4ll.

IILA) 7. Minden kotelezettségvallalasrél szol6, alairt és ellenjegyzett okmany egy-egy
példanyat az Onkorményzati Hivatal irattdraba, valamint a pénziigyi kotelezettség
nyilvantartasa céljabol, a keltezést kovets 5 munkanapon beliil az Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi szervezete részére is le kell adni.

IILA)8. A 100.000 Ft-ot meghalad6 kifizetésekre minden esetben elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas sziikséges.

IIILA)9. Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az Avr. 53.§ (1) bekezdés b)
€s ¢) pontjaiban rogzitett esetekben.

IILA) 10. Az elézetes irdsbeli kételezettségvallalast nem igényld kifizetések tekintetében a
pénziigyi teljesitést megel6zden a kételezettségvallalas és a kotelezettségvallals
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek alairdsukkal kell
igazolni az ,,Kiadési utalvanyrendelet” megnevezésli nyomtatvanyon.

10



IILA) 11. A kételezettségvallalasokhoz kapcsolédéan az Onkorményzati Hivatal olyan
analitikus  nyilvéntartdst vezet, amelybél megallapithatd az évenkénti
kotelezettségvallalas 6sszege.

II1.B) Az utalvanyozas, a teljesités igazolasanak rendje

IILB) 1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési kiadasai teljesitésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnéke, vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult.

III.B)2. Az utalvanyozis az onkormanyzati ASP rendszerbol elballitott ,,Kiadasi
utalvanyrendelet”, illetve ,,Bevételi utalvanyrendelet” nyomtatvanyon és minden
esetben irasban torténik.

IILB) 3. A kiadasi eléirdnyzatok terhére torténd utalvdnyozasra a teljesités igazoldsat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden keriilhet sor.

IILB)4. A kiaddsok teljesitésének alapja a hatdlyos szamviteli Jogszabélyoknak
megfelelden kiallitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Onkorményzat
Jogszabélyi el6irdsokban meghatirozott feladatai elldtdsa sordn felmeriilt

kiadasokra vonatkozhat.

IILB)5. A teljesités igazolas soran a bizonylatok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadds teljesitésének €s a bevétel beszedésének Jogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgéltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését. A teljesités igazol6jat a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke irasban

jeldli ki.

IIL.C) Az érvényesités rendje

HLC)I. A teljesités igazolds alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megfelel$ ligymenetben az
Aht, az Avr. és az Ahsz., tovabba a belss szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

IL.C) 2. Az érvényesités az okmany utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelslést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairasat.

HI.C) 3. Az érvényesitést az C")I}korményzati Hivatal e feladattal megbizott dolgozéi végzik,
akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel.

I11.D) Pénziigyi ellenjegyzés rendje

IILD) 1. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

IILD) 2. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy0zbdnie arrdl, hogy a szabad elbiranyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontban a pénziigyi fedezet biztositott,
¢s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

IILD) 3.  Amennyiben a kotelezettségvallalis nem felel meg az IIL.D) 2. pontban
eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyz6nek errdl irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnskét. Ha a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke a tdjékoztatas ellenére utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl

L.



haladéktalanul irdsban értesiti a Kozgyilést. A Kozgyiilést a tdjékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil kételes megvizsgélni a bejelentést,
¢s kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

IILD) 4. A pénziigyi ellenjegyzést az Onkorményzati Hivatal allomanyaba tartozo, Avr.

55.§ (3) bekezdése szerinti végzettségli, az Onkorményzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezetdje éltal kijelolt személyek végzik.

IILE) A beszimol6 készitésének és jovahagyasinak eljarasi rendje, idékozi

adatszolgaltatasok végzése

A megyei jegyzé altal elkészitett zirszdmadasi hatérozat-tervezetet a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a koltségvetési évet kovetéen az Aht.-ban rogzitett hatarid6t
figyelembe véve terjeszti a Kozgyilés elé, melynek elfogadasarol a testiilet dont.

A kozgyllés részére tajékoztatasul az Aht. 91. § (2) bekezdése szerinti mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdalkodas, zdrszdmadas soran, és az allamhaztartas informacids rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmeriilési helye szerinti
adminisztrativ, a kormanyzati funkcidk szerinti funkcionalis, és az Aht. 6. § (2) — (5) bekezdés
szerinti kbzgazdasagi osztalyozési rendszerben kell nyilvéntartani és bemutatni.

IILE) 1. Az Onkormanyzati Hivatal késziti el és tovabbitja papir alapon és elektronikusan a

Magyar Allamkincstér felé a Nemzetiségi Onkormanyzat éves beszamolojat a
meghatdrozott  nyomtatvanygarnitirak  felhasznalasaval. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozé trlapok kitoltésében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnoke is kozremiikodik.

IILE)2. Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozéan az

id6kozi koltségvetési jelentéseket és id6kozi mérlegjelentéseket, valamint egyéb
adatszolgéltatasokat az el8irt hatéridére nyujtia be a Magyar Allamkincstarhoz
elektronikus formaban.

IV. A gazdailkodas eljarasi és dokumentacios részletszabalyai

IV. 1.

IV.2.

IV. 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, gazdasdgi eseményeinek szamviteli
nyilvéntartasai, elszamolasai esetében az Onkormanyzati Hivatal Szamviteli politikajaban
rogzitettek alapjan sziikséges eljarni. A konyvelést biztosité szoftvert a Megyei
Onkorményzat biztositja.

A beszerzések lebonyolitasaval, a reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos eljarasrendet a
Négrad Megyei Onkorményzat Kézgyilésének Elnokével, a Nograd Megyei Jegyzével,
valamint a Négrad Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzattal kozos rendelkezés
szabalyozza.

A sajét tulajdont gépjarmi hivatali céli hasznalatarél, valamint a kotelezettségvallalok,
annak jogi ellenjegyzését végzék, utalvanyozok, szakmai teljesités igazolok, pénziigyi
ellenjegyzdk és érvényesitdk kijelolésérsl 5nalld szabélyzat rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat Onkorméanyzati Hivatal 4ltal bonyolitott levelezése sordn
keletkezett iratanyagai az Onkormaényzati Hivatal irattaraba keriilnek elhelyezésre. Az
irattdrozas 4ltalanos szabdlyai alapjan az Onkormanyzati Hivatal irattdranak kezelésével
megbizott alkalmazottja gondoskodik a tarolasrol, rendszerezésrél, selejtezésrol.
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IV.5.

V.6,

A Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamldjéhoz kapcsolodé bizonylatok 6rzésérdl az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkorményzati Hivatalt, hogy az Aht.
108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az 4llamhaztartas informacios rendszere keretében
torténd adatszolgéltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott
rendszerekbe elektronikus titon, tovabba sziikség esetén papir alapon adatot szolgaltasson.
Az elektronikus rendszerekhez kapcsolédd belépési  kodokat, jelszavakat az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete kezeli.

V. A belsé ellenérzés elvégzésének rendje

V. 1.

Vs 2

V. 3.

A Nemzetiségi Onkorményzat Jjogszabdlyban eldirt belsé ellendérzési feladatai az
Onkormanyzati Hivatal bels ellenérzése keretében keriil ellatésra.

Az adott évi ellenérzési tervet jévahagyas céljabol a megyei jegyzl terjeszti be a
Kozgyiilés elé a jogszabalyban rogzitett hataridét figyelembe véve.

Az éves ellendrzési terv alapjan elvégzett vizsgalatok jelentéseit a megyei jegyzé
el6terjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat megtargyalja, a megallapitasok
végrehajtdsa a Nemzetiségi Onkorményzat Elndkének a feladata.

ZARO RENDELKEZES

Jelen kozigazgatdsi szerz6dés hatalyba Iépésének napja megegyezik a felek koziil az utolsé alaird
alairasanak napjdval, mellyel az 3/2021. (Il. 10.) elnoki hatdrozat mellékletét képez6

megéllapodas hatalyat veszti.

Salgétarjan, 2022. 020 A5 Salgétarjan, 2022. ﬁﬂ ‘/]”f ...... ..
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T e < \ 7ol e AL
=Nograd-Megye Onkormanyzata Nograd MegyerSzlo .::“ RE
(/ : Nemzetiségi Og\%rm Az o
5 » N
Salgétarjan, 2022. .. 730002, AT Gy, v SRS
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Iktatdszam: 209-31/2022.

KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészr8l Négrad Megye Onkormanyzata 3100 Salgétarjan, Rakéczi 1t 36.;
képviseli: Skuczi Nandor, a kézgyiilés elndke (a tovabbiakban: Megyei Onkormanyzat);

masrészr8l a Négrad Megyei Onkormanyzati Hivatal 3100 Salgétarjan, Rakoczi ut 36.;
képviseli Dr. Bagé Jozsef, megyei jegyzé (a tovabbiakban: Onkormanyzati Hivatal);

harmadrészrél a Négrad Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 3100 Salgotarjan, Rakoczi
ut 36.; képviseli Sz6rés Vilmos, elndk (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

— a tovabbiakban egyiittesen: Felek —

kozott a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Nek. tv.)
80. §-a alapjan, az alabbi helyen és idében a kdvetkezd feltételekkel:

AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI

I Mikodési feltételeket biztosito ingd- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatarél és a
kapcsolddo szolgaltatasok igénybevételérdl.

II. A koltségvetés el6készitésével, megalkotasaval, adatszolgéltatassal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend.

III. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllalasaival kapcsolatosan a Megyei
Onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi
feladatok, felelosok, tovabba a Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallaldsanak
szabalyai.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacids részletszabalyai.

V. A belsé ellendrzés elvégzésének rendje.

A KOZIGAZGATASI SZERZODES TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL
FIGYELEMBE VETELRE KERULT JOGSZABALYOK

a) Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) A nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek. tv.),

¢) Az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szolé  368/2011. (XII.  31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

d) Az éllamhaztartés szdmvitelérél szolé 4/2013. (I. 11.) Kormdnyrendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

e) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz6lé6 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet.



A KOZIGAZGATASI SZERZODES RESZLETES SZABALYAI

I.  Mikodési feltételeket biztosito ingo- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatarol
és a kapcsolodé szolgaltatasok igénybevételérol

L1.

1.2

I.3.

L4.

L3

Lé6.

L7.

L8.

L9,

I.10.

L11.

L.12.

L13.
I.14.

L15.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint
ingyenesen biztositja a hasznalat jogat egy darab irodahelyiségre a Salgétarjan, Rakdczi ut
36. szam alatti Megyehaza épiiletében, valamint a berendezési- és felszerelési targyakra
(butor, szamitégép). A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arrdl, hogy a jelen
pontban meghatarozott irodahelyiség hasznalata — az Onkormanyzatl Hivatal szabalyozasi
keretei kozott — a Nograd Megyei Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzattal kézdsen
torténik.

Az iroda és annak berendezési targyai tekintetében a hasznilat joga mindenkori
ellenértékét az Onkormanyzati Hivatal 4ltal meghatarozott dijak és koltségek
alapulvételével kiszamitott Osszeg jelenti. A hasznalatba adott befektetett eszkozok
mindenkori értékét a Megyei Onkormanyzat biztositja és tartja nyilvén.

A helyiség, a berendezési- és felszerelési targyak fenntartasaval, karbantartasaval
kapcsolatos koltségek az Onkormanyzati Hivatalt terhelik.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot az irodahelyiséghez kapcsoloddan téritésmentesen illeti
meg a flitési-, az dram-, a portai-, az 6rzési, és a takaritasi szolgaltatas.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyehaza kozds helyiségeibdl a Hadady-Hargitay
termet, a kozelében talalhaté mellékhelyiségeket téritésmentesen jogosult igénybe venni.

A Hadady-Hargitay terem kapcsoloéd6 szolgaltatasait (hangositas, hangfelvétel készitése,
kivetités) a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iiléseinek, kézmeghallgatasanak,
programjanak és rendezvényeinek lebonyolitasahoz téritésmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz
szilkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(i gazdalkod4s szabdlyai
szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a Megyei Onkormanyzat
érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznélat joga gyakorlésaval a Megyehazan folyé munkat
nem zavarhatja, koteles megtartani az intézmény (épiilet) rend;jét.

A kozigazgatasi szerz6dés I.1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviseldje a Megyehaza portdjan veheti fel, és ott kételes leadni az épiilet
elhagyasakor.

A haszndlt irodahelyiségben t6rténé mindennemii fel(jitds, A4talakitdis a Megyei
Onkorményzattal tortént eldzetes egyeztetés utan végezhetd, a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajat koltségére.

A jelen kdzigazgatdsi szerzédéssel ellentétes, attdl eltérd haszndlatbdl eredd koltségeket,
karokat a Nemzetiségi Onkormanyzat a Megyei Onkorményzatnak kételes megtériteni.

A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalat jogat masnak semmilyen formaban nem
engedheti at.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megsziinéséig illeti meg a hasznélat joga.

A Megyei Onkormanyzat a helyiséggel és a kapcsol6dé szolgaltatasokkal Gsszefliggd
Jjogait és kotelezettségeit a megyei jegyz0 Gtjan gyakorolja és érvényesiti.

a) A testilleti Ulések elokészitéséhez kotodd feladatok ellatdsat (meghivok,
eléterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postdzdsa, a testiileti iilések
jegyzékonyvének elkészitése, postazasa) az Onkormanyzati Hivatal biztositja.
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L.16.

L17.

L.18.

IL.

b) Az Onkonnényzati Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbizott munkatirsai a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére érkez postai kiildeményeket felbonthatjak.

¢) Az Onkormanyzati Hivatal sziikség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a specialis

kommunikaciés rendszer hasznalatit, amennyiben az erre vonatkozé kérelmet a

Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 15 munkanappal az igénybevétel idopontja el6tt
jelzi.

Az Onkorményzati Hivatal ellatja a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek

el6készitését, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi,

sokszorositdsi, postdzasi, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével,
gazdalkodaséval kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.

A Megyei Onkormanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a megyei jegyz6 vagy annak —a
Jegyzbvel azonos képesitési eldirasoknak megfelels — megbizottja a Megyei
Onkormanyzat megbizésabol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

A Megyei Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kélcsonos és kézds érdekeik
szem elott tartdséval térekednek arra, hogy a jelen kozigazgatdsi szerzddésben foglaltakon
tal — lehetdségeik szerint — keressék az egyiittmiikddés tovabbi formait, igy példaul:
palyazatok felkutatdsit és benyujtdsat, valamint a nemzetiségek céljait szolgald
rendezvények, megmozdulasok, és programok szervezését.

A koltségvetés el6készitésével, megalkotisaval, adatszolgaltatissal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartisba vétellel, adészam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének elkészitése az Onkormanyzati Hivatal
feladata a megyei jegyz0 iranyitdsaval.

A koltségvetés elokészitési munkajaban a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke vesz részt.
Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke
nyujtja be a Nemzetiségi Onkorményzat K6zgyilésének (a tovabbiakban: Kozgyiilés).

IL.A) Kéltségvetési hatirozat elokészitésének, megalkotisanak eljarasi szabalyai

IILA) 1.A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak az Aht. 29/A. § szerinti

el6készitése¢hez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl, illetve egyéb kdzponti
Jjogszabalybdl, eléirasbol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — a
megyei jegyz6 kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnskével.

ILA) 2. A Kkoltségvetés elbterjesztésekor a Kozgylilés részére tdjékoztatasul a kovetkezd

mérlegeket €s kimutatasokat kell — sz6veges indokoléssal egyiitt — bemutatni:

a) a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési meérlegét  kozgazdasagi
tagolasban, eldiranyzat felhaszn4lasi tervét,

b) a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és
Osszesitve,

c) a kozvetett tamogatasokat — igy kiilonésen addelengedéseket,
adokedvezményeket — tartalmazé kimutatast, és

d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszdmoknak megfeleléen a koltségvetési évet
koveté harom év tervezett eldirdnyzatainak keretszémait fobb csoportokban,
¢€s a 29/A. § szerinti tervszamoktdl torténd esetleges eltérés indokait.

ILA)3. A koltségvetés elfogadasarél a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan hatarozatot

hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a megyei jegyzd részére.
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ILA) 4.

ILA)S.

ILA) 6.

A Megyei Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére
vonatkozoan nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

A Megyei Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat hatérozaténak
torvényességéért, a bevételi és kiaddsi eldiranyzatok megéllapitasaért felelosséggel
nem tartozik.

Az esetleges adossagrendezes1 eljaras soran a Nemzetiségi Onkorményzat
tartozasaiért a Megyei Onkorményzat feleldsséggel nem tartozik.

I1.B) Koltségvetéssel dsszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettség

ILB) 1.

ILB) 2.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke altal Jjovahagyott elemi koltségvetésrol az
allamhaztartés informacids rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a rendelkezésre bocsétott adatok
alapjan az Onkormanyzati Hivatal teljesit a hatdlyos jogszabalyok szerinti
hataridét figyelembe véve.

Az  Onkorményzati  Hivatal gazdasagi  szervezete késziti el a
nyomtatvanygarnitirdk  felhasznalasdval a  Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésérdl szol6 informaciot papir alapon, tovabba elektronikusan a Magyar
Allamkincstar 4ltal biztositott informatikai rendszer segitségével.

I1.C) A koltségvetési eldiranyzatok médositasianak szabalyai

ILC) 1.

ILC) 2.

ILC) 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatdban megjelend bevételi és
kiadasi eléiranyzatai mddositdsarol, a kiaddsi eléiranyzatok  kozotti
atcsoportositasrol az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott kivétellel,
sajat hataskorben a Kozgyiilés dont.

Ha a Nemzetiségi Onkorményzat év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor
nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, e
tényrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke a Kozgytlést tajékoztatja.

A Kozgylilés az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerinti eldiranyzat-mddositas,
el8irdnyzat-atcsoportositas atvezetéseként — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idSpontokban, de legkésébb az éves
kéltségvetési beszdmold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a kéltségvetési hatarozatat.

I1.D) Onall6 fizetési szamlaval kapcsolatos eljarasrend

ILD) 1.

ILD) 2.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval Osszefliggd pénzforgalmat a
Megyei Onkormanyzat szdmlavezet8jénél, a Magyar Allamkincstarnal vezetett
,,10037005 00319652-00000000 Nograd Megyei Roma  Nemzetiségi
Onkorményzat” 6nallé pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkormanyzatl Hivatal latja el. A szamla feletti
rendelkezési jogosultsag a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét, illetve az altala
meghatérozott személyt illeti meg. A Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének munkatarsait is felhatalmazza a
penzforgalmi szémla feletti alairisra. A papiralapti atutaldsi megbizas a
meghatalmazottak koziil két személy alairasaval érvényes.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elkiilonitett pénzeszkéz kezelése érdekében
alszamlat nyithat.



ILD) 3.

ILD) 4.

IL.D) 5.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnél keészpénz kezelése nem torténik, igy hazipénztar
sem mikodik.

Az Onkorményzati Hivatal biztositja, hogy a fékdnyvi és analitikus nyilvéantartas
soran a Nemzetiségi Onkorményzat bevétele és kiadasa elkiilonitetten keriilj6n
kimutatasra.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési bevételeinek és kiad4sainak

alakulasarol az Onkormanyzati Hivatal adatot szolgaltat a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnoke részére kiilon igény szerint.

ILE) Torzskényvi nyilvantartasba vétel szabalyai

ILE) 1.

ILE) 2.

ILE) 3.

A Magyar Al!gxnkincstér nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a
Nemzetiségi Onkormanyzatrol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartdsaban szereplé adatok
valtozasaval kapcsolatos bejelentést az Onkorményzati Hivatal torzskonyvi
nyilvantartasdnak kezelésével megbizott koztisztviseldje végzi. Az adatokban
tortént médosulast kdvetden az Onkorményzati Hivatal a valtozas atvezetésérdl
haladéktalanul gondoskodik.

A kozhiteles nyilvantartds adatairdl hiteles "Térzskonyvi igazolas" vagy
"Torzskonyvi kivonat" kérhetd az Onkorményzati Hivatal illetékes munkatarsanak

kozbenjarasaval.

ILF) Az adészam igénylésével kapcsolatos eljarasrend

ILF) 1.

ILF) 2.

ILF) 3.

A Nemzetiségi"('jnkorményzat addszam igénylésével kapcsolatos adminisztraciés
feladatokat az Onkormanyzati Hivatal gazdaségi szervezete latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat adézéssal kapcsolatos bevallasi kotelezettségének
az Onkormanyzati Hivatal e feladattal megbizott koztisztviselje elektronikus
(szilikség szerint papir alapon) tton tesz eleget.

A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatal e
feladattal megbizott koztisztviseldjét, hogy az addigazgatis keretében torténd
adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal
biztositott rendszerekben elektronikus uton adatot szolgéltasson.

III. A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasai, az azzal kapcsolatos ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvinyozasi, teljesitésigazolasi feladatok, felelosok

Az Onkorméanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasinak végrehajté szerve.
A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl
az Onkorméanyzati Hivatal gondoskodik.

A kotelezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.



Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja, vagy maga javara latna el.

A Nemzetiségi Onkorményzat a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolésara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldirds-mint4jukrdl a
belsé szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Az  eléiranyzatok felhasznaldsdra vonatkozé  kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési és teljesités igazolasara vonatkozé szabalyok az aldbbiak:

III.A) A kotelezettségvallalas rendje

IILA) 1. A koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat
terhel6 korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiaddsi elSiranyzatok mértékéig
kertilhet sor.

IILA)2. A kdltségvetési év kiadasi el6iranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalds esetén
a pénziigyi teljesitésnek legkésébb a koltségvetési év december 31-éig meg kell
torténnie.

IILA)3. A koltségvetési éven tili és kiadasi eliranyzata terhére kotelezettségvallalasra a
koltségvetési, kiaddsi elSiranyzataival megegyez8 sszegii kiadasi el8iranyzatok
szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor.

IILA)4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzata terhére fizetési, vagy més
kotelezettséget  véllalni  (megrendelés, megbizds adds, szerzédéskotés,
megallapodas, igérvény), vagy ilyen kovetelést elbirni a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke, vagy az altala irdsban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkorményzati képvisel8 jogosult, Osszeghatarra tekintet nélkiil.

IILA)5. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatnidl nincs az elézé pont alapjan
kotelezettségvallaldsra jogosult személy, a kozgyiilés egyedi hatérozatban az
Onkormanyzati Hivatal alkalmazasban allo személyt jelolhet ki a Nemzetiségi
Onkormanyzat kiadési eldiranyzata terhére vonatkozd kotelezettségvallalas
gyakorlasara.

IILA) 6. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités
esedckességét megel6zden, irdsban lehet. A kotelezettségvallalas elstt meg kell
gy6zddnie a kotelezettségvallalonak arrdl, hogy a kiadés teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

IILA) 7.  Minden kotelezettségvallalasrél szolo, alairt és ellenjegyzett okmany egy-egy
példanyat az Onkormanyzati Hivatal irattaraba, valamint a pénziigyi kotelezettség
nyilvéantartasa céljabol, a keltezést kovets 5 munkanapon beliil az Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi szervezete részére is le kell adni.

III.A)8. A 100.000 Ft-ot meghaladé kifizetésekre minden esetben elbzetes irasbeli
kotelezettségvallalas sziikséges.

IILA) 9. Nem sziikséges elézetes irasbeli kitelezettségvallalas az Avr. 53.§ (1) bekezdés b)
€s ¢) pontjaiban rogzitett esetekben.

IILA) 10. Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem igénylé kifizetések tekintetében a
pénziigyi teljesitést megelézden a kotelezettségvallalds és a kotelezettségvallals
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek alairasukkal kell
igazolni az ,,Kiadési utalvanyrendelet” megnevezésii nyomtatvanyon.
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IILA) I1. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolédéan az Onkormanyzati Hivatal olyan
analitikus  nyilvantartist vezet, amelybdl megéllapithat6 az évenkénti
kotelezettségvallalas dsszege.

II1.B) Az utalvinyozais, a teljesités igazolisanak rendje

IILB) 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadésai teljesitésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke, vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult.

IILB)2. Az utalvanyozas az Onkorményzati ASP rendszerbsl elballitott ,Kiadasi
utalvanyrendelet”, illetve ,Bevételi utalvanyrendelet” nyomtatvanyon és minden
esetben irdsban torténik.

IILB) 3. A kiadasi eldirdnyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazoldsat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden keriilhet sor.

IIL.B)4. A kiadasok teljesitésének alapja a hatalyos szamviteli Jogszabalyoknak
megfeleléen kiallitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Onkormanyzat
jogszabalyi eldirdsokban meghatdrozott feladatai ellatdsa soran felmeriilt
kiadasokra vonatkozhat.

IILB)5. A teljesités igazolas sordn a bizonylatok alapjén ellenérizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének jogossagat, Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalé kételezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgéltatds teljesitését kdvetden esedékes — annak
teljesitését. A teljesités igazoldjat a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke irisban
jeloli ki.

III.C) Az érvényesités rendje

NL.C)1. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megfeleld ligymenetben az
Aht, az Avr. és az Ahsz., tovibbi a belsd szabalyzatokban foglaltakat

megtartottak-e.

IILC)2. Az érvényesités az okmany utalvanyozésa elétt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairasat.

III.C) 3. Az érvényesitést az Onkormanyzatl Hivatal e feladattal megbizott dolgozéi végzik,
akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel.

I11.D) Pénziigyi ellenjegyzés rendje

II.D)1. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés ditumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

IIL.D)2. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gyézSdnie arrdl, hogy a szabad el8iranyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontban a pénziigyi fedezet biztositott,
¢s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat.

IILD) 3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az IILD) 2. pontban
eléirtaknak, a pénziigyi ellenjegyz6nek err6l irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalét, a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnékét. Ha a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Elndke a tajékoztatds ellenére utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl
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haladéktalanul frdsban értesiti a Kozgylilést. A Kozgyiilést a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil kételes megvizsgélni a bejelentést,
¢s kezdeményezni az esetleges felel3sségre vonast.

IILD) 4. A pénziigyi ellenjegyzést az Onkorményzati Hivatal adllomanyaba tartozo, Avr.

55.§ (3) bekezdése szerinti végzettségli, az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezetdje éltal kijelolt személyek végzik.

IILE) A beszamolo készitésének és jévahagyasanak eljarasi rendje, idokozi adatszol-

galtatasok végzése

A megyei jegyzé 4&ltal elkészitett zarszamadasi hatdrozat-tervezetet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke a kéltségvetési évet kovetden az Aht.-ban rogzitett hataridst
figyelembe véve terjeszti a Kozgy(ilés elé, melynek elfogadasardl a testiilet dont.

A kozgyllés részére tajékoztatdsul az Aht. 91. § (2) bekezdése szerinti mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdalkodas, zarszamadas soran, és az allamhéztartas informaciés rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmeriilési helye szerinti
adminisztrativ, a korméanyzati funkciok szerinti funkcionalis, és az Aht. 6. § (2) — (5) bekezdés
szerinti k6zgazdasagi osztalyozasi rendszerben kell nyilvantartani és bemutatni.

IILE) 1. Az Onkormanyzati Hivatal késziti el és tovabbitja papir alapon és elektronikusan a

Magyar Allamkincstér felé a Nemzetiségi Onkormanyzat éves beszamol6jat a
meghatdrozott  nyomtatvanygarnitirak  felhasznaldsaval. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd trlapok kitSltésében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Elndke is kdzremiikodik.

IILE)2. Az Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozéan az

idokozi koltségvetési jelentéseket és idokozi mérlegjelentéseket, valamint egyéb
adatszolgaltatasokat az elSirt hataridére nytjtja be a Magyar Allamkincstarhoz
elektronikus formaban.

IV. A gazdalkodais eljarasi és dokumentacids részletszabalyai

IV. 1.

IV. 3.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, gazdasagi eseményeinek szamviteli
nyilvantartasai, elszdmolasai esetében az Onkormanyzati Hivatal Szamviteli politikajaban
rOgzitettek alapjan sziikséges eljarni. A kényvelést biztosité szoftvert a Megyei
Onkorményzat biztositja.

A beszerzések lebonyolitdsaval, a reprezentaciés kiadasokkal kapcsolatos eljarasrendet a
Nograd Megyei Onkormanyzat Kozgytilésének Elnokével, a Nograd Megyei Jegyzdvel,
valamint a Négrad Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattal kozds rendelkezés
szabalyozza.

A sajat tulajdont gépjarmii hivatali céla hasznalatardl, valamint a kotelezettségvallalok,
annak jogi ellenjegyzését végzok, utalvanyozok, szakmai teljesités igazolok, pénziigyi
ellenjegyzdk és érvényesitdk kijelslésérsl 6nélld szabalyzat rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat Onkorményzati Hivatal 4ltal bonyolitott levelezése soran
keletkezett iratanyagai az Onkormanyzati Hivatal irattaraba keriilnek elhelyezésre. Az
irattdrozas altalanos szabélyai alapjan az Onkormanyzati Hivatal irattaranak kezelésével
megbizott alkalmazottja gondoskodik a térolasrdl, rendszerezésrol, selejtezésrol.



IV.S.

IV.é6.

A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajahoz kapcsolodd bizonylatok 8rzésérdl az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkormanyzati Hivatalt, hogy az Aht.
108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az é&llamhéztartds informacids rendszere keretében
torténd adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott
rendszerekbe elektronikus titon, tovabba sziikség esetén papir alapon adatot szolgaltasson.
Az elektronikus rendszerekhez kapcsolédd belépési  kédokat, jelszavakat az
Onkorményzati Hivatal gazdasagi szervezete kezeli.

V. A belsé ellenérzés elvégzésének rendje

L

V.2

V. 3.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat jogszabalyban eléirt belsd ellendrzési feladatai az
Onkormanyzati Hivatal belsé ellendrzése keretében keriil ellatasra.

Az adott évi ellendrzési tervet jovahagyas céljabol a megyei jegyzo terjeszti be a
Kozgyiilés elé a jogszabalyban rogzitett hataridét figyelembe véve.

Az éves ellenérzési terv alapjan elvégzett vizsgalatok jelentéseit a megyei jegyzd
elbterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat megtargyalja, a megallapitasok
végrehajtisa a Nemzetiségi Onkorményzat Elndkének a feladata.

ZARO RENDELKEZES

Jelen kozigazgatasi szerz6dés hatalyba lépésének napja megegyezik a felek koziil az utolso alaird
alairdsanak napjaval, mellyel a 5/2021. (II. 12.) elnoki hatarozat mellékletét képezé megallapodas

hatalyat veszti.
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