KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol Nograd Varmegye Onkormanyzata 3100 Salgotarjan, Rakoczi it 36.;
képviseli: Skuczi Nandor, a kozgytilés elndke (a tovabbiakban: Varmegye Onkormanyzata);

masrészrél a Négrad Varmegyei Onkormanyzati Hivatal 3100 Salgétarjan, Rakoczi Gt 36.;
képviseli Dr. Bago Jozsef, varmegye jegyzdje (a tovabbiakban: Onkorményzati Hivatal);

harmadrészrél Négrad Varmegye Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 3100 Salgotarjan,
Rakodczi ut 36.; képviseli Racz Norbert, elndk (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

— atovabbiakban egyiittesen: Felek —

kozott a nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 80.
§-a alapjan, az alabbi helyen és idében a kovetkezo feltételekkel:

AZ EGYUTTMUKODES TERULETEI

I. Mikodési feltételeket biztositd ingd- €s ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatarol és a
kapcsolodo szolgaltatasok igénybevételérdl.

II. A koltségvetés elokészitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szadmlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, adoszam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend.

III. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a Varmegye
Onkormanyzatit terhelé ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolési
feladatok, feleldsok, tovdbba a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak
szabalyai.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részletszabalyai.

V. A belso ellendrzés elvégzésének rendje.

A KOZIGAZGATASI SZERZODES TARTALMANAK MEGHATAROZASANAL
FIGYELEMBE VETELRE KERULT JOGSZABALYOK

a) Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) A nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.),

¢) Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Avr.),

d) Az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.),

e) A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.
31.) Kormanyrendelet.

A KOZIGAZGATASI SZERZODES RESZLETES SZABALYAI

I. Miikddési feltételeket biztosité ingé- és ingatlan vagyontargyak ingyenes hasznalatardl és
a kapcsolddo szolgaltatasok igénybevételérol

I.1. A Varmegye Onkormanyzata a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint,
harmincketté 6raban ingyenesen biztositja a hasznalat jogat egy darab irodahelyiségre a
Salgotarjan, Rakoczi ut 36. szam alatti Varmegyehaza épiiletében. A Nemzetiségi
Onkormanyzat tudomassal bir arrol, hogy a jelen pontban meghatarozott irodahelyiség
hasznalata — az Onkormanyzati Hivatal szabalyozasi keretei kozott — Nograd Varmegye
Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzataval kozosen torténik.

1.2. Az iroda tekintetében a hasznalat joga mindenkori ellenértékét az Onkorményzati Hivatal
altal meghatarozott dijak és koltségek alapulvételével kiszamitott 6sszeg jelenti.



L.3.

L.4.

L5.

L.6.

L.7.

L.8.

L.9.

I.10.

L11.

L12.

I.13.
[.14.

[.15.

I.16.

I.17.

A helyiség fenntartasaval, karbantartisaval kapcsolatos koltségek az Onkormanyzati
Hivatalt terhelik.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot az irodahelyiséghez kapcsolodoan téritésmentesen illeti
meg a fiitési-, az aram-, a portai-, az 6rzési, €s a takaritasi szolgaltatas.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Varmegyehaza kozos helyiségeibél a Hadady-Hargitay
termet, a kozelében talalhaté mellékhelyiségeket téritésmentesen jogosult igénybe venni.

A Hadady-Hargitay terem kapcsolodé szolgaltatasait (hangositas, hangfelvetel készitese,
kivetités) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek, kdzmeghallgatdsanak,
programjanak és rendezvényeinek lebonyolitdsdhoz téritésmentesen igényelheti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatinak -ellatasahoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodas szabalyai
szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a Varmegye
Onkormanyzatinak érdekeit figyelembe véve gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a hasznalat joga gyakorldsaval a Varmegyehdzan folyé
munkat nem zavarhatja, koteles megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

A kozigazgatasi szerz6dés I.1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviseldje a Varmegyehdza portdjan veheti fel, és ott koteles leadni az
épiilet elhagyasakor.

A hasznalt irodahelyiségben torténd mindennemii felujitds, atalakitds a Varmegye
Onkormanyzatdval tortént eldzetes egyeztetés utdn végezhetd, a Nemzetiségi
Onkormanyzat sajat koltségére.

A jelen kozigazgatasi szerzddéssel ellentétes, attol eltérd hasznalatbdl eredd koltségeket,
karokat a Nemzetiségi Onkorményzat a Varmegye Onkormanyzatanak kdteles megtériteni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat jogat masnak semmilyen forméban nem
engedheti 4t.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megsziinéséig illeti meg a hasznalat joga.

A Varmegye Onkormanyzata a helyiséggel és a kapcsolodo szolgéltatasokkal dsszefiiggd
jogait és kotelezettségeit a varmegye jegyzoje utjan gyakorolja €s érvényesiti.

a) A testiileti iilések elOkészitéséhez kotédd feladatok ellatasat (meghivok,
eloterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa, a testiileti iilések
jegyzOkonyvének elkészitése, postazasa) az Onkormanyzati Hivatal biztositja.

b) Az Onkormanyzati Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbizott munkatrsai a
Nemzetiségi Onkormanyzat részére érkez6 postai kiildeményeket felbonthatjak.

¢) Az Onkormanyzati Hivatal sziikség szerint biztositja a jelnyelv, illetve a specialis
kommunikécidés rendszer hasznalatat, amennyiben az erre vonatkoz6 kérelmet a
Nemzetiségi Onkormanyzat legaldbb 15 munkanappal az igénybevétel idépontja eldtt
jelzi.
Az Onkorményzati Hivatal ellatja a testiileti dontések és a tisztségviselék dontéseinek
elokészitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsoldodd nyilvantartasi,
sokszorositdsi, postdzasi, valamint a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.

A Viarmegye Onkorményzata kotelezettséget vallal arra, hogy a virmegye jegyzdje vagy
annak — a jegyzovel azonos képesitesi eléirasoknak megfeleld — megbizottja a Varmegye
Onkormanyzata megbizasabol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti {ilésein €s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.



1.18. A Varmegye Onkormanyzata és a Nemzetiségi Onkormanyzat kolcsonds és kozos érdekeik
szem elott tartasaval torekednek arra, hogy a jelen kozigazgatasi szerzoédésben foglaltakon
tal — lehetdségeik szerint — keressék az egyiittmiikodés tovabbi formadit, igy példaul:
palyazatok felkutatdsat és benyljtasat, valamint a nemzetiségek céljait szolgalod
rendezvények, megmozdulasok, €s programok szervezését.

II. A koltségvetés el6készitésével, megalkotasaval, adatszolgaltatassal, fizetési szamlaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, ad6szam igényléssel kapcsolatos eljarasi rend

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elkészitése az Onkorményzati Hivatal
feladata a varmegye jegyzojének iranyitasaval.

A kéltségvetés eldkészitési munkajaban a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke vesz részt.

Az elkészitett kdltségvetési hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke nyujtja
be a Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgytilésének (a tovabbiakban: Kozgytilés).

I1.A) Koltségvetési hatarozat elokészitésének, megalkotasanak eljarasi szabalyai

ILA) 1.A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozatanak az Aht. 29/A. § szerinti
elokészitéséhez sziikséges adatokat — a kdltségvetési torvénybdl, illetve egyéb kdzponti
jogszabalybol, eldirasbol adodod részletes informaciok rendelkezésre allasat kdvetden — a
varmegye jegyzdje kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokével.

IL.A) 2. A koltségvetés eldterjesztésekor a Kozgytilés részére tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket
¢és kimutatasokat kell — szoveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

ILA) 3.

ILA) 4.

ILA) 5.

ILA) 6.

a) aNemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolsban,
eldiranyzat felhasznalasi tervét,

b) a tobbéves kihatdssal jaré dontések szamszerlisitését évenkénti bontasban és
Osszesitve,

c) a kozvetett tamogatdsokat — igy kiilondsen addelengedéseket,
adokedvezményeket — tartalmazo kimutatast, és

d) az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd
harom év tervezett eldiranyzatainak keretszdmait f6bb csoportokban, és a 29/A.
§ szerinti tervszamoktol torténd esetleges eltérés indokait.

A koltségvetés elfogadasarol a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan hatarozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a varmegye jegyz6jének részére.

A Véarmegye Onkormanyzata a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére
vonatkozo6an nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

A Viarmegye Onkormanyzata a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatanak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért felelosséggel
nem tartozik.

Az esetleges adossagrendezési eljaras sordn a Nemzetiségi Onkorméanyzat
tartozasaiért a Varmegye Onkormanyzata feleldsséggel nem tartozik.

I1.B) Koltségvetéssel osszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettség

ILB) 1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke altal jovahagyott elemi koltségvetésrél az
allamhaztartds informacios rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni,
melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a rendelkezésre bocsétott adatok
alapjan az Onkormanyzati Hivatal teljesit a hatalyos jogszabalyok szerinti hataridét
figyelembe véve.



ILB)2.

Az Onkorményzati Hivatal gazdasigi szervezete késziti el a nyomtatvanygarnitarak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérol szolo informaciot
papir alapon, tovabba elektronikusan a Magyar Allamkincstar altal biztositott
informatikai rendszer segitségével.

I1.C) A koltségvetési eliranyzatok modositasanak szabalyai

I.C) 1.

IL.C) 2.

IL.C) 3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételi és
kiadasi  elGiranyzatai modositasarél, a kiadasi elGirdnyzatok  kozotti
atcsoportositasrol az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott kivétellel,
sajat hataskorben a Kozgytilés dont.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben a koltségvetési hatarozat készitésekor
nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrdl
a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke a Kozgytilést tajékoztatja.

A Kozgytilés az Aht. 34. § (2) és (3) bekezdés szerinti eléiranyzat-modosités,
eldiranyzat-atcsoportositas atvezetéseként — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

I1.D) Onall6 fizetési szamlaval kapcsolatos eljarasrend

I.D) 1.

11.D) 2.

I1.D) 3.

11.D) 4.

I.D) 5.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval Osszefiiggd pénzforgalmat a
Varmegye Onkormanyzata szamlavezet6jénél, a Magyar Allamkincstarnal vezetett
,10037005-00319652-00000000 Nograd Varmegye Roma  Nemzetiségi
Onkormanyzata” 6ndllo pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla kezelésével
kapcsolatos feladatokat az Onkormanyzati Hivatal latja el. A szamla feletti
rendelkezési jogosultsag a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét, illetve az altala
meghatrozott személyt illeti meg. A Nemzetiségi Onkorméanyzat Elndke az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének munkatarsait is felhatalmazza a
pénzforgalmi szédmla feletti aldirdsra. A papiralapti atutaldsi megbizéds a
meghatalmazottak koziil két személy alairasaval érvényes.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elkiilonitett pénzeszkdz kezelése érdekében
alszamlat nyithat.

A Nemzetiségi Onkorményzatnal készpénz kezelése nem torténik, igy hazipénztar
sem mukodik.

Az Onkormanyzati Hivatal biztositja, hogy a fokdnyvi és analitikus nyilvantartas
soran a Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele ¢és kiadasa elkiilonitetten keriiljon
kimutatésra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeinek és kiadasainak
alakulasar6l az Onkorményzati Hivatal adatot szolgaltat a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke részére kiilon igény szerint.

I1I.E) Torzskonyvi nyilvantartasba vétel szabalyai

ILE) 1.

ILE) 2.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a
Nemzetiségi Onkormanyzatrol.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat torzskonyvi nyilvantartasaban szerepld adatok
valtozasaval kapcsolatos bejelentést az Onkormanyzati Hivatal torzskonyvi



nyilvantartasinak kezelésével megbizott koztisztviseldje végzi. Az adatokban
tortént modosulast kdvetden az Onkormanyzati Hivatal a valtozas atvezetésérol
haladéktalanul gondoskodik.

ILE)3. A kozhiteles nyilvantartds adatair6l hiteles "Torzskonyvi igazolds" vagy
"Torzskonyvi kivonat" kérheté az Onkormanyzati Hivatal illetékes munkatarsanak
kozbenjarasaval.

I1.F) Az adészam igénylésével kapcsolatos eljarasrend

ILF) 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészam igénylésével kapcsolatos adminisztracios
feladatokat az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete latja el.

ILF) 2. A Nemzetisegi Onkormanyzat ad6zassal kapcsolatos bevallasi kdtelezettségének az
Onkormanyzati Hivatal e feladattal megbizott koztisztviseldje -elektronikus
(szilikség szerint papir alapon) tton tesz eleget.

ILF)3. A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza az Onkorményzati Hivatal e feladattal
megbizott koztisztviseldjét, hogy az adoigazgatas keretében torténd adatszolgaltatas
teljesitése érdekében a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal biztositott rendszerekben
elektronikus uton adatot szolgaltasson.

III. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasai, az azzal kapcsolatos ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok, felel6sok

Az Onkorméanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve.
A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol
az Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesit0 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol a belsé
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Az eldiranyzatok felhasznaldsara vonatkozd  kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitési és teljesités igazolasara vonatkozé szabalyok az alabbiak:

ITII.A) A kotelezettségvallalas rendje

IIILA) 1. A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terhel6 kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiaddsi eldiranyzatok mértékéig
keriilhet sor.

III.LA) 2. A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén
a pénziigyi teljesitésnek legkésdbb a koltségvetési év december 31-¢ig meg kell
torténnie.



MLA) 3.

MLA) 4.

1LA) 5.

TLA) 6.

LA) 7.

IILA) 8.

1ILA) 9.

1IL.A) 10.

IILA) 11.

A koltségvetési éven tuli és kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettségvallalasra a
koltségvetési, kiadasi eliranyzataival megegyez6 Osszegli kiadasi eldiranyzatok
szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési eldiranyzata terhére fizetési, vagy mas
kotelezettséget  vallalni  (megrendelés, megbizas adas, szerzOdéskotés,
megallapodas, igérvény), vagy ilyen kovetelést eléirni a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke, vagy az altala irasban felhatalmazott Nemzetiségi
Onkormanyzati képviseld jogosult, dsszeghatarra tekintet nélkiil.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatndl nincs az el6z8 pont alapjan
kotelezettségvallalasra jogosult személy, a kozgyiilés egyedi hatarozatban az
Onkormanyzati Hivatal alkalmazasdban 4116 személyt jeldlhet ki a Nemzetiségi
Onkormanyzat kiadasi eldiranyzata terhére vonatkozé kotelezettségvallalas
gyakorlasara.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzden, irasban lehet. A kotelezettségvallalas el6tt meg kell
gy6zdédnie a kotelezettségvallalonak arrdl, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

Minden kételezettségvallalasrol szold, aldirt és ellenjegyzett okmany egy-egy
példanyat az Onkormanyzati Hivatal irattardba, valamint a pénziigyi kotelezettség
nyilvantartasa céljabol, a keltezést kovetd 5 munkanapon beliil az Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi szervezete részére is le kell adni.

A 100.000 Ft-ot meghalad6 kifizetésekre minden esetben eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalas sziikséges.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli ktelezettségvallalas az Avr. 53.§ (1) bekezdés b)
€s ¢) pontjaiban rogzitett esetekben.

Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések tekintetében a
pénziigyi teljesitést megel6zden a kotelezettségvallalas és a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek alairasukkal kell
igazolni az ,,Kiadasi utalvanyrendelet” megnevezésii nyomtatvanyon.

A kotelezettségvallaldsokhoz kapcsolédéan az Onkormanyzati Hivatal olyan
analitikus nyilvantartast vezet, amelybdl megallapithatd az évenkénti
kotelezettségvallalas Gsszege.

II1.B) Az utalvanyozas, a teljesités igazolasanak rendje

1LB) 1.

M.B) 2.

11L.B) 3.

I1.B) 4.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési kiadasai teljesitésének és a bevételei
beszedésének elrendelésére a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke, vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvinyozds az Onkorményzati ASP rendszerbdl eldallitott ,,Kiadasi
utalvanyrendelet”, illetve ,,Bevételi utalvanyrendelet” nyomtatvanyon és minden
esetben irasban torténik.

A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat, és az
annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

A kiadasok teljesitésének alapja a hatdlyos szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen
kiallitott bizonylat. A bizonylat a Nemzetiségi Onkorményzat jogszabalyi
eléirasokban meghatarozott feladatai ellatdsa soran felmeriilt kiadasokra
vonatkozhat.



III.B) 5. A teljesités igazolas soran a bizonylatok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadas
teljesitésének és a bevétel beszedésének jogossagat, Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését. A teljesités igazolojat a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke irasban
jeldli ki.

III.C) Az érvényesités rendje

II.C) 1. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget,
a fedezet meglétét és azt, hogy a megfeleld tigymenetben az Aht, az Avr. és az Ahsz.,
tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

III.C) 2. Az érvényesités az okmany utalvdnyozadsa el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairasat.

III.C) 3. Az érvényesitést az Or}korményzati Hivatal e feladattal megbizott dolgozodi végzik,
akik rendelkeznek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel.

I11.D) Pénziigyi ellenjegyzés rendje

III.LD) 1. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentuméan a pénziigyi
ellenjegyzés datuméanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

III.D) 2. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrdl, hogy a szabad eldirdnyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontban a pénziigyi fedezet biztositott, €s
a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

III.LD) 3. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az I11.D) 2. pontban el6irtaknak,
a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a
Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke a
tajékoztatas ellenére utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6
koteles annak eleget tenni és e tényrdl haladéktalanul irasban értesiti a Kozgytilést.
A Kozgytilést a tajékoztatas kézhezvételétdl szdmitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, €s kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

IIL.D)4. A pénziigyi ellenjegyzést az Onkorményzati Hivatal dlloméanyéba tartozo, Avr. 55.§
(3) bekezdése szerinti végzettségli, az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi
szervezetének vezetdje altal kijelolt személyek végzik.

IHLE) A beszamolé készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje, idokozi
adatszolgaltatasok végzése

A varmegye jegyzbje altal elkészitett zarszamadéasi hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a koltségvetési évet kovetéen az Aht.-ban rogzitett hataridét figyelembe
véve terjeszti a Kozgytilés elé, melynek elfogadasarol a testiilet dont.

A kozgytilés részére tijékoztatisul az Aht. 91. § (2) bekezdése szerinti mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni.

A tervezés, gazdalkodds, zarszdmadas soran, és az allamhaztartds informacids rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmeriilési helye szerinti
adminisztrativ, a korméanyzati funkciok szerinti funkcionalis, és az Aht. 6. § (2) — (5) bekezdés
szerinti kozgazdasagi osztalyozasi rendszerben kell nyilvantartani és bemutatni.



IILE) 1. Az Onkorményzati Hivatal késziti el és tovabbitja papir alapon és elektronikusan a
Magyar Allamkincstar felé a Nemzetiségi Onkorméanyzat éves beszamoldjat a
meghatarozott nyomtatvanygarniturak  felhasznaldsaval. A  Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé tUrlapok kitdltésében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnoke is kozremuikodik.

III.LE) 2. Az Onkormaényzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan az idokozi
koltségvetési jelentéseket ¢és 1dokozi mérlegjelentéseket, valamint egyéb
adatszolgaltatisokat az elirt hataridére nyujtja be a Magyar Allamkincstarhoz
elektronikus formaban.

IV. A gazdalkodas eljarasi és dokumentacios részletszabalyai

IV.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, gazdasigi eseményeinek szamviteli
nyilvéantartasai, elszamolasai esetében az Onkorményzati Hivatal Szamviteli politikdjdban
rogzitettek alapjan sziikséges eljarni. A konyvelést biztositd szoftvert a Varmegye
Onkorméanyzata biztositja.

IV.2. A beszerzések lebonyolitasaval, a reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos eljarasrendet a
Nograd Varmegye Kozgytilésének Elndkével, a Nograd Varmegye Jegyzdjével, valamint
Nograd Véarmegye Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzatival kozds rendelkezés
szabalyozza.

IV. 3. A sajat tulajdont gépjarmii hivatali célu hasznalatardl, valamint a kotelezettségvallalok,
annak jogi ellenjegyzését végzok, utalvanyozok, szakmai teljesités igazoldk, pénziigyi
ellenjegyzdk és érvényesitok kijelolésérdl 6nalld szabalyzat rendelkezik.

IV.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatal altal bonyolitott levelezése soran
keletkezett iratanyagai az Onkormanyzati Hivatal irattardba keriilnek elhelyezésre. Az
irattirozas altalinos szabalyai alapjan az Onkorményzati Hivatal irattiranak kezelésével
megbizott alkalmazottja gondoskodik a tarolasrol, rendszerezésrdl, selejtezésrol.

IV.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajahoz kapcsolodé bizonylatok érzésérdl az
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete gondoskodik.

IV. 6. A Nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza az Onkorméanyzati Hivatalt, hogy az Aht. 108.
§ (1)-(2) bekezdése szerinti, az allamhéztartas informécids rendszere keretében torténd
adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe
elektronikus uton, tovabba sziikség esetén papir alapon adatot szolgaltasson. Az
elektronikus rendszerekhez kapcsolodd belépési kodokat, jelszavakat az Onkormédnyzati
Hivatal gazdasagi szervezete kezeli.

V. A belsé ellenérzés elvégzésének rendje

V.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogszabalyban eldirt belsd ellendrzési feladatai az
Onkormanyzati Hivatal belsd ellenérzése keretében keriil ellatasra.

V.2. Az adott évi ellenérzési tervet jovahagyas céljabol a varmegye jegyzdje terjeszti be a
Kozgytilés elé a jogszabalyban rogzitett hatarid6t figyelembe véve.

V.3. Az éves ellendrzési terv alapjan elvégzett vizsgalatok jelentéseit a varmegye jegyzdje
el6terjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat megtargyalja, a megallapitasok
végrehajtasa a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokének a feladata.



ZARO RENDELKEZES

Jelen kozigazgatasi szerz6dés hatalyba Iépésének napja megegyezik a felek koziil az utolso alaird
aldirasanak napjaval, mellyel a 3/2023. (II. 10.) NMRNO hatarozat mellékletét és a 8/2023. (1. 26.)
Kgy. hatarozat mellékletét képezé megallapodas hatalyat veszti.

Salgotarjan, 2024. ........ccooiiiiiiiiinn.. Salgoétarjan, 2024. ........ccoooviiiiiinnn.nL.
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