1. melléklet

A KOZGYULES ELE KERULO ELOTERJESZTESEK FOBB SZABALYAI

1)

2)

l.
Az eléterjesztések tartalmi kovetelményei

Az eldterjesztés cimét €s eldaddjat a munkaterv hatarozza meg.

A kozgytilés iilésére keriild elterjesztés két részbdl all:

a) az elso rész tartalmazza:

az eldterjesztés cimét, targyat,

az elézményeket,

a targykort érintd jogszabalyokat,

a dontési alternativakat, azok indokait és varhat6 - gazdasagi, tdrsadalmi, politikai
- hatéasait,

az eldkészitésben résztvevoket, az eltérd véleményeket,

b) a masodik rész tartalmazza:

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

a hatérozati javaslatot,

a végrehajtasért feleldsok megnevezését,

a hatarid6t és a részhataridoket,

a korabbi hasonlo targyban hozott hatdrozatok hatdlyon kiviil helyezésére vagy
érvényben tartasara vonatkozo rendelkezést.

Szobeli eldterjesztéseknél is a 2) pontban foglalt kdvetelményeket figyelembe kell
venni azzal, hogy a hatarozati javaslat kizarolag irasos lehet.

1.
Az eloterjesztések formai kovetelményei

Az elbterjesztés tartalmazza a fejrészt, az ligyiratszamot, az eldterjesztés
munkatervvel azonos cimét, az elOterjesztd nevét, az eldterjesztés
készitdjének nevét, a jegyz6 jovahagyasat, valamint a jegyz6 torvényességi
észrevételét.

Az eldterjesztés terjedelme a hatarozati javaslattal egyiitt, mellékletek nélkiil
10 oldal lehet. Az eldterjesztéshez mellékletek csatolhatok. A terjedelmi
korlatok tullépéséhez a jegyzd engedélye sziikséges.

Az elbterjesztéseket A/4 nagysdgban kell késziteni Tligyelve az
attekinthetdségre.

Keriilni kell az idegen szavak, szakkifejezések, a megértést akadalyozd
hivatali szakmai nyelv hasznalatat, de a jogszabalyok altal meghatarozott jogi
szavak hasznalatara torekedni kell.

A hatarozati javaslat hataridejét év, ho, napban kell meghatarozni, az igy
meghatarozott idépont végrehajtasrol torténd beszamolasnak is az idépontjat
jelenti.

A hosszabb tavra feladatot meghatarozd hatarozati javaslatnal kivételesen
alkalmazhaté a folyamatos hataridd megjeldlése, de ekkor is meg kell
hatarozni a végrehajtasrol szolo 1dokozi, illetve végsd jelentéstétel
hataridejét.

A dontés végrehajtasaért lehetdleg egy feleldst kell megjeldlni, tobb felelds
esetén meg kell hatarozni a koordinécioért felelds személyt is.
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Il.
Az eloterjesztések elkészitésének eljarasi szabalyai

A  munkatervben ¢és a munkaterven kiviil javasolt eldterjesztések
elokészitésének részletes szabdlyait és a hataridoket is a kozgyllések
elokészitésére készitett jegyzoi rendelkezés tartalmazza.

A vezet6i koordinacio elé keriild eloterjesztések elokészitéséért, az abban
foglaltak megalapozottsagdért, a munkatervben, valamint a jegyzoi
rendelkezésben meghatarozott egyeztetésekért az eldterjesztés készitdje a
felelds.

A munkatervben nem szerepld eléterjesztések kozgytlés elé terjesztéséhez a
kozgytilés elndkének engedélye sziikséges.

Az eldterjesztéseket - az elOzetes egyeztetések utan - a jegyzoi rendelkezésben
megjelolt hataridében kell vezetéi koordindcidra ¢és torvényességi
feltilvizsgalatra benyujtani.

Az eldterjesztés készitdje a vezetdi koordinacid, valamint a jegyzoi
torvényességi észrevételek alapjan az eldterjesztést azonnal koteles atdolgozni.
Amennyiben a torvényességi észrevétel alapjan az atdolgozas nem torténik
meg, Ugy a jegyz0 a torvényességi észrevételét az eldterjesztéshez csatolja.
Az eloterjesztéseket (kozgytlilési, bizottsagi) a jegyzoi rendelkezésben
meghatarozottak szerint kell az Onkorményzati és Jogi Irodara egy eredeti
példanyban eljuttatni a sziikséges alairdsokkal egyiitt. Az Onkorméanyzati és
Jogi Iroda gondoskodik az el6terjesztéseknek a kozgylilési tagok, a bizottsagok
¢s a kozgytilésre meghivottak részére valo eljuttatasarol.

A kozgylilésre az egyes napirendekre kiillon meghivand6 személyekre az
eléterjesztés elkésziiltével egyidejlileg az eloterjesztés készitdjének kell
javaslatot tenni a név, beosztas és cim megjeldlésével. A meghivottak korérdl
a tisztségvisel6k dontenek.

A testiileti {ilésen a jegyzd torvényességi feliilvizsgalata utdn és csak a
kozgytlés elndokének engedélyével lehet eléterjesztést kiosztani.

Az egyes napirendekhez a bizottsagok modosité inditvanyat haladéktalanul el
kell eljuttatni az Onkormdnyzati és Jogi Irodara. Napirendenként tartalmaznia
kell a bizottsdg véleményét, kiilon a modositdé és kiegészitd inditvanyt,
valamint a moddosito, kiegészitd inditvannyal kapcsolatban az eldterjesztd
véleményét (elfogadésra vagy elutasitasra javasolja), illetve pénziigyi témaji
eldterjesztéseknél a Pénziigyi és Jogi Bizottsag véleményét.

A kizardlag irasban benyujthato eldterjesztések esetén modositd inditvany is
kizar6lag irdsban nytjthato be a kozgytlilést megel6zo 3. napon 12.00 6raig.

V.
Az egyes eloterjesztésekre vonatkozo kiilon szabalyok

A kozgylilés Dbizottsdgai  altal  készitett eldterjesztések  tartalmi
kovetelményeinek az érvényesitésére a Dbizottsag elndke, a formai
kovetelményeknek az érvényesitéséért a bizottsag titkara felelds.
Onkormdnyzati tulajdonii gazdasigi tirsasdg beszamoltatisa esetén a
beszamoloval szemben tamasztott kovetelményeket a jegyzé hatdrozza meg.
Amennyiben a beszdmolohoz kiegészitd eldterjesztést kell késziteni és sziikség
szerint dontési javaslatokat kidolgozni, ezért az illetékes belsd szervezeti
egység vezetdje a felelds.

Az eldterjesztések tartalmi €és formai kovetelményeinek érvényesitéséért az
érintett belsd szervezeti egység vezetdje is felelds.
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V.
Egyéb rendelkezések

A testiileti eldterjesztések, jegyzokonyvek, hatdrozatok az Onkorményzat
informatikai  rendszerében, valamint az Onkorméanyzat honlapjan
(www.somogy.hu) keriilnek elhelyezésre az erre vonatkoz6 alkalmazoi
program alapjan.

2) A lejart kozgytilési hatarozatok végrehajtasa:

a)

b)

c)

d)

e)

A kozgyllési hatarozatokrél nyilvantartast kell vezetni, amelynek
alapjan figyelemmel kell kisérni a végrehajtast.

A hatérozat végrehajtasarol a megjeldlt hataridd lejartat kovetd tilésen
kell beszamolni.

A hatarozatban megjeldlt felelés a végrehajtasrol szold beszamolod
jelentést a jegyzOnek mutatja be.

Amennyiben a tisztségviselok és a bizottsdgok felelosek a hatarozat
végrehajtasaért, ugy a végrehajtasrol szolo jelentéseket a téma szerint
illetékes irodavezetd, illetve a bizottsag titkara késziti eld.

A hatarozat végrehajtasardl készitett jelentés tartalmazza a hatdrozat
tovabbi sorsara vonatkozé javaslatot is (hatalyban tartds, modositas,
hatalyon kiviil helyezés stb.).

3) A két iilés kozotti vezetdi tevékenységrol szold tajékoztatot a tisztségviselok
részanyagai alapjan az elnokségi titkarnd allitja dssze.

4)

Az atruhazott hataskorben hozott dontésekrdl szolo beszdmoldot a kozgytilés
elndke és a jegyzd esetében az Onkormanyzati és Jogi Iroda, a bizottsagok
esetében a bizottsag titkara késziti eld.



