A 6/2019. (VI1.07.) szamt 6nkormanyzati rendelet melléklete

) ) ,.3. melléklet
A Komarom-Esztergom Megyei Onkormanyzat és az Onkormanyzati Hivatal
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

I. rész
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. fejezet
A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabélyzat célja a Megyei Onkorményzat és a Hivatal koltségvetési
kiadéasainak ésszerli csokkentése, a kozpénzek felhasznaldsa atlathatosadganak és széleskori
nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, az ajanlattevok esélyegyenldségének, valamint
a verseny tisztasaganak biztositasa.

1. fejezet

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

1) Személyi hataly
A Szabalyzat személyi hatdlya a Kozgytilés elndkére, a Hivatal munkatarsaira, a Hivatali
Biral6 Bizottsag nem koztisztviseld tagjaira, valamint a Hivatal altal megbizott lebonyolito —
tanacsado kiilsd szervezetre terjed ki.
2) Targyi hataly
A Szabalyzat targyi hatdlya a Hivatal és a Megyei Onkormanyzat, mint ajanlatkérd
hataskorébe tartozo kozbeszerzésekre terjed ki.

I11. fejezet

A kozbeszerzés kezdeményezdje

Kozbeszerzés kezdeményezdje a Hivatal belsd szervezeti egysége lehet. A kdzbeszerzést
minden esetben Beszerzési Célokmannyal kell kezdeményezni.

V. fejezet
A Kkozbeszerzés megbizott lebonyolitéja
1) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott kiilsé szervezet 6nallo szakmai €s jogi
felelosséggel teljesiti a megbizasi szerzodésében részletezett lebonyolitoi feladatait. A

lebonyolitonak rendelkeznie kell megfeleld feleldsségbiztositassal.

2) Nem terheli jogi feleldsség a lebonyolitot az olyan, a megbizd kifejezett utasitasaval
Osszefliggd intézkedéséért, illetve mulasztasdért, amelyet jogerds hatosagi vagy birdsagi



hatarozat utélag jogellenesnek mindsitett, de ezen intézkedés illetve mulasztas
jogellenességére a lebonyolitd iddben és bizonyithatéan felhivta a megbizo figyelmét.

3) Az ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személy vagy szervezet, tovabba
a hivatalos kdzbeszerzési tanacsado a tevékenységi korében okozott kar megtéritéséért a Ptk.
szabalyai szerint felel. A megbizott felréhat6é hibdjabol vagy mulasztasabol eredd jogerdsen
kiszabott birsag megfizetésére a megbizott koteles.

V. fejezet

A Hivatali Biralé Bizottsag
Célszeriiségi és kozbeszerzési jogi ellenjegyzés

1) A Hivatal hataskorébe tartozd kozbeszerzések elokészitése, és az ajanlatok elbiralasa,
rangsoroldsa, a dontési javaslat elOterjesztése a legalabb 3 fOs Hivatali Birdlé Bizottsag
feladata. A kozgytilés elnokének jogkdre a Birdlo Bizottsag tagjainak és elndkének kijelolése
eseti (eljardsonkénti) vagy allando, hatarozatlan idére (visszavonasig) szold6 megbizassal
(megbizodlevél) a hatalyos kdzbeszerzési torvény rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2) A Biralo Bizottsag 0sszetételében minden esetben biztositani kell a beszerzés targya szerinti
szakmai (miiszaki), valamint pénziigyi, jogi €s kozbeszerzési ismereteket. Amennyiben a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat kiilsé6 megbizott szervezet végzi, a lebonyolitd latja el a
Biral6 Bizottsdgnak a megbizéasi szerzédésben tételesen felsorolt, elsésorban a Birald
Bizottsag jogi és kozbeszerzési szakreferenseinek e Szabalyzatban meghatarozott feladatait. A
lebonyolitd szervezet a Biralo Bizottsag részére irasos szakvélemény formaban tesz javaslatot
kizarasi, érvénytelenségi, alkalmassagi, rangsorolasi, €s eredményességi kérdésekben.

3) A Biralo Bizottsdgnak vélelmeznie kell a lebonyolitd szervezet altal tett megallapitasok €s
javaslatok szakszerliségét, ténybeli és jogi megalapozottsagat, és csak nyilvanvald tévedés,
vagy megtévesztés esetén jogosult, illetve koteles a javaslatok megalapozottsagdnak
feliilvizsgalatara. A Biralo Bizottsag indokolt esetekben kiils6 szakértdt is bevonhat feladatai
szakszerlibb ellatasa érdekében.

4) A Biralo Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagjainak tobb mint a fele, de legalabb 2 6
jelen van. Dontéseit egyszerii sz6tobbséggel hozza.

5) A Birdl6 Bizottsdg miikodésével kapcsolatos szervezési és adminisztracids feladatokat a
Hivatal kijelolt munkatarsa végzi. A Birald Bizottsadg iiléseirdl “Biralo bizottsagi és
Dontéshozatali jegyzOkonyv” késziil, melynek mellékletei a Birdld Bizottsdg tagjai altal
kitoltott és alairt ,,Biralati lap”-ok €s amelyet a Biraloé Bizottsag jelenlévd elnoke ir ala. E
jegyzékonyvvel a Birdld Bizottsag elndke terjeszti eld a kozgylilés elndokéhez a Birald
Bizottsag dontési javaslatat.

5) A megyei kozgylilés elndke az eljarast megindité hirdetmény, illetve a dokumentaciod
ajanlatkérd beszerzési igényének, a kitlizott célnak vald megfeleldségét, célszertiségét
ellenjegyzésével igazolja (célszertiségi ellenjegyzés). Az eljarast meginditod hirdetmény elnoki
célszerliségi ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.



6) A Hivatal kozbeszerzési tanacsadoja, ennek hidnyaban a kozbeszerzési eljarast lebonyolito
szervezet képviseldje aldirasaval igazolja a hirdetmény kozbeszerzési jogszabalyoknak vald
megfeleloségét (kozbeszerzési jogi ellenjegyzés).

VI. fejezet
Osszeférhetetlenség

A kozbeszerzési eljarasban résztvevok kozremiikodésiik megkezdésekor az e Szabalyzat
szerinti 0sszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.

VII. fejezet
Dontéshozatal

1) A kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény (felhivas) feltételeinek meghatarozasa, a
meghivasra keriild potencialis ajanlattevok kijelolése, és a kozbeszerzési eljarast lezaro érdemi
dontés joga a kozgyllés elndkének — egyes projektek esetében, kiilon kozgytlési kijeldlés
alapjan a kozgytilés altal kijelolt alelnok - hatdskorébe tartozik.

2) A kozgytlés elnokét érintd Osszeférhetetlenség esetén a kozgyiilés alelndke, ha vele
szemben is fenn all az 6sszeférhetetlenség, ugy a Kozgytilés gyakorolja az elnok kdzbeszerzési
jogositvanyait.

II. rész
A KOZBESZERZES FOLYAMATA
I. fejezet
Altalanos feladatok

1) A Hivatalnak, mint ajanlatkérének a Kozbeszerzési Hatdsdghoz nyilvantartasba vétel
céljara torténd bejelentése, valamint bejelentkezése az EKR— és a CORE Rendszerbe.
Felel6s: a megbizott kzbeszerzési szakértd

2) A Kozbeszerzési Szabalyzat és mddositasainak el0készitése, jovahagyasa
FelelOs: elokészités: a megyei jegyzd
jovahagyas: a Kozgytlés

3) A Hivatal Kozbeszerzési Tervének és modositasainak eldkészitése, jovahagyasa, a
kozbeszerzési terv €s a kozbeszerzési eljaras nyilvanossadganak biztositasa, honlapon torténd
kozzététele
Felelds: elokészités és kozzététel:  a Hivatal kijeldlt munkatérsa
jovahagyas: a Kozgytlés
modositas:  a kozgytilés elndke

4) A tervezett kdzbeszerzés témafeleldsének kijelolése
Felel6s: a megyei jegyzo



5) A Beszerzési Célokmany elkészitése, iktatasa, hivatali véleményeztetése
Felelds: elkészités:  a témafelelds
iktatasa, véleményeztetése, engedélyeztetés: a Hivatal kijelolt munkatarsa

1. fejezet
A Kozbeszerzési eljaras szakaszai

1) a kdzbeszerzési eljaras elokészitése,

2) a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa,

3) jogorvoslati eljaras,

4) a szerz6dés teljesitése,

5) a kdzbeszerzési eljaras belsd ellendrzése.

I11. fejezet
Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasa

1) A kozbeszerzési eljarasok nyilvantartdsat és lebonyolitdsanak elektronikus tdmogatasat
biztositd, egységes elektronikus kdzbeszerzési rendszer (EKR) hasznalata — az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet 2.§ (3)
bekezdésében foglalt kivételekkel — kotelezd

2) Az EKR alkalmazéasa soran az Ajanlatkérd részére a szervezeti szuper user feladatait a
megyei jegyz0 latja el.

3) A szervezeti egységek vezetdi illetve az altaluk megbizott munkatarsak, valamint a Biralo
Bizottsag tagjai és az ajanlatkérd altal kozbeszerzési feladattal megbizott szakértok jogosultak
az ajanlatkérd szervezet tagjaként regisztralni az EKR-ben. A csatlakozasi kérelmek
elbiralasara, valamint a szervezeti- és eljarasi szintli szerepkorok kiosztasara a megyei jegyzo
(szervezeti szuper user) jogosult. Az egyes szerepkordket és az ahhoz tartozé jogosultsagok
felsorolasat jelen szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

4) Kozbeszerzési eljaras meginditasa, eljarasi jogosultsag kiosztasa nélkiil is adhato szervezeti
szintll szerepkor a Hivatal kijelolt munkatarsa részére eljaras elokészitése illetve kozbeszerzési

terv karbantartdsa érdekében ezen feladatok ellatasara lehetdséget add jogosultsaggal.

5) Eljarési szintli szerepkorhoz tartozo jogosultsag kizarolag a megyei kozgytlés elnoke, a
Biralo Bizottsag és a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanadcsadd (FAKSZ) részére adhato.

6) Az EKR-be regisztralt felhasznalok az adataikban bekdvetkezett valtozas haladéktalan
bejelentésére kotelesek

1V fejezet



A kozbeszerzési eljaras elokészitése

1) A Hivatal Kézbeszerzési Tervének sziikség szerinti modositasa
FelelOs: a Hivatal kijel6lt munkatarsa

2) Csatlakozas kozpontositott kozbeszerzéshez
Felel6s: a csatlakozas elokészitésének elrendeléséért: a kozgytilés elndke

az internetes regisztracidért: a megbizott kdozbeszerzési szakértd
a Beszerzési Célokmany elkészitéséért: a témafelelds
dontési javaslat elOterjesztéséért: a Hivatali Birdlo Bizottsag
elnoke
az eljarast lezard dontés meghozatalaért: a kozgytilés elndke
az internetes igénybejelentés megtételéért: a Hivatal kijeldlt
munkatarsa
a szerzddés eldkészitéséért: jogtanacsos
a szerzOdés jogi és pénziligyi ellenjegyzéséért: jogtanacsos,
gazdasagi vezetd
a szerzOdés aldirasaért: a kozgyllés elndke, vagy a megyei
Jegyz0
a szerz6dés teljesitésének ellendrzéséért: a témafelelds

3) A kozbeszerzési eljarast lebonyolitd kiilsé szervezet (megbizott kdzbeszerzési szakértd)
konkrét (egyes eljarasok lebonyolitdsa) megbizasa
Felel6s: a megyei jegyzo

4) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok megtétele, ellenérzése
Felelds: a nyilatkozatok megtételéért: a beszerzési eljarasban
kozremiikodok  elokésziték,  javaslattevok,  tanacsadok,
bonyolitok, dontéshozok)
a nyilatkozatok megtételének ellendrzéséeért: a
vagyongazdalkodasi referens

5) Beszerzési litemterv készitése
Felelods: a Hivatal kijel6lt munkatarsa

6) Az eljarast megindito felhivas elkészitése
a) A kozbeszerzés targyanak, mennyiségének, miszaki (szakmai) tartalmanak, a
helyszini konzultaci6 idOpontjanak, a teljesités hataridejének meghatarozasa
Felelds: a Biralo Bizottsag szakmai - miiszaki szakreferense vagy kijel6lt témafelelds
b) Részajanlat, alternativ ajanlat lehetéségének ¢és feltételeinek meghatarozasa
Felel6s: a Hivatal kijel6lt munkatarsa
C) A biralati szempontok meghatarozasa
Felelds: miiszaki (szakmai) szempont esetén: a Birdl6 Bizottsag szakmai-
miuszaki szakreferense vagy kijelolt témafelelds
pénziigyi szempont esetén: a Birdldo Bizottsdg pénziigyi
szakreferense
egyeb szempontok esetén: a Hivatal kijelolt munkatarsa
d) A kizaré okok meghatarozasa
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito
e) Pénziigyi-gazdasagi alkalmassag meghatarozasa



Felelods: a Birdlo Bizottsag pénziigyi szakreferense vagy a megbizott

lebonyolito
f) Miszaki-szakmai alkalmassag meghatarozasa
FelelOs: a Biralo Bizottsdg szakmai- muszaki szakreferense vagy a

megbizott lebonyolitd
g) Az ajanlattételi hataridd jogszabalyi kereteken beliili meghatarozasa
Felelos: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd
h) A miszaki - szakmai, pénziigyi, jogi €s egyéb érvényességi minimum illetve maximum
feltételek meghatarozasa

Felelds: a Birdld Bizottsag érintett szakreferensei vagy a megbizott
lebonyolito
1) A felhivas elkészitése, és a kozgytilés elnoke altal jovahagyott felhivas feladasa
Felelds: a Hivatal kijelolt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd

7) A kozbeszerzési dokumentacio elkészitése
a) a szerzOdés pénziigyi feltételeinek meghatarozasa (a pénziigyi teljesités modja,
hatarideje, litemezése)
FelelOs: a Birdlo Bizottsag pénziligyi szakreferense és a megbizott
lebonyolito
b) a szerz6dés polgari jogi feltételeinek meghatarozasa (jotallasi felel0sség, visszatartasi
jog, kotbérfeleldsség, opcids jog, ajanlati biztositék, stb.)
FelelOs: a Hivatal kijel6lt munkatarsa és a megbizott lebonyolitd
C) a miiszaki - szakmai feladatok részletes leirasa, a miiszaki tervek és hatdsagi
engedélyek tartalomjegyzék szerinti csatolasa
Felelds: a Biralo Bizottsag szakmai — miiszaki szakreferense
d) a felolvaso lap megszerkesztése
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito
e) a dokumentacié komplex Osszeallitasa
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

8) Az ajanlati felhivas tartalmanak jovahagyasa és ellenjegyzése
Felel6s: a kozgytlés elnoke

9) Az ajanlati felhivas EKR rendszerben torténd feladasa
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

10) Az ajanlati felhivas lektori ellendrzésével kapcsolatos javitasi kotelezettség teljesitése, a
javitott hirdetmény feladdsa

Felelds: vagyongazdalkodasi referens vagy a megbizott lebonyolit6 (a
jelzett hiba jellegének megfeleld szakreferens
kozremikodésével)

11) Az ajéanlati felhivés (a javitott ajanlati felhivas) feladasi idopontjatol kezd6doé hataridék
naptari nap szerinti meghatarozasa;
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

12) A mar megjelent ajanlati felhivas sziikség szerinti modositasa
Felelds: a modositas elrendelése és jovahagyasa: a kdzgytilés elndke



a modositd hirdetmény elkészitése ¢és kozzététele: a
vagyongazdalkodasi referens vagy a megbizott lebonyolitd

13) A modositott ajanlati felhivas feladasi idopontjatol kezd6do hataridk naptari nap szerinti
ismételt meghatarozasa;
Felel6s: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

14) Az ajénlati felhivas szilikség szerinti visszavonasa
Felelos: visszavonas elrendelése: a kozgytilés elndke
a hirdetmény elkészitése és kozzététele: a a Hivatal kijelolt
munkatdrsa vagy a megbizott lebonyolito

V. fejezet
A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa
1) A Kozbeszerzési Dokumentacio elérhet6ségének biztositasa az EKR rendszerben a
hirdetmény megjelenésének napjatol
Felelds: a Hivatal kijeldlt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd
2) Helyszini konzultacid
Felel6s: lebonyolitasért: a Birdlo Bizottsag miszaki — szakmai

szakreferense vagy a kijeldlt témafelelds

3) A kiegészitd tajékoztatas megadasa (kérdések megvalaszolasa)

Felelos: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolité a
tajékoztatds (kérdések) tartalma szerinti szakreferensek
kozremiikodésével

4) Hianypétlasi felhivas a hianyz6 igazolas, nyilatkozat stb. potlasa
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

5) Az ajanlatok érvényességének, az ajanlattevok alkalmassaganak vizsgalata és mindsitése,
az ajanlatok birdlati szempontok szerinti vizsgalata, felvilagositasi, indokolasi, illetve
bizonyitasi felhivds az ajanlatokban 1év0, nem egyértelmli adatok, kirivoan alacsony
ellenszolgaltatas, irrealis kotelezettségvallalds, megalapozatlan tartalmi elem, vagy nem
meggy6z0 allitds esetén, indokolt esetben éaralku targyalds kezdeményezése a kozgytilés
elnokénél, annak elndki elrendelés esetén az dralku targyalas lefolytatasa
Felelds: vizsgalat, mindsités: a Biralo Bizottsag érintett szakreferensei
felhivas elkészitése, megkiildése az EKR rendszerben: a Hivatal
kijelolt munkatarsa, vagy a megbizott lebonyolito
aralku targyalas kezdeményezése: a Birdlo Bizottsag elnoke
aralku targyalas elrendelése: a kozgytilés elndke
az aralku eljaras lefolytatasa: a Biral6 Bizottsag elndke
szervezés, koordindcio: a Hivatal kijelolt munkatarsa vagy a
megbizott lebonyolitd

6) Az érvényes ajanlatok egyéni értékelése a birdlati szempontok szerint
Felelos: a Biralo Bizottsag tagjai



7) Az egyéni biralati lapok Gsszegezése, a tobbségi javaslat megallapitasa
Felelods: a Biralo Bizottsag elnoke

8) A Biralo Bizottsag tobbségi javaslata alapjan az 0sszegzés, €s az eljarast lezaro dontési
javaslat elkészitése
Felelods: a Hivatal kijel6lt munkatarsa

9) A Birdlo Bizottsdg szakvéleményének és dontési javaslatainak (ajanlattevé kizérasa,

alkalmatlannd mindsitése, ajanlat ¢érvénytelensége, ajanlatok rangsoroldsa, az eljaras

eredményessége) eloterjesztése, tdjékoztatas a rendelkezésre all6 pénziigyi fedezet mértékérol.
FelelOs: a Biral6 Bizottsag elndke

10) A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala
Felelds: a megyei kdzgylilés elndke, megyei jegyzd
elnoki Osszeférhetetlensége esetén: a kozgytlés alelndkei, illetve
akadalyoztatasuk esetén a Kozgylilés
jogszabalyi rendelkezés, vagy elnoki mérlegelés alapjan: a
Kozgytilés
(Ha a biralati szempontok szerinti elbirdlas alapjan elsé helyre rangsorolt ajanlat arajanlatanak
Osszege meghaladja az ajanlatkérd rendelkezésére allo pénziigyi fedezetet, ezt a tényt a Birdlo
Bizottsag elndke jelzi a kozgyllés elndkének, aki az eredmény kihirdetésének ideiglenes
elhalasztasaval intézkedik potldlagos forras bevonasardl, vagy az eljarést eredménytelennek
nyilvanitja.)
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mindsitésérdl, illetve ajanlatanak érvénytelenné nyilvanitasarol,
Felelos: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd

12) Az eljarast lezard elnoki dontés kihirdetése Osszegzéssel az EKR rendszeren keresztiil, az
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

13) Az eredményrdl sz0l6 tajékoztatd feladasa
Felelods: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd

14) Dontés az ismertetett 6sszegezes, illetve a kihirdetett eredmény utdlagos mddositasarol
Felelds: javaslat: a Biralé Bizottsag
dontés: a kozgytlés elndke
végrehajtas: a Hivatal kijelolt munkatarsa vagy a megbizott
lebonyolito

15) A szerzddés elkészitése
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

16) A szerzddés szakreferensi jovahagydsa, megyei jegyzdi ellenjegyzése, ajanlattevoi és
kozgytilés elnoki aldirdsa

Felelds: koordinacidért: a Hivatal kijelolt munkatarsa
17) Az alairt szerzddés eredeti példanyainak szétosztasa
Felelds: a Hivatal kijelolt munkatarsa (1-1 példany a Koltségvetési €s

Vagyongazdalkodasi Osztaly, a Hivatal kijelolt munkatarsa, a



témafelelds, és a Hivatal kijel6lt munkatarsa, 2 példany a nyertes
ajanlattevo részére)

VI. fejezet
Jogorvoslati eljaras

1) A képviselend6 allaspont kialakitasa
Felelos: javaslattételért: a Biraloé Bizottsag
dontésért: a kdzgytilés elndke, megyei jegyzd

2) Képviselet a Kozbeszerzési Dontobizottsagi és birosagi eljarasban
Felelds: a képviseld ¢és egyéb résztvevd kijeloléséért: a megyei jegyzo, a
FAKSZ

VII. fejezet
A szerzodés teljesitése

1) A szerzddés sziikség szerinti modositasanak kezdeményezése, a modositasrol szo6ld
tajékoztato elkészitése, és kozzététele
FelelOs: a modositas kezdeményezéséért: a témafelelds
a hirdetmény feladasaért: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a
megbizott lebonyolito
a szerz6dés modositas elokészitéséért: a Hivatal kijelolt
munkatarsa
2) A szerzddés (rész)teljesitésének ellendrzése, mindsitése, a mindsités indokolasa
Felelds: a témafelelds

3) A szerzddés (rész)teljesitésérdl szolo tajékoztato elkészitése és kozzététele
Felel6s: a Hivatal kijelolt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito, a
témafelelds bevonésaval

VIII. fejezet
A kozbeszerzési eljaras belso ellenérzése

Az ellendrzés kiterjed az egész eljaras szabalyszeriiségi és célszerliségi vizsgalatara, és az elért
eredmeény értékelésére is. A belso ellendr e Szabalyzat, €s a belsd ellendrzésrdl szolo6 jegyzoi
utasitds, és a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold jogszabalyok rendelkezései
szerint jar el. A kozbeszerzési eljaras kiilsO szervezet altal tortént lebonyolitasa esetén a belsd
ellendr a Hivatal részére atadott iratok és egyéb dokumentumok vizsgalata alapjan teszi meg
észrevételeit és javaslatait.

Felelds: a belsd ellendr

IX. fejezet

A kozbeszerzési eljaras dokumentumainak iktatasa, megorzése



A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett dokumentaciét a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden kell iktatni €s irattarba helyezni, majd legalabb 5 évig Orizni. A
Hivatal kijelolt munkatarsa felel6ssége megszervezni, hogy ezen dokumentumok a Hivatalban
hianytalanul archivalasra keriiljenek. A kozbeszerzési eljaras kiils6 lebonyolitoja
iratjegyzéken koteles atadni a Hivatal kijelolt munkatdrsanak a nala keletkezetett, illetve a
hozza beérkezett kozbeszerzési iratok, dokumentumok 1 eredeti, és egy elektronikus
adathordozon rogzitett példanyat, és az Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat,
legkésobb a szakvéleményének a Birdlo Bizottsag részére torténd atadasakor.
Felel6s: az iratok atvételéért: a Hivatal kijeldlt munkatéarsa

X. fejezet
A kozbeszerzési eljaras iigyviteli feladatainak ellatasa

A kozbeszerzési eljaras tigyviteli feladatait a Hivatal kijeldlt munkatérsa latja el.

XI. fejezet

Egyéb feladatok

1) Az ajanlatkéré koteles a hatdlyos kozbeszerzési torvényben meghatarozott adatokat,
informéciokat sajat honlapjan kozzétenni a torvényben meghatarozott médon, idépontban és
tartalommal.
2) Az eléz6 év kozbeszerzési eljarasairdl Eves Statisztikai Osszegzés készitése és a

Kozbeszerzési Hatosag részére torténd megkiildése, valamint évenkénti kdzgytilési tdjékoztatd
készitése az el6z0 évi kozbeszerzésekrdl a Hivatal kijelolt munkatarsa feladata.



A Kozbeszerzési Szabalyzat 1. melléklete

Az EKR portal jogosultsagi rendszerének szervezeti szintii ajanlatkéroi szerepkorei és az
azokhoz tartozo funkciok az alabbiak:

Szervezeti szuper user: A szerepkorrel rendelkezé felhasznalé modosithatja a szervezetének
adatait, a szervezethez vald csatlakozasi kérelmeket elbirdlhatja. A szervezethez
csatlakozott felhasznalok szervezeten belilli jogosultsagait karbantarthatja, azaz
hozzarendelhet vagy elvehet toliik szerepkort. Eljarasonként mas-mas szerepkort allithat
be a felhaszndlohoz. A szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztralo
felhasznal6 automatikusan megkapja.

Szervezet tag: A felhasznélod tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud tovabbi
jogosultsagot adni a felhasznalonak.

Kozbeszerzési terv karbantarté: A szerepkorrel rendelkezd felhasznaléd karban tudja tartani
a szervezet éves kdzbeszerzési tervét, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

Eljarasi jogosultsag karbantarté: A szerepkorrel rendelkezo felhasznald karban tudja tartani
a szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozo jogosultsagait. Uj eljardsra
vonatkozo6 jogosultsagot tud Iétrehozni, meglévo jogosultsagot vissza tud vonni.

Az EKR portal jogosultsagi rendszerének eljarasi szinti ajanlatkéroi szerepkorei és az
azokhoz tartozo funkciok az alabbiak:

Kozbeszerzési eljaras betekintd: A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti

Kozbeszerzési eljarast szerkeszto: A szerepkorrel rendelkezé felhasznald a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil
modositd eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra
jogosultsagot adni mas felhasznaloknak nem tud.

Kozbeszerzési eljarast iranyitéo: A szerepkorrel rendelkezd felhasznadld a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kozvetleniil
modositd  eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas
felhasznaloknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.

FAKSZ ellenjegyzo: FAKSZ ellenjegyzd Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznalo
rendelkezhet, csak ezzel a szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ
ellenjegyzése funkciot inditani.



A Kozbeszerzési Szabalyzat 2. melléklete

MEGBIZOLEVEL

A Komiérom-Esztergom Megyei Onkormanyzat és Onkormanyzati Hivatal Kdzbeszerzési
Szabalyzatanak felhatalmazasa alapjan megbizom

a Komarom-Esztergom Megyei Onkorményzati Hivatal Kozbeszerzési Biralo Bizottsaga
vezetdi - kozbeszerzési szakreferensi - pénziigyi szakreferensi - miszaki (Szakmai)
szakreferensi — jogi szakreferensi feladatainak ellatasaval.

A megbizatasanak iddtartama: 20... év .................. ho .... napjatol a

beszerzésére iranyuld kozbeszerzési eljaras befejezéséig.

Kérem a mellékelt Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi Nyilatkozat értelemszeri kitoltését. A
Biral6é Bizottsag munkéjaban az On altal aléirt, és Osszeférhetetlenséget nem jelzd, vagy a

jelzett Osszeférhetetlenség megsziintésérél szold nyilatkozatanak részemre torténd atadasat
kovetden vehet részt.

Tatabanya, 20. ................

a megyei kozgyiilés elnoke

Melléklet: Osszeférhetetlenségi és Titoktartdsi Nyilatkozat




OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

beszerzésére irdnyuld kozbeszerzési eljaras targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet
végz0 (vagy kiilsé er6forrast nyujto) vallalkozassal

nem allokosszeférhetetlenségikapcsolatban,
azaz,
a. ilyen vallalkozassal munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban nem allok;
b. ilyen vallalkozas vezetd tisztségviseldje vagy feliigyelé bizottsaganak tagja
nem vagyok;
c. ilyen vallalkozasban tulajdoni részesedéssel nem rendelkezem.

Kijelentem, hogy a fenti Osszeférhetetlenségi tilalmak a hozzatartozéimra (a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, az drokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogado-, a
mostoha- és a neveldsziilé, valamint a testvér; az élettars, az egyenesagbeli rokon hazastarsa,
a hdzastars egyenesagbeli rokona és testvére, valamint a testvér hazastarsa) sem allnak fenn.

Amennyiben Osszeférhetetlenségi ok az eljards késdbbi szakaszdban meriilne fel, az
Osszeférhetetlenséget a munkaltatomnak (megbizémnak) azonnal bejelentem.

Kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitasa, és a szerz0dés teljesitése
soran tudomasomra jutott iizleti titkokat megdrzom, az ajanlatok elbirdlasat befolyasolo, a
verseny tisztasagat, az ajanlattevok esélyegyenlOségét veszEélyeztetd, az ajanlatkérd érdekeit
sértd magatartast nem tanusitok.

Tudomasul veszem, hogy valotlan nyilatkozatom, illetve a jelen nyilatkozatommal ellentétes
magatartdsom esetén velem szemben a munkaltatom (megbizom) jogi feleldsségre vonast fog
alkalmazni, illetve kezdeményezni.

Tatabanya, 20... év ................. ho6 .... nap

nyilatkozattevo




ZARADEK

ATUIIOtt oo e e ... KiJelentem,  hogy a
beszerzésére iranyuld kozbeszerzési eljaras targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet
végzb vallalkozassal

o0sszeférhetetlenségi

kapcsolatban allok, de az 0Osszeférhetetlenséget a mellékelt ... db Tavolmaradasi
Nyilatkozattal megsziintettem.

Amennyiben tovabbi Osszeférhetetlenségi ok az eljaras késobbi szakaszaban meriilne fel, az
Osszeférhetetlenséget a munkaltatomnak (megbizémnak) azonnal bejelentem.

Kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras eldkészitése, lebonyolitasa, és a szerzddés teljesitése
soran tudomasomra jutott tizleti titkokat megOrzom, az ajanlatok elbirdlasat befolyasolo, a
verseny tisztasdgat, az ajanlattevdk esélyegyenlOségét veszélyeztetd, az ajanlatkérd érdekeit
sérté magatartast nem tanusitok.

Tudomasul veszem, hogy valdtlan nyilatkozatom, illetve a jelen nyilatkozatommal ellentétes
magatartdsom esetén velem szemben a munkaltatom (megbizém) jogi feleldsségre vonast
alkalmaz, illetve kezdeményez.

Tatabénya, 20...év ................. ho6 ...nap

nyilatkozattevo




Tavolmaradasi nyilatkozat

Az e
képviseletében kijelentem, hogy a Komarom-Esztergom Megyei Onkormanyzati Hivatal
.......................................................................................... beszerzésére
iranyuld kozbeszerzési eljardsdban nem kivanunk részt venni, sem ajanlattevoként, sem
alvallalkozoként.

Tudomasul vessziik, ha ezen nyilatkozatunk ellenére ajanlatot nyujtunk be, vagy a nyertes

ajanlattevovel alvallalkozoi szerzOdést kotiink, tigy mind az ajanlat, mind a szerzddés
érvénytelennek mindsiil.

cégszeri aldairds



Indokolas
.. a
a Komarom-Esztergom Megyei Onkormanyzat vagyongazdalkodasarol szolo 13/2012. (V1.

28.) onkormanyzati rendelet modositasarol sz616
6/2019. (V1.07.) 6nkormanyzati rendelethez

Az dnkormanyzati rendelettervezet melléklete a Komarom-Esztergom Megyei Onkorményzat
¢s Onkormanyzati Hivatal Kozbeszerzési Szabalyzatat tartalmazza.

A modositas megtartotta a korabbi szabalyozas gondolatmenetét, a benne foglalt kozbeszerzési
eljaras modjat, intézményeit, szervezetét, fobb allomasait, tulajdonképpen csak azok az elemek
kertiltek atdolgozasra, melyeket a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény Uj
rendelkezései sziikségessé tettek.

Ennek megfelelden atdolgozasra kertiltek a kozbeszerzés folyamatdban az 0j rendszer, az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasara, a hozzaférési jogosultsagokra vonatkozo
szabalyozésok.

Modositast igényelt a Hivatal belsd atszervezése miatt a feleldsok korének megnevezése
(vagyongazdalkodasi referens, jogi referens, koltségvetési referens), az eljard szervek
(Kozbeszerzési Hatdsag) elnevezésének valtozasa, 1j szerepld (felelds akkreditéalt
kozbeszerzési szaktanacsaddo — FAKSZ, a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzddéstar - CORE) megjelenése.

Torlésre kertiltek az ajanlatok postai titon torténd beérkezésére vonatkozoé rendelkezések, illetve
ebbdl, valamint a kiegészitésekbdl addoddan valtoztak az egyes fejezetek, illetve pontok
szamozasai is.

Mindezek alapjan nem a melléklet egyes rendelkezéseinek modositasara kertilt sor, hanem az
egeész melléklet kicserélésére, vagyis a rendelettervezet melléklete 1épett a mddositasra keriild
rendelet 3. mellékletének a helyébe.



