3.melléklet a 10/2024.(X1.28.) 6nkormanyzati rendelethez

Komarom-Esztergom Varmegye (")nk,ormzinyzat,a és az Onkormanyzati Hivatal
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

I. rész
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. fejezet
A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja a Varmegye Onkormdanyzata és a Hivatal koltségvetési
kiadédsainak ésszerli csokkentése, a kozpénzek felhasznalasa atlathatosdganak és széleskorii
nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, az ajanlattevok esélyegyenldségének, valamint
a verseny tisztasaganak biztositasa.

A kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy a kozbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen
meghatirozza a Varmegye Onkormdnyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) kdzbeszerzési
eljarasai el0készitésének, lefolytatdsanak, belsdé ellendrzésének feleldsségi rendjét, az
onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

I1. fejezet
A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

1) Személyi hatéaly

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Kozgylilés elndkére, a Hivatal munkatéarsaira, a
Hivatali Birdlé Bizottsdg nem koztisztviseld tagjaira, valamint a Hivatal nevében eljard
személyekre, lebonyolitd szervezetekre ¢€s mindazokra, akik a kozbeszerzési -eljaras
elokészitésében, lebonyolitasdban részt vesznek

2) Targyi hataly

A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyat képezd —
arubeszerzésre, épitési beruhazasra és szolgaltatds megrendelésére, amelyek vonatkozasaban a
Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba ha a kdzbeszerzési értékhatarok azt kotelezove teszik €s az
onkormanyzat ajanlatkérd.

I1I. fejezet
A kozbeszerzés kezdeményezdje

Kozbeszerzés kezdeményezdje a Hivatal belsd szervezeti egysége lehet. A kdzbeszerzést
minden esetben Beszerzési Célokmannyal kell kezdeményezni.



IV. fejezet
A kozbeszerzés megbizott lebonyolitéja

1) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdval megbizott kiils§ szervezet kozbeszerzési jogi
felelosséggel teljesiti a megbizasi szerzddésében részletezett lebonyolitdi feladatait. A
lebonyolitonak rendelkeznie kell megfeleld felel0sségbiztositassal a kiillon Korm. rendeletben
foglaltak szerint.

2) Nem terheli jogi feleldsség a lebonyolitdt az olyan, a megbizd kifejezett utasitasaval
Osszefliggd intézkedéséért, illetve mulasztasaért, amelyet jogerds hatdsagi vagy birdsagi
hatarozat utélag jogellenesnek mindsitett, de ezen intézkedés illetve mulasztas jogellenességére
a lebonyolité idében €s bizonyithatéan felhivta a megbizé figyelmét.

3) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont személy vagy szervezet, tovabba
a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a tevékenységi korében okozott kar
megtéritéséért a Ptk. szabalyai szerint felel. A megbizott felrohat6 hibajabol vagy mulasztasabol
eredo jogerdsen kiszabott birsag megfizetésére a megbizott koteles.

V. fejezet

A Hivatali Biralo6 Bizottsag
Célszeriiségi és kozbeszerzési jogi ellenjegyzés

1) A Hivatal hataskorébe tartozd kozbeszerzések elOkészitése, és az ajanlatok elbiralasa,
rangsoroldsa, a dontési javaslat eldterjesztése a legalabb 3 f0s Hivatali Biralo Bizottsag feladata.
A Kozgytilés elndokének jogkore a Birdldo Bizottsdg tagjainak és elndkének kijeldlése eseti
(eljarasonkénti) vagy dallandd, hatarozatlan idére (visszavondsig) sz0ld megbizassal
(megbizolevél) a hatdlyos kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2) A Biral6 Bizottsag Osszetételében minden esetben biztositani kell a beszerzés targya szerinti
szakmai (miiszaki), valamint pénziigyi, jogi €s kozbeszerzési szakértelmet. Amennyiben a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat kiilsé megbizott szervezet végzi, a lebonyolito latja el a
Biralo Bizottsagnak a megbizasi szerzOdésben tételesen felsorolt, elsdsorban a Birdlo Bizottsag
jogi és kozbeszerzési szakértelmét.

3) A Biralé Bizottsag indokolt esetekben kiilsé szakértét is bevonhat feladatai szakszeriibb
ellatasa érdekében.

4) A Biralo Bizottsadg akkor hatarozatképes, ha az iilésen a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti
szakértelemmel rendelkezd személyek mindegyike jelen van. A birdlobizottsag dontéseit név
szerinti szavazassal a jelenlévo tagok szotobbségi szavazataval hozza.

5) A Biralo Bizottsdg miikodésével kapcsolatos szervezési €s adminisztracios feladatokat a
Hivatal kijelolt munkatdrsa végzi. A Birdldo Bizottsdg {iiléseir6l “Birdld bizottsadgi ¢és
Dontéshozatali jegyzokonyv” késziil, melynek mellékletei a Birald Bizottsag tagjai altal
kitoltott és alairt ,,Birdlati lap”-ok és amelyet a Biralo Bizottsadg jelenlévd elndke ir ala. E
jegyzOkonyvvel a Birdlo Bizottsdg elndke terjeszti eld a Kozgyiilés elnokéhez a Biralo
Bizottsag dontési javaslatat.



5) A varmegyei Kozgytlés elndke az eljarast meginditd felhivas, illetve a kozbeszerzési
dokumentécio ajanlatkérd beszerzési igényének, a kitlizott célnak valdo megfeleloségét,
célszertiségét ellenjegyzésével igazolja (célszertiségi ellenjegyzés). Az eljarast megindito
felhivas hirdetmény elnoki célszerliségi ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem
indithaté meg.

6) A Hivatal kozbeszerzési tanacsadoja, ennek hidnyaban a kdzbeszerzési eljarast lebonyolito
szervezet képviseldje aldirasaval igazolja a hirdetmény kozbeszerzési jogszabalyoknak vald
megfeleloségét (kozbeszerzési jogi ellenjegyzés).

VI. fejezet
Osszeférhetetlenség

A kozbeszerzési eljarasban résztvevok kozremiikodésiik megkezdésekor az e Szabalyzat
szerinti 0sszeférhetetlenségi ¢€s titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni a Kbt. 25. §-aban
foglaltaknak megfelelden.

VILI. fejezet
Dontéshozatal

1) A kodzbeszerzési eljarast megindito felhivas feltételeinek meghatarozasa, a meghivéasra kertiild
potencialis ajanlattevok kijelolése, és a kozbeszerzési eljarast lezard érdemi dontés joga a
Kozgytilés elndkének — egyes projektek esetében, kiillon Kozgytilési kijelolés alapjan a
Kozgytlés altal kijelolt alelndk - hataskorébe tartozik. A projektvezetésre vonatkozd
Kozgytilési kijelolés — kifejezett eltérd rendelkezés hidnydban — a jelen pontban rogzitett
dontésekre is vonatkozik.

2) A Kozgytilés elnokét érintd Osszeférhetetlenség esetén a Kozgyiilés alelndke, ha vele
szemben is fenn all az sszeférhetetlenség, gy a Kozgylilés gyakorolja az elndk kdzbeszerzési
jogositvanyait.

II. rész
A KOZBESZERZES FOLYAMATA

I. fejezet
Altalinos feladatok
1) A Hivatalnak, mint ajanlatkérének a Kozbeszerzési Hatosaghoz nyilvantartasba vétel céljara
torténd bejelentése, valamint bejelentkezése az EKR— és a CORE Rendszerbe.
Felelds: a megbizott kozbeszerzési szakértd
2) A Kozbeszerzési Szabalyzat és modositasainak eldkészitése, jovahagyasa

Felelos: elOkészités: a varmegyei jegyzo
jovahagyas: a Kozgytlés



3) A Hivatal Kozbeszerzési Tervének és modositasainak elokészitése, jovahagyasa, a
kozbeszerzési terv és a kozbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositdsa, honlapon torténd
kozzététele

Felelds:

elokeészités és kozzététel: a Hivatal kijel6lt munkatarsa

jovéhagyas: a Kozgyllés

modositas:  a Kozgyllés elndke

4) A tervezett kdzbeszerzés témafeleldsének kijeldlése
Felelds: a varmegyei jegyz0

5) A Beszerzési Célokmany elkészitése, iktatasa, hivatali véleményeztetése
Felel6s: elkészités:  a témafelelds
iktatasa, véleményeztetése, engedélyeztetés: a Hivatal kijelolt munkatarsa

I1. fejezet
A kozbeszerzési eljaras szakaszai

1) a kdzbeszerzési eljaras elokészitése,

2) a kozbeszerzési eljaras lebonyolitéasa,

3) jogorvoslati eljaras,

4) a szerz6dés teljesitése,

5) a kozbeszerzési eljaras belso ellendrzése.

I1I. fejezet
Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasa

1) A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa és lefolytatdsa korében az elektronikus
kozbeszerzési részletese szabalyairol sz016424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) - a Korm. rendelet 2.§ (3) bekezdésében foglalt kivételekkel — kotelezd

2) Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) EKR alkalmazasa soran az
Ajénlatkérd részére a szervezeti szuper user feladatait a varmegyei jegyzo latja el.

3) A szervezeti egységek vezetdi illetve az altaluk megbizott munkatarsak, valamint a Birdlo
Bizottsag tagjai €s az ajanlatkérd altal kozbeszerzési feladattal megbizott szakértOk jogosultak
az ajanlatkérd szervezet tagjaként regisztralni az EKR-ben. A csatlakozéasi kérelmek
elbiralasara, valamint a szervezeti- és eljarasi szintli szerepkordk kiosztdsara a varmegyei
jegyz0 (szervezeti szuper user) jogosult. Az egyes szerepkoroket és az ahhoz tartozd
jogosultsagok felsorolasat jelen szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

4) Kozbeszerzési eljaras meginditasa, eljarasi jogosultsag kiosztasa nélkiil is adhato szervezeti
szintli szerepkdr a Hivatal kijelolt munkatarsa részére eljaras el6készitése illetve kdzbeszerzési
terv karbantartasa érdekében ezen feladatok ellatasara lehetéséget add jogosultsaggal.

5) Eljarasi szintli szerepkorhoz tartozd jogosultsag kizardlag a Kozgytilés elndke, a Birald
Bizottsag és a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (a tovabbiakban: FAKSZ), illetve



a megbizott lebonyolitd ¢és a Hivatalnak az adott eljarassal kapcsolatos egyes feladatok
ellatasara kijel6lt munkatarsa részére adhato.

6) Az EKR-be regisztralt felhasznalok az adataikban bekdvetkezett valtozas haladéktalan
bejelentésére kotelesek.

IV. fejezet
A kozbeszerzési eljaras elokészitése

1) A Hivatal Kozbeszerzési Tervének sziikség szerinti modositasa
Felel0s: a Hivatal kijel6lt munkatarsa

2) Csatlakozas kézpontositott kozbeszerzéshez
Felel6s: a csatlakozas elOkészitésének elrendeléséért: a Kozgytilés elndke
az internetes regisztracidért: a megbizott kdzbeszerzési szakértd
a Beszerzési Célokmany elkészitéséért: a témafelelds
dontési javaslat eldterjesztéséért: a Hivatali Biralo Bizottsag elndke
az eljarést lezdr6 dontés meghozataldért: a Kozgytilés elndke
az internetes igénybejelentés megtételéért: a Hivatal kijeldlt munkatarsa
a szerzddés eldkészitéséért: jogtanacsos
a szerzOdés jogi és pénziigyi ellenjegyzéséért: jogtanacsos, gazdasagi vezetd
a szerzOdés alairdsaért: a Kozgylilés elndke, vagy a varmegyei jegyz6
a szerz6dés teljesitésének ellendrzéséért: a témafelelds

3) A kozbeszerzési eljarast lebonyolitd kiilsd szervezet (megbizott kdzbeszerzési szakértd)
konkrét (egyes eljarasok lebonyolitdsa) megbizasa
FelelOs: a varmegyei jegyz0

4) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok megtétele, ellenérzése

Felelds: a nyilatkozatok megtételéért: a beszerzési eljarasban kdzremiikodok elokészitok,
javaslattevok, tanacsadok, bonyolitok, dontéshozok)
a nyilatkozatok megtételének ellendrzéséért: a vagyongazdalkodasi referens

5) Beszerzési litemterv készitése
Felel6s: a Hivatal kijel6lt munkatarsa

6) Az eljarast megindito felhivas elkészitése
a) A kozbeszerzés targyanak, mennyiségének, miiszaki (szakmai) tartalmanak, a helyszini
konzultacio idépontjanak, a teljesités hataridejének meghatarozasa
Felelds:  a Biralo Bizottsdg szakmai - miiszaki szakreferense vagy kijelolt témafelelds
b) Részajanlat, alternativ ajanlat lehetdségének ¢és feltételeinek meghatarozasa
Felelés:  a Hivatal kijelolt munkatarsa
C) A biralati szempontok meghatarozasa
Felelés:  miiszaki (szakmai) szempont esetén: a Birdlo Bizottsdg szakmai-miiszaki
szakreferense vagy kijelolt témafelelds
pénziigyi szempont esetén: a Biral6 Bizottsag pénziigyi szakreferense
egyéb szempontok esetén: a Hivatal kijelolt munkatarsa
d) A kizar6é okok meghatarozasa
Felel6és:  a Hivatal kijel6lt munkatéarsa vagy a megbizott lebonyolito



e) Pénziigyi-gazdasagi alkalmassag meghatarozasa

Feleloés:  a Birdlo Bizottsag pénziigyi szakreferense vagy a megbizott lebonyolito

f) Miszaki-szakmai alkalmassag meghatarozasa

Felelés:  a Biralo Bizottsag szakmai- miiszaki szakreferense vagy a megbizott lebonyolito
g) Az ajanlattételi hatarid6 jogszabalyi kereteken beliili meghatarozasa

Felelés:  a Hivatal kijelolt munkatdrsa vagy a megbizott lebonyolitd

h) A miszaki - szakmai, pénziigyi, jogi és egyéb érvényességi minimum illetve maximum
feltételek meghatarozasa

Feleloés:  a Biradlo Bizottsag érintett szakreferensei vagy a megbizott lebonyolito

1) Az eljarast megindito felhivas elkészitése, és a Kozgyilés elnoke altal jovahagyott
felhivas megkiildése/feladasa

Felel6és:  a Hivatal kijelolt munkatdrsa vagy a megbizott lebonyolitd

7) A kozbeszerzési dokumentacid elkészitése
a) a szerz6dés pénziigyi feltételeinek meghatarozasa (a pénziigyi teljesités modja,
hatarideje, litemezése)
Felelds: a Birdl6 Bizottsag pénziigyi szakreferense és a megbizott lebonyolitd
b) a szerz6dés polgari jogi feltételeinek meghatarozasa (jotallasi felel6sség, visszatartasi
jog, kotbérfeleldsség, opcids jog, ajanlati biztositék, stb.)
Felelds: a Hivatal kijelolt munkatarsa és a megbizott lebonyolitd
C) amiszaki - szakmai feladatok részletes leirasa, a miiszaki tervek és hatosagi engedélyek
tartalomjegyz€k szerinti csatolasa
Felelds: a Birdlo Bizottsag szakmai — miiszaki szakreferense
d) a felolvaso lap megszerkesztése (EKR ftrlap)
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd
e) adokumentacié komplex Osszeallitasa
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

8) Az eljarast megindito felhivas tartalméanak jovahagyasa és ellenjegyzése
Felelo6s: a Kozgytlés elnoke

9) Az eljarast meginditofelhivas EKR rendszerben torténd feladasa/megkiildése
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

10) Az eljarast megindito felhivdas —amennyiben relevans - lektori ellenérzésével kapcsolatos
javitasi kotelezettség teljesitése, a javitott hirdetmény feladasa

Felelds: vagyongazdalkodasi referens vagy a megbizott lebonyolitd (a jelzett hiba
jellegének megfeleld szakreferens kdzremiikodésével)

11) Az ajanlati felhivas (a javitott ajanlati felhivas) feladasi idOpontjatol kezd6dd hataridok
naptari nap szerinti meghatarozasa;
Felelo6s: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd

12) A mar megindult kdzbeszerzési eljarast megindito felhivas sziikség szerinti modositasa
Felel6s: a modositas elrendelése és jovahagyasa: a Kozgylilés elndke

a modositd hirdetmény elkészitése €s kozzététele: a vagyongazdalkodasi referens vagy a
megbizott lebonyolitd

13) A modositott eljarast meginditdé felhivas feladasi/megkiildési idépontjatol kezd6do
hatarid6k naptari nap szerinti ismételt meghatarozasa;



Felel6s: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd

14) Az eljarast megindito felhivas sziikség szerinti visszavonasa

Felel6s: visszavonas elrendelése: a Kozgytilés elndke

a hirdetmény elkészitése €s kozzététele: a Hivatal kijelolt munkatarsa vagy a megbizott
lebonyolito

V. fejezet
A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

1) A Kozbeszerzési Dokumentacio elérhetdségének biztositasa az EKR rendszerben az eljaras
meginditasaval egyidejiileg
Felel6s: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

2) Helyszini konzultacié — amennyiben relevans
Felelds: lebonyolitasért: a Birdld Bizottsdg miiszaki — szakmai szakreferense vagy a
kijelolt témafelelds

3) A kiegészito tajékoztatas megadasa (kérdések megvalaszolasa)
FelelOs: a Hivatal kijeldlt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd a tajékoztatas
(kérdések) tartalma szerinti szakreferensek kozremiikodésével

4) Hianypotlasi felhivas, felvilagositas kérése, elrendelése
Felelds: a Hivatal kijelolt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd

5) Az ajanlatok érvényességének, az ajanlattevOk alkalmassaganak vizsgélata és mindsitése, az
ajanlatok biralati szempontok szerinti vizsgalata, felvilagositasi, indokolasi, illetve bizonyitasi
felhivas az ajanlatokban 1év6, nem egyértelmli adatok, kirivoan alacsony ellenszolgaltatas,
irrealis kotelezettségvallalds, megalapozatlan tartalmi elem, vagy nem meggy6z0 allitas esetén,
Felelds: vizsgalat, mindsités: a Biralo Bizottsag érintett szakreferensei

felhivas elkészitése, megkiildése az EKR rendszerben: a Hivatal kijeldlt

munkatarsa, vagy a megbizott lebonyolito

szervezes, koordinacio: a Hivatal kijelolt munkatarsa vagy a megbizott

lebonyolito

6) Az érvényes ajanlatok egyéni értékelése a biralati szempontok szerint
Felelo6s: a Biralo Bizottsag tagjai

7) Az egyéni birdlati lapok Gsszegezése, a tobbségi javaslat megallapitasa
Felelds: a Biralo Bizottsag elndoke

8) A Birald Bizottsag tobbségi javaslata alapjan az 0sszegzés, és az eljarast lezard dontési
javaslat elkészitése
Felel6s: a Hivatal kijeldlt munkatéarsa

9) A Birdlo Bizottsdg szakvéleményének és dontési javaslatainak (ajanlattevd kizarasa,
alkalmatlannd mindsitése, ajanlat érvénytelensége, ajanlatok rangsoroldsa, az eljarés
eredményessége) eldterjesztése, tajékoztatas a rendelkezésre allo pénziigyi fedezet mértékérdl.
Felel6s: a Biralo Bizottsag elnoke



10) A kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala

Felel6s: a Kozgytlés elndke, varmegyei jegyzo
elndki  Osszeférhetetlensége esetén: a Kozgyllés alelnokei, illetve
akadalyoztatasuk esetén a Kozgytilés
jogszabalyi rendelkezés, vagy elnoki mérlegelés alapjan: a Kozgytilés

(Ha a biralati szempontok szerinti elbirdlas alapjan els6 helyre rangsorolt ajanlat arajanlatanak
Osszege meghaladja az ajanlatkérd rendelkezésére allo pénziigyi fedezetet, ezt a tényt a Biralo
Bizottsag elndke jelzi a Kozgyllés elndkének, aki az eredmény kihirdetésének ideiglenes
elhalasztasaval intézkedik potlolagos forras bevondsarol, vagy az eljarast eredménytelennek
nyilvanitja.)

rrrrr

mindsitésérdl, illetve ajanlatanak érvénytelenné nyilvanitasarol,
FelelOs: a Hivatal kijelolt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd

12) Az eljarast lezard elnoki dontés kihirdetése az ajanlatok elbirdlasarol késziilt 6sszegzéssel
az EKR rendszeren keresztiil,
FelelOs: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd

13) Az eljaras eredményrdl szol6 tajékoztato feladasa
FelelOs: a Hivatal kijeldlt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd

14) Dontés az ismertetett 6sszegezés, illetve a kihirdetett eredmény utdlagos modositasarol
Felel6s: javaslat: a Biralé Bizottsag

dontés: a Kozgytilés elnoke

végrehajtas: a Hivatal kijelolt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd

15) A szerzddés elkészitése
Felelds: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

16) A szerzddés szakreferensi jovahagyasa, varmegyei jegyz0i ellenjegyzése, ajanlattevii €s
Kozgytilés elnoki alairasa
Felelds: koordinacidért: a Hivatal kijelolt munkatéarsa

17) Az alairt szerz6dés eredeti példanyainak szétosztasa

Felelo6s: a Hivatal kijelolt munkatarsa (1-1 példany a Koltségvetési €s
Vagyongazdalkodasi Osztaly, a Hivatal kijelolt munkatérsa, a témafelelds, és a Hivatal kijelolt
munkatarsa, 2 példany a nyertes ajanlattevd részére)

VI. fejezet
Jogorvoslati eljaras
1) A képviselend6 allaspont kialakitasa

Felel6s: javaslattételért: a Biral6 Bizottsag
dontésért: a Kozgytilés elndke, varmegyei jegyz6



VII. fejezet
A szerzodés teljesitése

1) A szerzédés sziikség szerinti modositasanak kezdeményezése, a modositasrol szolo
tajékoztatd elkészitése, és kozzététele

Felel6s: a médositas kezdeményezéséért: a témafelelds, a nyertes ajanlattevo

a hirdetmény feladasaért: a Hivatal kijel6lt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolito

a szerz0dés modositas elokészitéséért: a Hivatal kijelolt munkatarsa

2) A szerzddés (rész)teljesitésének ellendrzése, mindsitése, a mindsités indokolasa
Felel6s: a témafelelds

3) A szerzddés (rész)teljesitésérol szolo tajékoztato elkészitése és kozzététele
Felel6s: a Hivatal kijelolt munkatarsa vagy a megbizott lebonyolitd, a témafelelds
bevonasaval

VIILI. fejezet
A kozbeszerzési eljaras belso ellendrzése

Az ellendrzés kiterjed az egész eljaras szabalyszeriiségi és célszeriiségi vizsgalatara, és az elért
eredmény értékelésére is. A belso ellendr e Szabalyzat, és a belsd ellendrzésrdl szolo jegyzoi
utasitds, és a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold jogszabalyok rendelkezései
szerint jar el. A kdzbeszerzési eljaras kiilsd szervezet altal tortént lebonyolitasa esetén a belsd
ellendr a Hivatal részére atadott iratok és egyéb dokumentumok vizsgalata alapjan teszi meg
¢szrevételeit és javaslatait.

Felel6s: a belso ellendr

IX. fejezet
A kozbeszerzési eljaras dokumentumainak iktatasa, megérzése

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett dokumenticiot a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden kell iktatni és irattarba helyezni, majd legalabb 5 évig Orizni,
valamint a Korm. rendelet 9. § szerint az EKR-ben megfelelden. A Hivatal kijel6lt munkatarsa
feleldssége megszervezni, hogy ezen dokumentumok a Hivatalban hianytalanul archivélasra
kertiljenek.
Felelds: az iratok atvételéért: a Hivatal kijeldlt munkatarsa

X. fejezet

A kozbeszerzési eljaras tigyviteli feladatainak ellatasa

A kdzbeszerzési eljaras ligyviteli feladatait a Hivatal kijel6lt munkatarsa latja el.



XI. fejezet
Egyéb feladatok
Az el6z6 év kozbeszerzési eljarasairol Eves Statisztikai Osszegzés készitése és a Kozbeszerzési

Hatdsag részére torténd megkiildése, valamint évenkénti Kozgytilési tajékoztatd készitése az
el6z6 évi kozbeszerzésekrol a Hivatal kijelolt munkatarsa feladata.



A Kozbeszerzési Szabalyzat 1. melléklete

Az EKR portal jogosultsagi rendszerének szervezeti szintii ajanlatkéroi szerepkorei és az
azokhoz tartozo funkciok az alabbiak:

Szervezeti szuper user: A szerepkorrel rendelkez6 felhasznalé médosithatja a szervezetének adatait,
a szervezethez vald csatlakozéasi kérelmeket elbirdlhatja. A szervezethez csatlakozott
felhasznalok szervezeten beliili jogosultsagait karbantarthatja, azaz hozzarendelhet vagy
elvehet toliikk szerepkort. Eljarasonként més-mas szerepkort allithat be a felhasznalohoz. A
szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztralo felhasznald automatikusan megkapja.
Kozbeszerzési tervet készithet. Eljarast és eljarasi cselekményeket indithat.

Szervezet tag: A felhasznal6 tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud tovabbi jogosultsagot
adni a felhasznalonak.

Kozbeszerzési terv karbantarté: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndld karban tudja tartani a
szervezet éves kdzbeszerzési tervét, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

Eljarasi jogosultsag karbantarté: A szerepkdrrel rendelkezd felhasznalé karban tudja tartani a
szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozo jogosultsagait. Uj eljarasra vonatkozo
jogosultsagot tud 1étrehozni, meglévo jogosultsagot vissza tud vonni.

Az EKR portal jogosultsagi rendszerének eljarasi szintii ajanlatkéroi szerepkorei és az
azokhoz tartozo funkciok az alabbiak:

Kozbeszerzési eljaras betekint6: A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti

Kozbeszerzési eljarast szerkeszto: A szerepkorrel rendelkezd felhasznaldo a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kdzvetleniil modositd
eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsagot adni mas
felhasznaloknak nem tud.

Kozbeszerzési eljarast iranyité: A szerepkorrel rendelkezd felhasznélo a kdzbeszerzési eljarasban
elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kozvetleniil modositéd eljarasi
cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaloknak az eljarasra tud
jogosultsagot adni.

FAKSZ ellenjegyz6: FAKSZ ellenjegyz6 Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznalod
rendelkezhet, csak ezzel a szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ
ellenjegyzése funkciot inditani.



A Kozbeszerzési Szabalyzat 2. melléklete

MEGBIZOLEVEL

Komarom-Esztergom Varmegye Onkormanyzata és a Komarom-Esztergom Varmegye
Onkormanyzati Hivatal Kozbeszerzési Szabalyzatanak felhatalmazasa alapjan megbizom

a Komarom-Esztergom Véarmegyei Onkorményzati Hivatal ............... targyu kozbeszerzés
eljarasban Kozbeszerzési Birdlo Bizottsaga elndki - kozbeszerzési szakértelem - pénziigy
szakértelem - muszaki (szakmai) kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem — jogi szakértelen
feladatainak ellatasaval.

Kérem a mellékelt Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi Nyilatkozat értelemszerii kitoltését. A
Biralo Bizottsdig munkéjaban az On altal alairt, és Osszeférhetetlenséget nem jelzo, vagy &

jelzett Gsszeférhetetlenség megsziintésérdl szolo nyilatkozatdnak részemre torténd atadasa
kovetden vehet részt.

Tatabanya, 20. ................

a Kozgyilés elnoke

A

Melléklet: Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi Nyilatkozat



OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

targyu kozbeszerzési eljarasban velem szemben nem allnak fenn a Kbt. 25. §-aban
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi feltételek.

Amennyiben 0Osszeférhetetlenségi ok az eljards késobbi szakaszdban meriilne fel, az
Osszeférhetetlenséget a munkaltatomnak (megbizémnak) azonnal bejelentem.

Kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras eldkészitése, lebonyolitasa, és a szerzddés teljesitése
soran tudomasomra jutott lizleti titkokat megdrzom, az ajanlatok elbiralasat befolyasold, a
verseny tisztasagat, az ajanlattevOk esélyegyenlOségét veszélyeztetd, az ajanlatkérd érdekeit
sérté magatartast nem tanusitok.

Tudomasul veszem, hogy valotlan nyilatkozatom, illetve a jelen nyilatkozatommal ellentétes
magatartdsom esetén velem szemben a munkaltatom (megbizom) jogi feleldsségre vonast fog
alkalmazni, illetve kezdeményezni.

Tatabanya, 20... év ................. ho .... nap

nyilatkozattevo



ZARADEK

Aot oo, Kdjelentem,  hogy a

targyu kdzbeszerzési eljarasban a gazdasagi szereplovel
0sszeférhetetlenségi

kapcsolatban allok, de az 6sszeférhetetlenséget a mellékelt ... db Tavolmaradasi Nyilatkozattal
megsziintettem.

Amennyiben tovabbi Osszeférhetetlenségi ok az eljaras késobbi szakaszaban meriilne fel, az
Osszeférhetetlenséget a munkaltatomnak (megbizémnak) azonnal bejelentem.

Kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa, €s a szerzodés teljesitése
soran tudomasomra jutott {lizleti titkokat megdrzom, az ajanlatok elbiralasat befolyasold, a
verseny tisztasagat, az ajanlattevok esélyegyenlOségét veszélyeztetd, az ajanlatkérd érdekeit
sértdé magatartdst nem tanusitok.

Tudomasul veszem, hogy valdtlan nyilatkozatom, illetve a jelen nyilatkozatommal ellentétes
magatartdsom esetén velem szemben a munkaltatdom (megbizom) jogi feleldsségre vonast
alkalmaz, illetve kezdeményez.

Tatabanya, 20...év ................. ho ..nap

nyilatkozattevo



Tavolmaradasi nyilatkozat

képviseletében kijelentem, hogy a Komarom-Esztergom Varmegyei Onkorményzati Hivatal
.......................................................................................... beszerzésére
iranyuld kozbeszerzési eljardsdban nem kivanunk részt venni, sem ajanlattevoként, sem
alvallalkozoként.

Tudomasul vessziik, ha ezen nyilatkozatunk ellenére ajanlatot nyujtunk be, vagy a nyertes
ajanlattevovel alvallalkozoi szerzodést kotiink, tigy mind az ajanlat, mind a szerzddés
érvénytelennek mindsiil.

........................... ,20...8V .ceeevvveeveenn..... DO L naAD

cégszeri aldirds



