Kozigazgatasi szerzddés -
Egyiittmiikodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Szigetesép Kozségi Onkormdinyzat Képvisel6-testiilete (székhelye: 2317 Szigetesép,
Szabadsdg u. 2., addszama: 15734800-2-13 torzskonyvi nyilvantartdsi szama: 734806,
képviseli: Tothné Kriszt Judit polgarmester) a tovabbiakban: helyi onkormanyzat,

masrészrol

Szigetcsépi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhelye: 2317
Szigetcsép, Szabadsag u. 2., addszama: 16797415-1-13, torzskonyvi nyilvantartdsi szama:
669568, képviseli: Mirtz Janos Jozsef elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat —
mint Szerz6dé felek kozott, a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az alébbi
tartalommal:

Szerz6do felek jelen kozigazgatasi szerzédésben/egyiittmikdési megallapodasban rogzitik a
nemzetiségi 6nkormdanyzat helyiség hasznalataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében
meghatarozott Onkormanyzati miikodési feltételek biztositasaval kapesolatos feladatok
ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és a
koltsegvetési gazdalkodassal, az informaci6s és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvéantartsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel osszefliggd
szabalyokat.

A kozigazgatasi szerzédés/egyiittmiikddési megéllapodas szabalyainak kialakitasa az aldbbi
Jjogszabalyok figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.);
- Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairol szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(Métv.);
- az dllamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);
- az éllamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasarél sz6lo 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet (Avr.);
- az dllamhaztartds szamvitelérol szo616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl.

1. Az egyiittmiikodési lehet6ségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa kérében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatia a telepiilés kulturdlis szolgéltatassal, nyilvanos koényvtéri
cllatassal, muzedlis intézmények fenntartasival, kozmivelddéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett €s targyi orokségével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi 6nkorményzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkorményzat a lehetGségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a nemzetiségi Snkormanyzattal torténé elézetes egyeztetést kivetden az adott évi
kéltsegvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tamogatést biztosithat.

1.3. A helyi énkorményzat a nemzetiségi énkormanyzat kezdeményezésére a nemzetiségek
gyeivel foglalkozé bizottsdgot hozhat létre, vagy e feladattal megbizhatja valamely
bizottsagat. A nemzetiségi ligyekkel foglalkoz6 bizottsagban a nemzetiségi dnkormanyzat
képviseltetheti magat.
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1.4. A helyi 6nkormanyzat a Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
ugyintéz6in keresztiil segiti a nemzetiségi dnkorményzat palyazati lehetéségeinek a feltarasat
¢s azok elkészitését.

1.5. Az oktatas teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a német nemzetiségii gyerekek
tovabbtanulasanak lehet6ségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanuldk a helyi
onkormdnyzat €s a nemzetiségi onkormanyzat dontése alapjan tAmogatasban részesiilhetnek.

1.6. A helyi Onkormanyzat segiti a nemzetiségi Onkorményzat kulturalis, mivészeti
hagyomanyérz6 rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitisat. Ezen kiviil kézds
rendezvények szervezésével népszertisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

L.7. A helyi onkormdnyzat a lehetoségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett tamogathatjia a telepiilésen mikodd hagyoményérzé egyiittesek, klubok, civil
szervezetek miikodését.

2. Az onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi 6nkorméanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalibb harminckét ériban ingyenesen biztositja az
onkormanyzati feladat ellitisahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes haszndlatat a Hivatal épiiletében (2317 Szigetcsép, Szabadsag u. 2.). A
helyiséghez, tovdbba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd rezsikéltségek és fenntartési
koltségek viselését a helyi onkormanyzat véllalja. A helyi dnkormanyzat kizarélagos
hasznalatu helyiséget nem biztosit a nemzetiségi Snkormanyzat szdmara.

2.2. A helyi 6nkormdnyzat a Hivatal dtjan biztositja a nemzetiségi 6nkorményzat részére az
onkormanyzati mikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
Hivatal ellatja:

a) atestileti tilések elokészitése, kiilondsen a meghivok, az eléterjesztések, valamint a
testileti tlések jegyz6konyvei esetében, tovabba a jegyzokonyvek benyujtasaban
vald kdzremiikodés €s valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa;

1. Amennyiben a nemzetiségi dnkorméanyzat igényli, a Hivatal kézremiikodik
a meghivok, ill. eléterjesztések el6készitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviselék, a meghivottak részére torténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve eldterjesztések el6készitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi énkormanyzat elndke
gondoskodik a testiileti iilés meghivojanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az el6terjesztéseknek a megkiildésérdl a képviselék, a

meghivottak — beleértve a jegyz6t, vagy megbizottjst — részére a
nemzetiségi nkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabélyzata szerinti
hatariddben.

3. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormdnyzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testiileti Gilést kévetd 10. napig alairdsra eldkésziti a képvisel§-testiileti
iilések jegyzokonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését —a  képviselo-testilleti  {ilések  el6terjesztésének
elkeszitéséhez, a nemzetiségi dnkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és



hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban eldirt kételezé mellékletekkel
egylitt Jegkésébb a testiileti iilést koveté 10. napig megkildi a Hivatal
részére.

5. A képviselo-testiileti iilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténé tovabbitdsardl az elnék gondoskodik a
testiileti {ilést koveté 15. napon beliil a Hivatal kézremiikodésével,
elektronikus uton.

b) a nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a helyi dnkormanyzattal azonos moédon az
ASP rendszerben kell megvalositani;

c) jelnyelv és a specidlis kommunikacids rendszer hasznalatinak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodé koltségeket - a testiileti tagok
¢s tisztségviselok telefonhasznalata kivételével - a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzdje (a tovabbiakban: jegyz6) vagy annak - a jegyz6vel azonos
képesitési eléirasoknak megfelelé - megbizottja a helyi onkorményzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben
torvénysertést észlel, tovabba a nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt
annak tilésén és azon kiviil is a nemzetiségi 6nkormanyzat mikddését érintden.

2.5. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a helyi oOnkormanyzat képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi Onkorményzat elndke
tanacskozasi joga gyakorlasa soran javaslatot tehet a helyi dnkormanyzat feladatkdrébe
tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlenill érintd ligy megtargyaldsdra. A nemzetiségi
onkorményzat elndke jogosult:
- felvilagositast kérni a képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiségi helyzetét érintd
onkormanyzati hataskorébe tartozé ligyekben;
- feladat ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képvisel6-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatdskor hidnyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

2.6. A helyi 6nkormanyzat biztositja, hogy a nemzetiségi dnkorményzat a helyben szokésos
modon hozzaférhetové tegye a nemzetiségi Onkormanyzat adatait, el6terjesztéseit,
jegyzokonyveit, kozérdeki tajékoztatoit, stb.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elékészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésérol a koltségvetési térvénybodl adodo részletes
informaciok megismerésre utdn a jegyz0 és a pénziigyi ligyintézé folytat egyeztetést az
elnokkel, melynek keretében ismerteti a koltségvetés tervezéséhez sziikséges adatokat.

Az egyeztetésre legkésobb targyév februar 5-ig kertil sor.

3.2. A nemzetisegi 6nkormanyzat elemi kdltségvetési hatdrozatanak szerkezetére, tartalmara
az Aht. 23. §-ban és az Avr. 24. és 27-28. §-dban foglalt szabalyokat kell megfeleléen

alkalmazni.

3.3. A Hivatal pénziigyi ligyintézdje altal elkészitett kiltségvetési elterjesztést €s a hatarozat
tervezetét a nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat

képviseld-testiilete elé.
s/
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3.4. A jegyzd altal elokészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elnok februar 15-éig, ha
a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kozponti koltségvetésrél szolo torvény hatalybalépését kivetd negyvenstodik
napig nyujtja be a nemzetiségi onkormanyzat képviselé-testiiletének.

3.5. A Hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat altal jovahagyott elemi koltségvetésérdl a
hatérozat-tervezet képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kdveté harminc napon
beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatdsag).

3.6. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el0készitéséért, az elfogaddst
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a Hivatal pénziigyi ligyintézdje a
felelos.

4. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

4.1. A nemzetiségi Onkorméanyzat eldiranyzatai kizdrolag a nemzetiségi Snkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatdak.

4.2. Ha a nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eldirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrol szo16 hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi Snkorméanyzat képvisel6-
testiilete dont.

4.3. A nemzetiség Onkorményzat altal végrehajtott elbirdnyzat valtozésanak hatdrozat-
tervezetét a jegyzd késziti el6 a Hivatal pénziigyi ligyintézojének kozremiikbdésével. Az év
kozben engedélyezett kdzponti tamogatasok felhasznalasrol, a sajat hataskorben végrehajtott
eldiranyzat-atcsoportositdsok miatt a koltségvetési hatarozat médositasarol a jegyzé altal
torténd elokészitése utan, az elndk eldterjesztése alapjan a nemzetiségi Onkormdanyzat
képviselo-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi onkormanyzat képviselG-testillete — az elsdé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatrozatat. Ha év kozben az Orszaggyllés - a nemzetiségi dnkormanyzatot érinté mdédon —
meghatarozott hozzéjarulasok, tamogatasok eldirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi dnkormanyzat eldiranyzatairdl és az abban bekévetkezett valtozasairdl a
Hivatal pénziigyi igyintézdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio szolgaltatas, adatszolgaltatas rendje

5.1. A nemzetiségi Onkorméanyzat a negyedéves koltségvetési elszamolasardl, valamint az
éves koltségvetési beszamoldjarol a MAK dltal meghatarozott idépontban a Hivatal
kozremiikodésével szolgaltat adatot.

5.2. A koltségvetés végrehajtasardl és az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az

elfogadott koltségvetéssel 6sszehasonlithatdé modon, az év utolsd napjan érvényes szervezeti
besorolasi rendnek megfelelden zard szamadast kell késziteni.



5.3. A nemuzetiségi onkormanyzat kérésére a jegyzd a Hivatal pénziigyi ligyintézoje
kézremiikodésével késziti eld a zarszamadési hatérozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi
onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testiilete elé.

5.4. A jegyzd éltal a Hivatal pénziigyi ligyintézéje kozremiikdésével elkészitett zarszamaddsi
hatdrozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig terjeszti
a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiilete elé.

5.5. A Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgdltatdsi és beszamolasi feladatokat. A helyi 6nkorményzat a feladat ellatasaval
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodds rendjét szabalyozéd belsd
szabalyzataiban szabélyozza.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi énkormanyzat gazdalkodasénak végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat teljes
korlen a Hivatal latja el. A nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi
szamviteli, nyilvantartasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Hivatal gondoskodik.

Az szamviteli bizonylatokat (megrendeld, szerzddés, teljesitésigazolas, szamla, bankszamla
kivonat, stb.) az elndk haladéktalanul atadja az Hivatal pénziigyi ligyintézének. Az
Onkorméanyzat gazdalkodasdval kapcsolatos ligyekben az elndk a jegyzé és a Hivatal
pénziigyi ligyintézdje igény szerint, soron kiviil egyeztet.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal €s a statisztikai adatokkal vald tartalmi egyezéségért a nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi 6nkormdnyzat operativ gazdalkodasival &sszefiiggd dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasinak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

6.1.1. A nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi Onkorméanyzat feladatainak
ellatdisa (végrehajtisa) sordn fizetési vagy més teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elnok vagy az sltala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkorményzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra
Jogosult személy feladata ellatdsaban akadédlyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi
hatdrozataban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti onkormanyzati hivatal
alkalmazasaban 4ll6 személyt jeldlhet ki a nemzetiségi Snkormanyzat kiadési eléirdnyzatai
terhére vonatkozé kételezettségvallalds gyakorldsara. A képvisel§-testiilet vagy a kozgylilés
altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallaldsra mas személy valik jogosulita vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

A koételezettségvéllalds elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6ézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4ll6 fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadés teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjéban leirtak alapjan kotelezettségvdllaldsnak mindsiil: a kiaddsi
eldiranyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamara a Kormany rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
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osszeg terhére fizetési kotelezettség vallaldsardl szolo - igy kiilondsen a
Joglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzdés megkotésére, koliségvetési
tamogatds biztositasdra irdnyuld - szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

A nemzetiségi 6nkormdanyzat esetében nem sziikséges eldzetes irasbeli kételezettségvallalas
az olyan kifizetés teljesitéséhez, amelynek értéke a kétszazezer forintot nem éri el, pénziigyi
szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolédik, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas
fizetési kotelezettségnek mindsiil. Ezek rendjét — a nemzetiségi 6nkormdanyzatra is kiterjedéen
— a szabalyzatok tartalmazzak, kifizetésiikre pedig a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozés) és nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat alkalmazni kell.

6.1.2. A Kotelezettségvillaldst kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartiasba
vételérol. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara vonatkozo
szabdlyokat a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. szdmt melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az
ASP rendszerben. A nyilvantartdst a Hivatal pénziigyi {ligyintézdje vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eléiranyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzd altal irasban Kkijelolt, a
Hivatal allominyaba tartozé koztisztviselé irasban jogosult (a Kijeloléseket Hivatal
mindenkor hatialyos gazdilkodasi szabalyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfok iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.22. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalds megjellésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrél kell meggy6zddnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkdz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatan alapuld, tobb év elbirdnyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a pénzigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti el8irdnyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizardlag arrol kell meggydzédni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabélyokat,

b) a tobb €v elbirdnyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terhel6 Osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a koételezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tédjékoztatni kell a kételezettségvallalot.
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6.2.5. Ha a kotelezettséget vallald a tajékoztatas ellenére irdsban utasitdst ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. A teljesités igazolisa

6.3.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az
adott  kotelezettségvallaldshoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolddoan — a kdtelezettségvallals, azaz az elndk irdsban Jjeloli ki.

6.3.2.A teljesités igazolésa a kiad4s utalvanyozasa el6tt torténik.

6.3.3. A teljesités igazolas soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszerliségét,
— ellenszolgltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalds estében annak
teljesitését.

6.3.4. A teljesitésigazolas
- az ASP programbdl kinyomtatott teljesitésigazolas dokumentummal, vagy a
- a szamlan , 4 szerzédés/megrendelés teljesitését igazolom. A szdmla osszege
kifizethetd.” szoveg révezetésével,
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.

6.4. E‘rvényesités

6.4.1. Az érvényesitést a jegyzé altal irdasban megbizott, a Hivatal dllomanyaba tartozo,
pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviseld végzi.

6.4.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitnek ellendrizni kell
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z6 ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
elbirasait betartottak-e.

6.4.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes azt jelezni az utalvinyozénak. Az érvényesités
nem taghat6 meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.4.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
- amegallapitott Gsszeget,
- az érvényesités datumat és
- az érvényesito alairasat.

6.4.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

6.5. Utalvinyozds

6.5.1. A nemzetiségi onkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasénak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elnok vagy az



altala felhatalmazott nemzetiségi dnkorményzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak az
ervényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvényozds utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizetheté ki, ha a nemzetiségi O6nkormanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja, és szandékit a
penzfelvételt legalabb egy nappal megeldzben a helyi onkorméanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott kiztisztvisel§jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési moéd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre rdvezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilén
irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvanyozé legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési méd kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szét,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemést,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat
¢s megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel)
crintett pénzeszkoz allamhéztartasi  szamviteli kormanyrendelet szerinti
konyvviteli szdmldjanak szdmat és megnevezését,
J) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kbzigazgatasi hatosagi hatérozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgiltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
ado rovatain elszamolando kéltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos  koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlérdl, valamint - a fedezetkezeldi szémldra torténd atutalds
eseten - az €pittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasiagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, ervényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasdra iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.

szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latn4 el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvényozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol -



elektronikus alairds alkalmazisa esetén a hasznélt tanusitvanyokrél és az elektronikus
alairashoz kapcsolddo tanusitvany nyilvanos adatairél - a belsé szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Hivatal pénziigyi
ligyintézdje a felelos.

7. A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése, pénzellitisa

7.1. A nemzetiségi Onkormanyzat 6nalldé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi Snkormdanyzat altal valasztott szamlavezeténél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsigokat a helyi énkorméanyzat pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre kerilltek a nemzetiségi
onkormanyzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Széamlaszam: 11742070-16797415

7.2. A nemzetiségi Onkormédnyzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a hénap elsé
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a nemzetiségi
dnkormanyzat a szémlavezeté megvaltoztatisirol hozott dontésérél a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkéstbb

— avaltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint
— a fizetési szamla megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg

értesiti.
Az értesitések hataridore torténd elkiildéséért a Hivatal pénziigyi ligyintézéje a felelds.
A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkozok lekthetok.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok Dbetétként valo elhelyezésérél a nemzetiségi
énkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi Onkormdnyzat mikodésének &ltalanos tdmogatasit a nemzetiségi
onkormanyzat a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

74. A helyl Oonkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatdrozott Osszegben
pénziigyi tdmogatdst biztosithat a nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egy Osszegben a helyi onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendeletének
elfogadasat kovetden torténhet meg. A kifizetésre kiillon kérelem alapjan, a tamogatasi
szerzOdésben foglaltak szerint keriilhet sor.

7.5. A nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasdban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénziigyi tigyintéz6je/pénztarosa latja el. A hazipénztarbol a
készpénzben torténé kiadasok teljesitésére a pénztari ordk figyelembe vételével és a helyi
onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzatéban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.6. A nemzetiségi Onkorményzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabélyokat a helyi

onkorméanyzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatélya kiterjesztésre
keriilt a nemzetiségi dnkormanyzatra is.



8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatss rendje

8.1. A Hivatal a nemzetiségi 6nkorméanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiildnitetten
vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkormdnyzat tSrzskdnyvi nyilvantartisba vételével és addszam
igénylésével, tovdbba a nemzetiségi dnkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teend6it a Hivatal pénziigyi tigyintézéje latja el az adat keletkezésétél, illetve
megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi dnkormanyzat torzskényvi nyilvantartasi szdma: 669568
Addszama: 16797415-1-13
Statisztikai szamjele: 16797415-8411-371-13

Az adatok sziikség szerinti, a megéallapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban
megjeldlt hataridok szem el6tt tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési énkorményzat részér6l: a Hivatal pénziigyi tigyintézdje

b) a nemzetiségi dnkormanyzat részérdl: elndk

8.3. A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefliggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett leltarozasi és leltarkészitési szabélyzata, az eszkézok és forrdsok
ertekelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat, tovabba a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltdrozasa a helyi 6nkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzataban
eléirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyonanak
leltérozéasahoz az elndk, és az altala frasban kijelolt képviseld kozremiiksdik.

8.5. A vagyontirgyak selejtezésével dsszefliggd szabalyokat a helyi onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzatiban eléirtak szerint kell elvégezni.
A nemzetiségi 6nkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkodzeire az elndk tesz javaslatot a
jegyzb felé.

8.6. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett névekedés vagy
csdkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszdmadasi
hatarozatban kertil bemutatisra.

8.7. A nemzetiségi 6nkormanyzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségét a Hivatal pénziigyi ligyintézdje latia el az Avr. mellékletében és a Magyar
Allamkincstar altal kozzétett adatszolgaltatdsi naptdr szerint. A nemzetiségi 6nkorméanyzat
valamennyi adatszolgaltatasi kételezettségének (koltségvetés, koltségvetés végrehajtasa, havi,
ill. negyedéves adatszolgéltatasok) teljesitéséért a Hivatal pénziigyi ligyintézdje tartozik
felelosséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1. A Hivatal a nemzetiségi dénkorményzat vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockézatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer
kialakitdsaért a jegyz6 a felel6s.

9.2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérol szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
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el6irasait, tovdbba az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani
uUtmutatokban leirtakat.

9.3. A nemzetiségi 6nkorméanyzat bels6 ellendrzését a Hivatal dltal megbizasi jogviszony
keretében foglalkoztatott belsé ellendr végzi a Felek megéallapodésa alapjan.

A megbizasi szerz6dés megkotésére a Felek megéllapodasa alapjan a Jegyzé jogosult és
koteles. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.

A belsé ellendrzési kockéazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi dnkorméanyzat
elndke ellenérzési téma-javaslatokkal fordulhat a Jegyzéhdz az adott évi bels6 ellendrzési
tervbe foglaldséhoz. Az elzetes egyeztetés tdrténhet szoban és frisban (e-mail utjan is)
egyarant.

A belsé ellendrzési és belso ellenérzési vezetdi feladatok ellatdsahoz kapcsolédoan a helyi
onkormanyzatra iranyadé hataridok szerint jar el.

A nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozéan kiilon belsé ellendrzési kézikonyv nem késziil, a
helyi 6nkormanyzat bels ellen6rzési kézikonyvének hatalya keriil rajuk kiterjesztésre.

A belsd ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyz6nek kiildi meg elézetes egyeztetés
celjabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail Gtjan tovébbitani. A tovabbi egyeztetés
torténhet akar a jegyzén keresztill, akar az elndk és a belsd ellendr kozott kozvetleniil
masolatot kiildve errd] minden esetben a jegyzé részére.

A bels6 ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvoslisival (az intézkedési terv
elfogaddsaval) kapcsolatosan az elnoknek a Jegyzovel egyiittmikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairasaval és elfogadasaval az elndk vallalja, hogy a belsé ellenérzéssel
kapcsolatos jogokat és kitelezettségeket a szervezeti és miik6dési szabalyzataba beilleszti.

A bels6 ellenérzés lefolytatasanak részletes rendjét a megbizott belsé ellenér, mint belsd
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikényv tartalmazza.

A Dbelsd ellendrzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a Hivatal pénziigyi
tgyintézdjének a feladata.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen kozigazgatdsi szerzédésben/egyiittmiikodési
megéllapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés
végrehajtdsa sordn az egytittmiikddés szabalyait kolcsdéndsen betartjak.

10.2. Szerz6dd felek jelen kozigazgatasi szerzodést/egyiittmikodési megallapodast
hatarozatlan id6ére koétik, sziikség szerint felilvizsgaljdk, és modositjdk. A jegyzd a
kozigazgatési szerzédésre/egylittmiikddési megéllapodasra vonatkozd jogszabalyok valtozasa
miatti modositasok sziikségességét a helyi és a nemzetiségi Snkormanyzatnak jelzi. A helyi és
a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testillete a kozigazgatasi szerzédést/egyiittmiikidési
megallapodast sziikség esetén hatdrozatdval maodosithatja.

10.3. Szerz6do felek  megéllapodnak  abban, hogy jelen  kozigazgatasi
szerzbdés/egyiittmilkodési megallapodas hatalyba 1épésével egyidejlileg a koztiik 2023.
szeptember 26. napjan létrejott, Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal
hozott 65/2023. (IX. 18.) KT. szamu, valamint a Szigetcsépi Német Nemzetiségi
Onkormanyzat altal hozott 21/2023. (IX. 8.) NNO KT. szamu hatarozatokkal elfogadott
egylittmiikodési megallapodas hatalyat veszti.



A kozigazgatasi szerzdést/egyiittmiiksdési megallapoddst Szigetesép Kozségi Onkonnényzat
Keépviselo-testiilete a 62/2025. (V. 13.) KT. szamu hatérozataval, a Szigetcsépi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 27/2025. (V. 7.) NNO KT. szému
hatérozatdval jovahagyta. Rendelkezéseit a kozigazgatasi szerzédés/egyiittmikodési
megallapodés alairdsa napjatdl kell alkalmazni.

Szigetesép, 2025. majus 20.
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