Kozigazgatasi szerzodés -
Egyiittmilkodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhelye: 2317 Szigetcsép,
Szabadsdg u. 2., addszama: 15734800-2-13 torzskdnyvi nyilvantartasi szama: 734806,
képviseli: Tothné Kriszt Judit polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Szigetcsépi Szerb Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete (székhelye: 2317
Szigetcsép, Szabadsag u. 2., addszama: 15767185-1-13, torzskdnyvi nyilvantartasi szama:
767181, képviseli: Szubotin Mirjana elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi nkormanyzat —
mint Szerz6dd felek kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az aldbbi
tartalommal:

Szerz6do felek jelen kozigazgatasi szerzodésben/egytittmiikodési megallapodasban rogzitik a
nemzetiségi onkormanyzat helyiség hasznalataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében
meghatarozott Onkormanyzati miikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok
ellatdsdnak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és a
koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgaltatasi, a beszdmolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd
szabalyokat.

A kozigazgatasi szerzodés/egylittmiikodési megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi
jogszabalyok figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.);
- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.);
- az 4llamhéztartasrol szoloé 2011. CXCV. torvény (Aht.);
- az éallamhaztartasrol sz6lo torvény veégrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet (Avr.);
- az allamhéztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek Dbelsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyl nemzetiségi tigyek ellatdsa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés kulturdlis szolgéltatassal, nyilvanos konyvtari
ellatassal, muzedlis intézmények fenntartasaval, kozmivelddéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocidlis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi onkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi oénkorméanyzat a lehetOségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a nemzetiségi onkormanyzattal torténo eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tamogatdast biztosithat.

1.3. A helyi 6onkorméanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat kezdeményezésére a nemzetiségek

tigyeivel foglalkozo bizottsagot hozhat létre, vagy e feladattal megbizhatja valamely
bizottsagat. A nemzetiségi tigyekkel foglalkozd bizottsdgban a nemzetiségi Oonkormanyzat

képviseltetheti magat.
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1.4. A helyi 6nkormanyzat a Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
ligyintézoin keresztiil segiti a nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat
és azok elkészitését.

1.5. Az oktatas terliletén kiemelt figyelemmel kisérik a szerb nemzetiségli gyerekek
tovabbtanulasanak lehetdségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
onkorményzat és a nemzetiségi onkormanyzat dontése alapjan tamogatasban részesiilhetnek.

1.6. A helyi Onkormdanyzat segiti a nemzetiségi Onkormanyzat kulturalis, mivészeti
hagyoméanyorz6 rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kiviil k6zds
rendezvények szervezésével népszerlsitik €s mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.7. A helyi onkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett tamogathatja a telepiilésen mikédé hagyomanyorzé egyiittesek, klubok, civil
szervezetek miikodését.

2. Az 6nkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi onkorményzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére elozetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét oraban ingyenesen biztositja az
onkormanyzati feladat ellatisahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal épiiletében (2317 Szigetcsép, Szabadsag u. 2.). A
helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi
koltségek viselését a helyi Onkormanyzat véllalja. A helyi Onkormanyzat kizarolagos
hasznalatd helyiséget nem biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat szamara.

2.2. A helyi 6nkormanyzat a Hivatal Utjan biztositja a nemzetiségi onkormanyzat részére az
onkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
Hivatal ellatja:

a) a testiileti tilések elokészitése, kiillondsen a meghivok, az el6terjesztések, valamint a
testiileti iilések jegyzékonyvei esetében, tovabba a jegyzékdnyvek benyujtasaban
valo kozremiikddés és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése és postazasa;

1. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal kézremikodik
a meghivok, ill. eléterjesztések elokészitésében, véllalja tovabba azoknak a
nemzetségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkorméanyzat nem igényli a Hivatal
kozremlkodését a meghivok, illetve eldterjesztések elOkészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi onkormanyzat elnoke
gondoskodik a testiileti tlés meghivojanak, a napirendi pontok irasos
anyagainak, valamint az el6terjesztéseknek a megkiildésérdl a képviselok, a

meghivottak — beleértve a jegyz6t, vagy megbizottjat — részére a
nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabélyzata szerinti
hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat igényli, a Hivatal legkésobb a
testiileti {ilést kovetd 10. napig aldirasra eldkésziti a képvisel6-testiileti
ilések jegyzokonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a  képviseld-testiileti  tilések  elbterjesztésének
elkészités¢hez, a nemzetiségi dnkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és



hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban el6irt kotelez6 mellékletekkel
egyltt legkésobb a testiileti iilést kovetdé 10. napig megkiildi a Hivatal
részére.

5. A képviselo-testileti iilések jegyzokonyveinek és mellékleteinek a
Korményhivatal részére torténé tovabbitdsarol az elndk gondoskodik a
testiileti Gilést kovetd 15. napon belill a Hivatal kézremlkodésével,
elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasdval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a helyi onkormanyzattal azonos mddon az
ASP rendszerben kell megvalésitani;

c) jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatéarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket - a testiileti tagok
és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével - a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.4. A helyi 6nkormanyzat jegyz6je (a tovabbiakban: jegyz0) vagy annak - a jegyz6ével azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja a helyi onkormanyzat megbizasiabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben
torvenysértést észlel, tovabba a nemzetiségi Onkorményzat kérésére szakmai segitséget nyujt
annak ilésén és azon kivill is a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodését érintGen.

2.5. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a helyi Onkormanyzat képviselO-testiileti és
bizottsagi Ulésén tandcskozdsi joggal részt vesz. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozéasi joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi 6nkormanyzat feladatkorébe
tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlenill érinté ligy megtargyaldsara. A nemzetiségi
Onkormanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kérni a képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érintd
onkormanyzati hataskorébe tartozo tigyekben;
- feladat ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselo-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képvisel§-testiilet sajat hataskorben tegye meg a szilkséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze hataskoérrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségeben érinto tigyekben.

2.6. A helyi dnkorményzat biztositja, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat a helyben szokasos
modon hozzéaférhetové tegye a nemzetiségi Onkormanyzat adatait, elOterjesztéseit,
jegyzokonyveit, kozérdeki tajékoztatoit, stb.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A nemzetiségi onkormanyzat kéltségvetésérol a koltségvetési térvénybdl adodo részletes
informécidk megismerésre utdn a jegyzo és a pénziigyi ligyintézd folytat egyeztetést az
elndkkel, melynek keretében ismerteti a koltségvetés tervezéséhez szitkséges adatokat.

Az egyeztetésre legkésobb targyév februar 5-ig keriil sor.

3.2. A nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére, tartalmara
az Aht. 23. §-ban és az Avr. 24. és 27-28. §-aban foglalt szabalyokat kell megfelelden
alkalmazni.

3.3. A Hivatal pénziigyi tigyintézdje altal elkészitett kdltségvetési eldterjesztést €s a hatarozat
tervezetét a nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete elé.



3.4. A jegyz0 4ltal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk februar 15-éig, ha
a kozponti koltségvetésr6l szold torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kozponti kéltségvetésrél sz616 torvény hatalybalépését kéveté negyvenstodik
napig nyujtja be a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének.

3.5. A Hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat altal jovahagyott elemi koltségvetésérdl a
hatdrozat-tervezet képviselo-testiilet elé terjesztésének hatdridejét kovetd harminc napon
beliil adatot szolgdltat a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatosag).

3.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az elfogadast
koveté adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a Hivatal pénziigyi ligyintézéje a
felelds.

4. A koltségvetési eldiranyzatok médositasinak rendje

4.1. A nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatai kizardlag a nemzetiségi ©nkorményzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatoak.

4.2. Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti elbiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elGirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl szolo hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-
testiilete dont.

4.3. A nemzetiség Onkormdanyzat altal végrehajtott elbiranyzat valtozasanak hatdrozat-
tervezetét a jegyzo késziti eld a Hivatal pénziigyi ligyintézéjének kozremikodésével. Az év
kozben engedélyezett kdzponti tamogatasok felhasznalasrdl, a sajat hatiskdrben végrehajtott
eléiranyzat-atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatdrozat modositasardl a jegyzé altal
torténd elokészitése utdn, az elndk elbterjesztése alapjan a nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testiilete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggyiilés - a nemzetiségi dnkormanyzatot érinté modon —
meghatarozott hozzajarulasok, tdmogatasok el6iranyzatait zarolja, azokat csékkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetoen haladéktalanul a képviselé-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat eldiranyzatairol és az abban bekdvetkezett valtozasairdl a
Hivatal pénziigyi igyintézdje az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio szolgaltatas, adatszolgaltatas rendje

5.1. A nemzetiségi dnkormanyzat a negyedéves koltségvetési elszamoldsardl, valamint az
éves koltségvetési beszamoldjardl a MAK altal meghatérozott idépontban a Hivatal
kozremiikodésével szolgaltat adatot.

5.2. A koltségvetés végrehajtasarol és az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott kdltségvetéssel 6sszehasonlithaté modon, az év utolsd napjan érvényes szervezeti
besorolasi rendnek megfeleloen zard szamadast kell késziteni.



5.3. A nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyz6 a Hivatal pénziigyi {igyintézoje
kozremtkodésével késziti el6 a zarszdmadasi hatdrozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi
onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete elé.

5.4. A jegyz0 altal a Hivatal pénziigyi tigyintézoje kozremutkodésével elkészitett zarszamadasi
hatérozat-tervezetet az elndk legkésobb a koltségvetési évet kovetdé 6todik hoénap utolsd
napjdig terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiilete elé.

5.5. A Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellitja a nemzetiségi onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat. A helyi 6nkormanyzat a feladat ellatasaval
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsd
szabalyzataiban szabalyozza.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat
teljeskoriien a Hivatal latja el. A nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatisi
szamviteli, nyilvantartasi és beszamolasi feladatok ellatasarél a Hivatal gondoskodik.

Az szamviteli bizonylatokat (megrendel6, szerzddés, teljesitésigazolas, szamla, bankszamla
kivonat, stb.) az elnok haladéktalanul atadja az Hivatal pénziigyi ligyintézének. Az
Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos tigyekben az elnék a jegyzd és a Hivatal
pénziigyi ligyintézdje igény szerint, soron kiviil egyeztet.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatis soran szolgaltatott adatok valddisagaért, a
szamviteli szabalyokkal €s a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezdségért a nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elnok felelos.

A nemzetiségi 6nkormdanyzat operativ gazdalkodasaval osszefliggd dontési hataskorok és
ellenérzési jogkordk gyakorlasanak rendjét, felel6seinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

6.1.1. A nemzetiségi Onkorményzat nevében a nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak
ellatdsa (végrehajtiasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndok vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi nkorményzatnél nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvéllalasra
jogosult személy feladata ellatasdban akadéalyoztatva van, a képviselo-testiilet egyedi
hatirozataban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti onkorményzati hivatal
alkalmazasaban 4ll6 személyt jelolhet ki a nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi el6iranyzatai
terhére vonatkozo kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képvisel6-testiilet vagy a kozgytilés
altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra més személy valik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjaban leirtak alapjdn kitelezettségvallaldsnak mindsiil: a kiaddsi
eldiranyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamara a Kormany rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdatolt
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osszeg terhére fizetési kotelezettség vdllalasarol szolo - igy kiilonésen a
Joglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkitésére, koliségvetési
tamogatas biztositasdara iranyulo - szabalyszertien megtett jognyilatkozat.

A nemzetiségi Onkorményzat esetében nem sziikséges eldzetes irdsbeli k(‘itelezettségvéllalas
az olyan kifizetés teljesitéséhez, amelynek értéke a kétszazezer forintot nem éri el, pénziigyi
szolgaltatds igénybevételéhez kapcsolédik, vagy az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas
fizetési kotelezettségnek mindsiil. Ezek rendjét — a nemzetiségi 6nkorményzatra is kiterjedéen
— a szabalyzatok tartalmazzak, kifizetésiikre pedig a kételezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat alkalmazni kell.

6.1.2. A kotelezettségvillaldst kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vételérol. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo
szabalyokat a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az
ASP rendszerben. A nyilvantartdst a Hivatal pénziigyi {igyintézdje vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartdas adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekdtésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzé altal irasban Kkijelslt, a
Hivatal allomanydba tartozé koztisztviselé irasban jogosult (a Kkijeloléseket Hivatal
mindenkor hatilyos gazdilkodasi szabélyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A penzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas megjelslésével, az
arra jogosult személy aldirasaval kell elvégezni.

6.2.3. A koételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgélata soran arr6l kell meggy6zodnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyiségli pénzeszksz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatan alapuld, tébb év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesulnek Az Aht. 32. §-a szerinti eléirdnyzatok terhére torténéd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizarolag arr6l kell meggy6z6dni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

b) a t6bb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terhel6 osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatdrozatdban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.
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6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzé koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. A teljesités igazoldsa

6.3.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az
adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsoloddan — a kételezettsegvallalo, azaz az elnok irasban jeldli ki.

6.3.2.A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

6.3.3. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjéan ellendrizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok osszegszeriiségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalds estében annak
teljesitését.

6.3.4. A teljesitésigazolas
- az ASP programbol kinyomtatott teljesitésigazolas dokumentummal, vagy a
- a szamlan , A szerzddés/megrendelés teljesitését igazolom. A szdmla osszege
kifizethetd. ” szoveg ravezetésével,
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.

6.4. Ervén yesités

6.4.1. Az érvényesitést a jegyzo altal irasban megbizott, a Hivatal allomanyaba tartozé,
pénziigyi-szamviteli szakképesitésii kiztisztvisel6 végzi.

6.4.2. A teljesités igazolds alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell
- az Osszegszerlséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z6 ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
el6irasait betartottak-e.

6.4.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kiteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghato meg, ha ezt kévetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.4.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
- amegallapitott Osszeget,
- az érvényesités datumat és
- azérvényesito alairasat.

6.4.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A nemzetiségi dnkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozéasra) kizardlag az elndk vagy az



altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi Onkorményzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megelézéen a helyi onkorményzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni keészpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesitdé ¢és az utalvanyozd legalabb fokozott biztonsagh
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
@) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat
¢s megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkoz allamhdztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti
konyvviteli szamldjanak szamat ¢és megnevezését,
/) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagh elektronikus alairasat és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
ado rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland6
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol térténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A Kkotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, é€rvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol -
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elektronikus aldiras alkalmazasa esetén a hasznalt tantsitvanyokrol és az elektronikus
alairashoz kapcsolddo tanusitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabalyzatdban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartdst vezet. A nyilvantartds vezetéséért a Hivatal pénziigyi
ligyintézdje a felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

7.1. A nemzetiségi Onkormanyzat Onallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi 6nkormdanyzat altal véalasztott szamlavezeténél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi onkormanyzat pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi
onkormanyzatra is.

Szamlavezeto hitelintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11742070-15767185

7.2. A nemzetiségi Onkorményzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a hoénap elsd
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatis érdekében a nemzetiségi
onkormanyzat a szamlavezeté megvéltoztatdsardl hozott dontésérdl a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésdbb

— avaltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint
— afizetési szamla megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg
értesiti.
Az értesitések hataridore torténd elkiildéséért a Hivatal pénziigyi iigyintézdje a felelos.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1évo szabad pénzeszkézok lekothetok.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként valo elhelyezésérdl a nemzetiségi
Onkorméanyzat képviseld-testiilete dont.

7.3. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének altalanos tamogatdsit a nemzetiségi
onkormanyzat a kéltségvetési térvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

7.4. A helyi 6nkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Gsszegben
pénziigyl tdmogatast biztosithat a nemzetiségi onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utalasa egy Osszegben a helyi 6nkorméanyzat mindenkori kéltségvetési rendeletének
elfogadasat kovetden torténhet meg. A kifizetésre kiilon kérelem alapjan, a tamogatasi
szerzddésben foglaltak szerint keriilhet sor.

7.5. A nemzetiségi Onkorményzat Onallo pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasiban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénziigyi ligyintéz6je/pénztarosa latja el. A héazipénztarbol a
készpénzben torténéd kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembe vételével és a helyi
onkorményzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint kertilhet sor.

7.6. A nemzetiségl onkormanyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabalyokat a helyi
onkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatdlya kiterjesztésre

keriilt a nemzetis€gi onkormanyzatra is.
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8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartdsait elkiilonitetten
vezeti.

8.2. A nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat adataiban bekoévetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teendoit a Hivatal pénziigyi ligyintézdje latja el az adat keletkezésétdl, illetve
megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi dnkormanyzat torzskonyvi nyilvantartdsi szama: 767181
Adoészama: 15767185-1-13
Statisztikai szamjele: 15767185-8411-371-13

Az adatok szilkség szerinti, a megallapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban
megjel6lt hataridok szem elott tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkormanyzat részérol: a Hivatal pénziigyi ligyintézéje

b) a nemzetiségi onkormanyzat részérol: elndk

8.3. A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval Gsszefiiggod sajatos feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata, az eszkdzok és forrdsok
értekelési szabalyzata, a pénzkezelési szabdlyzat, tovabba a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyonanak
leltdrozasahoz az elndk, és az éltala irasban kijelolt képviseld kozremukodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a helyi énkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzataban eldirtak szerint kell elvégezni.
A nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi Onkormdanyzat vagyona - az abban bekovetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban kerlil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi onkorméanyzat Magyar Allamkincstér részére térténd adatszolgéltatasi
kotelezettségét a Hivatal pénziigyi iigyintézéje latja el az Avr. mellékletében és a Magyar
Allamkincstar 4ltal kozzétett adatszolgéltatdsi naptar szerint. A nemzetiségi Onkormanyzat
valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségének (kdltségvetes, koltségvetés végrehajtasa, havi,
ill. negyedéves adatszolgaltatdsok) teljesitéséért a Hivatal pénziigyi ligyintézdje tartozik
felelosséggel.

9. A belso kontrollrendszer és a belso ellendrzés

9.1. A Hivatal a nemzetiségi 6nkorméanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, muikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio és kommunikaciés rendszert, tovabba a
nyomon kdvetési rendszert. A nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyzo a felelos.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzeésérdl szoldé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
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elbirdsait, tovabba az allamhdaztartasért felelés miniszter altal koézzétett modszertani
utmutatdkban leirtakat.

9.3. A nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal altal megbizasi jogviszony
keretében foglalkoztatott belso ellenér végzi a Felek megallapodésa alapjén.

A megbizasi szerz6dés megkotésére a Felek megallapodasa alapjan a Jegyzd jogosult és
koteles. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatéarozottak szerint kertilhet sor.

A belso ellenorzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcesolatosan a nemzetiségi dnkormanyzat
elnoke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a Jegyz6hoz az adott évi belsd ellendrzési
tervbe foglalasdhoz. Az elozetes egyeztetés torténhet szoban és irasban (e-mail utjan is)
egyarant.

A belso ellendrzési és belsd ellenérzési vezetdi feladatok ellatdsahoz kapcesoloddan a helyi
Onkorményzatra irdnyado hataridok szerint jér el.

A nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozéan kiilon belso ellenérzési kézikonyv nem késziil, a
helyi 6nkorményzat belsé ellendrzési kézikonyvének hatéalya kertil rajuk kiterjesztésre.

A belsé ellenér az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzének kiildi meg eldzetes egyeztetés
céljabdl, aki koteles az elndk részére azt e-mail utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés
torténhet akar a jegyzon keresztiil, akar az elnok €s a belsO ellendér kozott kodzvetleniil
masolatot kiildve err6l minden esetben a jegyzo részére.

A belsé ellenérzési jelentésben feltart esetleges hidanyok orvoslasaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a Jegyzével egylittmilikodési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairasaval és elfogadasaval az elndk vallalja, hogy a belsé ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikodési szabalyzataba beilleszti.

A belso ellenérzés lefolytatdsanak részletes rendjét a megbizott belsé ellendr, mint belsd
ellenérzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A belso6 ellenérzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a Hivatal pénziigyi
ligyintézdjének a feladata.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Szerzodo felek kijelentik, hogy a jovOben az éves kdltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen kozigazgatasi szerzodésben/egytittmikodési
megallapodasban rogzitett eljardsi rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés
végrehajtasa soran az egylittmukddés szabdlyait kdlesondsen betartjak.

10.2. Szerz6dé felek jelen kozigazgatasi szerzodést/egylittmiksdési megallapodast
hatarozatlan idoére kotik, szlkség szerint feliilvizsgéljadk €s modositjdk. A jegyzd a
kozigazgatasi szerzdédésre/egytittmiikodési megallapodasra vonatkozd jogszabalyok valtozasa
miatti modositasok sziikségességét a helyi és a nemzetiségi dnkormanyzatnak jelzi. A helyi és
a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testlilete a kozigazgatasi szerzédés/egytittmiikodési
megallapodast sziikség esetén hatarozataval modosithatja.

10.3.  Szerzédé  felek  megéllapodnak  abban, hogy  jelen  kozigazgatasi
szerzOdés/egylittmikodési megallapodas hatalyba 1épésével egyidejlileg a koztik 2023.
szeptember 26. napjan létrejott, Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4ltal
hozott 65/2023. (IX. 18.) KT. szam, valamint a Szigetcsépi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
altal hozott 36/2023. (IX. 4.) SZNO KT. szamu hatarozatokkal elfogadott egyiittmiikidési

megallapodas hatalyat veszti.
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A kozigazgatasi szerzbdést/egyiittmiiksdési megdllapodast Szigetesép Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testilete a 62/2025. (V. 13.) KT. szdmu hatdrozatdval, a Szigetcsépi Szerb
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel-testillete a 26/2025. (IV. 28.) SZNO KT. szamu
hatarozataval jovahagyta. Rendelkezéseit a kozigazgatdsi szerzodés/egylittmiikodési
megallapodas alairasa napjatol kell alkalmazni.

Szigetcsép, 2025. majus 20.

Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat
polgarmestere N
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