Szigetmonostor Kézség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
12/2014.(V.23.) szamu rendelete
az Onkormanyzat KépviselS-testiilete és szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szdlo
5/2007. (IX.19.) sz. rendeletének modositasarol

Szigetmonostor Kozség (")nkonnényzaténak Képvisel-testillete az Alaptorvény, Magyarorszag
helyl onkormanyzatauol sz6lé 2011, évi CLXXXIX. térvény valamint a kdzbeszerzésekrdl sz016
2011. évi CVIIL wrvény (a tovabbiakban: Kbt) alapjan eljarva az Onkorméanyzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl sz6ld 5/2007. (IX.19.) sz. rendeletét (a tovabbiakban: R.) az alabbiak

szerint modositja:
1§
AR. 2. szam fiiggeleke helyébe az alabbiak lépnek:

- 2. szamu fitogelék

L. fejezet
Altalanos rendelkezések

(1) A Kb&zbeszerzési Szabalyzat (a “tovabbiakba: Szabalyzat) alapvetd célja, hogy
Szigetmonostor Kézség Onkormanyzatinak (a tovabbiakban: Onkormanyzat vagy
Ajanlatkérs) a kozbeszerzési folyamatban résztvevd valamennyi szervezeti egysége
tevékenységét dsszehangoltan, az Onkorminyzat érdekeinek figyelembevetelével, az eddig
szerzett tapasztalatokat felhasznalva a Kbt.,, valamint hozza kapcsolodd Jogszabalyok
maradéktalan  betartasaval - hatékonyan (megfelelo mmosegben idében és anyagi
feltételekkel torténs szerzodeskotessel) lassa el, melynek soran az Onkormanyzat
biztositja verseny a tisztasagat, nyllvanossagat, a gazdasagi szereplk szamara az
esélyegyenléséget és az egyenlé banmasmbdot, tovabba az Eurdpai Unid terilletén
letelepedett ajanlattevok (részvételre jelentkezok) és a kdzosségi aruk szamara a nemzeti
elbanast.

(2) A Szabilyzat tovabbi célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel dsszhangban meghatérozza:

— a kizbeszerzés folyamatat

— a kbzbeszerzések tervezését;

— a kizbeszerzési eljarasok elskészitésére és lefolytatasara vonatkozd szabalyokar;

— a szerz8déskétés és a szerzédések teljesttésével kapesolatos feladatokat;

— a kizbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetSleg az eljaras soran hozotwt
dontésekért felelss személyt, személyeket, illetsleg testiiletet, tovabba ezek felelésségi
rendjét;

— az éves statisztikai Osszegezés elkészitésére vonatkozd szabalyokat;

— a kdzbeszerzési eljarasok belss ellendrzésének rendjét;

— a kdzbeszerzési eljardsok dokumentalasinak rendjét.

(3) A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a koézbeszerzés targyat kepezo -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelesre, épitési és szolgaltatasi
koncessziora, amelyek vonatkozasaban Szigetmonostor Kozség Onkormanyzata illetve
kdliségvetési szerve az ajanlatkérs.
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Ahol jelen Szabilyzat kdzbeszerzést emlit, orr kiilén jogszabalyban meghatirozortt
tervpalyzati eljarist is érteni kell. Tervpélydzati clidris esetében jelen Szabalyzatot a
tervpalyazati eljarasra vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen kell alkalmazni.
Amennyiben az Onkormanyzat mis 4ltal lefolytani kivént kézbeszerzési eljarashoz
csatlakozik, illetve kifzbeszerzési eljarisa soran az Onkormanyzat mas nevében is eljir, az
adott  kbzbeszerzési eljards  elokészitésére, lefolytatisra, felelosségi  rendjére, a
déntéshozatalra jogosultak személyére, a dokumentilas médjara, az ellendrzésére az
eljarasban részt vevé szervezetek kézott létrejive megallapodds, illetSleg az adott eljrisra
kesziilt kiilsn szabélyzat az irdnyadé. :

II. fejezet
A kbzbeszerzési eljarasok lefolytatasa

1.

(1)
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A kiozbeszerzések tetvezése

AKbt. 33. § (1) bekezdésének megfelelsen az Onkormanyzat minden kdliségvetési évben
a jovahagyott koliségvetési elsiranyzatok figyelembevételével — legkésdbb marcius 31-ig
éves Gsszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési tervet) koteles
késziteni, melyben szerepeltetni kell az adott évre tervezett Ssszes kzbeszerzést, Az éves
kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell a helyi énkormanyzati kilségvetési szerv{ek)nek
a kbzbeszerzéseit is, ha az adott eljaris tekintetében a neviikben az Onkormiényzat jar el.
(Az éves kbzbeszerzési terv elkészitése elst lefolytator kozbeszerzési eljarisokat
szerepeltetni kell a tervben.)

A készbeszerzési tervben régziteni kell:

— tervezett kdzbeszerzések targyat (egyenkéni);
- atervezett kbzbeszerzési eljarasok fajrait (egyenként);
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2.

(1)

Amennyiben év kézben elére nem lthaté okbél elsalle kézbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriilt fel, a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmeriilésekor, megadva a médositis indokét is.

Az éves kbzbeszerzési tervet, illetve a Kb, 33. § (3) bekezdésének megfelels mbdositasat
Szigetmonostor Kozség Onkorméinyzata Képvisels-testiilete fogadja el.

Az éves kibzbeszerzési terver, illetve annak médosftasit az Onkormanyzat honlapjin
nyilvanossagra kell hozni. A kbzbeszerzési tervnek, illetve médosftisinak a targyevet
kovets évre vonatkozd kbzbeszerzési terv honlapon trténd kdzzétéreléig  kell
elérhetének lennie.

A kbzbeszerzési tervet, illetve annak médositését 5 évig meg kel Grizni.

Az éves kozbeszerzési terv elfogadisit kivetden az adott kiszbeszerzési eljarast csak
akkor lehet meginditani, ha az szerepel az éves kozbeszerzési tervben, illetve a forrds az
allamhéztartasrol sz816 trvény végrehajasirdl sz6l6 368/2011. (XJ1.30.) Korm, rendelet
szennt rendelkezésre all. Eadl eltéréen, ha az ajanlatkérs taimogatasra irdnyuld igényt
(palyazatot) nydjtott be, vagy fog benyljtani, az eljirast megindithatja - fiiggetleniil attdl,
hogy sor keriili-e mir a tdmogatds palyézati felhivasanak megjelenésére. Ez esetben a
timogatasra irdnyuld igény el nem fogaddsét, vagy az igényeltnél kisebb sszegben t5rténd
elfogadsat olyan kériilménynek kell tekinteni, amelyre az ajanlatkéré a szerzodés
megkdtésére vagy teljesitésére képtelenné valisa okaként hivatkozhar valamint az
ajanlatkérd jogosult a tdmogatisi szerzédés megkotését vagy meghatarozott 8sszegben
Wrténd meghstesét a kizbeszerzési eljards eredményelént megkdtends  szerzdés
hatalyba lepését felfliggeszt6 feltételkén is kikdtni.

A kézbeszerzési eljarisok el6készitése

A kbzbeszerzési cliaris elokészitése az ajanlatretelig (részvételei jelentkezésig) tart,
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(2) A kdzbeszerzési eljarasok elokészitése kiilonssen az alabbi feladatok elvegzesét foglalja

magaban:

— ajanlati/ ajanlattételi (részvétely) felhivas elkészitése;

- dokumentacid dsszeallitasa;

- kiegészitd tajckoztatas (helyszini konzultacid) biztositasa.

(3) A kozbeszerzési eljarasok elckészitése és az értékelese, a fethivas és a dokumentacio
elkészitése, az ajanlatok énékelése a Polgarmester altal megbizott, megfelels — a kizbeszerzés
targya szerinti, kidzbeszerzési, jogi és penzugyl - szakértelemmel rendelkezé személyekbo] alld,
legalabb harom tagli Szakmai Elckeszité és Birald Bizottsag (tovabbiakban: Munkacsoport)
feladata.

{(4) Munkacsoport tagjait elsésorban a Polgarmesteri Hivatal, illetve a kbzbeszerzéssel érintett
helyl 8nkormanyzau kéliségvetési szerv alkalmazottai, illetve amennyiben a kozbeszerzés targya
megkivanja, kiilsé szakérté(l) kozil kell kivalasztani. Nem lehet a Munkacsoport tagja, aki
Szigeumonostor Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének tagja.

(5) A kozbsségt értékhatart elérd vagy meghaladd értékl kdzbeszerzései, versenyparbeszéd
alkalmazasa esetén a nemzeti értékhatért elérd vagy meghaladd ériekG kizbeszerzése,
tovabbad Eurdpai Unidbdl szarmazé forrasb6l tamogatott kozbeszerzései esetében a
Munkacsoport munkijaba az Onkormanyzat a Kozbeszerzések Tanicsa dltal vezetent
néviegyzékben szereplé, hivatalos kozbeszerzési tanicsaddt koteles bevonni. Az
Onkormanyzat egyéb eljarasba is jogosult hivatalos kizbeszerzési tanicsadét bevonni,
illetve téle szakmai kérdésekben allasfoglalist kémi. Az Eurdpai Uniobdl szirmazo
forrasbdl tAimogatott kiszbeszerzései esetében, fiiggetlentil annak értékhataratdl, illetve
eljarasrendjérél fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsaddt von be az Onkonnanyzat

(6) A Munkacsoport tagjait Polgarmester kéni fel, a Munkacsoport vezetdjét tagiai koziil a
Polgarmester jelsh ki. A Munkacsoportban esetlegesen részt vevé  kdzbeszerzést
tanacsaddval, egyéb szakértével a Polgarmester kot szerzddést.

(7) A Munkacsoport tagjai titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek (7. sz
melliklel). Az Osszeférhetetlenséget a Kbt. 24. § szerint kell vizsgalni. Ha az eljards soran
meriil fel az Ssszeférhetetlenség, errdl a Polgarmestert haladékalanul tajékoztatnia kell, s
megbizdsat vissza kell adni. Az &sszeférhetetlenség miatt kiesé tag potlasardl a
Polgirmester gondoskodik. Az {1 tag a megbizolevele elfogadisakor szintén
osszeférhetetlenségi es titoktartasi nyilatkozatot tesz.

(8) A Munkacsoport tagjainak feladata az elékészités tekintetében az adott kidzbeszerzési
eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen:
a) az adott kézbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmerés;
b) a becsiilt érték megallapitasa;
¢) a megfelels eljarasi rend és az eljaras tipusanak megvalasztasa;
d) hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras kezdeményezése esetében a jogalap e]lenorzese illetve
helyes megvalasztasa;
e) az eljardst elinditd hirdetmény vagy kozvetlenil megkiildends felhivas, kiserslevél tovabba
amennyiben kotelezs vagy sziikségesnek latszik, dokumentacw els-, illetve elkeszmese, melyeken
beliil elsésorban
f) az alkalmassagi szempontok meghatarozasa, ezek 1gazola51 modjanak meghatarozasa,
g) a kizard okok meghatarozasa,
h) a biralati szempontok, stlyszamok meghatarozasa,
1} a hianypotlas kérdésének rendezése a hatlyos jogszabalyok szerint,
j} aKbt. 46. § (3) bekezdésében foglaltak vizsgalata,
k) részletes szerzédéses feliéeleket tartalmazd szerzddéstervezet elkészitése,
jovahagyasra valé tovabbkiildése,




I} adout esetben a kézbeszerzési muszaki leirss (feladat-meghatarozas) elkészitése;

m) kétszakaszos eljdras esetében az ajanlattéreli felhvas ¢s dokumentacié elkészitése:

n) az ellésziik felhivas, dokumentacié dtadésa a Képviselé-testiiletnek véleményezésre;

o) a felhivisok, illetve dokumentacibk jovahagyas céljara toréns atadisa a Képvisels-testiiletnel;
p) a megjelertemni kivant hirdetményeknél a Kozbeszerzési Fresid Szerkesztiséee dhal a
hianypétlasra visszakiildow anyagok javitasa;

q) az ajanlati/ajanlatiéeeli (részvételd) felhivas, lletdleg a dokumentcié esetleges médositisa, a
médositasi javaslat jovahagyés céljara torténé dtaddsa Képvisels-testiiletnek;

1) javaslattétel az eljarast kezdeményezé felhivas visszavonasara;

s} adott esetben konzultacién, helyszini bejarason vald részvétel;

t) az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az gjanlattevdk (részvételre jelentkezsk) Altal feltewt
kérdésekre t6rténé valaszadis. '

3. A kodzbeszerzési eljaras meginditasa

(1) Amennyiben az eljaris elkésziésébe lebonyolitd, illetve hivatalos kézbeszerzési
tandcsadd keriil bevonasra, az eljarist megindit hirdetmény jogszeriségét a lebonyolité
céglegyzésre jogosult képviselsje/ képviselsi, illetve a hivaralos kozbeszerzési tanicsadd
alairdsaval igazolja, '

(2) Akbzbeszerzési eljards meginditasardl a Keépviselé-testiilet dont.

(3) Az eljarist megindité részvételi felhfvas, janlaviéreli felhivis cimzetteknek toriéng
megkiildéséér, illetve a hirdetménnyel indulé eljardsok esetén a hirdetmény feladésaért a
Munkacsoport vezetéje felelss. A Munkacsoport kételessége tovabba a dokumenticié
rendelkezésre bocsitdsa. A kozbeszerzésben kozremiksds kozbeszersési tanacsadoval
kétends szerzédés etté] eltéréen rendelkezhet.

(4) Az Onkorméinyzat honlapjdn kizzé kell tenni a kizbeszerzési eljarast meginditd
hirderményt, illetve amennyiben a hirdetmény médositasira, visszavonésira keriil sor, az
arrd] 52616 hirdetményt. A hirdetmény kozzétérelérs] az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja,

illetve a Kozbeszerzési Eresits részére toreént feladdst kévetd 5 munkanapon beliil a
Munkacsoport vezetSjének vagy a kézbeszerzési tanicsadénak kell mtézkedni, és
gondoskodni kell rdla, hogy az 1 évig elérhets maradjon a honlapon.

4. A bontasi eljaras

A részvétel jelentkezések, ajanlatok felbontésa, a bontisrd] JegyzSkonyv készitése és az ezzel
kapcsolatos teendsk ellitasa a Munkacsoport, illewéleg a kézbeszerzési tanécsads feladata,

5. Az értékelés szakasza

(1) Az énékelés szakasza magiban foglalia az ajanlatok (részvételi jelentkezésel) felbontasat
kévetéen azoknak a Kbt eléfrisai szernti vizsgalatat, az ezzel Gsszefiiggs sziikséges
kizbensé dontésekre a javaslat megtételét, az ajanlatok elbiralisit és ezek eredményeként
Javaslat eléterjesztését az eljérast lezard dontés meghozatalara.

(2) Az érékelés elvégrése minden esetben a Munkacsoport feladata. A Munkacsoport
feladata a beérkezett ajanlatok (részvételre jelentkezések) énékelése sordn kiilondsen a
kévetkezékre terjed ki:

a) az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontsa;
b) a szerz6dés teliesitésére vald alkalmassag/ alkalmatlansag vizsgalata;
¢) kizard okok vizsgalata; : :




d) amennyiben a hirdetmény (kézvetleniil megkiildétr felhrvas) erre lehetéséget biztositott, az
yjanlatok (részveteli jelentkezések) hidnyossagainak megallapttasa és ennek potasira valo
felszolitas;

¢) targyalasos eljarasban a targyalas(ok) lefolytatsa;

f) nyllvanvald szamitasi hiba korrigalasa;

g) adott esetben felvilagositas kérese;

h) kirivéan alacsony ellenszolgaltatast tartalmazd ajanlatok esetében indokolas kérése;

1) az ajanlattevé oldalon felmeriils irredlis ajanlati elem vagy aranytalan kotelezettségvallalas
kezelése;

j) annak megallapitasa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a felhivasban vagy a
dokumentacidban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek, mely kételezettség alternativ ajanlat
esetén is fennall;

k) javaslattétel a kézbenss déntések meghozatalara: kizaras, érvénytelenség megallapitasara;

) amennyiben az adott eljarisban az Osszességében legelényosebb ajanlat szerepelt birdlati
szempontként, a pontozas elvégzése;

m) az eljarist lezard dontés el6készitése, az arra vonatkozd javaslat elSterjesziése;

n) az ajanlattevék, részvételi jelentkezdk szamara az eljards soran hozott dontésekrél szdlo
tajékoztatas,valamint az sszegezés megkiildése. -

(3) Az értékelés sorin a Munkacsoport legalabb egy iilést kisteles tartani.

(4) A Munkacsoport valamennyl tagjanak indokolassal ellatotr biralati lapot kell készitenie,

- melyben kifejui dlldspontjat az aginlatokkal (részvételi jelentkezésekkel) kapcsolatban. A
birdlati lapokat a Munkacsoport utolsé iilésérsl felvert irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot egyarant tartalmazo jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(5) Az értékeles soran a Munkacsoportnak allast kell foglalnia az ajanlattevsk (részvételre
jelentkezdk) alkalmassaga, az ajanlat (részvételi jelentkezés) érvényessége targyaban, és
abban a kérdésben, hogy az ajanlattevé (részvételre jelentkezd) vonatkozasaban valamely
kizard vagy érvénytelenségi ok fennall-e.

(6) A Munkacsoport valamennyi dontést igényls kérdést minden kériilményre kiterjedéen
koteles részletesen vizsgalni: Barmely dontés meghozatalara a Munkacsoport ezzel
kapcsolatos allaspontjat megfelels idében koteles a dontéshozo elé tami.,

(7) Az értékelés soran mind a kozbensd, mind pedig az eljarast lezard dontés esetében a
javaslattétel a Munkacsoport nevében keriil eléterjesztésre, melyrsl a Munkacsoport
tagjainak szavazniuk kell (nyilt szavazas). Amennyfben a Munkacsoport valamely tagja a
Munkacsoport tSbbségi velemenyevel nem ért egyet, kiilonvéleményét az adott Gilésen
készitett jegyzdkonyvben rogziteni kell.

(8) A Munkacsoport akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint fele az Glésen jelen van.
Minden tagot egy szavazat illet meg.

(9) Barmely dontésre vonatkozd javaslathoz csatolni kell a Munkacsoport iilésérdl felvett, az
adott kérdésre vonatkozd irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot egyarant tartalmazé
jegyzdkonyvet.

(10) A Munkacsoport vezetsje koteles gondoskodni arrdl, hogy a Képvisels-testiilet
tagjai ésszeri idSben megkapjak a  dontésiikhdz  szikséges  informaciokat,
dokumentumokat.

(11) A bontsi és eredményhirdetési jegyzékonyvek elkészitéséhez a megbizott
ktzbeszerzesi szakérts nydjt segitséget.

6. Dontéshozatal
(1) A kozbeszerzési eljaras egyes részeit, illetSleg az eljarast lezard déntést minden esetben

Szigetmonostor Kouzség Onkormanyzata Képviselé-testiilete hozza meg a Munkacsoport,
mint birald bizottsag altal eléterjesztett javaslat alapjan.




(2) A részvételi jelentkezések, illetSleg az ajinlatok elbirdlasard] készitett frasbeli Osszegezést a
Munkacsopont vezetSje vagy a kozbeszerzési tanécsadd, - illetsleg a Képvisels-testiilet -
hatdrozataban szerepld hataridén beliil egyidejiileg, telefaxon vagy elektronikus Gton kételes
minden részvételre jelentkezdnek, ajanlattevének megkiildeni. Ugyanezen személyek kotelessége
az eljarés eredményérol ezzel egyidejileg az Ajinlatkérs vezetGiét, onkormanyzati beszerzés
esetén a Polgdrmestert thjékoztatni.

(3) Az Onkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni a kézbeszerzési cliards eredményérdl vagy

eredménytelenségéré] sz4l6 tdjékoztatist.
7. Szerz6déskotés és a szerzédés teljesitésével kapcsolatos feladatok

(1) A kibzbeszerzési eljaris alapjan a nyertes Ajénlattevével az Ajanlatkérs szerv vezetdie,
a szerzédéskoes rendjérél sz6l6 szabilyzata szerint kst szerzadést.

(2) A kzbeszerzési eliaras lefolyratdsat kiversen Ktrejdtt szerzédést, annak aldfrdsa eléte
az Onkormanyzat ltal, a kézbeszerzési eljars lebonyolitassval - ezen beliil az eljaras
jogszeriiségének, az ecgyes eljarisi cselekmények kdzbeszerzési szemponti
szakszeriségének, a trvényesség biztositasanak, illetve a megkdtot szerzédés
jogszeriségének biztositisival - megbizott kizbeszerzési tandcsaddval is ald kell fratni.

(3} Amennyiben az Onkorminyzat nem bfz meg céget a kizbeszerzési eljaris
lebonyolitisaval, abban az esetben az Onkorméanyzar 4ltal alalinosan megbizott
tigyvéd véleménye sziikséges a kizbeszerzési ajanlattételi dokumentécidban szerepls
szerzGdés-tervezetre, illetve szitkséges a kizbeszerzési eliarast kovetden megkdiésre
keriilé szerz6dés ellenjegyzése, annak alifrisa elstr. Ugyanez az eljirisrend kvetends
a szerz6dések modositasa esetén is. -

(4) A kozbeszerzés nyomdn Iléwrejott szerzGdést, annak megkdtését  kovets 3
munkanapon beliil kbzz¢ kell tenni az Onkorményzat honlapjan, és gondoskodni kell
rola, hogy az 5 évig elérhets maradjon a honlapon. A szerzédésnek iizleti titok korébe
ess része nyllvanossagra nem hozhaté. |

(5) A kdzbeszerzési eljaris *lefolytatisit kovetden létrejott szerzédésnek a felhivis, a
dokumentacio feliételei, illetve az ajanlat tartalma alapjin meghatarozott részét a
szerzGdést kots felek a Kbt 132. §-dban elsirak szerint mddosithatjak Lejart
hataridejii, vagy teljesttett szerzédést nem lehet médosttani.

(6) A szerzédésmodositastdl az ajanlattevok értesfiése, illetsleg az esetleges hirdetmény
kozzétételi  kotelezentség  teljesitése a  Polgirmester feladata. A szerzédés
modositsardl, illetve teljesitésérs] szélb hirdetményeket a Kézbeszerzési Ertesits
részére trtént feladst kévets 5 munkanapon beliil az Onkormanyzat honlapjin is
kozzé kell tenni. Az Onkorményzat a kizbeszerzési eljaras nyoman megkdtéte
szerzédes teljesitését kivetben vagy a teljesftés elmaradisa esetén a fentiek
bekdvetkeztétdl szamitott 5 munkanapon beliil a honlapjn kiilén tjékoztatist ad a
teljesftés megtorténtérdl, a teljesftéssel kapesolatban esetleg felmeriilt problémakrdl,
adott esetben a teljesftés elmaradasnak okdrdl. Jelen bekezdésben szerepld tajékoziatd
esetében is gondoskodni kell réla, hogy az 5 évig elérhets maradjon a honlapon.
Amennyiben barmely jelen Szabdlyzatban, illetve a Kbt-ben meghatarozott
dokumentumot kizze kell tenni az Onkormanyzat honlapjén, annak teljesitése a
Jegyz6 feleléssége. ' '




IIl. fejezet
Az ajanlaticéré nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevonhat6 személyek és
szervezetek feladatai és feleldssége ’

1. Szigetmonostor Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete

(1) A kozbeszerzések esetében az Onkonnényzat mint  ajanlatkérd  jogar és
kistelezettségei Szigetmonostor Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletét illetik
meg,

(2) A Képviselé-testilet tagjal kistelesek betartami a Kbt 24, §-ban részletezert
dsszelérhetetlenségi szabalyokat, s annak felmeriilése esetén az 6sszeférhetetlenséget
jelenteni a Polgdrmesternek. Az sszeférhetetlenség fennallasa esetén az adott
kézbeszerzéssel kapesolatos eljarasban a kepv1selo nem vehet részt.

(3) A Képvisels-testiilet fogadja el az Onkormanyzat é éves kozbeszerzési tervet.

(4) A Képvisels-testiilet dont az Onkormanyzatnak més ajanlatkérd altal lefolytatandd
kézbeszerzési eliirasban valé részvétele kérdésében.

2. A Polgarmester
(1) A Polgarmester felelés a kozbeszerzésekkel kapcsolatos kovetkezs dontések
meghozatalaért:
a) a Munkacsoport elndke és tagjai kivalaszrasaért;
b) a kizbeszerzési tanicsadd kivalasztasaért, a vele valb szerzddéskotésért;
¢) a szerzédéskotésekérs;
d) a szerz8dések modositasaért, felmondasaért, az egyoldalt elallasi jog gyakorlasaérr.

(2) Amennyiben az Onkorméanyzat mas altal Iefolytatm kivant kizbeszerzési eljarashoz
csatlakozik, illetve kozbeszerzési eljirisa soran az Onkormanyzat més nevében is
eljar, az adow kbzbeszerzési eljardsra vonatkozd, a részvevd felek kdzdu létrejové
megallapodast az Onkorményzat neveben a Polgarmester irja ald. Felelds tovabba a
kizbeszerzési eljdrasok nyoman koot szerzédések jogszerd teljesitéséén, ennek
megk&veteléséért, s elmaridisa esetén a szitkséges jogi lépések megtételéért,

3. A Jegyz6

A Jegyzé koteles gondoskodm arrdl, hogy:

a) az eljarast kezdeményezs és egyéb hl.rdetmények 1dében feladasra keriiljenek a Kozbeszerzési
Ertesité Szerkesztésége szamara;

b) a kdzvetleniil megkiildends felhivasok hataridében megkiildésre keriiljenek az ajanlattevdknek;
¢) hirdetmény nélkiili targyalasos kozbeszerzesi eljaras esetében a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
hataridében megkapja a Kbt. altal elsirt dokumentumokat;

d) a Kb, illetve jelen Szabalyzat altal eléirtak (Szabalyzat, tajekoztatdk, stb.) a megfelel idében
fe]keruijenek az Onkormanyzat honlap]ara

¢) az éves statisztikai Gsszegezést az Onkormanyzat hatiridében megkiildje a Kozbeszerzések
Tanacsanak;

f} a dokumentalas rendjét betartsak;

g) jogorvoslati eljaras soran a Kozbeszerzési Déntébizottsag szamara az eljaras

dsszes dokumentumanak mésolati formaban az Onkormanyzat megkiildje;

h} az eljaras dokumentumainak arra jogosult szervek kérése alapjan vald megkiildéséér

i) minden kdzbeszerzést zavard kdriilmény, és minden olyan esetet, amely annak eredményét
befolyasolhatja, kivizsgélésm keriiljon;

]) az eijaras tisztasagat sérté cselekmény esetén koteles a Kozbeszerzési Domtébizottsagot koteles
értesiteni.




4. A Munkacsoport

(1) A Munkacsoport feladatait jelen Szabélyzat I1. fejezet 2. és 3. pontja tartalmazza.

(2) A Munkacsoport tagjai a feladatukat az clvirhaté szakértelemmel és gondossiggal, a
kozbeszerzésre, a kizbeszerzés targyara vonatkozd jogszabalyok, elsirisok és urasitasok
szerint kotelesek ellatni.

(3) A Munkacsoport tagjainak feleldssége ezzel Ssszefiiggésben kiterjed minden olyan
tevékenysegre, melyek a Munkacsoport 4ltal elvégends feladatokhoz kapcsolodnak. A
Munkacsoport tagjai felelnek a felhivasok és a dokumentacidk tartalmaért, a kizbensé és
az eljarist lezard démést megel6zd javaslatban és az elidrds énékelését tartalmazd
szakvéeleményben foglaltakért.

(4) A Munkacsoport tagja az ajinlawtevékkel (részvételre jelentkezokkel), illetve
alvallalkozoikkal az Gsszegezés meghiildéséig) sem szdban, sem irisban nem tarthat
kapcsolatot. Az adott kdzbeszerzéssel Osszefiiggd megkeresés tényét haladékealanul
jelenteni kel a Polgarmesternek. Abban az esetben, amikor a Munkacsoport tagja egyéb
munkakdri kotelezetrségébsl adédéan barmelyik ajanlattevivel (részvételre jelentkezével),
illetve  alvallalkozbikkal ~munkakapesolatban 4l és  személyes kapcsolattartas
elkeriilhetetlen a kozbeszerzési eljards alart, akkor errdl a kdriilményrdl a fentieknek
megfelelden koteles tajékoztatni a Jegyzot és a Polgrmestert.

5. A lebonyolito

() A Munkacsoport munkajanak segitése céljsb6l szakmai és egyéb szempontoknak
megfelelé lebonyolité szervet is felkérhet és megbizhat az ajinlatkérs nevében eljard
Polgarmester.

(2) Lebonyolitéi feladatot csak olyan szervezet vagy személy lithat el, aki Ugyved, tgyvédi
iroda, vagy hivatalos kbzbeszerzési tandcsadd. A lebonyolitéval kiitét szerzédésben — minden
esetben — ki kell kdtni, hogy a bonyolitd vallaljon teljes jogi és anyagi felelssséget a
kbzbeszerzési eljards jogszabalyi eléirasoknak megfelels lebonyolitisaére. Ez alél csak
akkor mentesill, ha Szigetmonostor Kézség Onkormanyzata Képviselé-testilete a
bonyolit6 irisbeli szakvéleménye ellenére jogszabalysértd déntést hoz.

(3) A lebonyolité feladatat - alkalmazisa esetén — a vele kbtot szerzédésben konkrétan meg
kell hatirozni. A lebonyolité feladatai az adott kdzbeszerzés teljes kord lebonyolitasa
soran kiilondsen az alibbiak lehetnek:

a} a Munkacsoport tagjai megbizd levelének elkészitése, Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozataik aldiratasa; |

b) az cljarast kezdeményezs felhivas és dokumenticid, illetsleg kétszakaszos eljaras esetén az
ajanlatcételi felhivas és dokumenticié tekintetében az egyeztetések lefolytatasa a Munkacsoport
tagjarval; '

¢) a Munkacsoport tagjaitd] szarmazé vélemények beépitése a tervezetekbe;

d) a kész eljarast kezdeményez6 felhivas és dokumenticid, illetsleg kétszakaszos eliaris esetén az
ajanlattéreli felhivas és dokumenticié 4tadisa azon déntéshozd sziméra, aki a fent
dokumentumok elfogadasara jogosult;

e) az clfogadot felhivas megjelentetése, illetve — adott esetben — kiszvetlen eljuttatisa az
ajanlatiételre felkértek szamara;

f) a Kdzbeszerzési Ertesitd Szerkeszidsége altal elvirt hidnypétlas teljesitése, ha szitkséges a
Munkacsoport tagjaival vald egyeztetése;

g) adotr esetben a helyszini konzultdcid megtartisa, jegyzskdnyvvezetés;

h) a kiegészitS tajékoztatds keretében feltett kérdések hataridében térténs megvalaszolasa;

i) a beérkezett ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontésa, a bontasi jegyzokonyv elkészitése;

j) az ajanlatok (részvételi jelentkezések) teljes korG atvizsgdldsa, érékelése, a hianypbtlasi
felhivasok elkészfiése, értelmezé kérdések sszedllitisa;

k) a beérkezetr hianypétlisi anyagok és a vélaszok ellendrzése;




) a Munkacsoport tagjaival egyetértésben a kirivban alacsony, vagy magas ar, illetve irrealis

kotelezettsegvallalas tapasztalasa esetén az erre valo rdkérdezés, indokolas kérése;

m) a beérkezett valaszok, indokolasok megvizsgalasa;

n) irasbeli szakvélemény készitése a kizbeszerzési eljarasban eldontends kérdésekhez;

o) dontés-elckészitd javaslat készitése és megkiildése véleményezésre a Munkacsoport tagjai

szamAara;

p) jegyzdkényvvezetés a Munkacsoport iilésein, beleérive a Munkacsoport déntési javaslatanak

irasba foglalasat is;

q) az eljards végén az Ssszegezés és a szitkséges tajékoziatdk elkészitése;

1) jegyzokiinyvvezetés, az Osszegezés megkiildése, sziikség esetén részvétel a Kepvisels-testiilet,

illetSleg a Munkacsoport iilésein, az ott felmeriilé kérdések megvalaszolasa;

s) eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzédések szignalasa;

1) adott esetben részvétel az eldzetes vitarendezési eljarasban, a Déntébizoutsag elsui jogorvoslau

cljarasban, ezzel Ssszefiiggésben a szakvélemény készitése, illetve a Szakmai Elskészités Birald

Bizottsaggal és a Képvisels-testiilettel valé konzultacid uwtan a jogorvoslau észrevételek

ellészitése. A jogorvoslattal kapcsolatban meghozand6 dontéseket a Képvisels-testiilet fogadja el.
(4) Ahol jelen Szabalyzat valamely dokumentum elkészitését emliti, ott annak az érintettek

részére torténd megkiildeset is érteni kell.

6. A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado )

(1) Jelen Szabilyzatban foglalt esetekben az Onkormanyzat koteles, illetve jogosult
hivatalos kézbeszerzési tanicsaddt vagy szakértét is igénybe venni kdzbeszerzési
eljarsai lefolytatasara,

(2) A kdzbeszerzési szakérts, illetve tandcsadd feleldsségét, feladatair a vele kowm
szerzSdés tartalmazza.

A kbzbeszerzési szakérté feladatai az alibbiakra terjedhetnek ki:

a) a kozbeszerzési eljaras inditasahoz szitkséges feltételek meglétének ellenérzése, hidnyossag
jelzése;

b) az eljardst inditd hirdetmény, illetve kétfordulds eljards eseten az ajanlatiéreli felhivas — a Kbt
eléirasainak megfelels — tervezetének elkészitése;

c) az eljarast kezdeményez hirdetmény ellenjegyzése, amennyiben az megfelel a kbzbeszerzésre,
illetéleg a kbzbeszerzési eljardsokra vonatkozd jogszabalyoknak;

d) a dokumentacié kzbeszerzési jogi jellegii részeinek elkészitése;

e) adott esetben a kbzbeszerzési eljards forgatokonyvének elkészitése, szitkség esetén részvitel a
helyszini bejarason/ konzultacion;

f) az ajanlattevék (részvételre jelentkezdk) altal feltewt kivzbeszerzési jogi jellegli kérdésekre
valaszadis, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellendrzése a Kbt. eléirdsainak torténd megfelelés
szempontjabol;

g) részvétel a bontasi efjarason;

h) felkérés alapjan részvétel a Munkacsoport munka;aban tanacsadas az alkalmatlansag,
érvénytelenség, kizirds vonatkozdsiban eléterjesztends javaslathoz, illetve a fenti kérdésben
tonéné dontéshez,

)} hianypéuld, illetve felviligositast kéré levelek tartalminak meghatarozasa, elkészitése, illetve
tartalmanak kdzbeszerzési szempontu ellendrzése,

j) részvétel az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a Kbt. eléirdsainak valo megfelelés
szempontjabol vald atvizsgalasaban

k) az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelésérsl 52016 szakvelemeny, illetve a déntési javaslat
elékészitése és a Munkacsoport elé terjesztése;

)) szitkség esetén részvétel a Képvisels-testiilet tilésein, az ott felmeriils kérdések megvalaszolasa;
m) részvétel a nyilvinos eredményhirdetésen, szikség eseten tanacsadas a felmeriilt jogi jellega

kérdésekben;




n) az eljaras végén az Ssszegzés, illetve az eljiras eredmenyéré] sz616 tajékoztatd elkészitése, adotr
esetben ezek arvizsgalasa a Kbr. elsirdsainak vald megfelelés szempontjabdl; -

o) eredményes kizbeszerzési eliards esetén a szerzsdések szignalisa; '

p) felkéres alapjan megvizsgalia, hogy a kozbeszerzés alapjan kotott szerz8dés modositasanak
fennall-e a Kbt. 132. §-a szerinti jogalapja, illetve kizremikddik a médosiidsrd] 5266 hirdetmény
elkeészitésében;

q) részvétel a Dontébizotsag elst eljardsokban;

1} felkérés alapjan barmely kiszbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése, tanicsadas;

5) felkérés alapjan az eljardsok sorin masok ltal készitett dokumentumok alapjan kozbeszerzési
véleményezése a Kbt. elsirdsainak trténé megfelelés érdekében.

(3) A hivatalos kéizbeszerzési tandcsadd a kdzbeszerzési eljaras jogszabalyi elirdsoknak
megfelels lebonyolitasiért, szakvélerénye megfelelségért anyagi feleldsséggel tartozik. Ez aldl
csak alkor mentesiil, ha Szigetmonostor Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete a bonyolitd
irasbeli szakvéleménye ellenére jogszabalysért domést hoxz.

(4) Hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd szerepet betSltheti az 5. pontban ismertetett

lebonyolit) szervezet is, ha megfelel a jogszabilyilag elsirt feliételeknek és bemutatja a
nyilvantartasba vételével kapcsolatos igazoldst.

IV. fejezet
Az éves statisztikai dsszegezés elkészitése

(1) Az éves statisztikai Ssszegezést a Jogszabalyban meghatdrozott minta szerint a
Polgarmesteri Hivaral késziti el és terjeszti a Képvisels-testiilet elé elfogadasra.

(2) A Polgérmester — a Jegyzé Gén - koteles gondoskodni arrdl, hogy az elfogadott
éves statisztikai Ssszegzés a Kézbeszerzési Hatbsag részére megkiildésre keriilisn,
legkésébb a kiilon jogszabalyban meghatirozott hatirids lejartaig,

(3) Az éves statisztikai Gsszegezést annak elfogaddsat kivets 5 munkanapon beliil
kzz¢ kell tenni az Onkormanyzat honlapjén, és gondoskodni kell rola, hogy az 5
évig elérhetd maradjon a honlapon. =~ ' .

V. fejezet
Az eljards dokumentalasi rendje

(1) Az Onkormnyzat minden egyes kozbeszerzési eljardsat irdsban koteles
dokumentdlni. A kézbeszerzési eliards clokészitésével, lefolytatisaval és a
szerzédés teljesitésével kapesolatban keletkezett Ssszes iratot a kbzbeszersds;
cliards lezarulasitdl, illetdleg a szerzddés teljesitéséts! szimitott 6t évig meg kell
Grizmi. Ha a kézbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak jogerds befejezéséig, de a Kbt. 34. § (2) bekezdése alapjan legaldbb &t évig
meg kell Srizni. :

(2) A kozbeszerzési torvényben elsit  dokumentilis megtérténtéért, és a
dokumentumok teljességéért a Polgarmester a felelss.

(3) A Munkacsoport vezetdje tovabba a kézbeszerzésben kézremtlsds lebonyolitd
vagy szakértS Kkotelesek a  kizbeszerzésekkel kapesolatos  valamennyi
dokumentaciét a Polgirmester részére 4tadni. A kizbeszerzések Ugyiratait kiilén
kell nyilvantartani és tdrolni, errél a Polgdrmester kételes a Polgarmesteri Hivatal
Utjan gondoskodni.
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A kozzeétételi kotelezettségek teljesitése

(1) Az Onkormanyzat honlapjan koteles kozzétenni az Onkorméanyzat és a

Polgirmesteri Hivatal vonatkozasaban;
a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait);
b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés £) pontja alkalmazasaval meghkswu szerzédéseket;
c) az elézetes vitarendezessel kapesolatos Kbt.79. § (2) bekezdése szerinti adatokar;
d) a kézbeszerzési eljiras kapesan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban
e) da) a kérelem e térvényben meghatarozott adatait [Kbe.137. § (9) bekezdés],
f) db) a Kozbeszerzési Dontébizotesag szerzédés megkotését engedélyezs végzésér (Kbt.144. §
(4) bekezdés);
g) a kizbeszerzési eljaras alapjan megkoton szerzédéseket;
h) a szerzédés teljesitésére vonatkozd kivetkezé adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast
meginditd hirdetményre, a szerzddS felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszeri
volt-e, a szerzédés teljesitésének az ajanlatkérs alal elismert idépontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét;
1) a Kiilén jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai sszegzést.
A fenti adatok kdzérdekbé! nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti titokra
hivatkozassal nem tagadhatb meg.

(2) A kozbeszerzési tervnek a honlapon a tirgyévet kovetd évre vonatkozd
kézbeszerzési terv honlapon t6rténd kézzétételéig kell elerhetének lennie. Az (1)
bekezdés c)-d) és f)-g) pont szennti adatoknak, informacioknak,
dokumentumoknak a honlapon a Kbt. 34. § (2) bekezdésében meghatarozott
idépontig kell elérhetének lenniiik. A szerzédéseknek a honlapon a teljesitésts]
szamitott &t évig folyamatosan elérhetének kell lennie. .

(3) A szerzédés teljesitésérdl sz016 tdjékoztatist a szerzédés mindkér fél Altali
teljesitésétdl szamitott tizendt munkanapon belill kell kdzzétenni, az egy evnél
hosszabb vagy hatirozatlan idére koot szerzédés esetében a szerzédés
meghkdtésétd] szamitvd évenként kell a kiszzétert adatokat aktualizalni.

VI. fejezet
ElGzetes vitarendezési és ]ogorvoslatl eljaras

() A k&izbeszerzésekkel kapcsolatos elézetes vitarendezési eljarasokban a Kepvisels-
testiilet jar el, dontését a Munkacsoport késziti elé.

(2) A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az Onkorméanyzat jogi
képviseletét a kozbeszerzési elarasok lefolytatasira megfelels  szakmai
felkésziltséggel rendelkezé személy latja el.

(3) Az ajanlatkérs kozbeszerzési tevékenységével szemben a Kozbeszerzési
Déntébizottsag elétt inditott eljirdsban az ajanlatkérst  képvisels személyt a
Polgarmester esetenként bizza meg.

(4) Jogorvoshat esetén, az Onkormanyzat honlap]an kozze kell tenni a jogorvoslati
kérelemnek a Kbt. 396. § (1) bekezdés f) pontja szerintl adatait, a Kozbeszerzési
Déntébizottsig érdemi hatarozatat, a kizbeszerzési tigy befejezését eredményezs
hatarozatat és a szerzédés megkotését engedélyezd végzését, illetve adott esetben
a blrosag hatarozatat, hatarozatait. A fenti dokumentumokat a kézhezvételtsl
szamitott 5 munkanapon beltl kozze kell tenni az Onkormanyzat honlapjan, és
gondoskodni kell r6la, hogy az 5 évig elérhet maradjon a honlapon.

Il




VIL. fejezet

A belsé

ellendrzés rendje

(1) A kbzbeszerzési eliarisok belss ellendrzését a koliségvetdsi szervek belss
kontrollrendszerérsl és belsé ellenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31) Korm.
rendelet alapjan, valamint az dllamhaztantasrdl sz816 wrvény végrehajtasardl sz616
368/2011. (XIL30) Korm. rendeletben elsirt FEUVE rendszer kialakdtisara
vonatkozé eldirasok szerint kell végrehajtani.

(2) A kézbeszerzések sorin minden eljdrasi szakasz lezardsit megelszden biztosfrani
kel a folyamatba épftert és vezetSi ellendrzésck megtételét és irsbeli
dokumentalasat. Amennyiben az Onkorményzat ellen inditott - jogorvoslati
eljarasban, illetve fellebbezés nyomdin birbsagi fiéletben az Onkormanyzatot
elmarasztalja, kotelezd a felelésség megllapitisa érdekében belsé ellendrzést
lefolytatn. :

(3) Az Onkormanyzat bels ellendri tevékenységét — megbizés alapjan - bels ellenér
Gtjan litja el. A megbizott belsé ellendr, felelss a jelentésében foglaltak szakmai
megalapozottsigaért.

Zard rendelkezés

2.§

Ez a rendelet a kihirdetés napjin ¥p hatalyba, egyidejileg hatily4t veszti 2 15/2009. (XI1.01.)

rendelet.

Szigetmonostor, 2014. majus 15.

Molnar Zsolt
polgarmester
sy E.,"; {
o , , NG /(@’f/// £
A rendelet kihirdetve 2014. majus 23-an. N A
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1. szdmii mf//é/&/ﬁ[ . . )
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
Allfrott, ... (név) *, mint a

kozbeszerzési eljarasban a

Munkacsoport tagja nyllatkozom, hogy a kdzbeszerzésekrél sz6lo modositott 2011, evi
CVIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 24. §-aban megfogalmazott dsszeférhetetlenségi
okok velem szemben és a Kbt. szerinti hozzatartozdéimmal szemben nem allnak fenn.
Nyilatkozom tovabba, hogy amennyiben a kiszbeszerzési eljiras sorin személyemet, illetve
a Kbt. szerinti hozzatartozdim személyér illeten olyan valtozasok allnak be, melyek a fenti
torvényhelyen meghatarozott dsszeférhetetlenségi szabalyokat sértenék, s ezek jogsertést
eredményeznének a kizbeszerzési eljaras tekintetében, azonnal lemondok a Munkacsoportban
valo tagsagomrol.

Elfogadom tovabba, hogy bizalmasan kezelek minden, a kézbeszerzési eljaras elokészitése
soran tudomasomra jutott adatot, tényt és informaciét. A kézbeszerzési eljaras alatt az
ajanlattevokkel (részvételre jelentkezékkel), illetve alvallalkozoikkal sem szdban, sem
irisban nem tartok kapcsolatot, kivéve az adott kozbeszerzéssel kapcsolatosan
elengedhetetlen kapcsolattartést, illetve azt az esetet, ha munkakor kitelezettségembdl
adddban barmelyik ajanlattevével (részvételre jelentkezdvel), lletve alvallalkozdikkal
munkakapcsolatban allok, és a szemeélyes kapcsolattartas elkeriilhetetlen. Az
kézbeszerzéssel sszefiiggd

megkeresés tényét haladéktalanul jelentem.

.......................... , (helység) ...........(&v) ................ (hdnap) ....... (nap)

A Munkacsoport tagja nevének megfelelten tltends ki.
st

A kozbeszerzés targyanak megfelelten tolends ki.
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