
5. számú melléklet a 11/2015. (VI.29.) rendelethez 

 

Szigetmonostori Polgármesteri Hivatal munkarendje, valamint ügyfélfogadási rendje 

 

1. A Polgármesteri Hivatal munkarendje 

1.1. A Hivatal dolgozóinak munkaideje heti 40 óra, 5 napos osztatlan munkaidő-beosztásban: 

hétfőtől csütörtökig: 08.00-16.30 óráig 

pénteken: 08.00-14.00 óráig. 

1.2. A munkáltató egyes munkakörökben ettől eltérést engedélyezhet. 

2. A Polgármesteri Hivatal ügyfélfogadási rendje 

2.1. Az ügyfélfogadást az ügyintézők az alábbi napokon biztosítják: 

hétfőn: 08.00-12.00 óráig és 13.00-16.00 óráig, 

szerdán: 08.00-12.00 óráig és 13.00-16.00 óráig, 

pénteken: 08.00-12.00 óráig. 

Pénztári nyitva tartás: hétfőn, szerdán és pénteken 08.00-12.00 óráig 

2.1.2. A polgármester ügyfélfogadása előzetes bejelentkezés alapján történik. 

2.1.3. A jegyző ügyfélfogadása minden hétfőn 08.00-12.00 óráig és 13.00-16.00 óráig tart. 


