Kozigazgatasi szerz6dés
mely létrejott egyrészrol

Taksony Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhelye: 2335 Taksony, F6 ut 85.,
adoszdma: 15730954-2-13, torzskonyvi nyilvantartdsi szdma: 730952, képviseli: Zsolnai Pal
polgarmester) a tovabbiakban: helyi nkormanyzat

masrészrol

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Taksony Képvisel6-testiilete (székhelye: 2335 Taksony, F6 ut 85.,
adoészama: 15782951-1-13, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 782951, képviseli: Kreisz Métyas Tamas
elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi Onkorményzat - felek egyiittesen Szerz6dd felek - kozott, a
nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.§ (1)-(4) bekezdései
alapjan, az alulirott helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

L.
Az egyiittmiikodés teriiletei és formai

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi tigyek ellatasa kdrében biztositja a nemzetiségi jogok érvényesiilését,
ellatja a telepiilés teriiletén jelentkez0d, a kulturalis szolgaltatassal, nyilvanos konyvtari ellatassal, muzedlis
intézmények fenntartasaval, kozmiivelddéssel, tajékoztatassal, a nemzetiség szellemi, épitett és targyi
orokségével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocilis alapellatassal, a helyi kdzfoglalkoztatissal
kapcsolatos helyi 6nkorményzati feladatokat.

1. Helyiséghasznalat biztositasa

A. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére eldzetes egyeztetés alapjan havonta
igény szerint, de legaldbb havi 32 oraban ingyenesen biztositja az Onkormanyzati feladat
ellatasdhoz sziikséges helyiséghasznalatot a Pet6fi Sandor Miivelddési Haz és Konyvtar
épiiletében (emeleti irodahelyiség). A helyiség hasznalatahoz kapcsolodo targyi infrastruktira és
rezsikoltséget a helyi 6nkormanyzat viseli.

B. Az helyi dnkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat kérelmére - eldzetes egyeztetést kovetden -
a mikodésével kapcsolatos, eseti jellegi események, rendezvények (igy kiilondsen
kozmeghallgatas, forum, kotelez6 onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények)
lebonyolitasara a nemzetiségi Onkormanyzat kérelmében meghatarozott idGtartamra a Pet6fi
Sandor Miivelédési Haz és Konyvtar egyéb helyiségeit - amennyiben ez a Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal), illetve a helyi 6nkormanyzat egyéb kozfeladatainak ellatasat nem
akadalyozza - ideiglenesen és ingyenesen biztositja.

C. A nemzetiségi Onkormanyzat nagyobb szabasi rendezvényeinek, programjainak
megvalositasahoz az  Onkorményzat valamennyi koltségvetési szervének, gazdasigi
tarsasagainak kozremikodését, segitségét kérheti, amennyiben ez az érintett szerveknek
tobbletkoltséggel nem jar.

2. Az onkormanyzati mikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa

A. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére - kérésére igénye szerint - tovabbi
szamitogép hasznalati lehetdséget a Hivatal épiiletén beliil, a Hivatal nyitvatartasi idejében
biztosit. Tovabba a helyi onkormanyzat biztositja a Hivatal nyitvatartasi idejében az olyan



technikai eszkdz hasznalatat is, melyek a helyiségben nem talalhatoak meg és az Onkormanyzat
a székhelyén rendelkezik vele (pl. fax, scanner)

B. Az helyi dnkorméanyzat biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési
¢s egyéb alapveto feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az helyi onkormanyzat
altal miikodtetett - az allami informatikai rendszerrel sszekapcsolhato - informatikai rendszerrel,
amely a folyamatos pénziigyi allami ellen6rzés eszkozeként is szolgal az atlathatdsag érdekében.

C. A helyi Onkormanyzat honlapjan keresztiil koteles a nemzetiségi Onkormanyzat részére
elektronikus feliiletet (honlap) biztositani annak érdekében, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat
eleget tehessen az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvényben foglalt kdzzétételi kotelezettségének.

D. A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez sziikséges adminisztrativ, e-ligyintézéshez sziikséges
segit6 feladatokat a Hivatal Kijelolt iigyintézéje latja el. A nemzetiségi 6nkormanyzat
elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijelolt munkatarsa latja el a Nemzeti Jogszabalytar

Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas Modul hasznélatat.

E. A nemzetiségi onkormanyzat jelen szerzédéssel tudomasul veszi, hogy a képviseld-testiileti
adminisztracios és egyéb, e pontban jelolt feladatok elvégzését, tovabba a pénziigyi elszamolasait
a Hivatal jegyzdje altal meghatarozott munkarend betartasaval kell tervezni és teljesiteni.

Ennek keretében a Hivatal kijelolt iigyintézoje:

a) részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat képviselO-testiileti iiléseinek elokészitésében, igy
kiilondsen a meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitésében

b) legépeli és sziikség szerint postazasra elokésziti a meghivokat, eldterjesztéseket, hivatalos
levelezést,

c) a testiileti iilésekrol jegyzokonyvet készit, részt vesz azok postazasra valo elokészitésében,

d) részt vesz a testileti dontések és a tisztségviseldi dontések elokészitésében, ellatja a
dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasra vald elokészitési

feladatokat,

e) ellatja nemzetiségi dnkormanyzat mitkodésével kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési
feladatokat,

f) gondoskodik nemzetiségi Onkormanyzat iiléseire sz6l60 meghivok szabalyszeri
kifiiggesztésérol,

g) gondoskodik a mnemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti iilésre beterjesztésre
alkalmassag vizsgalata céljabol az elGterjesztések elézetes megkiildésérdl, tovabba a
jegyzOkonyvek megkiildésérdl a nemzetiség torvényességi, tovabba a pénziigyi feladatait
ellato, hivatali szervezeti egységek részére

h) gondoskodik a nemzetiségi Oonkormanyzat iiléseire készitett eldterjesztések, valamint a
testiileti dontések és az iilésekrdl készitett jegyzokonyvek helyi dnkorméanyzat honlapjan
valé kozzétételérdl, tovabba a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol legkésdbb a
testiileti iilést kdovetd 15. napon beliil, melynek tényét a Kormanyhivatalnak megkiildott e-
mail masolati példanyaval igazolja az elnok felé

1) egyiittmiikodik az elnokkel, a nemzetiségi képviseldvel, €s a nemzetiségi szoszoloval vald
kapcsolattartas lebonyolitasaban

j) kozremiikodik a nemzetiségi dnkormanyzat miikddésével kapcsolatos kozérdeki adatok,
valamint k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdvé tételében, e korbe a sziikséges
adatokat tovabbitja a kozzététel érdekében a Hivatal Jegyzoje altal kijelolt munkatars részére

F. Az Njtv. 80.§ (1) bekezdés a)-f) pontjaiban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
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1.

koltségeket a helyi nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével a helyi onkormanyzat biztositja.

Felek rogzitik, hogy a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Taksony, mint iranyité szerv
kotelezettsége az altala - az Njtv. 116. § (3) bekezdése alapjan - iranyitott Taksony Vezér
Német Nemzetiségi Altalinos Iskola és a Taksonyi Német Nemzetiségi Ovoda, mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Kkoltségvetési szervek gazdasagi szervezetével
kapcsolatos feladatok ellatasa.

A Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Taksony olyan iranyitd szerv, amely nem rendelkezik
6ndllo hivatallal, vagy gazdasagi szervezettel, illetve a Taksony Vezér Német Nemzetiségi
Altalanos Iskola és a Taksonyi Német Nemzetiségi Ovoda sem rendelkeznek onallé
gazdasagi szervezettel, ezért ezek hianyaban nem tudjak ellatni az allamhaztartasrol szol6 2011.
évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) bekezdésében és az allamhaztartasrol szol6
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdésének a) pontjadban rogzitett gazdasagi szervezet feladatait. Taksony Nagykodzség
Onkormanyzata — a Hivatal, mint gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv utjan - a
jelen szerzédés mellékletét képezd feltételekkel a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Taksony
altal irdnyitott, jelen pontban irt koltségvetési intézmények gazdasagi szervezetével kapcsolatos
feladatokat a jelen szerz6dés ... sz. ,,Munkamegosztasi megallapodas” elnevezésii mellékletében
foglalt feltételekkel latja el.

Felek rogzitik, hogy jelen pontban szabalyozott feladat ellatasa nem értelmezheté a Magyarorszag
helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény szerinti feladatatvallalasnak. A
Hivatal a jelen pontban foglalat feladatok ellatasara jogszabaly szerinti kotelezettséggel nem
rendelkezik, azt onként a jelen szerz6dés mellékletét képezé Munkamegosztasi megallapodasban
foglaltak szerint végzi, az ezzel keletkezett tobbletkdltségek megtéritése ellenében (6nkoltség-
térités).

IL.
A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma,
elfogadasa

A jegyz0, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak elékészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol adodo részletes
informaciok rendelkezésre allast kovetden - kozli a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndkével.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére az Aht., valamint az Avr
vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése tartalmazza:

A. a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételi eldiranyzatait és koltségvetési kiadasi

eléiranyzatait
a) mikodési bevételek és mukodési kiadasok, felhalmozasi bevételek ¢és
felhalmozasi kiadasok, kiemelt el6iranyzatok, és
b) kotelezé feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,



B. a helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi eldiranyzatait
és koltségvetési kiadasi eldirdnyzatait
a) kiemelt eléiranyzatok,
b) kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

C. a koltségvetési egyenleg Osszegét miikodési bevételek és mikodési kiadasok egyenlege és a
felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontasban,

D. akoltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald, az Aht. 6. § (7) bekezdés a) pont ab) és ac)
alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat,

E. a d) ponton tali koltségvetési hidny kiils6 finanszirozasira vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgalod finanszirozasi bevételi el6iranyzatokat és finanszirozasi kiadasi
eléiranyzatokat,

F. a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol szold 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Gst.) 3. § (1) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztetd iigylet megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az adossagot
keletkezteto iigyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt,

G. a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iigyletekbdl és az onkormdanyzati
garanciakbol és onkormanyzati kezességekbol fennallo kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd
iigyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség érvényesithetdségéig, és a Gst. 45. §
(1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak
szerinti sajat bevételeit,

A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt
bevételek potlasara szolgalo altalanos tartalék €s céltartalék.

A Hivatal altal elkészitett koltségvetési hatarozat tervezetét, a nemzetiségi onkormanyzat elndke
terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete elé februar 15-ig. Ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti
koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvenotodik napig nytjtja be a képviselo-
testiiletnek.

Az Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrol az
allamhaztartds pénziigyi informdcios rendszerén keresztiil adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg
illetékes szervéhez.

A helyi Onkormédnyzat a nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésére vonatkozo dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata torvényességéért,
bevételi és kiadasi elbiranyzatainak megallapitasaért ¢és teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem felelGs.

1.
A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak rendje

A nemzetiségi 6nkormanyzat eldiranyzatai kizarolag a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési
hatarozata alapjan modosithatok.



2. A nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasara, a kiadasi eléiranyzatok kozotti atcsoportositasra az Aht. 34- 35. §-dban, valamint az
Avr. 42-44. §-aban foglaltakat kell alkalmazni.

Iv.
Koltségvetési informacié szolgaltatas rendje

A Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdése b) pontja szerint elldtja a helyi nemzetiségi énkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsdgokat és
kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét a nemzetiségi Onkormanyzat o©nalld, elkiiloniilt belsd
szabalyzataiban szabalyozza.

V.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal
Pénziigyi Irodaja latja el.

A nemzetiségi 6onkormanyzat operativ gazdalkodasaval Osszefiiggd dontési hataskorok és ellendrzési
jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleloseinek és helyettesités rendjének meghatarozasat a Hivatal
gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

A Hivatal gondoskodik a belsé ellendrzési feladatok ellatasarol is.
1. Kotelezettségvallalas rendje
A kotelezettségvallalasra vonatkozo eldirasokat az Aht. 36-37. § tartalmazza.

A. A nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettséget vallalni a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
jogosult.

B. Ha a nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs az el6z6 bekezdés alapjan meghatarozott
kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata
ellatasaban akadalyoztatva van, akkor a képvisel6-testiilet egyedi hatarozataban, az Aht. 6/C. §
(2) bekezdés b) pontja szerinti Hivatal.

C. Kotelezettségvallalas az Aht. 1.§ 15. pontja alapjan: a kiadasi elSiranyzatok, és - ha jogszabaly azt
lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdmara a Kormény rendeletében
meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott 6sszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol
sz010 - igy kiilondsen a foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére,
koltségvetési tdmogatas biztositasara iranyulo - szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

D. Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek
a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

E. Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely



a) értéke a 200 000 forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

F. A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas
értékébol - az Avr. 46. §-ban foglaltakkal sszhangban - a koltségvetési év és az azt kovetd évek
szabad el6iranyzatait terheld rész lektésérol.

G. A nyilvantartds vezetéséért a Pénziigyi Iroda ligyintézdje felelés. A kotelezettségvallalas
nyilvantartd - nyilvantartds adatai alapjan - haladéktalanul koteles jelezni a jegyzd felé, ha
valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre
kertilt.

2. Pénziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo eléirasokat az Aht. 36-37. § tartalmazza

A. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje, ennek
hianyaban a jegyz0 altal irasban kijeldlt, a Hivatal allomanyaba tartoz6 koztisztviseld irasban
jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személy képesitésére
vonatkozoan az Avr. 55.§ (3). bekezdésében foglaltakat kell figyelembe venni.

B. A pénzigyi ecllenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és az ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval igazolja.

C. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megelézden meg kell gy6zddnie arrdl, hogy

a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a megtervezett és
varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all,

c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

D. Amennyiben a kdotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az ellenjegyzésre
jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

E. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
eljarni.

3. A teljesités igazolasa
A teljesités igazolasara vonatkozo eléirasokat az Aht. 38. § tartalmazza.

1. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a kotelezettségvallalo tovabba
az altala irasban kijel6lt személy.

2. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

3. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Osszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.



4. A teljesitésigazolas
a) a szamlan ,,Igazolom a kiadas teljesitésének jogossagdt, Osszegszeriiségét és a
kotelezettségvallalas teljesitését” szoveg ravezetésével,
b) ateljesités igazolasanak datumaval, és
c) ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.
d) szerzédésben vallalt kotelezettség esetében a szerzédés mellékletét képzo
»teljesitésigazolas™ lapon

4. Ervényesités
Az érvényesitésre vonatkozé eldirisokat az Aht. 38. § tartalmazza.

1. Az érvényesitést az Hivatal pénziigyi irodavezetdje vagy az altala irdsban megbizott pénziigyi-
szamviteli szakképesitésii koztisztviseldje végzi. Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek
az Aht. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellenérizni kell
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- amegel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) és az dllamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba e szerzdés eldirasait betartottak-e.

3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6 szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozonak. Az érvényesités nem tagadhato
meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr.
54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

4. Az érvényesités az okmany utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utaldo megjelolést és az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.

5. Utalvanyozas
Az utalvanyozasra vonatkozo eldirasokat az Aht. 38. § tartalmazza.

1. A helyi nemzetiségi onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

2. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizetheté ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, teljesitésigazolt szamla) bemutatja,
¢és szandékat a pénzfelvételt legalabb egy nappal megel6zéen a Hivatal pénztari feladatokkal
megbizott koztisztvisel6jének jelzi.

3. Utalvanyozas soran az Avr. 59.§-ban foglalt elirasokat kell betartani.

6. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

B. Az érvényesitd ugyanazon gazdasidgi esemény tekintetében nem Iehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

C. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara



iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli
hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

D. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairds mint4jarol a Hivatal nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas vezetéséért a Pénziigyi Iroda vezetdje a felelds.

VI
A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése

l. A helyi nemzetiségi onkorményzat 6nallé pénzforgalmi szdmlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat a helyi onkormdnyzat 4ltal valasztott szdmlavezeténél vezeti.

2. A nemzetiségi onkormanyzat csak egy pénzforgalmi szamlaval rendelkezhet és a gazdalkodasaval és
a pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat e szamlan kételes bonyolitani.

3. A nemzetiségi onkormanyzat 6nalld pénztarat miikodtet.

VII.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a helyi onkormanyzat
nyilvantartasatol elkiilonitetten, dnalldan vezeti.

2. A vagyon leltarozasa a helyi 6nkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban el6irt modon
torténik.



. A vagyontargyak selejtezésével 0Osszefiiggd feladatokat a helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban eldirtak szerint kell elvégezni.

VIII.
A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

. A Hivatal a nemzetiségi nkormanyzatot illetéen koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
mukodtetni  és  fejleszteni a  kontrollkdrnyezetet, a  kockéazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert.

. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

. A nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellenérzését, szerzodéses jogviszony keretében, a nemzetiségi
Oonkormanyzat altal kivalasztott kiilso szolgaltatd végzi, a nemzetiségi dnkormanyzat altal elfogadott
éves ellenOrzési terv alapjan. A belsé ellenérzés koordinalasa, a belsé ellendrzés eldsegitése, a belsd
ellendrzést végzo személlyel a kapcsolattartas a Hivatal feladata. A belso ellendrzést végzo személyt
a szolgaltatd vezetdje jeldli ki, akinek a Megbizolevelet a jegyz6 adja ki az ellen6rzés megkezdését
megeldzden.

IX.



A nemzetiségi onkormanyzat torvényes miikodésével kapcsolatos egyiittmiikodés egyéb
teriiletei

1. A nemzetiségi dnkormanyzat testiileti {ilésein a helyi onkormanyzat megbizasabol és képviseletében
részt vesz a JegyzO, vagy az altala kijelolt, vele azonos képesitési eldirasoknak megfeleld
koztisztviseld, aki jelzi a nemzetiségi dnkormanyzat felé¢, amennyiben torvénysértést észlel.

2. Az helyi onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos kozérdekii adatok,
valamint kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetové tételérdl gondoskodik.

3. Jelen kozigazgatasi szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok szerint kell

eljarni.

X.
Z.aro rendelkezések

1. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamolod és az éves koltségvetési terv
elkészitése soran jelen szerzOdésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott
koltségvetés végrehajtasa soran az egylittmiikddés szabalyait kdlcsondsen betartjak.

2. Szerz6dé felek jelen szerzodést hatarozott idére, a nemzetiségi onkormanyzat megbizatasanak idejére
kotik, évente januar 15. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint modositjak. A jegyzo a szerzodésre
vonatkozé jogszabalyok valtozasa miatti modositasok sziikségességét a helyi onkormanyzatnak és a
nemzetiségi Onkormanyzatnak egyarant jelzi. A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
képviselo-testiilete a szerzodést sziikség esetén hatarozataval modosithatja.



A kozigazgatasi szerz6dést Taksony Nagykozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének a Képviseld-
testiilet és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol 15/2024. (X. 9.) onkormanyzati rendelete ....
szam® mellékleteként, a Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6testiilete a .../... (........) szaml
NNOT hatirozatdval jovahagyta. Rendelkezéseit .... napjatol kell alkalmazni.

Taksony, 2025. ... ....



