
 

Közigazgatási szerződés 

mely létrejött egyrészről 

Taksony Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete (székhelye: 2335 Taksony, Fő út 85., 

adószáma: 15730954-2-13, törzskönyvi nyilvántartási száma: 730952, képviseli: Zsolnai Pál 

polgármester) a továbbiakban: helyi önkormányzat 

másrészről 

Német Nemzetiségi Önkormányzat Taksony Képviselő-testülete (székhelye: 2335 Taksony, Fő út 85., 

adószáma: 15782951-1-13, törzskönyvi nyilvántartási száma: 782951, képviseli: Kreisz Mátyás Tamás 

elnök) a továbbiakban: nemzetiségi önkormányzat - felek együttesen Szerződő felek - között, a 

nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (a továbbiakban: Njtv.) 80.§ (l)-(4) bekezdései 

alapján, az alulírott helyen és időben az alábbi tartalommal: 

I. 

Az együttműködés területei és formái 

A helyi önkormányzat a nemzetiségi ügyek ellátása körében biztosítja a nemzetiségi jogok érvényesülését, 

ellátja a település területén jelentkező, a kulturális szolgáltatással, nyilvános könyvtári ellátással, muzeális 

intézmények fenntartásával, közművelődéssel, tájékoztatással, a nemzetiség szellemi, épített és tárgyi 

örökségével, írott és elektronikus sajtójával, a szociális alapellátással, a helyi közfoglalkoztatással 

kapcsolatos helyi önkormányzati feladatokat. 

1. Helyiséghasználat biztosítása 

A. A helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat részére előzetes egyeztetés alapján havonta 

igény szerint, de legalább havi 32 órában ingyenesen biztosítja az önkormányzati feladat 

ellátásához szükséges helyiséghasználatot a Petőfi Sándor Művelődési Ház és Könyvtár 

épületében (emeleti irodahelyiség). A helyiség használatához kapcsolódó tárgyi infrastruktúra és 

rezsiköltséget a helyi önkormányzat viseli. 

B. Az helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat kérelmére - előzetes egyeztetést követően - 

a működésével kapcsolatos, eseti jellegű események, rendezvények (így különösen 

közmeghallgatás, fórum, kötelező önkormányzati feladatok ellátását szolgáló rendezvények) 

lebonyolítására a nemzetiségi önkormányzat kérelmében meghatározott időtartamra a Petőfi 

Sándor Művelődési Ház és Könyvtár egyéb helyiségeit - amennyiben ez a Polgármesteri Hivatal 

(a továbbiakban: Hivatal), illetve a helyi önkormányzat egyéb közfeladatainak ellátását nem 

akadályozza - ideiglenesen és ingyenesen biztosítja. 

C. A nemzetiségi önkormányzat nagyobb szabású rendezvényeinek, programjainak 

megvalósításához az Önkormányzat valamennyi költségvetési szervének, gazdasági 

társaságainak közreműködését, segítségét kérheti, amennyiben ez az érintett szerveknek 

többletköltséggel nem jár. 

2. Az önkormányzati működéshez szükséges tárgyi és személyi feltételek biztosítása 

A. A helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat részére - kérésére igénye szerint - további 

számítógép használati lehetőséget a Hivatal épületén belül, a Hivatal nyitvatartási idejében 

biztosít. Továbbá a helyi önkormányzat biztosítja a Hivatal nyitvatartási idejében az olyan 
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technikai eszköz használatát is, melyek a helyiségben nem találhatóak meg és az Önkormányzat 

a székhelyén rendelkezik vele (pl. fax, scanner) 

B. Az helyi önkormányzat biztosítja a nemzetiségi önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési 

és egyéb alapvető feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzését az helyi önkormányzat 

által működtetett - az állami informatikai rendszerrel összekapcsolható - informatikai rendszerrel, 

amely a folyamatos pénzügyi állami ellenőrzés eszközeként is szolgál az átláthatóság érdekében. 

C. A helyi önkormányzat honlapján keresztül köteles a nemzetiségi önkormányzat részére 

elektronikus felületet (honlap) biztosítani annak érdekében, hogy a nemzetiségi önkormányzat 

eleget tehessen az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. 

évi CXII. törvényben foglalt közzétételi kötelezettségének. 

D. A nemzetiségi önkormányzat működéséhez szükséges adminisztratív, e-ügyintézéshez szükséges 

segítő feladatokat a Hivatal kijelölt ügyintézője látja el. A nemzetiségi önkormányzat 

elnökének felhatalmazása alapján a Hivatal kijelölt munkatársa látja el a Nemzeti Jogszabálytár 

Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul használatát. 

E. A nemzetiségi önkormányzat jelen szerződéssel tudomásul veszi, hogy a képviselő-testületi 

adminisztrációs és egyéb, e pontban jelölt feladatok elvégzését, továbbá a pénzügyi elszámolásait 

a Hivatal jegyzője által meghatározott munkarend betartásával kell tervezni és teljesíteni. 

Ennek keretében a Hivatal kijelölt ügyintézője: 

a) részt vesz a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületi üléseinek előkészítésében, így 

különösen a meghívók, előterjesztések, hivatalos levelezés előkészítésében 

b) legépeli és szükség szerint postázásra előkészíti a meghívókat, előterjesztéseket, hivatalos 

levelezést, 

c) a testületi ülésekről jegyzőkönyvet készít, részt vesz azok postázásra való előkészítésében, 

d) részt vesz a testületi döntések és a tisztségviselői döntések előkészítésében, ellátja a 

döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, sokszorosítási és postázásra való előkészítési 

feladatokat, 

e) ellátja nemzetiségi önkormányzat működésével kapcsolatos nyilvántartási és iratkezelési 

feladatokat, 

f) gondoskodik nemzetiségi önkormányzat üléseire szóló meghívók szabályszerű 

kifüggesztéséről, 

g) gondoskodik a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületi ülésre beterjesztésre 

alkalmasság vizsgálata céljából az előterjesztések előzetes megküldéséről, továbbá a 

jegyzőkönyvek megküldéséről a nemzetiség törvényességi, továbbá a pénzügyi feladatait 

ellátó, hivatali szervezeti egységek részére 

h) gondoskodik a nemzetiségi önkormányzat üléseire készített előterjesztések, valamint a 

testületi döntések és az ülésekről készített jegyzőkönyvek helyi önkormányzat honlapján 

való közzétételéről, továbbá a Kormányhivatal részére történő továbbításáról legkésőbb a 

testületi ülést követő 15. napon belül, melynek tényét a Kormányhivatalnak megküldött e-

mail másolati példányával igazolja az elnök felé 

i) együttműködik az elnökkel, a nemzetiségi képviselővel, és a nemzetiségi szószólóval való 

kapcsolattartás lebonyolításában 

j) közreműködik a nemzetiségi önkormányzat működésével kapcsolatos közérdekű adatok, 

valamint közérdekből nyilvános adatok megismerhetővé tételében, e körbe a szükséges 

adatokat továbbítja a közzététel érdekében a Hivatal Jegyzője által kijelölt munkatárs részére 

F. Az Njtv. 80.§ (1) bekezdés a)-f) pontjaiban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
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költségeket a helyi nemzetiségi önkormányzat tagja és tisztségviselője telefonhasználata 

költségeinek kivételével a helyi önkormányzat biztosítja. 

3. Felek rögzítik, hogy a Német Nemzetiségi Önkormányzat Taksony, mint irányító szerv 

kötelezettsége az általa - az Njtv. 116. § (3) bekezdése alapján - irányított Taksony Vezér 

Német Nemzetiségi Általános Iskola és a Taksonyi Német Nemzetiségi Óvoda, mint 

gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szervek gazdasági szervezetével 

kapcsolatos feladatok ellátása. 

A Német Nemzetiségi Önkormányzat Taksony olyan irányító szerv, amely nem rendelkezik 

önálló hivatallal, vagy gazdasági szervezettel, illetve a Taksony Vezér Német Nemzetiségi 

Általános Iskola és a Taksonyi Német Nemzetiségi Óvoda sem rendelkeznek önálló 

gazdasági szervezettel, ezért ezek hiányában nem tudják ellátni az államháztartásról szóló 2011. 

évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 10. § (4a) bekezdésében és az államháztartásról szóló 

törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ávr.) 9. § (5) 

bekezdésének a) pontjában rögzített gazdasági szervezet feladatait. Taksony Nagyközség 

Önkormányzata – a Hivatal, mint gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv útján - a 

jelen szerződés mellékletét képező feltételekkel a Német Nemzetiségi Önkormányzat Taksony 

által irányított, jelen pontban írt költségvetési intézmények gazdasági szervezetével kapcsolatos 

feladatokat a jelen szerződés … sz. „Munkamegosztási megállapodás” elnevezésű mellékletében 

foglalt feltételekkel látja el.  

Felek rögzítik, hogy jelen pontban szabályozott feladat ellátása nem értelmezhető a Magyarország 

helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény szerinti feladatátvállalásnak. A 

Hivatal a jelen pontban foglalat feladatok ellátására jogszabály szerinti kötelezettséggel nem 

rendelkezik, azt önként a jelen szerződés mellékletét képező Munkamegosztási megállapodásban 

foglaltak szerint végzi, az ezzel keletkezett többletköltségek megtérítése ellenében (önköltség-

térítés). 

 

II. 

A nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése, tartalma, 

elfogadása 

1. A jegyző, vagy az általa megbízott személy a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetési 

határozatának előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes 

információk rendelkezésre állást követően - közli a helyi nemzetiségi önkormányzat elnökével. 

2. A helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának szerkezetére az Áht., valamint az Avr 

vonatkozó rendelkezéseit kell alkalmazni. 

3. A nemzetiségi önkormányzat költségvetése tartalmazza: 

A. a nemzetiségi önkormányzat költségvetési bevételi előirányzatait és költségvetési kiadási 

előirányzatait 

a) működési bevételek és működési kiadások, felhalmozási bevételek és 

felhalmozási kiadások, kiemelt előirányzatok, és 

b) kötelező feladatok, önként vállalt feladatok és államigazgatási feladatok 

szerinti bontásban, 
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B. a helyi önkormányzat által irányított költségvetési szervek költségvetési bevételi előirányzatait 

és költségvetési kiadási előirányzatait 

a) kiemelt előirányzatok, 

b) kötelező feladatok, önként vállalt feladatok és államigazgatási feladatok 

szerinti bontásban, 

C. a költségvetési egyenleg összegét működési bevételek és működési kiadások egyenlege és a 

felhalmozási bevételek és a felhalmozási kiadások egyenlege szerinti bontásban, 

D. a költségvetési hiány belső finanszírozására szolgáló, az Áht. 6. § (7) bekezdés a) pont ab) és ac) 

alpontja szerinti finanszírozási bevételi előirányzatokat, 

E. a d) ponton túli költségvetési hiány külső finanszírozására vagy a költségvetési többlet 

felhasználására szolgáló finanszírozási bevételi előirányzatokat és finanszírozási kiadási 

előirányzatokat, 

F. a költségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalósításához Magyarország gazdasági 

stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (a továbbiakban: Gst.) 3. § (1) bekezdése szerinti 

adósságot keletkeztető ügylet megkötése válik vagy válhat szükségessé, az adósságot 

keletkeztető ügyletek várható együttes összegével együtt, 

G. a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyletekből és az önkormányzati 

garanciákból és önkormányzati kezességekből fennálló kötelezettségeit az adósságot keletkeztető 

ügyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség érvényesíthetőségéig, és a Gst. 45. § 

(1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott jogszabályban meghatározottak 

szerinti saját bevételeit, 

4. A költségvetési rendeletben elkülönítetten szerepel az évközi többletigények, valamint az elmaradt 

bevételek pótlására szolgáló általános tartalék és céltartalék. 

5. A Hivatal által elkészített költségvetési határozat tervezetét, a nemzetiségi önkormányzat elnöke 

terjeszti a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete elé február 15-ig. Ha a központi 

költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, a központi 

költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig nyújtja be a képviselő-

testületnek. 

6. Az Hivatal a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete által jóváhagyott éves költségvetésről az 

államháztartás pénzügyi információs rendszerén keresztül adatot szolgáltat a Kincstár területileg 

illetékes szervéhez. 

7. A helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat költségvetésére vonatkozó döntési 

jogosultsággal nem rendelkezik. 

8. A helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozata törvényességéért, 

bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, továbbá egymás 

kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért nem felelős. 

III. 

A költségvetési előirányzatok módosításának, átcsoportosításának rendje 

1. A nemzetiségi önkormányzat előirányzatai kizárólag a nemzetiségi önkormányzat költségvetési 

határozata alapján módosíthatók. 
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2. A nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatában megjelenő bevételek és kiadások 

módosítására, a kiadási előirányzatok közötti átcsoportosításra az Áht. 34- 35. §-ában, valamint az 

Ávr. 42-44. §-ában foglaltakat kell alkalmazni. 

IV. 

Költségvetési információ szolgáltatás rendje 

A Hivatal az Áht. 6/C. § (2) bekezdése b) pontja szerint ellátja a helyi nemzetiségi önkormányzat 

bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, 

adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és 

kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét a nemzetiségi önkormányzat önálló, elkülönült belső 

szabályzataiban szabályozza. 

V. 

A költségvetési gazdálkodás rendje 

A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a Hivatal 

Pénzügyi Irodája látja el. 

A nemzetiségi önkormányzat operatív gazdálkodásával összefüggő döntési hatáskörök és ellenőrzési 

jogkörök gyakorlásának rendjét, felelőseinek és helyettesítés rendjének meghatározását a Hivatal 

gazdálkodási szabályzata tartalmazza. 

A Hivatal gondoskodik a belső ellenőrzési feladatok ellátásáról is. 

1. Kötelezettségvállalás rendje 

A kötelezettségvállalásra vonatkozó előírásokat az Áht. 36-37. § tartalmazza. 

A. A nemzetiségi önkormányzat kiadási előirányzatai terhére kötelezettséget vállalni a nemzetiségi 

önkormányzat elnöke vagy az általa írásban felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő 

jogosult. 

B. Ha a nemzetiségi önkormányzatnál nincs az előző bekezdés alapján meghatározott 

kötelezettségvállalásra jogosult személy vagy a kötelezettségvállalásra jogosult személy feladata 

ellátásában akadályoztatva van, akkor a képviselő-testület egyedi határozatában, az Áht. 6/C. § 

(2) bekezdés b) pontja szerinti Hivatal. 

C. Kötelezettségvállalás az Áht. l.§ 15. pontja alapján: a kiadási előirányzatok, és - ha jogszabály azt 

lehetővé teszi - a 49. § szerinti lebonyolító szerv számára a Kormány rendeletében 

meghatározottak szerinti rendelkezésre bocsátott összeg terhére fizetési kötelezettség vállalásáról 

szóló - így különösen a foglalkoztatásra irányuló jogviszony létesítésére, szerződés megkötésére, 

költségvetési támogatás biztosítására irányuló - szabályszerűen megtett jognyilatkozat. 

D. Kötelezettséget vállalni a Kormány rendeletében foglalt kivételekkel csak pénzügyi ellenjegyzés 

után, a pénzügyi teljesítés esedékességét megelőzően, írásban lehet. A pénzügyi ellenjegyzőnek 

a Kormány rendeletében foglalt kivételekkel meg kell győződnie arról, hogy a szabad előirányzat 

rendelkezésre áll, a tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és a 

kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat. 

E. Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, amely



 

a) értéke a 200 000 forintot nem éri el, 

b) a fizetési számlákról a számlavezető által leemelt díj, juttatás, a külföldi pénzértékben 

vállalt kötelezettség árfolyamvesztesége, vagy 

c) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti más fizetési kötelezettségnek minősül. 

F. A kötelezettségvállalást követően haladéktalanul gondoskodni kell annak az államháztartási 

számviteli kormányrendelet szerinti nyilvántartásba vételéről, ezáltal a kötelezettségvállalás 

értékéből - az Ávr. 46. §-ban foglaltakkal összhangban - a költségvetési év és az azt követő évek 

szabad előirányzatait terhelő rész lekötéséről. 

G. A nyilvántartás vezetéséért a Pénzügyi Iroda ügyintézője felelős. A kötelezettségvállalás 

nyilvántartó - nyilvántartás adatai alapján - haladéktalanul köteles jelezni a jegyző felé, ha 

valamelyik kiemelt előirányzat a kötelezettségvállalások következtében teljes egészében lekötésre 

került. 

2. Pénzügyi ellenjegyzés 

A pénzügyi ellenjegyzésre vonatkozó előírásokat az Áht. 36-37. § tartalmazza 

A. A kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére a Hivatal Pénzügyi Iroda vezetője, ennek 

hiányában a jegyző által írásban kijelölt, a Hivatal állományába tartozó köztisztviselő írásban 

jogosult. A kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére feljogosított személy képesítésére 

vonatkozóan az Ávr. 55.§ (3). bekezdésében foglaltakat kell figyelembe venni. 

B. A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi ellenjegyzés 

dátumának és az ellenjegyzés tényére történő utalás megjelölésével, az arra jogosult személy 

aláírásával igazolja. 

C. A kötelezettségvállalás ellenjegyzési feladataival megbízott személynek az ellenjegyzést 

megelőzően meg kell győződnie arról, hogy 

a) a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, illetve a befolyt vagy a megtervezett és 

várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet, 

b) a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll, 

c) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat. 

D. Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg a fentiekben leírtaknak, az ellenjegyzésre 

jogosultnak erről írásban tájékoztatni kell a kötelezettségvállalót. 

E. Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az ellenjegyzésre, az 

ellenjegyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint 

eljárni. 

3. A teljesítés igazolása 

A teljesítés igazolására vonatkozó előírásokat az Áht. 38. § tartalmazza. 

1. A teljesítés igazolásával kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a kötelezettségvállaló továbbá 

az általa írásban kijelölt személy. 

2. A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik. 

3. A teljesítés igazolás során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni, igazolni kell 

- a kiadások teljesítésének jogosságát, 

- a kiadások összegszerűségét, 

- ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás estében annak teljesítését. 



 

4. A teljesítésigazolás 

a) a számlán „Igazolom a kiadás teljesítésének jogosságát, összegszerűségét és a 

kötelezettségvállalás teljesítését” szöveg rávezetésével, 

b) a teljesítés igazolásának dátumával, és 

c) a teljesítésigazolásra jogosult személy aláírásával történik. 

d) szerződésben vállalt kötelezettség esetében a szerződés mellékletét képző 

„teljesítésigazolás” lapon 

4. Érvényesítés 

Az érvényesítésre vonatkozó előírásokat az Áht. 38. § tartalmazza. 

1. Az érvényesítést az Hivatal pénzügyi irodavezetője vagy az általa írásban megbízott pénzügyi-

számviteli szakképesítésű köztisztviselője végzi. Az érvényesítési feladatokat ellátó személynek 

az Áht. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel kell rendelkeznie. 

2. A teljesítés igazolás alapján az érvényesítőnek ellenőrizni kell 

- az összegszerűséget, 

- a fedezet meglétét és azt, hogy 

- a megelőző ügymenetben az Áht., az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Ávr.) és az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. 

(I. 11.) Korm. rendelet (Áhsz.), továbbá e szerződés előírásait betartották-e. 

3. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső szabályzatok 

megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az érvényesítés nem tagadható 

meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. A további eljárási szabályokra az Ávr. 

54. § (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

4. Az érvényesítés az okmány utalványozása előtt történik. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az 

érvényesítésre utaló megjelölést és az érvényesítő keltezéssel ellátott aláírását. 

5. Utalványozás 

Az utalványozásra vonatkozó előírásokat az Áht. 38. § tartalmazza. 

1. A helyi nemzetiségi önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének 

vagy elszámolásának elrendelésére (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 

általa felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult. Utalványozni csak az 

érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

2. Készpénz a házipénztárból akkor fizethető ki, ha a helyi nemzetiségi önkormányzat elnöke a 

kifizetés teljesítéséhez szükséges dokumentumokat (szerződés, teljesítésigazolt számla) bemutatja, 

és szándékát a pénzfelvételt legalább egy nappal megelőzően a Hivatal pénztári feladatokkal 

megbízott köztisztviselőjének jelzi. 

3. Utalványozás során az Ávr. 59.§-ban foglalt előírásokat kell betartani. 

6. Összeférhetetlenségi követelmények 

A. A kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében 

azonos személy nem lehet. 

B. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 

kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

C. Kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására 



 

irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti közeli 

hozzátartozója vagy maga javára látná el. 

D. A kötelezettségvállalásra, az utalványozásra, a pénzügyi ellenjegyzésre, az érvényesítésre és a 

teljesítésigazolásra jogosult személyek nevéről és aláírás mintájáról a Hivatal nyilvántartást vezet. 

A nyilvántartás vezetéséért a Pénzügyi Iroda vezetője a felelős. 

VI. 

A nemzetiségi önkormányzat számlavezetése 

 
2. A nemzetiségi önkormányzat csak egy pénzforgalmi számlával rendelkezhet és a gazdálkodásával és 

a pénzellátásával kapcsolatos minden pénzforgalmat e számlán köteles bonyolítani. 

3. A nemzetiségi önkormányzat önálló pénztárat működtet. 

VII. 

Vagyoni és számviteli nyilvántartás, adatszolgáltatás rendje 

1. A Hivatal a helyi nemzetiségi önkormányzat vagyoni, számviteli nyilvántartásait a helyi önkormányzat 

nyilvántartásától elkülönítetten, önállóan vezeti. 

2. A vagyon leltározása a helyi önkormányzat leltározási és leltárkészítési szabályzatában előírt módon 

történik. 

 

1. 

önkormányzat fizetési számláját a helyi önkormányzat által választott számlavezetőnél vezeti. 
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3. A vagyontárgyak selejtezésével összefüggő feladatokat a helyi önkormányzat felesleges 

vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének szabályzatában előírtak szerint kell elvégezni. 

VIII. 

A belső kontrollrendszer és a belső ellenőrzés 

1. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzatot illetően köteles a belső kontrollrendszer keretében kialakítani, 

működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, a kockázatkezelési rendszert, a 

kontrolltevékenységeket, az információ és kommunikációs rendszert, továbbá a nyomon követési 

rendszert. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a költségvetési szervek belső 

kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet előírásait, 

továbbá az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatókban leírtakat. 

3. A nemzetiségi önkormányzat belső ellenőrzését, szerződéses jogviszony keretében, a nemzetiségi 

önkormányzat által kiválasztott külső szolgáltató végzi, a nemzetiségi önkormányzat által elfogadott 

éves ellenőrzési terv alapján. A belső ellenőrzés koordinálása, a belső ellenőrzés elősegítése, a belső 

ellenőrzést végző személlyel a kapcsolattartás a Hivatal feladata. A belső ellenőrzést végző személyt 

a szolgáltató vezetője jelöli ki, akinek a Megbízólevelet a jegyző adja ki az ellenőrzés megkezdését 

megelőzően. 

 

IX. 
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A nemzetiségi önkormányzat törvényes működésével kapcsolatos együttműködés egyéb 

területei 

1. A nemzetiségi önkormányzat testületi ülésein a helyi önkormányzat megbízásából és képviseletében 

részt vesz a Jegyző, vagy az általa kijelölt, vele azonos képesítési előírásoknak megfelelő 

köztisztviselő, aki jelzi a nemzetiségi önkormányzat felé, amennyiben törvénysértést észlel. 

2. Az helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat működésével kapcsolatos közérdekű adatok, 

valamint közérdekből nyilvános adatok megismerhetővé tételéről gondoskodik. 

3. Jelen közigazgatási szerződésben nem szabályozott kérdésekben a hatályos jogszabályok szerint kell 

eljárni. 

X. 

Záró rendelkezések 

1. Szerződő felek kijelentik, hogy a jövőben az éves költségvetési beszámoló és az éves költségvetési terv 

elkészítése során jelen szerződésben rögzített eljárási rend szerint járnak el, és az elfogadott 

költségvetés végrehajtása során az együttműködés szabályait kölcsönösen betartják. 

2. Szerződő felek jelen szerződést határozott időre, a nemzetiségi önkormányzat megbízatásának idejére 

kötik, évente január 15. napjáig felülvizsgálják, és szükség szerint módosítják. A jegyző a szerződésre 

vonatkozó jogszabályok változása miatti módosítások szükségességét a helyi önkormányzatnak és a 

nemzetiségi önkormányzatnak egyaránt jelzi. A helyi önkormányzat és a nemzetiségi önkormányzat 

képviselő-testülete a szerződést szükség esetén határozatával módosíthatja. 
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A közigazgatási szerződést Taksony Nagyközség Önkormányzata Képviselő-testületének a Képviselő-

testület és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról 15/2024. (X. 9.) önkormányzati rendelete …. 

számú mellékleteként, a Német Nemzetiségi Önkormányzat Képviselőtestülete a …/… (….....) számú 

NNÖT határozatával jóváhagyta. Rendelkezéseit …. napjától kell alkalmazni. 

Taksony, 2025. … ….

 

 

 

 

  

 


