2. melléklet a 10/2024. (X11. 11.) 6nkormanyzati rendelethez

Az eloterjesztések rendje és a rendeletalkotas altalanos szabalyai

A Képviseld-testiilet hatékony €s torvényes miikddése érdekében sziikséges megfeleld tartalmu
és szinvonall, valamint eldkészitett elbterjesztések elkészitése. A képviseld-testiileti
eloterjesztések rendjére vonatkozé alapvetd szabalyokat a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
hatdrozza meg, melynek végrehajtasa érdekében a kovetkezok szerint kell eljarni.

L.

A képviselo-testiileti eloterjesztések altalanos rendje
1. ElGterjesztést tehetnek:
a) a polgarmester és az alpolgarmesterek;
b) a témakor szerint illetékes tanacsnok,
c) az illetékes bizottsdg nevében a bizottsag elndke;
d) barmely képviseld;
e) a képviseldcsoport nevében a csoport vezetdje;
f) a jegyz6;
g) az dnkormanyzat altal alapitott koltségvetési szerv vezetdje
h) 6nkormanyzati tulajdonosi részesedéssel rendelkezd gazdalkodo szervezet vezetdje;
1) a Polgarmesteri Hivatal (f6)osztalyvezetdje;
J) jogszabaly altal meghatarozott szerv vagy személy.

2. Az eldterjesztés-tervezeteket a Képviseld-testiilet iilése eldtt az illetékes bizottsag elé kell
terjeszteni.

3. Az lléstervben szerepld eldterjesztések tervezetét egy példanyban — irdsban és elektronikus
forméban - kell megkiildeni a jegyzdnek a testiileti iilést megel6zd legalabb 12 nappal. A jegyzd
a Polgarmesteri Hivatal Intézményiranyitasi és Szervezési Osztalya kozremiikodésével 2 napon
beliil megvizsgalja, hogy:

4. A KépviselO-testiilet tilésére késziilt, feliilvizsgalt eldterjesztést az eldterjesztonek egy eredeti
alairt példanyban tovabba digitalizalt formaban, legkésébb az iilést megel6zd 9. napon az
Intézményiranyitasi €és Szervezési Osztalyra kell leadnia, ekkor javaslatot kell tennie a testiileti
iillésre meghivando szervekre és személyekre.

a) az eldterjesztés megfelel-e az SZMSZ-ben foglaltaknak,
b) a rendelet-tervezet, illetve hatarozati javaslat torvényes-e.
5. Az el6terjesztést napirendre tlizé bizottsagi lilésre meg kell hivni az eldterjesztoket, a

polgarmestert ¢és a jegyzOt. A bizottsagok allaspontjukrdl irdsban tajékoztatjak az
eléterjesztoket.



6. A KépviselO-testiilet elé keriild eldterjesztések:

a) dontést igényld javaslat, vagy eléterjesztés, amely rendeletalkotésra, vagy hatarozathozatalra
iranyul;

b) beszamold, kiillondsen valamely feladat végrehajtasanak helyzetérél, valamely
onkormanyzati szerv, intézmény tevékenységérol;

¢) tajékoztatok, melyek hatarozati javaslatot altalaban nem tartalmaznak.

7. A Képviselo-testiilet elé keriild eldterjesztéseket az alabbiak figyelembevételével kell
elkésziteni.

a) Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell a tadrgyaland6 témakor pontos, tomor, targyilagos €s
tényszerli bemutatasat, hatarozati javaslatot, rendelettervezetet.

b) Az értékeld rész tartalmazza mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat, informéciokat,
melyek az tigyben megalapozott dontés hozataldhoz sziikségesek.

c) Ha az adott témakorben tobb megoldas lehetséges, azokat ismertetni kell. Tobb dontési
valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen szolo érveket, valamint azok varhato
kovetkezményeit is fel kell tiintetni.

d) Ismertetni kell az el6zményeket. Amennyiben volt, utalni kell a targyra vonatkozo6 korabbi
hatarozatokra ¢és a végrehajtas tapasztalataira.

e) Az eldterjesztésnek egyértelmiien megfogalmazott és a végrehajtds szempontjabol
ellendrizhetd feladatokat, hataridéket, valamint ha az szlikséges, a végrehajtasért felelds
személyt megjelold hatarozati javaslatot kell tartalmaznia. Amennyiben a végrehajtasért felelds
nincs megjeldlve, akkor azon a polgarmestert kell érteni.

f) A korabbi azonos targyban hozott hatarozatok hatalyon kiviil helyezésére vagy hatalyban
tartasara is javaslatot kell tenni.

g) Az elbterjesztd felel a megfeleld szinvonalu, targyaldsra és dontésre alkalmas tervezet
elkészitéséeért.

h) A polgarmester a féléves iiléstervben nem szerepld napirendet irdsban, de silirgds esetben
szobeli eldterjesztés alapjan is javasolhatja megtargyaldsra, amennyiben az elSterjeszt azt
részletesen megindokolja €s a jegyz0 torvényességi észrevételt nem tesz. Ebben az esetben is a
szobeli eldterjesztés dontési javaslatat irdsban kell eldterjeszteni.

8. A koltségvetés tervezetének Osszedllitdsdhoz a bizottsagok, a képviseldk, és egyéb érintett
szervek képviseldinek véleményét ki kell kérni.
II.
A rendeletalkotas sajatos szabalyai

1. Rendeletalkotést kezdeményezhet:
a) polgarmester,
b) alpolgarmesterek,

c) képviseldk.



d) KépviselO-testiilet bizottsagai,

e) jegyzd,

f) telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete
g) telepiilésrészi dnkormanyzat testiilete

9. A rendelet-tervezet el6készitése:

2.1) A tervezetet a Polgarmesteri Hivatal targy szerint érintett szervezeti egysége késziti el.
Megbizhat6 az elokészitéssel a targy szerint illetékes onkormanyzati bizottsag, kiils6 szakérto.
Szakértd bevonasara a jegyzo tesz javaslatot.

2.2.) A Polgarmesteri Hivatal akkor is koteles részt venni az eldkészitésben, ha a tervezetet
bizottsag, illetdleg szakértd késziti el.

2.3.) A rendelet-tervezethez altalanos és részletes indokolast kell késziteni. A rendelet-tervezet
elokészitdje elézetes hatasvizsgalat elvégzésével felméri a szabdlyozas varhato
kovetkezményeit, melyet csatol a rendelet-tervezethez. A hatasvizsgalat soran vizsgalni kell a
rendelet-tervezet tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatdsait, kornyezeti ¢és egészségi
kovetkezményeit, adminisztrativ =~ terheket  befolyasolé  hatasait, megalkotasanak
szlikségességét, a jogalkotds elmaraddsédnak varhato kovetkezményeit, és az alkalmazasahoz
szlikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételeket.

10. A tervezet véleményezése:

3.1.) az oOnkormanyzati rendeletek el0készitése, véleményeztetése, egyeztetése sordn
figyelemmel kell lenni a jogszabalyi eldirasokra, igy kiilonosen: éves koltségvetésrol,
zarszamadasrol szolo rendelet-tervezeteknél, az onkorményzati bizottsdgokkal, nemzetiségi
Oonkormanyzattal, a kozszolgalatban, koznevelésben dolgozok nagyobb csoportjat érintd
intézkedéseket az érdekképviselettel, dijmegallapitd rendeletek esetében a fogyasztovédelmi
egyesiilettel, kornyezetvédelmi targyu rendeleteknél a kornyezetvédelmi hatésaggal, helyi
adokkal kapcsolatos rendeleteket a kamarakkal.

3.2.) A tervezetet megvitatasa c€ljabol a targy szerint €rintett bizottsag el¢ kell terjeszteni. Erre
az ulésre sziikség szerint mas kiilsé szakembereket is meg lehet hivni.

3.3. Az onkormanyzati rendelet-tervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani, melynek
keretében az allampolgarok, a nem allami és nem Onkormdnyzati szervek, szervezetek
(tovabbiakban: véleményezésre jogosultak) a rendelet-tervezettel kapcsolatosan véleményt
nyilvanithatnak az onkormanyzat honlapjan a rendelet-tervezet véleményezésére kialakitott
oldalon megadott elektronikus levélcimen.

3.3.1. Nem vehetd figyelembe az a vélemény, amely sérti a kdzerkolesot, a rendelet-tervezet
targyahoz nem illeszkedik, vagy név nélkiili.

3.3.2. A rendelet-tervezetet ugy kell a véleményezésére kialakitott oldalon kézzétenni, hogy a
tervezet céljahoz és hatalybalépéséhez igazoddan a véleményezésre jogosultaknak elegend6 1d6
alljon rendelkezésre a tervezet érdemi megitéléséhez, a vélemények kifejtéséhez.

3.3.3. Abeérkezett vélemények, a véleményezésre jogosult nevének és e-mail cimének kezelése
a véleményezett rendelet hatalybalépésétdl szamitott 1 évig torténik. Az adatkezelés magédban
foglalja az emlitett adatok gytijtését, tarolasat, kozzétételét, felhasznalasat és torlését is.
3.3.4.A véleményezésre jogosultak széles korét érintd rendelet-tervezettel kapcsolatos
vélemények megismerése érdekében a Polgarmesteri Hivatal lakossagi forumot szervezhet.



3.4. Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani

a) az allami tamogatasokrol, a koltségvetésrol, a koltségvetés végrehajtasarol szolo
onkormanyzati rendelet-tervezetet,

b) az dnkormanyzat és szervei szervezeti és miikddési szabalyait meghatarozo, a koztisztvisel6i
jogviszonyban allok munkavégzésével €s juttatasaival kapcsolatos dnkormanyzati rendelet-
tervezetet,

¢) a helyi adonemekrdl és a mértékiik megallapitasarol,

d) az 6nkormanyzat vagyonarol,

e) az intézményekben fizetendd ellatdsokhoz kapcsolodo dijakrol, téritési dijakrol,

f) a szocialis és gyermekvédelmi tamogatasokrol,

g) a Képviseld-testiilet tagjainak €s a bizottsdgok nem képviseld tagjainak juttatdsarol,
h) a koltségvetési szervek elismert tartozasallomanyanak szabalyairol,

1) a lakasgazdalkodasrol,

j) a helyi népszavazasrol,

k) a helyi cimer és zaszl6 alapitdsanak €és haszndlatanak rendjérdl, valamint Batonyterenye
nevének haszndlatarol

1) a rendelet-tervezetet, ha annak siirgés elfogadasahoz kiemelkedd kozérdek fiizodik.

11. Az elbterjesztd a rendelet-tervezetet a Képviselo-testiilet elé terjeszti. Egyidejiileg
tajékoztatja a testiiletet az elokészités és véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem
szerepld kisebbségi javaslatokrol is, utalva a mell6zés indokaira.

12. A rendelet hiteles, végleges szovegét a szakteriileti felelds elokészitd szerkeszti meg. Az
onkormanyzati rendeletet a polgdrmester €s a jegyz0 irja ala.

13. Az O6nkormanyzati rendeleteket évenként 1-t8l kezd6dden folyamatos sorszammal kell
ellatni, és fel kell tiintetni az évszamot. Az évszamot kovetden zardjelben a kihirdetés honapjat
(romai szammal) és napjat (arab szdmmal) kell feltiintetni. A megjel6lés magaban foglalja az
onkormdnyzat megnevezését, az Onkormdnyzati rendelet elnevezését, az Onkormanyzati
rendelet cimét.7. Az dnkormanyzati rendeletet a Polgdrmesteri Hivatal hirdet6tablajan vald
kifliggesztéssel kell kihirdetni €s a varos honlapjan is meg kell jelentetni.



