6. melléklet

A testiileti anyagok elektronikus tton torténé tovabbitasanak szabalyai, rendje

Az dnkormanyzat képviseld-testiiletének napirendi anyagai, elSterjesztései elektronikus iton
keriilnek megkiildésre a képviseld-testiilet tagjainak €s a jegyzonek.

A napirendek témajatol fiiggden esetenként meghivott intézmények, szervezetek vezetoi,
napirendek eléad6i — amennyiben -elektronikus elérhetdséggel rendelkeznek — szintén
elektronikus formaban kapjak meg a sziikséges napirendi anyagot, illetve meghivot.

Az Onkormanyzat informatikusa, rendszergazdédja altal biztositott hardver és szoftver
feltételek rendelkezésre allnak a képvisel6knek, polgarmesternek és a jegyzonek.

A napirend el6terjesztéi altalanos szabalyként email atjan megkiildik az eldterjesztést a
polgarmester vagy a jegyz6 altal meghatarozott iddpontig a hivatal szamitogépes rendszerére.

A torvényességi ellendrzés szabalyainak megtartdsdhoz az eldterjesztok a napirend anyagat
papiralapon legalabb egy példanyban alairva, bélyegzovel ellatva atadjak a jegyzonek.

A képviseld-testiilet felé irasban benyujtott allampolgari kérelmeket €s egyéb beadvanyokat a
hivatal e feladattal megbizott kdzszolgalati tisztviseldje elektronikus tovabbitasra el6késziti.
Az elektronikus tovabbitast a jegyzokonyvvezetd végzi az SZMSZ-ben meghatarozott
hataridén beliil.

A munkaterv szerinti testiileti iilések napirendjét legkés6bb az {ilés napjatdl szamitott 3. napon
lehet tovabbitani.

A cimzettek (képviseldk, polgadrmester, jegyzd, esetenkénti meghivottak) a napirendi anyagok
szamitogépiikon vald megjelenését, megismerését a felado részére visszaigazolas kiildésével
nyugtazzak.

A cimzettek az elektronikus Uton kiildétt anyagok megismerése, kezelése soran kotelesek
betartani az adatvédelmi és személyiségi jogokat, szabalyokat.

Tovabba kotelesek betartani a Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvényben és az SZMSZ-ben a zart iilésre vonatkoz6 eldirasokat.



