7. melléklet

A polgarmester hivatali munkarendje, az egyetértési joghoz kotott munkakorok felsorolasa,
valamint a szabadsag kiadasaval kapcsolatos eljarasi szabalyok

A polgarmester munkarendje megegyezik a kozOs hivatal kozszolgalati tisztviselonek
munkarendjével:

Hétfotol- csiitortokig: 8.00-16.30 oraig,

Pénteken 8.00-14.00 oraig.

Az egyetértési joghoz kotott munkakorok felsorolasa:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (4)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a polgarmester altal meghatarozott kozos
onkormanyzati hivatal koztisztvisel6jének kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez és
jutalmazasahoz az alabbi esetekben kell a jegyzdnek az egyetértési jogot megkérni:

A Berceli Koz6s Onkormanyzati Hivatal berceli székhelyén munkét végz6 koztisztviseloknél
minden esetben sziikséges a polgarmester egyetértését beszerezni.

Az egyetértési jog gyakorldsa az alland6 kirendeltségeken foglalkoztatott koztisztvisel6k
esetében az adott telepiilések polgarmestereit illeti.

A szabadsag kiadasaval kapcsolatos eljarasi szabalyok:

A polgarmester szabadsag kiadasat a kozszolgalati tisztviseldkrdl sz6lo 2011. évi CXCIX.
torvény 103 — 107. §-aban eldirtak szerint kell teljesiteni.

A szabadsag kiadasanak engedélyezésére az egyéb munkaltatoi jogkorben a polgarmester altal
altalanos helyettesitéssel megbizott alpolgarmester jogosult.

Az éves szabadsdgolasi terv készitésével, nyilvantartds vezetésével jaro tigyviteli,
adminisztrativ feladatokat a Berceli Kézos Onkormanyzati Hivatal székhely telepiilésén
foglalkoztatott, munkakori leirdsdban megbizott kdztisztviseld latja el.
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