MEGALLAPODAS

KOZO0OS (")N,KORMANS’(ZATI" HIVATAL LETBE’HO’ZASAR(')L,
MUKODTETESEROL, FENNTARTASAROL
/EGYSEGES SZERKEZETBEN/

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

K06z06s onkormanyzati hivatalt alapité onkorményzatok:

Bercel Kozség Onkormanyzatinak  Képvisel6-testilete a  Magyarorszdg  helyi
Oonkormanyzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. toérvény 85. § (3) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel a 166/2024. (XI. 14.) sz. hatarozataban elhatarozta és ezzel egyidejiileg
szandékat fejezte ki, hogy 2025. januar 1. napjatél Terény Kozség Onkormanyzataval hoz
létre Koz6s Onkormanyzati Hivatalt.

Terény Kozség Onkormanyzatanak  Képviselé-testilete a  Magyarorszdg  helyi
onkormanyzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 85. § (3) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel a 94/2024. (X1. 14.) sz. hatarozataban elhatarozta és ezzel egyidejiileg szandékat
fejezte ki, hogy 2025. janudr 1. napjatol Bercel Kozség Onkorméanyzataval hoz 1étre Kozos
Onkormanyzati Hivatalt.

Bercel Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete,
(sz€khely: 2687 Bercel, Béke ut 1. képviseletében: Batta Tibor polgarmester),

Terény Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete,
(székhely: 2696 Terény, Arany Janos ut 46. képviseletében: Horvath Balazs
polgarmester),

a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 85. §-anak (1)
bekezdése alapjan - dsszhangban Bercel Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének a
166/2024. (XI. 14.) hatarozataban, Terény Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének a
94/2024. (XI. 14.) hatarozataban, kinyilvanitott szandékaval - 2025. januar 1-jei hatallyal
hatarozatlan id6tartamra k6zos 6nkormanyzati hivatalt hoznak 1étre.

11. A kozos onkormanyzati hivatal

1.1.1. Székhelytelepiilése: Bercel

1.1.2. Hivatalos elnevezése: Berceli Kozds Onkormanyzati Hivatal

1.1.3. Székhelye: 2687 Bercel, Béke ut 1.

1.1.4. Telephelye: Berceli Kozos Onkormanyzati Hivatal Terényi Kirendeltsége (2696
Terény, Arany Janos ut 46.)

1.1.5. A székhely, valamint a kirendeltség kozvetleniil a jegyzd vezetése alatt allnak.

2. A MEGALLAPODAS LETREHOZASANAK, MODOSITASANAK,
MEGSZUNTETESENEK MODJA
2.1.1. A megaéllapodas létrehozasardl az érintett képviselo-testiiletek mindsitett tobbséggel

hozott hatarozattal dontenek. A dontés az egyes képviseld-testiiletek 4t nem ruhazhatd
hataskorébe tartozik.

2.1.2. A megéllapodas jovobeli, tovabbi mikodtetésérdl az altaldnos Onkormanyzati
valasztasok napjat kovet6 hatvan napon beliil allapodhatnak meg az érintett képvisel6-
testiiletek mindsitett tobbséggel hozott dontéssel.
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A megallapodas modositasa:

A megallapodds modositasat kezdeményezheti a székhely Onkormanyzat, illetve
Terény Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a sz€khely dnkormanyzat irasbeli
megkeresésével.

A székhely onkormanyzat koteles a modositasi javaslatot 15 napon beliil a résztvevd
Onkormanyzat felé tovabbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel. A
modositasi javaslat nem érintheti az 1.1.2., 1.1.3. pontokat, és nem célozhatja a Hivatal
megjelolt hataridon kiviili (2.3.1. pont) megsziintetését. A moddositasi javaslatot az
onkormanyzatok legkés6bb 30 napon belill kotelesek érdemben megtargyalni, €s a
dontés meghozatalarol 15 napon beliil kotelesek értesiteni a sz€khely dnkorméanyzatot.

A csatlakozasra vonatkozé jogszabaly értelmében (a Magyarorszag helyi
Onkorméanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mé6tv.). 85. §
(5) bekezdés) az altalanos Onkorményzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon
beliil van lehetdség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell targyalnia minden
résztvevo képviseld-testiiletnek olyan idopontban, hogy az, az esetleges csatlakozast a
jogszabalyi hataridében lehetdvé tegye. Csatlakozasra kizarolag akkor kertilhet sor, ha
a jelen megallapodas emiatt sziikséges mddositasat valamennyi, a jelen megallapodast
megko6té onkormanyzat képviseld-testiilete mindsitett tobbséggel elfogadta; tovabba
kizarolag akkor, ha a tarsulasi szandékat kifejez6 Onkormdanyzat vallalja, hogy a
megallapodas hatdlyba 1épésének napjatdl a kozds Onkormdnyzati hivatal a jegyzd
helyettesitésére kinevezett aljegyzot foglalkoztat, és az aljegyzd illetményét teljes
egészében a tarsuldsi szadndékat kifejez0 Onkormanyzat finanszirozza; tovabba
kizardlag akkor, ha a tarsulasi szandékat kifejezd és csatlakozni kivand dnkormanyzat
vallalja, hogy a kirendeltégen foglalkoztatottakhoz kapcsolddod személyi juttatasok és
munkaadot terheld jarulékok és el nem kiilonithetd dologi kiadasok finanszirozésat
teljes egészében vallalja.

A megallapodds modositdsdnak mindsiild felmondasra csak az altalanos
onkormanyzati valasztdsok napjat kovetd hatvan napon beliil van lehetdség. A
felmondas egyoldalu irasbeli jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megallapodast
megkotd Onkormanyzatok hozzajarulasa. A felmondas a dontésnek az érintett
onkorményzatokkal torténd kozlést kovetd 10. napon hatalyosul.

A dontés kozlésének napja az a nap, melyen az dsszes érintett onkormanyzattal irdsban
kozoltek azt. Amennyiben az érintett dnkormanyzatokkal nem azonos napon kdzolték
a dontést, a dontés kozlésének napja az a nap, melyen az utolsé kozlés megtortént.

A megallapodas megsziintetése

A megallapodas megsziintetésérél kozos megegyezéssel az érintett képviseld-
testliletek az altalanos onkormdanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil
allapodhatnak meg. Az ennek kezdeményezésérdl szold hatarozatban (illetdleg az
annak mellékletét képezé kozO0s megegyezést rogzité megallapodas-tervezetben)
foglaltakat a megallapodast megkotd Onkorméanyzatok képviseld-testiiletei a
hatarozatrdl késziilt jegyzOkonyvi kivonat kézhezvételét kovetd tizendt napon beliil
meg kell, hogy targyaljak.

Amennyiben a k6z0s megegyezés nem jon létre, tigy a felmondas szabalyai szerint kell
eljarnia a megallapodast megsziintetni kivand 6nkormanyzatoknak.

A megsziintetd dontés meghozataldra egyebekben a 2.1.1. pontban meghatarozott
szabalyok iranyadok.

A megallapodas megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti
pénziigyi és vagyoni elszamolasrol. A kozos  Onkormanyzati  hivatal
vagyongyarapodasat a jelen megallapodas megsziinése esetén a vagyongyarapodashoz
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torténd hozzajarulas aranyaban - palyazat esetében a vallalt sajat er aranyaban - kell
megosztani. Ha ez nem 4allapithatdé meg, a vagyont - az altaldnos Onkormanyzati
valasztasokat megel6z6 évének szeptember 1-jei - lakossagszama aranyaban kell
megosztani.

3. AKOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI KERDESEI

A kozos onkormanyzati hivatal iranyitasa

A Hivatal iranyitasat az Motv. 67. § a) és b) pontja tekintetében a polgarmesterek, a d)
pont tekintetében a Képviseld-testiiletek latjak el.

A jelen megallapodast megkotd Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a Hivatal
koltségvetésérol - a koltségvetési rendeletiiket targyald képviseld-testiileti iilésen -
dontenek, vagy azt megel6z6 képviseld-testiileti tilésen.

Nem egyhangu szavazat esetén a koltségvetés elfogadasarol egytittes iilésen dontenek.

A Hivatal-éves koltségvetése Bercel Kozség Onkormanyzata koltségvetésének részét
képezi, mely a jelen megallapodasban rogzitett, a Hivatali miikodési koltségek
viselésének ardnydra és teljesitésének feltételeire vonatkozd rendelkezések
figyelembevételével késziil.

A jelen megallapodast megkotd Onkormanyzatok képviselO-testiiletei a Hivatal éves
koltségvetési beszdmolojardl - a koltségvetési zarszamadasukat targyald képviseld-
testiileti tilésen - dontenek, vagy azt megeldzo képviseld-testiileti iilésen.

A Tarsulo kozséget megilletd tovabbi jogosultsagok:
- ajegyzo6 kinevezéséhez, felmentéséhez a polgarmesterek jogkorét az Motv. 83. §
b) pontja biztositja,

- a kozos Onkormanyzati hivatal Berceli székhelyén szolgalatot teljesitd
koztisztviseloi esetében Bercel kozség polgarmestere, a kdzos Onkormanyzati
hivatal Terényi kirendeltségén szolgalatot teljesitd koztisztviseldi esetében Terény
kozség polgarmestere egyetértése sziikséges a koztisztviselok kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi jutalmazasihoz.

A kozos onkormanvyzati hivatal vezetése: a jegyzo

A jegyzOt a Szervezeti és Miuikodési Szabalyzatban altala kijelolt koztisztviseld
helyettesiti.

A jegyz6 felett a polgarmesterek az Motv. 83. §-anak b) pontja szerint gyakoroljdk a
munkaltatoi jogokat azzal, hogy az egyéb munkaltatdéi jogokat (Motv. 19. § b) pont)
Bercel Kozség Polgarmestere gyakorolja. A munkaltatdi jogok gyakorlasa a
polgarmesterek részvételével tartott tanacskozas alkalméval torténik, amelyrdl -
feltlintetve a szavazati ardnyokat - jegyzdkonyv késziil.

A jegyz6t érintd munkaltatoi jogok gyakorlasanal dontés akkor jon létre, ha a
polgarmesterek altal leadott azonos nemi szavazatok szdma eléri a kettot.

A tanacskozast Bercel Kozség Polgarmestere hivja 0Ossze, és gondoskodik a
jegyzokonyv elkészitésérol. A jegyzOkonyvet mindkét polgarmester alairja. A
jegyzokonyv masolati példanyat a kozos onkorményzati hivatal fenntartdsdban részt
vevo telepiilés polgarmesterének meg kell kiildeni a tandcskozéstdl szamitott 15 napon
beliil.



3.2.3. A jegyz0 az egyes telepiiléseken az aldbbi beosztas szerint tart fogadonapot:

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Bercel 8,00-16,30 | 8,00-16,30 8,00-16,30 - 8,00-14,00
Terény - - - 8,00-16,30 -
3.2.4. A képviselO-testiileti (bizottsagi, nemzetiségi, tarsuldsi) iiléseken torténd részvétel
szabalyai:

a) A jegyz0 vesz részt az alabbi teleptilések képvisel6-testiileteinek tilésein:
- Bercel
- Terény

b) A jegyz6 mellett részt vesz és ellatja a jegyzOkonyv vezetéi feladatokat a
munkakori leirasban kijeldlt koztisztviseld.

C) A jegyzé tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a képviseld-testiiletek iilésein vald
részvétel a koztisztviselok munkakori leirdsukban rogzitett helyettesitési rend
szerint torténik.

3.2.5. A jegyz0 évente egy alkalommal zarszamadaskor a képvisel6-testiiletek eldtt beszamol

a kozos onkormanyzati hivatal miikodésérol.

3.3. A kozos onkormanyzati hivatal 1étszama

3.3.1. Szakmai létszdm:
* jegyzd 116
e koztisztviselok 8 6
ebbdl:
- Bercel székhely 6 f6 8 oraban

- Terény Kirendeltség 2 f6 8 draban
3.4. A kozos onkormanyzati hivatal munkarendje:
3.4.1.

A kozos Onkorményzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem
tagolodik.

3.4.2. A kozos onkormanyzati hivatal Bercel székhelyen és az allandd kirendeltségen teljes

heti munkarendben mikodik.

3.5. A kozos onkormanyzati hivatal munkarendije, iigyfélfogadasi rendje

A székhelyen és az allando kirendeltségen:

a) Altalanos munkarend:

Hétfotol- csiitortokig  8.00-16.30 oraig,

Pénteken 8.00-14.00 o6raig

b) Ugyfélfogadas:

Székhelyen:
Hétfon és szerdan 8.00-12.00 és 13.00-16.00 oraig
Pénteken: 8:00-12:00 oraig

Kedden és csiitortokon nincs tigyfélfogadas.




Allando kirendeltségen:

Hétfotol-cstitortokig 8.00 - 12 oraig és 13.00 - 16.00 oraig
Pénteken: 8.00-12.00 6raig

Cslitortokon jegyzoi ligyfélfogadas.

4. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL KOLTSEGVETESEHEZ VALO
HOZZAJARULAS, VALAMINT A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL VAGYONI
VISZONYAI

4.1. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetéséhez valo hozzajarulas

4.1.1. A kozos dnkormanyzati hivatal miikodési koltségét (személyi juttatdsok és jarulékaik,
a hivatali feladatellatasra hasznalt dologi kiadasai) az allam - az adott évi kdzponti
koltségvetésrol szold torvényben meghatiarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott
feladataikkal ardnyban - finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés részére, e célra
elkiilonitett szamléjara folydsit.

4.1.2. A tarsult 6nkormanyzatok a jegyz0 szakmai javaslatainak figyelembevételével, a
megallapodasban jovahagyott 1étszamkereten beliil gazdalkodnak.

A normativabol egy {6 jegyzd és 8 {6 koztisztviseld foglalkoztatottakhoz kapcsolodd
személyi juttatds és munkaadot terheld jarulékok és el nem kiilonithetd dologi
kiadésait kell fedezni. A jegyz6 munkaltatéi dontésen alapuld illetménykiegészitését
Bercel K6zség Onkormanyzata finanszirozza teljes egészében.

4.1.3. A munkaltatd dontésén alapuld béren kiviili juttatisokat ¢és azok jarulékait a
székhelytelepiilésen szolgalatot teljesitd koztisztviselok tekintetében Bercel Kozség
Onkormanyzata, a terényi kirendeltségen szolgalatot teljesité koztisztviseldk
tekintetében Terény Kozség Onkormdanyzata finanszirozza teljes egészében.

4.1.4. Az elkiilonithetd dologi kiadasokat a tarsult dnkorményzatok sajat koltségvetésiikbol
fedezik.

4.1.5. A Berceli K6z6s Onkormanyzati Hivatal targyévi koltségvetésében rogzitett kdzségi
hozzajarulasok 1/12 része megfizetésének hatarideje: a targyhonapot megel6z6 honap
utolsd napja.

4.1.6. A kozos Onkormanyzati hivatal koltségvetését az Onkormanyzatok képviselo-
testiileteinek egyetértésével lehet tallépni.

4.1.7. Annak érdekében, hogy a megallapodasban részt vevé Onkormanyzatok 4tlathato
képet kapjanak a Berceli Kézds Onkorményzati Hivatal munkajardl, koltségvetésérél,
valamint a korabban az Onkormanyzatok, valamint a k6zos Onkormanyzati hivatal
kozotti elszamoléasok egységessé és gordiilékenyebbé tétele hatékonyan mitkddhessen,
az érintett telepiilések polgarmesterei - a jegyz0 kozremiikodésével - minden
negyedévet kovetden kotelezd jelleggel egyeztetnek az adott allapotrol és annak
alakulasarol.

4.2 A kozos onkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai, ingatlanok hasznalatba adasa

4.2.2 A székhelyen és a kirendeltségen a ko6zos onkormanyzati hivatali feladatok ellatasara
hasznalt ingatlanok a jelenlegi tulajdonos Onkormdanyzat tulajdonaban maradnak,
melyeket téritésmentesen a kozds Onkormdanyzati hivatal hasznélataba adnak. Az
ingatlanok beruhazési és felujitasi kotelezettségérdl a tulajdonos onkormanyzat sajat
forrasai terhére gondoskodik.

4.2.3 A kozds onkormdnyzati hivatalt fenntartd6 dnkormanyzatok tulajdondban 4llo, a kozos
Onkorményzati hivatal ingyenes hasznalataba adott ingatlanok felsorolésat, illetve az
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ingatlanok adatait az 1. szamu melléklet tartalmazza. A kdzos onkormanyzati hivatal
miikodésére atadott ingatlanok esetében a karbantartdsi munkdkat a tulajdonos
Onkormanyzat sajat forrdsa terhére latja el.

Ingosagok hasznalatba adasa

A tulajdonos Onkorményzatok 2025. januar 1. napjatol kezdédden a kozds
onkormanyzati hivatal ingyenes hasznélataba adjdk a ko6zos onkorményzati hivatali
feladatok ellatasahoz sziikséges ingd vagyont.

Az ingyenes haszndlatba adott ingosagok 2025. januar 1. napjatél a kozos
Onkormanyzati hivatal 6nallé gazdalkodasi jogkorébe keriilnek. A hasznalatba adas
ingyenes ¢€s a jelen megallapodas szerinti kozos dnkormanyzati hivatali feladatellatas
iddtartamara sz6l. Az ing6sagok felsorolasat a 1. szamu melléklet tartalmazza.

. AKOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MUNKAJANAK NYILVANOSSAGA

A koz0s dnkormanyzati hivatal miikddtetése soran biztositani kell az onkormanyzati és
hivatali munka 4tlathatosdgara, nyilvdnossagéra vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok
betartasat.

A kozérdekii adatok nyilvanossadganak biztositdsdval kapcsolatos feladatok ellatasarol
a jegyz0 gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak fiiggelékét
képezd, a kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szolo
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen.

A kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok korét nem érintd képviseld-testiileti
dontések nyilvanossadganak biztositasa a jegyz6é feladata. A jegyzO6 a hatarozatok
nyilvanossagarél a nyilvanos iilések jegyzOkonyveinek elérhetdvé tételével, a
rendeletek nyilvanossagarol kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes onkormanyzatok
szervezeti és miikodési szabalyzatainak eldirasai szerint.

A kozérdekli adatokon tali, nyilvanossagot igényld, Onkormdényzati kozérdekii
informaciok, kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozataldért az érintett
polgarmesterek a felelosok. Ezen informaciok nyilvanossagra hozatalanak rendje
foszabaly szerint az egyes Onkormanyzatok hirdetdtablajan valo kozzététel; az ezen
feliil biztositott tovabbi kozzétételi helyekrdl (pl. honlap, kabel tv, helyi sajtotermék,
egyéb hirdetétablak, stb.) az egyes Onkorményzatok szervezeti és miikodési
szabalyzatai rendelkeznek.

6. ZARO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

Jelen megallapodéasbol eredd vitas kérdésekben barmely fél polgarmestere jogosult
egyeztetd targyalast 6sszehivni, barmely jelen megéllapodast jovahagyo dnkorméanyzat
sz€khelyére. Az egyeztetd targyalasrol emlékeztetd késziil, melynek elkészitésérdl a
targyalast Osszehivd polgarmester koteles gondoskodni és koteles azt legkésdbb a
targyalastol szamitott 6t munkanapon beliil mindegyik jelen megallapodast j6vahagyo
fél polgarmesterének megkiildeni.

Amennyiben az egyeztetd targyalds eredményre vezetett és ennek alapjan jelen
megallapodds modositasa sziikséges, ugy Bercel Kozség Polgdrmestere a tudomésara
jutastol szamitott 30 napon beliill koteles a megallapodas moddositasardl késziilt
eléterjesztést az oOnkormanyzatok képviseld-testiileteinek {ilése elé¢ jovahagydsra
beterjeszteni.

Felek a vitas kérdés biroi utra terelését megeldzden legalabb egy alkalommal kotelesek
egyeztetni, a 6.1.-6.2. pontokban foglaltak szerint. Amennyiben az egyeztetés
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Bercel,

Osszehivasara vonatkozé jogaval egyik onkormanyzat polgdrmestere sem ¢l a vitas
kérdés felmeriilésétol szamitott 15 napon beliil, ugy Bercel Kozség Polgarmestere
koteles az egyeztetd targyalast Bercel Kozség Onkorményzata székhelyére dsszehivni.

Az egyeztetés eredménytelensége esetén a felek a jelen megallapodasbol eredd jogvita
elbiralasara kikotik a Balassagyarmati Jarasbirdsag kizarolagos illetékességét.

Jelen megallapodas valamennyi, a megallapodast megkotd Onkormanyzatanak
képviseld-testiilete altali elfogaddsat és azok polgdrmestereinek alairdsat kovetden,
2025. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

A képviselo-testiiletek megallapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megallapodas
tartalmat érint6 jogszabalyok olyan érdemi valtozasokat tartalmaznak, melyek a kozos
Onkormanyzati hivatal jelenlegi szabalyozas mentén valdo milkodoképességét,
szabalyossagat vagy méltanyossagat megkérddjelezik, akkor a felek a megallapodast
haladéktalanul feliilvizsgaljak.

A megallapodasban foglaltak teljesiilését az onkormanyzatok negyedévente attekintik,
a polgarmesterek talalkozoja alkalmaval €s sziikség szerint modositjak.

Jelen megallapodast annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését
kovetden az  Onkormanyzatok  képviselo-testiiletei  képviseletében  eljard
polgarmesterek a képviselt onkormanyzat akaratdval mindenben megegyezden, annak
nevében, helybenhagyolag, sajatkezl alairassal latjak el.

2024. november 14.

P.H. P.H.

Batta Tibor Horvath Balazs
Bercel Kozség Polgarmestere Terény Kozség Polgarmestere

ZARADEK:

A megallapodast

Bercel Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 166/2024. (X1.14.) sz. hatarozataval,
Terény Kozség Onkormdanyzatanak Képvisel-testiilete 94/2024. (X1.14.) sz. hatarozataval
jovahagyta.

A megallapodast a Képvisel6-testiileti dontések szerint ellenjegyzem.

Dr. Bata Akos
jegyzo



