4. melléklet

A bizottsagok miikodésiszabalyzata

Az onkormanyzat képvisel6-testiilete onkormanyzat bizottsagainak altalanos érvényii
szabalyaita kovetkezokben allapitja meg.
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A bizottsag miikodése

1.§

A bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb 6 tilésttart. A bizottsagok legalabb
fél évre meghatarozzak rendes ililéseiknek szamat és idépontjat.

A Dbizottsagok munkatervét a Képviselo-testiilet munkatervének elfogadasat
kovetd iilésen fogadja el. A rendes iilések iddpontjardl a bizottsag koteles a
Képviseld-testiiletet irasban tajékoztatni.

A bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén a bizottsag képviseld tagja hivja ossze
¢és vezeti a bizottsag iilését. Az elndk helyettesitése esetén a bizottsag képviseld
tagja teljeskortien jogosult az elnokot helyettesiteni. A tagok a bizottsagok iilésein
hozott dontések alapjan latjak el feladataikat.

Rendkiviili iilést kell 6sszehivni, ha azt legalabb 2 tag az elndknél kezdeményezi.
A polgarmester inditvdnydra a bizottsagot Ossze kell hivni. A bizottsagok
Osszehivasat a Képviseld-testiilet is kezdeményezheti. A bizottsagokat a
kezdeményezést kovetd 5 munkanapon beliili idépontra kell 6sszehivni.

A bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint a fele
jelenvan.

A Dbizottsag hatarozat hozatalara a képvisel6-testiiletre vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni.

A bizottsadgi dontéshozatalbol valo kizaras szabalyaira az SZMSZ rendelkezései
az iranyadok. Kizarasrol a bizottsag dont.

A bizottsag azokban az esetekben tart zart ilést, amelyekben azt az Motv.
kotelez6vé teszi, vagy megengedi. Dontéseir6l azonban csak a bizottsag elnoke
adhat tajékoztatast.

Abizottsagot jelen szabalyzat iranyelveit betartva sajatsagainak
figyelembevételével kiilon ligyrendet készithet.

A bizottsag minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott allami €s szolgalati
titkot megdrizni.

A bizottsag lilése

2.§

A bizottsag iilésére a meghivot a bizottsag tilését megel6zben legalabb 3 nappal
korabban meg kell kiildeni:

- abizottsag tagjainak,

- ameghivottaknak,

- képviselo-testiilet tagjainak

- jegyzdnek

- apolgarmesteri hivatal pénziigyi referensének
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A bizottsagok ilését az elnok, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes vezeti. A
bizottsagok iilése nyilvanos, azon tandcskozasi joggal részt vehet a polgarmester,
barmelyik telepiilési képviseld, a jegyz6 és az altaluk meghivott személy. Zart
iilés a képviseld-testiilet vonatkozé szabalyok szerint tarthato.

A bizottsagok napirendjére — kotott hataridovel — a feladat- és hataskorébe nem
tartozo lgy felvételérdl nyilt szavazassal dontenek.

A bizottsdgok hatarozatképességére, dontéshozatalara, a szavazas modjara, a
dontéshozatalbol vald kizarasra a KépviselO-testiiletre vonatkoz6 szabalyokat
kell alkalmazni.

A bizottsagok dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza meg.

A rendkiviili iilés barmilyen értesitési modon Gsszehivhatod (irasban, szoban,
telefonon, e-mailen) azzal a megkotéssel. hogy az értesitésnek és az irasos
eloterjesztéseknek az iilés idopontjat megeldzoen legaldbb-48-6raval-24 oraval
korabban meg kell érkeznie.

A meghivé tartalmazza:

- az ulés helyét és kezdés id6pontjat,

- javasolt napirendeket, mellékletként a napirendek el6terjesztéseit,

- anapirendek eldterjesztait.

Az ilésrél a bizottsdg a polgadrmesteri hivatal bizottsaghoz kapcsolddé belsd
szervezeti egységének kozremiikodésével jegyzokonyvet vezet, mely tartalmazza:

- azlés helyét, idopontjat, (kezd6 —befejezo),

- amegjelentek nevét,

- atargyalt napirendeket,

- az elfogadott javaslatokat, hatdrozatokat, azok hataridejét és személy
szerinti feleldsoket.

- ajegyzOkonyvben csak a témahoz kapcsolodd hozzaszolasokat roviden
kell leirni, nem sziikséges szoszerinti jegyzOkonyvet késziteni. A
hozzészolasa sordn a Bizottsag tagja, vagy a hozzasz6l6 meghivott kérheti
hozzaszdlasa egyes részeinek szo szerinti rogzitését a jegyzokdnyvben.

A jegyzOkonyv elkészitéséeért a jegyzo altal kijelolt tigyintézo a felelds:

A jegyzOkonyv egy példanyat, valamint a jelenléti ivet a polgdrmesteri hivatal
bizottsdgi munkat segitd tigyintézonél, kijeldlt ligyintézdjénél meg kell Orizni. A
jegyzOkonyvet 15 napon beliil meg kell kiildeni a Nograd Megyei Kormanyhivatal
Vezetdjének, A Bizottsag tagjainak és allando meghivottainak.

A bizottsag eldterjesztései

3.8
A bizottsagnak — R. 65. § (1) bekezdésében foglalt feladatai alapjan —a képviseld-
testiilet lilésére készitett eldterjesztését olyan idépontban kell targyalnia, hogy a
hatarozatok és rendeletek tervezetei az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint
postazhatok legyenek.
Az elbterjesztések elokészitésében a polgdrmesteri hivataldnak targgyal, témaval
érintett ligyintézdje koteles részt venni. Az eldterjesztések megkiildéséért a 2. §
(4) bekezdésben megjeloltek a felelosok.
Arendelettervezetet a testiileti {ilés el6tt az arra illetékes bizottsagnak
véleményezni kell.
A bizottsagi iilésen torténd megtargyalasért az eldterjesztd a felelds.
A testiileti iilésre késziilt elGterjesztésnek a tervezet mellett a bizottsag
allasfoglalasat is tartalmaznia kell. Fel kell tiintetni a kisebbségi véleményt is.



