Diésjend Kozség Onkormanyzata Képviseld- testiiletének
a Keépviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodeési Szabalyzatarol szolo
2/2020.(111.02.) 6nkormanyzati rendelet 5. szamu melléklete

Az eléterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

Az Onkormanyzat képviselO-testiilete eldterjesztései tartalmi és formai kdvetelményeit a
kovetkezOképpen allapitja meg:

Az eldterjesztések elokészitése
(1) Az eldterjesztés eléadoja felelds:

e az elokészitésért,
o asziikséges vizsgalatok elvégzésének megszervezéséért,
e az ¢rdekeltekkel valo egyeztetésért.

(2) Az anyagi kihatasu eldterjesztéseket az dnkormanyzat hivatalanak pénziigyi el6adojaval
mar az elokészitési idoszakaban egyeztetni kell.

(3) Ha az el6terjesztd nem az dnkorményzat hivatalanak dolgozoja, gy részére a targgyal,
témaval érintett eldado koteles az SZMSZ-ben, a munkatervben, valamint a jelen
szabalyzatban eldirtak teljesités¢hez a feltételeket biztositani.

(4) Az eldterjesztés eldadoja gondoskodik arrdl, hogy az eléterjesztés KépviselO-testiileti tilésre
kész allapotban, az iilést megel6zéen 8 nappal a jegyzoérendelkezésére alljon. Ezzel
egyidOben a tanacskozasi joggal meghivandok személyére is javaslatot kell tennie.

(5) Az eldterjesztések kézbesitéséért a jegyzo altal kijelolt személy a felelds.

(6) Az eldterjesztéseket a testiileti iilések meghivoihoz mellékelni kell. Kézvetleniil a testiileti
iilés elott, vagy az {ilés alatt eldterjesztést csak halaszthatatlan esetben lehet kiosztani. A
halaszthatatlansagot a testiileti iilésen az el6éadonak indokolni kell. A bizottsag dont az
eloterjesztés  indokoltsdgarol.  Amennyiben a  bizottsag az  elbterjesztés
halaszthatatlansaganak okat nem tartja indokoltnak, ugy az el6terjesztést egyszert napirendi
javaslatként kell kezelni. Az elbterjesztésnek a targyalasra ¢€s hatarozathozatalra
alkalmasnak kell lennie.

(7) Az eléterjesztésnek alkalmasnak kell lennie a targykor valosdghti bemutatisara, megfeleld
kovetkeztetések levonasara €s a legcélszerlibb dontések meghozatalara.

(8) Az ceclbterjesztéseket tomor, az érdekeltek szamara vildgos megfogalmazassal kell
elkésziteni. A jegyzd koteles megvizsgalni, hogy az elOterjesztések tartalmi, alaki €s
torvényességi kovetelményeknek megfelelnek-e. A jegyzonek észrevételeit legkésobb a
napirendi pont érdemi targyalasat megel6zden kell megtennie.

A rendeletek elokészitése

(1) Az oOnkormanyzati rendelet tervezetet a jegyz0 irdnymutatdsaval az Onkormanyzat
hivatalanak illetékes bels6 szervezeti egysége késziti eld.

(2) A rendelettervezetet a testiileti {ilés el6tt az arra illetékes bizottsdgnak véleményezni kell.



