Eirsekvadkers Kizstg Onkorminyzata

6. szirmui mellékler

Ersekvadkerti Polgirmesteri Hivatal felépitése, munkarendie, ligyfélfogadasi
rendje

A Polgdrmesteri Hivatal belsd szetvezeti tagozodisa
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A Polgdrmesteri Hivatal munkarendje

A Polgirmesteri Hivatal munkarendje 40 6rés munkahét, mely a hét egyes napjain az alibbiak
szetint oszlik meg:

Hétfs: 7.30 -16.00 6raig
Kedd: 7.30 -16.00 6riig
Szerda: 7.30 -16.00 6raig
Csiitdrtok: 7.30 -17.00 oraig
Péntek: 7.30 -12.30 6raig

A munkarend magiba foglalja az ¢bédidét is, mely 30 perc. Az ebédidé 12.00 és 13.00 Gra kézdtt

vehetd igénybe.
Talmunka végzés esetén a szabadidét a kisztisztviselék esetén a jegyzé engedélyezheti.

A Polgdrmesteri Hivatal tgytélfogaddsi rendje

Hétfs: 13.00 —16.00 oriig
Kedd: nincs #gyfélfogadis
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Szerda: 8.00 - 16.00 oriig
Cstit6rtok: 8.00-17.00 6raig
Péntek: nines dgyfélfogadas

Polgirmester fogadddrija
Minden hét szerdijin
09.00-12.00 6raig
(Csak el6zetes bejelentkezés alapjan.)

Jegyvzd fogaddorifa

Minden hét csitdrtokjén
13:00 — 16.00 ordig

Alpolgdrmester fogaddordja

Minden hét cstutortokjén
15.00 — 17.00 étiig

A telepiilési képviselSket, valamint az intézményvezetSket elére egyeztetett id6pontban fogadni
kell iigyfélfogadisi idén kiviil is.

A hivatal igazgatési sziinetet tart évente két alkalommal, melynek idSpontjit és tartalmit a
képvisel§-testiilet hatirozatban Allapitja meg.
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