1. szamu melléklet a 3/2020. (V.12.) 6nkormanyzati rendelethez
Kozségi konyvtari szolgéltatd hely

A Kozségi Konyvtar nyilvanos konyvtari szolgaltatd hely, ennek megfeleléen rendelkezésére
all minden érdeklédének a konyvtarak mikodésérdl szoldé jogszabalyokban leirt
szolgaltatasokkal és az aldbbiakban rogzitett modon.

a) Konyvtari dokumentumok helyben hasznalata

A konyvtarhasznalok minden korlatozéas nélkiil kézbe vehetik a szabadpolcokon elhelyezett
dokumentumokat. Fel kell hivni azonban a figyelmet arra, hogy azokat — hasznalat utdn — a
munkaasztalon kell hagyni. A konyvtari dokumentumok hasznalatakor az olvasonak iigyelnie
kell azok épségére, tisztan tartdsara.

b) Konyvtari dokumentumok kdlcsonzése

A Kozségi konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasdinak kdlcsonzi.
A kolcsonzési hataridd 4 hét, az egyszerre kikolcsondzhetd dokumentumok szdma 5 db.

c¢) Konyvtari dokumentumok eldjegyzése

A konyvtarhaszndl6, ha az 4altala keresett dokumentum nem taldlhato a konyvtar
alloméanyaban kérheti annak eldjegyzését. A konyv beérkezésérdl a felhasznalot a konyvtar
értesiti.

d) Tajékoztatas

Tajékoztatason a kifejezetten erre a célra szolgald konyvtari dokumentumokbol torténd,
kutatomunkat nem igényld szobeli tajékoztatast kell érteni. A konyvtar téritésmentesen nyu;t

tajékoztatast a konyvtar hasznalatara, gyljtokorére, szolgaltatasaira vonatkozd kérdésekben a
konyvtar dllomanyardl az e célra épitett kataldgusok, tajékoztatasi segédletek segitségével.

2. A konyvtarhasznalat feltételei

A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltétele, hogy a felhasznald személyes adatait
hitelt érdemlé modon igazolja és nyilvantartasba vetesse.

a) A nyilvantartéds az alabbi adatokra terjed ki:

e név /sziiletési név/

o sziiletési hely és 1d6

e lakéhelye

o személyazonosito igazolvany, vagy utlevél szama.

b) A Kozségi konyvtar nyilvantartasba veszi a felhasznalok alabbi adatait is, amelynek
kozlése azonban nem kdtelezo:

o foglalkozas és munkahely,
o tanuloi jogviszony és az oktatdsi intézmény megnevezése,



o nyugdijas, munkanélkiili, haztartasbeli,
o konyvtarhasznal6 elérhetdsége.

c) A konyvtarhasznalorol felvett adatok kizardlag konyvtari nyilvantartasok vezetésére,
konyvtari statisztikak készitésére, illetve tudomanyos kutatds céljaira hasznalhatok fel. Az
adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adhatja at, nyilvanossagra nem hozhatja az
adatk6zl6 irasos beleegyezése nélkiil. A nyilvantartasokat ugy kell vezetni, az adathordozo
dokumentumokat gy kell tarolni, hogy azokhoz kizarélag a munkakori leirasok alapjan
erre jogosultak, a konyvtari nyilvantartasok vezetésével —megbizott személyek
férhessenek hozzd. Az adatok jogszabalyok szerinti kezeléséért a konyvtaros felelds. Az
olvasorol vezetett nyilvantartasokat kérésére — ha a konyvtar felé tartozasa nincs, meg kell
semmisiteni.
3. A konyvtari szolgaltatasok az alabbi helyen és idopontokban vehetdk igénybe:

Kozségi Konyvtar Nézsa, Park utca 1.
- hétfo: 8.00 - 14.00
- kedd: 12.00 - 17.00
- szerda: 8.00 - 14.00
- csiitortok: 8.00 - 12.00
- péntek: 8.00 - 12.00

- szombat: 9.00 — 11.00



