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I. BEVEZETŐ 

 

1. A szabályzat a helyi önkormányzat tulajdonában, a Falugondnoki Szolgálat üzemeltetésében, 

a falugondnok által e tevékenysége körében történő gépkocsi (falubusz) üzemeltetésének és 

használatának kérdéseit szabályozza. 

 

2. A szabályzatban érintett kérdésekben az alábbi jogszabályok az irányadók: 

a) A közúti közlekedési szolgáltatásokról és a közúti járművek üzemben tartásáról szóló 

89/1988. (XII. 20.) sz. MT- rendelet. 

b) A közúti járművek műszaki megvizsgálásáról szóló 5/1990. (IV. 12.) sz. KÖHÉM-

rendelet. 

c) A közúti járművek forgalomba helyezéséről és forgalomban tartásáról szóló 6/1990. (IV. 

12.) sz. KÖHÉM-rendelet. 

d) A közúti közlekedés szabályozásáról szóló 1/1975. (II. 05.) KPM-BM sz. együttes 

rendelet (KRESZ). 

e) A gépkocsik környezetvédelmi felülvizsgálatáról és ellenőrzéséről szóló 7/2002. (VI. 29.) 

GKM-BM-KHVM együttes rendelet. 

f) A nemzetközi közúti áru- és személyszállítás végzésének egyes feltételeiről rendelkező 

101/2003. (XII. 23.) GKM-rendelet. 

g) 16/1992. (VII. 3.) KHVM-rendelet a nemzetközi közúti személyszállítás végzésének 

egyes feltételeiről. 

h) 49/2001. (XII. 22.) KöVim rendelet az autóbusszal végzett belföldi és nemzetközi 

személyszállítás szakmai feltételeiről és engedélyezési eljárásáról. 

i) A közúti gépjárművek tüzelő- és kenőanyag-felhasználásáról szóló 60/1992. (IV. 01.) sz. 

kormányrendelet /utolsó módosítása: 92/1997. (VI. 04.) Korm. R./ 

j) A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. Törvény. 

k) A 2/2006. (IV. 14.) st. ICsSzEM-rendelettel módosított 1/2000. (I. 7.) sz. SZCSM-

rendelet a falugondnoki szolgálat feladatairól. 

 

 

II. A FALUGONDNOKI GÉPJÁRMŰ RENDELTETÉSE, FELHASZNÁLHATÓSÁGA 

 

1. A falugondnoki gépjármű rendeltetése a falugondnoki szolgáltatás során felmerülő 

alapellátási és egyéb szolgáltatási feladatok elvégzése. 

 

2. Az önkormányzat által üzemeltetett gépjármű azonosító adatait a szabályzat 1. számú 

melléklete tartalmazza. A gépjármű költségvetési szervnél ellátandó feladatait 

rendeltetését helyi rendelet szabályozza. 

 

3. A falugondnoki gépjármű használatát – ha erre vonatkozóan eltérő önkormányzati 

rendelet, illetve határozat nincs – a polgármester, illetve a polgármester felhatalmazása 

alapján a jegyző engedélyezheti. 

 

A falugondnoki szolgálat Szakmai Programjában meghatározott feladatok 

végrehajtásához a gépkocsi használatát nem kell külön engedélyeztetni. 

 

A gépjármű használata magáncélra, illetve üzleti célra nem engedélyezhető. 

A gépjármű használatára engedély csak akkor adható ki, ha az utazás, illetve szállítás: 

- a közhasználatú közlekedési eszközzel gazdaságtalan, vagy nem megoldható, 



- ha a szabad kapacitás miatt lakossági szállítási, illetve egyéb szolgáltatás valósul meg. 

 

4. A gépkocsi havi menetteljesítményét, tüzelő- és kenőanyag-felhasználását a következők 

szerint kell elszámolni: 

a) A havi üzemanyag- és kilométer-teljesítményösszesítőt a gépjárművezetőnek a hó végi 

elszámoláskor kell leadnia a 3. sz. melléklet szerinti nyomtatványon. 

b) A nyomtatványon az üzemanyag felhasználás elszámolási módjától függetlenül, 

minden esetben ki kell tölteni a kilométer-teljesítmény rovatokat. 

 

5. A menetlevél vezetésének szabályai: 

a) A menetlevél nyomtatványról az önkormányzat gondoskodik. 

b) A menetlevelet egy napra kell érvényesíteni, valamint sorszám szerint felhasználni. 

c) A menetlevelet a járművezető köteles: 

 - magánál tartani és a rovatokat folyamatosan vezetni 

 - közúton az ellenőrzésre jogosultnak átadni 

- a gépkocsi igénybevételét és menetteljesítményét a hónap végén összesíteni és 

igazoltatni. 

d) A gépjármű felhasználásának indokoltságát, szabályszerűségét és az elismert 

menetteljesítményt a havi elszámolás aláírásával a felhasználást engedélyező vezető 

igazolja. 

e) A havi elszámolás szolgál az üzemanyag-felhasználás jogszerű mértékének 

megállapítására. Az elszámoló-lapokat az elszámolást végző személy köteles irattározni. 

 

A gépjármű a közúti forgalomban csak menetlevéllel, valamint érvényes forgalmi 

engedéllyel, a szükséges kötelező felelősségbiztosítás meglétét igazoló okmánnyal vehet 

részt. 

Ezek meglétéért, mint üzembentartó az önkormányzat a felelős. 

A gépjármű vezetője azonban a fentiek érdekében: 

- Köteles indulás előtt ellenőrizni, hogy a gépjárműben vannak-e a szükséges okmányok: 

forgalmi engedély, biztosítás okirata, zöld kártya, aznapra szóló menetlevél. 

- Köteles folyamatosan figyelemmel kísérni az előző pontban hivatkozott dokumentumok 

– kivéve a menetlevél – érvényességét, és az adott okmány érvényességének lejárata előtt 

1 hónappal e tényt a polgármesterrel közölni. 

 

6. Minden estben 

a) a képviselő-testület előzetes, írásbeli engedélye szükséges a falugondnoki gépjármű 

országhatáron kívüli igénybevételéhez, 

b) a polgármester előzetes, szóbeli engedélye szükséges a nem falugondnoki 

szolgáltatás keretében történő igénybevételéhez. 

 

7. Az írásbeli engedélyt a menetlevélhez kell csatolni. 

 

8. A gépjárművet csak a falugondnok, illetve a helyettesítését végző személy, valamint a 

polgármester és az általa írásbeli engedéllyel feljogosított személyek vezethetik. A 

polgármester a kiadott engedély(ek)ről külön nyilvántartást vezet. 

 

9. A falugondnoki gépjármű vezetésére engedélyt a polgármester csak kivételes – különös 

méltánylást érdemlő – esetben adhat. 

 



10. A falugondnoki feladatok végrehajtásán kívül a gépjárművet elsősorban önkormányzat 

által szervezett rendezvények, az önkormányzat működéséhez szükséges feladatok 

ellátása érdekében lehet igénybe venni.  

 

11. A nem falugondnoki szolgáltatás keretében történő igénybevétel teljesítése történhet: 

a) a falugondnok 

b) a falugondnok helyettesítését végző személy részéről 

c) a polgármester által külön engedélyben feljogosított személyek részéről. 

 

12. A felhasználás során különös figyelmet igényel: 

a) a gyermekkorúak szállítása 

b) PB-gázpalack szállítása 

c) üzemanyag edényben történő szállítása 

d) a személygépkocsi áruszállításra történő igénybevétele. 

 

11. A falugondnok 150 cm-nél alacsonyabb gyermekek szállítása esetén a gépjárműben a 

fenntartó által a szükséges számban beszerzett szabványos ülésmagasítót köteles használni, 

és minden esetben köteles ellenőrizni a biztonsági övek bekapcsolását. A gyermekek ki- és 

beszállásának időtartama alatt köteles bekapcsolni a gépjármű vészvillogóját. 

  

12. PB-gázpalackot az utasoktól elválasztva, legfeljebb 35 kg töltetsúlyt elérő kettő vagy 

több palackban szabad szállítani. 

 

13. Üzemanyag edényben történő szállítása legfeljebb 25 literes kannákban, ugyancsak az 

utasoktól elkülönítetten, tűzoltó készülékkel felszerelt gépjárműben történhet. 

 

14. A személygépkocsiból – áruszállítás céljából – a vezető ülésen kívül ideiglenesen 

bármennyi ülés kiszerelhető engedély nélkül, de gondoskodni kell a szállított személyek 

biztonságáról. 

 

15. Ételszállítás a népegészségügyi feladatokat ellátó közigazgatási szerv által előírt 

feltételeknek megfelelően végezhető. 

 

 

III. A FALUGONDNOKI GÉPJÁRMŰ ÜZEMELTETÉSE 

 

1. A falugondnoki szolgáltatás szállítási feladataira rendszeresített gépjármű jogszerű 

(1/2000. (I. 7.) sz. SZCSM-rendeletben meghatározott szociális szolgáltatási célokat 

szolgáló), rendeltetésszerű, hatékony és gazdaságos üzemeltetéséért a szolgáltatást nyújtó 

önkormányzat vezetője a felelős. 

 

2. A gépjármű üzembiztos, műszaki és környezetvédelmi szempontból megfelelő állapotáért 

a falugondnok a felelős. Szabadsága, betegsége vagy egyéb okból történő 

akadályoztatása esetén helyettesét munkáltatója jelöli ki. 

 

3. A falugondnok felelős: 

a) a járműre előírt (ajánlott) karbantartások elvégzéséért (olajcsere, szemle stb.) 

b) a meghibásodásból, természetes elhasználódásból bekövetkező hibák, 

hiányosságok kiküszöböléséért 



c) az előírt, kötelező, illetve közlekedésbiztonsági szempontból szükséges anyagok, 

tartozékok szükség szerinti pótlásáért (eü. csomag, izzók stb.) 

d) a gépkocsi állapotáért, rendszeres külső és belső tisztításáért 

e) a kötelezően előírt, illetve helyi szabályzatban megállapított nyomtatványok 

vezetéséért, hatósági közúti ellenőrzéskor azok bemutatásáért 

f) a kötelező hatósági műszaki és környezetvédelmi vizsgálatok elvégzéséért 

g) az üzemanyag- és kenőanyag elszámolásért 

h) az önkormányzat által előírt használatért. 

 

IV. A FALUGONDNOKI GÉPJÁRMŰ VAGYONVÉDELME ÉS TÁROLÁSA 

 

1. A falugondnoki gépjármű biztonságos, a vagyonvédelmi követelményeket kielégítő 

tárolásáért a falugondnok a felelős. 

 

2. A gépjárművet csak az arra kijelölt helyen lehet tárolni. A gépjármű kijelölt helyen való 

tartásáról a gépjárművezető köteles gondoskodni. 

 

3. A gépjármű tárolási helyét a képviselő-testület határozza meg. A tárolásra kijelölt 

helyeket az 5. számú melléklet tartalmazza. A tárolásra kijelölt hely meghatározásakor 

figyelembe kell venni, hogy a tárolóhely kellőképpen biztonságos legyen, a 

gépjárműlopás, megrongálás, illetve természeti károk ellen védve legyen. 

 

4. A gépjárművezető minden jogszerű eszközzel – elsősorban a járműbe épített biztonsági 

berendezések működtetésével – köteles megakadályozni a gépjármű jogellenes 

használatát. 

 

V. A GÉPKOCSIÉRT ÉS A KÖZLEKEDÉSÉRT VALÓ FELELŐSSÉG 

 

1. A gépjármű mindenkori vezetője – a vonatkozó jogszabályok keretei között – 

felelősséggel tartozik az általa okozott balesetért, kárért. A falugondnok felelőssége – a 

jogellenes módon igénybe vett jármű használatát kivéve – a közalkalmazotti jogviszony 

folytán munkáltatója anyagi helytállását vonja maga után, amelyért a falugondnok neki 

felróható mértékig tartozik fegyelmi és kártérítési felelősséggel. 

 

2. A falugondnok, vagy a gépjármű vezetésére külön engedéllyel feljogosított személy a 

falugondnoki gépjárművel a közúti forgalomban akkor vehet részt, ha a gépjárművezetői 

alkalmassága, a gépjármű műszaki állapota, felszereltsége, valamint az ezeket igazoló 

dokumentumok tekintetében valamennyi szükséges feltételnek megfelel. 

 

3. A gépkocsival okozott balesetről, a gépkocsit vagy a benne szállított személyeket ért, 

bármely okból bekövetkezett sérülésekről és kárról a falugondnok, vagy a gépjármű 

vezetésére külön engedéllyel feljogosított személy a szolgáltatást fenntartó szervezet 

vezetőjét, a polgármestert, vagy ha őt nem éri el, a jegyzőt haladéktalanul tájékoztatni 

köteles. Ilyen esetek bekövetkezésekor köteles megtenni minden olyan intézkedést, 

amely az önkormányzat érdekeinek védelme céljából szükséges, ha a felelősség 

megállapítása tekintetében nem történik megegyezés a balesetben, illetve károkozásban 

érintett személyek között. 

a) Személyi sérüléssel járó baleset esetén a 3. pontban foglaltakat a rendőrség 

értesítése, a helyszín indokolt mértékű biztosítása, valamint az esetleges 

elsősegélynyújtás után kell végrehajtani. 



b)  A balesetről a falugondnoknak, vagy a gépjármű vezetésére külön engedéllyel 

feljogosított személy legkésőbb a jármű telephelyre beérkezése, vagy a következő 

munkanapon írásos jelentést kell készítenie. 

 

  

VI. ÜZEMANYAG- FELHASZNÁLÁS ÉS –ELSZÁMOLÁS 

 

1. A tervezett utazási teljesítményre üzemanyag-előleget kell a falugondnok részére 

biztosítani. Újbóli felvételre az előzőleg felvett összeg elszámolása után van lehetőség. 

 

2. A felvett üzemanyag-előleggel-, annak felhasználását követően legkésőbb a hónap végén 

vagy a következő hónap elején, a pénztárossal egyeztetett időpontban kell elszámolni. 

Elszámoláskor a gépkocsit tele tankkal kell leállítani. 

 

3. Az üzemanyag és kenőanyagköltség elszámolási alapja a gépjármű kilométerórájával 

alátámasztott tényleges és igazolt teljesítmény, az engedélyezett korrekciós tényezőkkel 

(4. sz. melléklet) képzett elszámolási norma és a gépkocsi típusára vonatkozó 

üzemanyag- és kenőanyag-egységár. (Az elszámolási időszakban érvényes, a NAV által 

közzétett ár). 

 

4. Az üzem- és kenőanyag-felhasználás keretében előforduló rendellenességet, a 

járművezetőnek fel nem róható túlfogyasztást vagy hiányt a polgármesternek 

haladéktalanul jelezni kell. Ezzel egyidejűleg a tényt a menetlevélen (elszámoláson) is 

jelezni kell, és a lehetséges megállapításokat jegyzőkönyvbe kell foglalni. A 

túlfogyasztás (hiány) következményeiről a polgármester dönt. A kellően nem 

indokolható, a járművezetőnek felróható túlfogyasztás költségét - anyagi felelőssége 

keretei között - a falugondnokkal a munkáltató megtéríttetheti. 

 

 

VII. A GÉPKOCSIVEZETÉSRE VALÓ JOGOSULTSÁG 

 

1. A falugondnoki gépjármű vezetése a falugondnoki munkakörhöz kapcsolódó 

jogosultságként (kötelezettségként) kerül meghatározásra, melyet a közalkalmazott 

munkaköri leírása tartalmaz. A gépkocsivezetési jogosultság személyi (egészségügyi 

stb.) korlátozását a falugondnok köteles a polgármester tudomására hozni. 

 

2. A legfeljebb 3500 kg megengedett össztömegű gépkocsi és a hozzá kapcsolható könnyű 

pótkocsi (750 kg össztömegű), továbbá a személygépkocsi vezetésére „B” kategóriás 

érvényes vezetői engedély szükséges. Az adott forgalmi rendszámú gépkocsi jogszerű 

vezetését a polgármester által kiadott írásos engedéllyel kell igazolni. 

 

3. Amennyiben a gépkocsivezetésre jogosult (kötelezett) közalkalmazott - munkavégzési 

kötelezettsége idején - önhibájából járművezetésre alkalmatlan állapotba kerül, ezt a 

munkavégzési kötelezettség szándékos megtagadásának kell minősíteni. 

 

VIII. A GÉPJÁRMŰ-BIZTOSÍTÁS 

 

A falugondnoki gépjármű kötelező- és CASCO biztosításáról a szolgáltatást fenntartó szervezet 

gondoskodik. 

 



 

IX. EGYÉB TUDNIVALÓK 

 

1. A gépkocsi üzemeltetésével kapcsolatos egyéb költségeket (autópályadíj, parkolási díj 

stb.) a havi elszámoláskor kell – számla ellenében – kiegyenlíteni. 

 

2. A műszakilag arra alkalmassá tett és a jogszabályok által előírt érvényes 

dokumentumokkal rendelkező gépkocsi pótkocsit (utánfutót) vontathat. A 

járműszerelvény vezetésére a 35/2000. (XI.30.) BM sz. jogszabály előírásait kell 

alkalmazni. Üzemanyag-elszámolásnál a 2. sz mellékletben foglaltakat kell alkalmazni. 

 

 

Záradék 

 

 

Jelen Gépjármű Üzemeltetési és Használati Szabályzatot Nógrádmarcal Község Önkormányzat 

Képviselő-testülete a …………………………….számú határozatával fogadta el. 

 

Nógrádmarcal, 2025. január 23. 

 

 

 

        Dr. Batáné dr. Kertész Katalin 

         polgármester 



 

1. számú melléklet 

 

 

A GÉPJÁRMŰ AZONOSÍTÓ ADATAI 

(Gépjárművenként készítendő melléklet) 

 

 

 

Gyártmány: VOLKSWAGEN 

 

Típus: 7HC KOMBI 

 

Alvázszám: WV2ZZZ7HZFH028054 

 

Motorkód/szám: CAA661979 

 

Rendszám: MWN 032 

 

Saját tömeg: 1901 kg 

 

Együttes tömeg: 3000 kg 

 

Motorteljesítmény: 75 kW 

 

Hengerűrtartalom: 1968 CM3 

 

Hajtóanyag: DIESEL 

 

Gépjármű kategória: M1 

 

Gyártási év: 2014 



 

 
2.  számú melléklet 

 

AZ ÜZEMANYAG ÉS KENŐANYAG FOGYASZTÁS IGAZOLÁS NÉLKÜL 

ELSZÁMOLHATÓ MÉRTÉKÉNEK MEGÁLLAPÍTÁSA 

[A 92/1997. (VI.04.) Korm. Sz. rendelettel módosított 60/1992. (IV. 01.) KORM. Sz. 

rendelet] 

 

1. Az elszámolás havonta kötelező! 

2. A gépkocsi elszámolható üzemanyagköltségét az alábbi tényezők szorzata adja: 

- Az elszámolt és igazolt havi menetteljesítmény (km) 

- Alapnorma (liter/100 km) 

- Korrekciós tényező 

- Üzemanyag egységár (Ft/liter) 

 

Havi kilométer X alapnorma 

Üzemanyagköltség (Ft) =  X korrekciós tényező 

     X üzemanyag egységár 

      100 

1. Az elszámolt és igazolt menetteljesítmény a menetlevelekből és az összesítőből vehető. 

 

2. Az alapnorma meghatározásának lehetőségei: 

- jogszabály-mellékletében a gyártmány és típusérték megtalálható 

- a gyártó adata (a kezelési könyvben) 

- szakértői intézmény (Közlekedési Felügyelet) bemérése alapján. 

 

3. Az átlagostól eltérő üzemeltetési mód esetén az üzemanyag-elszámolásnál alkalmazható 

korrekciós tényezők az 5. sz. mellékletben találhatók. 

 

- Azonos útszakaszon csak egy szorzó vehető figyelembe, kivéve a téli üzemeltetés 

szorzóját, amely a jelzett naptári időszakban a teljes futásteljesítményre alkalmazható. 

- Ez az elszámolási mód figyelembe veszi a jármű egyedi jellegzetességét, a használat 

körülményeit, ugyanakkor részletesebb nyilvántartást igénylő, bonyolultabb megoldás. 

- Mivel a tevékenység döntő része naponta ismétlődő igénybevételt eredményez, az 

alkalmazás szempontjából célszerűbb egy jól megfigyelt (igazolt és elfogadott) és jól 

dokumentált, havi elszámolásból átlagosított korrekciós tényezőt meghatározni, és ezzel 

az elszámolás egy szorzásra egyszerűsödik. 

 

4. Üzemanyag-egységárnak az adott elszámolási időszakban közzétett APEH-árat kell 

figyelembe venni. 

Az üzemanyag minőségére vonatkozóan a gyártó illetve a kereskedő által meghatározott 

az irányadó, mely a kezelési utasításban található 

5. Az elszámolási norma a gépkocsi-használattal felmerült személyi jövedelemadó-mentes 

üzemanyag-felhasználás maximumát jelenti. 

 

A gépkocsi kenőanyag- 

    felhasználásának  = elszámolt üzemanyag X 0,7% X kenőanyag - egységár 

          ellenértéke 

 



 

3.  számú melléklet 

 

HAVI TELJESÍTMÉNY ÉS ÜZEMANYAG ELSZÁMOLÁS 

(nyomtatvány) 

 

Száma: A. T. KPM. 223. r. sz. – (Fsz: 5-9140) 



 

4. számú melléklet 

 

KORREKCIÓS TÉNYEZŐK 

 

Szorzók: 

Egyazon útszakaszon csak egy szorzó vehető figyelembe, kivéve a téli üzemeltetés szorzóját, 

amely a jelzett naptári időszakban a teljes futásteljesítményre alkalmazható. 

 

1. Hegymenet 

A hegy- és lejtmenet teljes hosszában alkalmazható, ha a legmagasabb sebességfokozat az 

emelkedő szakasz több mint 25%-ában nem használható. 

Autópályán, autóúton, továbbá egy számjegyű országos vagy betűvel jelzett főközlekedési 

közúton nem alkalmazható. 

Értéke: 10% 

 

2. Száraz földút, nem portalanított makadámút 

Értéke: 10% 

 

3. Városi forgalom 

Átmenő forgalom esetén – Budapest kivételével – nem alkalmazható. 

Lakott területen belüli forgalom esetében a lakott területet jelző táblák közötti területre 

alkalmazható. 

Értéke: Budapesten 35%, megyeszékhelyen és 100.000 lakos feletti városokban 25%, 

egyéb városokban 15% 

 

4. Terep 

Erdei út, időszakos közlekedésre használt dűlőút, mezőgazdasági, erdőgazdasági művelés 

alatt álló területen. 

Értéke: 25% 

 

5. Téli üzemeltetés 

December 1-je és március 1-je közötti időszak. 

Értéke: 3% 

 

6. Akadályozott forgalom 

Egyedi üzemeltetés. Az 1-5. pontokban nem említett üzemeltetési körülmények esetében 

alkalmazható. 

Értéke: 90% 

 

 

Pótlékok 

1. Pótkocsivontatás 

Gázolajüzemű vontatás esetén: 

  Vontatmánytonnánként és 100 km-enként 0,9 liter. 

 

Benzinüzemű vontatás esetén: 

  Vontatmánytonnánként és 100 km-enként 1,1 liter. 

 

 



 

5. számú melléklet 

 

GÉPJÁRMŰ TÁROLÁSI HELYE 

 

 

Gyártmány, rendszám   tárolóhely 

 

 Volkswagen MWN 032   Nógrádmarcal, Rákóczi út 18. 

 


