
2. melléklet a 13/2024. (XI. 27.) önkormányzati rendelethez 

Az előterjesztések rendje és a rendeletalkotás általános szabályai 

A Képviselő-testület hatékony és törvényes működése érdekében szükséges megfelelő 

tartalmú és színvonalú, valamint előkészített előterjesztések elkészítése. A Képviselő-testületi 

előterjesztések rendjére vonatkozó alapvető szabályokat a Szervezeti és Működési Szabályzat 

határozza meg, melynek végrehajtása érdekében a következők szerint kell eljárni. 

I. 

A Képviselő-testületi előterjesztések általános rendje 

1. Előterjesztést tehetnek: 

 a) a polgármester és az alpolgármester(ek); 

 b) a témakör szerint illetékes tanácsnok,  

 c) az illetékes bizottság nevében a bizottság elnöke; 

 d) bármely képviselő; 

 e) a képviselőcsoport nevében a csoport vezetője; 

 f) a jegyző; 

 g) az önkormányzat intézményvezetője; 

 h) önkormányzati részvétellel működő gazdálkodó szervezet vezetője; 

 i) a Polgármesteri Hivatal osztályvezetője; 

 j) jogszabály által meghatározott szerv vagy személy. 

 

2. Az előterjesztés tervezeteket a képviselő-testület ülése előtt az illetékes bizottság elé kell 

terjeszteni. 

 

3. Az üléstervben szereplő előterjesztések tervezetét egy példányban – írásban és elektronikus 

formában - kell megküldeni a jegyzőnek a testületi ülést megelőző legalább 5 nappal. A 

jegyző a Polgármesteri Hivatal közreműködésével 3 napon belül megvizsgálja, hogy 

  a) az előterjesztés megfelel-e az SZMSZ-ben foglaltaknak, 

 b) a rendelet-tervezet, illetve határozati javaslat törvényes-e. 

A jegyző erről az előterjesztőt tájékoztatja. A jegyző csak a követelményeknek megfelelő 

döntési javaslat után látja el záradékkal az előterjesztést. Ha a döntésre vonatkozó javaslat 

javításra szorul, azt ismét be kell mutatni a jegyzőnek. 

 

4. A képviselő-testület elé csak a jegyző záradékával ellátott előterjesztés terjeszthető be. 

 

5. Amennyiben a jegyző az előterjesztést az előírt határidőre nem kapja meg, azt felülvizsgálat 

nélkül visszautasíthatja, és erről a polgármestert tájékoztatja. Ez esetben a polgármester dönt 

abban, hogy az elkésetten leadott előterjesztés a képviselő-testület elé terjeszthető-e. 

 

6. Az előterjesztőnek a törvényességi észrevétellel ellátott előterjesztéseket, a szóbeli 

előterjesztés döntési javaslatát is a jegyző által meghatározott példányszámban a testületi ülés  

előtt 7 nappal kell leadni a Polgármesteri Hivatalnak, ekkor javaslatot kell tennie a testületi 

ülésre meghívandó szervekre és személyekre. 

 

7. Az előterjesztést napirendre tűző bizottsági ülésre meg kell hívni az előterjesztőket, a 

polgármestert és a jegyzőt. A bizottságok álláspontjukról írásban tájékoztatják az 

előterjesztőket. 



 
8. A képviselő-testület elé kerülő előterjesztések: 

 a) döntést igénylő javaslat, amely rendeletalkotásra, vagy határozathozatalra irányul; 

b)beszámoló különösen valamely feladat végrehajtásának helyzetéről, valamely      

önkormányzati szerv, intézmény tevékenységéről; 

 c) tájékoztatók, melyek határozati javaslatot általában nem tartalmaznak. 

 

9.      A Képviselő-testület elé kerülő előterjesztéseket az alábbiak figyelembevételével kell 

        elkészíteni. 

a) az előterjesztésnek tartalmaznia kell a tárgyalandó témakör pontos, tömör, 

tárgyilagos és tényszerű bemutatását, határozati javaslatot, rendelettervezetet, nyílt 

vagy zárt ülésen és egyszerű vagy minősített többséggel fogadható el; 

 b) az értékelő rész tartalmazza mindazokat a tényeket, körülményeket, adatokat,     

információkat, melyek az ügyben megalapozott döntés hozatalához szükségesek; 

c) ha az adott témakörben több megoldás lehetséges, azokat ismertetni kell. Több 

döntési változat esetén az egyes változatok mellett és ellen szóló érveket, valamint 

azok várható következményeit is fel kell tüntetni; 

 d) ismertetni kell az előzményeket. Amennyiben volt, utalni kell a tárgyra vonatkozó 

 korábbi határozatokra és a végrehajtás tapasztalataira; 

e) az előterjesztésnek egyértelműen megfogalmazott és a végrehajtás szempontjából 

 ellenőrizhető feladatokat, határidőket - a folyamatos határidő megjelölés szerinti 

mellőzésével -, valamint ha az szükséges a végrehajtásért felelős személyt   

megjelölő határozati javaslatot kell tartalmaznia. Amennyiben a végrehajtásért felelős  

nincs megjelölve, akkor azon a polgármestert kell érteni; 

f) a határozati javaslatoknál fel kell tüntetni címként a tárgyukat, továbbá azt, hogy 

elfogadásuk - az SZMSZ vonatkozó  előírásait is figyelembe véve - egyszerű vagy 

minősített szavazattöbbséget igényel-e; 

 g) a korábbi azonos tárgyban hozott határozatok hatályon kívül helyezésére vagy 

 hatályban tartására is javaslatot kell tenni. 

h) az előterjesztő felel a megfelelő színvonalú, tárgyalásra és döntésre alkalmas 

tervezet elkészítéséért. 

i) a polgármester féléves üléstervben nem szereplő napirendet írásban, de sürgős 

esetben szóbeli előterjesztés alapján is javasolhatja megtárgyalásra, amennyiben az 

előterjesztő azt részletesen megindokolja és a jegyző törvényességi észrevételt nem 

tesz. Ebben az esetben is a szóbeli előterjesztés döntési javaslatát írásban kell 

előterjeszteni. 

 

10. A polgármesteri előterjesztés beszámoló és tájékoztató részt tartalmaz: 

 

A beszámoló tartalmazza a lejárt határidejű határozatok végrehajtásának rendjét, melynek 

keretében kell számot adni a feladat végrehajtás módjáról, ennek során szükségessé váló 

intézkedésekről, azok eredményéről. Ismertetni kell, ha a végrehajtásnak akadálya volt, és azt 

nem lehetett elhárítani, és ennek alapján kell javaslatot tenni a korábbi határozat 

kiegészítésére, illetve módosítására. 

A beszámoló része továbbá az önkormányzat, az intézmények, és a hivatal folyamatos 

működésével összefüggésben – a képviselő-testület két ülése között – tett fontosabb 

intézkedésekről szóló tájékoztatás, illetve a testület döntését igénylő önálló előterjesztést nem 

képező javaslatok. 

A tájékoztató részben az előző ülés óta lefolytatott tárgyalásokról, eseményekről, valamint az 

önkormányzat működésével kapcsolatos egyéb fontosabb kérdésekről, jelentősebb 

feladatokról kell tájékoztatást adni. 



 

11. A költségvetés tervezetének összeállításához a bizottságok, a képviselők és egyéb érintett 

szervek képviselőinek véleményét ki kell kérni. 

 

12. Az írásbeli előterjesztés fedőlapját egységes minta szerint kell elkészíteni. 

 

II. 

A rendeletalkotás sajátos szabályai 

1. Rendeletalkotást kezdeményezhet: 

 a) polgármester, alpolgármester, 

 b) Képviselő-testület bizottságai, 

 c) jegyző 

 d) képviselő  

 

2. A rendelet-tervezet előkészítése 

 a) A tervezetet a Polgármesteri Hivatal tárgy szerint érintett osztálya készíti el.   

Megbízható az előkészítéssel a tárgy szerint illetékes önkormányzati bizottság, külső 

szakértő. Szakértő bevonására a jegyző tesz javaslatot.  

b) A Polgármesteri Hivatal akkor is köteles részt venni az előkészítésben, ha a 

tervezetet bizottság, illetőleg szakértő készíti el. 

 c) A rendelettervezethez indokolást kell készíteni.  

 

3. A tervezet véleményezése: 

a) az önkormányzati rendeletek előkészítése, véleményeztetése, egyeztetése során 

  figyelemmel kell lenni a jogszabályi előírásokra, így különösen: éves költségvetésről, 

 zárszámadásról szóló rendelettervezeteknél, az önkormányzati bizottságokkal, 

 nemzetiségi önkormányzattal, a   közszolgálati tisztviselők nagyobb csoportját érintő 

 intézkedéseket az érdekképviselettel, közszolgáltatások hatósági árai és díjmegállapító 

 rendeletek esetében a fogyasztóvédelmi egyesülettel, környezetvédelmi tárgyú 

 rendeleteknél a környezetvédelmi hatósággal, helyi adókkal kapcsolatos rendeleteket a 

 kamarákkal. 

b) A tervezetet megvitatása céljából a tárgy szerint érintett bizottság elé kell 

terjeszteni. Erre az ülésre szükség szerint más külső szakembereket is meg lehet hívni.  

 

 

4. Az előterjesztő az előkészítést és véleményezést követően a jegyzői záradékkal ellátott 

rendelettervezetet a képviselő-testület elé terjeszti. Egyidejűleg tájékoztatja a testületet az 

előkészítés és véleményeztetés során felvetett, de a tervezetben nem szereplő kisebbségi 

javaslatokról is, utalva a mellőzés indokaira. 

 

5. A rendelet hiteles, végleges szövegét a szakterületi felelős előkészítő szerkeszti meg. Az 

önkormányzati rendeletet a polgármester és a jegyző írják alá.  

 

6. Az önkormányzati rendeleteket évenként 1-től kezdődően folyamatos sorszámmal kell 

ellátni, és fel kell tüntetni az évszámot. Az évszámot követően zárójelben a kihirdetés 

hónapját (római számmal) és napját (arab számmal) kell feltüntetni. A megjelölés magában 

foglalja az önkormányzat megnevezését, az önkormányzati rendelet elnevezését, az 

önkormányzati rendelet címét.  

 



8. Az önkormányzati rendeletet a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján való kifüggesztéssel 

kell kihirdetni, a város honlapján meg kell jelentetni és az önkormányzati rendeleteknek és 

jegyzőkönyveknek a Nemzeti Jogszabálytárról szóló 338/2011. (XII. 29.) 

Kormányrendeletnek megfelelően, az ott meghatározott módon meg kell küldeni a 

Kormányhivatalnak. 

 

 


