2. melléklet a 13/2024. (X1. 27.) 6nkormanyzati rendelethez
Az eldterjesztések rendje és a rendeletalkotas dltalanos szabdlyai

A Képviseld-testiilet hatékony és torvényes miikodése érdekében sziikséges megfeleld
tartalmu és szinvonalu, valamint elokészitett eldterjesztések elkészitése. A Képviseld-testiileti
eléterjesztések rendjére vonatkoz6 alapvetd szabalyokat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
hatarozza meg, melynek végrehajtasa érdekében a kovetkezok szerint kell eljarni.

l.
A Képviselo-testiileti elOterjesztések altalanos rendje

1. Eldterjesztést tehetnek:
a) a polgarmester és az alpolgarmester(ek);
b) a témakor szerint illetékes tanacsnok,
c) az illetékes bizottsag nevében a bizottsag elnoke;
d) barmely képviseld;
e) a képvisel6csoport nevében a csoport vezetdje;
f) a jegyz6;
g) az dnkormanyzat intézményvezetdje;
h) 6nkormanyzati részvétellel mikodé gazdalkodo szervezet vezetdje;
i) a Polgarmesteri Hivatal osztalyvezetdje;
J) jogszabaly altal meghatarozott szerv vagy személy.

2. Az elbterjesztés tervezeteket a képviseld-testiilet tilése eldtt az illetékes bizottsag elé kell
terjeszteni.

3. Az iiléstervben szerepld eldterjesztések tervezetét egy példanyban — irasban és elektronikus
formaban - kell megkiildeni a jegyzének a testiileti iilést megel6z6 legalabb 5 nappal. A
jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal kozremuiikodésével 3 napon beliil megvizsgalja, hogy

a) az el6terjesztés megfelel-e az SZMSZ-ben foglaltaknak,

b) a rendelet-tervezet, illetve hatarozati javaslat torvényes-e.
A jegyz6 err6l az eldterjesztot tajékoztatja. A jegyz0 csak a kovetelményeknek megfeleld
dontési javaslat utan latja el zaradékkal az eldterjesztést. Ha a dontésre vonatkoz6 javaslat
javitasra szorul, azt ismét be kell mutatni a jegyzonek.

4. A képviselO-testiilet elé csak a jegyz0 zaradékaval ellatott eldterjesztés terjeszthetd be.

5. Amennyiben a jegyz0 az eldterjesztést az eldirt hataridére nem kapja meg, azt feliilvizsgalat
nélkiil visszautasithatja, €s errdl a polgarmestert tdjékoztatja. Ez esetben a polgarmester dont
abban, hogy az elkésetten leadott eléterjesztés a képviseld-testiilet elé terjeszthetd-e.

6. Az elbterjesztonek a torvényességi észrevétellel ellatott eldterjesztéseket, a szobeli
elOterjesztés dontési javaslatat is a jegyzo6 altal meghatarozott példanyszamban a testiileti iilés
elétt 7 nappal kell leadni a Polgarmesteri Hivatalnak, ekkor javaslatot kell tennie a testiileti
iilésre meghivandod szervekre és személyekre.

7. Az elbterjesztést napirendre tizd bizottsagi lilésre meg kell hivni az eldterjesztoket, a
polgarmestert és a jegyzot. A bizottsdgok allaspontjukrol irdsban tajékoztatjdk az
elOterjesztoket.



8. A képviselo-testiilet elé kertild eldterjesztések:
a) dontést igénylo javaslat, amely rendeletalkotasra, vagy hatarozathozatalra iranyul;
b)beszamolo kiilondsen valamely feladat végrehajtasanak helyzetérél, valamely
Oonkormanyzati szerv, intézmény tevékenységérol;
C) tajékoztatok, melyek hatarozati javaslatot altalaban nem tartalmaznak.

9. A K¢pviselo-testiilet el¢ keriil6 elOterjesztéseket az alabbiak figyelembevételével kell
elkésziteni.

a) az el6terjesztésnek tartalmaznia kell a targyalandd témakoér pontos, tomor,
targyilagos €s tényszerii bemutatasat, hatarozati javaslatot, rendelettervezetet, nyilt
vagy zart iilésen és egyszerii vagy mindsitett tobbséggel fogadhato el;
b) az értékeld rész tartalmazza mindazokat a tényeket, koriillményeket, adatokat,
informaciokat, melyek az tigyben megalapozott dontés hozataldhoz szilikségesek;
c) ha az adott témakorben tobb megoldas lehetséges, azokat ismertetni kell. Tobb
dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz6lo érveket, valamint
azok varhat6 kovetkezményeit is fel kell tiintetni;
d) ismertetni kell az el6zményeket. Amennyiben volt, utalni kell a targyra vonatkozo
korabbi hatirozatokra és a végrehajtas tapasztalataira;
e) az eldterjesztésnek egyértelmilen megfogalmazott és a végrehajtas szempontjabol
ellendrizhetd feladatokat, hataridéket - a folyamatos hataridé megjel6lés szerinti
mellézésével -, valamint ha az sziikséges a végrehajtasért felelds személyt
megjelold hatarozati javaslatot kell tartalmaznia. Amennyiben a végrehajtasért felelds
nincs megjeldlve, akkor azon a polgarmestert kell érteni;
f) a hatarozati javaslatoknal fel kell tiintetni cimként a targyukat, tovabba azt, hogy
elfogadasuk - az SZMSZ vonatkoz6 eldirasait is figyelembe véve - egyszeri vagy
mindsitett szavazattobbséget igényel-e;
g) a korabbi azonos targyban hozott hatarozatok hatalyon kiviil helyezésére vagy
hatalyban tartasara is javaslatot kell tenni.
h) az el6terjeszté felel a megfeleld szinvonall, targyalasra és dontésre alkalmas
tervezet elkészitéséért.
1) a polgarmester féléves iiléstervben nem szerepld napirendet irasban, de siirgs
esetben szobeli eldterjesztés alapjan is javasolhatja megtargyaldsra, amennyiben az
eldterjesztd azt részletesen megindokolja €s a jegyzd torvényességi €szrevételt nem
tesz. Ebben az esetben is a szobeli eldterjesztés dontési javaslatat irasban kell
eldterjeszteni.

10. A polgarmesteri eldterjesztés beszamolo és tajékoztatd részt tartalmaz:

A beszamolé tartalmazza a lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasanak rendjét, melynek
keretében kell szamot adni a feladat végrehajtds modjarol, ennek sordn sziikségessé valo
intézkedésekrol, azok eredményérdl. Ismertetni kell, ha a végrehajtasnak akadalya volt, €s azt
nem lehetett elharitani, és ennek alapjan kell javaslatot tenni a kordbbi hatarozat
kiegészitésére, illetve modositasara.

A beszamold része tovabbd az Onkorményzat, az intézmények, és a hivatal folyamatos
mikodésével Osszefiiggésben — a képviselO-testiilet két iilése kozott — tett fontosabb
intézkedésekrol szol6 tajékoztatas, illetve a testiilet dontését igényld 6nallod eldterjesztést nem
képezd javaslatok.

A tajékoztato részben az el6zd ilés ota lefolytatott targyaldsokrol, eseményekrdl, valamint az
onkormanyzat miikdodésével kapcsolatos egyéb fontosabb kérdésekrdl, jelentdsebb
feladatokrol kell tajékoztatast adni.



11. A koltségvetés tervezetének Osszeallitasahoz a bizottsagok, a képviseldk és egyéb érintett
szervek képviseldinek véleményét ki kell kérni.

12. Az irasbeli eldterjesztés fedOlapjat egységes minta szerint kell elkésziteni.
1.

A rendeletalkotas sajatos szabalyai

1. Rendeletalkotést kezdeményezhet:
a) polgarmester, alpolgarmester,
b) Képvisel6-testiilet bizottsagai,
C) jegyz6
d) képviseld

2. Arendelet-tervezet el6készitése
a) A tervezetet a Polgarmesteri Hivatal targy szerint érintett osztalya késziti el.
Megbizhatd az elkészitéssel a targy szerint illetékes dnkormanyzati bizottsag, kiilsé
szakértd. Szakértd bevonasara a jegyz0 tesz javaslatot.
b) A Polgarmesteri Hivatal akkor is koteles részt venni az el6készitésben, ha a
tervezetet bizottsag, illet6leg szakértd késziti el.
c) A rendelettervezethez indokolast kell késziteni.

3. A tervezet véleményezése:

a) az Onkormanyzati rendeletek el6készitése, véleményeztetése, egyeztetése soran
figyelemmel kell lenni a jogszabalyi eldirasokra, igy kiilondsen: éves koltségvetésrol,
zarszamadasrol szolo rendelettervezeteknél, az Onkormdanyzati bizottsagokkal,
nemzetiségi onkormanyzattal, a kozszolgalati tisztvisel6k nagyobb csoportjat érintd
intézkedéseket az érdekképviselettel, kozszolgaltatasok hatosagi arai és dijmegallapitd
rendeletek esetében a fogyasztovédelmi egyesiilettel, kornyezetvédelmi targyt
rendeleteknél a kornyezetvédelmi hatosaggal, helyi adokkal kapcsolatos rendeleteket a
kamarakkal.

b) A tervezetet megvitatasa céljabol a targy szerint érintett bizottsag elé kell
terjeszteni. Erre az iilésre sziikség szerint mas kiilsé szakembereket is meg lehet hivni.

4. Az eldterjesztd az elokészitést és vélemeényezést kovetden a jegyzoi zaradékkal ellatott
rendelettervezetet a képviseld-testiilet elé terjeszti. Egyidejlileg tajékoztatja a testiiletet az
elokészités és véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem szerepld kisebbségi
javaslatokrol is, utalva a mellézés indokaira.

5. A rendelet hiteles, végleges szovegét a szakteriileti felelds elokészitd szerkeszti meg. Az
onkormanyzati rendeletet a polgdrmester €s a jegyz0 irjak ala.

6. Az onkormanyzati rendeleteket évenként 1-t6l kezdédden folyamatos sorszammal kell
ellatni, és fel kell tiintetni az évszdmot. Az évszamot kovetden zardjelben a kihirdetés
honapjat (romai szammal) €és napjat (arab szammal) kell feltiintetni. A megjel6lés magaban
foglalja az Onkormdnyzat megnevezését, az Onkormanyzati rendelet elnevezését, az
onkormdanyzati rendelet cimét.



8. Az Oonkormanyzati rendeletet a Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajan vald kifliggesztéssel
kell kihirdetni, a varos honlapjan meg kell jelentetni és az 6nkormanyzati rendeleteknek és
jegyzokonyveknek a  Nemzeti  Jogszabalytarrol — szolo  338/2011. (XIL.  29.)
Kormanyrendeletnek megfeleléen, az ott meghatdrozott modon meg kell kiildeni a
Korményhivatalnak.



