
6. melléklet a 13/2024. (XI. 27.) önkormányzati rendelethez 

I. 

A Polgármesteri Hivatal belső tagozódása 

 

A polgármesteri hivatalt a polgármester irányítja és a jegyző vezeti.  

A polgármesteri hivatal osztályokra tagozódik. 

Az osztályok felépítése: 

- élén osztályvezető áll,  

- közszolgálati tisztviselők és közszolgálati ügykezelők alkotják. 

 

 

II. 

A Polgármesteri Hivatal munkarendje 

 

- hétfőtől csütörtökig: 7.30 - 16.00 óráig 

- péntek 7.30-13.30 óráig 

 

 

 

III. 

A Pásztói Polgármesteri Hivatal és az Önkormányzat ügyfélfogadási rendje 

 

1. Polgármesteri Hivatal ügyfélfogadási rendje:  

 

 
- hétfő 8.00 - 16.00 óráig 

 
- kedd Nincs ügyfélfogadás 

 
- szerda 8.00 - 16.00 óráig 

 
- csütörtök 8.00 - 12.00 óráig 

 
- péntek Nincs ügyfélfogadás 

 

2. Önkormányzathoz kapcsolódó ügyfélfogadási rend: 

 

a) A polgármester minden hónap első szerdai napján 8
00

 - 12
00

 óráig, 

b) képviselők közül választott alpolgármester minden hónap második szerdai 

 napján 8
00

 - 12
00

 óráig, 

c) nem képviselők közül választott alpolgármester minden hónap harmadik 

 szerdai napján 8
00

 - 12
00

 óráig, 

d) jegyző minden hónap negyedik szerdai napján 8
00

 - 12
00

 óráig 

 

tart fogadónapot. 

 

3.  Az ügyfélfogadás biztosítása, a munkakezdés koordinálása, a munkaidő 

betartásának ellenőrzése a belső szervezeti egység vezetőjének a feladata. 

 


