8. melléklet

Ko6zos Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozodisa és iigyfélfogadasi rendje

I. A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal belso szervezeti egységekre ( osztaly, csoport ) nem
tagozodik, munkakori csoportokat hataroz meg, melyek az alabbiak:

» Igazgatasi, iigyviteli és szervezési jellegli munkakorok
» Adotigyi, pénziigyi koltségvetési, gazdalkodasi munkakorok
» Fizikai munkakor ( hivatalsegéd, kézbesitd, takarito )
II. A Kozés Onkormanyzati Hivatal munkarendje:
- hétfd — csiitortoki munkanapokon 7,30 o6ratol — 16,00 oraig
- pénteki munkanapokon 7,30 oratol — 13,30 oraig
I11. A K6zos Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

> Palotas székhelyen

- hétfon és szerdan 8.00-12.00, 13.00-16.00 oraig
- kedden és csiitortokon tigyfélfogadas nincs
- pénteken 8.00-12.00 oraig

> Kisbagyoni Ugyfélszolgalati Iroda iigyfélfogadas — jegyz6 vagy megbizottja —
- cslitortokon 9.00-12.00 ¢6raig

> Szarvasgedei Ugyfélszolgalati Iroda iigyfélfogadas — jegyz6 vagy megbizottja —
- kedden 9.00-12.00 o6raig



