3. szamu melléklet a 11/2025. (IX.23.) onk. rendelethez.
3. szamu melléklet a 8/2020. (X.1.) onk. rendelethez

A polgarmester feladatai és hataskorei

I. A dnkormanyzat képviseletével és a képviseld-testiilet miikddésével kapcsolatos feladatok

1. A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikodése szempontjabol onkormanyzati képviselonek tekintendd.

2. Az dnkormanyzat torvényes képviseldje.

3. Alairja az 6nkormanyzat nevében kiallitott okiratokat (szerzédések, megallapodasok,
felterjesztések, stb.).

4. Atveszi a helyi népszavazasra iranyulé inditvanyt. Biztositja a demokratikus helyi
hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényestilését.

5. Gondoskodik a képvisel6-testiilet gazdasagi programjanak elkészitésérdl és
eléterjesztésérdl, valamint a képviseld-testiilet munkatervének — a jegyzdvel kozdsen torténd -
elkészitésérol, és eldterjesztésérol.

6. Osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet rendes és rendkiviili iilését, a képviseld-testiileti
iilés napirendi pontjait — a jegyzovel egyiitt - elkészitésében, azokat eléterjeszti a
képviselotestiilet tilésén.

7. A polgarmester iilésvezet6i feladatai és jogositvanyai:

a) megadllapitja és figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja, berekeszti az iilést,
tdajekoztatia a megjelenteket a tandcskozas rendjérol,

b) a hatarozatképesség biztositasa érdekében, 20 percet meg nem halado varakozasi idot
rendelhet el,

¢) a hatarozatképtelenséget megallapitja, melynek megallapitasa utan a képviselotestiileti
iilest 8 napon beliili idopontra, ugyanazon napirendi pontok megtargyalasara ismét ossze kell
hivni,

d) tajékoztatast ad a ket iilés kozotti fobb eseményekrol, és a ra vonatkozo lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasarol,

e) eloterjeszti a napirendi javaslatot, tajékoztatast ad a stirgdsségi inditvanyokrol,

f) a napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetoleg lezarja a vitat, szavazasra bocsatja a
dontési javaslatokat, megallapitia a szavazas eredményét,

g) a hosszura nyult vita lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok idétartamanak
korlatozasat és a vita lezarasat,



h) figyelmezteti a hozzdszolot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol, illetve a
figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonja a szot, aminek kévetkezteben a hozzaszolo
ugyanazon tigyben ismételten nem szolalhat fel,

i) targyalasi sziinetet rendelhet el, valamint a tandcskozas folytatasat akadalyozo koriilmény
felmeriilésekor az iilést meghatarozott idore félbeszakithatja, vagy berekesztheti,

J) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja vagy — ismételt figyelmeztetést
kévetoen a képviselok kivételével — kiutasithatja azt, aki az iilésen méltatlan magatartast
tanusit, vagy a tandacskozas rendjét zavarja,

k) ha a szavazasra bocsatott javaslatot a szavazastol tartozkodok magas szama — az dsszes
szavazat legalabb fele — miatt utasitotta el a képviselo-testiilet, akkor a szavazdst egyszer
megismételteti,

1) az iilést felfiiggesztheti a szoban tett javaslatrol hozott dontés, valamint a tobb inditvannyal
maodositott javaslatrol hozott dontés szo szerinti megfogalmazasanak idejére.

8. A képviseld-testiilet tilésén napirendi pont elhalasztasat, a levételét, 0 napirend felvételét, a
napirendi pontoknak a meghivohoz képest eltérd sorrendli targyalasat, napirendi pont
siirg0sségi targyalasat kezdeményezheti.

9. Megjeloli a képviselo-testiilet tilésére meghivandokat.
10. Tajékoztatja a képviseld-testiiletet a két iilés kozotti iddszak fontosabb eseményeirdl.

11. Rendelet-alkotasrél sz0lo6 dontés a polgarmesternél kezdeményezhetd, aki
kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet foglaljon allast a rendeletalkotas sziikségességérol,
fobb elveirdl, az elokészités menetérdl és feleldsségérol.

12. A jegyzdvel és a jegyzokonyv-hitelesitovel egyiitt alairja az Gnkormanyzat rendeletét.
13. Alairja a képvisel-testiilet jegyzOkonyvét a jegyzovel egyilitt.

14. Segiti a képviselo-testiilet tagjainak munkajat. A képvisel6 a képvisel6i munkéhoz
sziikséges tajékoztatast a hivataltol a polgarmesteren vagy a jegyzon at igényelheti.

15. Amennyiben egy képviseld arrol tajékoztatja, hogy a képviseld-testiilet altal
meghatarozott feladatokat rajta kiviil 4116 ok miatt nem tudja ellatni, gondoskodik a feladat
mas képvisel? altali ellatasarol.

16. A képvisel6 az tilésrdl valod tdvolmaradasat jelzi felé.

17.. Gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek és a képviseld-testiileti hatarozatok
végrehajtasarol.

18. Beszamol a képviseld-testiiletnek a feleldsségi korébe tartozo lejart hataridejii hatdrozatok
végrehajtasarol.

19. Gondoskodik az 6nkormanyzati munka nyilvanossagarol, a lakossag és a sajto
tajékoztatasarol. Biztositja a képviseld-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag elotti
miikodését.

20. Javaslatara a képviseld-testiilet kiilonboz6 lakossagi forumok szervezésérdl dont.



21. Vezeti a kozmeghallgatast, a falugytlést. A falugytilésen megjelentek allasfoglalasarol
tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

22. Javaslatot tesz az alpolgarmester személyének vélasztadsara, megbizatasdnak
visszavonasara.

23. Iranyitja az alpolgarmester tevékenységét.

24. A képviseld-testiileti tilésén a képviseld-testiileti tagja altal hozza intézett, az
onkormanyzati tigyeket érintd kérdésekre az iilésen - vagy legkésdbb 15 napon beliil irdsban -
koteles valaszt adni.

25. Ha a képviselo-testiileti dontését az onkormanyzat érdekei szempontjabol sértdnek tartja,
ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat, az
iilést kovetd harom napon beliil.

26. Az Métv. 68.§ (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Képviseld-testiilet
utdlagos tajékoztatasa mellett az Motv. 42.§-ban meghatarozott ligyek kivételével valamennyi
iigyben donthet két képviseld-testiileti iilés kozotti idészakban felmeriild, halaszthatatlan, a
Képviseld-testiilet hataskorébe tartoz6 dnkormanyzati tigyben.

27. Amennyiben a Képviseld-testiilet — hatarozatképtelenség vagy a hatdrozathozatal hidnya
miatt — két egymast kdvetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott dontést, az Motv.
42.§-ban meghatarozott iigyek kivételével valamennyi tigyben dontést hozhat; dontésérdl a
képviseld-testiiletet a soron kdvetkezd ilésen tajékoztatja.

II. A képvisel6-testiileti bizottsdgainak mitkodésével Osszefiiggd feladatok
1. Osszehangolja és segiti a bizottsagok elndkei tevékenységét.
2. Kotelezo jelleggel inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat.

3. Felfiiggeszti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatérozataval, vagy sérti az onkorményzat érdekeit.

4. Eloterjesztésére a képviselo-testiilet barmikor mddosithatja a bizottsdgok szamat, 1étszamat,
Osszetételét, feladatkoreét.

5. Javaslatot tesz a bizottsagok kiilsds tagjainak megvalasztasara.
6. Javaslatara 8 napon beliil 6ssze kell hivni a bizottsag tilését.

7. A bizottsag lilésének idopontjarol, a targyalando napirendrdl 3 nappal korabban értesiteni
kell.

8. Biztositja a bizottsagi tagok jogainak ¢s kotelességeinek érvényesiilését.

III. A k6z6s onkormanyzati hivatal iranyitasaval 0sszefiiggd feladatok (a képviseldtestiilet
dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében)

1. Dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt allamigazgatési tigyekben, hatosagi jogkdrokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja.



3. A jegyz0 javaslatara eloterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal bels6
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

4. A hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;ét.

5. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az 6nkormanyzat kézalkalmazottai, és az egyéb
munkaltatdi jogokat az dnkormanyzati intézményvezetok tekintetében.

6. A jegyz0 javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében €s végrehajtasaban.

7. A jegyz6tol barmely kérdésben jogértelmezést kérhet.
IV. A koltségvetési gazdalkodassal osszefiiggd feladatok
1. Felel6s az 6nkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszertiségéért.

2. A képviselO-testiilet elé terjeszti a gazdasagi programtervezetet, a koltségvetési koncepciot,
a koltségvetési rendeletet, a zarszdmadasi rendeletet, illetve az azokat megalapoz6 egyéb
rendeletek tervezetét.

3. T4jékoztatja a képviseld-testiiletet az onkormanyzat évkdzi gazdalkodasardl, a
koltségvetési eldiranyzatok alakulasarol, a koltségvetés egyensulyanak helyzetérdl.

4. Az dnkormanyzati vagyon alakulasarol évente, szamszaki adatokkal tajékoztatja a
lakosséagot (falugytilés, kozmeghallgatas ttjan).

5. Sziikség esetén a képviseld-testiileti elé terjeszti az dtmeneti gazdalkodasrol szolo rendelet
tervezetét.

6. Az allampolgarok ¢let- és vagyonbiztonsagat veszélyeztetd elemi csapas, illetdleg
kovetkezményeinek az elharitasa érdekében (veszélyhelyzetben) az onkorményzat
koltségvetése korében dtmeneti intézkedést hozhat, amelyrdl a képviseld-testiiletnek a
legkdzelebbi iilésén be kell szamolnia.

7. Az atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésérdl vagy befektetésérol a jogszabalyok és az
SZMSZ figyelembe vételével sajat hataskorében dont, amelyrdl a Képviseld-testiiletet
folyamatosan téjékoztatja.

V. Egyéb feladatai
1. Engedélyezi a cimer hasznalatat.
2. Az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos egyéb feladatai:

a) kapcsolatot tart a orszaggytlési képviseldivel, a partok, tarsadalmi szervek szervezeteinek
vezetdivel, a telepiilésen mikodo allami szervekkel, egyhdzak képviseldivel, a sajtoval, a
hirk6z16 szervezetekkel,

b) eldsegiti a lakossag dnkormanyzati feladatokban valo kozremiikodését,
c) rendszeres 1d6kozonként fogadoorat tart,

d) véleményt nyilvanit a talapiilés életét érintd kérdésekben,



e) peres ligyek vitelére meghatalmazast ad,
f) ellatja a jogszabalyokban meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A jogszabalyban elrendelt adatkezelést a jogszabaly hatalyba 1épését kdvetd 15 napon beliil
koteles bejelenteni.

4. A képviselo-testiileti tagoknak a képviseldi tevékenységgel Osszefliggd, altala eldlegezett,
szamlaval igazolt, sziikséges koltségének kifizetését engedélyezi.

5. Allamigazgatasi jogkorében iranyitja a polgari védelmet. Jogkore kiterjed az
allampolgarokra €s a polgari szervekre.

6. llletékességi teriiletén iranyitja és szervezi a polgari védelmi feladatok végrehajtasat. E
feladatkorében allamigazgatasi jogkorben jar el. A polgari védelmi kotelezettség teljesitése, a
polgari védelmi feladatok tervezése és végrehajtasa érdekében az adattal rendelkezd szervtdl
vagy hatosagtol a polgari védelmi kotelezettség alatt all6 munkavallalordl térvényben
meghatarozott adatot kérhet.

7. Halasztast nem tlird esetben elrendeli a polgari védelmi szervezet alkalmazasat.
8. Kiveszi a valasztasi bizottsag tagjaitol az eskiit.

9. Ellatja az arviz- és belvizvédekezés, valamint a helyi vizkarelharitas allamigazgatasi
feladat- és hataskorét.

10. Az dnkormanyzati, 6nkormanyzati hatésagi, valamint allamigazgatasi feladat- és
hataskoreit a hivatal kozremikodésével latja el.



