3. fiiggelék Alsozsolca Varos Onkormanyzat képviseld-testiiletének az dnkormanyzat szervei
szervezeti ¢s miikodési szabalyzatarol szo616 9/2019. (VII. 30.) dnkormanyzati rendeletéhez

Az Alsozsolcai Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

1. Az Alsozsolcai Polgarmesteri Hivatal egységes hivatal, az dnkormanyzat mukodésével,
valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara.
2. Az Alsdzsolcai Polgarmesteri Hivatal vezetésér6l a polgarmester iranyitdsaval a jegyzo
gondoskodik.
A jegyzot tavollétében, és tartos akadalyoztatasa esetén a megfeleld képesitéssel rendelkezd, a
polgarmesteri hivatal iigyintézdje helyettesiti, aki a jegyzoi tisztség betdltetlensége esetében
legfeljebb 6 honap idétartamban ellatja a jegyzdi feladatokat.
3. Az Alsézsolcai Polgarmesteri Hivatal engedélyezett fofoglalkozasti 1étszamkeretét a
képviselo-testiilet az éves koltségvetésében hatarozza meg.
4. Az Alsozsolcai Polgarmesteri Hivatal az alabbiak szerint tagozodik:

- jogi-koordinacios csoport,

- 4ltalanos igazgatasi csoport,

- pénziigyi-gazdalkodasi és ellendrzési csoport,

- technikai alkalmazottak, hivatalsegédek.
5. Alsozsolca Viros Onkormanyzata és az Alsozsolca Véaros Nemzetiségi Onkormanyzat
megallapodasat kiilon dokumentumba foglalja.
6. Az Alsozsolcai Polgarmesteri hivatali munkarendje:
Az Alsozsolcai Polgarmesteri Hivatalban dolgozok munkarendje: heti 40 ora.
A munkaidé hétfotdl csiitortokig 730-16%-ig, pénteken 73°-13% 6raig tart.
Azokat az allamigazgatasi és egyéb szolgaltatasokat, amelyeket jogszabaly eldir (kiillondsen
hazassagkotés) munkaiddn kiviil, a heti a szabad- €és pihendnapon, €s munkasziineti napon is el
kell latni.
7. Az Alsozsolcai Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi rendje:

Polgarmester, Jegyzé szerda 8% - 15%.jg

Az Alsozsolcai Polgarmesteri Hivatal ligyintézoi:

hétfd 8% - 12%.jg
szerda 8% - 16%-ig
péntek 800 — 12%.jg

A tarsadalmi megbizatasti alpolgarmester fogadoorajat eldzetes egyeztetés alapjan az
Alsozsolcai Polgarmesteri Hivatalban tartja.



