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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

7.szamu fiiggelék

AIHVATALTEVEKENYSEGErpELLATOSZEMELYEK
FELADATKORE

MUNKAKOR MEGNEVEZESE FELADATKOR

Kozszolgdlati tisztviselok

Vezetok

Jey=d | a hivatal vezetése

Beosztott kozszolgalati tisztvisel6k

BOLDVAI SZEKHELY

Titkdrsdgi, iktatdsi, irattdrozdsi figyinté=G a polgarmester €s a jegyz6 szamara titkdrsagi feladatok ellatasa. A
bizottsagok ¢s a kisebbségi onkormanyzat miikodésével kapesolatos
feladatok. Testiileti munka adminisztracidja. A kdzfoglalkoztatassal
kapcsolatos feladatok ellatasa

Gazddlkoddsi tigyinté=6 a hivatal, az énkormanyzatok és a hozza kapcsolddo dnalldan mitkods
szervek gazdasagi feladatainak ellatasa

Addiigyi és szabalysériési iigyinté=6 Jjegyz6i addigazgatasi, szabalysértési, birtokvitas, népesség nyilvantartasi
feladatok ellatasa,

Gydmiigyi, szocidlpolitikai és anyako'nyvﬁgyinré:é' a jegyz6 hataskorébe tartozo gyamiigyi, anyakonyvi feladatok és a jegyzo,
a polgarmester és a képviselS-testiilet hataskorébe tartozo szocialis
feladatok ellatasa. Testiileti munka.

Altalanos igazgatdsi iigyinté=6 a jegyzd hataskorébe tartozd hagyatéki, kereskedelmi és szocidlis
igazgatasi feladatok ellatasa.

¥ Pénziigyi - ga-ddlkoddsi tigyinté=6 i hivatal, az 9nkormaényzat és a hozza kapcsolddo onalloan mitkodé szervek
— _ zazdasagi, pénztarkezelési feladatainak ellatasa |
B ZIL1Z1 KIRENDELTSEG
Pénziigyi-ga=ddlkoddsi iigyinté=é A zilizi Snkormanyzattal kapcsolatos gazdalkodasi, pénztarkezelési

feladatainak ellatasa. . A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok
ellatasa. Zilizi testiileti munka.

A feladatokat ellaté személyek egyedi munkakéri leirasai, a feladatok személyenkénti
leosztasa a jelen SZMSZ fiiggelékét képezik.
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