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Abatjszantdi
Koz6s Onkormanyzati
Hivatal

Dr. 5zunyogh Szabolcs megbizasabdl
Pintér Hajnalka aljegyzd

{ Gibart Kézség Onkorméanyzata

HIVATASETIKAI SZABALYZATA |

| Az Abaijszaniai Kazas Onkormanyzali Hivatal kézszolgalati tissivisclbire kételeri

érveénvii, illetve a Gihdrt Kézség Onkormanyzal foglalkoztatat
Alapelvek és Az Elikai Fljdras nrabalvorisihoz |

yainak Tlivatasetikai



Az eldterjesztés 1. sz melléklote
HIVATASETIKAL SZABALYZAT

A kizszolgdlan  tisztvisclahrd] swole 200, & CXCIX Tiorvény 83, & szerini a
kibztisziviseltire vonutkozd hivatgsetikai alapelvek kiilondsen a hilséy és elkdtelerelisép, »
nemzeti érdekek elényben résresitése. az iparsipos &8 mélinyos jogszolgallatis, a méldsdg
€5 tsziessén, az eldftéleckid] vald mentesseg, a partatlansdg, a felelisséotudal é3
szakseerliség, az egvitimikddes, az intézhedisclk meptételére irdnyuld ATANVOSsHE &8 a
vedelem, Az alapelveken 10lmenden a vezetdkkel sremben (ovabhi etikai alapelvek
killiingsen & péklamutatds, a  szakimug sZempontok  drvényesitése ¢és a  sydmaonkérdsi
kilclezettsdp. A Kioe 231, § (1) bekezdése srerint a hivatdsenikai alapelvek részleres
lartalmat, valamint we erikai clidris srabdlyait » képviseld-testiilet dllapilja meg. A7 elikai
velséget clkiveld kieliszrviseldvel swemben kiszabhatd biintctés a Qgyelmeztetés YHgy a
- IMNEENvES.

Az Luikai Alapelveket o képviscld-testilet a kizszolgilati tisziviselikes] 520l 2011, éwvi
CXCDL thevény 231, § (1) bekerdése és g telepiilési kéie- &s lakossdgi seolgdltatis 1EEnved,
valamint a sajil elvirisai alapidn  meghatirozott seempontok figyelembe vitclével az
aldbbisk s7erint halirozza meg. A« Etikai Alapelvek hatilya kiterjed a helyi énkorményzal
keépviseli-testilelének hivataliban, ¢z g ktzteriilet-feligyeleréndl toglalkozratout
kiztisetviseldkre.

I Mivatdsetikai alapelvek részletes tartalma

L1 A kéztisziviselok leladataikat Mugyarorseig Alapiirvényvéher hiien, mindenskeldt a
Nemeel érdekében. a kéizjo  irdne clidtelesctten, déntéseik, nvilatkozataik  és
cselekedeleik stlyvinak mdaldban feleldsen kitelesek vEECEn|.

1.2, A feladatok elliidsa sordn a legjobb (uddsuk szerint, seakszer(ien, a ra bizob
erblorrasok  kezelésében hatékonvan,  Jdintéseikben. nyilatkozataikban  és
vselekedeleikben lisztességcsen kielesek eljdrni.

1.3, A megjelendsiikben &y magaviscletikben méhdsageal, sz érintetick jogainak és
erdekeinek tekintelében partatlanul, a iog ¢ az erkiles srerinl is Igassdgosan ¢s a
valos kirdlményck mérlegelése alapjan méltdnyosan kitelesck viselkedni,

T4, A kizérdekii célok eszkézeinck megvalasztisiban arinyosan, az érinteliek jogait ¢s
Jogos érdekeit védve, emberekre vagy szok csoportiaira vonatkard clditéletekis]
mentesen dintenek, A feladataikat vesctdil és ax allampolgdrok sedmdra dilathatdan,
minden érintette] egylitmikadve, legfiképpen pediz mindenben lelkiismerstesen
kiitelesck teljesiteni.

.90 Vezetdi munkakdirben feladatainkar czeken il a munkatarsaikicl clvan magatartisban
példumutatoan. feladataik elvégzésében munkatdrsailar timogarva, jogi és morilis
kiilclességeiket munkatdrsaikid) kévelkezetesen szamon kérve, dintéseikben szakmai
szempontokat érvényesiive kitelesck teljesiteni.

IL. Kiozszalgilathor méltd magatartis

)

A kbztiseviseld az allampolsareal seemben clozékeny, udvarias, tirelmes, scgitikése,
de Livolsagtarld, hatirozott viselkedést kételes lamtisitani. A szlikséges, hiteles 3
minden lényeges elemre kilerjeds lelvildgosildst az enntert szdmdra érthetien kell
kizfilod, minden kérdésére ugyanilyen modon kell g valaszokal adni.
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2.3

2.4,

2.5,

248,

29,

£

4.1.

2.

A kiztisztviseld a sajto szamara felvildpositast csak 4 polgirmester vagy a jegvrd
elivwetes hozzdjirulasival. annak (elhatalmaziwival udhat,
A kdzliszrviseld u kdzasol galathoz melt magataridst kiteles wndsitng a inuganséleiben
18, gy kiteles latdckodn] 3 seclsfintpes megnyilvanulisolktol, mérékeart),
példamutatd letmodot kiteles lolytaini, a kézsségi coviuglés senbilvail fokozottan
kilcles Mgyvelembe venni.
A kivalisztviseld megfeleld thivatali) viselerthen kiteles megjelenni a munkahelyen. igy
megielendsével is kdleles emelni hivatala tarsadalmi meghecsiiltségél, A viselet
liszreletet és bizalmat éhreszt A kiztisriviseld olidzéke tisza, renderelt kell, legwen,
keriilnie kell a srélstséges, kihive. alkalomhoz nem i118 viseletet.
A kiirtiszviseld kiteles rendben és liszldn tarlani kimmyezeigl, A munkahelyen a
munkatarsaklal 3 kiegyensilvozott, konflikiusokial menies emberi kapesolatokra
kiteles worekedni. A koztissivizeld munkijat munkahelyvi személyes kapesolatok nem
helolydsolhatiak hiteinvosan, s hivali cgyilimiikitdes, dpyvintézés sorin a seakmai
szabilyok maradékialan belarmisa mellent az alapelvek tisztelethen tartisgval kell
eljdmi. A7 ligvekel nem esak intéeni kell, hanem érdemben clintéeni,
A kidzszolgdlatban 4ll6 zem munkahelyén, sem wezon kiviill nem hozha sEépyenl
hivalalira, és nem folytaihat semmilyen, hivatali beoszidsaval dsszeeyveztethelelen
levékenysdpel, Ha ketsép merdine fel erzel kapesolatban, a kaztiszivisclinek
kiielessége kikémic feleliese dllasfoplalisat.
A kiizszolgilatban alla lolytathat kiizéleti evekenysépel, feltéve, hogy ue dsazhunghan
van 4 tdrsadalom allalines mepitélése szerint kize rdekkel, mentes a szélstaducktdl és
nem befvlydsolja kedvesdtlenil hivataly megitélésit.
A kiiatisztviseld allampol pér] kistelessépeit példamuatdan kiteles teljesilen, kiemelt
figyclemmel kell lennie ama hogy add- és kivelartozdsaival —dinhibdjibil— ne
legyen hétralékban.
A kigtisztviseld nem folytal olvan miagatartdst, amely a hivatala ellaidshoz sriikséges
kbzhizalmat alidsna. llven magatartasnak mindsiil példaul ha
— olyan szerencsejatékot folytat, amely miall salyos anyagi fiig goséze ulakult ki,
vagy
heat botranyos letvesctése, illetve
— ha italogd életmidja mialt személyes tekintélyét kimyvezetében elveszictte.
—  bha kdbitoszert fogvaszt,
— ha blinded, erkiilestelen életmadal [olyats személlyel elvielen kapesalatot tart
fenn, vagy
— ha nyilvinvaldan jopellenes szervesct re ndezvenyein rendszeresen megjelenik,
lerve annak evékenysépében részt vesy

HLElényik, ajindékok elfogadisa

A kdztisziviscld, és kizeli hozzatariozdja réseéril barmilyen eliny, ajandék clfopadisa

hivatali mikiidésével bsszefilgpésben, amra tekinieticl —elizctesen ¢s urdluposan
egvarant— tilos. Az clény, vagy as gjandék visszautusildsat Kévetden ar csetet a
kdzvetlen vezetinek haladéktalamul jelenteni kell,

IV. A visszaclések bejelentése
Ma a kistisztviseld josellencs, hivatasetikival vapy a szakmaisagpal alapvetdien

cllenkesd, vagy olyan utasicis, kap. amely visseaéléshez vezethet, akkor err a
vonatkozd  jogszabalyolknak megfelelden kieles felhivmi az wiasitss kiudajianak




4.3,

4.4,

&.1.

4.2

T

a.

b.

figvelmétl, Ha 6 ae urasitase valtozulanul fenntartja, a visszadlés kockdzatil a
kiztiszrviseld kiteles bejelenteni « munhahelyén a hivatali szervesct veseldje dlial a
bejelentések fooaddsara kijelalt sremélynek (2 ovabbigkban: bejelentés lpgaday),
vinek hidnvaban a hivatali szervesct vesetdijének,

A kiZlisztviseld a kupott wtasitasokat —hg Jopszabdly ulapjan nem kell meglapgadni—
akkor is kételes végrehajtani, ha azokal. min visszadlésekel, vagy visszacles)
kockisalot hordozohat eayehként be kell Telentenie,

A kdztisziviseld kiteles a munkdval Osszeepvesiethetellen tevékenyséatdl tarldzkodni,
igy tisthbek kiizott nem fopadhato el ajdandek. felkinalt joglalan elény. A kéztisziviscls
nem kerfilhet masok helolydsa ald, és nem élhet visera a hivatali helyveetével,
adatokkal és informacidkkal,

A kdztisztviseld a hivatali ée kivelorrdsokat felelbsen kileles telhasznalni,

V. Etikai vétség

Flikai vétséghe kizliszrviseld
hivatisetikai  alapelveket vagy hivatasetikai reszlelszabdlyokat megszegh  azon
cielekménye, amely a Hivatasetikai szabulyzatetikal szabdlyaival ellentétes ha az nem
mmisil bineselckménynek, seabdlyseriésnek vagy fegyelmi vélse nek,

Hivaldsetikai alapelv megsértése vsak az adott alapelvvel nyilvanvaldan ellentétes
cselekmenyel esctén dllapithatd meg, ha a megsértett hivatisetikai alapely tartalma
kéwséget kivardan vilazos, és az ado magatarldsra egyértelmiien vonatkoztathans,

VI Afeleldsséget kiviird okok

Etikai vétségér, nem felelds ar,
ikl cselekményél tévedéshen, vagy dnhibdjdn kivili nem bessgmithato
dllapotiban hisvette el,
akinek az clikai vélsép elkdvetések vr, a tile elvarhatd pondossdg ellenére sem
volt tudomasy cselekedeténelk kivetkerményeiral,
aki cselekminyét keényazer vapy feriyegetés hatdsa alat lovabhd jogos védelmi
helvzetben kivelle ¢l

A kizlisetvizeld [eleldsséggel tartozik e Altala srandékosan vagy zondatlanul

elkiivetett elikai vétséodrt,

VIL. A hivatisctikai eljaris sZzalvilyai

AZ a keztisztviscld, aki mepsérli a hivatdsctikai seabilyokal, ctikai vagy fepvelmi

feleldsségpel tarogik. A munkilias; Jogkdr gvakorldja dont a  hivaldsetikui
kivetelményekel mepsénd kivwlisetviseldvel szemben kiszabhatd figvelmerzretésril,
sulyosabh esethen o meprovdsrél. Amennyiben a kiwlisztviseld magatartisa, vagy
annak  kivetkerménye mepalapozza a koztisziviscld fegyelmi feleldssépét, a
ktizvellen feleiles kezdeményesdsére a legvelmi eljdrast a Ky, szabdlvai szeriny kell
lelolviawni,

Amennyiben w1 hivaldsetikai clidris  szahilvainak megsériese,  illelve

kiivetkezmeénycinek  mértéhe nem egyéreelmil, ctikai cljiras lefolvratisira a
munkaltati jogkiir gyakorldja a szabalyok megsértésének folfedesését kiveld 15
napon beliil haromiagi bizotisdgor jeldl ki, ar cljards lelolytatisdry, amelynek sordn
a2 etikul vétsdy kbrilménveinek és kivvetkezmeényeinek  [elidrasa, vigsgalati

eredminyek  dsszegrdse, aZlikser esetén javaslattdtel elkdvetd  kiztiszrviselivel



7o

7.4,

¥,

7.6,

78

8.1;

szemben kiszabhat) Apyelmestotésiral. stilyosabh esethen a megrovisrl.

Ay elikai bizotsds eljdrisdban s dantéshoralalibyn elndkként, tagkény, illetve
Jegyzikinyvvereldként nem vehel részl az cljaris kezdeményerije (berelen(d), ax
elidrds ald vont kivetisziviseld, g kizvetlen felettese, az elied puntokban felsoraliak
képviselije, illetve Palgdri Torvénykényy arerinti kizeli hoxrdtarioedi, akinek
lanikent vagy seakértiként larténd meghallgalisa s clidrishan sziikségesse vilhal,
illetve akit meghallgatak, az. akital 4z Qey elfogulatlan clbirilisa egyéb okbal nen
varhald, A dsszelérheletlenséger ny Srintettek « domisukra jutist kévelden azonnal
kefitelesek bejelenteni,

Nem lehert etikai eljdrast inditani. hy az elikal vélség wvamijara vonatkoza bejelentéa
oty hirom hdnap, illetve gz erikyi velsée elkiverdse da egy ey chell, Az eléviley
hataridejének  keeda mapa a2 ctikei velsér  megvalosulisal kiivetd  nap.
Folytatblagosan clkiveret)  etik velsig eseldn ar clkdivetési magatartds ulolso
ibefejesd) napidtal kell kezdd napjaként ar cléviilés hataridejét szamitani. Av ctikai
cljirds az elévitlési idi mepseakitja,

Elikai eljiris bejelentésre és hivatalhal is indithats, Ugyanabban az Ugvben csak egy
etikai eljards indithatd. A hejelentés tirdnhet szoban vagy irdsban (clektronilus Glon
tett bejelentds is ide tartozil). A szdban tirldnd bejelentés sordn Jegyabkdnyver kell
késeiteni, amit a bejclenidvel alg kell iratiatmi. A bejelentd kétheti szemelyi
dronossagingk  zirlan kezelésél Fhben ar csethen csuk a munkdlasi jogkér
gyukorldja férhet czekhez a7 adatokhog

Weévtelen bejelentésre csak ar fusecs kirilmény gondos mérlegeldsél kivelden VAT
lehetdsée. umennviben ok megalapozzdk ar clidrds hivatalbd) tinénd mggindiisat.
azaz ha a bejelenten cselekmény a hivatdsetikai kiivelelmények silvos sérclmer
Jelentheti, és rendelkezésre &l annyi informacié, amely valgs efelyt nyijL az Gpy
felidrdsars,

A munkiltatdi jogkar evakorldja kiteles sondoskodni arral, hogy a bejelemésck a
kiiltsérverdst srerv iralkezelésstsl elkilltnilett madon  keriiljenck kereléare, és
azokhoe illetékiclenek ne férhessenck hozed,

Az etikai eljarist meg kell seiintetni, ha smmak tarlama alatt a kéztisrziviseld
Wizszolgdlati jogviszonyva megszinik, a cselckményént o kiztiselvisels korabban
biintetii-, srabalvsériési vagy legyelmi cljdrisban jogcrisen elmaraszialiik, a
keietisztviseld a wrhére rotr etikai Vetséger nem kdvetle cl, vagy annak clliiveldse rem
bizonyithato, feleldsségre vondst kizdrd ok all fenn,

VIII. Zard rendelkesésels

A hivarisctikai szabdlyzat tarlalmir, minden kizrisziviseld kilclessdye megismerni g5
betartani. A szabalyzat el logadasy 16rténhet a jogviszony létesitésekor az azt léwehozs
okirat alairasaval, vagy ha ez a szabdlyzal hatdlyba lépése elan arént, akkor g
Hivatisctikai szabdlvzat hatalybalépésekor az 1. sz mellétietben Joglalr kiilén
nyilatkozal alairisaval.

A Hivaldsetikui szabalvzatol szithség srerint, de legalihb negyeévente felil kell
vizsgalni.

A Hivaldsetikai  seabdlyzal  rendelkezései 2 Képviseld-testiilet  ellogada
hataroeathoraidval hatafyosak, ae  etikai VelstE  miatli  eljirisra  vonatkowd
rendelkezéseit azt kisverden clkévelctt etikai vitsegekre kell alkalmesni,

2014, febrar 35,



Laradék

Giibdrt Kizséy ﬂr:kurm.-ln}-'zala Képviseli-testiilele a Hivatasctikai Szabdlyzaiol a 47014,
(11 12.) hatdrozaldval fo padia el,

Giibdrt, 2014, tebruar 12,
500 >
Matkovics Lajos
polgarmesier

-
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kiiltsépverdsi spery kﬁ;.-:tiﬂ;f.lviitlﬁje n¥ilalkorom, hozy g Gibdm Kizség f_]ln!-:_l'rrrn:i.rl}':f.ut
Képviscli-testiilete  glral clfogadon, &5 2014 cooo-aem 60 hatdlvba  lépett
Hivataselikai Szabdlyzatban foglalakat MEZiSTerten.  axl ellogadom, maganua nézve
hidtelesd érvényinek ismerem e,

kivzlisztviseld



