Szaszvar Nagykozség Képviselo-testiiletének

11/2001./X1.10. ./ szimi 6nkormanyzati rendelete a 13/2003./VIIIL.21./ szamu, a
3/2010./111.10./ szému , a 4/2011./111.19./ szam, és az 1/2014./11.28./ szamu
onkormanyzati rendelettel egységes szerkezetben

a koztisztviselok kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseirol

Szaszvar Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselétestiilete a koztisztviselok jogallasarsl
sz016, a 2001. évi XXXIV. Torvénnyel méddositott 1992. évi XXIII. Térvény / tovabbiakban
Ktv./ 4. §-anak felhatalmazdsa alapjan a Szaszvari Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatalban
/tovabbiakban Hivatal/ foglalkoztatott koztisztviselok kdzszolgalati jogviszonyét az alabbiak
szerint szabalyozza:

A 13/2003./VIIL.21./ sz. rendelet szerint:

A 2003. évi XLV.tv. a Ktv-t ismételten modositotta, az ebben kapott felhatalmazas alapjan,
valamint a kordbban megalkotott, a Szervezeti és Miikédési Szabalyzatrol szo6lé
onkormanyzati rendelet polgarmesteri hivatali munkarendjére vonatkozé rendelkezéseivel
Osszhangban — a képvisel6-testiilet eredeti rendeletét az alabbiak szerint médositja:

I fejezet

Bevezeto rendelkezések

1.§

/1/ E rendelet hatalya a jegyz0, a polgarmesteri hivatallal jogviszonyban all6 kéztisztvisel6/K/
kozszolgalati jogviszonydra terjed ki. Egyes ellatdsok a nyugallomany( koztisztviselok
vonatkozédsdban érvényesek, ezeket jelen rendelet kiilon jel6li, azon szabalyokat a
polgarmester vonatkasaban is alkalmazni kell /pl. illetményel6leg/.

12/ E rendelet azokat a kozszolgalati jogviszonybdl szarmazé jogosultsagokat &s
kotelezettségeket szabalyozza, amelyekre a képviselGtestiilet a Ktv. Alapjan lehetdséget
kapott. A képviselStestiilet hataskore a kiilonb6z6 juttatasok bevezetésére és a finanszirozasi
mérték meghatdrozaséra terjed ki. A juttatisok mértékét, feltételeit és kifizetési szabalyait a
jegyz0 Kozszolgélati Szabalyzatban hatarozza meg.

13/ A részmunkaidoben foglalkoztatott koztisztviseléket e rendeletben szabalyozott
jogosultsdgok munkaid6 ardnyosan illetik meg.

Moddositotta: 13/2003./VIIL.21./ sz. rendelet
1L fejezet

A munkaidé egyes szabalyai

2. §.



/1/ A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:
- hétf6, kedd, csiitértok 7.30 oratdl 16.30 oraig

- szerda 7.30 6ratol 16.30 oraig
- péntek 7.30 6ratol 13.30 oraig

2/ A hivatal egyes koztisztviseldinek az eltéré munkaid6 beosztasat a jegyz0 hatdrozza meg,

figyelemmel arra, hogy a teljes munkaid6ben foglalkoztatott kdztisztviselok heti munkaideje
40 6ra.

/3/ A hivatal tigyfélfogadasi ideje a kovetkezd:
- hétfd 8.00 o6ratol 15.00 oraig

- szerda 8.00 6rat6l 16.00 6raig
- cstitortok 8.00 6rat6l 15.00 oréig

/ 4/ A teljes munkaidGben, valamint a legaldbb napi 6 oraban foglalkoztatott koztisztviseld
részére napi 30 perc munkakdzi sziinetet munkaidében kell kiadni.

/5/ A rendkivilli munka és készenlét elrendelésér6l, nyilvantartasardl és elszamolasénak
rendjérdl a jegyzo6 kiilon, a Kozszolgalati szabalyzatban rendelkezik.

III.  fejezet

Munkakorik, vezetéi megbizasok

3.8.

/1/ A koztisztviselok munka — és feladatkorét az SZMSZ melléklete tartalmazza

A koztisztviselok munkakdri megnevezését ennek megfeleléen a szakmai teriiletre utald
kifejezéssel valamint a Ktv. szerinti besorolds megnevezésével kell megéllapitani /pl.
épitésiigyi fétanacsos, gyamiigyi tanacsos, szocialis foeldado stb./

/2] a KépviselGtestillet hivatalaban - figyelembe véve a jogszabalyok vonatkozd
rendelkezéseit, azaz a telepiilés 3000 fonél kisebb lakossagszamat — a jegyz6i kinevezésen
tilmenden vezetdi megbizas nem adhatd. /pl. osztalyvezetoi stb./
IV. fejezet
A koztisztviselok dijazasa
Illetményalap
4. §.
/17" A koztisztviseld a kozszolgalati jogviszony alapjan havonta illetményre jogosult. Az

illetményt szaz forintra kerekitve kell megallapitani. Az illetmény alapilletménybdl, valamint
illetménykiegészitésbol és illetménypotlékbal all.



/1/ A koztisztvisel6 a kozszolgalati jogviszony alapjan havonta illetményre jogosult. Az
illetményt széz forintra kerekitve kell megéllapitani. Az illetmény alapilletménybél, valamint
illetménykiegészitésbol és illetménypdtlékbol all.

2/ Az illetményalapot a képvisel6testiilet évente, a koltségvetési rendeletében allapithat meg
az allamigazgatasban érvényes illetményalap figyelembevételével — ugy, hogy az nem
haladhatja meg az &llamigazgatisban érvényes, kozpontilag megallapitott illetményalap
mértékét, illetve annal legfeljebb 10 %-ponttal lehet alacsonyabb, és nem lehet kisebb a helyi
onkormanyzat képvisel6testiilete altal megallapitott €l6z6 évi illetményalapnal.

Modositotta a 3/2010./111. 1./ sz. rendelet

/3/Az illetményalap Osszegének megallapitdsa a mindenkori éves koltségvetési torvényben
torténik, ennek §sszegétol eltérni nem lehet.

Illetménykiegészités

5. §.
Az1/2014./11.28.// sz. rendelet médositja az /1/ és /2/ bekezdést, hatdlyos 2014.01.01-t6]

/1] A képviselo-testiilet valamennyi felséfoka végzettségii koztisztviseld részére, egységesen

20 % illetménykiegészitést allapit meg, amelyet a koztisztvisel$ alapilletménye figyelembe
vételével kell megallapitani.

12/ A kozépiskolai végzettségii koztisztviselok részére a képviselo-testiilet, egységesen 20 %
illetménykiegészitést allapit meg, amelynek alapja a kéztisztvisel alapilletménye.

Képzettségi potlék
6. §.
/17 A Ktv-ben meghatarozott illetménypoétlékra jogositdé munkakorok a Polgarmesteri
hivatalban nincsenek, igy az aldbbiak szabalyozasara a jelen rendelet nem terjed ki:
- idegen nyelv tudasi potlék
- gépjarmi vezeto6i potlék
- egészségiigyi potiek
- képzettségi potlék.
L fejezet
Egyéb juttatasokra vonatkozo szabalyok

Szocialis, kulturalis és egészségiigyi juttatasok

7. 8.
Munkaba jarassal kapcsolatos tamogatas

Mbédositotta a 3/2010./111 1./ sz. rendelet



/1/ Amennyiben a dolgozé allandd lakcime nem Szaszvir, illetve a korjegyzdség telepiilésein
taldlhatd, és a kozlekedés csak személygépkocsival oldhaté meg, ugy a jegyzd utasitdasa
alapjan ebben az esetben is az adott viszonylatban érvényes kozlekedési bérlet aranak
legfeljebb 80 %-a fizethetd ki kozlekedési koltségtéritésként, a bérlet, illetve az annak
megvasarlasat igazol6 szamla bemutatasa nélkiil.

2/ A tamogatas igénybevételének modjat a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.
Kiegészitette a 3/2010./111. 1./ sz. rendelet

TIA §

Mobdositotta a 4/2011./111. 19./ sz. rendelet

/17" A képviselo-testiilet a koztisztviselok un. Cafetéria-juttatisanak mértékét — figyelemmel a
vonatkozd jogszabalyokra — a mindenkori koztisztvisel6i illetményalap 5- szorosében allapitja meg
2011. januar ho 1-t81.

12/ A caffetéria-juttatas biztositdsdhoz a képviselo-testiilet a targyévi koltségvetésében biztosit
fedezetet 0igy, hogy az /1/ bekezdésben megallapitott Gsszeg a juttatasok utan fizetendd munkaltat6i
adot is tartalmazza.

/3/ A koztisztviselok altal valaszthaté juttatisokkal, azok igénybevételével, nyilvantartasaval,
elszamolasaval foglalkozé részletes rendelkezéseket a jegyz6 altal elkészitett Kzszolgalati Szabalyzat
tartalmazza.

8. §.

Lakasépités €s vasarlas tamogatasa

/1/ A koztisztviseld életkoriilményeinek javitdsa céljabol lakasvasarlashoz, cseréhez,
lakasépitéshez vagy bovitéshez, lakotelek vasarlashoz /tovabbiakban lakasépités/
kamatmentes, visszatéritend6 tamogatdsban ¢és vissza nem téritendé tadmogatasban
részesithetd.

2/ A lakasépitési alapot a targyévi koltségvetésbol, a korabbi évek pénzmaradvanyabdl és a
beruhdzasi , a lakasépitési alapbol kapott tamogatas targyévi torlesziésébdl lehet képezni. A
targyévi tAmogatas Gsszegét a képvisel6testiilet a koltségvetési rendeletében hatdrozza meg.

/3/ A vissza nem téritendé tamogatas Gsszege maximum 200.000,-Ft lehet. Amennyiben
kamatmentes visszatéritendd timogatést is kap a koztisztvisel6, ugy a kétféle juttatas egyiittes
Osszege maximum 400.000 Ft lehet, a targyévi k6ltségvetésben meghatarozott dsszeg erejéig.

/4] A visszatéritend6 tdmogatasok esetében a visszatérités idétartama maximum 5 év lehet, a
torlesztések Osszegét ennek megfelel6en kell megallapitani.

/5/ Amennyiben a koztisztviseld — az erre a célra vonatkozd, elsé lakdshoz jutdk timogatasat
érintd helyi 6nkormanyzati rendelet alapjan is jogosult onkormanyzati tdmogatasra, €s azt
igényli és meg is kapja — ugy a munkaltatotdl részére juttatott tdmogatds Osszege az elsd
lakashoz jutok tamogatasanak dsszegével csokken, a kétféle tamogatésra teljes Osszegben nem
jogosult. Amennyiben a timogatast kér6d koztisztvisel6 hdzastarsa is koztisztviseld, vagy mas
miatt timogatando6 személy, a tAmogatas ugyanazon célra csak egyikojiik részére jér.



/6/ A lakasépitési tdmogatasokra vonatkozo6 részletes szabalyokat a kozszolgalati szabalyzat
tartalmazza.

9. §.
Albérleti tamogatas
/1/ A koztisztvisel6 kérelmére albérleti dij hozzajarulasban részesitheto.
12/ A hozzéjarulas fedezetélil havonta maximum az illetményalap 30 %-danak megfeleld
Osszeg hasznalhat6 fel, az éves koltségvetésben erre a célra megallapitott keret terhére €s

mértékéig.

13/ Az albérleti tamogatds megallapitasanak feltételeit, kifizetésének modjat a Kozszolgalati
Szabalyzatban kell rogziteni.

10. §.
Udiilési hozzajarulis

/1/ Az éves koltségvetése megallapitasakor a Képviselotestiilet iidiilési hozzajarulds céljara
tidiilési csekkek beszerzésére elbirdnyzatot tervezhet. Az 6nkormanyzat alkalmazasaban allo
kozalkalmazottakra vonatkozé szabalyokr6l az intézményvezet6k rendelkeznek. A
koztisztviselok uidiilési hozzajarulasanak szabalyairdl a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezik.

12/ Az udiilési hozzajarulds fedezetéiil a KépviselGtestiilet koztisztviselénként évente a

hatalyos addjogszabalyokban megjelolt adémentes Osszegnek megfelelé sszegili fedezetet
biztosithat, éves koltségvetésében. .

11. §.
Hletményeldleg

/17 A koztisztviselok — ideértve a polgdrmestert is — atmeneti anyagi gondjaik enyhitése
érdekében illetményeldlegben részesithetok.

12/ Az illetményelbleg Gsszege maximum a targyévi illetményalap Gsszegének -szirdse
lehet.

13/ Az illetményelbleg 6sszegét 6 honap alatt, havi egyenld részletekben kell visszafizetnie a
koztisztviseldnek, a polgarmesteri hivatal pénztaraba.

4/ Az illetményeléleg legfeljebb évente egy alkalommal, tovabba az eléz6 illetményelbleg
teljes visszafizetését kovetd 6 honapon til igényelhetd, igénybevételének modjardl a
kozszolgalati szabalyzat rendelkezik.



12. §.
Csaladalapitasi tAmogatas

/1/ A hatarozatlan idére kinevezett és legalabb egy éve a hivatalban dolgozé koztisztviselét
gyermeke sziiletése alkalmaval vissza nem téritend csalddalapitisi tamogatasban kell
részesiteni.
2/ A tamogatas mértéke gyermekenként 10.000 Ft.
/3/ A tamogatas igénybevételének modjardl és feltételeir6l a Kozszolgélati Szabélyzat
rendelkezik.

13. §.

Beiskolazasi tamogatasok

/1] A kéztisztvisel6 alap- , kozép- és felsboktatdsi intézmény nappali tagozatin tanuld
gyermeke/i./ utdn beiskolazasi tamogatasban részesitheto.

2/ A beiskolazasi tdmogatasra a képviseldtestiilet éves koltségvetésében az érvényben 1€vod
illetményalap kétszeresének megfeleld tsszeget biztosit

/3/ Jelen beiskolazédsi tdmogatasra attdl fliggetleniil jogosult a koztisztviseld, hogy mas
szervezetektol ezen a jogecimen kapott-e timogatast.

/4] A beiskolazasi segély igénybevételének szabalyait a K6zszolgalati Szabélyzat tartalmazza.

14. §.
Iskolaztatasi timogatas
/1/" A koztisztviseld iskolarendszerti, vagy nem iskolarendszeri tanfolyami képzése esetén
iskolaztatasi timogatasban részsiil, amely tdmogatds havi 8sszegben, vagy a fizetendd tandij

esedékességekor, kérelemre allapitand6 meg.

12/ Iskolaztatasi tamogatés céljara a Képviseldtestiilet éves koltségvetésében legfeljebb az
illetményalap kétszeresének megfeleld Gsszeget kiilonit el.

13/ Az iskolaztatisi tdmogatasban részesitett koztisztviselvel tanulmanyi szerzodést kell

kétni, az erre vonatkozo6 szabalyokat, valamint az iskolaztatasi tdmogatas igénylésének maodjat
¢s feltételeit, szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

15. §.



Szocidlis tamogatasok
/1/ A jogviszonyban all6 koztisztviseld részére — rendkiviili élethelyzet bekdvetkezésekor —
rendkiviili szocialis timogatas adhatd. Ennek formai:
- szocidlis segély
- temetési segély

12/ A rendkiviili szocialis tAmogatasra a képviselStestiilet éves koltségvetésében kiilonit el
Osszeget.

/3/ Temetési segély, a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozéja eltemettetése okan, kérelmére,
annak a jogviszonyban 4ll6 koztisztviselonek is megallapithatd, aki az onkormdanyzattdl, a
helyi szocidlis rendelet alapjan mar részesiilt temetkezési tamogatasban. A tAmogatas dsszege
10.000 Ft.

4/ A szocialis segély mértéke legfeljebb 20.000 Ft.

/5/ A rendkiviili szocidlis tamogatdsok igénybevételének egyéb feltételeit, modjat a
Ko6zszolgélati Szabalyzat tartalmazza.

V. fejezet
Kegyeleti gondoskodas
16. §.
Kegyeleti tAmogatas

/1] A Ktv. 49/m. §. Szerint ,,az elhunyt koztisztvisel6t a jegyzé a kozszolgalat halottjava
nyilvéanithatja.”

2/ A kozszolgalat halottjanak nyilvanitott személy temetési kiltségeit részben vagy egészben,
a jegyz6 dontésének megfelelden az onkormanyzat atvallalja.

VL.  fejezet
A nyugillomanyu koztisztviselok tamogatasa
17. §.

/1/° A hivatalbdl nyugalloményba vonult koztisztvisel6 a szocidlis helyzetére figyelemmel,
raszorultsag alapjan pénzbeli vagy természetbeni tamogatasban részesitheto.

2/ Szocidlis és kegyeleti tdmogatas céljara az Snkormanyzat a koltségvetésében fedezetet
biztosit /szocidlis keret/, amely mas célra nem hasznalhaté fel és nem csoportosithatd at.

13/ A szocidlis keret terhére nydjthatd pénzbeli és természetbeni tamogatasok:
a./ eseti szocidlis segély,

b./ jovedelem-kiegészités

c./ temetési segély



c./ temetési segély
d./ kedvezményes étkeztetés
e./ kedvezményes lidiiltetés

/4] A szociélis és kegyeleti tamogatasok igénybevételének feltételeit, modjat a Kozszolgalati
Szabalyzatban kell megéllapitani.

VIL. fejezet
A koztisztviselo eredményes munkajanak elismerése
Az eseti jutalmazas és a céljutalom megallapitasanak szabalyai
18. §.

/1/ A hivatal eredményes tevékenysége érdekében teljesitett szorgalma, példamutatod
munkavégzésért, a szervezet szempontjabél fontos, varatlanul jelentkezdé feladatok
elvégzésérét, ezen eredmények kodzvetlen, rovid id6n beliil térténd Oszténzésére, valamint a
Julius 1., a Koztisztviselok Napja alkalmabol, a hivatal koztisztviseléi jutalomban
részesithetok.

12/ Az eseti jutalomkeret mértékét a képviselGtestiilet az éves koltségvetésben hatdrozza meg.

/3/ A jutalom megallapitasa a jegyz6 feladata, annak kifizetésére a polgarmester
egyetértésével keriil sor.

VIIIL. fejezet
Zaré rendelkezések

19. §.
mddositotta: 1/2014./11.28././ sz. rendelet
/1/ Jelen rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatdlyba, azonban az illetménykiegészitések

megallapitasanak kezdé id6pontja 2014. janudr 1. Ezzel egyidejilleg az Onkormanyzat
10/1992./X1.2./ szam1 rendelete hatalyat vesziti.

Szaszvar, 2014. februar 13.
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