1. melléklet 2 13/2014. (X1. 28.) 6nkorménvzati rendelethez

Somogyszob Kozségi Onkormanyzat

alaptevékenységének kormanyzati funkeiok szerinti besoroldsa

Korminvzati
funkeid kod

Megnevezés

011130

Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos
igazgatasi tevékenysége

013320

Kaztemetd-fenntartas és —miikodtetés

013350

Az 6nkormdnyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

041231

Roévid iddtartamu kizfoglalkoztatas

041232

Start-munkaporgram — Téli kozfoglalkoztatis

041233

Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas

041236

Orszdgos kozfoglalkoztatdsi program

045120

Ut, autopdlya épitése

045160

Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartasa

052080

Szennyvizesatorna épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

063080

Vizellatassal kapcsolatos kozmii épitése, fenntartasa, iizemeltetése

064010

Kozvilagitas

066010

Zoldteriilet-kezelés

066020

Viaros-, kézséggazddlkodasi egyeb szolgaltatasok

074031 | Csaldd és névédelmi egészségligyi gondozas

074032 | Ifjusag-epészséoiigyi gondozas

081041 | Versenysport- és utnpotlas-nevelési tevékenység és tamogatasa
081045 | Szabadiddsport- (rekredcios sport-) tevékenység és timogatdsa

082044

Konyvtari szolgaltatasok

082091

Koézmivelodés — kozdsség: €s tarsadalmi részvétel fejleszidse

082092

Kdézmiivelddés — hagyoményos kozosségi kulturdlis értékek gondozdsa

086020

Helyi, térségi kzosségi tér biztositasa, miikddtetése

106020

Lakdsfenntartassal, lakhatdssal sszefiiged ellatasok







2. melléklet a 13/2014. (X1. 28.) tnkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A BIZOTTSAGOKRA ATRUHAZOTT
FELADAT- ES HATASKOROK

k.
Valamennyi bizottsag feladat- és hataskire

1. Dont
a) belsé milkédési szabalyainak meghatarozasardl,
by képviseld-testiilet altal hataskorébe utalt tigyekben.

2. Elokésziti

a) ajegyzdvel kozosen a feladatkorébe tartozd onkormanyzati rendelet-tervezeteket,
b) aképviseld-testiilet altal feladatkérébe utalt elbterjesztéseket.

3. Véleményezi

a) a hataskorébe tartozo képviseld-testiileti eldterjesztéseket,

b) aképviseld-testiilet altal meghatarozott rendelet-tervezeteket,

¢) apolgarmester altal eloterjesztett, feladatkorét érintd javaslatokat, tervezeteket,

d) a feladatkéréhez kapesolodd intézmények intézményvezet6i palyazatait, a vezetdk
kinevezésére, megbizasara, felmentésére, a fegyelmi eljardsra  iranyuld
eléterjesztéseket,

e) a feladatkorét érintd intézmények alapitdsdval, megsziintetésével, atszervezésével
kapcsolatos koncepeiokat, eldterjesztéseket.

4. Ellenérzi

a) akeépviseld-testiileti dontések végrehajtasat,

b) a feladatkorét érintd rendeletek hatalyosulasat, javaslatot tesz azok modositasara,

¢) a hivatalnak a képviseld-testilet és a bizottsdg déntései elbkészitésére, illetdleg
végrehajtdsdra irAnyuld munkéjat.

d) Az ellendrzés soran a bizoftsag intézkedést nem tehet, kdzvetlen utasitast a hivatal
reszere nem adhat. Ha a bizottsag a hivatal tevékenységében a képvisel-festiilet,
illetve a bizottsag Allaspontjatol, céljaitél vald eltérést, az Snkormanyzati érdek
sérelmet, vagy sziikséges intézkedés elmulasztasét észleli, a polgarmester intézkedését
kezdeményezheti.

5. Kapcsolatot tarthat
a) a feladatkorét érintd teriileten miksdd 6nszervez8dd kozosségekkel,
b) amegyei 6nkormanyzat hasonld feladatkdrben tevékenykedd bizottsagaval.

6. Figyelemmel kisérheti
a) a szaktertiletét érinté nemzetkozi kapcsolatokat,
b) a szakteriiletén miikodo intézmények, szervezetek tevékenységét.

7. Egyeéb feladatok:
a) minden rendes képviseld-testiileti ilésen beszamol az atruhazott hataskorsk
gyakorlasarol,
b} ciklusonként egy alkalommal, a ciklus végén beszamol munkéjardl a képvisels-
testiiletnek.



i1
Az egyes bizotisagok feladat- és hatdskére

1. A Brecidlis Bigotisdgra diruhuizoft hatdskorik:
a) Dint a ltlenntartdst segély és a rendkiviihi gyermeknevelési tamogatss irdnti kérelmek

elbirdlasarol
b) Véleményezi a szocidlis tdrgyd Onkorményzati rendelet-tervezeteket, illetve
eléterjeszidseket.

2. Az Ugyrendi Bizotisdgra dtruhizoit hatdskorok:

a)} Feladatkoriikben elokészitik és véleményezik a képviselG-testiilet dontéseit, szervezik
és ellendrzik a dontések végrehajtasat.

b) Ciklusonként legalabb egy alkalommal a képviseld-testiilet elétt beszamolnak a
végzett munkarol vizsgalatot indit, tdjékozodik, elemzést készit minden olyan esetben,
amikor a képviselo-testiilet — akér a bizotisag sajat kezdeményezésére — meghizza;

¢} Az Onkorményzati rendeletben a képviseld-testiilet dltal a bizottsagra atruhazott
hataskorok gyakorlasa,

d) Ellatja a Képviselo-testiileti tilésen a titkos szavazdssal kapcesolatos szavazatszamlala
bizottsagi teenddket,

e) Megvizsgalja ¢s javaslataval a Képviselo-testillet elé terjeszti a Képviselé-testiilet
dontése elleni torvényességi felhivasokat.

f) Az tnkorményzati tisziségviseldi es Képviseld-testitleti Osszelérhetetlenségi tigyekben
cloterjesztést tesz a Képviseld-testiilet felé.

g) Javaslatot tesz a polgarmester illetményének megallapitasira, emelésére, és
jutalmazésara.

h) Szervezi a helyi népszavazés elGkészitését és lebonyolitasat.

i) Ellatja a képviseldk és a polgarmester és a képviseldk vagyonnyilatkozatainak
nyilvantartasaval és feliilvizsgdlataval kapcsolatos feladatokat.
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3. mell¢klet a 13/2014. (XL 28.) nkorményzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
FELADAT- ES HATASKOROK

Az éves Kkoltségvetési rendeletben meghatérozott Gsszegli polgarmesteri keret
felhasznalasa.

Dont a normatfv tanévkezdési tdmogatas megallapitasaval 6sszefliggd kérdésekben.

Dont meltanyossagi dpolasi dij, rendkiviili gydgyszersegély, temetési hozzajarulas,
temetési  koOleson, koztemetés és méltanyos kdzgydgyellatds megallapitasaval
Osszefliggod kérdésekben.

Eljar a kozati kzlekedésrol szolo 1988, évi L torvény 46. § (1) bekezdés a) pontjaban
meghatdrozott énkorményzati kozitkezel6i hatiskorbe tartozé tigyekben.

Dént  a sporttal  Osszefliggd megdllapodasok, egylittmiikodési  szerzddések
elokészitésével, nemzetkdzi sportkapesolatok kialakitdsaval, a sporttevékenységre
alakult €s a nem sportcélii tarsadalmi szervezetekkel valo egylittmitkodésre
vonatkozolag.






4. meliékiet a 13/2014. (X1. 28.) tnkormanyzati rendelethez

A TOBBCELU TARSULASRA ATRUHAZOTT FELADAT- ES HATASKOROK

1. Egészségligyi ellatas
a) kbzponti ligyelet,
b) stirgdsségi betegeliatas,

2. Szocidlis ellatds, valamint csalad-gyermek- és ifjusdgvédelem feladatainak ellatasa
a) csaladsegitd-, gyermekjoléti szolgalat és hazi segitségnyijtas ellatasa,
b) bolesddei ellatas,
c) jelzérendszeres hazi segitségnyujtas,
d) tamogato szolgalat,
e) kozdsségi pszichiatriai ellatas,
f) iddések nappali ellatésa,
g} idések bentlakasos otthona,

3. Kistérségi teriiletfejlesztés.






1. fitggelék a 13/2014. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelethez

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

(a telepiilési ROMA NEMZETISEGI énkormanyzattal)






EGYUTTMUKODESE MEGALLAPODAS

(a médositasokkal egységes szevkezetben)

Az allamhaztartasrol szole 2011, évi CXCV. térvény (tovdbbiakban: Aht) 27. § { 2}
bekezdése, valamint a nemzetiségek Jjogairdl sz6lo 2011, évi CLXXIX. torveny
{tovabbiakban: Niv.) 80, § (2) bekezdése és 159. § (3) bekezdése alapjan Somogyszob
Kozsegl Onkorméanyzat Képviselo-testillete és Somogyszob Kozségi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselg-testiilete egylittmikddeésiik szabélyait az alabbi megallapodasban
rogzitik.

I. Fejezet

SOMOGYSZOB KOZSEGI ONKORMANYZAT ES SOMOGYSZOB KOZSEGI
ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT EGYUTTMUKODES]
LEHETOSEGEINEK TERULETEI ES FORMAT

1. 1Somogys:ao‘b Kézségi Onkormanyzat (tovébbiakban: énkorményzat) a Somogyszobi
K6z6s Onkorményzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) Gtjan gondoskodik a Somogyszob
K&zségi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat (tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
gazdalkodasaval és mikddésével kapcsolatos el6készitd, végrehajtasi és tigyviteli (pl.
nyilvéntartas, iratkezelés, gépelés, sokszorositas, postazas) feladatok ellatasardl.

2. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddése feitételeit biztositja.

1. Fejezet

A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK, JOVAHAGYASANAK XS
VEGREHAJTASANAK RENDJE

1. Kdoltségvetési koncepceid, koltségvetés elkészitése és elfogadasa

1.1. ’A Hivatal gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadsaival
kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasardl. Ezek soran a Hivatal részérdl a Nemzetiségi
Onkorményzattal valé kapcsolattartassal megbizott személy a Hivatal pénziigyi
tgyintézoje, Pentz Janos Attilané vezetd-fétandcsos (tovabbiakban: kéltségvetési
megbizott).

' Modositotta; Somogyszob Kazség Onk(}rmanyzat Képvisel6-testillete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kepwselo -testiilete 4/2013. {IL. 18.) szamn hatarozata
I Modositotta: Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 7/2013, (1. 29.}, Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testitlete 4./2013. (I1. 18.) szamu hatdrozata



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

2.1.

2.2,

3.1.

2

Az Aht.-ban és az allamhéztartasrd] sz616 tc}rveny vegrehajtasardl szold 368/2011. (XIL

31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) meghatérozott tartalmt kdltségvetési
koncepeio-, illetve hatérozat-tervezet Aht.-ban meghatdrozott benyijtdsi hataridét
megeldzd elkészitésérdl a koltsegvetési megbizott gondoskodik, amelyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke (tovabbiakban: elndk) nyijt be a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete elé.

A kéltsegvetési megbizott a koltségvetési koncepeio-, illetve hatdrozat-tervezetet az
Aht.-ban meghatérozott benyuitasi hataridé elétt legaldbb 15 nappal megelbzden
egyezteti az elndkkel, a vitds kérdéseket tisztizzak, tajékoztatja a tervezetek készitésére
vonatkozd hatéridékrél, ennek keretében az elndk rendelkezésére bocsitia a
Nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozd adatokat.

A koltségvetési hatdrozatot megalapoz6 dontésekre (pl.: tiszteletdijak mértéke) az elndk
legkesObb a koltségvetési hatdrozatot targyalod képviseld-testiileti iilésen tesz javaslatot.

'A' Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetésének
elfogaddsarol az ezt tartalmazd jegyzOkonyv mdsolatinak a Hivatal kéztisztviselbie,
Hodories Katalin igazgatési f6el6ado (tovabbiakban: testiileti {igyintézd) tjan torténd
megkiildésével tajékoztatja a koltségvetési megbizottat.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozatdnak
torvényességéért, a bevételi €s kiadasi elbirdnyzatok megéllapitdsdért, az esetleges
addssagrendezési eljaras soran tartozasaiért felelosséggel nem tartozik.

Amennyiben az Onkorményzat képvisels-testillete a sajat kdltségvetése targyalasakor az
el6terjesztésben foglalt — és a Nemzetiségi Onkorméanyzat kdltségvetési hatarozataban
szerepld —, Nemzetiségi Onkorma:pyzatnak esetlegesen juttatandé tdmogatas Gsszegén
valtoztat, ugy a Nemzetiségi Onkormdnyzat képviselS-testiilete a koltségvetését
wjratargyalja és az 4j tdmogatas &sszegével U3 vagy modositd hatarozatot hoz.

2. A koitségvetési eloirdanyzatok mdédositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése képviselé-testiilete  hatdrozataval
modosithatd.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatérozatanak az Aht. 34. § (H)—(4)

bekezdésében foglalt modositasat a koltségvetési megbizott késziti el6, a képviseld-
testillethez torténd benyijtasrdl az elndk gondoskodik.

3. Egyéb kiltségvetési egyiittmikideés

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését a koltségvetési megbizott késziti el
é€s jovahagydsra az elndk ele terjeszti.

' Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 4/2013. (I1. 18.) szamd hatarozata



3.2

3.3
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4.1.

4.2,

43.

5.1

5.2.

6.1.

3

Az Aht. 29. § (3) bekezdése szerinti hatdrozat-tervezet elkészitésérs! a koltségvetési
megbizott, a képviselo-testitlethez tdrténd beny(jtasré] az elnsk gondoskodik.

Az Aht, 78. § (2) bekezdése szerinti likviditasi tervet a koltségvetési megbizott késziti el
¢s az elndk elbierjesztésére a képviseld-testitlet hagyia i6va.

A kbltségvetési megbizott a Nemzetiségi Onkorményzat  Altal meghatarozott
hataridében segitséget nyit az addszdm igénylésével, 6nallé fizetési szamla nyitaséval
kapcsolatban.

4. Kbltségvetési informacié

A kepvisel0-testilet dltal jovahagyott éves koltségvetésrdl, a jogszabalyban eléirtakrol -
az allamhéztartas pénziigyi informécios rendszere keretében — adatszolgaltatést kell
teljesiteni.

'A Hivatal elkésziti — a vonatkozd kormanyrendelet €és a minisztériumi tajékoztatd
alapjan - a kéltségvetési informaciot a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérél, az
Aht. 107-108. §-dban és az Avr.-ben meghatarozottakrdl és  benytljtjia az
allamkincstarhoz.

Az elndk a 4.1.-4.2. pontban foglaltakra kiterjedéen a koitségvetési meghizott Gtjan a
beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informéciét szolgdltat és beszéamol a
Nemzetiségl Onkormanyzat k6liségvetési hatarozata idéardnyos teljesitésérol.

5. Zarszamadas, beszdmold

A Nemzetiségi Onkormanyzat Aht-ban meghatérozott tartalmu kolségvetési
beszamoldjanak, illetve zarszdmaddsi hatdrozatanak tervezetét a kéltségvetési megbizott
késziti €l6 és az eindk nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testiilete elé,

A koltségvetési megbizott a koltségvetési beszamolo-, illetve zérszamadas-tervezetet az
Aht.-ban meghatarozott benyujtdsi hatdridé eldtt legaldbb 15 nappal megelézden
egyezteti az elndkkel, a vitas kérdéseket tisztazzak, tajékoztatia a tervezetek készitésére
vonatkozé hataridékr6l, ennek keretében az elndk a koltségvetési megbizott
rendelkezésére bocsatja a szitkséges adatokat.

6. Belst ellentrzés

*A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodéasanak ellendrzése — a Hivatal
gazdalkodéasaval Gsszefliggésben — a Hivatal belst ellenérzésének részét képezi.

" Médositotta: Somogyszob Kézségi Onkorméanyzat Képviselé-testillete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kdzséeai
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testitlete 4/2013. (I1. 18.} szamni hatarozata
? Modositotta: Somogyszob Kozségl Onkormanyzat Képvisel-testillete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete 4/2013. (11, 18.) szamu hatarozata



6.2,

1.1

1.2,

1.3.

14,

2.1

A belst ellendrzésnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsaval kapesolatos
megallapitasal nyoman szikséges intézkedések meghozatala az elndk feladata.

EHI. Fejezet

A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS BONYOLITASANAK RENDIE
1. A koltségvetési gazdilkedas altalinos szabalyai

A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkorményzat szémlavezetd pénzintézeténél onalld
szamléat vezet, bevételeivel és kiadasaival szabadon gazdaltkodik.

'A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdilkodasat a Hivatal segiti, a képvisel§-
testiilet dontése alapjn intézkedik a személyi kifizetésekrél, gondoskodik a kozterhek
befizetésérsl.

‘A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési eldirdnyzatan belill, annak
figyelemmel kisérésével végzi a gazdalkodasi szabalyok betartdsa mellett gazdalkodasi
feladatait.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat szaméra olyan analitikus nyilvantartast vezet,
amely biztosiija az eldiranyzat-felhasznélas figyelemmel kisérését.

2. Kotelezettségvillalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvinyozas, szakmai
teljesités igazolisa

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében kotelezettségvallalasra az Avr. 52. § (7)
bekezdése alapjdn a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az A4ltala irdsban
felhatalmazott nemzetmegl énkormanyzati képviseld jogosult. A kételezettségvallalasért
a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozik helytallni. Az utalvanyozasra csak az
érvényesités utan Keriithet sor. Az utalvinyozéas irasbeli rendelkezés. A pénziigyi
teljesitésre az utalvanyozés utén, az érvényesités €s az utalvinyozas ellenjegyzése
mellett keriilhet sor.

! Médositotta: Somogyszob Kozscgi Onkormanyzat Képviselé-testitlete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseli-testiilete 4/2013. (I1. 18.) szém1 hatarozata
? Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testilete 4/2013. (IL 18.) szamd hatérozata
¥ Médesitotta: Somogyszob Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 7/2013, (1. 29)), Somogyszob Kéozségi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4/2013. (11. 18.) szamd hatdrozata



2.2. 'Ellenjegyzésre az Avr, 55. § (2) bekezdés g) pontja alapjdn a jegyzd altal irdsban
kijeldlt, a Hivatal slloményahoz tartozé kéztisztvisels: Pentz Jinos Attiliné pénziigyi
vezetd-fotanacsos jogosult. Az ellenjegyzésre jogosult feladata meggyozbdni arrdl,
hogy a kitelezettségvallalds és az utalvanyozas megfelel-e a jogszabalyi eldirdsoknak és
biztositott-c & fedezet. Amennyiben az ellenjegyz6 véleménye szerint a
kitelezetiségvallalas és az  utalvanyozds fentiekkel ellentétes, ugy koteles a
szabélytalansagra felhivni a kotelezettségvailals figyelmét. Ha a kotelezettséget vallald
és utalvanyozé tovébbra is ragaszkodik a jogszaballyal, nemzetiségi onkormanyzati
hatarozattal ellentétes utasitashoz, az ellenjegyz6 az utalvanyra ravezeti, hogy .az
ellenjegyzés utasitdsra tortént”. Em6l az ellenjegyzésre jogosultnak a Nemzetiségi
Onkormaényzat képviselé-testiiletét 8 napon belill tdjékoztatnia kell,

23. %Az érvényesitést a Hivatal pénziigyl ligyintézdje, Pentz Janos Aftilané vezets-
f6tandcsos végzi. Az érvényesités soran meg kell vizsgalni a kiadasok teljesitésnek és a
bevételek beszedésének jogossagai, igy azt, hogy a kdtelezettségvallalas alapian
megtorténhet-e a teljesités, a megrendelt szolgaltatast elvégezték-e, a megrendelt anyag
leszallitasra kerfilt-e, a szamldzds megfelel-e, az szabilyszerii-e és szamszakilag
megflelelt-e, a fedezet rendelkezésre all-e. Az érvénvesités ezen feladatok elvégzésének
igazolasat jelenti, amelyet az okményra vezetett zaradékban kell rogziteni. A zaradék
tartalmazza a megéllapitott Gsszeget €s a konyvviteli elszamolasra vonatkozo f6kaonyvi
szamlaszamot.

24. A Nemzetiségi Onkorményzat esetében a szakmai teljesités igazoldsara az elnok,
akadalyoztatdsa esetén az elnbkhelyettes jogosult. A szakmai teljesités igazolasira
vonatkozo részletes szabalyokrol a Hivatal belsé szabalyzata rendelkezik.

2.5. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas és teljesitésigazolds
sordn be kell tartani az Avr. 60. §-dban foglalt osszeferhetetlenségi szabalyokat. A
kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, utalvanyozasra és érvénvyesitésre a Pénzkezelési
Szabélyzat nemzetiségi 6nkormanyzatokra vonatkozd részében nevesitett személyek
jogosultak.

3. Pénzeliatas, bankszamiarend

3.1. *A kozponti altaldnos mikodési- és feladatalapl tdmogatds a nemzetiségi célu
eléiranyzatokbol nyujtott tamogatésok feltételrendszerérél és elszdmolasanak rendjérsl
szolé 428/2012. (X1 29.) Korm. rendelet elbirdsai alapjan keriil a Nemzetiségi
Onkorményzat szamléjara.

" Médositotta: Somogyszob Kézségi Onkorméanyzat Keépviseld-testitlete 7/2013, (L. 29.), Somogyszob Kdzségi
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testitlete 4/2013, (I, 18.) szdmn hatarozata
? Madositotta: Somogyszob Kozségi Onkonndnyzat Képviseld-testiilete 7/2013, (1. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 4/2013. (IL 18.) szdm hatarozata
} Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 7/2013, (I. 29.), Somogyszob Kézségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 4/2013. (IL 18.) szami hatérozata
* Mddositotta: Somogyszob Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kézségi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4/2013. (11, 18.) szam0 hatarozata



3.2.

4.1.

4.2.

I.1.

1.2.

1.3.

'A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval Osszefligghd pénzforgalmat sajat
szamldjan bonyolitja. amelyet a Hivatal kezel. A szdmla feletti rendelkezési jog az
elnOkot és az altala meghatalmazott személyt — a banki aldirds-bejelentés szerint — illeti
meg.

‘A Hivatal biztositja, hogy a szamvitel és analitikai nvilvantartds sorén a Nemzetisépi
{}nkormanymﬁ bevétele, kiadasa, pénzmaradvanya elkiilénitetten kimutatésra keriiljon,
megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas feltételét.

4. A vagyontdrgyak kezelésének szabalyai

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Hivatal vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont ¢s folyamatosan a vagyonvaltozast. A
szitkséges informacidkat, dokumentéciokat az elndk biztositja, illetdleg a vagyontargy
felvételéhez kapesolodé bizonylatokat szolgaltatja.

‘A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval vald gazdalkodds a Nemzetiségi
Onkorményzat hatarozaténak megfeleléen torténik. A leltarozas megszervezése d
Hivatal feladala, amelyben az elndk vagy az éltala kijeldlt nemzetiségi képviseld
kézremiikodik.

1V, Fejezet
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESE FELTETELEINEK
BIZTOSITASA
1. A Nemzetiségi Onkormsnyzat és elndke jogainak gyakorldsa
A Nemzetiségi Onkorminyzat kezdeményezési, javaslattételi, veleményezési és

egyetértési jogait az Ntv.-ben meghatdrozottak szerint gyakorolja.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot véleményének kifejtésére, illetve egyetértésének
megadasara a polgdrmester {rasban hivja fel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kezdeményezését, javaslatat, véleményét, egvetértését a
polgarmesterhez juttatja el, amelyet az Onkormanyzat képviseld-testiiletének iilésén a
kapcsolddo eldterjesztés targyalasakor vagy onallo elbterjesztésben ismertetni kell.

' Madositotta: Somogyszob Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kézségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kepwse]e testilete 4/2013, (I, 18.) szanmi hatarozata
* Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testitlete 7/2013. (1. 29.}), Somogyszob Kizségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testilete 4/2013. (IL 18.) szdmi: hatérozata
# Médositotta; Somogyszob Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testitlete 7/2013. (I. 29.), Somogyszob Kdzségi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 4/2013. (I11. 18.) szami hatarozata
* Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 7/2013. {I. 26.), Somogyszob Kdzségi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselt-testitlete 4/2013. (1L 18.) szamu hatarozata



1.4,

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7,

2.8

A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke jogait az Ntv.-ben meghatdrozotiak szerint
gyakorolja, Feladata ellatdsdhoz szitkséges tdjékoztatast, Ggyviteli kézremkodést a
Hivatal biztositja.

2. A miktdés személyi és tarpyi feltételeinek biztositisa

Az Onkorméanyzat koltségvetési  rendeletében  hatdrozza meg a Nemzetiségi
Onkorményzat részére esetlegesen biztositott hozzajarulas Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megillet a téritésmentes iroda- és irodabtitor-hasznalat,
A Nemzetiségi Onkormanyzat hasznalataba atadott, a nemzetiségi Snkormanyzati
feladatok elldtasdhoz szilkséges targyi, technikai eszkozdkkel felszerelt helyiség a
Somogyszob, Rékdezi u. 2. szam alatti énkormanyzati eéplilet (,Klubok Haza”) iroda
helyisége. A helyiséget a Nemzetiségi Onkorményzat a Szervezeti és Miikadés:
Szabalyzataban foglalt tigyfélfogadasi idejében hasznélja.

Az Onkorményzat a kotelez nemzetiségi Onkormanyzati feladatok ellatésat szolgalo
rendezvény megtartdsira a Nemzetiségi Onkorményzat esetenkénti kiilén kérésére
ingyenesen helyiséget biztosit valamely onkormanyzati épiiletben.

Az Onkorményzat biztositia a Nemzetiségi Onkorményzat Ntv.-ben meghatarozott
onkormanyzati feladatai ellatasdhoz kapcsolodéd koltségeket ~ a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata koltségei kivételével -, killéndsen a hasznalatiba
atadott helyiséghez, tovabbd a helyiség infrastruktardjdhoz kapesoléds rezsi- és
fenntartasi koltségeket,

A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti munkdjat és  OSnkormanyzati
mikodését a testileti figyintézé segiti,. A képviseld-testiileti elbterjesztéseket és
jegyzdkonyveket a testitleti igyintézé késziti el és gondoskodik azok Somogy Megyei
Kormanyhivatal részére t611éné eljuttatdsarol.

A testiileti Gigyintéz8 segiti a Nemzetiségi Onkormanyzat tagjait tisztségviseldi,
képviseldi feladataik ellatasaban, elékésziti a hivatalos levelezést,

A Nemzetiségi Onkorményzat torzskonyvi nyilvantartdssal kapcsolatos feladataiban a
Hivatal pénziigyi ligyintéz6je, Orban Attila Istvanné f6el6ado nyuijt segitséget.

‘Az Onkorményzat megbizasabol és képviscletében a jegyzé vagy annak — a jegyzével
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

' Mddositotta: Semogyszob Kézségi Onkorményzat Képvisels-testiilete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kdzségi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testitlete 4/2013. (I1. 18.) szami hatérozata
? Médositofta: Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviselé-testitlete 7/2013. {I. 29}, Somogyszob Kézséui
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4/2013. (I1. 18.) szémi hatdrozata
¥ Modositotta: Somogyszob Kézségi Onkormanyzat Képviselb-testiilete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kézségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 4/2013. (I1. 18.) szamt hatérozata



V. Fejezet

ZARG RENDELKEZESEK

E megillapodas (tovabbiakban: 0j megéllapodas) 2012, janius 1. napjéval 1ép hatalyba,
ezzel egyidejlleg az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorm anyzat kozott 2011, februar
9. mapjan letrejot egylttmikddési megallapodds (tovabbiakban: régi megallapodas)
megszinik,

Legkordbban a Nemzetiségi Onkormanyzat 2013. évi koltségvetési tervezése soran kell
cljami, illetve az Onkormanyzat 2013. januar 1-jétél biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddésének feltételeit az (0j megallapodas szerint.

A régi megallapodds szerinti eljards €s m(kodési feltétel-biztositas esetén a régi
megallapodas 2012. méjus 31-én hatélyos szovegét kell alkalmazni.

Az 4] megéllapodas rendes feliilvizsgélatat minden év januér 31. napjdig kell elvégezni.
'Az 4 megallapodast felil kell vizsgélni 4ltaldanos vagy idékozi valasztas esetén az

alakulo ilést kovetd 30 napon beldl, illetve ha a jegyzd a Jogszabalyok valtozasa miatt a
moédositas szitkségessépét az Onkc)rmanyzat és a Nemzetiségi Onkorméanyzat felé jelzi.

Az egytittmilkédési megéllapodast az Onkormanyzat képvisels- tesmlete a 72/2012. (V. 29))
szamu hatarozataval, a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete a 10/2012. (V. 30}
szamu hatdrozatéval jovahagyta.

Semogyszob, 2012. majus 31.

Somogyszob Kizségi Onkorményzat Képviseld-testiilete nevében:

Eller Janossk. Nagyné dr. Hetesi Marta sk.
polgarmester korjegyzé

Somogyszob Kozségi Roma Nemzetiségi Onkorményzat KépviselG-testiilete nevében:

Szalidsi Sandor sk,
elndk

! Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kézségi
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testilfete 4/2013. (I1. 18.) szAm\ hatdrozata



Lharadel:

Az Egyvitimikédési Megallapodas maodositisat Somogyszob  Kézségi Onkeorményzat
Képvisel6-testiilete a 7/2013. (1, 29.) szému hatarozatéval jovahagyta.

Somogyszob,2013. februar 18,

Elier Janos Nagy {Z\el‘t\%ﬁsﬁ‘%}idomé
polgarmester jegvzé

Az Egytlittmiikodési Megallapodas médositasat a Somogyszob Kézségi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat K épviselé-testiilete a 4/2013. (I 18.) szam{ hatarozataval Jovahagyta,

Somogyszob,2013. februsr 18.
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2. fiiggeltk a 13/2014. (X1. 28.) nkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ES A BIZOTTSAGOK TAGJAT
1.
Képviselo-testiilet tagja

Polgidrmester: Eller Janos

Alpolgdrmesier: O h Karoly

Keépviseldk: Birkas Laszlo
[vékné Pintér Melinda
Pintér Rezsd Akos
R &tky Frigyes Miklos

Torkos Tamas Istvan

Bizotis;;;)k tagja
Az Ugyrendi Bizottsag tagjai:
Elndk: Birkas Laszlo
Tagok: [vékné Pintér Melinda

Torkos Tamas Istvan

A Szoeialis Bizottsag tagjai:
Elniik: Pintér Rezsé Akos

Képviseld tagok: Birkas Laszld
[vékné Pintér Melinda
Ratky Frigyes Miklos
Torkos Tamas Istvan

Nem képviseld tagok:Hubern é Bakonyi Réka
Milankovics Istvan






3. fiiggelék a 13/2014. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelethez

A SOMOGYSZOBI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESE SZABALYZATA






A SOMOGYSZOBI KéZé&: éNKQﬂMA'NYZA TFHIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Somogyszob Kézségi Onkorményzat KeépviselS-testitlete, Kaszé Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testillete és Bolhds Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete (a tovdbbiakban:
képviselo-testiiletek) az allamhaztartastél szolo 2011, évi CXCOV. torvény (a tovabbiakban:
Aht.), valamint az allamhéztartasrol sz616 térveny vegrehajtasaro! rendelkezd 368/2011. (X11.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan a Somogyszobi Kozos énkoxményzati
Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) Szervezeti és Mikodési Szabélyzatat (a tovabbiakban:
SzM5z.) a kdvetkez6k szerint hatérozza meg:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 Az SzMSz. hatilya

Az SzMSz. és a hozza tartozd dokumentumok eldirdsainak megismerése, betartasa a Hivatal
valamennyi valasziott tisztségviselGjére, koztisztviselGjére, munkavallaldjéra, valamint a
Hivatalial kapesolatba keriilt személyre nézve kotelezé.

1.2 A kéltségvetési szerv adatai

(1) Somogyszob Kézségi Onkormanyzat Keépvisels-testiilete, Kaszo Kozségi @nkormémyzat
KépviselG-testiilete és Bolhds Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete (a tovabbiakban
egyttt: képviselG-testilletek) altal a Magyarorszag helyi énkorméanyzatardl sz616 2011, évi
CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Métv.) 84. §-a alapjan létrehozott kizés Onkormanyzati
hivatal hivatalos megnevezése és cime:
Somogyszobi Kézos Onkormsnyzati Hivatal
7563 Somogyszob, Pet6fi Sandor utea 1.
(2) A Hivatal jogallasa, gazdalkoddsi besorolds alapjan: énalldan miksds és gazdalkodo
koltségvetési szerv,
(3) A Hivatal koltségvetési elszamoldsi szémlaszama: 67000045-11030692-00000000
(4) A Hivatal szémlavezetéje: Somogy Takarékszévqtkezet Somogyszobi Kirendeltsége
(5) A Hivatal irdnyit6 szerve: Somogyszob K6zségi Onkorményzat Képvisels-testiilete
(6) A Hivatal alaptdi jogokat gyakorld iranyité szerve: Kaszo Kozségi Onkormanyzat
Képvisels-testiilete, Bolhas Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
(7) A Hivatal térzskényvi azonositd szadma: 804479., addszém: 15804477-1-14, KSH
statisztikai szamjel: 15804477-8411-325-14, az alapité okirat azonositoja: 14-TNY-1390-
2/2012-804479.
(8) A Hivatai alapité okiratanak kelte, szama: 2012. december 17.

Somogyszob Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének

190/2012. (X11. 17.) szamt hatdrozata

Kasz6 Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének

125/2012. (X1I. 17.) szama hatarozata

Bothds Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének

193/2012. (X11. 17.) szam1 hatarozata



A Hivatal alapitasénak éve: 2013, januar 1.
(9) A Hivatal illetékessége, milikddési kore: Somogyszob, Kaszé és Bolhds Kozségek
kdzigazgatast tertlete.
(10} A Hivatal székhelye: 7563 Somogyszob, Petofi Sandor utea 1.
(11} A Hivatal kirendeltséget:
1. Somogyszobi Kézds énkoményzaﬁi Hivatal Bolhasi Kirendeltsége 7517 Bolhis
Kossuth Lajos u. 48.
2. Somogyszobi Kézos Onkorményzati Hivatal Kaszéi Kirendeltsége 7564 Kaszo,
Darvas puszta 103 hrsz.

1.3 A koltségvetési szerv kozfeladata

(1) A kozigazgatasi szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: Az odnkorményzat
mukédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskdrébe tartozo tgyek
dontésre vald elOkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasa [Motv, 84, §
(1) bekezdés].

(2) TEAOR 8411 Altalénos kozigazgatés
{3) Szakagazat 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tdbbeéla kistérségi
tarsulasok igazgatasi tevekenysége
(4) Szakfeladatek 841114 Orszégeylilési képviseldvalasztasokhoz kapesolods
tevékenységek
841115 Onkorményzati  képviselévalasztiasokhoz kapesolddo
tevékenységek
841116 Orszdgos ¢és helyl nemzetiségei dnkormanyzati
valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841117 Eurépai parlament: képviselévélasztashoz kapcsolodd
tevékenységek
841118 Orszdgos ¢€s  helyi népszavazishoz  kapesolodd
tevékenységek
841126 Onkormanyzatok és térsulasok dltalanos végrehajtd
igazgatasi tevékenysége
841127 Helyi  nemzetiségi  Onkormanyzatok igazgatasi
tevekenysége
841133 Add, illeték kiszabdsa, beszedése, addellendrzés
841173 Statisztikai tevékenység
841901 Onkormanyzatok és tarsulasok elszamolasai

(5) A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.
(6) A Hivatal gazdalkodé szervezetek tekintetében alapitéi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.
(7) A Hivatal ellatja a Somogyszobi Ovoda pénziigyi-gazdasagi feladatait.
(8) A Hivatal allashelyeinek szédma (szakmai létszama), a kozbs &nkormanyzati hivatal
alakitasarol és fenntartasarol sz616 megailapodasban rogzitettek alapjan 10 £6, melybél

i fo jegyzd,

8 16 ligyintézd,

» 116 adoligyi ligyintézd

» 3 {6 igazgatasligyi Ugyintéz6
» 4 16 pénziigyi ligyintézd

1 16 tigykezeld.
(9) A Hivatal segiti a képviseld-testiiletek, annak bizottsagai, a nemzetiségi 6nkormanyzatok,

valamint a polgarmesterek munkéjét.



(10) A Hivatal feladata a testiileti €s polgarmesteri déntések szakmai eldkészitése, a dintések
vegrehajtasnak  szervezése és ellendrzése, valamint a  jegyzé hatdskérébe utalt
allamigazgatasi tigyek intézése.

(11) A Hivatal tevékenységére és mikédésére vonatkozéd fontosabb jogszabalyokat e
szabdlyzat 1. melléklete tartalmazza.

(12) A Hivatal mikodésének forrasai a kézponti tdmogatas, Onkorményzati tamogatas,
mtézmeényi sajat bevételek, tdmogatds allamhaztartdson belilrd] és mukadési céli pénzeszkoz
atvétel allamhdztartason kiviilrél.

2. AHIVATAL FELADATALI

(1) A Hivatal a jogszabalyokban a képvisel6-testiiletek, a polgarmesterek és a jegyzb részére
meghatdrozott feladatok és hataskérok ellatdsaban az e rendeletben meghatérozottak szerint
1ar el

(2) A Hivatal a képviselé-testiiletek tevékenységével kapesolatban:

a) szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezetet, a testileti eléterjesztést, a

b) hatarozati javaslatot, vizsgalja a térvényességet;

¢) nyilvantartja a képvisel6-testiiletek dontéseit;

d) szervezi €s ellendrzi a képvisel-testiiletek dontéseinek végrehajtasat;

e) ellatja a képviselS-testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, figyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(3) A Hivatal a képviselé-testiiletek bizottsagai mitkédésével kapesolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsdg miikddéséhez szilkséges
tgyviteli feltételeket;

b) szakmailag elbkésziti a bizottsagi eldterjesztést, jelentést, beszdmoldt, egyéb
anyagokat;

c) tdjékoztatast nyfjt a bizottsagi kezdeményezés megvaldsitasi lehetdségérol;

d) szakmailag véleményezi a bizottsighoz érkez6 kérelmet, javaslatot, valamint

e) gondoskodik a bizottsagi dontés végrehajtisardl.

(4) A Hivatal a képviseld munkajénak segitése érdekében:

a) eldsegiti a képviseld jogainak gyakorlasat;

b} koteles a képviselot a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a szlikséges
felvilagositast megadni, illetve intézkedni;

¢) kozremiikddik a képviseld tajékoztatasdnak megszervezésében.

(5) A Hivatal a polgarmester munkéjaval kapcsolatban:

a) dontest készit eld, szervezi a végrehajtdst;

b) segiti a képviselé-testitleti munkéval kapesolatos tisziségviseldi tevékenységet.

(6) A nemzetiségek jogairdl szoldé 2011. évi CLXXIX térvény alapjén a Hivatal a roma
nemzetiségi dnkorméanyzatok munk4jat az alabbiak szerint segiti:

a) a nemzetiségi onkormanyzat iiléseinek jegyzdkdnyvét vezeti;

b) a nemzetiségi onkormanyzat hatdrozatait nyilvéan tartja és a Hivatal kézremikodését
igényl6 esetekben gondoskodik végrehajtasukrdl, a Hivatal dtjan gondoskodik a
milkédeéssel, gazdalkodédssal, testiileti tevékenységgel kapesolatos elokészitd,
veégrehajtdsi és ligyviteli feladatok ellatasarol,

¢) a nemzetiségi Onkormanyzat elndke feladata ellatasdhoz sziikséges tajekoztatast,
tgyviteli kézremiikddést a Hivatal biztositja;

d) a nemzetiségi Onkormanyzattal kotott egyiittmikddési megallapodasban foglaltaknak
megfelelden kozremikodik a nemzetiségi 6nkormanyzati kéltségvetési koncepceid, a



koltségvetési hatarozat és annak médositdsal, valamint a beszamold elfogadisardl
52016 hatarozat elkészitésében;

e) a nemzeliségi Onkormanyzattal k616t egylittmiikodési megallapodésban foglaltaknak
megfelelben  kozremikddik a nemzetiségi  dnkorményzat  gazdalkodasinak
bonyolitasdban;

f) segiti a nemzetiségi Onkormanyzat palyazati tevékenységét.

(7} A Hivatal ellatia a teleplilésiizemeltetéssel és teleplilésfejlesztéssel  kapesolatos
feladatokat.

{(8) A Hivatal az dnkorméanyzatok intézményeivel kapcsolatos iranyitéasi, ellenérzési feladatok
ellatdsaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

(9) A Hivatal a pénziigyt, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési
feladatok korében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodads iranyitasat;

b) a beruhdzés, felijitds el6készitését, lebonyolitasat;

c) a bels6 gazdalkodas szervezését, belsé létszdm- és bérgazdalkoddst, intézményi
pénzellatast;

d) a koltségvetési intézmények ellenbrzését, intézmények szamviteli munkajsnak
iranyitasat;

¢) a szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését;

f) az Onkorményzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

(10) A Hivatal az dnkormanyzatok képviseletére delegaltak munkdjat segiti, tdjékoztatasukat
igény szerint megszervezi, technikai, adminisziracios feladatokat végez.

(I11) A Hivatal kozremikddik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszerlsitésében, maés
allamigazgatasi, onkormanyzati hivatali szervekkel valo kapcsolattartasban.

(12) A Hivatal Ggyviteli, mlikodés-technikai feltételeket biztositd tevékenységet is ellat.
Ennek keretében végzi az iktatdsi, irattarozasi, postazasi, hivatalsegédi teendéket. A Hivatal
Iratkezelési szabalyzatardl kiilon szabalyzat rendelkezik.

3. A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

(1) A Hivatal belsd szervezeti rendje egységes, csoportokra nem oszlik.

(2) A szervezeti felépités dbrajat a 2. melléklet tartalmazza.

(3) Valamennyl kozalkalmazott kézszolgalati jogviszonyban, teljes munkaidében van
foglalkoztatva.

(4) A Hivatali szervezet munkarendi alapegységei a munkakorék. A munkakdrok ellatasra
vonatkozo eldirdsokat a munkakén leirdsok tartalmazzdk. A munkakéri leirdsoknak
tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a szervezetben elfoglalt munkakémek
megfelelden feladatait, jogait €s kitelezettségeit névre szdloan.

(5} A munkakdri leirasokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas, valamint
feladat valtozésa esetén azok bekovetkezésétd] szamitott 15 napon beliil mddositani kell.

(6) A munkakori leirdsok elkészitéséért €s aktualizalasaért a jegyzé felelds.

4. A JEGYZO

(1) A jegyzb a Hivatal vezet{je, aki szakmailag felelds a Hivatal mikodéséért. Tevékenysége
sordn felelés a kozérdeknek és a jogszabilyoknak megfeleld, szakszerii, partatian és
igazsagos, a szinvonalas tigyintézés szabalyainak megfelel6 feladat-ellatasért,



(2) A Jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatdrozottakon tilmenéen kiiléndsen a
kovetkezok:
a) a testilletek mitkddésével kapesolatban:
aa) 6sszehangolja az elékészitd munkat, gondoskodik a térvényességrol, a
jogszabalyok,
ab} 6nkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseimnek betartdsarol;
ac) figyelemmel kiséri az eléterjesztések, domtési tervezetek elézetes bizottsagi
megtargyalasat;
ad) figyelemmel kiséri a testilleti iilések menetét torvényességi szempontbél, ha a
dontéseknél jogszabalysériést észlel, kiteles azt jelezni;
ac) gondoskodik a jegyz8kdnyvek pontos vezetésérdl, a dontések eliuttatasaro! az
¢rintettek részére.
b) a Hivatal miikédésével kapesolatban:
ba) dént a jogszabaly dltal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;
bb) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal kdztisziviseldi és munkavallaloi
tekintetében;
bc) gondoskodik az dnkorményzat mitksdésével kapesolatos feladatok ellatasaral;
bd) tandcskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testilet, a képviseld-testiilet
bizottsaganak iilésén;
be) jelzi a képviselb-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgérmesternek,
ha a dontésiik, mikodésiik jogszabalysértd;
bf) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a Hivatal tevékenységérdl;
bg) dontésre el6késziti a polgarmester hatédskorébe tartozé allamigazgatasi ligyeket;
bh) dént azokban a hat6sagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t;
bi) dént a hataskdrébe utalt dnkorméanyzati és dnkormanyzati hatosagi tigyekben:
bj) a hataskdrébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
¢) ecllatja a valasztasi iroda vezetdjénck feladatait.
(3) A jegyzdt tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén pénziigyi ~gazdilkodasi igyben Pentz
Janos Attilané vezeté-fotanacsos, igazgatasi ligyben Acs Agota f6eldadé, mig titkarsagi,
tigyviteli tigyben Hodorics Katalin f6el6add helyettesiti (atmeneti helyettesités). Helyettesi
minGséglikben feleldsek a jegyzonek, a képvisels-testiileteknek és a polgarmestereknek.

5. A HIVATAL MUNKAJAT SEGITO TESTULETEK, SZERVEK, KOZOSSEGEK

5.1 Dolgoz6i munkaértekezlet

(1) A jegyz$ a hatékony és a magas szinvonalt szakmai munka, a racionalis gazdélkodas
kovetelmenyét figyelembe véve rendszeresen téjékozodik és téjékoztat a szamara biztositott
forumokon.
(2) A jegyzd sziikség szerint munkadrtekezletet tart.
(3)Az értekezletre meg kell hivni a Hivatal valamennyi dolgoz6jat.
(4) A jegyzé az értekezleten:

a) beszamol a Hivatal eltelt id6szak alait végzett munkajarci,

b) értékeli a hivatali dolgozok élet- és munkakériilményeinek alakuldsat,

c) ismerteti a kdvetkezd id6szak feladatait,
(5) Az értekezlet napirendjét a jegyzd allitja Gssze.
(6) Az drtekezleten lehetSséget kell adni, hogy a dolgozdk veleményiiket, észrevételeiket
kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt kapjanak.



5.2 Dolgozdi érdekképviseleti szervezetek

(1} A Hivatal vezetése egylittmiikodhet a hivatali dolgozék minden olyan térvényes
szervezetével, amelynek célja a dolgozdk érdekképviselete és erdekvédelme.

(2) A Hivatal vezetbie a munkaviszonybdl szarmazo jogok és kitelezetiségek gyvakorldsanak,
illetve teljesitésénck modjarol, az ezzel kapesolatos eljards rendjérél, az érdekvédelmi
szervezetek tamogatédsdnak mértékérdl, a mikadési feltételek biztositdsardl, jogszabalyok
idevonatkozo rendelkezései alapjan megéllapodast kdthet.

6. MUKODESI SZABALYOK

6.1 Képviselet

(1) A Hivatalt a jegyz0, vagy megbizasa alapjan a Hivatal dolgozdja képviseli. Megbizas
esetén a képviselet terjedelmét konkrétan meg kell hatarozni.

6.2 A Hivatal belsé és kiilsé kapcsolattartisanak rendje

(1) A belsd kapcesolattartds médjai informalisak.

(2) Az eredményesebb mukddés elésegitése érdekében a Hivatal szakmai szervezetekkel,
tnkormanyzati hivatalokkal, gazdalkodd szervezetekkel egytittmikodési megéallapodast
kéthet.

6.3 Bélyegz6 hasznalat, nvilvintartas

(1) A Hivatal hivatalos bélyegzdje:
a) kor alaki bélyegzé: kdzepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, sorszamozott, a
koriven a kovetkezo felirat olvashato:
Somogyszobi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal

b) téglalap alakd bélyegzd (fejbélyegzd): kivetkezd felirattal:
ba) Somogyszobi Kézés Onkormanyzati Hivatal 7563 Somogyszob, Petéfi u. 1.
Tel./Fax: (82)445-002
bb) Somogyszobi Kézos Onkorméanyzati Hivatal 7563 Somogyszob, Petéfi w. 1.
Adoszam: 15804477-1-14
(2) Valamennyi cégszer(l alairasnal hivatali bélyegz6t kell hasznalni. A bélyegzékkel elldtott,
cégszertien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol valo
lemondast jelent.
(3) A hivatali bélyegz6 hasznéalatéra valamennyi koztisztviseld jogosult.
(4) A Hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegz6rél, annak lenyomatarol nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette hasznalatba,
melyet az atvevé személy a nyilvantartdsban aldirdsaval igazol.



(5) A nyilvantartds vezetéséért Kozszolgdlati szabalyzatban megielsit személy a felelds. Az
atvevOk személyesen feleldsek a bélyegzék megérzéséért,

(6) A bélyegzOk beszerzésérdl, kiadasdrol, nyilvantartasardl, cseréjéré] a jegyzd gondeskodik,
illetve a bélyegzt elvesztése esetén az eldirdsok szerint jar el.

6.4 A munkaviszony, munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony

(1) A Hivatal az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerzédésber, vagy hatarozatlan
idejii kinevezéssel hatdrozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakorben, milyen
feltételekkel és milyen mérték alapbérrel foglalkoztatia.

(2) A Hivatal feladatainak ellatdséra megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat
kiilsés személyeket.

(3) A Hivatal megbizasi szerzddést kéthet sajat dolgozdjival munkaksrén kivil esd feladatra,
hatarozott 1dére, atmeneti idészakra.

(4) A munka dijazésdra vonatkozé megallapodasokat munkaszerzddésben kell rogrziteni. A
képzettségi potlékra jogositd munkakéréket az SzMSz 3. melléklete tartalmazza.

(5) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrd] széld 2007. évi CLIL torvény 3. §-
aban meghatdrozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség a Kézszolgalati szabélyzatban
meghatérozott kérben 4l fenn.

6.5 A munkavégzés teljesitése, munkakiri kitelezettségek, hivatali titkok megérzése

(1) A munkavégzés teljesitése a Hivatal vezetGje dltal kijelslt munkahelyen, az ott érvényben
1évo szabalyok €s a munkaszerzédésben vagy a kinevezési okményban leirtak szerint t6rténik.
(2) A dolgozé kételes a munkakérébe tartozé munkét képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel €s pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem
kozolhet illetéktelen személlyel olvan adatot, amely a munkakére betdltésével Osszefiiggésben
jutott tudomasara, ¢s amelynek koézlése a munkaltatéra, vagy mds személyre hatranyos
kovetkezmeényekkel jarhat. A dolgozd munkdjat az arra vonatkozd szabalyoknak és
elbirasoknak, a munkahelyi vezetSje utasitdsainak, valamint a szakmai elvarasoknak
megfelelden koteles végezni.
(3) Amennyiben adott esetben, jogszabalyban eldirt adatszolgéltatasi kotelezettség nem all
fenn, nem adhaté felvilagositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak
minosiinek, €s amelyek nyilvanossagra keriilése a Hivatal érdekeit sértené.
(4) A Hivatalnal hivatali titoknak minésiilnek a kévetkezok:

a} a dolgozok személyes adataival kapcsolatos adatok,

b) az énkorményzatok dontés elokészités szakaszaban 1évé informaciok, melyek az

dnkorményzatok gazdasigi érdekeit veszélyeztetik,

c) tgyfelek személyes adatvédelmével kapcsolatos adatok,

d) mindaz, amit jogszabély ¢ korbe utal.
(3) A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A Hivatal valamennyi dolgozoja
koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megdrizni, amig annak kozlésére az
illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

6.6 Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére

A tomegtajekoztatod eszkz8k munkatarsainak tevékenységét a Hivatal dolgozéinak az alabbi
szabalyok betartdsa mellett kell el8segiteniiik:



(1) A televizit, a radié és az frott sajtd kepviseléinek adott mindennemt felvilagositas
nyilatkozatnak mingsiil.
{2} A felvildgositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kévetkezd elbirasokat:

a} A Hivatalt érinté kérdésekben a tdjékoziatasra, illetve nyilatkozatadisra a jegyzé vagy
az ltala esetenként megbizott személy jogosult,

b) Elvards, hogy a nyilatkozatot add a tdmegtajékoziatd eszkézok munkatarsainak
udvarias, konkrét, szabatos vélaszokat adjon. A koz8It adatok szakszeriiségéért és
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozé felel.

c) A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintette] kell lenni a hivatali
titoktartisra vonatkozo rendelkezésekre, valamint a Hivatal j6 hirnevére és érdekeire,

d) Nem adhaté nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel €s kériilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 elotti nyilvanossdgra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart, az
onkorméanyzatoknak anyagi, vagy erk&lesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrél,
amelyekné] a dontés nem a nyilatkozattevd hatdskorébe tartozik.

e) A nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés
elott megismerje. Kérheti az Gjségirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely
az & szavait tartalmazza, kozlés eldtt vele egyeztesse.

6.7 A munkaid6 beosztasa

(1) A Hivatal munkarendje:
Hétfoto] — Csiitortdkig 7.30 - 16.00 6raig
Pénteken 7.30 - 13.00 6raig
(2) A pénteki nap kivételével munkaidén beliil —a munkavegzés megszakitdsaval- napi 30
perc munkakozi sziinetet kell biztositani.
(3) A munkakdzi sziinet a munkaidébe beszamit.
(4) A munkahelyet munkaidé alatt a dolgozok csak a jegyz6 engedélyével hagyhatjak el.

6.8 Szabadsig

(1) A szabadsag kivételére iranyuld szandékot 5 nappal elbre kell jelezni a jegyzdnek. Egyedi,
siirgds esetben a szandék a megel6zd napon is jelezhetd.

(2) A dolgozok éves rendes szabadsaganak mértékét a kozszolgélati tisztvisel6k jogallasarol
sz6l6, valamint a Munka Torvénykényvében foglalt elbirasok szerint kell megallapitani. A
dolgozokat megilletd szabadsigrol nyilvantartast kell vezetni, a Kozszolgalati szabéalyzatban
foglaltak szerint.

6.9 A helyettesités rendje

(1) A Hivatalban folyé munkat a dolgozék id6leges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja,
(2) A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyzé feladata.
(3) A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érintd konkrét feladatokat a munkakéri
leirasokban kell rogziteni.



6.10 Munkakorok dtadssa

(1) A Hivatal dolgozoinak munkakérének atadasardl, illetve atvételérs személyi valtozds
esetén jegyzdkonyvet kell felvenni.
(2) Az atadasré] és atvételrd] késziilt jegyzékdnyvben fel kell tiintetni-

a) az atadas-4ivéte] idbpontiat,

b) a munkakérrel kapesolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,

c) afolyamatban 1évo konkrét tigyeket,

d) az atadasra keriilé eszkdzoket,

¢) az atado és atvevd észrevételeit,

1) ajelenlévok aldirasat.
(3) Az dtadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kovetden legkésébb 15 napon belll be kel
fejezni.
(4} A munkakor dtadas-dtvételével kapesolatos eljaras lefolytatasardl a jegyzb gondoskodik.

6.11 A Hivatallal munkaviszonyban 4116 dolgozék tovabbképzése

(1) A kotelezd tovabbképzéseket az éves képzési terv tartalmazza.
(2) A nem kdételezOen eléirt tovabbképzésen résztvevd személlyel tanulményi szerzédést lehet
kétni.

6.12 A munkaba jirds, a munkavégzés koltségeinek megtéritése

(1) A munkaéltato kételes a munkaba jards koéltségeit, annak Jogszabalyban meghatarozott
szazalckat a vonatkozé rendelkezések értelmében megtériteni.

(2) Ha a dolgozonak alkalmazasa utén a munkaba jaras koriilményeiben valtozas allt be, azt a
jegyz0 részére azonnal be kell jelenteni.

6.13 Sajit gépkocsi haszndlata

A sajat tulajdonu gépjarmivek hasznalatanak téritési dija és elszdmolasi rendszere a
mindenkor érvényes kdzponti eldirdasok rendelkezései, illetve az addjogszabilyok szerint
torténik.

6.14 Kartéritési kotelezettség

(1) A munkavallalé a munkaviszonyabol eredé kételezettségének vétkes megszegésével
okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a munkavallalé a
teljes kart koteles megtériteni.

(2) A munkavallalo vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatsi vagy elszamolasi katelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett
hiany esetén, amelyeket dllanddan drizetben tart, kizdrélagosan hasznal vagy kezel, és azokat
jegyzék vagy elismervény alapjan vette 4t.

(3) A pénztarost e nélkiil is terheli felelésség az dltala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
értéktargy tekintetében.



{(4) Amennyiben a kért t6bben egyiittesen okoztdk, vétkességiik, a megbrzésre Aadott
dolgokban a bekdvetkezett hiany esetén pedig munkabéritk arinydban felelnek., Amennyiben
a kart tébben okoztak, egyetemieges kotelezésnek van helye,
6.15 Anyagi feleldsség
A Hivatal valamennyi dolgozoja felelds a berendezési felszerelési targyak rendeltetésszert
hasznélataért, a gépek, eszkdzok, szakkdnyvek sth. megovasdért,
6.16 A Hivatal ligvfélfogadasa

(1) Az ligytéifogadis rendje:
Somogyszob kézségben

Héfo: 8.00-12.00 6raig  12.30~16.00 4raig
Szerda: 8.00-12.00 érdig  12.30 - 16.00 6raig
Péntek: 8.00 - 12.00 ordig

Bolhis kézségben

Csiitortok: 8.00 — 11.00 oraig

{2} A jegvzé ligyfélfogadidsa:
Somogyszob kiézségbhen

Hétfo: 8.00 — 12.00 ordig
Péntek: 8.00 - 12.00 oréig
Kasz6 kizségben

Minden hénap elsé csiitortok: 12.30 — 14.30 6raig
Bolhds kozségben

Minden hénap els6 csiitortsk: 8.00 - 11.00 orédig

(3) Az orszaggytilési képviselk, az 6nkormanyzati képviseldk, a bizottsagok tagjai, valamint
a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseldl munkaidGben, korlatozas nélkil jogosultak a Hivatalt
felkeresni.

(4) Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan karral vagy veszéllyel
jamna, az Ugyfeleket munkaidében, idébeni korlatozas nélkiil fogadni kell.

(5) A hdzassagkétések biztositdsarol szombaton is gondoskodni kell.

(6) A jegyz6 kiteles gondoskodni az iigyfélfogadds folyamatossagarol és zavartalansagarol.

6.17 A Hivatal iigyiratkezelése
(1) Az {igyiratok kezelése a szekhelyen torténik. Az iligyiratkezelés iranyitisaért ¢és
ellendrzéséért a jegyz6 felelds.
(2) Az Ugyiratkezelést az Iratkezelési szabélyzatban foglalt eléirasok alapjan kell végezni.

6.18 A kiadmadnyozis rendje

(1) A kiadményozas rendjét a jegyz6 szabalyozza.
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(2) A kiadményozasrdl killon szabalyzat rendelkezik.

6.19 A Hivatal gazdilkoddsanak rendje

A pazdalkodas vitelét elsegité belsd szabalyzatok

a) Szamlarend,

b} Szamviteli politika,

c} Eszkdzok és forrasck ériékelési szabalyzata,

d) Bizonylati szabédlyzat és bizonylat album,

e) Szakmai teljesitésrol utasitas,

f}) Bankszamlapénz kezelési szabalyzat,

g) Hazipénztar és pénzkezelési szabalyzat,

h) Leltarkészitési és leltdrozasi szabdlyzat,

i) Selejtezési és hasznositasi szabalyzat,

j) Penzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és
érvényesités rendjérél szo16 szabalyzat.

6.20 Bankszamldk feletti rendelkezés

(1) A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a jegyz6 jelsli ki. Neviiket és
aléirasukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez.
(2) Az alairés-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a hizipénztarban kell érizni.

6.21 Kotelezettségvallalds, utalvinyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettsegvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai teljesités rendjét
a jegyz6 hatdrozza meg. Ennek részletes szabdlyait a pénzgazdalkodassal kapcsolatos
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés. utalvanyozds és érvényesités rendjérdl szélo kiildn
szabalyzat tartalmazza.

6.22 Belsd ellendrzés

(1) A Hivatal beisé ellenérzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitdsaért a jegyzé a
felelds.
(2) A belsé ellendrzes feladatkdre magaban foglalja a Hivatalban folyo

a) szakmaij tevékenységgel Osszefliggh és

b) gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos
ellen6rzési feladatokat.
'(3) A hivatal belsé ellenéri feladatainak ellatasa kilsé szolgaitaté bevonasdval, megbizasi
szerz6déssel megbizott belsé ellendr altal torténik,
(4) Az ellendrzések tapasztalatait a jegyzd folyamatosan értékeli és azok alapjan a szlikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.
(5) Az ellendrzések tapasztalatairdl, eredményér6l az érintetteket dolgozoi értekezleten a
jegyz0 tajékoztatja.

" Médositotta: somogyszobi 87/2014. (VI 22.), kaszdi 60/2014. {VIi. 22.}, bolhdsi 109/2014. (VII. 22.) szami
képvisel§-testiifeti hatarozat
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6.23 Hivatali 6v6, védd elbirdsek

(1) A Hivatal minden dolgozdjanak alapvet feladata kozé tartozik, hogy az egészsége és testi
épsége meglrzéséhez szitkséges ismereteket 4dtadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén a
szitkséges imtézkedéseket megtegye.

(2) Minden dolgozonak ismernie kell a Munkavédelmi szabilyzatot és Ttizvédelmi
szabalyzatot, valamint tiiz esetére cléirt utasitasokat, a menekillés Nitjar.

7. ZARO RENDELKEZESEK

(1) E szabdlyzat 2013. februdr 1. napjén lép hatélyba.
(2} E szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejlleg a 2006. december 20. napjaval kiadott,
- tibbszdr modositott Somogyszob — Kaszé - Bolhas Korjegyzéség Ugyrendje hatalyat veszti.

Somogyszob, 2013, januar 29.

Nagy Zoltin Sindorné sk.
jegvzé

A szabilyzatot Somogyszob Kozségi Onkormanyzatanak KépviselS-testillete a 4/2013. (1.
29.) szamu hatarozataval jovahagyta.

Somogyszob, 2013, janudr 29.

Eller Janos sk. Nagy Zoltan Sandorné sk,
polgarmester jegyzd

A szabélyzatot Kaszd Koézségi Onkormanyzatdnak Képviselé-testillete a 4/2013. (L. 29.)
szamu hatarozataval jévahagyta.

Kaszd, 2013, janudr 29,

Hajdu Tibor sk. Nagy Zoltin Siandorné sk.
polgdrmester jegyzi
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A szabalyzatot Bolhds Kozségi Onkormanyzatanak Keépvisels-testiilete a 4/2013. (I. 29
szamu hatérozataval jovahagyta,

Bolhss 2013, janusr 29,

Galba Mihaly sk, Nagy Zoltan Sandorné sk,
polgarmester jegyzé

A szabalyzat mdédositasat Somogyszob Koézségi Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a
87/2014. (VI1. 22.) szdmu hatérozatéval j6vahagyta.

Somogyszob,2014. augusztus 5.

Elle
polgidrmester

A szabalyzat modositasat Kaszd Kozségi Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 60/2014.
(VIL 22.) szam1 hatdrozatival jovahagyta.

K aszo, 2014, augusztus 5,

Hajdu or
polgidrmester

A szabalyzat médositasat Bolhas Kozségi Onkorményzaténak Képvisels-testiilete a 109/2014.
(VIL. 22.) szam1 hatdrozatdval jévahagyta.

Bolhas, 2014, augusztus 5,

i
Galba Mihaly
garmester
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1. mellékdet

2011, aprilis 25. Magyarorszég Alaptdrvénye

2011. december 31. Magyarorszag Alaptdrvényének dtmenetei rendelkezésel

2011, évi CCL toérvény Egyes térvények Alaptérvénnyel Osszefliggl
modositasarol

1990, évi LXV, térvény A helyi dnkorméanyzatokrol

2011, évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl

2011, evi CXCVI torvény A nemzeti vagyonrdl

2011, évi CXCV. torvény Az dllamhaztartisrol

2011. évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol

2011. évi CLXXIX. térvény A nemzetiségek jogairdl

2011, évi CXXVIIIL torvény A kataszirofavédelemrél €s a hozzékapesolddd egyes
torvények maodositasarol

2011. évi CXIIL torveény A honvédelemr6] és a Magyar Honvédségr6l, valamint a
kiildnleges jogrendben bevezetendd intézkedésekrol

2011. évi CXIL térveny Az  informécidés  Onrendelkezési  jogrél és  az
informécidszabadsagrél

2011, évi CVIIL térveény A kozbeszerzésekrol

2011. évi CVLI toérvény A kozfoglalkoztatasrd]l és a  kozfoglalkoztatashoz
kapcsolodd, valamint egyéb torvények modositasarol

2012. évi XCIIL térvény A jérdsok kialakitdsarél, wvalamint egyes ezzel

Osszefliggd toérvények maddositasardl
218/2012.(VHL.13.) Korm. rend. A jarasi (fovarosi keriileti) hivatalokrol

1993. évi IIL. térvény A szocialis igazgatasrol €s a szocidlis ellatdsokrél

1997. ¢évi C. térveny A viélasztasi eljarasrol

1997. évi CXXXV. torveény A helyi onkormanyzatok tarsulasairdl ¢s
egylittmitkddésérol

1999, évi XLIIL térvény A temetdkrol és a temetkezésrél

2000, évi XCVI. torvény A helyi 6nkormanyzatl képvisel6k jogéllasanak egyes
kérdéseirol

2004. évi CVIL térveny A telepiilési Onkormanyzatok tdbbcélt  kistérségi
tarsulasarol

1990. évi XCIIL torvény Az illetékekrd]

1982, évi 17. tvr. Az anyakonyvekrol, a hazassdgkotési eljarasrél és
névviselésrol

6/2003.(111.7) BM. rendelet Az anyakonyvekrél, a hdzassagkotési eljarasrol és
névviselésrol

368/2011.X1L.31.)Korm. rend. Az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl

249/2000.(X11.24.) Korm. rend. Az 4llamhaztartds  szervezeti  beszamolasi  é&s
konyvvezetési sajatossagairdl

335/2005.(X11.29.) Korm. rend. A kozteladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kdvetelményeirdl

1991, évi XX. térvény A helyi dnkorményzatok és szerveik, a koztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centrélis alarendeltségi szervek feladat- és hataskoreird]

1992. évi LXVI. torvény A polgarok szemeélyl adatainak ¢és  lakcimének
nyilvéntartasarol

1993, évi V. torvény A magyar allampolgarsagrél
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1893, évi LXXVIIL térvény A lakdsok és  Thelyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésikre vonatkozd egyes szabalyokrol

1995, évi XLIL torvény Az egves helyi kézszolgaltatasok kételezs
igénybevételérdl

1996, évi XXXI. térvény A tiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a
thizoltdsagrol

1998, évi X1, tdrvény A klilfoldre utazasrol

2004, évi CXL. torvény A kdzigazgatdsi hatosagi eljaras és szolgaltatas 4ltaldnos
szabalyairdl

1994, évi LI térvény A birdsagi végrehajtasrdl

125/1993 (IX.22.) Korm. rend. A magyar allampolgarsigrél szo16 1993, évi LY. torvény
végrehajtasardl

146/1993.(X.26.) Korm. rend. A polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol sz616 1992, évi LXVI. térvény végrehajtasarol

101/1998.(V.22.) Korm. rend. A kilfoldre utazasrdl szolo 1998, évi X11. térvény
veégrehajtasarol

145/1999.(X.1.) Korm. rend. A temetOkro! és a temetkezésrdl szold 1999, évi XLIIL
térvény

végrehajtasarol

44/2004.(X11.20.) PM. rend. Az eljarasi illetékek megfizetésének és a megfizetés
ellentrzésének részletes szabalyairdl

62/2011.(X11.29.) BM. rend. A katasztr6fik elleni védekezés egyes szabalyairs]
234/2011.(X1.10.) Korm. rend. A katasztrofavédelemr8l €s a hozza kapesolodd egyes
torvenyek modositasarél szold 2011, évi CXXVIIL térvény végrehajtasarol

37/1995.(IV.5.) Korm. rend. Az ¢letvédelmi Iétesitmények egységes nyilvantartasi és
adat szolgaltatasi rendjérol

22/1992 (X11.29.) KTM rend. Az €letvédelmi létesitmények 1étesitésérdl, fenntartasarol
és békeiddszaki hasznositasarol

30/1996.X11.6.) BM rend. A tlizvédelmi szabalyzat készitésérol

10/2000.(11.23.) BM rend. A helyszini birsagolas részletes szabalyairdl
29/20600.(X.27.) BM rend. A valasztasi eljarasrél szélé 1997, évi C. térvény
végrehajtasarol a helyi népszavazéson és a helyi népi kezdeményezésen

7/2010. (VI 21.) KIM rend. A helyi Onkorményzati képviseldk és polgarmesterek,

valamint a kisebbségi Onkormanyzati képvisel8k valasztisa kéltségeinek normativairdl,
tételeirdl, elszamolasi és bels ellendrzési rendjérol

5/2008.(1.22.) OTM rend. A vélasztasi eljarasrol sz616 1997, évi C. térvénynek az
orszagos népszavazason torténd végrehajtasarol

1959, évi IV. térvény A Polgari Térvénykonyvrol

22/1992.(1.28.) Korm. rend. A helyi Onkorményzatok  polgirmestereinek  és

jegyzdinek, valamint a kztarsasdgi megbizottak népjoléti igazgatési feladat- és hataskdrének
megallapitasarol

1997. évi CLIV. térvény Az egészségligyrol

4/2000.(11.25.) EiiM rend. ‘A haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi
tevékenységrol

1996. évi XXI. térvény A teriiletfejlesztésrl és a teriiletrendezésral

1997. évi LXXVIIL. térvény Az épitett kbrnyezet alakitasardl és védelmérd]

2003, évi XXV térvény Az Orszagos Terliletrendezési Tervrol

2001. evi LXIV térvény A kulturalis orokség védelmérsl 2005. évi LXXXIIL

térvény A kozigazgatdsi hatdségi eljards és szolgaltatas altalinos szabalyairsl szé1o 2004, évi
CXL. torveny hatalybalépésével Gsszefiiggd egyes torvények madositasars]
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1694, évi LV torvény A termofoldrol

16/2002.(X1.21) Korm. rend. A term616ldre vonaikozd elGvisariisi és eldhaszonbériet
jog gyakorlésanak részletes szabélyairdl

314/2007.(X1.21.) Korm. rend. A gytimélesiiltetvény telepitését engedélyerd telepiiési
hatésag kijelolésérd]

19G6. évi LV . torvény A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrdl, valamint a
vadaszatrol

79/2004.(V.4) FVM rend. A wvad védelmérdl, a vadgazdailkodasrdl, valamint a
vaddszatrol szold 1996. évi LV, térvény végrehajtasanak szabalyairél

1997, évi XLI térvény A halaszatrél és a horgaszatrol

1997. évi CX11 trvény Az ingatlan-nyilvantartasrol

1998. évi XXVIIL, térvény Az dllatok védelmérdl és kiméletérdl

1993, évi CX1V. torvény Az allattenyésztésrol

221/2008.(VIIL30.) Korm. rend. A parlagfii elleni védekezés végrehajtisanak, valamint az
allami, illetve a kozérdekil védekezés koltségei megallapitdsinak és igényiésének részletes
szabalyairol

2007. évi CXXIX. térvény A termdéfsld védelmérdl

19/1992.(1.28.) Korm. rend. A helyi Onkorményzatok és szervei, a koztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskdrének
megéllapitasaval kapcsolatos foldmiivelésiigyi dgazati jogszabalyok médositasarol
244/1998.(X11.31.) Korm. rend. Az allatvédelmi birsagrol

245/1998.(X11.31.) Korm. rend. A teleplilési Onkorményzat jegyzbjének az allatok
védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapesolatos egyes feladat- és hataskoreirs!
334/2006.(X11.23.) Korm. rend. Az allatvédelmi hatosag kijeldlésér]

346/2008.(X11.30.) Korm. rend. A fas szari névények védelmérol

219/2004.(VIL.21.) Korm. rend. A felszin alatti vizek védelmérol

21/1996.(V1.9.) FM rend. A marhalevél kivaltasarol és kezelésérl

78/1997.(X1.4.) FM rend. A halaszatrol ¢és a horgdszatré] szole 1997, évi XLL
torvény végrehajtasanak egyes szabalyairdl

164/2008.(X11.20.) FVM rend. A veszettség clleni védekezés részletes szabalyairdl

8/1999.(VI1I1.13.) K6M-FVM-NKOM-BM egyiittes rend. A veszélyes allatokro] és tartasuk
engedélyezésének részletes szabalyaird]

15/1997.(111L.5.) BM rend. A veszélyes és a veszélyesnek minsitett eb tartisa
engedélyezésének dijarol
15/1997.(111.5.) FM rend. Az ebek veszélyessé mindsitésével  Osszefiiggd

szakhatOsagi eljarasrdl és az ebek egyedi azonositdsanak dijarol
222/2007.(VI11.29.) Korm. rend. A cirkuszi menazséria 1étesitése és miukddtetése
engedélyezésének, valamint fenntartdsanak részletes szabalyairdl

70/2003.(VL27.) FVM rend. A méhéallomanyok védelmérol és a mézeld méhek egyes
betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérdl

41/1997.(V.28.) FM rend. Az Allat-egészségiigyi Szabalyzat kiadasarol

1952, évi IV, torvény A héazassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol

1960, évi 11, tvr. A Polgari  Torvénykonyv  hatdlybalépésérol  és
végrehajtasarol

18/1960.(1V.13.) Korm. rend. A talalt dolgok tekintetében kovetendd eljarasrol
147/1992.(X1.6.) Korm. rend. Az tnkormanyzatok tulajdondban Iévé
ingatlanvagyonnyilvéantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl

55/2009.(111.13.) Korm. rend. A vésarokrol és piacokrdl, és a bevasarlokbzpontokrél
1995, évi LIII. térvény A kornyezet védelmének altalanos szabalyairdl

1996. évi LIII. térvény A természet védelmérdl
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2012, évi CLXXXV. térvény A hulladékrol

271/2001.(X11.21.) Korm. rend. A hulladékgazdalkodasi birsdg mértékérdl. valamint
kiszabasanak és megallapitdsanak modjarsl

126/2003.(VIIL.15.) Korm. rend. A hulladékgazdalkodési tervek részletes tartalmi
kovetelményeird]

224/2004.(V11.22.) Korm. rend. A hulladekkezelési kbzszolgaltats kivélasztasarsl és a
kézszolgaltatasi szerz6désrol

347/2006.(X11.23.) Korm. rend. A kdmyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi hatdsagi
¢s igazgatdsi feladatokat ellatd szervek kijelslésérsl

438/2012. (XIL. 29.) Korm. rend. A kozszoigaliatd hulladékgazdalkodasi tevékenységérdl
¢s a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas végzésének feltételeirdl

1988. évi 1. térvény A kozati kozlekedésrol

1990. évi LXXXVIL térvény Az arak megéllapitasarél

1995, évi LVIL torvény A vizgazdélkodasrél

1999, évi LXXXIV. torvény A kozoti kozlekedési nyilvantartasrol

30/1988.(IV.21.) MT rend. A koziti kézlekedésrél szold 1988, évi 1. torveny
végrehajtasarol

38/1995.(IV.5.) Korm. rend. A kozmiives  ivovizelldtasrol és  a  kézmives
szennyvizelvezetésrél

72/1996.(V.22.) Korm. rend, A vizgazdalkodasi hatdsagi jogkdr gyakorldsarol
262/2004.(1X.23.) Korm. rend. A maganszemélyek kozmifejlesztési timogatasarsl
19/1994.(V.31.) KHVM rend. A kozutak igazgatasarol

20/1984.(X11.21.) KM rend. Az utak forgalomszabdlyozasarél és a koziti jelzések
elhelyezésérdl

2012. evi 1. térvény A munka térvénykanyvérdl

1992, évi XXXIII. térvény A kozalkalmazottak jogallasarol

2011. évi CXCIX. torvény A kozszolgalati tisztviseldkrdl

1994, evi LXIV. torvény A polgarmesteri tisztség ellatasdnak egyes kérdéseird] és
az Onkormanyzati képviselk tiszteletdijarol

1993, evi LXXIX. térvény A kézoktatasrol

20/1997.(11.13.) Korm. rend. A kozoktatasrél sz616 1993, évi LXXIX. torvény
végrehajtasarol

2011.CXC. térvény A nemzeti kbznevelésrol

229/2012.(VIIL.28.) Korm. rend. A nemzeti kbznevelésrdl sz616 térvény veégrehajtasarol
20/2012.(VIH1.31.) EMMI rend. A nevelesi-oktatdsi intézmények mikodésérdl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol

10/1994.(V.13.) MKM rend. A pedagégiai-szakmai szolgaltatasokat ellaté intézményekro) és
a pedagdgiai- szakmai szolgéltatdsokban valé kézremikodés feltételeird]

4/2010.(1.19.) OKM rend. A pedagogiai szakszolgalatokrol

2003. evi CXXV. térvény Az egyenld bandsmodrol és  az  esélyegyenldség
elomozditisarol

1997. évi CXL. tdrvény A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari
¢llatasrol és a kézmiivelddésrd]

1995, évi LXVI. toérvény A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és maganlevéltdri
anyag védelmérdl

1990. évi C. térveny A helyi addkrol

1991, évi LXXXIL torvény A gépjarmiadordl

1992, évi LXXXIX. térvény A helyi 6nkormanyzatok cimzett és céltamogatasi
rendszerérol

1996. évi XXV. térvény A helyi énkormanyzatok adéssdgrendezési eljarasarol
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2000, évi C. torvény A szamvitelrdl

2003. XCIL tdrvény Az addzés rendjérdl

370/2011.(X11L31.) Korm. rend. A kbltségvetési szervek belsd kontrollrendszeréré! és
belsé ellendrzéséril

13/1991.({V.21.) PM rend. A telepiilési dnkormanyzat hataskérébe tartozé ado és
addk modjara behajtandd kdztartozasok nyilvantartasarsl, kezelésérs] és elszamoldsarsl
35/2008.(X1L31.) PM rend. Az onkorményzati adohatosdgok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl

2004. év1 L. torvény A sportrdl

1952, évi IV. torveny A hézassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol, egységes

szerkezetben a hatalybalépésrél és végrehajtasardl szolo 1952, évi 23, térvényerejii rendelet
az 1952, évi IV. torvény hatdlybalépésérol és végrehajtasardl

2011, évi CXCL tdrveény A megvéltozott munkaképességli személvek ellatasairdl
és egyes torvenyek maodositasardl
1997, évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol

1998, évi LXXXIV. tirvény A csaladok tamogatasardl 2001. évi XV. tdrvény A
cselekvoképességpel, gondnoksaggal dsszefliggd egyes torvenyek maodositasarol
149/1997.(IX.10.) Korm. rend. A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

331/2006.(X11.23.) Korm. rend. A gyermekvédelmi és gydmiigyi feladat- és hataskorok
ellatdsardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol

63/2006.111.27.) Korm. rend. A pénzbeli ¢s természetbeni szocidlis  ellatasok
igénylésének és megéllapitasanak, valamint folyositdsdnak részletes szabalyairdl
62/2006.(111.27.) Korm. rend. Az egyes peénzbeli szocidlis ellatasok elszamolasanak
szabalyairol _

11/2005.(1.26.) Korm. rend. Egyes lakdscéli  kolcstndkbsl eredé  addssdgok
rendezésérol

29/1993.(11.17.) Korm. rend. A személyes gondoskodast nyajtdé szocidlis ellatasok
téritési dijarol

289/2007.(X.31.) Korm. rend. A lakossagi vezetékes gazfogyasztas és
tavhofelhasznalds szocialis tamogatasardl

2009, évi LXXVI toérvény A szolpaltatasi tevékenység megkezdésének  és
folytatasanak altalanos szabalyairol

2005. évi CLXIV. torvény A kereskedelemrol

2001. évi XCVL toérvény A gazdasagi rekldmok és az tizletfeliratok, tovdbba egyes
kozérdek(l kozlemények magyar nyelvl kézzétételerdl

1997. évi CLV. térvény A fogyasztovédelemrdl

210/2009.(1X.29.) Korm. rend. A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl
228/2009.(X.16.) Korm. rend. A jegyz$ hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrél
239/2009.(X.20.) Korm. rend. A széllashely-szolgaltatasi  tevékenység  részletes
feltételeird] és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél

173/2003.(X.28.) Korm. rend. A nem TUzleti céln kdzdsségi, szabadidds szallashely-
szolgaltatasrol

37/2007.(V11.23.) Eim-SZMM rend. Egyes nem iizleti célu kozOsségi, szabadidos
szallashelyek lzemeltetésének egészségiigyi feltételeirdl

23/2011.(J11.8.) Korm. rend. A zenés  tancos  rendezvények  miikddésénck
biztonsagosabba tételérol

2000. évi XCVL térvény A helyi onkormanyzati képviselok jogallasanak egyes
kérdéseird]
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2010, évi L. torvény A helyl Onkorményzati képviselék és polgérmesterek
valasziasarol

41/2010.(11.26.) Korm. rend. A kedvtelésbdl  tartott  Allatok  tartasardl  és
forgalmazasarol

290/2011. (XH. 22.) Korm. rend. A honvédelemré] és a Magyar Honvédségrol, valamint a
kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekr6l szélo 2011.évi CXIIL tSrvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl

2006. évi CXXXIL térvény Az egeszségligyi ellatorendszer fejlesziésérdl

2009, évi XXXVIIL térvény Az erdordl, az erdd védelmérdl ég ax erdogazdalkodésrol
2610, évi XXXVIL térvény A hagyatéki eljarasrol

29/2010.(X11.31.) Korm. rend. A hagyateki eljards egyes cselekményeirél
64/2008.(111.28.) Korm. rend. A telepilési  hulladékkezelési  kdzszolgaltatasi dij

megallapitiasanak részletes szakmai szabdlyairdl

288/2010.(X11.21.) Korm. rend. A févarosi és megyei kormanyhivatalokrol
306/2010.(X11.23.) Korm. rend. A levegd védelmérdi

328/2010.(X11.27.) Korm. rend. A f6vérosi és megyei kormanyhivatalok mezdgazdasagi
szakigazgatasi szerveinek kijeldlésérdl

25/2007.(V.31.) IRM rend. A szabad mozgds és tartdozkodas jogaval rendelkezd
szemelyek beutazdsarol és tartdzkoddsdrol sz6l6 2007. évi 1. térvény, valamint a harmadik
orszagbeli allampolgarok beutazésarél és tartézkodasardl szolé 2007, évi 1L torvény
végrehajtasardl

5/2010.(VIL16.) KIM rend. A valasztasi eljarasrol szolé 1997. évi C. térvénynek a
helyi &nkorményzati képviselok és polgarmesterek, valamint a kisebbségi onkorméanyzati
képviselok valasztisan (6rténd végrehajtasarol

39/2009.(X11.22.}PM rend. A szabalysértési eljaras sordn lefoglalt és elkobzott
dolgok kezelésérdl és értékesitésérdl

328/2011.(X11.29.) Korm. rend. A személyes gondoskoddst nydjté  gyermekjoléti
alapelldtdsok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijairdl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

321/2011.(X11.27.) Korm. rend. A helyl esélyegyenlOségi programok elkészitésének
szabalyairdl és az esélyegyenléségi mentorokrél

310/2011.(X11.23.) Korm. rend. A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré
okok igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési miszaki lefris meghatarozasanak madjarol
306/2011.(X11.23.) Korm. rend. Az épitesi beruhadzdsok kozbeszerzésének részletes
szabdlyairol

305/2011.(X11.23.) Korm. rend. A tervpalyéazati eljarasok szabalyairol
170/2011.(VIIL.24.) Korm. rend. A kozfoglalkoztatasi bér és a koztoglalkoztatasi
garantalt bér megallapitasarol

169/2011.(VIIL.24.) Korm. rend. A Foglalkoztatasi és Kézfoglalkoztatasi Adathazisrol

9/2011.(I1.15.) Korm. rend. A vis malor tamogatas felhasznalasdnak részletes
szabdlyairdl

2010, évi CXXX. torvény A jogalkotasrol

32/2010.X11.31.) KIM rend, A Magyar Kozlonykiadasarsl, valamint a jogszabaly

kihirdetése soran torténé és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdz kdzzététele soran toriénd
megjeltlésérdl

61/2009. (X11.4.} IRM rend. A jogszabalyszerkesztésrdl

56/2011. (X11.31.)NGM rend. A szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati
rendrél

6/2012. (111.1.) NGM rend. A torzskdnyvi nyilvéntartasrol
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1991, évi IV, tbrvény A foglalkoztatds clbsegitésérdl és a munkanélkiiliek
ellatasardl

375/2010. (X11.31.) Korm. rend. A kozfoglalkoztatashoz nytjthaté tamogatésokro!
2007. évi CLXXXL térvény A kdzpénzekbol nyijiott tarnogatasok atlithatdsagarsl
2004, évi CXXIIL térvény A palyakezdd fatalok, az dtven év  feletii

munkanélkiliek, valamint a gyermek gondozasat, illetve csalddtag dpoldsat kovetSen munkat
keresok foglalkoztatasinak eldsegitésérdl, tovabba az dszténdijas foglalkoztatasarsl
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2. melléklet

AHIVATAL SZERVETI ABRAJA

Polgarmesterek

Jegyzd r

Add: engedélyezett | Igazgatas:

f6 allashely, betdltve engedélyezett 3 16

1 allas allashely,
allas

betdltve 2

Pénziigy: { Ugykezeld:

engedélvezett 4 E engedélyezett 1 3 ;
allashely, betdltve 3 || allashely, betoitve
allas

| 1 allas
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3. meliékiet

KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO MUNKAKOROK

Képzettségi potiékra jogosité munkakdr megnevezése

Jegyzb

Képzettség

jogszabilyszerkeszté
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Megismerési zaradék

A Szervezeti és Milkddési Szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem. hogy

az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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4. fiiggelék a 13/2014. (X1. 28.) tnkormAnyzati rendelethez

ONKORMANYZATI TARSULASOK JEGYZEKE

Rinyamenti Kistérség Tobbeéli Onkormanyzati Tarsulas

Mecsek-Drava Onkormanyzati Tarsulds






