11. melléklet a 21/2019. (XI1.11.) énkormdnyzati rendelethez

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Amely 1étrejott egyrészrél Biecske Varos Onkormanyzata (képviseli: Balint Istvanné
polgarmester székhely: 2060 Bicske, Hosok tere 4., torzskonyvi nyilvantartdsi szam:
727046, KSH statisztikai szdmjel: 15727048-8411-321-07, addészam: 15727048-2-07) a
tovabbiakban: Onkormanyzat/Hasznalatba adé,

masrészrél Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzata (képviseli: Erlein Daniel Zsolt
elnok, székhely: 2060 Bicske, Hosok tere 4. torzskdnyvi nyilvantartasi szama 842323, KSH
statisztikai szadmjel: 15842323-8411-371-07, addszam: 15842323-2-07, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat/Hasznalé kozott (egyiittesen: Felek), a nemzetiségek jogairdl
sz016 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 80. § (2) bekezdése szerint a 80.
§ (1) bekezdésének a) pontjdban meghatarozottakra figyelemmel a rendeltetésszeri
helyiséghasznélatra, a 80. § (1) bekezdés b) -g) pontjdban meghatarozott miikodés
feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra nézve, a tovabbi feltételek
biztositadsara és a nemzetiségi Onkormanyzati miikodéshez kapcsolddo feladatok ellatasara
vonatkozoan meghatéarozott egylittmiikodésiik szabalyainak rogzitésére.

I.  Altalanos szabalyok

l. A megallapodas alapvetd célja a hatékony egylittmikddés €s valamennyi tevékenység
soran a jogszabdlyi el6irdsok betartdsanak biztositasa.
2. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a miikddéséhez sziikséges az
Nektv-ben eloirt feltételeket jelen megéallapodasban foglaltak szerint biztositja.
3. A megallapodasban rogzitett feladatok és hataridok meghatarozasanal iranyado
jogszabalyok:
a) Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény
(Motv.),
b) a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (Nektv.),
C) az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)
d) az allamhaztartayol szo6lo torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (Avr.)
e) a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (Nkt.).
4. Az Onkormdnyzat biztositja az aldbbi milkodési feltételeket és végrehajtasi
feladatokat, melynek részletszabalyait e megallapodasban rogzitik:

- a helyl nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét ordban, az Onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélata, a helyiséghez,
tovabba a helyiség infrastruktirdjdhoz kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi
koltségek viselése;

- helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi,
képviseldi feladatok ellatdsdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositasa;

- atestiileti lilések elokészitése, kiilonosen a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti
ilések jegyzokonyveinek ¢€s valamennyi hivatalos levelezés elOkészitése ¢€s
postazésa;



- a testlileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitése, a testiileti €s
tisztségvisel6i  dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartdsi, sokszorositési,
postazasi feladatok ellatésa;

- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

- ajelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznalatanak biztositasa, és

- meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségek viselése a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével,

5. A felek a megallapodasban Nektv. 80. § (3)-(4) bekezdésére figyelemmel

szabalyozzék:
- a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésének
elokészitésével ¢és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel 0Osszefliggd
adatszolgaltatdsi  kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi
Oonkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és
adoészam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egylittmiikddési kotelezettségeket, a
felel6sok konkrét kijelolésével,
- a helyi nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkormanyzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazoldsi feladatokat, tovabba a feleldsok konkrét kijeldlését, = a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban  meghatarozott szabdlyait, kiilonosen az  Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,
- a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodéasanak eljarési
¢s dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével, és az adatszolgiltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsokat,
feltételeket,
- hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld
megbizottja a helyt Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
nemzetiségi onkormanyzat testiileti iilésein €s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
- hogy a zart {ilésen a nemzetiségi dnkormanyzat tagjai, e megallapodasban megjelolt
személy (jegyz0 vagy megbizottja), tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakértd
vesz részt,
- hogy a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a jegyzOkonyvet az iilést kovetd
tizenot napon beliil megkiildi a f6véarosi és megyei korméanyhivatalnak, valamint a helyi
onkormanyzat altal az e megéllapodasban megjeldlt személynek.

Az egyiittmiikodés teriiletei, formai
1. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, a német nemzetiséget érintd kérdésekben, a fenntartdsaban 4llo
nevelési és oktatasi intézményekben folyd tevékenység ellatdsa soran kikéri a Nemzetiségi
Onkormdanyzat véleményét. A Nemzetiségi Onkormanyzat minden olyan {igyben és iilésen
képviselteti magat, ahol a német nemzetiségi tligyekben sziilethet dontés vagy barmilyen
modon érdekkortiket érinti.

2. A Bicskei Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl, jelen
megallapodasban rogzitett rendben.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, iigyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolddik a
Polgarmesteri Hivatal altal mikodtetetett - az dllami  informatikai rendszerrel



Osszekapcsolhato — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi dnkormanyzat részére - annak székhelyén: Bicske
telepiilésen - biztositja a nemzetiségi Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit.
5. Az Onkorményzat ingyenesen biztositja a Nemzetiségi Onkormdanyzat részére
feladata ellatasdhoz sziikséges helyiséget a kovetkezok szerint:
a) Bicskei Polgarmesteri Hivatal (Bicske, HOsok tere 4. hrsz: 1288/1 ingatlanbol
34,64 m2 kiilon bejarati 1. emeleti tandcskozotermének hasznalatat biztositja
eldzetes egyeztetés alapjan szivességi hasznalat jogcimen, havi 32 éréban.

6. Az Onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal apparatusa altal, a jegyzén keresztiil
biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésének megfelelden a postai, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat €s az ezzel jard koltségek viselését. A hivatal
ellatia a Nemzetiségi Onkormdanyzat feladatai elvégzéséhez kapcsolodd eldkészités

crer

7. A Nemzetiségi Onkorminyzat miikddésével, gazdalkodasdval —kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat a jegyz0 a Polgarmesteri Hivatal altal biztositja.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek elokészitését (a testiileti dontések és a
tisztségviselok dontéseinek elokészitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz
kapcsolodd  nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatdsat: melyek
legfobbképpen a meghivok, elbterjesztések eldkészitése, sokszorositasa, kikiildése,
jegyzOkonyvek elkészitése, sokszorositasa, jegyzOkonyvek tovabbitasa, dontések
nyilvantartasa, kozzététele, stb.), a Képviseld-testiilet 1ilésén szakmai segitségnyujtast, a
Nemzetiségi Onkormdanyzat iiléseinek targyi feltételeit, a mitkddéséhez kapcsolodo teljes
korti adminisztraciot, valamennyi hivatalos levelezés elokészitését €s postazasat a jegyzo a
Polgarmesteri Hivatalon keresztiil latja el, és biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete dontéseinek végrehajtasat.

9. A Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld-testiileti iilésein, kozmeghallgatdsin a
jegyz6 - tavollétében megbizasabol és képviseletében az aljegyz0, vagy a jegyzdvel azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld, a helyettesitésére kijelolt kozszolgalati tisztviseld- vesz
részt és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Részletezo szabalyok
1. Koltségvetés elokészitésével és megalkotasaval, a koltségvetéssel Osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, szamlanyitdssal, torzskonyvi
nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridok és
egylittmiikodési kotelezettségek, feleldsok

a) Koltségvetési hatdrozat

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd részletes
informéciok ismeretében, az Onkormdnyzat rendelet-tervezetének eldkészitése soran a
jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokével egyeztetést folytat, mely soran a
Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke rendelkezésére bocsatja a Nemzetiségi Onkormanyzat
kovetkezd évével kapcsolatos pénziigyi adatokat, a koltségvetés elOkészitéséhez,
megtervezéséhez sziikséges adatokat, egyéb informaciokat.




A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésére az Aht. 26.§ (1) bekezdése alapjan az
Ant. 23 - 25.§ rendelkezéseit kell alkalmazni, a koltségvetési hatarozat szerkezetére 23.§ (2)
- (3) bekezdéseiben, valamint az Avr. 24. § (1) bekezdésében eldirtakat kell figyelembe
venni.

Az egyeztetést kovetden a jegyzO késziti el a koltségvetési hatarozat tervezetét, melyet a
Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke az Aht. 24. § (3) bekezdése szerint nyujt be a
Képviseld-testiiletnek. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalja, és
onallé hatdrozataban elfogadja a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, hogy a Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda (a tovabbiakban: a Pénziigyi Iroda) koltségvetési iligyintézdje (a
tovabbiakban: koltségvetési ligyintézd) az allamhdaztartas pénziigyi informécios rendszere
keretében adatszolgaltatasi kotelezettsége hataridoben teljesithetd legyen.

b) A koltségvetési eldirdnyzat mddositidsa

A Nemzetiségi Onkormdnyzat el8irdnyzatai kizarélag a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatok. A Nemzetiségi Onkormanyzat el6irdnyzat
modositasai eldterjesztésének elokészitéséért a jegyzo a felelds.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el8irnyzatan feliil tobbletbevételt ér
el, vagy bevételkiesése van, illetve kiadési eldiranyzatain beliill atcsoportositast hajt végre,
modositja a koltségvetésrdl sz616 hatarozatat.

Az ¢év kozben engedélyezett kdzponti tamogatasok felhasznalasarol, a sajat hataskorben
végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési szervei altal javasolt
eléiranyzat-atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat modositasarol a jegyzo altal
torténd elOkészitése utdn, az elndk eldterjesztése alapjan a nemzetiségi Onkormdanyzat
Képviseld-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkorményzat el8irnyzatairél és az abban bekdvetkezett valtozasairdl a
Pénziigyi Iroda nyilvantartast vezet.

c) Beszamolasi kotelezettség teljesitése

A koltségvetési ligyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat adatairdl az Aht. valamint az Avr.
altal el6irt adatszolgaltatast teljesit a Magyar Allamkincstar altal biztositott nyomtatvanyok,
elektronikus tirlapok, elektronikus nyomtatvanykitoltd programok segitségével.

A Nemzetiségi Onkorményzat id6kozi koltségvetési jelentését a koltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-4ig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20. napjaig, a
koltségveteési €v tizenkét honapjardl a koltsegvetési évet kovetd év februar 5. napjaig kell a
Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe feltdlteni.

Az 1d6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az
éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden
kell a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltdlteni. A jegyzo
késziti el6 a zarszdmadasi hatarozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszt a képviseld-testiilet elé ugy, hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd
harminc napon beliil, de legkésdbb a kdltségvetési évet kovetd 6tddik honap utolsoé napjaig
hatalyba 1épjen.

A kormanyzati szervek részére szolgaltatott ¢vkozi informaciokat a kdozponti intézkedésektol
fliggden a Pénziigyi Iroda teljesiti, amelyben kdzremiikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke.

d) Onéll fizetési szamla nyitasa, pénzellatisa
A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat szdmlavezetdjénél vezeti pénzforgalmi
szamlait, gazdalkodasaval és pénzellatdsaval Osszefiiggd pénzforgalma kiilon, a részére €s




kizarolagos hasznalatira megnyitott pénzforgalmi szamlan bonyolodik, melyet a Pénziigyi
Iroda kezel.

A szamla feletti rendelkezési jog a banki aléiras szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot az Onkorményzat szdmlavezetéjének megvaltoztatasarol
hozott dontésérdl azonnal tajékoztatni kell.

A Pénziigyi Iroda biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas sordn a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevétele, kiadasa és pénzmaradvanya elkiildnitetten szerepeljen, megteremtve
ezzel az 6nallo pénzgazdalkodas feltételét.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat helyi Onkorményzati tdmogatisat a
mindenkori Onkormanyzati koltségvetési rendeletben meghatarozott Gsszegben, a
Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves allami tdmogatas nettositas szerinti 9sszegét az
Onkormanyzat pénzforgalmi szaml4jan keresztiil, a megérkezését kdvetd 5 munkanapon
beliil utalja 4t a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamlajara.

A nemzetiségi onkormanyzat 6nalld pénztarat miikodtet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari ordk figyelembe
vételével keriilhet sor. Készpénz a Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaran keresztiil akkor
fizethetd ki, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges
dokumentumokat (szerzédés, szdmla, megallapodas, stb.) leadja és szandékat a pénzfelvételt
megel6zo6 5 nappal el6bb a Pénziigyi Irodan jelzi.

A Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi Onkorményzat eliranyzat felhasznildsanak figyelemmel
kisérését biztositd nyilvantartast vezet.

e) Torzskonyvi nyilvéntartasba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Pénziigyi Iroda utjan a torzskonyvi adat modositasat valtozas
bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazé okirat csatolasaval a torzskonyvi
adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar
Allamkincstar Fejér Megyei Igazgatosaginak. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén
okiratnak mindsiil az alapitast, moddositast, atalakitast, vagy megsziintetést jovahagyo
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti hatdrozatarél szold jegyzOkdnyvének
kivonata.

f) Adészam igénylés

A Pénziigyi Iroda torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval egyidejiileg
kéri az adoszdm megallapitasat, és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd
bejelentkezési kotelezettségét.

f) A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajtisaval kapcsolatos feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtd szerve a Jegyzén
keresztiil a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéja.

A Pénziigyi Iroda jogszabaly altal eldirt pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel rendelkezd
koztisztviseldi a szabalyoknak megfelelden latjak el az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat.

Az Onkorményzat szamviteli politikdja és szabalyzatai eszkozok és forrasok leltarkészitési
¢s leltarozasi szabalyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési
szabalyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormédnyzat gazdilkodasaval &sszefiiggd
végrehajtas soran kdvetendo eljarasra.

A Pénziigyi és Koltségvetési Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatan
beliil, annak figyelemmel kisérésével végzi a gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a
gazdalkodashoz kapcsolodo végrehajtasi feladatokat.




2. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalassal kapcsolatosan a helyi
onkorményzatot  terheld  ellenjegyzési,  érvényesitési,  utalvdnyozéasi,  szakmai
teljesitésigazolasi feladatok rogzitése, a felelésok konkrét megjeldlése

a) A kotelezettségvallalas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasa
(végrehajtasa) soran a koltségvetési hatarozataban szerepld eldirdnyzata terhére
kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag a Nemzetiségi
Onkormdanyzat elndke, vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati
képviseld jogosult. A kotelezettségvallalasaért a kotelezettségvallalo tartozik feleldsséggel.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvallalas kizarolag irasban, az arra jogosult 4ltal az Avr-ben foglalt
kivételekkel, pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden
torténhet.

A kotelezettségvallalast kovetéen a Pénziigyi Iroda gondoskodik annak nyilvantartasba
vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékérdl a koltségvetési év szabad eldiranyzatait terheld
rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghiusuldsa, megsziinése esetén a Pénziigyi Iroda
gondoskodik a valtozasnak megfeleléen a nyilvantartdsban szerepld adatok modositasarol,
torléséral.

b) Utalvanyozas
A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvdnyozasra) kizarolag a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke, vagy akadalyoztatisa esetén az altala irdsban megbizott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult. Pénziigyi teljesitésre a pénziigyi ellenjegyzést, valamint
az utalvanyozast kovetden keriilhet sor. Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet.

Pénziigyi teljesitésre a kotelezettségvallalas ellenjegyzése és utalvanyozas utan kertilhet sor.
Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

c) Ellenjegyzés
A Kkotelezettségvallalas ellenjegyzését a Polgarmesteri Hivatal Kotelezettségvallalas,

Szakmai Teljesitésigazolas, Utalvanyozas, Ellenjegyzés, Ervényesités hataskori szabalyairol
sz016 Szabdlyzatidban (a tovabbiakban: a Szabalyzat) kijelolt pénziigyi végzettségl
koztisztviseld (Pénziigyi és Koltségvetési Iroda Vezetdje, tdvollétében az Iroda szabalyzat
szerint kijelolt dolgozdja) végzi.

A kotelezettségvallalast, utalvanyozast, valamint az ellenjegyzést ugyanazon gazdasagi
eseményre vonatkozéan azonos személy nem végezheti. Kotelezettségvallalasi,
érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzéatartozoja, vagy a maga javara latna el.

Az ellenjegyzés az eldiranyzat és a fedezet meglétének, valamint jogszerliségének
ellendrzésére iranyul.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuméan a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zO8dnie arr6l, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.



d) Szakmai teljesités igazolas

A szakmai teljesités igazoldsa soran a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az altala
meghatalmazott személy ellendrzi ¢és igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

e) Ervényesités

Az érvényesitést a Szabalyzatban meghatarozottak szerinti, Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi
¢s Koltségvetési Iroda pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviseldje (vezetd vagy a
jegyzo altal kijelolt koztisztviseld) végzi. A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének
elrendelése eldtt az okmanyok alapjan az érvényesitd ellendrzi azok jogosultsagat,
Osszegszerliségét, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z8 iigymenetben az Aht., az
allamhaztartasi szadmviteli korméanyrendelet és az allamhaztartasrol, a végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet eldirsait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat €s az érvényesitd alairasat.

3. Vagyoni és szdmviteli nyilvantartas, belsd kontroll

a) A vagyontargyak kezelésének rendje

A Pénziigyi és Koltségvetési Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait a helyi onkormanyzat nyilvantartdsain beliil elkiilonitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és a folyamatos vagyonvaltozast. A
sziikséges informaciokat és dokumentacidkat a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke
biztositja, illetleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodo bizonylatokat szolgaltatja.

Az adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkorméanyzat Elnoke
felelOs.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valé gazdalkodds az éltala hozott hatarozatdnak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités ¢€s beszerzés ..0sszefiiggd
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas jelen megallapodas szerint zajlik.
A leltarozas megszervezése a Pénziigyi €s Koltségvetési Iroda feladata, amelyben
kozremiikddik a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. A vagyon leltirozasa az énkormanyzat
leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzatdban eldirtak szerinti rendszerességgel €s modon
torténik. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonanak leltarozdsiban az elndk, és az altala
irasban kijeldlt nemzetiségi onkormanyzati képviseld kozremuikodik.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona, elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete
szerinti tagolasban keriil bemutatasra.

A vagyontargyak selejtezésével 0Osszefiiggd teenddket az Onkormdanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak ¢és selejtezésének szabalyzatiban eldirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi Oonkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

b) A belsd ellenérzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellendrzési feladat ellatasat a Képviseld-testiilete altal
elfogadott belsd ellendrzési terve szerint végzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat megtargyalja a belsd ellendrzés értékelésérdl késziilé éves
beszamoldt, melyet a kiilon megallapodas szerint megbizott szolgaltatd készit el.

A belsd ellenérzés a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdilkodasaval kapcsolatos
megallapitasainak realizalasa a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokének a feladata, aki a




KépviselO-testiiletet tajékoztatja a belsd ellendrzés megallapitasairdl, ¢és a sziikséges
intézkedés érdekében dontést kezdeményez.

Végrehajtasi szabalyok

1. Jelen megallapodasban foglalt feladatok végrehajtasar6l az érintett felek a
Polgarmesteri Hivatal Gitjan gondoskodnak.

2. Jelen megéllapodast Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat .......................
hatérozatdval, Bicske Varos Onkormanyzata ................................ Képviselo-testiileti
hatarozataval hagyta jova.

3. Jelen egyiittmiikodési megallapodas mindkét fél altali aldirds napjan 1ép hatélyba.

Amennyiben az aldirdsok datuma eltér egymastol, ugy a hatalyba 1épés napja megegyezik az
utols6 aldiras napjaval. Jelen megallapodéas hatarozatlan ideig érvényes, melyet az érintett
felek évente januar 31. napjaig, altaldnos vagy idOkozi valasztds esetén az alakuld {ilést
kdvetd 30 napon beliil kdtelesek feliilvizsgalni.

4. Szerz6d6  felek egyezden  kijelentik, hogy mindketten magyarorszagi
onkormanyzatok, a jelen jogiigylet megkdtésében nincsenek korlatozva.

Bicske, 2019. ...l Bicske, 2019..............
Bicske Varos Onkorméanyzata Bicskei Német Nemzetiségi Onkorméanyzat
polgarmester elnok
Ellenjegyzés:
Fritz Gabor
jegyz0

Pénziigyi ellenjegyzés:

Molnér Enikd
Pénziigyi és Koltségvetési irodavezetd

Jogi ellenjegyzés:



