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1 .szami melléklel: Az egyes eljarasokra vonatkoz6 jogszabélyok

Az allanbéaztartas mikodési rendjérdl szolod 217/1998.(X11.30.) Korményrendelet (Amr)
145/A.§.(5) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetje koteles rendelkezni a
szabélytalansdgok kezelésének eljarasrendjérol, amely a Szervezeti és Miikodést Szabalyzat
(SZMSZ) mellékletét képezi. A szervnél eléfordulo szabalytalansagok kezelésére —
figyelembe véve a Pénziigyminisztérium (PM) éltal a szabalytalansagok kezeléséhez kiadott
Gtmutatdjat — az itt meghatéarozott eljardsrendet kell alkalmazni.

1. ALTALANOS RESZ

1.1 Szabalytalansag fogalma, leirasa
A szabalytalansag fogalma:
Szabalytalansagnak nevezzik a korrigélhaté mulasztasokat, hianyossagokat, a fegyelmi-,
biintetd-, szabalysértési-, illetve krtéritési eljaras meginditdséra okot ad6 cselekményeket.

A szabalytalansdg valamely létez6 szabalytdl:

— kozponti jogszabalyi rendelkezéstdl,

— helyi rendelettdl,

— egyéb belsd szabalyzattdl, utasitastol

valo eltérést, ott megfogalmazott elvaras be nem tartdsat jelenti.

A szabalyok bc nem tartdsa adédhat

— nem megfelels cselekményhdl,

mulaszlasbol,

hianyossagbol,

—  személyi és tdrgyi feltételek biztositdsanak hidnyabdl.
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A szabélytalansag bekovetkezhet:

— az 4llamhéaztartas mikodési rendjében,

— akoltségvetési gazdalkodas valamely teriiletén,

—  akdltségvetési szerv valamely feladatelldtasaban stb.
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1.2 Szabalytalansag tipusai
A szabalytalansagoknak alapvetéen két tipusat kell megktilonboztetni:
— aszandékosan okozott szabélytalanségokat, valamint
— anem szandékosan okozott szabalytalansagokat.

A szandékosan okozott szabalytalansdgok kozé az aldbbiakat kell sorolni:

— félrevezetés,

— csalas,

— sikkasztas,

— megvesztegetés,

—  szandékosan eszkdzolt szabélytalan kifizetés.

A nem szandékosan okozott szabalytalansdgok kozé kell sorolni a kdvetkezdket:

— figyelmetlenségbdl elkovetetett szabalytalansag,

— nem megfeleld6 modon és tartalommal vezetett nyilvantartasokbdl szarmazo6
szabalytalansag, .

hanyag munkavégzésbdl, magatartasbol szarmazd szabalytalansag,

— hatéarid6 elmulasztdsa miatti szabalylalansag,

— személyi és targyi feltételek hiztositasanak hianya.

2. A SZABALYTALANSAGOK MEGELOZESE

2.1 A szabalytalansagok megelézése érdekében miikodtetett FEUVE rendszer

A szabalytalansdgok megeldzése érdekében a Korjegyzoség, illetve a hozzatartozo
snkormanyzatok, mint koltségvetési szervek a folyamatba épitett eldzetes €s utélagos
vezetdi ellenérzés rendszerét mitkodtetik. Ennek sordn kiemelt figyelmet kell forditania a

kovetkezokre:
— a Korjegyzéség szervezete megfeleléen szabédlyozott legyen, s a szabalyzatok

folyamatosan feliilvizsgalatra keriiljenek,
a szervek a szabélyzatok szerint miikodjenek, a miikddés e tekintetben is folyamatosan
ellen6rzott legyen,
a szabélytalansag esetén torténjen intézkedés a szabalytalansag
= megsziintetésére,
= aszabalytalansdg helyesbitésére, korrigaldsara.

2.2 A szabalyozottsag biztositasa
A szabalyozottsdg biztositdsa a . jegyzé feladata. A Korjegyziség vezetsjének
(.= jegyzd) kell gondoskodnia — bels§ utasitasi rendszerének megfelelden — arrdl, hogy a
szervek valamennyi kotelezd, illetve a mikddést egyébként segitd belsé szahalyozassal
rendelkezzenek.
A szabalyozottsag biztositasa nemcsak a szabalyzatok rendelkezésre allasat jelenti, hanem
azt 18, hogy a szabalyok mindig naprakészek, a jogszabalyokhoz, illetve a bels6 szervezel
elvarasokhoz igazodéak legyenek, tartalmukban segitséget nyujtsanak a szervek
feladatainak ellatdsahoz, végsd soron a szervek célkitiizés rendszerének eléréséhez,
megvalositisihoz.
A szervek miikodése tekintetében a legfontosabb szabdlyzatok, utasitdsok jegyzékét a
FEUVE szabalyzat tartalmazza.
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3. A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJE

3.1 A szabalytalansdgok kezelésének fogalma
A szabélytalansagok kezelése: az eljardsrend kialakitdsa, a sziikséges intézkedések
meghozatala, az intézkedések hatdsanak nyomon kdvetése, a nyilvantartasi tevékenység,
mely kozvetleniil a Korjegyzéség vezetdjének a feladata.

3.2 Feleldsségi szabalyok
A szabélytalansagok kezelési feladatainak ellatdsaba a Korjegyzdség vezetéje més
személyeket nem von be.

3.3 A szabdlytalansigok kezelési rendje meghatdrozasanak célja
A szabélytalansagok kezelési rendje meghatarozasanak célja a szabalytalansagok (djboli)
eléforduldsanak megelézése.
A megeldzés érdekében a szabdlytalansagok kikiiszobolésére, megakadélyozaséra a

FEUVE rendszerbe 1ij elemeket kell beépiteni, hogy az elézetes, a folyamatos, valamint az
utdlagos vezetdi ellendrzés eszkozével a szabalytalansidg el6forduldsa, illetve ismételt

felmeriilése kivédhetd legyen.

A FEUVE rendszerben az ellenérzési pontok kialakitdsakor figyelembe kell venni a
luggellen LelsO ellendizes ermtell leriilelic vonatkueo miegallapitasait, kiilonOs tekmntetlel
a mulasztdsok, hidnyossagok, helytelen cselekmények tényére, okaira, kériilményeire,
illctve a felelésokre.

A FEUVE rendszer karbantartdsa, fejlesztése sordn a flggetlen belsd ellentrzési
tapasztalatokat gy kell hasznositani, hogy az adott teriiletre meghatarozott részletes
szabdlyozdssal, a szabalyozds megismertetésével, betartatdsaval, illetve a kozvetlen
felel6sok meghatarozasaval az ujabb szabélytalansagok kivédhetdek legyenek.

3.4 Altalanos elvek
A Korjegyz6ség vezetdjének, a korjegyzonek (aki egyben felelés a FEUVE rendszer
kialakitasaért) gondoskodnia kell arrdl, hogy az elsé szintil pénziigyi irdnyitasi és kontroll
rendszer megfeleléségének és hatékonysdgdnak vizsgalatdval és értékelésével a

szabalytalansagokat elkeriiljék.
A FEUVE rendszer kielégité mikodését biztositani kell a szervek minden tevékenysége

vonatkozaséban.
A szervek azon tevékenységeire, miikodési folyamataira, ahol a szabélytalansagok

el6fordulasanak kockazata magas, kiilon figyelmet kell szentelni.
A TLEUVE rendszer ezen teriiletekhez kapcsolédva olyan feladatokat hatdroz meg,
amelyek végrehajtdsaval a szabalytalansagok kikiiszobolhetdk, illetve az okozott kar

mértéke korlatozhatd.

3.5 A szabalytalansagok kezelési rendjébe tartozo feladatok -

A szabalytalansapok kezelési rendjébe az alabbi feladatok elldtdsa tartozik:
a szabalytalansagok észlelése,
- intézkedések, eljarasok meghatdrozasa,

intézkedések, eljarasok nyomon kdvetése,
— szabélytalansagok és a szabalytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa.
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3.5.1 A szabalytalansiagok észlelése
A szabalytalansagok észlelése tobb modon is torténhet. Ilyen észlelési pontok, helyzetek

lehetnek:

— a FEUVE rendszerben torténd észlelés, ahol a konkrét észleld lehet
= az a dolgozd, aki kozvetleniil részt vesz az adott munkafolyamatban, illetve
= aszerv kiilonb6z6 szinti vezetdje,

— belsé ellendrzési rendszer,

— kiilsé ellen6rz6 szervezet.

A dolgozd altal észlelt szabalytalansdg esetén kdvetendd eljaras:

Ha a szervek valamely — nem vezeté beosztast — dolgozdja észleli a szabélytalansagot,
akkor a szabalytalansag észlelésével kapcsolatban tajékoztatasi kotelezettsége keletkezik.
Tajékoztatasi kotelezettségének az alabbiak szerint kell eleget tennie:

— értesitenie kell a kdzvetlen felettesét,

ha a kozvetlen felettese is érintett a szabalytalansdgban, akkor a korjegyzot, illetve a
polgarmestereket kell értesitenie.

A dolgozé altal értesitett személynek meg kell vizsgélnia az észlelés tartalmat, s ha az
észlelt szabdlytalansagot tényleges szabélytalansignak tartja, akkor értesitenie kell a
Korjegyz6ség vezetdjét, a korjegyzot, a korjegyzé pedig a polgdrmestereket értesiti. A
Korjegyz6ség  vezetdje, illetve a polgdrmesterek  kotelesek megvizsgalni  a
szabalytalansagot, intézkedést hozni, illetve meginditani a sziikséges eljarast. A
polgarmesterek hataskorébe tartozik a képviscld-testiiletek tajékoztatdsa/nem tdjékoztatdsa

a szabalytalansag(ok)rol.

Vezetdi szinten észlelt szabalytalansagok esetén kovetendd eljarés:

Ha vezetdi szinten észlelik a szerveknél, hogy valamely teriileten szabalytalansag tortént,
az érintett vezetdének kell a szabalytalansdgot kivizsgédlnia, intézkedést elrendelnie, €s
sziikség esetén az eljaras meginditasat kezdeményeznie a korjegyzd felé.

A bels6 ellendrzési rendszer 4ltal észlelt szabalytalansagok esetén kovetendo eljarés:

Ha a belsd ellendrzés a szerveknél szabalytalansagot tapasztal, akkor a Ber. szerint kell
eljarni. A szervek vezetdjének gondoskodnia kell a szabalytalansigok megsziintetése
céljabél intézkedési terv kidolgozasardl és annak végrehajtasarol.

A kiilso ellenérzd szervezet éltal észlelt szabdalytalansagok esetén kovetendd eljards:

A kiilss ellen6rzé szervezet altal tapasztalt szabalytalansdgokat a kiilsé ellen6rzd
szervezetnek az &ltala készitett ellendrzési jelentésben kell leirnia. Az ellendrzési jelentés
alapjan a szerveknek szintén intézkedési tervet kell kidolgoznia, majd pedig végrehajtania.
(A kiils6 ellendrzd szervezetnek joga van arra, hogy a szabalytalansagokkal kapcsolatban
sajit maga inditsa meg az eljarast, illetve, hogy a  kérjegyzdnél, illetve a
polgérmestereknél kezdeményezze egyes eljardsok meginditasat.) A kiilsé ellen6rzo
szervezet altal rogzitett szabélytalansdgokrdl a polgarmesterek kotelesek a képviseld-

testiileteket tajékoztatni.

3.5.2 Intézkedések, eljarasok meghatirvzasa
A feltart szabalytalansagok megsziintetése, illetve a szabalytalansdgok orvosldsa, a hibdk
kijavitasa, a hianyossagok pétlasa mind-mind intézkedést, illetve valamilyen eljaréast tesz

sziikségessé.
Az intézkedések megtételéért, az cljardsok meghatarozasaért elsésorban a Korjegyzdség
vezetdje tartozik feleldsséggel, aki e feleldsségét megoszthatja més teriiletek vezetdivel.

Az intézkedések alapvetten két csoportra oszthatok:
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a) kiils6 szerv bevonasat indokolttd tevé intézkedések (p feljelentés bilintetéiigyben,
szabalysértési ligyben stb.)
b) szerven beliil megoldhaté intézkedések.
A szerven beliill megoldhaté intézkedések azok, amelyek nem zarulnak le egyszertien,
hanem tényleges, tobbrétegii feladatellatast indokolnak.
A szerven beliili intézkedések sora a kovetkezd: _
tényallas tisztazasa (ez torténhet akar fegyelmi tigy keretében is),
a tényalldas megéllapitdsa alapot adhat tovabbi vizsgadlatok meginditasara és

elvégzésére,
a tényallas teljes tisztdzdsa €és az esctleges tovabbi vizsgédlatok eredményeképpen a

szlkséges valaszintézkedések meghatarozasa,
— avalaszintézkedések hatasanak, hatékonysdgénak attekintése, majd
— amegfeleld intézkedés megtétele.

Az 1. szdmi melléklet tartalmazza az egyes eljardsokra irdnyadd jogszabdlyok fébb

rendelkezéseit.

3.5.3 Intézkedések, eljarasok nyomon kovetése

A ojegyzonek mar emlitett feladata az intézkedések elrendelése, valamint azok
megtétele. Az adott intézkedést azonban nem elegendd elrendelni, és a megtételérél
gondoskodni, folyamatosan figyelemmel kell kisérni az elrendelt feladatok végrehajtasat,
az egyes eljarasok helyzetét.
Kiemelt feladat az, hogy az észlelt, feltart szabalytalansagok ismételt eléfordulasi
lehetOségét kikiiszoboljék, azaz felderitsék azokat a koriilményeket, helyzeteket, amelyek
hasonld szabdlytalansagok eldfordulasat lehetévé teszik. Az ilyen helyezetek
kikiiszobolésére a folyamatba épitett elézetes és utdlagos ellendrzés rendszerében kiemelt
hangsulyt kell fektetni.
Indokolt esetben a korjegyzd elrendelheti a feltart szabélytalansédggal kapcsolatos belsd
ellendrzés végrehajtasat is, melynek tapasztalatait kozvetlenill felhasznalhatja a FEUVE

rendszer fejlesztése soran.

3.5.4 Nyilvantartasi feladatok
A Korjegyzéség vezetdjének a szabdlytalansagok kezelése soran nyilvéantartdsi feladatai
keletkeznek. A f6bb feladatok a kovetkezok:
— a szabalytalansagok észlelésével, a szabalytalansidgokkal kapcsolatos tényéllds
tisztazasaval, illetve a szabdlytalansiggal kapcsolatban keletkezett iratokr6l naprakész

nyilvéntartast kell vezetni,
a szabdlytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratokat az egyéb 1ratoktol elkiilonitett

rcndszcerben kiilon iktatni kell,

nyilvan kell tartani a szabalytalansdgok kezelése erdekeben elrendelt, illetve megtett
intézkedésekel, valamint az intézkedésekhez kapesolddd hatdriddket,

indokol( esetben figyclembe kell venni mds vonatkozd jogszabalyok rendclkezdscit is.
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4. A NAGYOBB KOCKAZATOT REJT(’} FELADATOK, FOLYAMATOK SORAN
A SZABALYTALANSAGOK MEGELOZESE ES KEZELESE

A szerveknél nagyobb kockazatot rejté feladatok, folyamatok kiiléndsen a kovetkezok:

a tervezési folyamatok egyes teriiletel,
a jogszabaly ellenes pénziigyi cselekmények viszonylag nagy lehetéségét rejtd

folyamatok, tevékenységek,
a szervek belsé eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockazatot rejté feladatnak,

folyamatnak mindsitett teriiletek,
a pénziigyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockdazatot rejté feladatnak, folyamatnak

mindsitett teriiletek.

tervezési folyamatok esetében a szabdlytalansdgok kezelésének eljardsrendje a

A
kovetkezé:
a)  megeldzési feladatok

1. A kordbbi évek tapasztalatai alapjan - a koltségvetési beszamolok adatait is
figyelembe véve - meg kell keresni a kiilondsen kényes teriileteket (elsésorban
olyan teriiletek, ahol nagyobb mennyiségii készpénz, illetve készletmozgas van).

2. Gondoskodni kell a-nagyobb, egydsszegil kiadasok teljesitésével jaro tertiletck
(pl.: beruhazasok, rendszeres intézmény-finanszirozasok, vasérlasok) fokozott
ellendrzési rendjénck meghatarozasarol.

3. Biztositani kell cgyes — az elmilt évek tapasztalatai alapjan, illetve a
megvaltozott szabalyozdsok miatt megnétt jelentéségli — teriiletek fokozott
ellendrzését, a szabalyossag kontrolldlasat.

4. Figyelembe kell venni a kiilsé ellendrzés altal tett észrevételeket, melyek
kihatnak a tervezési tevékenységre is.

b)  észlelés

I. A szabalytalansag dszlelése esetében az  dllalinos  eljardsrendnek  kell
érvényesiilnie.

c) intézkedések, eljarasok meghatarozdsa

1. Ha a szabalytalansag kozponti tamogatassal kapcsolatos, €s a szervek szamara
jelentds anyagi kart okozott, fegyelmi eljrast kell inditani. .

2. Minden esetben ki kell vizsgalni az tigyct, a tényalldsrol irdsos Jegyzokonyvct
kell felvenni.

3. Vizsgalni kell a belsé szabdlyok és a szabalytalansig el6forduldsa kozotti
kapcsolatot, azaz hogy a bels6 szabalyok hidnyossaga, avultsdga stb. okozta-e a
tévedést, szabalytalansagot — mivel a tervezési folyamat szabalyta ansagai ritkan
feltételeznek szandékos szabalytalansagot. :

d) intézkedések, eljarasok nyomon kovetése

1. Vizsgalni kell, hogy az intézkedések hatédsdra a szabalytalansagok kiigazitésra
keriiltek-e, a belsd szabalyozasi rendszerbe bekeriiltek-e a teriiletre vonatkozo
eléirasok. '

2. Lllenérizni kell mas hasonld teriilctck, hasonld feladatok ellatdsat, illetve a
jovében az adott szabalytalansag ismételt eléforduldsat.

e) nyilvantartas

1. A szabdlytalansagrol a vizsgdlat sordn késziilt valamennyi irdsos dokumentumot
iktatni kell.

H
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A jogszabily ellenes pénziigyi cselekmények viszonylag nagy lehetdségét rejtd
folyamatok, tevékenységek esetében a szabdlytalansagok kezelésének eljardsrendje a

kovetkezd:

a) megel6zés
1. Meg kell hatarozni, irasban rogziteni kell olyan belsé rendet, politikat, melyek az

illegalis pénziigyi cselekmények megeldzését célozzak.

2. Gondoskodni kell arrél, hogy a szervek dolgoz6i szadméra ismert eljarasrend
legyen arra az esetre, ha illegdlis pénziigyi cselekmény gyantja meriil fel.
Tisztaban kell lenniiik az ilyen esetek bejelentési, illetve vizsgélati szabélyaival.

3. Tajékozodni kell az illegalis pénziigyi cselekmények eléforduldsi tipusairdl,
teriileteirdl, feladathoz, intézményhez, esetleg személyhez kothetdségérol.

b) észlelés

1. A szabalytalansag

érvényesiilnie.
c) intézkedések, eljardsok meghatdrozdsa

1. Gondoskodni kell a sziikséges felelésségre vonasrdl, indokolt esetben a
feljelentések megtételérdl.

2. Kisebb osszegli illegdlis pénziigyi cselekményeknél, kiilondsen, ha az nem
szandékosan tortént, torekedni kell arra, hogy a cselekmény pénziigyi
kovetkezményei orvoslasra kertiljenek. (Ennek legcélszeriibb eszkoze a
kértéritésre kotelezés.)

d) intézkedések, eljardsok nyomon kovetése

1. Kiemelt {igyelmet kell forditani annak ellendrzésére, hogy a hozott intézkedések
valoban végrehajtasra keriiltck-c.

2. A szerv hataskorén kivil es6 tigyeknél, eljardsoknal is figyelemmel kell kisérni a

torténéseket.

észlelése esetében az -altalanos eljarasrendnek  kell

e) nyilvantartas
1. Az altalanos szabalyok szerint torténik.

A jogszabdly ellenes pénziigyi cselekmények kiilon figyelmet igényld teriileteit,
folyamatait az aldbbi ismérvek alapjan kell meghatdrozni: - _

az adott teriilet koltségvetési terv, illetve tényszam adatai koltségvetési f66sszeghez
viszonyitolt nagysagrendjét kell vizsgalni (azt a szézalékot, melyt6l a terlilet jelentos
tételnek szamit, a szerv a vizsgélat sorén irasban rogziti),

az adott teriilet ellen6rzéssel, kozvetlen irdnyitassal vald kapcsolatdanak vizsgélataval,
azaz annak ellenérzésével, hogy a terillet milyen mélységig szabalyozott, a
szabdlyozast az érintettek megismerték-e, a szabalyok betartasat a tevékenység soran
cllendrzik-c, utélag mikor torténik cllendrzds, illetve, hogy a teriilctet Crintette-c a
[uggellen belssd, illetve kiils6 ellendrzési tevékenység. Az a leriilet lesz [igyelinet
érdemld, mely az ellenérzés szempontjabdl a legkevésbé lefedett.

A fenti szempontok egyiittes értékelésével kell meghatdrozni azokat a teriileteket, melyek
a legnagyohb figyelmet igénylik.

A Korjegyziség belsd eljardsi rendjének éttekintésekor nagy kockézatot rejté feladatnak,
folyamatnak mindsitett teriiletck esetében a szabalytalansagol kezelésének eljardsrendije a

kovetkezd:
a) amegel6zés soran:
rendszeresen 4t kell tekinteti a szervek belsd eljardsrendjét, kiilonds tekintettel a

belsd szabélyozottsagra, és az ott szabéalyozott folyamatokra,

x>
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vizsgalni kell a tényleges folyamatok és a folyamatleirasok kozotti Gsszhangot,
eltérés esetén meg kell keresni az okokat, és a szabalyossdg kovetelményének
megfeleléen gondoskodni kell a szabalyok mddositasardl, illetve a betartatas
ellendrzésérol.

b) atobbi eljarasi elem megegyezik az altaldnos szabédlyoknal leirtakkal.

A pénzigyl tranzakciok tész_telésekor nagy kockéazatot rejtd feladatnak, folyamatnak
mindsitett  teriiletek  esetében a  szabdlytalansdgok megelézésének, kezelésének

eljarasrendje:
a) amegelézés keretében
a valddisag és hitelesség érdekében egyes pénziigyi tranzakcidk folyamataban vald

teljes végigkisérése torténik meg.
Ilyen pénziigyi tranzakcid csoportok lehetnek pl.:
— dologi kiadasok készletbeszerzéseinek nyomon kovetése,
— arendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok kore,
— aberuhdzasok pénzligyi lebonyolitasa stb.

A dologi kiadasok készletbeszerzéseinek nyomon kovetésekor a tényleges ellendrzési

feladatok példaul a kovetkezdk lehetnek:
a beszerzés kezdeményezése koriilményeinek, dokumentumanak vizsgalala,

a beszerzés kezdeményezésének ellendrzése, dttekintése jogossag, célszerliség

szempontjdbaol,

— awegrendelds dlekintése az alabbi szempoutokbol.

= amegrendeld jogosult volt-e a megrendelésre, mint kotelezettségvallalo,

s neuloniént-e g megrendelésuek, it egylajla kotelesetlséyvallaldsidk az

ellenjepyzése,

» azellenjegyzést az ellenjegyzésre jogosult végezte-e,

= gazdasagossag elvét szem el6tt tartottak-e.
a megrendelés nyilvantartasanak ellendérzése (megfelels, atlathato rendszerben
torténik-e),
a mecgrendelés beérkezésckor a szakmai teljesités igazoldsa korlilményeinek
attekintése,
— a készlet jellegi termékek beérkezést
tarolasanak vizsgalata,
a pénzligyi teljesités elott az érvényesitdi feladatok ellatdsanak teljes ellendrzése —
a feladat valamennyi mozzanatara kiterjedden,
a pénzligyi teljesités eldtt az utalvanyozds koriilményeinek, megalapozottsaganak

kovetd * nyilvantartasba vételének,

attekintése,
— az utalvany ellenjegyzésének ellenérzése,
a tényleges pénziigyi teljesités dokumentumainak vizsgélata,
a penziigyl teljesiteést kOveld szamvilelt folyamatok nyomon kdvetése.

b) A szabalytalansagok kezelése megegyezik az 4ltaldnos szabalyoknal leirtakkal.

A pénziigyi tranzakcidklal kapcsolatban felmeriild szabdlytalansdagolk kezelésének rendjét
indokolt csctben kiilon, irasban Ichet meghatarozni.
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5. A

L JEGYZO ERTEKELESI FELADATA A SZABALYTALANSAGOK

MEGAKADALYOZASA ERDEKEBEN

A

..jegyzd a szabalytalansigok megakadalyozdsa érdekében legaldbb évente egy

alkalommal értékeli a belsd szervezeti egységek miikodési folyamatait. Az értékelési

feladatok ellatasaba mas személyeket, kiilondsen a folyamatgazdakat is bevonja.

Az értékeles soran at kell tekintent legalabb a kovetkezokel:

A

a szerveknél, illetve azok tevékenységeinél, feladatellatdsdndl mennyire tudatos a

FEUVE tevékenység, ‘
a FEUVE rendszer fejlesztése, javitisa megfeleld ilitemben torténik-e, kelld
rugalmassaggal valaszol-e a feltart szabalytalansagok kezelésére,

az ellenérzési tapasztalatok nem utalnak-e olyan teriiletekre, ahol a FEUVE rendszer
még nem keriilt kialakitésra,

a FEUVE rendszerhez kapcsolédoan megfeleléek-e a kialakitott ellendrzési

nyomvonalak,
a FEUVE szabalyzata elkésziilt-e, annak betartdsara kell§ figyelmet forditanak-e.

‘jegyz6 a FEUVE tevékenységet koteles értékelni
a fiiggetlen belsd ellendr, valamint
a kiilsé ellendri szervezet (pl. ASZ, konyvvizsgalo)

megdllapitdsai alapjan is.

A

A SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK BELSO SZERVEZETI RENDJE

_.jegyzd koteles bevonni mas személyeket is a szabalytalansdgok kezelési feladataiba,

beleértve a megeldzési tevékenységet is.

A

A

- jegyzé rendelkezhet arrdl, ha a szabélytalansagok kezelésére:

szakért6i csoportot kivan bevonni, vagy
szabélytalansag kezeléssel foglalkozo feleldst kivan kijeloIni.

Li.jegyzének irasban kell rogziteni a szakértdi csoport feladatdt, hataskorét. A

szabalytalansag kezelésével foglalkozé felelés esetében a fébb feladatokat is rogziteni kell

azzal, hogy azt az érintett dolgozé munkakari leirdséban is szerepeltetni kell.
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1. A biintetdeljards meginditdsa -

A Biuntetd Torvénykonyvrél szolo 1978. évi IV. torvény 10. § (1) bekezdése szerint
blincselekmény az a szdndékosan vagy - ha a torvény a gondatlan elkdvetést is biinteti -
gondatlansagbdl elkovetett cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, és amelyre a torvény
biintetés kiszabdsat rendeli. A biintetéeljarasrol sz616 1998. évi XIX. torvény (a tovabbiakban
Be.) 6. § (1) bekezdése kimondja, hogy a birdsédgnak, az ligyésznek €s a nyomozo hatésdgnak
kotelessége a torvényben foglalt feltételek megléte esetén biintetdeljarast meginditani.

A Be. 171. § (2) bekezdése el6irja, hogy a hivatalos személy koteles a hataskorében
tudomaséara jutott biincselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint az ligyészségnél
vagy a nyomozati hatosagndl kell megtenni.

2. Szabalyseériési eljards

A szabalysértésekrol szold LXIX. torvény 1. § (1) szerint szabdlysértés az a jogellenes,
tevékenységben vagy mulasztdsban megnyilvanuld cselekmény, melyet torvény,
korméanyrendelet vagy Onkormanyzati rendelet szabalysértésnek nyilvénit, s amelynek
elkovetdit az e térvényben meghatarozott joghatrany fenyeget.

A torvény masodik része foglalkozik részletesen a szabdlysértési eljarassal; a 82. § (1)
bekezdése kimondja, hogy szabalysértési eljaras feljelentés, illetdleg a szabalysértési hatosag
részérdl eljard személy észlelése vagy tudomasa alapjan indulhat meg.

3. Kdrtéritési eljards

A Polgéri Torvénykonyvrél szolo 1959. évi IV. torvény 339. § (1) bekezdése kimondja, hogy
aki masnak jogellenesen kart okoz, koteles azt megtériteni. Mentesill a feleldsség alol, ha
bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altaldban elvarhaté.

A Kkéartéritési eljaras meginditisara a polgdri perrendtartdsrél szold 1952. évi Il torvény
rendelkezései (els6sorban a XXIII. Fejezet, a munkaviszonybol és a munkaviszony jellegi
jogviszonybdl szarmazd perek) az iranyadok. Kértéritési feleldsség tekintetében iranyadok
toviabbd a Munka Torvénykonyvérol sz010 1992. évi XXIL torvény (Mt.), a koztisztviseldk
jogallasarol szold 1992. évi XXIIL torvény (Ktv.) megfeleld rendelkezései.

4. Fegyelmi eljdrds

Fegyelmi eljaras, illetve felelésség tekintetében az Mt., a Ktv. megfelelé rendelkezései az

iranyaddk.
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7. szamua melléklet
Zalaapati Onkormanyzat Képviselo-testiilete 7/2013.(V.29.) 6nkormanyzati rendelethez.

Zalaapati Onkormanyzatanal és a fenntartasaban miikodé intézményeknél
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo
2007. évi CLIL. torvény alapjan
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok meghatarozasa



Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettségekrél sz6l6 2007. évi CLIL

torvényben meghatarozottak alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
osszefliggésben — Zalaapati Onkorméanyzatanal és az altala fenntartott mntézményekben

— a kovetkezokrol rendelkeziink:

1. Az alabbi rendelkezés hatalya kiterjed a Zalaapati Onkorményzaténél az altala
fenntartott intézményekben (Zalaapati Napkozi Otthonos Ovoda, Zalaapati
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal) foglalkoztatott koztisztviselOkre,
kozalkalmazottakra.

2. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakérnek nyilvanitjuk az
alabbi munkakoroket:

2.1. Zalaapati Kozoés Onkormanyzati Hivatal intézményben:
Szerv Vagyonnyilatkozat- | Kotelezettséget | Vagyonnyilatkozat-
kod Munkakor tételi kotelezettség megallapité tételi kotelezettség
jogcime jogszabaly gyakorisaga
Kozigazgatasi hatosagi
iigyben dontésre 3.§ (1) a,b,c)
jogosult, (pénziigyi 3.§(2)d)
Jegyz6 dontésre jogosult 5.§ (1) ca)
Aljegyz6 vezetd, kozbeszerzési 3.8(1)b) 1év
eljarasban
kozremlikodé
Igazgatasi Ko6zigazgatasi hatdsagi 5.§(1)cc)
ligyintézok tigyben javaslattételre, 3.§(Da 5¢év
ellenOrzésre jogosult
Adotigyi, Ko6zigazgatasi hatosagi 5.§ (1) cc)
miszaki tigyben javaslattételre, 3.8(D)a 5¢év
igyintézo ellendrzésre jogosult
Pénziigyi
ellenjegyzésre
Pénziigyi jogosult tigyintézé,
{igyintéz8k Allami vagy 3.8§(1)c) 5. § (1) cb)
onkormanyzati 3.§(De) 2 év
tamogatdsok
felhaszndldsanak
vizsgalata




2.2. Zalaapati Napkozi Otthonos Ovoda intézményben:

Szerv Vagyonnyilatkozat- | Kotelezettséget | Vagyonnyilatkozat-
kod Munkakor tételi kotelezettség megallapité tételi kotelezettség
jogcime jogszabaly gyakorisaga
, pénziigyi dontésre 38(1)c) 5.§ (1) cb)
Ovoda vezetd jogosult vezetd 2 ¢év
Tagovoda vezeto pénziigyi dontésre 3.§ (Do) 5.§ (1) cb)
jogosult vezetd 2 év
Zalaapati, 2013. majus 29.
Vincze Tibor Kovacs Katalin
jegyzo

polgarmester




