5. A munkaterv

9.§
(1) A képvisels-testiilet miikodésének alapja a munkaterv. A munkaterv egy évre késziil.

(2) A munkaterv-tervezet el6készitése a polgdrmester feladata. A tervezet el6készitése soran
a) javaslatot kér:

aa) a képviseldktol,

ab) a jegyz6tol

b) javaslatot kérhet:
ba) az érdekképviseleti szervektol,
bb) a képviseld-testiilettel vagy szerveivel egylittmikodési megallapodast kotott egyéb
szervektol,
be) az ligyészségtol,
bd) birdsagtol,
be) rend6rkapitanysagtol,
bf) kdzszolgaltatast végzd szervezetektdl,
bg) 6nkormanyzati intézmények vezetoitdl,
bi) egyestiletektol,
bk) egyhazaktol.

(3) A munkaterv tartalmazza:
a) a testiileti iilések tervezett idopontjait, napirendjeit,
b) a napirendi pontok el6terjesztoit,
¢) az el8készitésben résztvevd tovabbi személyek szervek megjelolését,
d) azokat a napirendeket, amelyek el6készitésénél kozmeghallgatast kell tartani,
e) azokat a témdakat, amelyeket valamely bizottsdg nyudjt be, vagy amelyhez bizottsagi
allasfoglalast kell beterjeszteni,
f) az tilésre meghivottakat.

(4) A munkatervet meg kell kiildeni mindazoknak, akiktdl az elékészités soran javaslatot kért,
illetve kapott a polgarmester.

6. A képviselo-testiilet iilése, az iillésvezetés szabalyai
10. §
(1) A képviselo-testiilet tilése nyilvanos.
(2) A képviseld-testiilet zart iilést tart a M6tv. 46.§ (2) a) €s b) pontjaban felsorolt esetekben.
(3) A képviseld-testiilet zart {ilést rendelhet el az 6nkormanyzat vagyondval valo rendelkezés esetén,
tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palydzat targyaldsakor, ha a
nyilvanos targyalds az 6nkormanyzat vagy mas tzleti érdeket sértene. Errdl a képviselo-testiilet az

érdekelt, az elSterjeszté vagy a képviseld-testiilet barmely tagja javaslata alapjan hatérozattal dont,
amelynek elfogadasahoz mindsitett tobbség sziikséges.



(4) A képviselo-testiilet zart ilésen hozott dontését - amennyiben jogszabalyban védett érdeket nem
sért - az iilést kovetéen haladéktalanul nyilvanossagra kell hozni.

(5) A képviseld-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomdsukra jutott személyes
adatok és informaciok tekintetében.

(6) A zart {ilésen a képviselO-testiilet tagjai, a jegyz6, tovabba meghivas esetén a polgarmesteri
hivatal ligyintézdje, az érintett és a szakértd vesz részt..

(7) Az (1)-(6) bekezdésben foglaltak a bizottsagok tiléseinek rendjére is vonatkoznak.
11. §

(1) A képvisel6-testiilet {ilését a polgarmester, akadalyoztatottsidga esetén az alpolgarmester,
mindkett6jiik akadalyoztatottsaga esetén a korelnok vezeti. (tovabbiakban: {ilésvezetd)

(2) Az iilést az ilésvezetd nyitja meg; megallapitja, hogy a képviseld-testiilet Osszehivasa az
SZMSZ-ben foglaltak szerint tortént, tovabba megallapitja a jelen 1évé képviselok szamat és a
képvisel6-testiilet hatarozatképességét, €s kihirdeti az arra vonatkozé megallapitasait. A képviseld-
testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviselok tobb mint a fele jelen van.

(3) Az iilésvezet az iilés teljes ideje alatt koteles ellendrizni a hatarozatképességet. Ha a képvisel6-
testiilet hatarozatképtelenné valik, kisérletet tesz a hatarozatképesség helyreallitasara.

(4) Ha az iilés ennck ellenére hatarozatképtelen marad, az tilésvezetd az iilést berekeszti. Ebben az
esetben a képviselO-testiilet a kovetkez6 iilésén elsoként az elmaradt napirendi pontokat targyalja
meg.

(5) A napirend tervezetét az lilésvezetd terjeszti a képviselO-testiilet elé. A napirend tervezete
tartalmazza a targyalandé napirendi pontok targyanak megjeldlését, azok el6terjesztdjét.

(6) Az iilésvezetd a meghivé szerinti napirend irasos tervezetét szoban kiegésziti az tilésen kiosztott
anyagok napirendre vételérdl szol6 javaslattal.

(7) A napirendr6l a képvisel6-testiilet hatarozathozatal dont.

7. Az eloterjesztés
12. §

(1) El6terjesztésnek mindsiil:
a) a munkatervbe felvett beszamold,
b) egyéb dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatarozathozatalra is irAnyulhat
¢) a képviseld, a képviseld-testiilet vagy a képviselo-testiilet bizottsaga 4ltal elézetesen javasolt
rendelet- €és hatarozattervezet.

(2) A testiileti lilésre az elGterjesztés irasban nyujthatd be vagy szoban terjeszthetd el6. A
polgarmester — az iigy halaszthatatlansagéra, illetve fontossagara hivatkozva - engedélyezheti az



irasban foglalt elSterjesztésnek és hatdrozati javaslatnak az tilésen torténd kiosztdsat. Az anyag
attanulmanyozasahoz megfeleld idot kell biztositani.

(3) Az eldterjesztés fobb elemei:

a) az elsé részben meg kell hatarozni az elbterjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az
elézményeket, a targykort rendezd jogszabalyokat, az elokészitésben résztvevé bizottsag/ok/, a
szakértd/k/, mas kozigazgatasi szervek és meghatarozott személyek, stb. véleményét, s mindazokat
az adatokat, amelyek lehet6vé teszik az értékelést, s a dontést indokoljak

b) a masodik rész az egyértelmlien megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza a rendelkezés,
a végrehajtasért felelések és a hataridok megjelolésével. Az esetleges alternativ dontésre
elSterjesztett javaslatokat egymastol vilagosan elkiilonitve kell megfogalmazni.

8. A siirgosségi inditvany
13. §

(1) Siirgdsségi inditvanynak min6siil minden olyan inditvany, mely az iilés meghivéjdban nem
szerepel.

(2) A polgarmester, az alpolgarmesterek, a képviseldk, a bizottsag elnokei, a jegyzd javasolhatjak a
képvisel6-testiiletnek a napirendi javaslatba fel nem vett ligyek targyalasat.

(3) A siirgésségi inditvanyt indokoléssal ellatva legkésobb a testiileti tilést megel6z6 napon 12 6raig
a polgarmesternél kell benydjtani. Az inditvany meg kell feleljen az el6terjesztésekre vonatkozo
tartalmi és formai kovetelményeknek.

(4) A képviselod-testiilet a napirend meghatarozasakor a siirgdsségi inditvany targyalasardl egyszerl
sz6tobbséggel dont. Ha az inditvanyt elfogadja, azt az irdsban megkiildétt napirendi sorozat utolsd
napirendjeként az egyebek napirendi pont el6tt targyalja meg. Ha a testiilet az inditvany siirg@sségét
elutasitja, a targyalas idépontjardl és a napirendre valo felvételérdl dont.

9. A tanacskozas rendje
14. §
(1) Az tilésvezetd a targysorozatba vett el6terjesztésekrol kiilon-kiilon nyit vitat.

(2) A napirendi pont targyalasakor elséként annak elSterjesztojét illeti meg a szd. Szobeli
kiegészitést flizhet az irasbeli elSterjesztéshez olyan kérdésekben, amelyek a dontéshozatalt
befolyasolhatjak.

(3) Ezt kovetden az eldterjesztdhsz kérdéseket lehet intézni 2 percben, amelyekre védlaszolnia kell.
A kérdésekre adott vélaszok elhangzasat kovetden az iilésvezetd a dontést igényld napirendi pont
felett —a kérdésekre, interpellacidkra adott valaszok kivételével — vitat nyit.

(4) A napirendi pont vitdjaban jelentkezési sorrendben a képviseldk €s a tanicskozasi joggal részt
vevok kapnak szot.



(5) A képviseld ugyanahhoz a napirendi ponthoz legfeljebb kétszer. a tanacskozasi joggal meghivott
egyszer szélhat hozza. Az elsé hozzaszolas legfeljebb 2 perc a tovabbi hozzészolas legfeljebb 1 perc
iddtartamban torténhet.

(6) Az idohatart tallép6 képviselotol, illetve hozzdsz616tol az tilésvezetd megvonhatja a szot.
(7) Barmikor szot kérhet:
a) az eloterjesztd

b) barmely képviselo ligyrendi kérdésben — kivéve a (13) bekezdésben foglalt esetben - vagy ha a
személyét érintd hozzaszolasra kivan reagalni,

c) a jegyz0, ha torvényességet érintd észrevételt kivan tenni.

(8) Ugyrendinek mindsiil az a hozzaszolds, kérdés, melyben a képviseld a képvisel6-testiilet
munkdjaval — iilésének lefolytatasdval — kapcsolatos eljarasi tigyben tesz észrevételt.

Ugyrendi kérdésben barmely képviseld szot kérhet, 1 percben javaslatot tehet, melyrél a képviselé-
testiilet vita nélkiil hataroz. Ugyrendi kérdésben a vita lezarasat nem lehet javasolni.

(9) A vita soran a képviselok a (5) bekezdés szerinti hozzdszélasuk részeként, a targyalt
el6terjesztésre vonatkozoan moédositd, illetve kiegészitd javaslatokat tehetnek. A moddosité és
kiegészité javaslatokat szdvegszeriien kell megfogalmazni. Uj valtozatot vagy médositéd inditvanyt
csak a vita lezarasaig lehet el6terjeszteni.

(10) Nagyobb terjedelmii mddosité inditvanyt a polgarmester (iilésvezetd) kérésére irasban kell
benyujtani. Ha ezen inditvany a vita soran hangzik el, az inditvany irasbeli elkészitése érdekében az
ilésvezetd a napirend targyalasat felfliggesztheti, sziinetet rendelhet el.

(11) Az tilésvezetd lezarja a vitat, ha megallapitotta, hogy nincs tobb hozzdsz616. A vita lezarasarol
sz616 dontését az tilésvezetd kimondja.

(12) A vita lezarasat kévetéen a napirend elbterjesztéje valaszol a hozzaszolasokra, €s nyilatkozik
arrol, hogy az elhangzott kiegészitéseket és mddosito javaslatokat elfogadja-e.

(13) A vita lezarasat kovetéen, a szavazast megeldézéen — vagy akozben — tovabbi hozzaszolasra
még tigyrendi kérdésben sincs lehetdség.

(14) Az elbterjesztd valasza utan az tilésvezetd az elhangzott modositd javaslatokat 6sszefoglalja és
szovegszerlien, az eredeti javaslathoz illeszkedd modon ismerteti, annak megjegyzésével, hogy azt
az elbterjesztd elfogadja-e.

(15) A képviselok, a tanacskozasi joggal meghivottak a testiileti tilés napirendjének elfogadasakor
jelezhetik az egyebek napirend keretében hozzasz6lasi igényiiket.

(16) A rendes képviselo-testiileti iilésen a testiileti tilés végén - zart iilés elrendelése esetén annak

megkezdése elott — a (15) bekezdés alapjan a képviseld 3 perc id6tartamban felszolalhat. Napirend
utdn felszolalni a Kozség életét, a képviseld-testiilet munkdjat, vagy a képviseldket érintd altalanos
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jelentdségli kérdésekben lehet, kivéve az olyan tigyeket, amelyek az éltaldnos szabalyok alapjan
napirendre tlizheték, illetdleg kérdésként vagy interpellacioként eléterjeszthetok.

(17) Az iilésvezetd a napirendi pontok targyaldsa utan szét ad a felszolalasra jelentkezett
képviseloknek.

(18) A napirend utani felszolalas tartalmardl vita nem nyithato, azonban a felszdlalassal €rintett 2
perc id6tartamban viszontvalaszra jogosult.

(19) A napirend uténi felszolalds hatérozati javaslatot nem tartalmazhat, arrol a képvisel6-testiilet
hatarozatot nem hozhat.

(20) A polgarmester a napirendek targyalasa el6tt tajékoztatast ad a két tilés kozott tortént fontosabb
eseményekrol, sziikség szerint a lejart hatarideji Snkormdnyzati hatarozatok végrehajtasarol.

10. Szavazas
15. §

(1) A szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A javaslat elfogadaséhoz a jelenlévé képviselok tobb mint felének igen szavazata sziikséges.
(3) Mindsitett tobbség szitkséges a Motv. 50.§, 55.§, 68.§ 88-89.§ 103.§-dban meghatarozott
tigyekben, valamint e rendelet a 15.§ (14) bekezdésében foglalt esetben. Mindsitett t6bbséghez a
megvalasztott képvisel6k tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.
(4) Ha az 6nkormdnyzati képvisel6 a jogszabalyban eloirt érintettségének bejelentési kotelezettségeét
elmulasztotta, akkor erre iranyuld inditvany esetén a képviselo-testiilet soron kévetkezd iilésén dont
az 6nkormanyzati képviseld egy havi tiszteletdija egyszeri csokkentésének mértékérdl.

(5) A képviseld-testiilet a dontéseit nyilt szavazéssal hozza.

(6) Az eldontendd javaslatokat az iilésvezetd bocsatja szavazasra. A dontési javaslat szoveget
egyértelmiien és gy kell feltenni szavazasra, hogy arra egyértelmiien lehessen szavazni.

(7) Szavazas kézben a szavazast indokolni nem lehet.

(8) A szavazasra bocsatds soran az iilésvezetd szovegszerlien ismerteti a szavazas targyat képezo
javaslatot. A javaslatot szovegszerlien nem kell ismertetni — elegendé csupan arra utalni -, ha az
mindenben megegyezik az eredetileg irasban elbterjesztett javaslattal, tovdbba akkor sem, ha az
elterjesztd a vitdban elhangzott modositd javaslatokat elfogadta, s ezen javaslatok a vita soran
félreérthetetlen szovegszertiséggel megfogalmazast nyertek.

(9) Az iilésvezetd elészor — az elhangzés sorrendjében - a moédositd és kiegészitd javaslatokat
bocsatja szavazasra. A modositd és kiegészits javaslatok feletti szavazds lezardsa utin dont a
képviselo-testiilet az eredeti eléterjesztés szerinti javaslatnak a képvisel6-testiilet altal elfogadott
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modositasokat is tartalmazé egészérdl.

(10) Az Gigyrendi javaslatokat az tilésvezet6 soron kiviil, az elhangzast kovetden azonnal szavazasra
bocsatja.

(11) A képviseld-testiilet név szerinti szavazast az iilésen elhangzott inditvany esetén a targyalt
napirendhez kapcsolddva rendelhet el.

(12) A név szerinti szavazas esetén a jegyzd a képviselok iilésrendje szerint, az 6ramutato jarasaval
egyezd iranyban felolvassa a képviseld névsorat, akik ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom” nyilatkozattal
szavaznak. A kiilon hitelesitett névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(13) A képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az tigyekben, amelyekben zart tilést
koteles tartani, illetve zart ilést tarthat. Az alpolgarmesterek valasztdsanal a titkos szavazas
kotelezd. Titkos szavazas tartasarol a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszer(i sz6t6bbséggel dont.

(14) A titkos szavazas szavazdlapon torténik. A jegyzé hivatalos pecsétjével hitelesitett
szavazolapon, a testiilet altal kijelolt helyiségben, urnas rendszer segitségével. A szavazdlapon fel
kell tiintetni a dontési javaslatot/javaslatokat. A képviselok gy szavaznak, hogy ,igen”, ,nem”,
,tartozkodom™ nyilatkozatot jeldlnek meg két, egymast metsz$ vonallal. A szavazolappal torténd
titkos szavazas lebonyolitdsdhoz a képvisel6-testiilet szavazatszamlalo bizottsdgot valaszt. A
bizottsag elnokét és tagjait - barmely képviselo javaslatara — a képviseld-testiilet nyilt szavazassal,
mindsitett tobbséggel valasztja meg sajat tagjai koziil. A szavazas technikai lebonyolitasardl a

jegyz6 gondoskodik.

(15) A szavazatszamlalo bizottsag Osszeszamolja a szavazatokat, megdllapitja a szavazas
eredményét, és a szavazasrdl jegyzokonyvet készit. A jegyzokonyv tartalmazza:

a) a szavazas helyét és idejét,

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét,

¢) a szavazas soran felmeriilt rendkiviili eseményeket,

d) a szavazas eredményét.
A szavazasrél késziilt jegyzOkonyvet a szavazatszamlalo bizottsag tagjai €s a jegyzOkOnyvvezetd
irja ala. A szavazas eredményérdl a szavazatszamlalé bizottsag elndke tajékoztatja a képviseld-
testiiletet.

(16) A szavazatok Osszeszamlalasa utdn az iilésvezetd megallapitja és kihirdeti a javaslat mellett, az
ellene szavazok és a tartozkodok szamat, majd kihirdeti a dontést.

11. Interpellacio, kérdés
16. §

(1) Interpellacié: interpellaciot valamely dnkormanyzati dontés vagy annak végrehajtasa targydban,
illet6leg intézkedés elmulasztasa kapcsan lehet el6terjeszteni a képviseld-testiilet tagjanak a testiilet
iilésén - a napirendek elétt - a polgarmesterhez, alpolgarmesterekhez, az Snkormanyzati bizottsagok
elnokeihez, €s a jegyz6hoz.

a) Az interpellaciot a testiileti iilésen kell megvalaszolni, ha azt a cimzettje legaldbb 5 nappal el6bb
frasban megkapta. Az interpellacié masolatat a polgarmesternek is meg kell kiildeni, ha az
interpellacié cimzettje mas személy. Amennyiben a vélaszadas el6zetes vizsgalatot igényel, akkor
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