S. fiiggelék a 9/2013.(VIL.17) 6nkormanyzati rendelethez

Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
1.szamu médositassal egységes szerkezetben

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Motv.) 84-
86.§. alapjan Ocsény — Poérbély - Vardomb kozségek az oOnkormanyzat miikodésére, a
polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozo Gigyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasra kézés onkormanyzati hivatalt alakitanak és
tartanak fenn. A m(ikédésének részletes szabalyait az alabbiakban allapitjia meg.

Az Onkormanyzati hivatal szervezeti és mlkodési szabalyzatanak tartalmi elemeit az

Allamhaztartasro! sz6l6 torveny végrehaijtasarol kiadott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 13.§-
a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.8
A képvisel6-testiletek a koz6s 6nkormanyzati hivatalt a hataskorébe tartozé 6nkormanyzat
mikodesével, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskérébe tatozé ligyek déntésre vald
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak létre. A kdzés hivatal

kézrem(ikédik az onkormanyzatok egymas kézétti, valamint az allami szervekkel torténé
egyuttmikddésnek sszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:
Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 7143 Ocsény, Fé utca 35.
Kirendeltség: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
Cim: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Ugyfélszolgalat: Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltség
Porbolyi Ugyfélszolgalati Irodaja

Cim: 7142 Porboly, Ovoda u. 1.

(2) Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szama melléklet szerinti alapité okirattal
hoztak létre.

(3) K6zos 6nkormanyzati hivatal illetékességi terilete: Ocsény, Porboly és Vardomb kézségek
kozigazgatasi teriilete

(4) Kdzds 6nkormanyzati hivatal fenntartéi:

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilete
Porbély Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete



Vardomb Kézség Onkormanyzata Képviselé-testilete

(5) A Kézds Onkormanyzati Hivatal mint kéltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1. szamu
fuggelék tartalimazza.

(6) Kézbs 6nkormanyzati hivatal bélyegz6i:

Q)

@

(€))

a) Kor alaku belyegz6: kézepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a
kovetkezé felirat olvashato:

aa) Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal

bb) Ocsényi Kbzos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége

cc) Ocsényi Kozés Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porbolyi
Ugyfélszolgalati Irodaja

dd) Ocsényi Kézds Onkormanyzati Hivatal jegyzéje

ee) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal aliegyzéje

b) téglalap alaku bélyegzé (fejbélyegz6) kévetkez6 felirattal:

ba) Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal
7143 Ocsény, F6 utca 35.

bb) Ocsényi Kézds Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

bc) C}csényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Poérbolyi
Ugyfélszolgalati Irodaja
7142 Porbély, Ovoda u.

¢} A Magyarorszag cimerét is tartalmaz6 bélyegzékrél a jegyzé megbizottia bélyegzé

nyilvantartast vezet, mely a bélyegz6lenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és
az atvevd beosztasat és alairasat is.

2. A kézds dnkormanyzati hivatal miikédése

2§

A koOz6s onkormanyzati hivatal 6nalléan miikoéd6é és gazdalkodd koéltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapitd okirat hatarozza meg.

A koz0s onkormanyzati hivatal mlkodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségveérdl szo6lé térvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet a székhelytelepllés e célra elkulbnitett
szamlajara folyésit. Amennyiben a fenntartasi és miikodési koéltségekhez szikséges
hozz4jarulas azt az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal mukodtetésérsl szolo
megallapodésa tartalmazza.

Ocsény, Porboly és Vardomb Kozségek Onkormanyzatanak Képvisel6-testuleti egyittes
{ilésen dont:

a) akozds dnkormanyzati hivatal kéltségvetésérdl és zarszamadasardl;

b) a kdzds dnkormanyzati hivatalmiikédésérdl sz6l6 megallapodas elfogadasardl,

¢) akdzds 6nkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
jovahagyasarél.



(4) A ko6z6s Onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat az Ocsényi Kozos

Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(5) Ocsény kozség Onkorméanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kényvelési,
adminisztraciés feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Porboly és Vardomb kozségek Onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
kényvelési, adminisztracios feladatokat a Vardombi Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseldi beosztasok névsorat a 2. szamu melléklet
tartalmazza

3. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal f6bb feladatai

3.§

M A képviseld-testiiletek vonatkozasaban:

o elbkesziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati iigyeket,

vegrehajtia déntéseit,

o szervezesi, Ugyviteli, nyilvantartasi, informéaciés és propaganda, illetve egyéb
adminisztraciés teendéket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képvisel6-testiletek, a
polgarmesterek meghataroznak,

o Ocsény kdzség Képviselé-testilletével kapcsolatos feladatokat a jegyz6 latja el, a
Porboly és a Vardomb kézségek Képviselé-testilletével kapcsolatos feladatokat a
jegyz6 az aljegyz6 bevonasaval végzi.

o}

(2) A helyi képvisel6kkel kapcsolatban:

o soron Kivil kételes fogadni 6ket,
o koteles a képvisel6i munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,

o kozérdekii bejelentéseiket 15 napon belill el kell intézni és a tett intézkedésekrél
tajékoztatast adni.

3) Kdzigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elékészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv az 1991. évi
XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott

jogszabalyok, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskoroket
allapitanak meg.

(4) A koztisztviselOk az Ugyintézés soran a kdvetkezd altalanos kévetelményeket kotelesek
betartani:

a) az lgyintézées soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvet6 kdveteimény a gyorsasag, a szakszer(iség, a birokracia mentesség, a hataridék
betartasa,

¢) atbrvényesseég szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket, az
ugyfelek erdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsbdleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa, ,

e) az Ugyintéz6k kételesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyuttm(ikodni és az
ugyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfelel6 felvilagositast és
tajékoztatast megadni,



f) a kdézés onkormanyzati hivatal kdztisztvisel6i a tudomasara jutott &llami szolgalati és
Uzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kételezettség terheli. E titoktartasi
kételezettseg az adatvédelemrdl sz6l6 térvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az Ugyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a
koézhivatal betéltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informéaciot és tényt kételes a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az el6bbi kételezettséget befolyasolja.

4. A jegyzdvel kapcsolatos altalanos rendelkezések

45.

(1) A k6zds dnkormanyzati hivatal jegyzéjének és aljegyzéjének kinevezését a Motv. Es a kitv.
eldirasai szerint torténik. A jegyzére és az aljegyzére egyéb rendelkezéseket a kozds
onkormanyzati hivatal miikodésével kapcsolatos megallapodas tartalmaz.

(2) A kbzb6s dnkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelés annak torvényes és eredményes
mikddéséeért.

(3) A jegyzd vagy aljegyz6 vagy megbizottja kételes mindegyik képvisel6-testiileti, bizottsagi és
nemzetiseégi onkormanyzati képvisel6-testiileti Ulésen részt venni és ott a szilkséges tajékoztatast
megadni. (Porbély és Vardomb kozségek képvisel6-testilleti, bizottsagi &s nemzetiségi
onkormanyzati képviselé-testuleti Ulésein az aljegyzé vesz részt.)

(4) A kdzds dnkormanyzati hivatal munkak®éri leirasait a jegyzé késziti el.
5. A jegyzé f6bb feladatai

5.§

1) A jegyzb vezeti a kozds Onkormanyzati hivatalt, gondoskodik az 6nkormanyzatok
miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyz6 ellatjia a képvisel-testiletek, bizottsagok, a telepiiési képviseltk és a nemzetiségi
énkormanyzatok miikédésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskérébe
tartozé allamigazgatasi déntések elékészitését és végrehajtasat.

Ebben a kérben:

elkésziti a kepvisel6-testiileti Glés, a bizottsagok elé keriilé eléterjesztéseket
ellatja a testlletek, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

o tanacskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiilletek
Ulésein
torvenyességi észrevételt tehet a szavazas elbtt az eldterjesztés vitajaban
gondoskodik a testlileti Gilés jegyzékonyvének elkészitésérél, azt a polgarmesterrel egyiitt
alairja és 15 napon belul megkuidi a Kormanyhivatal Vezetdjének

» rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képvisel6-testiileteket a bizottsagokat és a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testileteit az 6nkormanyzat munkajat érinté
jogszabalyokrél, a hivatal munkajarél és az tigyintézésrol.

(3) A jegyz6 egyéb feladatai:

o dobntésre el6késziti a polgarmester hataskérébe tartozé allamigazgatasi Ggyeket
o ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatésagi hataskoroket



dént a hataskorébe utalt Ggyekben
hataskorebe tartozé igyekben szabdlyozza a kiadmanyozéas rendjét, a kézos
onkormanyzati hivatalhoz tartozé kozségek polgarmestereinek egyetértésével gyakorolja

a munkaltatoi jogokat a kérjegyzéség koztisztviselsi tekintetében (kinevezés, felmentés,
jutalmazas)

e ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszer(sitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

e szervezi a jogi felvilagositdé munkat
évente egyszer beszamol a képvisel6-testiletek el6tt a kozés dnkormanyzati hivatal
munkajarél és az tigyintézésrdl,

Osszehangolja a k6zés 6nkormanyzati hivatal munkajat,
o képviseli a k6zds 6nkormanyzati hivatalt,

6. A kdzds onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, l1étszama

6.§
(1) A k6zbs 6nkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Ocsény, F6 utca 35. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.
b) Vardombi kirendeltség Vardomb, Kossuth utca 117. az aljegyzé vezetésével.

c) Porbolyi ugyfélszolgalati iroda Pérbbly, Ovoda utca 1. az aljegyz6 vezetésével
(2) A k6zds 6nkormanyzati hivatal munkacsoportjai.

a) Vezetdi munkacsoport
Tagjai: Jegyzd
Aljegyz6
Munkacsoportok vezetoi
b) Pénzugyi Ggyintéz6i munkacsoport
¢) Adoigyi és miiszaki Ggyintéz6i munkacsoport

d) Igazgatasi tigyintéz6i munkacsoport

(3) A szervezeti felépités abrajat a 3. sz&mu melléklet tartalmazza.
7.8

(1)",2 A k6zos dnkormanyzati hivatali létszama: 15 6

Ocsény:

jegyzé 1f6
pénzigyi Ggyintéz6 216
adé-miiszaki gyintézé 16
pénztaros-kereskedelmi tgyintézé 1f6
igazgatasi Ggyintéz6 316

! Médositotta az Gcsény .../2012.(XI1.19.)Kt. hatarozat. Porbély .../2012.(XI1.19.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2012.(X11.19.) Kt. hatarozat. Hatélyos 2013. januar 1.-t6l.

2 Médositotta az Gesény .../2013.(VI.26.)Kt. hatarozat. Pérboly .../2013.(VI.24.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2013.(VI1.26.) Kt. hatdrozat. Hatdlyos 2013. julius 1-t6l



Vardomb:

aljegyz6 1f6
pénzigyi Ugyintéz6 3f6
ado és muszaki tgyintézé 1f6
igazgatasi Ugyintéz6 1,516
Poérbély:

igazgatasi gyintéz6 0,518

A koztisztviselok teljes / részmunkaidés allasban foglalkoztatottak.

(2) A k6zbs dnkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

Hétf6: 7.30-17.00
Kedd: 7.30 - 16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csutortok: 7.30 -16.00
Péntek: 7.30-12.30

(3) A kozds dnkormanyzati hivatal ugyfélfogadasi ideje:

Hétfo: 7.30-17.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Cstortok: 7.30-16.00
Péntek: 7.30-12.00

(4) Jegyzé ugyfélfogadasi rendje:

Ocsény: A hét minden munkanapjan - hétfé délutan kivételével - hivatali idében felfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartézkodik.

Porboly: Lakossagi igény szerint — elére egyeztetett id6pontban
Vardomb: Lakossagi igény szerint — el6re egyeztetett idépontban
(5) Aljegyz6 ugyfélfogadasi rendije:

Poérboly: Szerda 8.00-14.00

Vardomb: A hét minden munkanapjan - szerda kivételével - hivatali idében félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartézkodik.

(6) Ugyintézék porbélyi iigyfélfogadasi rendjei:
adé-miiszaki Ggyintézés: kedd: 7.30-16.00
pénziigyi Ggyintézés: péntek: 7.30-12.00

(7) Az orszaggyllési képviselét, helyi képviseldket, polgarmestereket, intézményvezettket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A kdz6s 6nkormanyzati hivatal koztisztvisel6i

8.§



(1) A koz6s onkormanyzati hivatali dolgozék a helyszinen kotelesek a szikséges
felvilagositasokat megadni, az tgyfelek szamara, az altaluk kért beadvany (Grlapokat atadni, az
ugyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézheté Ugyeket elintézni. Szikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2) Az ugyfelfogadasi napok és az érdemi munkéhoz szilkséges létszam megszervezése a
jegyz6 feladata.

3) Munkaidén kivl, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkoétés

névadé {innepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testileti Glések, kézmeghallgatasok
halasztast nem tiir6 kézérdekii feladatok

9.§

)] Kulszolgalat, illetve kikildetés teljesitése a jegyzd, aliegyz6 el6zetes engedélye alapjan
térténhet.

(2) A dolgozé kiklldetése soran felmerilé kéltségek elszamolasa utélag térténik.
Az atiszamlakat a jegyz6, aljegyz6 igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A k6z6s dnkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak 6sszehangolasara a polgarmesterek
szilkség szerint Polgarmesterek Tanacsat hivhatnak éssze.

(2) Sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
Munkaértekezleten atfogbéan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a
kévetkez6 iddszak fontosabb feladatait, tennivaléit. A munkaértekezletre a polgarmestereket meg
kell hivni.

(3) A munkacsoportok szilkség szerint, de legalabb havonta tanacskoznak. A munkacsoportok
Osszehivasarodl, a megbeszélés megtartasardl a munkacsoport vezetd intézkedik.

9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A k6zos dnkormanyzati hivatal pénzigyi — szamviteli rendjét kulon szabalyzat tartalmazza.
12.8.

A kozés dnkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, igykezelési, munka- tiiz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit killén szabalyzatok tartaimazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai



13.§
A k6z8s dnkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét kilén szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje
14.§

A jegyzot illetd kiadmanyozasi jogkort a jegyz6 a kulén szabalyzat szerint hatarozza meg. A
kozos 6nkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a 2. szamu
fuggelék tartalmazza.

12. Helyettesités rendje
16.§
(1) A jegyzét az aljegyz6 helyettesiti.
(2) Az Ggyintéz6k a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelézéen be kell jelenteni a jegyzének
ill. az aljegyzének. Kulén indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

14. Zar6 rendelkezések
17.§

A kdzds dnkormanyzati hivatal szervezeti és mikodés szabdlyzatat a dnkormanyzatok
képviseld-testilleteinek jovahagyasaval 2013. januar 1. napjan Iép hatalyba.

Egyuttal a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatrol kiadott korabbi szabalyzatok hatalyukat vesztik.

Ocsény, 2013. jalius 2.

Pollak Csaba
jegyzé

Zaradék:

Ocsény Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 131/2012. (X1.14.) hatarozataval
Pérboly Kézség Onkormanyzat Képviselé-testillete az 73/2012. (X1.14) hatarozataval
Vardomb Kézség Onkormanyzat Képviseld-testillete a 71/2012. (X1.14.) hatarozataval
jévahagyta.

Pollak Csaba
jegyz6



1. szamu mellékiet

Alapité Okirat
Ocsény  Kozség Onkormanyzata  Képviseld-testilete, Porbdly  Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testilete és Vardomb Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testllete a Magyarorszag helyi nkormanyzatairél szol6 2011. évi. CLXXXIX. térvény
858. (1) bekezdésében kapott felhatalmazas, az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. térvény 8.§8. (2)-(5), valamint az allamhaztartasrél sz6l6 368/2011. (XII. 31)
Kormany rendelet 5.§. (1)-(4) bekezdése alapjan, az alabbi Alapité Okiratot adja ki:

A koltségvetési szerv:
1) Neve:

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

2) Székhelye:
7143 Ocsény, F6 utca 35.

3) Telephelyei:
Ocsényi Kézés Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

@csényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porbolyi
Ugyfélszolgalati Iroda
7142 Pérbély, Ovoda utca 1.

4) Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a kézés hivatal ellatia az
onkormanyzatok mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskdrébe tartoz6 Ugyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézrem(ikoédik az 6nkormanyzatok egymas kézotti,
valamint az allami szervekkel torténd egyittmiikodésének 6sszehangolasaban.

5) Alaptevékenysége:

A ko6zés hivatal ellatia a Motv.-ben és a vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a
szamara meghatarozott feladatokat Ocsény, Poérboly és Vardomb telepulések
vonatkozasaban. A koz6s hivatal feladatait részletesen a tarsult telepulések
Onkormanyzatai altal jovahagyott, a kdzés hivatal mikddtetésére és fenntartasara
létrejott megallapodas tartalmazza.

5/a) _Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi énkormanyzatok, valamint tébbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

5/b) Alaptevékenységei (a szakfeladat-rend alapjan):

841114 Orszaggy(ilési képviselévalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek

841116 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztasokhoz

kapcsolddé tevékenységek

841117 Eurépai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsolédo tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolédé tevékenységek

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehaijté igazgatasi
tevékenysége



841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
841173 Statisztikai tevékenység

S/c) Szabad kapacitas kihasznalasara érdemben végzett tevékenység:

6)

770000 Kélcsdnzés, operativ lizing
Vallalkozasi tevékenység aranya:

A koltségvetési szerv, vallalkozasi tevékenységet nem végez.

llletékessége, mikoddési kore:
Ocsény, Porboly és Vardomb kdzségek kozigazgatasi tertilete

7/a) Iranyitd szerve:

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
7143 Ocsény, F6 u. 35.

7/b) Alapitéi jogokat gyakorlé iranyité szervek neve, székhelye:

8)3

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilete
7143 Ocsény, F6 u. 35.

Porboly Kozség Onkormanyzata Képvisels-testilete
7142 Pérbély, Ovoda u. 1.

Vardomb Kézség Onkormanyzata Képvisels-testilete
7146 Vardomb Kossuth, utca 117.

Gazdalkodasi besorolasa:

Onalléan miikédé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Elldjia a Tarkabarka Ovoda és Csaladi Napkézi Ocsény az Ocsényi Cigany

Nemzetiségi Onkormanyzat, az Ocsényi Német Nemzetiségi Onkorméanyzat, a
Véardombi Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a Vardomb-Alsénana Bélcséde

és Ovoda gazdalkodasaval kapcsolatos teenddket az egyuttm(ikbdési
megallapodasoknak megfeleléen.

9)

10)

Vezetdjének kinevezési rendije:

A kozszolgalati tisztviselbkrél szolé 2011.CXCIX. térvény 247. §. (1)-(4)
bekezdéseiben meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfelels
vezetjét — jegyzét - Ocsény, Porbdély és Vardomb telepiilések
polgarmestereinek lakossagszam-aranyos tébbségi déntésével palyazat Gtjan
hatarozatlan idére nevezik ki. A kozos 6nkormanyzati hivatalt alkoto
onkormanyzatok polgarmesterei megallapodhatnak abban, hogy a megsz(iné
polgarmesteri hivatal jegyzéjét — annak egyetértésével - a k6z6s dnkormanyzati
hivatal jegyzbjeként foglalkoztathatjdk. Ebben az esetben nem sziikséges
palyazatot kiirni és a jegyz6 kézszolgalati jogviszonya folyamatosnak minésiil.

Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:

* Médositotta az Gcsény .../2013.(V1.26.)Kt. hatarozat. Porboly .../2013.(V1.24.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2013.(VI.26.) Kt. hatarozat. Hatélyos 2013. augusztus 1.-tél.



A kéltségvetési szervnél foglalkoztatott:

a.)Kézszolgalati tisztviselokrél szolo térvény,
b.)Kdzalkalmazottak jogallasarél szolo torvény,
c.)Munka térvénykényvérél szolé torvény,
d.)Polgari torvénykdnyvrél sz6l6. térvény az iranyado.
11) A kéltségvetési szerv jogel6djeinek megnevezése, székhelye:

Ocsény Kézség Onkormanyzata Keépviselé-testiilete Polgarmesteri Hivatala
7143 Ocsény, F6 utca 35.

Vardomb-Porboly Kézségek Korjegyzésége

7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

Ocsény, 2013...

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviselé-testillete a /2013.(...) Kt hatarozataval
2013. aug. 1-jei hatallyal hagyta jova.

Fulép Janos
polgarmester
Porboly  Kozség  Onkormanyzata
Képviselé-testilete a ..../2013.(...) Kt
hatarozataval 2013. aug. 1-jei hatallyal
hagyta jéva.
Sipos Lajos
polgarmester

Vardomb  Koézség  Onkormanyzata
Képviseld-testillete a /2013....) Kt
hatarozataval 2013. aug 1-jei hatallyal

hagyta jova.
Simon Csaba
polgarmester
Az Alapité Okiratot hitelesitem.
Ocsény,2013.......
Pollak Csaba

Jegyzé



2. szamU melléklet

Kozdés Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kételezett munkakorei

Munkakér: jogalap gyakorisag
jegyz6 3.8§(1)) 2év
aljegyz6 .3.8,(1)c) 2¢év
adéugyi agyintézé 3.§(1)a) 5év
igazgatasi Ggyintézdk 3.8,(1)a) 5év
gazdalkodasi-pénzigyi tigyintézok 3.8,(1)c.) 2év

mdszaki gyintéz6 . 3.8,(1)c) 2ev



3. szamu melléklet

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

szervezeti abraja

Fenntartok: Ocsény Kozség anormé.nyzata Képviseld-testiilete
Porboly Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete
Vérdomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilet

Ocsényi Kozos

Onkormanyzati Hivatal

Munkacsoportok:

”e I . \/ r . z
Vezetoi Pénziigyi Adoiigyi- és
munkacsoport ligyintézoi miiszaki

m sliaan sat s0n 1
Ocsényi Kozos Onkorményzati

Székhely: 7143 Ocsény,
F6 utca 35.

Hivatal

A Kirendeltséget és az Ugyfélszolgalati Irodat az aljegyzé vezeti

Kirendeltség: 7146 Vardom

Ocsényi K6z6s Onkormanyzati

Kossuth u. 117. Hivatal Virdombi Kirendeltsége

Igazgatasi
tigyintézoi
munkacsoport

Ugyfélszolgalat: 7142 Porbg)s
Ovodau. 1.

Ocsényi Kozos Onkormsanyzati
Hivatal Virdombi Kirendeltsége
Porbélyi Ugyfélszolgalati Irod4ja




