1. melléklet

A Képvisel6-testiilet szerveire atruhazott feladat- és hatdskorok

A Képviseld-testiilet 4ltal a polgarmesterre atruhizott feladat- és [hatﬁskﬁfiik{: - ‘hgzgg‘ggyzss} [b1]::A
; . rendelet ;i

-moédositotta; .

a) akoltségvetésben elfogadott feladatokra utalds al4frasa, egyéb utaldsok,

b) az 6nkorményzati vagyonnal kapcsolatos foldhivatali tgyekben eljaras,

c) jelzdlogjog  torlés  engedélyezése, jelzélogjoghoz ~ hozz4jarulds
engedélyezése,

d) bérleti szerz6dések alairasa,

e) megrendelések, 4rajanlatok, értékbecslések kérése,

) vasari szerz8dések megkstése

g) koztemetés elrendelése

h) a véros mitkddésével kapcsolatos targyaldsok lefolytatasa,

i) 1id8sek, ujsziilottek, hazassagi évfordulésok kdszéntése,

j) kozteriilet hasznélat engedélyezése,

k) max. 500.000.-Ft segély megéllapitisa azonnali déntést 1gényldknél,

1) a kozbeszerzési torvény hatdlya ald nem tartozé beszerzéseknél 5 millié

forintig donthet,
m) — hatalyon kiviil helyezvel -~ | Megiegyzés tb21: 2
; (o i iy o Sy Sty i I e e s - 6/2016 (I129))
n) 2 \;a,ros képviselete rendezvényeken, testvérvarosi &s egyéb kiilkapcsolatok rendslet modositotia.
épitése.

o) tulajdonosi hozzéjarulas kiadasa

p) azok aziigyek, amelyekkel a bizottsagok illetve a Képvisel6-testiilet
megbizzak, felhatalmazzik.

Q) az év kibzben jelentkezd forrdshidny fedezetére éven beliili finanszirozdsi
hitelt vehet fel maximum 300.000 E Ft erejéig,

r) év kizben az dtmenetileg szabad pénzeszkézéket befektetheti — téke és
hozamgarantalt befektetésben -, illetve lekithet],

§) mddosithatia az dnkorményzat bevételeit és kiaddsait és dtcsoportosithat a
kiadisi el6irdnyzatok kézott 5 millié Ft Gsszeghatdrig,

Y a polgdrmester dont a polgdrmesteri céltartalék és a fejlesztési céltartalék
felhaszndldsarol,

A bizottsagokra dtruhazott hataskorsk, a bizottsag feladatkorének jegyzéke

A bizottsagok feladat és hatiskore dltaldban:

1. Az élland6 bizottsag feladatksrében

a) El6késziti a képviseld-testiilet dontéseit, azzal, hogy

- eldzetesen véleményezi a feladatkorébe tartozé testiileti dontéseket,

- javaslatot tesz a feladatkorét érintd testiileti hatdskérbe tartozd ddntés (rendelet-
tervezet, hatdrozat) meghozataldra,

b) Szervezi az 4ltala elSterjesztett képviselS-testilleti dontéseinek végrehajtasat,
végrehajtja az atruhdzott hatéskérben hozott dontéseket.

2. Amennyiben e rendelet, vagy mds jogszabaly igy rendelkezik, atruh4zott hatédskérben
doént

- allamigazgatasi tigyben,




- Onkorményzati tigyben

3. Javaslatot tesz a véros &ltal alapitott cimek, és kitiintetések odaitélésére Dabas Varos
Diszpolgira Cim, valamint az egyes kitiintet§ dijak alapitésérdl és adomanyozasuk
rendjérdl sz6l6 62/2011.(X10.14.)6nkorméanyzati rendeletben foglaltak szerint.

4. A Szervezeti és miikddési szabalyzat 64. §-ban meghatérozott eléterjesztések
tekintetében kialakitja 4llasfoglalésat.

Gazdasagi Bizottsag:

1. A bizottsdgra atruhdzott hatdskorsk:
A bizottsig 6nkorményzati rendeletben biztositott felhatalmazas alapjan gyakorolja az I. foki
onkormanyzati jogkordket az aldbbiak szerint:
a) ellatja az dnkormanyzat lakasiigyeivel kapcsolatos feladatokat,
b) tulajdonosi minGségben jér el a lakdsok bérletének tligykérébe,
c) dént a képviselG-testillet 4ltal Onkorményzati rendeletben 4truhdzott egyéb
hataskorokben.
d) dont az éves koltségvetésben atruhdzott céltartalékok felett
e)a bizottsdg elldtja a polgdrmester tdvollétének igazoldsat, részére éves rendes szabadsig
megallapitisat, kiaddsat. A személyi anyagot az elndk irja al4.

2.A bizottség feladatkore:

a) elézetesen véleményezi az Onkormanyzat koltségvetését érintd képviselS-testiileti
doéntéseket,

b) az Onkorményzat koltségvetésével kapcsolatos beszdmolokat, tajékoztatokat
elézetesen véleményezi,

c) véleményezi az 6nkorméanyzat koltségvetését érintd elbterjesztéseket, rendeleteket,

d) javaslatot tesz az 6nkorményzati adérendeletek modositasara,

e) figyelemmel kiséri, és gazdasagi szempontbdl elemzi az 6nkorményzat ltal eszk6zolt
miszaki fejlesztéseket, beruhdzdsokat, ennek keretében véleményezi az ilyen tartalmi
szerz&déseket és folyamatosan figyelemmel kiséri azok teljesitését, kiilonds tekintettel
a teljesitési garancidkra (hataridd, jog és kellékszavatossag, kotbér stb.);

) javaslatot tesz az Snkorményzat 4ltal biztositott szolgéltatdsok dijainak meghatdrozasa,
tovabba a bérleti dijak megallapitisa tArgyaban;

g) figyelemmel kiséri a telepiiléstisztasagi kdzszolgaltatasok miiksdését,

h) figyelemmel kiséri a temetSk miikodését és javaslatot tesz a sirhely megvaltas dijaira a
fejlesztésekre;

i) figyelemmel kiséri a vésar miikodését és javaslatot tesz a bérleti dijakra és
fejlesztésekre;

j) figyelemmel kiséri a viz és csatorna, valamint a szennyviztisztito-telep miikddését

k) folyamatosan figyelemmel kiséri az onkorményzati ingatlanvagyon (vagyonkataszter
alapjan) helyzetét, esetleges értékesitésre, vételre, illetve azok hasznositisara (bérlet,
hasznélat, haszonbérlet stb.) tovabbad az ezekkel kapcsolatos szerzddéskotési
feltételekre tesz javaslatot;

1) véleményezi az onkorményzati vagyongazdalkodést és pénziigyi gazdalkodast érintd
eléterjesztéseket,

ly) figyelemmel kiséri az Onkorményzati részvétellel miikod6 gazdasigi tarsasagok

mikddését;

m) intézkedést kezdeményez a KépviselS-testiiletnél a koltségvetési gazdélkodds s az
dnkorményzati vagyongazdéalkodast érint6 kérdésekben;




n) figyelemmel kiséri a varosfejlesztést és a beruhdzasokat érinté palyazati lehetSségeket
és részt vesz azok bonyolitisaban;
ny) javaslatot tesz a telepiilés szerkezeti terv feliilvizs gélatara,

0) véleményezi a telepiilésszerkezeti tervet érinté testileti dontéseket és javaslatot tesz a -

rendelet mddositasara;

p) koncepciét dolgoz ki a telepiilés fejlesziés és telepiilés rendezés irdnyai tekintetében,
kulénds tekintettel a  telepiilésfunkcidkra (idegenforgalmi, rekredcid, ipari,
mez8gazdasagi jelleg) és a térségi, megyei fejlesztési programokra ezt a Képvisels-
testiilet elé terjeszti,

q) javaslatot tesz a Képvisel-testiilet felé az Onkormanyzat tulajdondban 16v8 kézteriilet
elnevezésére,

1) a varosban megvaldsitandé infrastrukturalis fejlesztésekkel kapcsolatos véleményét a

Képviseld-testiilet elé terjeszti;

s) javaslatot tesz a kozteriiletek funkcidjanak meghatdrozéséra és az- ezzel kapcsolatos
rendelet mddositasara;

sz) kapcsolatot tart fenn a telepiilésen mitkéds idegenforgalmi és varosszépitd feladatokat

végz0 tarsadalmi szervezetekkel.

t)javaslatot tesz a polgarmester jutalmazasara,

ty) javaslatot tesz az alpolgérmester tiszteletdijara, jutalméra

u) javaslatot tesz a képviseldi tiszteletdijra, tiszteletdij véltozasra illetve juttatdsokra

v) a képvisel6-testiilet munkaltatoi jo gkorét érint6 kérdésekben elbterjesztést tesz, illetve a

képviseld-testiilet ilyen dontéseit elézetesen véleményezi

Esélyegyenldségi Bizottsag:

1. A bizottsagra atruhdzott hatédskorok:
A bizottsdg dnkormdnyzati rendeletben biztositott felhatalmazss alapjan gyakorolja az I foki
Onkormédnyzati hatosigi jogkorcket az alabbiak szerint:
a) telepiilési timogatdst 4llapit meg
b)Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmén iyt dllapithat meg méltinyossdgbil
DHulladéksz4llitdsi dij kedvezmény és mentesség tdrgydban dont
ZA jogtalanul felvett timogatds visszafizetése aldl mentességet ad, vagy engedélyezi a
részietfizetést
b)Végzi az intézmények tanuldinak kedvezményes étkezése megillapitésnak évenként
feliilvizsgdlatat
1)Tdmogatést 4llapit meg a részoruld iskolds gyermekek tandijdnak finanszirozdséhoz.
Jlegteliebb 50.000 Ft-ig témogatést n Vit szocidlis feladatot elldt civil szervezetek
részére : ,
k)dont a képviselé-testiilet 4ltal Gnkormén yzati rendeletben dtrubdzott egyéb hatéskérokben

2. A bizottsag feladatkére:
a) elézetesen véleményezi a feladatkorébe tartozé rendelet-tervezeteket,
b) kapcsolatot tart a helyi illetve teriileti, térségi és orszdgos szintfi szocidlis
feladatkorben tevékenykedd szakmai szervezetekkel, intézményekkel és tirsadalmi

Lo

szervezetekkel, javaslatot terjeszt a KépviselS-testillet felé az ezekkel torténd -

kapcsolatfelvételre,
c) javaslatot terjeszt a képviselS-testillet elé a koltségvetés modositédséra feladat &s
hatdskorének ellatdsahoz sziikséges pénziigyi fedezet biztositdsa érdekében,




d) eldzetesen véleményezi a Képviselb-testilet azon elbterjesztéseit, amelyek
feladatkorét érintik,

e) javaslatot terjeszt a KépviselS-testiilet elé a feladat és hatiskorét érinté rendelet
megalkotésara, illetve rendelet modositsara,

1) véleményezi a szocidlis intézmények beszémoldjat

g) elbzetesen véleményezi az egészségiigyi intézményeket érintd képviselS-testiileti
dontéseket. '

Emberi Eréforras Bizottsig:

1. A bizottsagra atruhédzott hataskorok:

a) jovéhagyja a nevelési-oktatdsi intézmények beszémoldjat, munkatervét,

b) jovahagyja a kozmiivel6dési, kdzgylijteményi intézmények munkatervét,

¢) a mindenkori éves koltségvetdsi keretdsszege terhére tdmogatja a nevelési-oktatési
intézményeket, egyhdzakat, civil szervezeteket, sportszervezeteket, ifjliségi
programokat. Keretsszege terhére pélyézatot irhat ki, elbirdlja a beérkezd
palyazatokat,

d) palyazatot ir ki gyermekek nyari sziinid§ alatti hasznos idétdltésének
megszervezeseére, a beérkezett palydzatokat elbirdlja, megvitatia a palyazatok
lebonyolitasardl késziilt beszamoldt,

) dont a hatdskorébe utalt kitlintetések adoméanyozasardl,

f)évenként megéllapitja a varosban kozbiztonsdgi feladatok ellatd szervezetek részére

nyujtott anyagi tdmogatés 6sszegét, azzal, hogy — a fenti dontéseket figyelembe véve —a

kodzbiztonsdgi szerz6déseket a polgdrmester koti meg a kdzbiztonsagi feladatot ell4td

szervezetek vezetbivel;

g)Ellatja a telepiilési képviselSi vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos feladatokat

az alabbiak szerint:

- Figyelemmel kiséri a helyi onkorméanyzati képvisel8k, alpolgérmester,
polgarmester vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségének teljesitését.

- Felhivja a figyelmet e kotelezettség teljesitésére.

- Atveszi, nyilvéntartja, kezeli a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi térvény
eléirasainak megfeleléen, a vagyonnyilatkozatok kezelésével —kapcsolatos
adminisztraciés feladatokat a bizottsag nevében a bizottsag elnoke latja el.

- Ellen6rzési eljards kezdeményezése esetén bekéri az ellendrzéshez sziikséges
azonosité adatokat a kotelezettél.

- Zart iilés keretében lefolytatja az ellenbrzési eljarast.

- Az ellen6rzés lefolytatdsa utdn 8 napon beliil megsemmisiti az azonosité adatokat.

- Soron kovetkez§ zart {ilésen tdjékoztatja a Képviselé-testiiletet az ellenbrzés
eredményérdl.

- A vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos egyéb szabalyokat a bizottsdg
maga alakitja ki.

h) ellatja az Gsszeférhetetlenségi és a méltatlansagi eljarassal kapcsolatos feladatokat a g)
pontban meghatérozott eljaras szerint

i) dont a képvisel6-testilet 4ltal Onkorményzati rendeletben A4truhizott egyéb
hataskérokben.

2. A bizottsag feladatkore
a) elozetesen véleményezi a feladat és hatdskdrét érinté rendelet-tervezeteket,




b) elézetesen véleményezi a nevelési-oktatdsi, kdzmiivel6dési intézményeket érintd
képviselo-testiileti dontéseket, kiilonds tekintettel a fenntartéi hatdskodrbe tartozéd
dontésekre,

c) elSkésziti a varos kozoktatési, ifjiisdgi, sport és idegenforgalmi koncepcidbit, javaslatot
tesz e teriileteken az 6nként véallalhat6 feladatokra,

d) javaslatot terjeszt a képvisel6-testiilet elé a koltségvetés moédositisdra feladat és
hatéskorének ellatasahoz sziikséges pénziigyi fedezet biztositdsa érdekében,

e) az 6nkorményzati fenntartdsi nevelési- oktatési intézmények tekintetében jogszabaly
felhatalmazasa alapjén vizsgélhatja az intézmény mik6dését, ennek érdekében az
intézményvezet6tbl tjékoztatast kérhet,

) részt vesz az dnkorményzati sport rendezvények szervezésében,

g) véleményezi a feladatkorét érint6 testiileti elSterjesztéseket,

h) figyelemmel kiséri a nevelési-oktatdsi, kulturdlis sporttal kapcsolatos palydzati
lehetSségeket és részt vesz azok bonyolitdsidban

1) koézremlikodik az Onkorményzati rendeletek elSkészitésében, kihirdetésében,
figyelemmel kiséri az onkormdnyzati rendeletek betarttatdsat, szervek hatdsdgi
munkajat a jegyz6n keresztiil;

J) véleményt nyilvanit szervezeti és hataskori kérdésekben,

k) az SZMSZ modositasara vonatkozo javaslat elkészitése és elSterjesztése,

1) az SZMSZ iigyrendi szabalyainak ellenbrzése a testiileti munka folyamatdban,

m) javaslatot tehet az ligyrendi szabélyok érvényesitésére, alkalmazidséra az iilés
levezet6jének,

n) ellatja a nemzetiségi Snkormanyzattal kapcsolatos feladatokat

o)figyelemmel kiséri a kozbiztonsag helyzetét és alakuldsat a varosban, ennek keretében a

Vérosi Rendérkapitany évenkénti beszdmoléjat ellendrzi, javaslatokkal 1atja el,

p)kezdeményezi a Polgérérség megalakitasat, milikodésérd] évente tajékoztatast kér.

q)A vdrosi kozbiztonsag helyzetével kapcsolatos konkrét bejelentéseket — a Polgarmesteri

Hivatal el6terjesztése és tajékoztatasa alapjan — megvizsgalja,
r) dontése szerint megkereséssel fordulhat az illetékes — A4ltaldban az elséfokd
renddrhatdséagi feladatokat ellaté — Dabasi Rendérkapitanysaghoz.

A Képviselo-testiilet altal a jegyzore dtruhazott feladat- és hataskorok:

izottsagra atruhézott telepiilési timogatas elbiralasdhoz szilkséges elBkészitd
feladatokat (hidnypotlés, értesités, figgd hatalyn hatdrozat) feladatok lellatasaf

:6/2016. (I1.29,) ; :
-rendélet modosttotta




2. melléklet

Az dnkormanyzat dltal a tarsuldsokra dtruhdzott hataskérok
Az Onkorményzat az Orszdg Kozepe Tobbcéli Kistérségi Térsuldsra és a Téarsult
Onkorményzatok ,Egyiitt” SegitSszolgalatira az alabbi hatdskoroket ruhdzza at:
- feladatkdrében intézményt alapit, kinevezi vezet§jét és gyakorolja felette az alapvet6
munkéltatdi jogokat, ellatja a fenntartdi feladatokat;




3. melléklet: Az onkorményzat szakagazati besoroldsa, valamint alaptevékenységének
kormanyzati funkciék szerinti besorolasa

Az dnkorményzat szakdgazati besorolésa, valamint alaptevékenységének kormanyzati
funkcidk szerinti besorolésa:

Ado6szam:15730363-2-13

Szémlaszam: B3 Takarék Szovetkezet 64400099-10918018-0000000
Torzskonyvi azonositd szam: 730369

K SH statisztikai szamjel:15730363-8411-321-13

Allamhéztartasi egyedi azonosité (AHTI): 739955

Az 6nkormanyzat alaptevékenységének éllamhéztartasi szakdgazat rend szerinti besoroldsa:
841105 Helyi dnkormanyzatok, valamint t6bbcélu kistérségi térsuldsok igazgatasi
tevékenysége

Dabas Véros Onkorméanyzata alaptevékenységének korményzati funkciok szerinti besoroldsa:
011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és 4ltalanos igazgatasi
tevékenysége

013320 Koztemets-fenntartas €s - miikddtetés

013350 Az énkormdnyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt 4llami és énkorméanyzati rendezvények

022010 Polgari honvédelem dgazati feladatai, a lakossag felkészitése

031010 Kozbiztonsag, kozrend igazgatésa

041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatésa

041120 Foldiigy igazgatésa

041233 Hosszabb id6tartami kdzfoglalkoztatas

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés €s kapcsolddo szolgaltatasok

045120 Ut, autdpélya épitése

045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitds

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

045161 Kerékparutak tizemeltetése, fenntartisa

047410 Ar-és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, tizemeltetése

054020 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatésa, megdrzése €s
fenntartasa

063080 Vizellatassal kapcsolatos kézmii épitése, fenntartésa és lizemeltetése
064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok

074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok

081010 Sportiigyek igazgatasa

081041 Versenysport-és utanpétlés-nevelési tevékenység tamogatasa

081045 Szabadiddsport- (rekredcios sport-) tevékenység és timogatasa

081061 Szabadid®s park, fiird§ és strandszolgaltatas

082091 Kézmiivel8dés-kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivel8dés-hagyoméanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
083010 Mtsorszolgaltatasi és kiadoi iigyek igazgatasa

083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiaddi tevékenység




083040 Radiomisor szolgaltatasa és timogatésa

083050 Televizio-miisor szolgaltatisa és timogatasa

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal Gsszefliggd feladatok igazgatésa és szabélyozasa

084020 Nemzetiségi kozfeladatok elldtasa és timogatdsa

084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjét segité struktiira, szakmai szolgaltatdsok fejlesztése,
mikodtetése

086030 Nemzetkdzi kulturdlis egylittmikddés

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval 8sszefiiggd
miikdtetési feladatok

092120 Komevelési intézmény 5-8. éviolyamén tanuldk nevelésével, oktatdsival Ssszefliged
mitktdtetési feladatok

092260 Gimnézium ¢s szakképzd iskola tanuléinak kbzismereti és szakmai elméleti
oktatasaval dsszefliggd miikGdtetési feladatok

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

101221 Fogyatékossaggal é18k nappali ellatasa

1020231d8skortiak tartds bentlakisos ellatdsa

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa

104031 Gyermekek bolesédei elistasa

104035 Gyermekétkeztetds bolestdében, fogyatékosok nappali intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés bdlesddében

104043 Csalad és gyermekjoléti kdzpont

106020 Lakasfenntartdssal, lakhatéssal dsszefiiggt ellatasok




4. melléklet :A képvisel6k juttatasai

A Képvisel6-testiilet a képvisel6ket az aldbbi természetbeni juttatasban részesiti:

(1) A telepiilési képviselok szdmdra — képviselS-testilleti tagsdguk idejére — az
onkorményzat egy darab, azonos miiszaki paraméterekkel rendelkezé laptop ingyenes
hasznalatat biztositja. A laptopot a képvisel§ megvalasztasat kdvets egy hénapon beliil
veheti 4t.

(2) A laptopot a képvisel6 a képviselS-testiileti tagsdga ideje alatt koteles gondosan
kezelni, meg0rizni, majd a testiileti tagsdga megsziinését kévetd 15 napon beliil
visszaszolgaltatni,

(3) Amennyiben a képviselének a képviseld-testiileti tagsiga tobb cikluson keresztiil
megmarad, a laptop cseréjét négyévente kérheti. Amennyiben a laptop legaldbb kettd
éven keresztiil a képviseld hasznalatdban volt, kérheti annak szdméra t6rténd eladasat.

(4) A laptop gondtalan hasznélatabél, elvesztésébdl eredd karért a képviseld kértéritési
feleldsséggel tartozik,

(5) A laptop hasznélatéhoz szitkséges szoftverek megvasarlasardl és feltelepitésérol az
onkormanyzat gondoskodik. A laptop helytelen hasznélatabél ereds szoftver-hibdk
kijavittatasardl az azt hasznélé képviseld koltségére az 6nkormanyzat gondoskodik.

(6) A laptop hasznélatahoz sziikséges internet-elfizetést az Onkormanyzat biztositja.

Képvisel6i koltségtérités:

(1) A képviselének az aldbbi feltételek egyiittes megléte esetén meg kell tériteni azt a
koltségét, amely:

- a Képviseld-testiilet képviseletében vagy megbizasabol végzett tevékenységével
Osszefligg,

- szamlaval igazolt,

- sziikséges koltségnek mindsiil.

(2) A képvisel6 szamara a Képvisel§-testiilet képviseletében vagy megbizésabél végzett
tevékenysége az a tevékenyég,

-amely ellataséra a Képviseld-testiilet, a polgarmester, illetve a bizottség megbizta.

(3) Szémléval igazolt az a koltség, melyr8l a képviseld a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleld szdmlat tud bemutatni. (Az utazasi koltségek igazoldsa a belfdldi kikiildetési
rendelvény nyomtatvany kitoltésével igazolhatd.)

(4) Szitkséges koltség az a koltség, amely a feladat, tevékenység ellatdsdhoz
elengedhetetleniil sziikséges, nélkille adott tevékenység nem lenne ellsthaté, s melynek
képvisel§ éltali viselése indokolatlan.

(5) A képvisel6i koltségek kifizetését a polgérmester engedélyezi a bemutatott szamldk és
az (1) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa ellendrzését kvetden.




Az onkorméanyzati képviselSket, a bizottsigok elnokeit, tagjait, a jelen mellékletben

meghatdrozott természetbeni  juttatds,
megbizatasuk megszlinéséig illeti meg.

koltségtérités

megvalasztasuk

idépontjatol,

10




5. melléklet Dabas Viros Onkormanyzatanak kotelezé és Snként vallalt feladatai:

Jogszabalyhely
megjelolése és

Kotelezo feladat Onként vallalt feladatellatas alapja Feladatot ellato
feladat intézmény
A telepiilésfejlesztés, Az épitett kdrnyezet
védelmérdl szolo 1997.
a teleplilésrendezés évi LXXVIIL tv.,
az épitett és a kdmyezet
természeti kornyezet védelmének Alt.
védelme szabdlyairol sz616 Féépitész,

1995. évi LIIL tv.,

27/2012. (IIL 30.) sz.
rendelete

A helyi kérnyezet
védelmérdl és a
koztisztasagrol

24/2006. (VL 21.)
rendelete

Helyi épitési
szabalyzatrol

39/2009. (VIIL11.)

Varosfejlesztési és
varos rehabilitdciohoz
kapcsol6do feladatokrol

Polgarmesteri Hivatal

Lakas és
helyiséggazdalkodas

30/2013. (X1 18.) sz.
rendelete

Az 6nkorméanyzat
tulajdont 4116 lakasok
és helyiségek bérletére
vonatkoz6 szabalyokrol

Polgarmesteri Hivatal

A vizrendezés és a
csapadékviz elvezetés

Motv.,

a vizgazdalkodasrol

Szerz6dés alapjan a
Dabas és Kornyeke
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sz616 1995. évi LVIL
tv.

Viziigyi Kft.

A csatornézés és Mbétv., A Szerz8dés alapjan a
szennyviztisztitas vizgazdalkodasrol Dabas és Kérnyéke

sz6161995. évi LVIL tv, | Viziigyi Kft.

16/2011. (II1.03.) sz

rendelete

A lakossagi és kozileti

viz- és csatorna

hasznélatardl
A kdztemetd A temetGkr6l és a Szerz6dés alapjan
fenntartasa, temetkezésr6l sz616 Daszofe Nonprofit
tizemeltetése 1999. évi XLHOI tv., |Kft

26/2012. (WL30.) sz. | Onkorményzat

rendelete A temeték és

a temetkezés rendjérdl.
A helyi kozutak és Mbtv. Onkorményzat
koztertiletek
fenntartdsa
A helyi -helykozi jaratokkal a
tomegkoziekedés Voléanbusz Zrt.
biztositasa
A koztisztasag €s Szelektiv A Szerez8dés alapjan az
telepliléstisztasag hulladék gytjtése | hulladékgazdalkodasrdl | NHSZ-OKOT
biztositésa, sz016 2012. évi Nonprofit Kft.
hulladékkezelés CLXXXV. tv,,

29/2012. (IV.27.) sz.

rendelete

A telepiilési hulladék

kezelésérol..
Gondoskodas a helyi Métv. Dabasi Tiizoltdsag
tlizvédelemrol Tlzoltésag
Gondoskodas a Polgarérség Moétv. Dabas-Gyon Polgartr
Kozbiztonsag helyi tdmogatésa, Egyesiilette] Dabas
feladatairol 15/2015.(IV.30.) sz | Varosi Polgarér

Koztertilet- rendelete a kozteriileti | Egyestilet
feliigyelet iérfigyel§ rendszerr8l -Dabas-Sz616si
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fenntartasa, Polgarér Egyesiilettel
Rendérség
témogatésa és a Pest Megyei
Rendér-
fékapitdnysaggal
kotott megallapodas
alapjén
Polgarmesteri Hivatal
- Kozteriilet-felligyelet
miikddtetésével
Kozvilagitas Motv. Az ELMU-vel és
biztositdsa szerz8dés alapjdn
Kézoktatasi 2012, évi CLXXXVIIL Dabas Varos
intézmények tv.a kdznevelési Onkorményzata
miikodtetése feladatot ellato egyes
dnkormanyzati
fenntartasu
intézmények allami
fenntartasba vételérél
Az egészségligyi, a Egészségligyi Mbtv., Héziorvosi ellatds (5
szocilis ellatasrol, szakellatas korzetben 5 héaziorvos
valamint a gyermek- A szocidlis igazgatasrol [terlileti ellatasi
és ifjtisagi Jelzérendszeres | és szocialis ellatasokrdl |kételezettséggel)
feladatokrél valé hazi sz616 1993, évi IIL tv.
gondoskodas segitségnyujtas Hazi gyermekorvosi
A gyermekek |ellatas @3 hézi
Gyermek €s védelméro] és a |gyermekorvos tertileti
Ifjisagi gyamilgyi igazgatasrol |ellatasi
Onkorményzat | sz616 1997. évi XXXI. |kételezettséggel)

tv.,

Az egészségligyrol
sz016

9/2011. (126.) sz
rendelete

42/2012.(V129) SZ.
rendelete Az

egészségligyl
alapellatasi korzetekrdl

A szocidlis igazgatés
és szociélis ellatas helyi
szabdlyozasarol 1997.
évi CLIV. tv.,

35/2013. (X10. 19.) sz.
rendelete

Védonéi szolgalat (6
véd6nd), terhes és
csecsemdé-gondozas,
valamint  tandcsadés
fogorvosi alapellatés (3
fogorvos)

Foglalkozés-
egészségligyi ellatds
Ejszakai és hétvégi
orvosi ligyeleti
szolgalat

Dabasi
Gyermekjoléti és
Csaladsegitd Szolgélat
(helyettes szlil6i
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5/2015.(11.27.) szama
rendelete
A szocialis ellatésokrdl

A gyermekvédelmi
tdmogatasokrél és a
gvermekjoléti
alapellatasokrol

13/2013. (IV.11) sz
rendelete
36/2013(X1L9.) SZ.
rendelete 2
gyermekvédelmi
tdmogatasokrdl és a
gvermekjoléti
alapellatasokrdl

A Gyermek és Ifjusagi
Onkorményzati
valasztasrol.

- 16/2007. (IV.25.)
9/2015.(1V.10.) SZ.
rendelete a Gyermek €s
Ifjusagi Onkormanyzati
vélasztdsrol

halozattal)

Térsult
Onkorményzatok
Egyiitt Segit6szolgélata
(étkeztetés, hézi
segitségnytijtas,  hézi
gondozas, napkdzi

otthon, jelzdrendszeres
hézi segitségnynjtas)

Dr. Halasz Géza
Szakorvosi
Rendelbintézet

Bolcsbdei ellatas
szerz6dés alapjan
Starfisch
Gyermekakadémia
Khn Kft

A kozbsségi tér
biztositésa;
kdzmivelddési,
tudomanyos,
miivészeti
tevékenység ellatasa

Helyi irott
sajto,

Helyi radio,
televizid,

Rendezvények
szervezese,

Kiadvanyok
készitése

A kulturalis javak
védelmérél és a
muzealis
intézményekrdl, a
nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a
kozmiivel8désrél szold
1997. évi CXL. tv.,

20/2012. (OL. 01.) sz.
rendelete

Helyi kdzmiivel6dési
feladatok ellatasardl

Polgarmesteri Hivatal
Kabinetiroda, Csaladi
Iroda

Kossuth Miivel6dési

Koézpont és Halész
Boldizséar Vérosi
Konyvtar

Séari Koz6sségi Haz
Sari  Zardandok  és
Kulturdlis Kézpont

Halész Moricz
Kozosségl Kiria
Hal4sz-Moricz kiria

Dabas-sz616si
Kozosségi Haz

Onként vallalt
feladatok ellatasa

szerz6dés szerint
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Sport timogatasa, az | Tomeg- €s Métv. Megéallapodas alapjan:
egészséges €letmod versenysport
kozosségi tdmogatasa kézilabda-,
feltételeinek labdartigd-,
elésegitése. szakosztaly
A nemzetiségek jogai Métv. A cigany és a szlovak
érvényesitésének nemzetiségi
biztosftasa onkorményzatokkal
kétstt Megallapodas
alapjan
A dijakré]l sz6l6 1990.
évi LXXXVIL tv.
Egészséges 16/2011. (IIL.03.) sz. | Szolgaltatasi
ivovizellatas rendelete Szerz8dés Dabas és
biztositasa A lakossagi és koziileti | Kornyéke Viziigyi
viz- és csatorna | Kft.
hasznalatardl.
Onszervez4ds Civil szervezetek | Motv. Tamogatasi
k6z6sségek tdmogatasa megallapodésok
tevékenységének alapjan
tdmogatasa
Vésar és piac 32/2013. (XIL9.) sz. | Onkorményzat
tartdsa rendelete
Koztertilet-hasznalat
rendjérél
Mezei Orszolgalat | 18/2012. (IIL 01.) sz. | Onkormanyzat

biztositasa

rendelete
A mez066ri szolgalatrol
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6. melléklet
A Dabasi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

Dabas Véros Onkorményzatinak Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjdban  meghatarozott eredeti jogalkotéi hatdskorében, Magyarorszdg  helyi
dnkormdnyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol sz6ldé 2011. évi CXCV. térvény és az annak
végrehajtasarol szolé 368/2011.(XIL31.) korményrendelet 13.§ (1) bekezdése alapjan a
k6vetkezOket rendeli el:

L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

L.
A Hivatal elnevezése
Dabasi Polgarmesteri Hivatal.

2.
A Hivatal székhelye
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

3.
A Hivatal levelezési cime
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

4.

A Hivatal elektronikus elérhetdségei:

E-mail cime: dabas@dabas.hu

Internetes elérhet6sége, honlapja: www.dabas.hu
Telefon: 29/561-200

Fax:29/561-291

5.

A Hivatal illetékességi teriilete

Dabas Véros kozigazgatési teriilete, illetve a kiilén jogszabdlyban meghatérozott ellatasi
korzet

6.

A Hivatal alapitja:

Dabas Véros Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete
Alapitas id6pontja: 1990.10.29.

7.
A Hivatal iranyitd szerve, ellendrzése

Dabas Véros Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete

A Hivatal felett ellenérzést gyakorol:
- torvényességi felligyelet gyakorlasara jogszabélyban kijelslt szerv
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- Allami Szamvev6szék

8

Hivatal f6bb adatai:
Tdrzskdnyvi azonositod szdm: 391128
Adoészam: 15391126-2-13
K5z0sségi adoszam:HU15391126
K SH statisztikai szamjel:15391126-8411-325-13
AHTI azonosit6:712587
Alapit6 okiratanak kelte: 2013. jinius 27. 2015.04.08.
Alapit6 okirat azonositéja: 153/2013 (V1.27.) OK hatérozat 39/2015.(1v.08.) OK hatarozat
Pénzintézet neve, pénzforgalmi szdmlaszdma: Alsonémedi és Vidéke Takarékszovetkezet:
B3 TAKAREK Szovetkezet 64400082-30106013-71200011

9.
A Hivatal jogallasa, jogszabélyban meghatdrozott kozfeladata:

9.1. Jogéllasa, jogkore

a) jogi személyisége: 6nallé jogi személy

b) elbiranyzatok feletti rendelkezési jogkdre: teljes jogkdrrel rendelkezik

¢) ingatlanok beruhdzasa, felujitasa tekintetében: kizérélagos jogkorrel rendelkezik

9.2 Jogszabalyban meghatérozott kozfeladata:

Magyarorszag helyi &nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1)
bekezdése alapjén a polgirmesteri hivatal elldtja az Snkormanyzat milkédésével, valamint a
polgérmester vagy a jegyzd feladat-és hatdskérébe tartozo {igyek dontésre valo
elSkészitésével és végrehajtasival kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremtikddik az
dnkormanyzatok egymas kozdtti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmikddésének
Osszehangolasaban.

10.

10.1.A Hivatal tevékenységi korei

A Polgarmesteri Hivatal szakédgazati besoroldsa: 841105 helyi onkorményzatok, valamint
tdbbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

10.2 A Hivatal alaptevékenysége:

A Hivatal alaptevékenységének korményzati funkcidk szerinti besoroldsa:

011130 énkorményzatok és 5nkormanyzati hivatalok jogalkoto és ltaldnos igazgatasi
tevékenysége

016010 orszaggytilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselGvalasztasokhoz
kapcsolddé tevékenységek

016020 orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 koztertiletek rendjének fenntartdsa

042110 mez6gazdasag igazgatasa

066010 zoldtertilet-kezelés

106020 lakésfenntartassal, lakhatéssal 6sszefiiggd ellatdsok

031010 Kozbiztonsag, kozrend igazgatisa
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041120 Foldiigy igazgatisa |

10.3 A Hivatal vallalkozdi tevékenysége
A Hivatal valialkozoi tevékenységet nem végez.

10.4 A Hivatal tevékenységeinek forrdsai

A Hivatal 10.1 — 10.3 pontokban foglalt tevékenységének feltételeit az Motv. 106. §-a 4ltal
felsorolt bevételeibdl,, az Motv. 117- 118.. §-a szerinti feladatfinanszirozasbol teremti meg..
A Hivatal feladatai ellatdsahoz hazai és eurdpai unios forrdsok igénybevételére is torekszik
palyazatokon valo részvétel itjan.

11. A Hivatal képviselete
A Hivatalt a Jegyz6 vezeti.

A Hivatal képviseletére a jegyz6 jogosult, tavollétében az aljegyzé, a jegyzé és az aljegyz6
egyidejti tdvolléte esetén a Képviseld-testiilet SZMSZ-ben meghatirozott koztisztviseld.

A jogi képviseletet egyedi meghatalmazas alapjan jogi végzettségli koztisztviselbk, tigyvédek,
Ugyvédi irodak latjak el. .

12. A Hivatal alaptevékenységeit meghatarozd jogszabalyok:

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény

A Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

A helyi addkrol sz616 1990. évi C. térvény

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

A helyi onkorményzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségti szervek feladat- és hataskoreirdl sz0l6 1991, évi XX. torvény

A muzealis intézményekrdl, nyilvanos kdnyvtari ellatasrd] és a kézmiivelddésrsl sz6ld 1997,
évi CXL. torvény

A szocidlis igazgatdsrdl és a szocidlis elltasrdl sz616 1993. évi I1L. térvény

Az egészségligyrdl szol6 1997. évi CLIV. torvény

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatisrol sz616 1997. évi XXXI. térvény

A lakésok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol
52010, 1993. évi LXXVIIL térvény

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvéntartdsardl szolé 1992. évi LXVI
térvény

A kereskedelemrdl sz616 2005. évi CLXIV. torvény

Az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérd] sz6l6, 1997. évi LXXVIIL térvény

A kormyezet védelmének altalanos szabalyairdl szold 1995. évi LIIL torvény

A kbzbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL térvény

A kozigazgatési hatosagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6ld 2004, évi CXL.
torvény .

A k6zszolgalati tisztvisel8krdl szdl6 2011. évi CXCIX. torvény
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A Munka Torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény

A koézalkalmazottak jogéllasardl 1992. évi XXXIIL. térvény

368/2011. (X10.31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol
4/2013.(111.) Korm. r. az &llamhéztartas szamvitelérol

370/2011.(XI.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerér6l és belsd
ellendrzésérdl

Minden egyéb jogszabily, amely a Hivatal alap- kiegészits, kisegité- és véllalkozasi
tevékenységének ellatasat szabalyozza.

13.A Hivatal gazdélkodésa

13.1 A Polgirmesteri Hivatal a feladatellatasat szolgld vagyon felett, tovdbba a leltar szerint
nyilvantartott immaterialis javak €s targyi eszkozok felett szabadon rendelkezik.

A vagyonnal valé gazdalkodds vonatkozésiban Dabas Véros Onkormanyzaténak az
onkorményzat vagyonarol és a vagyongazdalkodds szabélyair6l szélo  16/2013.(V.01.)
rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.

13.2 A koltségvetési tervezésére és végrehajtdsara, illetve a targyi eszkoz nyilvantartdsara
vonatkozdan:

A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyz6 késziti el§ s lefolytatja az intézményekkel vald
érdekegyeztetést.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos elSirasokat, feltételeket
Gazdaségi Iroda mindenkori tigyrendje tartalmazza.

A Gazdasagl Troda térgyi eszkoz nyilvéantartasaval foglalkoz6 ligyintézGje koteles a targyi
eszkdz nyilvantartast a Gordiusz targyi eszkdz nyilvantarté modulon atvezetni.

14. A hivatali ellendérzések rendje, kdzbeszerzési feladatok:
14.1.A kdltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni a belsé ellendrzés kialakitasardl és
megfelel6 mitkodtetésérol.

. 14. 2 A Polgirmesteri Hivatal bels8 ellenérzése a jegyz6 irdnyitasaval Gellén Oliverné bels6

ellendri feladatok elvégzésére kotott kiilon szerz8dés utjan kertil ellatésra.

14.3 A kdzbeszerzési feladatokat megbizas alapjan kiils6 szakértével latja el, a kdzbeszerzésre
kiilén szabalyzat vonatkozik, melyet a Képvisel6-testiilet hatdrozatdval hagy jova.

15. A hivatal gazdalkodé szervei:

A Hivata] vagyonkezelésébe, illetve tulajdonosi (alapitdi, kiilén jogszabalyban meghatérozott
tagsagi, részvényesi, szavazatels6bbségi) jogkorébe gazdalkodoé szerv nem tartozik.

- I
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE,
MUK ODESI RENDJE
1.A Hivatal irdnyitasa

1.1 A polgédrmester
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A polgérmester a képviselé-testillet dontései szerint és sajat hatdskérében irdnyitja a
polgarmesteri hivatalt. (M6tv. 67. § a) pont)

A polgérmester

a) a jegyz8 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a polgArmesteri
hivatalnak, feladatait az &nkorményzat munkédjdnak a szervezésében, a dontések
el6készitésében és végrehajtasdban; (Motv. 67. § b) pont)

b) dont a jogszabaly éltal hataskorébe utalt 4llamigazgatasi ligyekben, hatésagi
hataskorokben, egyes hataskoreinek gyakorldsét dtruhdzhatja az alpolgdrmesterre,
a jegyzdre, a polgarmesteri hivatal, ligyintézGjére (Mtv. 67. § c) pont)

¢) ajegyzd javaslatéra elSterjesztést nynjt be a képviselS-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozédasénak, létszaméanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara (Motv. 67. § d) pont)

d) a hataskorébe tartozé tigyekben szabélyozza a kiadményozas rendjét (Motv. 67. §
€) pont)

e) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz tekintetében (Motv. 67. § ) pont)

1.2 Az alpolgarmester(ek)

Az alpolgdrmesterek a polgdrmester mellett dolgoznak, szaktertiletiikén dontések
elékészitésével segitik a polgarmestert, feleldsséggel a KépviselS-testiiletnek tartoznak, de az
operativ napi munkéban a polgdrmester irdnyitasaval latjak el feladataikat.

Az alpolgarmesterek egyiittmiikodnek a polgdrmesterrel az Onkorményzat képviseletében, a
bizottsigok munkajénak Osszehangoldsdban, a Hivatal Onkorményzati feladatainak
feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatdsaban. Kozremtikddnek a Képviseld-testiilet olyan
napirendi pontjainak el8készitésében és a hatdrozatok végrehajtasiban, amelyek
feladatkoriikkel dsszefliggenek.

A polgarmester tévollétében, tartds akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmesterek kozil a
polgérmester 4ltal esetenként kijeldlt alpolgdrmester latja el a polgdrmester valamennyi
feladatat, gyakorolja hatdskéreit.

2.A Hivatal vezetése

2.1 A Hivatal vezet6jének kinevezési rendje
A polgarmester pélyéazat witjdn nevezi ki a Hivatalt vezetd jegyzét. (Motv. 82. § (1) bekezdés)

2.2 A jegyz6
A polgérmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti. (M6tv. 81. § (1) bekezdés)

A jegyz6

a) dont a jogszabaly 4ltal hatdskorébe utalt dllamigazgatési ligyekben (Métv. 81. § (3) a)
pont)

b) gyakorolija a munkaltatéi jogokat a polgirmesteri hivatal koztisztviselSi ¢és
munkavallal6i tekintetében, tovdbba gyakorolja az egyéb munkéltatoi Jogokat az
aljegyz6 tekintetében. (Motv. 81. § (3) b) pont)

A jegyz0 az egyéb munkaltatoi jogokat a dolgozoi felett az alabbiak szerint

gyakorolja:

20




o)
a)
b)

)

k)

D

dont kikiildetéssel és szakmai tovabbképzéssel kapesolatos tigyekben,
fizetési el6leget engedélyez,
igazolja a dolgozok uti szamlajét,
dont a fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérol,
engedélyezi a dolgozék évi rendes szabadsdgénak kiaddsét, a szabadsagoldsi
{itemterv szerint.
gondoskodik az Snkorményzat mifkddésével kapcsolatos feladatok ellatésarol (Motv.
81. § (3) c) pont)
dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t (Motv. 81. § (3) h)
pont),
a gondoskodik a képviseld testiilet és a bizottsagok

- filéseinek idSben torténd el6készitésérol,

- a képviselS-testillet elé kerild elSterjesztések elGzetes bizottsagi

véleményeztetésérol,

- {ilésein jegyz6konyv vezetésérol,

- dontéseinek az érdekeltekhez térténd megkiildésérol

- ellatja a szervezési és figyviteli tevékenységgel kapcsolatos feladatokat
jelzi a képviselS-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésitk, mitkodésiik jogszabalysérts. ( Motv. 81. § (3) bekezdés e) pont),
tandcskozasi joggal vesz részt a Képvisel§-testiilet, a Képviseld-testiilet bizottsagainak
{ilésén (Motv, 81. § (3) bekezdés d) pont)
kdzremlikddik az onkorményzat rendeleteinek kidolgozasdban, gondoskodik a
rendeletek kihirdetésérél, ill. kozzétételérdl,
dént a hatéskorébe utalt tigyekben (Mbtv. 81. § (3) bekezdés i) pont),
téjékoztatja a képvisel6-testiiletet a Hivatal munkajarol,
rendszeresen — havonta legalabb egyszer — t4jékoztatast ad a polgirmesternek az
Snkorményzat munkajat érint6 jogszabalyvéltozasokrol, a KépviselS-testiiletet €s a
bizottsagokat tdjékoztatja,
részt vesz az informacids hattér megteremtésében e szabalyzat 4.3-4.4 pontjanak
megfelelGen,
gondoskodik az énkorményzati rendeletek hatélyossagérol, jogszabélyvaltozas esetén
jelzi a modositds szilkségességét, éltaldnossagban gondoskodik azok folyamatos
feliilvizsgélatarol, az SZMSZ mellékleteinek, fiiggelékeinek folyamatos, naprakész
vezetésérl '
az ket érintd kérdésben kikéri a nemzetiségi Onkorményzatok, érdekképviseleti
szervek véleményét,
hetente egyszer fogad6orat tart,

20 20 >0 >0 >0

m) biztositja a Hivatalra héruld legfontosabb feladatoknak vezetdi, stratégiai vagy projekt

értekezleten valé megtirgyaldsat, mely értekezleten részt vesz a polgarmester,
alpolgérmesterek, sziikség esetén kiilsé szakemberek is.

2.3 Az aljegyz6
A jegyz8 javaslatéra az aljegyzdt a polgarmester nevezi ki. (Métv. 82. § (1) bekezdés)
A jegyzd tavollétében, tartds akadalyoztatisa esetén az aljégyzﬁ 14tja el a jegyz8 valamennyi

feladatét, gyakorolja hatéskoreit

2.4 A belsd szervezeti egységek vezeti
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24.1

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek élén szervezeti egység vezetdk allnak. Valamennyi
szervezeti-egység vezetd irodavezetd, akiket a jegyz6 — a polgdrmester egyetértésével —
kizérolag jogszabalyban meghatérozott felséfokG iskolai végzettséggel, kozigazgatési
szakvizsgval, vagy azzal egyenértékli képesitéssel rendelkezé koztisztvisel6k koziil
hatérozatlan id6re biz meg.

A belsd szervezeti egység vezetGjének feladatai:

felelds a szervezeti egység munkajaért, annak szakiranyu, jogszerd miikodéséért,
gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a munkakdri lefrdsok
elkészitésérél és naprakész tartasarol,

meghatérozza az ligyintéz6k és az igyviteli dolgozé részletes feladatait

felelSs a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata — tertiletét €rint0 —
mellékleteinek naprakészen tartasaért,

elvégzi a teljesitményértékelésekkel, mindsitéssel kapcsolatban rabizott feladatokat,
felelds a szervezeti egység feladatkdrébe tartozd, illetve esetenként rébizott feladatok
dontés-el8készitéséért és hataridSben torténd végrehajtasaért,

gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 4ltal meghatérozott korben a kiadmanyozasi
jogot,

el6késziti a feladatkdréhez tartozd testiileti el6terjesztéseket, részt vesz a Képvisel6-
testiilet ilésén,

koteles részt venni meghivas alapjan, vagy a szervezeti egységet érinté napirend
targyalasakor a Dbizottsagi iiléseken, akadélyoztatdsa esetén helyettesitésrél
gondoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodését eldsegitd kiilsé szervekkel,

segiti a KépviselS-testiilet iranyitdsa alatt 416, a szervezeti egység feladatkdréhez
tartozé intézmények torvényes miikddését,

kozremikodik az intézmények irdnyitdsaval kapcsolatos dontések, intézkedések
el8készitésében, a végrehajtds megszervezésében,

koteles a vezetése alatt miikddd szervezeti egység, valamint a feladatkdrébe tartozo
intézmények tevékenységérdl naprakész informéciéval rendelkezni, a szervezeti
egységet érintd gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairdl a
tisztségviselSket tajékoztatni,

sziikség szerint beszdmol a tisztségviselSk eldtt a szervezeti egység tevékenységérdl,
gondoskodik a vezetése alatt mikods szervezeti egységben az ligyfélfogadasi és
munkarend betartdsardl,

felel8s a szervezeti egységek kozotti folyamatos tdjékoztatasért, informacidaramlasért,
az egységes Hivatal munkajat el8segitd, az egyes szervezeti egységek
egyiittmiikddését biztositd kapcsolattartisért, az ligyfelek elégedettségének méréséért
Az iigyintézési id6 csokkentése, vagy més, az ligyintézés eredményességét segitends,

mutatd javitdsa, az Ugyfélszolgdlati tevékenységek ellatdsdnak javitisa (pl.
munkaszervezés, iigyintézési folyamat atalakitdsa), illetve a hivatal bels6 szervezeti
egységei kozotti egyiittmikodés javitasa.

2.4.2 A szervezeti egységek vezetbinek helyettesei:

A szervezeti egység vezetd- a jegyzd egyetértésével - esetileg vagy allandd jelleggel vezetd-
helyetteseket bizhat meg.
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A vezet6-helyettes feladatai:

- afeladatkdrdknek, ill. a munkakéri leirdsnak megfelel6en vezeti a csoportot,

- meghatérozza az ligyintéz8k és az tigyviteli dolgozd részletes feladatait

~ eljar mindazon {igyekben, amelyekkel a szervezeti egység vezetdje megbizza,

- megbizis alapjdn, illetve tartds tdvollét esetén helyettesiti a szervezeti egység
vezetljét,

- felelds a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabélyzata — teriiletét érintd —
mellékleteinek naprakészen tartasaért.

2.4.3 Az ligyintézd
Feladata:
- az &llamigazgatasi ligyek érdemi dontésre vald el6készitése, ill. ilyen irdnyl
felhatalmazas esetén a kiadmanyozasa,
- szakértelemmel foglalkozik a rabizott teriilettel Gsszefiiggé valamennyi kérdéssel,
felelSs a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a torvényesség betartasaért,
- a munkakdri lefrasban részére megallapitott, ill. a vezet&je altal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével végzi,
- jogszabalyvaltozasok kovetése,
- teriiletét érintSen a honlap frissitése,
~ felelSs a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata — teriiletét érint6 —
modositasaért.

2.4.4 Az igykezel6
- gondoskodik az adminisztréciés feladatok ellatisarol, az ligyiratok atvételérdl,

L1

kdzponti iktatd Utjan torténd iktatasardl, szikség esetén a kiadménytervezeteknek az

tigyintéz6 Gtmutatdsa szerinti gépelésérél, sokszorositasarol, tovabbitasard,
- ellatja mindazokat a nem érdemi jellegfi feladatokat, amelyekkel a vezetéje megbizza.

2.4.5 A munkaszerz8déssel foglalkoztatott alkalmazott
- biztositja a Hivatal napi miikodését,
- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezet6je megbizza.

2.5 A Hivatal valamennyi munkavallaléja munkdja sordn koteles Magyarorszag
Alaptorvényét, alkotményos jogszabélyait megtartani. Az 4llami és szolgdlati titkot
megbrizni. Hivatali kotelességét részrehajlas nélkill, lelkiismeretesen, becsiiletesen, a
jogszabalyoknak megfeleléen, pontosan, etikusan, az emberi méltésagot feltétlentil
tiszteletben tartva, a legjobb tudésa szerint a nemzet és az Onkorméanyzat érdekeinek
szolgalataval teljesiteni. A Hivatalban és azon kiviil példamutatéan viselkedni, a kozszolgalati
szabalyzat Gtmutatdsait betartani.

A fenti személyek feladat- és hataskorét, a hataskordk gyakorldsénak modjat, a helyettesités
rendjét, valamint az ehhez kapcsol6do felel8sségi szabalyokat munkakéri lefrasuk részletezi.

2.6 A 2007. évi CLIL tdrvény 4. § a) pontja alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakorok a kovetkezOk:
-a vezetdi megbizassal rendelkezé koztisztviseld, valamint
-vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kdzszolgélatban 4116 személy, aki - dnalloan vagy
testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult

a.) kozigazgatdsi hatésagi vagy szabalysértési ligyben,

b.) kozbeszerzési eljaras sordn,

23




c.) feladatai ellatésa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
&llami vagy onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodds, valamint elkiilonitett
4llami pénzalapok, fejezeti kezelésti eldiranyzatok, onkorményzati pénziigyi
tamogatasi pénzkeretek tekintetében,

d.) egyedi 4llami vagy 6nkorményzati tdmogatasrél valé dontésre irdnyulo eljards
lefolytatdsa sorén, vagy

e.) dllami vagy onkormanyzati tdmogatisok felhaszndldsénak vizsgélata, vagy a
felhasznaldssal val6 elszdmoltatds sordn.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok:
- Jegyz8 ( gyakorisag: 2 év)
- Kozbeszerzési iigyintézé (gyakorisag: 1 év)
- Aljegyzd (gyakorisaga: 2 év)
- Féosztalyvezet6-helyettes (gyakoriséga: 2 év)
- Osztalyvezetd (gyakoriséga: 2 év)
Epitéshatosagi igyintéz6 (gyakorisag: 2 év)

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek az esedékesség évében junius 30-ig készitik el
vagyonnyilatkozatukat.

£

A vagyonnyilatkozatokat a jegyz8 a személyzeti ligyintézd kozremiikddésével gyiijti be,
illetve gondoskodik azok 6rzésérél.

3.
A Hivatal belsd tagozddésa

A Hivatal engedélyezett 1étszamat a képviseld-testillet 4ltal elfogadott mindenkori
Koltségvetési rendelet tartalmazza. A Hivatal szervezeti felépitését (Iétszamokkal kiegészitett
szervezeti 4brajat) az 1. melléklet tartalmazza.

A Hivatalnak jogi személyiségli szervezeti egysége nincs.

A szervezeti egységek egymassal mellérendeltségi viszonyban 4llnak és kotelesek
egyiittm{ikddni a feladatok végrehajtdsaban.

A Képviseld-testiilet 4ltal 1étrehozott, Snélldan miikdds koltségvetési szervek alapit6 okiratai
szerint a Hivatal 1atja el az alabbi dnkormanyzati tarsuldsok, intézmények gazdélkodasi,
pénziigyi, gazdaségi feladatait is:

~ |Dabas e Gyer 0Zpo
—  Térsult Onkorméanyzatok |gélata
- Magyar Zaréndokit Onkormanyzati Tarsulas

4.
A Hivatal m{ik6dési rendje

4.1. A Hivatal munkarendjét és tigyfélfogadasi rendje:

A hivatal dolgozéinak munkarendje: heti 40 6ra.
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A hivatalos munkaidé:

Heétf6té1 — cstitortokig 7,30 — 16,00 éraig Ebédidé: 12,00 — 12,30 oraig
Pénteken 7,30— 13,00 6réig
Az lgyfélfogadas rendje:
R hétfs 13,00 — 16,00 6raig
R szerda 8,00 — 12,00 6raig, 13,00-16,00 6raig
£ péntek 8,00 — 12,00 oraig

Az ligyfélszolgélati iroda folyamatosan tart igyfélfogadést.

A vélasztott és kinevezett vezetSk ligyfélfogadasi rendje:

R apolgirmester minden szerdan 8,00 — 12,00 éraig
R alpolgarmesterek:
Palinkdsné Balazs Tiinde: minden szerdan: 8,00 — 12,00 érdig

Szandhofer Janos: a honap mésodik keddjén: 10,00-12,00 o6réig .
Zelendk Andrés:

R ajegyz6 minden szerdan 8,00 — 12,00 draig

A Hivatal miikddésével koteles el&segiteni

a) atbrvényesség betartdsat,

b) aKépvisel6-testillet rendeleteinek és hatdrozatainak végrehajtésat,

¢) az allampolgéri jogok érvényestilését,

d) az Eurdpai Unios elGirdsok betartasat,

e) az Onkormanyzat nyertes palydzatainak végrehatasat, melyet a polgarmester és/vagy a
jegyzd az illetékes dolgozé szdméara munkakori kotelességként, célfeladatként vagy
kiilén megbizas alapjén jelolhet ki.

4.2. A Hivatalnak az tigyintézés soran torekedni kell:
a) az anyagi és az eljarasi jogszabélyok maradéktalan érvényre juttatisara,
b) a hatékony és gyors ligyintézésre, az {igyintézési hataridok betartasara,
¢) az ligyintézés szinvonaldnak emelésére, az ligyintézés jogszabélyi kereteken belili
egyszertisitésére,
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7.

d) az lgyfelek részére a sziikséges felvilagositast széban és frasban kulturdltan t6rténd
megadasara,

e) a gyakrabban el6fordulé éllamigazgatisi ligyekben az ligyfelek tdjékoztatasat
elektronikusan a vérosi honlapon és irasban is (szérélapok segitségével) biztositani, a
kozérdekli adatoknak a varosi honlapon valé karbantartdséra az 5. fliggelékben
meghatérozott minta szerint

f) a jogok érvényesiilésének eldsegitésére, a kotelezettségek teljesitésének
elémozditasara, valamint az allampolgari fegyelem megszilarditasara.

4.3. A Hivatal informaciédramlasinak biztositasa érdekében sziikséges feladatok:
- értekezleti rend szabdlyozasa,
- csoportos elektronikus levelezések alkalmazasa.

4.3.1. A Hivatalon beliili értekezleti rend:
- képviselb-testiileti tlések
- vezetdi értekezletek
- projektértekezletek

- szervezeti egységen belili értekezletek

a) A képviselb-testiileti  iiléseken részt kell vennie a  polgdrmesternek,
alpolgérmestereknek, a jegyzOnek, az aljegyzoének, a vezetSknek (tavollétikben
helyettestiknek), sajtoreferensnek, szilkség esetén a technikai feladatokat elldtd
személyeknek, a belsd ellendrnek, az elSterjesztés készitdjének.

b) Vezetéi értekezletek:

— A hivatal vezetése félévente stratégiai értekezletet tart. Az értekezleten a vezetGk
értékelik a mindenkori ciklusprogram teljesiilését idGardnyosan. Az értekezleten
meghatérozasra keriilnek a kovetkez6 félév feladatai, a felel6sdk €s a hatarid6k.

- A hivatal vezetése kéthetente értekezletet tart, ahol egyeztetnek a hivatal hatdskorébe
és illetékességébe tartoz6 feladatokrdl, a képvisel§-testiilet 4ltal megfogalmazott
elvarasokrol. Az értekezleten a vezetdk megéllapitjak, hogy mely teriileten milyen
feladatb6viilés, illetve feladatcsSkkenés valdsult meg, s meghatarozzdk az adott
feladatokat mely szervezeti egységnek kell ellatnia, mely szervezeti egységgel kell
egylittm{ikodnie, s szabalyozzdk a dolgozdk kozotti egyiittmiikodést. Amennyiben
sziikséges, az illetékes vezet6k kezdeményezik az egyes munkavallalok
munkakdrének mddositasat, az értekezletet kovetd 30 napon beliil.

— A jegyzd félévente egyeztetet a hivatal rendszergazdajaval, és meghatarozzak, hogy
mely adatbazisokhoz kik kaphatnak hozzaférési jogosultsagot. A hivatal vezetdi ebben
a kérdésben javaslatot tehetnek a jegyz6 felé.

~ A vezetdi értekezletek el6készitését a Hatosagi Iroda koordinélja.

- A vezetSi értekezleteket a jegyzé moderdlja. A meghivét az értekezlet el6tt 5
munkanappal ki kell kiildeni. A jegyz& engedélyével a napirendi pontoktél el lehet
térni, stirgds és rendkiviili esetek prioritast élveznek.

~ A vezetdi értekezletre a vezetSk kotelesek felkésziilten érkezni.

— A vezetdi értekezletekrd] 6sszefoglald késziil.

- A vezetdi értekezletek belsé kommunikacidja elsGsorban a bels6 levelezé rendszer
Utjan torténik, rendkiviili esetben a belsé telefonhalézaton keresztill

¢) Projektértekezletek:
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- A Gazdasigi Troda koordinalésaval a hivatal 4ltal feliigyelt projektekrol negyedévente
értekezletet kell tartani.

- Az értekezleten kotelezben rész vesz a polgarmester, illetve az illetékes
alpolgarmester, a jegyzd, a mindenkori projektgazddk, a projektek pénziigyesei, a
kozbeszerzési szaktanacsadd, indokolt esetben a palyazatiro.

- Az értekezletre a projektgazdak kotelesek felkésziilten érkezni, a projekt késziiltségi
fokarél beszamolni. A projektértekezletekr8l Osszefoglalé jegyzOkdnyv készités a
Gazdasagi Iroda hataskorébe tartozik.

d) Szervezetei egységen beliili értekezletek:

- Minden vezetd koteles legaldbb havonta a szervezeti egységén belill értekezletet
tartani. Az értekezlet célja, hogy a szervezeti egység hatdskorébe és illetékességébe
utalt feladatokkal kapcsolatos teend6k, problémaék felszinre keriiljenek.

- Az értekezleten minden dolgozd beszamolhat aktuélis feladatairdl, nehézségeirdl.

- A vezeté feladata a szervezeti egységen felmeriild problémék kikiiszobdlése, az
egylittmiikddés eldsegitése, a feladatok jobb és hatékonyabb leosztasa.

- Az értekezletekr8l 5 munkanapon beliil rovid sszefoglald késziil, melyet a vezetd
koteles a jegyz6 felé tovabbitani tajékoztatds céljabol.

- Az értekezletek belsd kommunikédcidja elsésorban a belsé levelezé rendszer ttjan
torténik, rendkiviili esetben a belsd telefonhalozaton keresztiil

4.3.2. Csoportos elektronikus levelezések alkalmazasa

A Hivatalon beliil, a kozds feladaton dolgozé kollégédk a hatékonyabb kapcsolattartas
valamint a teljeskdrfi informaciéaramlas érdekében az outlook elektronikus levelezérendszer
keretében csoportokat hoznak 1étre. Az elektronikus formédban rendelkezésre 4llo
informaciokat ezen a kozos felilleten kotelesek egymassal megosztani.

4.3.3. A Hivatal bels6 szamitastechnikai halézataban k6zds mappék hasznalata

A Hivatal valamennyi koztisztvisel6jét, munkavallalgjat érinté dokumentumokat a mindenki
széméra elérhetS, kifejezetten e célbdl létrehozott meghajtokon, kiilon mappédkban kell
elhelyezni. A kozds mappakban kizérolag hatdlyos dokumentumok helyezhetSk el. A
dokumentumok hatédlyositdsa azon kolléga feladata, aki erre munkakori lefrdsdban
jogositvanyt kapott. A referensek kotelesek a bizottsdg, testiileti anyagot a honlapon

miikddtetett elektronikus rendszeren kdzzétenni.

4.4 Annak érdekében, hogy a szervezeti egységek munkajardl a tisztségvisel6k részletes
tajékoztatast kapjanak, minden szervezeti egység vezet$ a képviselé-testiileti iilést megel8z6
hét csiitortok 12.00 6raig részletes jelentést koteles késziteni az €l6z6 képviseld-testiileti tilés
4ta eltelt id8szakban tett intézkedésekrol.

A jelentésnek ki kell térnie a koltségvetési felhasznalasra, a képvisel-testiilet elé kertild
eldterjesztésekre, a testiileti hatdrozatok végrehajtasara tett intézkedésekre, a testiileti {ilésen
felvet6dott problémak megoldéséra, az énkorményzati honlapon torténé adatvaltozasokra, a
tisztségviseléi utasitdsok végrehajtdsara, a folyamatban 1év8 ligyek szdméra, a szervezeti
egységen beliil el6forduld rendkiviili eseményekre, rendezvényekre, a szervezeti egységen
beliili ellendrzések szamara és a f6bb megéllapitisokra. Ha az el6z8 jelentés 6ta a honlap
adattartalmaban nem tortént adatvéltozas, a jelentésnek erre is ki kell térnie.

A jelentéseket a jegyz6nek kell megkiildeni.
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1L
A HIVATAL FELADATAI

Altalaban

A Hivatal feladatai 4ltalaban:
- igyfélfogadasi id&ben koteles az ligyfeleket fogadni,
- aztligyintézd akadalyoztatésa esetén helyettesitésrol koteles gondoskodni,
- aziigyfelek 4ltal személyesen, vagy széban eladott kérelmet jegyz6kdnyvbe foglalni,
iktatdsra tovéabbitani,
- Hivatali tigyrend szerint kezelni az ligyiratokat, betartani a kiadményozasi rendet,
szabadsagolési rendet, hasznalni a bélyegz8ket, betartani a gépkocsi igénylés rendjét,
- az eljard tigyintéz6k iigykoriikben kételesek mas szervezeti egységek iigyintézdivel
egylittmitkddni, egyeztetni, az egyeztetés megtorténtét az iigyiratokban dokumentalni,
- a szervezeti egységek kotelesek belsé munkarendjilket szdmon kérhet6 méddon
kialakitani, igy kiilondsen
= munkatervet késziteni,
= nyilvantartani a szervezeti egységen dolgozok munkakori leirasat,
szabélyozni a szervezeti egység értekezleteinek rendjét,
= a vezeti ecllenbrzés, szdmonkérés modjat, gyakorisdgat, a munkafegyelem
biztositasat, ellenérzését az erre vonatkozd utasitasok szerint,
= informéciéaramlas mikéntjét.
- a hivatal tliz- és munkavédelmi szabélyait betartani,
az elektronikus beléptetd rendszert hasznélni

I

A Hivatal egyes szervezeti egységeinek feladatait az Ugyrend melléklete tartalmazza.”

A Hivatal feladatai a Képvisels-testiilettel kapcsolatban

A Hivatal koteles:

3

a) aKépviselS-testiilet rendeleteit, hatdrozatait végrehajtani,

b) az iigykoriiket érint8 képviselé-testiileti elterjesztéseket elkésziteni,

c)az Snkorményzati képviselének a munkédjéhoz szilkséges téjékoztatdst és tigyviteli
kozremiikddést biztositani,

d) lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarél jelentést késziteni.

A Hivatal feladatai a Képviseld-testiilet bizottsagainak miikodésével kapcsolatban

A Hivatal kételes referensek ttjan:

a) az illetékes bizottsdg véleményét kikémi a képviselS-testiileti eldterjesztésekkel
kapcsolatban, .

b) a bizottsag milkddéséhez szikséges téjékoztatast megadni,

¢) aKépviselS-testiilet bizottsagai miikddésének tigyviteli feladatait ellatni, a technikai és
adminisztrativ igényeket kielégiteni

d) a bizottsag iiléseirdl jegyz6konyvet, nyilvantartast vezetni.
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4.
A Hivatal feladatai a teleptilési nemzetiségi 6nkorményzatokkal kapcsolatban

A Hivatal a nemzetiségek jogairél sz6lé 2011. évi CLXXIX. térvény 79.-86. §
rendelkezéseinek megfelelfen miikddik egyiitt a nemzetiségi Snkorméanyzatokkal.

A Hivatal biztositja a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat testiileti mtikodésének feltételeit
és ellatja az ezzel kapcsolatos teend6ket, igy kiilonGsen a nemzetiségi onkorményzat testiileti
milkddésének rendjéhez igazod6 helyiséghasznélatot, az iigyviteli, kézbesftési, feladatok
ell4tasat, ideértve az ezzel jard koltségek viselését is.

A polgirmester egylittmiikddik a helyl nemzetiségi Onkormanyzatokkal, referensek tutjan
téjékoztatja vezetSjiiket az Onkormanyzat munkajérél, ezen belill kiildndsen a helyi
nemzetiséget érintd kérdésekrol.

5. A Hivatal és az intézmények kapcsolata:

- Minden szervezeti egység koteles meghatdrozni és félévente feliilvizsgalni, hogy
melyek azok a kérdések, amelyekkel kapcsolatban a fenntartott intézményvezetékkel
értekezniiik kell, s meg kell hatdrozniuk ezek rendszerességét. A meghatérozott
témékat a jegyzOnek kell tovébbitani, aki ezek figyelembe vételével féléves
egyeztetési litemtervet készit. Az ltemterv tartalmazza azt is, hogy az adott kérdés
mely ligyintéz8hoz, szervezeti egységhez tartozik, azaz, hogy az adott folyamatnak ki
a gazdéja.

- A kijelslt folyamatgazda szervezi, irdnyitja, koordindlja a folyamattal kapcsolatos
tevékenységeket, biztositja az optimélis erSforrds kihasznélast, egylittmiikodik a
tarsosztalyokkal. A folyamatgazdéak tevékenységét a hivatal vezetése koordinélja bels6
értekezlet keretében.

- Minden szervezeti egységen beliil az intézmények fogadaséra kijeldlt ligyintézési nap
a csiitértok. Az intézmények kotelesek el6re idépontra bejelentkezni. Rendkiviili és
stirg8s esetekben kijellt iigyintézési naptél illetve, a megadott idéponttol el lehet
térni.

- Minden szervezeti egységen beliil az ligyintéz6k kotelesek a tdjékoztatdé anyagokat,
dltalanos informAacidkat a kialakitott csoportos e-mail listan keresztiil tovébbitani. Az
ligyintéz6 koteles az 4ltalanos informécidk, tajékoztatdk honlapon valé kozzétételét a
szervezeti egység vezetSjénél kezdeményezni. A szervezeti egység vezetdje koteles a
kozzéteendd anyagot a Hivatal informatikusanak tovabbitani, aki koteles annak
kézzétételérbl gondoskodni.

- Minden szervezeti egység vezetSje koteles legaldbb havi rendszerességgel
tanulmédnyozni a jogszabdlyi valtozasokat. A véltozd jogszabdlyokat koteles az
aktualis kozlonyszam és a jogszabaly cimének a megjelolésével a jegyzd felé
tovabbitani. A jegyz8 gondoskodik arrdl, hogy az intézmények az Oket érint6
jogszabdlyi valtozasok jegyzékét elektronikusan megkapjak.

~ Evente egyszer a Hivatal koteles mémi az intézmények elégedettségét, elektronikusan,
kérdéiv alapjan.

- A tarsuldsok ligyeivel a jegyz6 &ltal arra kijelSlt {igyintéz6i csoport foglalkozik.
Résziikre a sziikséges informacidt a kijelolt tigyintézd tovabbitja, illetve kezdeményezi
a Hivatal informatikusanal az altalanos informécidk kozzétételét.

- Félévente megadott napirend alapjan az intézmények vezet6i  intézményvezetdi
értekezleten vesznek részt.
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6. A Hivatal és a civil szervezetek, allampolgarok kapcsolata

Az Mo6ty. 2. § szerint a helyi dnkorményzés a telepiilés valasztopolgarainak joga, melynek
sordn érvényre jut az allampolgéri felelGsségérzet, kibontakozik az alkotd egyiittmikddés a
helyi kozdsségen belill. A helyi dnkormanyzas a helyi kozligyekben demokratikus mddon,
széles korit nyilvanossagot teremtve kifejezi és megvalésitja a helyi kozakaratot.

A helyi onkorményzat a feladatai ellatdsa sordntdmogatja a lakossdg &nszervez6dd
kozdsségeit, egylittmikodik e kozdsségekkel, biztositja a helyi koziigyekben vald széles kort
allampolgéri részvételt. (Motv. 6. § a) pont)

A polgarmester egytittmiikddik a kiilonbozd tarsadalmi, egyhézi szervezetekkel, a lakossag
onszervez6dd  kdzdsségeivel, valamint a keriileti vallalatokkal, vallalkozokkal,
intézményekkel. Ezek vezetSit8l jogszabalyban elbirt korben tdjékoztatdst kérhet, ill.
thjékoztatia Oket az Onkorményzat fejlesztéseinek jelentSsebb kérdéseirdl, veliik
egyiittm{ikddési megallapoddsokat kezdeményezhet E szakmai/ lakossdgi férumok
megszervezését a Kabinetiroda segiti.

A Képvisel6-testiilet évente elére meghirdetett idSpontban kézmeghallgatast tart, amelyen az
allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i kdzérdekl kérdést és javaslatot
tehetnek (Motv. 54. §)

Az Mbétv.-ben és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatok végrehajtdsa a Hivatal feladata.

Az &llampolgarok és civil szervezetek a lakossdgi férumokon, kdzmeghallgatdsokon
szerezhetnek tudomést a Hivatal munkéjarol. A lakossdg tajékoztatdsat szolgdlja az
ingyenesen terjesztett Dabasi Ujshg, valamint az Onkorményzat altal mukddtetett
www.dabas.hu honlap is.

A férumok elétt a Hatosagi Iroda gondoskodik az allampolgérok tajékoztatasardl, a helyi
média (radio, tv) segitségével.

7.
A Hivatal kozigazgatési feladatai

A Hivatal koteles a KépviselS-testiilet, a polgarmester és a jegyzd kozigazgatasi, hatdsagi
hataskoreit az dllamigazgatési eljards altalanos szabélyai és a vonatkoz anyagi jogszabélyok
eléirasainak megfeleléen el8késziteni, gyakorolni, kiadményozni. A Hivatal dolgozoi
tevékenységiik gyakorldsara kihat6 jogszabélyi valtozast mindenkor kotelesek figyelemmel
kisémi.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

E rendelet 2014. december 1-jén 1ép hatélyba.

2. A jegyzé — az V. fejezetben (MELLEKLETEK, FUGGELEKEK ) kételes gondoskodni a
Szervezeti és Miikddési Szabélyzat és melléklete, fiiggelékei naprakész llapotardl és arrdl,
hogy a Szervezeti és Miikédési Szabalyzatot a szervezeti egységek vezetSi megismertessék a
Hivatal kdztisztvisel6ivel.
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V.
MELLEKLET

1.Az Szervezeti és Miikddési Szabélyzat szerves részét képezi a kovetkez6 melléklet:

1. melléklet: A hivatal szervezeti felépitése, szervezeti dbra
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7. melléklet
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Dabas Véros Onkorményzat, valamint a Sari Szlovak Onkormanyzat Onkorményzata kozott

1. Altaldnos szempontok

Dabas Varos Onkorményzat KépviselS-testiilete, valamint a Séri Szlovdk Onkorméanyzat
Képvisel-testiilete az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Ant.)
27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjén, figyelembe véve a nemzetiségek jogairdl
52616 2011. évi CLXXIX. toérvény (tovabbiakban:Njtv.) 80. § (1)-(4) bekezdéseiben eldirtakat
egylittmiikodési megallapodast (tovabbiakban: megéllapodas) kdtnek.

A Séri Szlovdk Onkorményzat (tovdbbiakban: helyi nemzetiségi Onkormanyzat)
gazdalkodéasanak végrehajtd szerve — megéllapodds alapjdn — Dabas Varos Onkorméanyzat
(tovbbiakban: helyi 6nkorményzat) kdltségvetési szerveként miikddd polgarmesteri hivatala,
azaz Dabasi Polgarmesteri Hivatala. (tovabbiakban: 6nkorményzati hivatal)

A megallapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikddési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodé kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

2. Az egylittmiikddési lehetdségek teriiletei és formai

A helyi énkorményzat a helyi nemzetiségi tigyek korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését,

A helyi nemzetiségi 6nkorminyzat pénziigyi, tgyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai egységes szabélyok szerinti elvégzése, atlathatdsdga érdekében kapcsolddik a helyi
dnkorméanyzat 4ltal miikddtetetett — az allami informatikai rendszerrel sszekapcsolhaté —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenSrzés eszkdzeként is
szolgal.

A helyi dnkormanyzat a lehetSségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi Onkorméanyzattal torténd elOzetes egyeztetést kovetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tAmogatést biztosithat.

A helyi dnkormdnyzat a Hatosdgi Irodén és a Varosfejlesztési Irodan keresztill segiti a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat palyazati lehetéségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

A helyi dnkorményzat jegyzéje 6nkorményzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jeldl ki
a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal t6rténd kapcsolattartasra, melyr6l az elndkdt irdsban
értesiti.

A helyi 6nkorményzat megbizasabdl és képviseletében a jegyz6 vagy a megbizott részt vesz a
nemzetiségi dnkormdanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A helyi énkormanyzat a helyi nemzetiségi onkorményzat részére — a helyi 6nkormanyzat
székhelyén — biztositja az énkorményzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtési feladatok ellatéasarol. A végrehajtasrol az
onkorményzati  hivatal gondoskodik. A helyi O6nkorményzat a helyi nemzetiségi
onkorméanyzat miikodéséhez, a testiileti, tisztségvisel6i, képvisel6i feladatok ellatdséhoz
sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositia az Njtv. 80.§ (1) b.) -e.) pontjdban
foglaltaknak megfelel6en és az f) pont szerint viseli a feladatellatishoz kapcsolédd
koltségeket.

A helyi énkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkorményzat részére havonta igény szerint, de
legalabb tizenhat 6rdban, az Snkorményzati feladat ellatdsdhoz szilkséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatéat biztositja. A helyiség infrastruktirdjéhoz
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kapcsolodd rezsikoltségek és fenntartasi koltségeket — testiileti tagok és tisztségviselSk
telefonhasznalata koltségei kivételével- a helyi 6nkorményzat viseli.

A helyi nemzetiségi &nkormanyzat gazdélkoddséval Osszefliggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett - eszkozok és forrdsok leltérkészitési €s leltdrozasi
szabalyzata, az eszkdzok és forrasok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabalyzat -
tovdbb4 a felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabdlyzata és a
szdmlarend tartalmazza. A szabélyzatok hatdlya a helyi nemzetiségi onkorményzatra is
kiterjednek.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése
A helyi nemzetiségi énkormanyzat kérésére a jegyzd késziti elé a koltségvetési hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi 6nkorményzat elnSke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat testiilete elé.

A helyi nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési hatérozatinak el6készitése soran a jegyzd a
helyi nemzetiségi oOnkormanyzat koltségvetési hatérozatdnak elGkészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl addédd részletes informaciok rendelkezésre allast
kodvetden — kozli a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére az Ant. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben és az Avr. 2. § a)-i) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében
eldirtakat kell alkalmazni.

A helyi 6nkormanyzat képviselé-testiilete a helyl nemzetiségi Onkormanyzat részere
meghatirozott tdmogatds mértékér6l a  helyi Onkorményzat koltségvetési rendelet-
tervezetének Snkormanyzati bizottsdgokhoz torténd megkiildését megel6zden tdjékoztatja a
helyi nemzetiségi énkorméanyzatot.

A jegyzé altal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndk a kdzponti
koltségvetésrdl sz0l6 torvény kihirdetését kovetd negyvenotddik napig benyujtia a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat képviselé-testiiletének.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a képvisel6-testiilet 4ltal jovahagyott éves kdltségvetésrdl,
az 4llamhéztartds pénzilgyi informécids rendszere keretében adatszolgéltatast teljesit.

Az Onkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetésérSl a
hatdrozat-tervezet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hatéridejét kovetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a tovdbbiakban: Igazgatdsag).

A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatdsok hataridSben torténd teljesitéséért az Onkorményzati hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezetGje a felelds.

A helyi dnkorményzat a helyi nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozdan
dontési jogosultsdggal nem rendelkezik.

A helyi &nkorményzat a helyi nemzetiségi oOnkormédnyzat koltségvetési hatdrozata
torvényességéért, bevételi és kiadasi elbirdnyzatainak megallapitéséért és teljesitéséert,
tovabbé egymas kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelOs.

4. A koltségvetési elSiranyzatok méddositasanak rendje

A helyi nemzetiségi énkorményzat eléirdnyzatai kizdrélag a helyi nemzetiségi onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan méddosithatok.

Amennyiben a helyi nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi elSiranyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre,
abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat, melyr6l a nemzetiségi
dnkormanyzat képviselé-testlilete donthet.

A helyl nemzetiségi 6ukorméanyzat é4ltal végrehajtott eldirdnyzat valtozdsinak hatdrozat-
tervezetét a jegyz8 késziti elé. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatdsok
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felhaszndlasérol, a sajat hatéskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
koltségvetési szervei 4ltal javasolt elSirdnyzat-atcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatdrozat médositasarél a jegyz6 4ltal torténd elSkészitése utén, az elndk elbterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat képvisel6-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hataridejéig (februdr 28-ig), december 31-ei hatéllyal moédositja a
koltségvetési hatarozatit. Ha év kozben az Orszdggyllés — a helyi nemzetiségi
énkormanyzatot érintd médon —meghatrozott hozzajarulasok, tamogatdsok elSirdnyzatait
zérolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését koveten haladéktalanul a
képviselS-testillet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat médositasat.

A nemzetiségi Snkorményzat elSiranyzat médositasainak képvisel6-testiileti elSterjesztésének
elékészitéséért a jegyz0 a felelds.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elSirdnyzatair6l és az abban bekdvetkezett viltozasair6l az
onkorményzati hivatal a Gazdasagi Iroda irodavezetd-helyettese naprakész nyilvantartast
vezet.

5. Beszamolasi kotelezettség

Az elnSk a helyi nemzetiségi &nkorményzat gazdalkodésénak els6 félévi helyzetérdl
szeptember 15-ig tajékoztatja a képviselé-testiiletet, melynek elékészitése az dnkorményzati
hivatal Gazdasagi Iroda irodavezet8jének a feladata. A tdjékoztatd tartalmazza a helyi
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési elSirdnyzatainak id6ardnyos alakulasat, a tartalék
felhasznalésat, a hidny (tobblet) 6sszegének alakulasat.

Az 6nkormdnyzati hivatal Gazdasigi Iroddja a helyi nemzetiségi dnkorményzat feléves
koltségvetési beszamolbjanak elkészitéséhez szeptember 01-ig adatot szolgaltat.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti elé a zarszémadési hatérozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkormdanyzat testiilete elé.

A jegyz8 éltal elkészitett zArszdmadasi hatdrozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet
koveté negyedik hénap utolsé napjéig terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat az éves gazdalkoddsarol sz6lé zdrszdmadédsat — a
koltségvetéshez hasonléan — hatédrozatban kételes elfogadni.

6. A koltségvetési gazdalkodas szabélyai

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkoddsédnak bonyolité szerve az
onkormanyzati hivatal Gazdasigi Iroddja, aki a koltségvetési szervekre vonatkozd
gazdalkodasi szabalyok betartdsa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazdalkodésaval Osszefliggd dontési hataskdrok
és ellendrzési jogkorok gyakorlasénak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatirozasat az 6nkormdnyzati hivatal vonatkozé szabalyzata (tovébbiakban: szabélyzat)
tartalmazza.

E megallapodas melléklete tartalmazza a kotelezettségvéllaldsi, utalvinyozasi, pénziigyi
ellenjegyz6i,érvényesitsi, szakmai teljesitésigazoldsi jogkdr szabalyozasat a Sari Szlovak
Onkorméanyzatnal.

A helyi nemzetiségi dnkorményzat

-4llamhéaztartdsi szakdgazat rend szerinti besoroldsa:

841106 Helyi nemzetiségi onkorményzatok igazgatasi tevékenysége

alaptevékenységének korméanyzati funkcidk szerinti besoroldsa:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkorményzatok igazgatdsi tevékenysége

- torzskonyvi azonosité szdma: 767015
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A torzskonyvi nyilvantartdsba az adatvéltozast az dnkorméanyzati hivatal Hatésagi Iroddja

jelenti be.
- addszdma: 15767013-1-13

6.1. Kotelezettségvallalas

A helyi nemzetiségi dnkorményzat kdltségvetési hatarozatiban szerepld elbiranyzatai terhére
kizarolag a nemzetiségi &nkorményzat elndke vagy az éltala irdsban felhatalmazott helyi
nemzetiségi dnkormanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazds, illetve a
felhatalmazés visszavonasa minden esetben csak frasban torténhet.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget véllalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megelbzben,
frasban lehet. A pénziigyi ellenjegyz6nek meg kell gy6zbdnie arrdl, hogy a szabad elSiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartdsarol az
onkormdnyzati hivatal Gazdasagi Irod4ja gondoskodik.

6.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére az -

énkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda irodavezet§ helyettese irdsban jogosult.

A nemzetiségi Onkorményzatnal felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zbdnie arrdl, hogy

a) a szitkséges szabad el8irdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkoz6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az eléz6 bekezdésében elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének err8l irasban téjékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, a
kotelezettséget vallald szerv vezetGjét és gazdasagi vezetdjét.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés

datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazolaséra a helyi nemzetiségi 6nkorményzat nevében az elnk irdsban jogosult.
A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasdval kell igazolni.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi onkorményzat nevében az 6nkorményzati hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezet§je irasban jogosult

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, a megéllapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairdsat.

Az érvényesitének a helyl nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozaséban ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megelézd ligymenetben az Ant., az 4llamhéztartési szdmviteli korméanyrendelet és e rendelet
el8irdsait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

36



6.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi 6nkorményzat elndke vagy az éltala irdsban felhatalmazott
helyi nemzetiségi dSnkorményzati képvisel§ jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irdsban torténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra révezetett,
més esetben kiilén frdsbeli rendelkezéssel lehet.

6.6. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A helyi nemzetiségi onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz8 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités
igazolaséra irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzétartozdja, vagy maga javara latnd el. A
kotelezettségvéllaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsdra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyeket és aldiras-mintdjukat e megéllapodds melléklete
naprakészen tartalmazza.

7. Pénzellatas

A helyi nemzetiségi énkorményzat a helyi onkorméanyzat szdmlavezetGjénél, az Alsénémedi
és Vidéke Takarékszovetkezetnél vezeti 6nallé pénzforgalmi szdmldjat. A szdmla feletti
rendelkezési jogosultakat e megallapodés melléklete tartalmazza.

On4llé szamla szdma: 64400013-30006056-71200019

A helyi nemzetiségi énkormanyzat pénzforgalmi szdmlét,— a meghatdrozott kivételekkel —
egy belfldi hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szémléval
rendelkezhet. Koltségvetési gazdalkodasaval és a pénzellatdssal kapcsolatos minden
pénzforgalmat e szamlén — ideértve az elszdmoldsi szdmla alcimil szamlait is — koteles
lebonyolitani.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzatot a szdmlavezetd megvéltoztatisardl hozott dontést
kdvetBen azonnal tajékoztatni kell.

A helyi nemzetiségi énkorményzat dontése alapjan és forrasai terhére

a) fizetési szaml4jdhoz kapcsol6ddan alcimil szdmidkat (a kdzponti kbltségvetésbdl folyositott
hozz4jaruldsok, tdmogatisok jogszabalyban meghatérozott esetben; rdvid lejaratd betétei
elkitlonitésére szolgald alszamla, egyéb, meghatdrozott célli pénzeszkdzok elkiilonitésére
szolgalé alszémla és programonként az eurdpai uni6s forrasbél finanszirozott programok
lebonyolitasira szolgal6 alszdmla.)

b) letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

c) devizabetét szamléat vezethet.

A helyi nemzetiségi Snkormanyzat 6nall6 pénztarat nem miikodtet. Az nkormanyzati hivatal
hézipénztardbdl a készpénzben tdrténd kiadasok teljesitésére a pénztari érék figyelembe
vételével kerlilhet sor.

A helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatéarozott dsszegben — elézetes
egyeztetést kdvetben, timogatasi szerzddés alapjan — pénziigyi tdmogatas biztosit a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat részére.

8. Vagyongazdalkodas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl az 6nkorményzati hivatal
elkiilénitett nyilvantartst vezet, melyért a Gazdasagi Iroda a felelds.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat vagyona, — az abban bekovetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zdrszdmadasi
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hatérozatban keriil bemutatdsra. A Thelyi nemzetiségi Onkorményzat — konyvviteli
nyilvéntartds szerinti vagyona — a helyi énkorményzat konyvviteli mérlegébe beépiil.

A vagyon leltdrozdsa a helyi dnkorményzat leltdrozési és leltarkészitési szabalyzatiban
eléirtak szerinti rendszerességgel és moédon torténik. A helyl nemzetiségi dnkormanyzat
vagyonénak leltirozasaban az elndk, és az 4ltala frasban kijelolt képviseld kozremiikddik.

A vagyontirgyak selejtezésével sszefliggh szabalyokat a helyl 6nkorményzat felesleges
vagyontdrgyak hasznositdsénak és selejtezésének a szabélyzatidban elSirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
helyi nemzetiségi dnkormanyzat képvisel$-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé. ‘

9. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellenérzés

Az 6nkorményzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikacids
rendszert, tovabbid a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkormdnyzatra
vonatkozé bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelSs.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérbl szolé 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet
eldirasait, tovabba az 4llamhéztartasért felelds miniszter &ltal kozzétett modszertani
utmutatékban leirtakat.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat belsd ellendrzését a kiilsé véllalkozé megbizott bels6
ellendr végzi. Belsd ellenbrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves bels6 ellendrzesi
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellen6rzés lefolytatdsanak rendjét a belsd
ellendrzési vezetd 4ltal jovahagyott belsé ellenbrzési kézikonyv tartalmazza.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérol késziilé éves
beszamold — ra vonatkozo részének - elkészitésében, amit az énkorményzati hivatal készit el.
10. Zar6 rendelkezések

A megéllapodas . napjatdl Iép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A koribban megkdtstt megallapodéds 2011. december 31-t61 hatélyat veszti.

A megallapoddst minden év januér 31. napjaig, altaldnos vagy id6kdzi valasztds esetén az
alakulé tilést kovetd harmine napon beliil feliil kell vizsgalni.

Dabas,

Koészegi Zoltan Garajszkiné Bozsik Rozsa
polgarmester elndk
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| Megjegyzés [m11]:
9/2016.(IX:16:)
rendelet modositotta. |

s
s

Lo meliddel -

Kitelezettségvillalisi, utalvinyozdsi, pénziigyi ellenjegyzol, érvényesitoi, szakmai
teljesitésigazolis jogkor szabalyozdsa a Sari Szlovik Onkormdnyzatnal

A Nemzetiségi Onkorményzat hézipénztar forgalmaval az alabbi személyek jogosultak -

eljarni:

Utalvdnyozasra és kotelezettségvallalasra jogosultak:

Név Jogosultsag Ertékhatér Sajat kezll
kezdete alafras |
Garajszkiné Bozsik Rézsa  2014. 10.27.  értékhatar nélktil — ........ooeiinienni
elndk |
|
Weisz Teréz 2014.10.27. érickhatar nélklil oo
elndk helyettes
Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult:
Név Jogosultsag Ertékhatéar Sajat kezli
kezdete alairas
Jelenik Maria  2016.08.01. értékhatar nélkiil .
Ervényesitésre jogosult:
Név Jogosultsag Ertékhatar Sajat kezl
kezdete alairas
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Gacsal Erzsébet 2016.08.01. értékhatar nélkiil e erereeeteeisbesesnesraneesnns

Szakmai teljesitésigazoléasra jogosultak:

Név Jogosultsag Ertékhatar Sajat kezli
kezdete alairas
Garajszkiné Bozsik Rozsa 2014.10.27. értékhatar nélktil  ........cocoiiiiiiiin,
elnsk
Weisz Teréz 2014.10.27. értékhatar nélkiil  ......o.coeiiiiieiinnie
elnok helyettes

2. sz. melléklet

Az Als6némedi és Vidéke Takarékszovetkezetnél vezetett
Sari Szlovik Onkorményzat szamldn

aldirasra jogosultak
Garajszkiné Bozsik R6zsa elnok
és
Jurécsik Géborné elnSkhelyettes i

egylittesen jogosultak rendelkezni.
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3. sz. melléklet

A helyi onkorményzat 4ltal a helyi nemzetiségi dnkorményzat részére-annak székhelyén-
biztositott énkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeirdl és az ezzel kapcsolatos
végrehajtési feladatokrdl

A nemzetiségi Onkorményzati miikddés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok:

a) irodahasznélat, 6nkormdanyzati helyiség:

A helyi 6nkorméanyzat a helyi nemzetiségi Snkorményzat részére havonta igény szerint, de
legalébb tizenhat 6raban, az 6nkormanyzati feladat ellatdséhoz szitkséges térgyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatdt biztositja (referensi iroda) A helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolédd rezsikoltségek és fenntartasi koltségeket — testiileti tagok és
tisztségviseldk telefonhasznalata koltségei kivételével- a helyi onkorményzat viseli.

Az irodahelység biztositdsén til a helyi onkorményzat helyi nemzetiségi dnkormanyzat
részére az Onkormanyzati miikodéshez -az elndk az igénybevételt megel6z6 5 napot
megelézGen a referenshez tett igénylése alapjén, a szabad helyek fiiggvényében — alkalmi
jelleggel tovabbi énkormdnyzati helyiséget (Polgdrmesteri Hivatal tandcskozasra alkalmas
helységei pl.nagyterem, Sari Faluhdz) is biztosit.

b) az onkormanyzat mitkddéséhez (a testiileti, tisztségviselSi, képviselSi feladatok
* ellatasdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a referens Utjén biztositja;

c)a testiileti {ilések el8készitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postizasa, a testiileti tilések jegyz8konyveinek elkészitése, postdzasa) sordn az elndk és a
referens egyiittmiikddik. A meghivokat, eléterjesztéseket egyiitt készitik el, a testiileti anyag
képvisel6khoz torténd megkiildése az elndk feladata. A testiileti {ilések jegyz6konyveit egyiitt
készitik el. A jegyzOkonyv alairdsa és jegyzOkonyv-hitelesitével torténd aldiratisa az elndk
feladata. A jegyz6kényvet a jegyz6hoz és a Hivatal illetékes osztlyaira a referens juttatja el.
A jegyz8konyvet, az elndk kérésére a referens kiildi meg postai titon a korményhivatal
részére, illetve gondoskodik a szkennelésr6l és az elektronikus forméban torténd
megkiildésrél.

d) a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitése, a testiileti és
tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesol6dé nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi feladatok
ellatasa a referensen keresztiil térténik,

e) a helyi onkormanyzat a nemzetiségi Onkorményzat mikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvéntartési, iratkezelési feladatokat a Hivatal Pénziigyi-, és Gazdalkodasi
F8osztalyan, Vérosiizemeltetési Irodajan, Hat6sagi-és Igazgatasi Féosztilyan keresztiil-a
referens koordinalaséval- 1atja el.

D a helyi 6nkormanyzat az a)-e) pontokban meghatérozott feladatellatdshoz kapcsolodo
koltségeket — a testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznélata koltségei kivételével —
viseli. :

A helyi onkorményzat 2013. janudr 1-jét8l koteles biztositani a helyi nemzetiségi
dnkorményzat fentieknek megfeleld miikodési feltételeit.
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
Dabas Véros Onkorményzat, valamint Dabas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

ko6zott

1.Altalinos szempontok:

Dabas Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete, valamint Dabas Véros Roma Nemzetiségi
Onkorményzat KépviselS-testillete az é&llamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény
(tovabbiakban: Ant.) 27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjén, figyelembe véve a
nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (tovdbbiakban:Njtv.) 80. § (1)-(4)
bekezdéseiben elbirtakat egyiittmiikddési megéallapodast (tovabbiakban: megallapodas)
kotnek.

Dabas Véros Roma Nemzetiségi Onkorményzat (tovabbiakban: helyi nemzetiségi
onkorményzat) gazdalkoddsanak végrehajté szerve — megéllapodés alapjan — Dabas Véros
Onkorményzat (tovébbiakban: helyi &nkorményzat) koltségvetési szerveként miikddo
polgarmesteri hivatala, azaz a Dabasi Polgarmesteri Hivatala. (tovdbbiakban: dnkormanyzati
hivatal)

A megillapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetbségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbSl adédé kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

2. Az egyiittmikodési lehetSségek tertiletei és formai

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi tigyek korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényestilését.

A helyi nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, ugyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai egységes szabélyok szerinti elvégzése, atlathatésdga érdekében kapcsolodik a helyi
onkormanyzat 4ltal mikddtetetett — az 4llami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhaté —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkdzeként is
szolgal.

A helyi énkormanyzat a lehet6ségei és kdltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
belyi nemzetiségi Onkorményzattal torténd elbzetes egyeztetést kovetben az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatelldtdshoz — pénziigyi timogatést biztosithat.

A helyi 6nkormanyzat a Hatésagi Irodén és a Vérosfejlesztési Irodan keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat palyazati lehet6ségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

A helyi énkormanyzat jegyzdje Snkormanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jel6l ki
a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal torténd kapcsolattartisra, melyrél az elndkot frasban
értesiti.

A helyi nkormanyzat megbizisabol és képviseletében a jegyzé vagy a megbizott részt vesz a
nemzetiségi dnkorményzat testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére — a helyi dnkormanyzat
székhelyén — biztositja az dnkorményzati mikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba
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gondoskodik a mitkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasérol. A végrehajtasrél az
onkormanyzati  hivatal gondoskodik. A helyi ©nkorményzat a helyi nemzetiségi
onkorményzat miikddéséhez, a testiileti, tisztségviselSi, képviseli feladatok ellataséhoz
szilkséges targyi és személyi feltételeket biztositja az Njtv. 80.§ (1) b.) -e.) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen és az f.) pont szerint viseli a feladatellatdshoz kapcsolodd
koltségeket.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi nkorményzat feladatelldtaséhoz — térit€s mentesen
— heti 40 6raban kiilén helységet biztosit az énkormanyzati hivatal épiiletében. A helyiség
infrastruktirdjdhoz kapcsolddo rezsikoltségek és fenntartasi koltségeket — testiileti tagok €s
tisztségviselSk telefonhasznalata koltségei kivételével-a helyi 6nkorményzat viseli.

A helyi nemzetiségi &nkorményzat gazdélkodésdval Osszefliggd sajtos feladatokat a
szémviteli politika keretében elkészitett - eszkdzdk és forrdsok leltarkészitési és leltdrozasi
szabélyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat -
tovabb4 a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak &s selejtezésének szabélyzata €s a
szamlarend tartalmazza. A szabdlyzatok hatdlya a helyi nemzetiségi O6nkormdanyzatra is
kiterjednek.

3. A koltségvetés elkészitésének €s elfogadésanak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A helyi nemzetiségi dnkorményzat kérésére a jegyz6 késziti el6 a kdltségvetési hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi 6nkorményzat elnoke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat testlilete elé.

A helyi nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési hatdrozaténak eldkészitése sordn a jegyzo a
helyi nemzetiségi ©nkorményzat koltségvetési hatérozatdnak el6készitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési térvénybdl ad6dd részletes informécidk rendelkezésre allast
koévetden — kozli a helyi nemzetiségi Snkorményzat elndkével.

A helyi nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési hatdrozatinak szerkezetére az Ant. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben és az Avr. 2. § a)-) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében
eléirtakat kell alkalmazni.

A helyi énkorményzat képviselS-testiilete a helyi nemzetiségi Onkorményzat részére
meghatérozott tdimogatds mértékér6l a  helyi Onkorményzat koltségvetési rendelet-
tervezetének Onkorményzati bizottsdgokhoz torténd megkiildését megelézden téjékoztatja a
helyi nemzetiségi dnkorméanyzatot.

A jegyz$ A4ltal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndk a kozponti
koltségvetésrsl sz016 tdrvény kihirdetését kdvetd negyvenotddik napig benyijtia a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-testiiletének.

A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat a képvisel6-testiilet 4ltal jovahagyott éves kdltségvetésrdl,
az 4llamhaztartds pénziigyi informacios rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.

Az Onkorményzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkorményzat elemi kéltségvetésérdl a
hatérozat-tervezet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét koveté harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).

A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozaténak el6készitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatdsok hatérid6ben t6rténd teljesitéséért az Onkorményzati hivatal
Gazdaségi Iroda irodavezet6je a felelds.

A helyi onkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkormdényzat koltségvetésére vonatkozéan
dontési jogosultsaggal nem rendelkezik.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi Onkormédnyzat koltségvetési hatérozata
torvényességéért, bevételi és kiadasi elSiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséert,
tovabbé egymas kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelds.
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4. A koltségvetési elbirdnyzatok modositasanak rendje
A helyi nemzetiségi 6nkorményzat eléirAnyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
koltségvetési hatérozata alapjan moédosithatok.

Amennyiben a helyi nemzetiségi nkorményzat az eredeti elirdnyzatai felett tobbletbevételt

ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi elbiranyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre,
abban az esetben modositania kell koltségvetési hatdrozatat, melyrél a nemzetiségi
dnkormanyzat képvisel6-testiilete donthet.

A helyi nemzetiségi Onkorményzat é&ltal végrehajtott elSiranyzat véltozasénak hatérozat-
tervezetét a jegyzé késziti el6. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatasok
felhasznélasarol, a sajat hatdskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi 6nkorményzat
koltségvetési szervei altal javasolt elirdnyzat-atcsoportositisok miatt a koltségvetési
hatérozat modositasardl a jegyz6 éltal torténd el6készitése utén, az elndk elbterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat képviseld-testiilete dont.

A nemvzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testilete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti id6pontokban, de legkés6bb az éves kbdltségvetési
beszamold elkészitésének hatdridejéig (februdr 28-ig), december 31-ei hatéllyal médositja a
koltségvetési hatdrozatst. Ha év kozben az Orszaggylilés — a helyi nemzetiségi
onkorményzatot érinté6 médon —meghatdrozott hozzéjérulasok, tdmogatasok eldirdnyzatait
zérolja, azokat csdkkenti, térli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat médositasat.

A nemzetiségi Snkormanyzat eldirAnyzat moédositasainak képvisel-testiileti elSterjesztésének
el8készitéséért a jegyz6 a felelds.

A nemzetiségi onkorményzat eliranyzatairél és az abban bekévetkezett véltozasairdl az
Onkorményzati hivatal Gazdasagi Iroda irodavezeté helyettese naprakész nyilvantartast
vezet.

5. Beszamolasi kotelezettség

Az elnbk a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-ig téjékoztatja a képvisel6-testiiletet, melynek el6készitése az Onkorményzati
hivatalGazdasdgi Troda irodavezetSjének a feladata. A téjékoztatd tartalmazza a helyi
nemzetiségi nkormanyzat koltségvetési elSiranyzatainak idSardnyos alakulésat, a tartalék
felhasznaldsat, a hidny (tobblet) 6sszegének alakulésat.

Az énkorményzati hivatal Gazdasagi Iroddja a helyi nemzetiségi onkorményzat féléves
koltségvetési beszamolojanak elkészitéséhez szeptember 01-ig adatot szolgéltat.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat kérésére a jegyzd késziti el6 a zéarszamadasi hatérozat
tervezetdt, amelyet a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkorményzat testiilete elé.

A jegyzé éltal elkészitett zarszdmadési hatdrozat-tervezetet az elnok a koltségvetési évet
kdvetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képviselS-testiilet elé.

A helyi nemzetiségi oOnkorményzat az éves gazdalkodasarol szolé zarszdmaddsit — a
koltségvetéshez hasonloan — hatérozatban koteles elfogadni.

6. A koltségvetési gazdalkodés szabélyai

A helyl nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkoddséanak bonyolitd szerve az
onkorményzati hivatal Gazdasagi Iroddja , aki a koltségvetési szervekre vonatkozo
gazdalkodasi szabalyok betartisa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi nkormanyzat operativ gazdalkodasaval Osszefliggé dontési hataskordk
és ellendrzési jogkdrdk gyakorldsdnak rendjét, felel6seinek és a helyettesités rendjének a
meghatérozasat az énkorményzati hivatal vonatkozé szabélyzata (tovébbiakban: szabélyzat)
tartalmazza.
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E megéllapodds melléklete tartalmazza a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, pénzigyi
ellenjegyz6i,érvényesitdi, szakmai teljesitésigazolési jogkdr szabélyozasat Dabas Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatanal.

A helyi nemzetiségi onkorményzat

-4llamhéztartasi szakégazat rend szerinti besoroldsa:

841106 Helyi nemzetiségi énkorményzatok igazgatasi tevékenysége
alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolésa:
011140 Orszégos és helyi nemzetiségi dnkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége

- torzskonyvi azonositd szdma: 767004

A torzskonyvi nyilvantartasba az adatvéltozast az onkormanyzati hivatal Hatosagi Irodaja
jelenti be.

- adészama: 15767006-1-13

6.1. Kotelezettségvallalas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban szerepld elGirdnyzatai terhére
kizdrdlag a nemzetiségi 6nkorményzat elndke vagy az éltala frisban felhatalmazott helyi
nemzetiségi onkorményzati képviseld véllalhat kotelezettséget. A felhatalmazés, illetve a
felhatalmazés visszavonasa minden esetben csak frdsban torténhet.

A helyi nemzetiségi ¢nkorményzat nevében kotelezettséget véllalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben,
frasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzdnek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
‘kotelezettségvallalds nem sérti a gazdélkodésra vonatkozo szabalyokat.

A helyi nemzetiségi oOnkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartdsarél az
dnkorményzati hivatal Gazdasgi Irod4ja gondoskodik.

6.2. Kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére az
onkormanyzati hivatal Gazdasigi Iroda osztilyvezetSje irasban jogosult.

A nemzetiségi Onkorményzatndl felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megel6z8en meg kell gy6zédnie arrdl, hogy

a) a sziikséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre &ll, a befolyt vagy a megtervezett és
vérhatéan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, €s

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkoz6 szabélyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalés nem felel meg az el6z6 bekezdéseben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének err6l irisban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvéllalot, a
kotelezettséget véllald szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvéllalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjel6lésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas v
A teljesités igazolasra a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat nevében az elnsk irasban jogosult.
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A teljesitést az igazolds ddtuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairésdval kell igazolni.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi Snkorményzat nevében az Onkormdnyzati hivatal
Gazdasagi roda irodavezetdje frisban jogosult

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, a megéllapitott
bsszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alafrasat.

Az érvényesitének a Thelyi nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozdsaban ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeléz6 ligymenetben az Aht., az 4llamhéztartasi szdmviteli korményrendelet és e rendelet
eldirasait, tovabba a belsS szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

6.5. Utalvanyozas

Utalvanyozésra a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke vagy az 4ltala irisban felhatalmazott
helyi nemzetiségi Snkormanyzati képvisel8 jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irdsban torténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

6.6. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A helyl nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvéllalé és a pénziigyi
ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvéllaldsra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallalési, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozési és teljesités
igazoldséra irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv —szerinti kozeli hozzétartozéja, vagy maga javdra latnd el. A
kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsdra, érvényesitésre,
utalvanyozdsra jogosult személyeket és aldiras-mintdjukat e megéllapodds mell€klete
naprakészen tartalmazza.

7. Pénzellatas

A helyi nemzetiségi énkorményzat a helyi énkorményzat szdmlavezet6jénél, az Alsonémedi
s Vidéke Takarékszovetkezetnél vezeti 6néllé pénzforgalmi szamléjat. A szémla feletti
rendelkezési jogosultakat e megallapodés melléklete tartalmazza.

Onallé szamla széma: 64400099-10980271-00000000

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat pénzforgalmi szdmlat,— a meghatérozott kivételekkel —
egy belfsldi hitelintézetnél vagy a Kincstérban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szdmléaval
rendelkezhet. Koltségvetési gazdalkoddsaval és a pénzelldtdssal kapcsolatos minden
pénzforgalmit e szdmlén — ideértve az elszdmolési szamla alcimti szamléit is — koteles
lebonyolitani.

A helyi nemzetiségi onkormanyzatot a szémlavezetd megvéltoztatasarél hozott donteést
kdvetden azonnal tajékoztatni kell.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat déntése alapjan és forrasai terhére

a) fizetési szaml4jahoz kapcsoléddan aleimi szamlakat (a kozponti kdltségvetésbol folyositott
hozzajarulasok, tamogatisok jogszabédlyban meghatérozott esetben; rovid lejaratu betétei
elkiilonitésére szolgald alszdmla; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkozok elkiilonitésére
szolgélé alszamla és programonként az eurdpai unios forrdsbél finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgalé alszdmla.)
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b) letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

¢) devizabetét szamlét vezethet.

A helyi nemzetiségi dnkorményzat 6néll6 pénztarat nem miikodtet. Az 6nkorméanyzati hivatal
hézipénztardb6l a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztdri ordk figyelembe
vételével kertilhet sor.

A helyi énkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott 6sszegben — elGzetes
egyeztetést kovetSen, tdmogatasi szerz8dés alapjan — pénziigyi timogatds biztosit a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat részére.

8. Vagyongazdélkodés

A helyi nemzetiségi énkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetér6l az 6nkorméanyzati hivatal
elkiildnitett nyilvantartast vezet, melyért Gazdaségi Iroda a felelds.

A helyi nemzetiségi dnkorményzat vagyona, — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csdkkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérieg szerkezete szerinti tagolasban, a zrszdmadasi
hatdrozatban keriil bemutatdsra. A helyi nemzetiségi Onkorményzat — konyvviteli
nyilvantartds szerinti vagyona — a helyi énkorményzat konyvviteli mérlegébe beépiil.

A vagyon leltdrozdsa a helyi onkorméanyzat leltdrozési és leltarkészitési szabalyzatdban
elSirtak szerinti rendszerességgel és moédon térténik. A helyl nemzetiségi Snkormanyzat
vagyonanak leltdroz4séban az elndk, és az 4ltala irdsban kijelolt képviseld kdzremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabédlyokat a helyi Onkorményzat felesleges
vagyontdrgyak hasznositdsinak és selejtezésének a szabélyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
helyi nemzetiségi Snkorméanyzat képvisel6-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a

jegyz6 felé.

9. A belsé kontrolirendszer és a belsé ellendrzés

Az dnkorményzati hivatal a helyi nemzetiségi dnkorményzat vonatkozéséban kételes a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikécids
rendszert, tovdbbd a nyomon kovetési rendszert. A helyli nemzetiségi onkormdényzatra
vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz0 a felelds.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérSl és belsd ellenbrzésérél szold 370/2011. (XL 31.) Korm. rendelet
elbirdsait, tovabbad az 4llamhaztartasért felelés miniszter &ltal kozzétett moddszertani
utmutatdkban leirtakat.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bels§ ellendrzését a kiilsé véllalkozé megbizott belsd
ellenSr végzi. Belsd ellenérzésre a kockAzatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatérozottak szerint keriil sor. A belsd ellenérzés lefolytatdsanak rendjét a bels6
ellendrzési vezetd 4ltal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A helyi nemzetiségi énkorményzat részt vesz a bels§ ellenSrzés értékelésérdl készild éves
beszamol6 — r4 vonatkozo részének - elkészitésében, amit az 6nkormanyzati hivatal készit el.
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10.Zar6 rendelkezések
A megallapodds ...........ee napjatdl 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell

alkalmazni.

A Kkorébban megkotstt megallapodas 2011. december 31-t61 hatalyat veszti.

A megallapodést minden év januar 31. napjéig, &ltaldnos vagy id6kozi vélasztas esetén az
alakuld tilést koveté harminc napon beliil feliil kell vizsgélni.

Dabas,

Készegi Zoltan Rafael Gyula
polgarmester elndk

48



\1. sz. melléklet

.| Megjegyzés [m12]:
L7 | 19/2016(EX16)
- rendelet modosito

Kotelezettségvillaldsi, utalvinyozasi, pénziigyi ellenjegyzoi, érvényesitoi, szakmai
teljesitésicazolds jogkér szabdlyozidsa Dabas

Onkormsnyzat4n4l

Vdros Roma Nemzetiségi

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztar forgalméaval az alédbbi személyek jogosultak

eljarni:

Utalvanyozdsra és kotelezettségvallaldsra jogosultak:

Név Jogosultsag Ertékhatar Sajat kezl
kezdete alairas

Rafael Gyula 2014. 10.27. értékhatar nélkiil

elndk

Hochmajer Gyérgyné 2015. 04.10. értékhatar nélklil.

elndk helyettes

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult:

Név Jogosultség Ertékhatér Sajat kezti
kezdete alairas

Jelenik Méria 2016.08.01. értdkhatdr nélkiil e

Ervényesitésre jogosult:

Név Jogosultsag Ertékhatér Sajat kezli
kezdete alairas

Gacsal Erzsébet 2016.08.01. értdkhatar nélKUL e eeenes
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Szakmai teljesitésigazolasra jogosultak:

Név Jogosultsag Ertékhatér Sajat kezti
kezdete alairas
Rafael Gyula 2014.10.27. értékhatar nélkiil ...
elndk
Hochmajer Gyérgyné 2015.04.10. értékhatar nélkill = oo
elndk helyettes

2. sz. meliéklet

Az Alsénémedi és Vidéke Takarékszdvetkezetnél vezetett

Dabas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
szdmlén alairasra jogosultak

Rafael Gyula elnok
és
Hochmajer Gydrgyné e
elndk-helyettes

egytttesen jogosultak rendelkezni.
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3. sz. melléklet

A helyi 6nkorményzat 4ltal a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére-annak székhelyén-
biztositott onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeirSl és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokrol

A nemzetiségi Onkorményzati miikddés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok:

a) irodahasznalat, nkorményzati helyiség:

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkorményzat feladatellatdsdhoz — térités mentesen
— heti 40 6raban kiilon helységet biztosit az dnkormanyzati hivatal épliletében. A helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolddé rezsikdltségek és fenntartdsi koltségeket — testiileti tagok és
tisztségviselSk telefonhasznédlata kodltségei kivételével-a helyi onkormanyzat viseli.

Az irodahelység biztositdsén til a helyi 6nkormdényzat helyi nemzetiségi Onkormanyzat
részére az Onkorméanyzati miikddéshez -az elndk az igénybevételt megel6z6 5 napot
megel6zden a referenshez tett igénylése alapjan, a szabad helyek fliggvényében — alkalmi
jelleggel tovébbi énkormanyzati helyiséget (Polgarmesteri Hivatal tanécskozésra alkalmas
helységei pl. nagyterem, referensi iroda) is biztosit.

b) az oOnkorményzat mitkddéséhez (a testiileti, tisztségviselSi, képviseldi feladatok
ellatasdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a referens Gtjan biztositja;

c)a testiileti iilések el6készitése (meghivok, elSterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitese,
postizésa, a testiileti {ilések jegyzdkonyveinek elkészitése, postazésa) sordn az elndk és a
referens egyiittmiikodik. A meghivokat, el6terjesztéseket egyiitt készitik el, a testiileti anyag
képvisel6khdz torténd megkiildése az elndk feladata. A testiileti {ilések jegyzOkdnyveit egytitt
készitik el. A jegyzOkonyv alairdsa és jegyzOkdnyv-hitelesitével torténd aldiratdsa az elndk
feladata. A jegyz8kényvet a jegyz6hoz és a Hivatal illetékes osztalyaira a referens juttatja el.
A jegyz6konyvet, az elndk kérésére a referens kiildi meg postai uton a korményhivatal
részére, illetve gondoskodik a szkennelésr6l és az elektronikus formaban t6rténd
megkiildésrol.

d) a testilleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitése, a testiileti és
tisztségviselSi dontéshozatathoz kapesolédé nyilvantartési, sokszorositési, postizasi feladatok
ell4tdsa a referensen keresztiil torténik,

e) a helyi o6nkormanyzat a nemzetiségi Onkorményzat miikodésével, gazdalkoddsaval
kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat a Hivatal Pénziigyi-, és Gazdalkodasi
F8osztdlyan, Varosiizemeltetési Irod4jan, Hatosagi-és Igazgatdsi Féosztdlyan keresztiil-a
referens koordindlésaval- latja el.

D a helyi 6nkormanyzat az a)-e) pontokban meghatdrozott feladatellatdshoz kapcsol6do
koltségeket — a testiileti tagok és tisztségviselSk telefonhasznalata koltségei kivételével —
viseli.

A helyi 6nkormanyzat 2013. januar 1-ét6l koteles biztositani a helyi nemzetiségi
onkorméanyzat fentieknek megfelel miikodési feltételeit.
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1. Fiiggelék

Az Onkorméinyzathoz tartozé kozigazgatasi teriilet leirdsa
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2. Fiiggelék

Képviselo-testiilet névsora

Bennarik Ferenc

Feldman Laszlo

Kosztolanyi Gyula

Koszegi Zoltan

Kuli Imre Karoly

Matyus Csaba

Palinkasné Baldzs Tiinde Ilona
Pucsinszki Miklosné

Révész Karoly

Sés Gabor

11. Szandhofer Janos Jozsef
12. Zabracki Laszl6

2371 Dabas, Nyarfasor u. 31/a.

2370 Dabas, Kinizsi Pal u. 52.
2370 Dabas, Fé6 ut 59.
2370 Dabas, Zlinszky u. 39.

2370 Dabas, Tancsics M. u. 20.

2373 Dabas, Kun u. 18.

2373 Dabas, Gy6ni Géza u. S1.
2371 Dabas, Dob6 Katica u. 5.
2370 Dabas, Szent Istvan u. 54.

2371 Dabas, Madich u. 48/B.

2370 Dabas, Szent Istvan u. 97.

2721 Pilis, Lehel u. 24.
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3. Fiiggelék
A Bizottsagok tagjainak névsora

Gazdasagi Bizottsag

Bizottsag elnoke: Bennarik Ferenc
Bizottsag képviseld tagjai:
Pucsinszki Miklésné

Feldman Laszld

Sés Gabor

Bizottsag nem képviseld tagjai:
Kaldenecker Antal

Monori Alfréd

Esélyegyenloségi Bizottsag
Bizottsag elntke:S6s Gébor
Bizottsag képvisel6 tagjai:
Pucsinszki Miklésné

Kuli Imre

Révész Karoly

Mityus Csaba

Bizottsdg nem képvisels tagjai:
Nagy Tiborné

Kecskés Annamaéria

Emberi Eréforras Bizottsag
Bizottsag elndke:Révész Kéroly
Bizottsag képviseld tagjai:
Bennarik Ferenc

Kosztolanyi Gyula

Kuli Imre

Feldman Laszld

Zabracki Léaszld

Bizottsag nem képvisel§ tagja:
Pasztor Gergely
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4. Fiiggelék
Képvisel6-testiilet ciklusprogramja

DABAS VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK

2015-2019. évi Gazdasagi programjét a 14/2015. (IL 26.) hatarozat szabalyozzal -

17/2016.(11.25.)sz.0Onk
hatéarozat médositotta.

Megjegyzés [b13]:}
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5. Fiiggelé¢k

Az Onkorméinyzat sltal alapitott koltségvetési szervek felsoroldsa

Dabas-Séri Ovoda

Dabasi Bébita Ovoda

Dabas-GyéniOvodd . _ .. -{ Megjegyzés [br4x:
Kossuth Miivelddési Kézpont és Halasz Boldizsdr Varosi Konyvtdr ora016{125 )52
Dr. Haldsz Géza Szakorvosi Rendelintézet médositotta,

Dabasi Polgarmesteri Hivatal
Dabasi Intézményfenntarté Kdzpont
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6. Fiiggelék

Az Onkorményzat tdrsuldsainak, és a tirsuldsok 4ltal fenntartott intézmények
felsoroldsa

Orszag Kozepe Tobbeélt Kistérségi Térsulds
Fenntartott intézmények:
Reménysugar Fogyatékosok Napkozi Otthona

Térsult Onkorményzatok ,,Bgyiitt” Segit6szolgalata Tarsulds

Fenntartott intézmény:

Dabasi Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgalat és [Kozpont _ -~ Megjegyzés [b15]:
17/2016.(T1.25.)sz.

Orik. ‘hatérozat

modositotta.

Magyar Zardndokit Onkorményzati TArsulés
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7.Fuggelek SRS

Az dnkorményzat gazdalkodé szervei, alapitvanyai, kozalapitvanyai

‘Megjegyzés [m16]:
162/2016.(IX 15.)s7 -
:Onk: hatéarozat
modositotta, "

Dabas Viros Onkormaénvyzata az alibbi gazddlkodé
szervezeteknél alapit6 tag

Daszofe Nonprofit Kft. 2370 Dabas, Iskola u. 5. Dabasi Otthonteremtd Kt Dabas,
Szt. Istvan tér 1/b.

Dabas Sportcsarnok Beruhdzoé és Szolgaltaté Kft.
2370 Dabas Szent Istvan tér 1/b

Pantheon Kft.
Roménia, Kovdszna megye, 525103 Barét, Kossuth Lajos u. 143.

Dabas Viros Onkorményzata az alabbi gazdédlkodé szervezeteknél tobbségi
tualajdonos:

Kognitiv Hungary Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

NHSZ-Dabas Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan ut 133.

Dabas Viros Onkorményzata az alabbi gazddlkodé szervezeteknél tagsagi jogot
gvakorol.

NHSZ-OKOT Nonprofit Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan 0t 133.

Dabas és Vidéke Viziigyi Kft.
2370 Dabas, Széchenyi u. 3.

Az 6nkormanyzat alapitvanyai, kozalapitvanyai

R SERPICO Kozbiztonsagi Alapitvany- végelszdmolés alatt
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

R Reménysugar Dabas és Kistérsége Fogyatékosokat Tdmogaté Kozalapitvany-
végelszdmolés alatt

2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

& Dabasért Kozalapitvany
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.
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8. Fiiggelék

Az onkormanyzat hivatalos
lapja, hivatalos honlapja

A hivatalos lap:
A lap cime: DABASI UISAG
Targykore: kozérdekl informécids kiadvany

Megjelenésének rendszeressége: id6szaki lap

Az alapifté neve: Dabas Varos Onkorményzata
Az alapité cime: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/B.

A szerkesztBség vezetGje: Kapui Agota

A szerkeszt8ség vezetdjének cime: 2370 Dabas, Semmelweis u. 10/G.

A szerkeszt§ség cime: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/B.

A kiadd neve: PRESSMAN Bt.
A kiad6 cime: 2371 Dabas, Rozmaring u. 22.

Nemzeti Kulturalis Orckség Minisztériuma éltal bejegyezve 2.2.4/909/2003. szamon.

A hivatalos honlap:

www.dabas.hu
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19. Fuggelew_ - ‘Megjegyzés [m17]:
e E R s s e T T T T e a'162/2016.(IX:15:)

- »Onk hatdrozat .
Hatdlyos Onkormdnyzati rendeletek nyilvantartisa modositotta. ‘
DABAS VAROS ONKORMANYZATANAK -

2016. szeptember 1-én hatalyban 1év6 rendeletei:

1999.

49/1999. (XIL. 17.) sz. rendelete
A helyi adobevételek céliranyos felhasznédlasardl.

2000.

42/2000. (X1.30.) sz. rendelete
Dabas Varos cimerér6l és zaszlajarol.
Moédositésai:

- 25/2004. (V1.29.)
-41/2010.(IX.15.)

-33/2012.(V.31.)

2002.

19/2002. (VIIL30.) sz. rendelete
Kozigazgatasi hatar valtozasarol.

2004.

9/2004. (I1.16.) sz. rendelete
Egyes, a varos kézigazgatasi teriiletén talalhaté kozteriiletek védett ovezetté nyilvanitasarol.

11/2004. (I11.30.) sz. rendelete
A kozpénzek felhasznaldsaval, a koztulajdon hasznalatdnak nyilvanossagdval, atlathatobba
tételével és ellendrzésének bbvitésével kapcesolatos szabalyokrol.

23/2004. (IV.28.) sz. rendelete

A ,Dabas” név felvételérdl és hasznalatardl.
Modositasai:

- 13/2007. (I11.28.)

-45/2010.(IX.15.)

-33/2012.(V.31.)

50/2004. (X1.18.) sz. rendelete
Sportrodl.

63/2004. (XI1.20.) sz. rendelete
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Ultetési, telepitési tavolsag szabalyairdl.
Modosttsai:

- 44/2010.(0X.15.)

- 33/2012.(V.31.)

2005.

18/2005. (V1.10.) sz. rendelete

Jatéktermek 1étesitésérol és miikodésének egyes feltételeirdl.

35/2005. (X. 5.) sz. rendelete

Az elektronikus ligyintézésrdl és a hatosagi szerz6désrol.

Mobdositasai:
- 52/2005. (X10.19.)
2006.

24/2006. (V1. 21.) rendelete
Moébdositasai:

- 21/2008. (V.20.)

- 22/2009.(V.14.)

- 35/2009.(VL29.)

- 48/2010. (IX.15.)

- 192011, (IL17.)

- 15/2014. (VIL14.)

- 14/2016.(V.30.)

37/2006. (IX.14.) sz. rendelete
A panel lakésok felujitdsanak tAmogatdsardl.

2007.

42/2007. (X1.28.) sz. rendelete

Mobdositasai:
- 45/2008.(IX.18.)
- 46/2008.(X.30.)

2008.

11/2008. (I11.27.) sz rendelete
Koltségvetési és zarszamadasi rendeletrol

2009.

39/2009. (VIIL.11.) sz. rendelete
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Vérosfejlesztési és véros rehabilitacidhoz kapesol6do feladatokrol.

2010.

11/2010. (IIL3.) sz. rendelete
Grof Vay Péter Szolidaritasi Alap

33/2010. (I11.29.) sz. rendelete
Az épitett és természeti kdrnyezet helyi védelmérdl.
Moédositasai:

- 43/2010. (IX.15.)

- 37/2011. (VL23.)

- 19/2012.(1I.01.)

- 33/2012.(V.31)

- 50/2012.(IX.14.)

- 17/2013.(V.01.)

- 26/2013.(X.7.)

- 34/2013. (X1L9.)

2011.

16/2011. (IIL.03.) sz. rendelete

A kdziizemi ivovizellatds és kOziizemi szennyvizelvezetés szolgaltatds igénybevételérdl,
valamint az ezzel Ssszefiiggd egyes dijakrol és fizetési kotelezettségekrol.

Moédositasai:

- 61/2011.(X1.14.)

- 10/2012.(11.01.)

-70/2012. (X1L.14.)

17/2011. (IT1.02.) sz. rendelete

Az iizletek éjszakai nyitva tartdsardl.
Mobdositasai:

-25/2011. (OL31.)
-38/2011.(V1.23)

- 50/2011.(X.27.)

-33/2012.(V.31.)

62/2011. (XIL 14.) sz. rendelete

Dabas Véros Diszpolgara Cim, valamint egyes kitiinteté dfjak alapitdsardl és adoményozasuk
rendjér6l.

Moédositésai:

-17/2012.(11L.01.)

-7/2014.(V.8.)

- 7/2016. (IL.29.)

63/2011. (XIL.14.) sz. rendelete
Gumikerekes kisvonat mitikodésérdl.
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2012.

9/2012.(11.01.) sz. rendelete
A helyi népszavazasrdl, népi kezdeményezésrol

18/2012. (IIL 01.) sz. rendelete
A mez86ri szolgalatrol.
Modositésai:

-22/2014. (X1.28.)

20/2012. (IIL 01.) sz. rendelete

Helyi kézmiivelédési feladatok ellatasarol
Moédositésai:

- 4/2016.(IL9.)

- 9/2016.(11.29.)

26/2012. (I1L.30.) sz. rendelete
A temetSk és a temetkezés rendjérdl.
Moédositésai:

- 19/2014. (IX.18.)

- 20/2015. (VIL10.)

- 23/2015. (VIILO7.)

- 29/2015.(X1.5.)

27/2012. (I1L 30.) sz. rendelete

A helyi kdrnyezet védelméro] és a koztisztasagrol.

29/2012. (IV.27.) sz. rendelete
A telepiilési hulladék kezelésérol.
Moédositésai:

- 45/2012.(VIILO01.)

- 71/2012.(X1L.14.)

- 7/2013.(J1.28.)

- 28/2013. (Xi.6.)

- 33/2013. (X1.9.)

- 8/2014.(V.8.)

- 10/2015.0Vv.10.)

- 26/2015.(0X.18.)

- 17/2016. (V1.30.)

42/2012.(V1.29.) sz. rendelete

Az egészségiigyi alapellatési korzetekrdl.
Modositésai:

-3/2013.(1.25.)
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43/2012. (VIILO01.) sz. rendelete

Térsult Onkorményzatok ,,Bgyiitt” Segitszolgalatai ltal biztositott személyes gondoskodast
nyljté gyermekjoléti ellatasokrdl, azok igénybevételérdl, valamint az ellatdsok téritési

dijainak megallapitasarol.

61/2012. (XI.30.) sz. rendelete
Az allatok tartdsérol

62/2012. (XI.30.) sz. rendelete
Helyi ipartizési adorél
Modositésai:

- 32/2015.(X10.17.)

63/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Magéanszemélyek kommunélis adéja.
Modositasai:

-11/2014.(V1.23.)

64/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Epftményado.

65/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Az idegenforgalmi addrol.
Moédositasai:

-21/2013.(VL.14.)

72/2012. (XIL.14.) sz. rendelete
A talajterhelési dijrol.

2013

16/2013. (V. 01.) sz. rendelete

Az snkormaényzati vagyonokrdl valo rendelkezési jog szabélyai
- 17/2014. (IX.18.)

- 23/2014. (X1.28.)

- 27/2014.(X10.22.)

- 8/2015.(IV.10)

- 16/2015.(vV.29.)

- 25/2015.(IX.18.)

- 11/2016.(V.3.)

29/2013. (XI.6.) sz. rendelete

A kbzOsségi egylittélés alapvetd szabélyairol.
- 2/2015. (1.30.)

- 15/2016. (V.30.)
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30/2013. (XL 6.) sz. rendelete

Az énkorményzati tulajdont lakéasok és helyiségek bérletérdl, elidegenitésérdl.
Modositésai:

- 13/2016.(V.30.)

32/2013. (XIL 9.) sz. rendelete

Dabas Viaros kozigazgatési teriiletén a kozteriilet-hasznélat rendjérél.
Modositésai:

- 13/2014. (VIL.28.)

- 28/2015. (XL5.)

36/2013. (XIIL. 19.) sz. rendelete
A gyermekvédelmi tAmogatésokrol és a gyermekjoléti alapellatasokrol.

2014

9/2014. (V.8.) sz. rendelete

Az els6 lakashoz jutbk tAmogatésarol.
Mbédositésai:

- 24/2015.(VIIL7.)

16/2014. (VIIL27.) sz. rendelete
Az oktatasi intézményekben alkalmazott nyersanyagnormakrol, téritési dijakrol és az eladasi
arakrol.

18/2014. (IX.18.) sz. rendelete
A kozteriiletek elnevezésérdl és a hazszamozas szabalyairdl.

21/2014. (XI. 28.) sz. rendelete
Dabas Varos Onkorményzaténak Szervezeti és Mitkddési Szabélyzatarol.
Mobdositasai: -  26/2014. (X101.22.)

- 6/2015.(1L.27.)

- 11/2015. (IV.10)

- 12/2015. (IV.30.)

- 18/2015.(VIL10.)

- 22/2015. (VIL07.)

- 6/2016. (11.29.)

24/2014.(X11.22.) sz. rendelete
A kdztisztviselSk juttatisairdl és tamogatasardl.

25/2014.(X1L.22.) sz. rendelete
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Az Onkormanyzat intézményeinél dolgozé munkavallalék lakdscéli visszatéritendd
tamogatasarol.

2015

1/2015.(1.30.) sz. rendelete

Az dnkormanyzat 2015.évi koltségvetésérol
Moédositasai:

- 19/2015.(VIL10.)

- 27/2015.(XL5.)

- 30/2015.(X1.7.)

- 2/2016.(1L9.)

- 5/2016. (I1.29.)

3/2015.(1.30.) sz. rendelete
A hézassagkotések, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok és a csalddi események szolgaltatési
dijairol

5/2015.(11.27.) sz. rendelete
A szocialis ellatasokrol.

9/2015. (IV.10.) sz. rendelete
A Gyermek és Ifjisagi Onkorményzati vélasztasrol.

13/2015.(V.04.) sz. rendelete

A teleplilésképi véleményezési eljarasrol.
Moédositasai:

- 31/2015.(X1L.7.)

15/2015.(TV.30.) sz. rendelete

A kozteriileti térfigyel8 rendszerrdl.
Modositéasai:

-10/2016.(1IL.31.)

17/2015.(V.29.) sz. rendelete

A telepiilésfejlesztési koncepcid, integralt telepiilésfejlesziési stratégia és a telepiilésrendezési
eszkozok készitésével, modositasaval kapcsolatos partnerségi egyeztetés szabélyairol.

2016
1/2016.(IL9.) sz. rendelete
Az dnkorményzat 2016. évi koltségvetésérol.

3/2016.(IL.9.) sz. rendelete
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A nem kozmiivel Osszegylijtétt héztartdsi szennyviz begyljtésére vomatkozé helyi
kozszolgéltatasrol.

8/2016. (IL.29.) sz. rendelete
A Dabasi Csaldd- és Gyermekjéléti Szolgalat és Kdzpontndl igénybe vehetd szocialis
szolgaltatdsokrdl és azok téritési dijarol

12/2016.(V.3.) sz. rendelete
A 2015.évi pénziigyi terv végrehajtasarol.

18/2016.(VIL29.) sz. rendelete
A Vérosi Konyh4ndl alkalmazhat nyersanyagnormak, téritési dfjak és eladési arak
megallapitasra
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10. fiiggelék: Tevékenységi koriikben tandcskozasi joggal rendelkez6
civil szervezetek listaja

Az Mbtv 53.§(3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Dabas Varos Onkorményzatinak
Képvisel6-testillete a kdvetkezd Onszervezédé kozosségek képviselbinek biztosit
tevékenységi koriikben tanacskozasi jogot a képviseld-testiileti és bizottsagi lilésein:

-Dabas Vérosi Polgar6r lEgyesﬁlet[ ____________________________________________ _ .-~ Megjegyzés [b18]:
-Dabas—Sz6lési Polgarér Egyesiilet é;ﬁ?ﬁ:é&f:{)sz'
-Fiatal Milemlékvédék Egyesiilete médositotta.

-Bétki Janos Nyugdijasklub Egyestilet

-Dabas Vérosi Nyugdijas Klub Egyestilet

-Dinnyés Lajos Nyugdijas Klub Egyesilet

-Gyoni Géza Nyugdijas Klub Egyestilet

-Szépkoruak Dabasi Egyestilete

- Kisdabasért IEgyesﬁle%{, __________________________________________________ _ - - Megjegyzés [b19]:
- Fels6dabasi Rémai Katolikus Egyhazkozség Karitas 172016.(11.25.) s2.

______________________________ - Onk. hatarozat
~ médositotta.

‘Megjegyzés [b20]:
17/2016.(11.25)sz.
Onk hatarozat- " 57
modositotta.” .
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11. fiiggelék: Telepiilési Ertéktar Bizottsig SZMSZ-e

Telepiilési Ertéktar Bizottsag
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Dabas Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok

gondozésardl sz6l6 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a Telepiilési
Ertéktar Bizottsag (a tovébbiakban: Bizottsag) Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat a kévetkezOk

szerint llapitja meg:
1. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A Bizottsag hivatalos megnevezése: Dabasi Telepiilési Ertéktér Bizottsag
2. A Bizottsag roviditett neve: TEB
3. A Bizottsag székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.
4. A Bizottsdg létszéma: Off8. . __ . -{ Megjegyzés [b21]:
5. A Bizotts4g tagjai: Dr. Bodé Agnes G201 6 (IL25 )sz.,
Kecskeméti Norbert médositotta,
Kosztoldnyi Gyula
Kdszegi Zoltan
Pélinkdsné Balédzs Tiinde
Révész Karoly
Tapodi Katalin
Valentyik Ferenc
Zelendk Andrés
II. Fejezet

A Bizottsag feladat — és hatdskore

6. A Bizottsag feladat —és hataskdrét a magyar nemzeti értékekrol és a hungarikumokrol sz616
2012. évi XXX. térvény és a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok gondozasardl sz616
114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet tartalmazza.

III. Fejezet
A Bizottsag Osszetétele

7. A Bizottsag tagjait a képvisel§-testiilet valasztja hatérozatlan id6re.
8. A Bizottsag elndkét az elndk-helyettesét a tagok maguk koziil vélasztjdk meg.

9. A tag megbizatisa megszfinik:

a) visszahivéssal,

b) lemondassal,

¢) ha a bizottsagi tag annak az iilésnek az id6pontjatél szdmitva, amelyrél elsé izben tavol
maradt, egy éven at nem vesz részt a bizottsag {ilésén,

d) a bizottsagi tag halalaval.

10. A tagot a képviselS-testiilet indokolas nélkiil barmikor visszahivhatja, és helyére 0j tagot
vélaszthat.
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11. A Bizottsag tagja az elndkhdz cimzett és eljutatott irdsbeli nyilatkozattal tisztségérdl
lemondhat. A bizottségi tag megbizatésa az irasbeli nyilatkozat 4tvételének napjan sziinik meg.
Ebben az esetben a lemondastél szamitott 60 napon beliil a képviseld-testiilet j tagot koteles
vélasztani

12. A bizottsagi tagok kotelesek a Bizottsag munkéjéban legjobb tudésuk, szakértelmiik alapjan
aktivan részt venni, az ilésr6] vald tdvolmaradast elére jelezni.

13. A Bizottsag tagjai a feladatuk ellatdsaval dsszefliggd —az elndk éltal elézetesen meghatarozott
és engedélyezett —koltségeik megtéritésére jogosultak, tiszteletdijban nem részesiiinek.

1V. Fejezet
A Bizottsag miikodése

1. Munkaterv

14. A Bizottsag munkatervben hatérozza meg fébb feladatait. A munkaterv beterjesztésének
hatarideje és elfogadasinak idépontja az adott évet megel6zd év utols6 rendes bizottsagi iilése.

15. A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) a bizottsagi iilés tervezett idopontjat,
b) a tervezett napirendi pont megnevezését,
¢) az elbterjesztl nevét.

2. Az alakul iilés

16. A Bizottsag alakul6 {ilés tart, melyet a Polgdrmester/Elndk hiv dssze €s vezet.
17. Az alakul¢ iilés napirendje:

a) hatérozatképesség megallapitésa,

b) elndk és az elndkhelyettes megvalasztasa.

3. A Bizottsag miikodése, iilésének dsszehivasa

18. A Bizottsag sziikség szerint, de évente legaldbb kétszer (minden év 4prilisiban és
oktéberében) iilésezik.

19. A Bizottsag {ilését az elnok —akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes —hivja Ossze. A
bizottsagi iilésre az irasbeli meghivét és az elSterjesztéseket ugy kell megkiildeni, hogy

azokat a bizottsig tagjai és az iilésre meghivottak az iilést megeléz6 5 napon beliil
elektronikus iton megkaphassdk. Indokolt esetben a bizottsag telefonon is dsszehivhato.

20. A Bizottsag tilésének idépontjardl, napirendjérdl a Bizottsag elndke a telepiilés lakossagat a
Dabasi Polgarmesteri Hivatal 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b. szém alatti épiiletének f6ldszinti
hirdetétabl4jan, a www.dabas.hu honlapon és a Dabasi Ujsag kiadvanyon kereszttil t4jékoztatja.

4. Az iilés nyilvanossaga
21. A Bizottsag tilése nyilvéanos.
22. A Bizottsag {ilésén dontési jogosultsaggal a Bizottsag tagjai, tandcskozési jogosultsiggal a

nemzeti érték teleplilési értéktérba valé felvétele iranti kezdeményezést beny(jté személy vehet
részt.
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5. Az iilés napirendje
23. A Bizottsag napirendjére az elndk az irasbeli meghivéban tesz javaslatot.
24. A Bizottsig az elbterjesztett napirendi javaslatrol egyszertl tobbséggel dont.

25. A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, napirendi pont targyaldsanak elhalasztéséra,
napirendrd] torténé levételére az eléterjesztd vagy barmely tag javaslatot tehet, melyet indokolni
koteles. Az inditvany elfogadasardl a Bizottsag vita nélkiil egyszerdi tobbséggel hatéroz.

26. A Bizottsag elé keriild el6terjesztések f6bb fajtai:
a) dontést igényld javaslat, amely hatarozathozatalra irdnyul,
b) tajékoztaté anyag, amely tudomasul vételiil szolgal.

27. Az el8terjesztéseket a hatdrozati javaslattal egyiitt irasban kell megkiildeni a Bizottsag
tagjainak. Indokolt és halaszthatatlan esetben szdbeli elSterjesztés targyalasara is sor kertilhet,
azonban a hatdrozati javaslat sz&vegét ebben az esetben is frasban kell a Bizottsag tagjainak
kiadni.

6. Az iilés vezetése, a tandacskozas rendje

28. A Bizottsag {ilését az elndk, akaddlyoztatasa esetén az elndkhelyettes vezeti.

29. Az tilést vezetd feladatai:
a) megnyitja és berekeszti az {ilést,
b) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatérozatképességet,
¢) eléterjeszti és szavazasra bocsatja a napirendi javaslatot,
d) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsitja a dontési javaslatokat,
e) hossziira nyult vita esetén inditvdnyozza a vita lezarasat,
f) lehet&séget biztosit a targyalt napirendi ponttal kapcsolatban kérdés felvetésére,
g) napirendi pontonként szavazasra bocsétja a hatdrozati javaslatot,
h) kihirdeti a szavazési eredményt,
i) targyalési szlinetet rendelhet el,
j) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithat, illetve kiutasithat — bizottsagi tag
kivételével.

30. A Bizottsag akkor hatérozatképes, ha a megvalasztott bizottsagi tagok t6bb mint a fele jelen
van.

31. Az elndk az elfogadott napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat.

32. A napirenddel kapcsolatban az eléterjeszthdz a bizottsag tagjai és a tandcskozési joggal
meghivottak kérdéseket intézhetnek.

33. A kérdések elhangzdsa utdn a valaszadds, majd a hozzdszélasok kovetkeznek. A
hozzészolasokra a jelentkezés sorrendjében kertil sor.

34. A napirend vit4jat az eldterjesztd foglalja dssze, egyuttal valaszol az elhangzott kérdésekre.

7. Javaslattétel és a dontéshozatal szabalyai
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35. Helyi értékké nyilvanitésra a polgérmesterhez cimezve, irdsban barki javaslatot tehet,
amelyet indokolni, szilkség és lehetdség szerint dokumentdlni kdteles. A javaslattétel
tartalmara és form4jéra vonatkozoéan a 114/2013. (V1. 16.) Korm. Rendelet 6. § (4) bekezdése,
tovabba 1. sz. melléklete az irdnyado.

36. A beérkezett javaslatot az értéktéar bizottsag vizsgalja meg, a javaslattevét szilkség szerint
hidnypotlasra szélitja fel. Amennyiben a javaslattevd a hidnypétlasnak a megéllapitott
hatéridSig nem tesz eleget, a bizottsg érdemi targyalds nélkiil az inditvanyt elutasitja. Az
elutasitds nem akadélya annak, hogy a javaslattevd az értéktarba torténé felvételt ismételten
inditvanyozza.

37. A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal, egyszerd tobbséggel hozza.

38. A Bizottsag tagja déntéshozatalkor igennel vagy nemmel szavazhat. Szavazategyenl&ség
esetén a Bizottsig eindkének szavazata dont.

39. A Bizottsag dontéseit hatdrozat formajaban hozza.

40. A Bizottsag jegyz6konyvi rdgzitéssel alakszer(i hatarozat nélkiil dont a napirend
meghatarozésarol.

41. A hatérozatokat kiilén-kiilén, a naptari év elejét6l kezd6dden, folyamatos sorszdmmal és
évszammal kell ellatni, feltiintetve a déntéshozatal hénapjét, napjét és a ,,TEB hatérozat”
kifejezést.

8. Nyilvantartas és kozzététel

42. A Telepiilési Ertéktér Bizottsdg 4ltal az értéktarba felvett értékek adatait a 114/2013. (VL
19.) Korm. Rendelet 1. sz. meliékletének II. pontjdban irt tartalommal — szakterliletenként
kategéridk szerint elkiilnitve - kell nyilvantartasba venni.

43. A Bizottsag a teleptilési értéktarba felvett és nyilvantartott nemzeti érték adatait a
www.dabas.hu honlapon a dontést kévetd 8 napon beliil kozzéteszi.

44. A telepiilési értéktarba felvett nemzeti érték adatait az értektarba torténd felvételt kovetd 8
napon meg kell kiildeni a Megyei Ertéktéar Bizottsgnak.

9. A bizottsagi iilés jegyzékonyve

45. A Bizottsag iilésérol jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzSkonyv elkészitésérdl a Dabasi
Polgérmesteri Hivatal mindenkori jegyz&je altal kijelslt koztisztviseld kozremiikddésével az elndk
gondoskodik.

46. A jegyz8konyvnek tartalmaznia kell:
a) az 1ilés idGpontjat és helyét,
b) a jelenlévdk nevét,
¢) a targyalt napirendi pontokat,
d) a tandcskozas lényegét,
e) a hozott hatarozatokat,
f) a szavazés szamszerl eredményét,
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g) az lilés bezarasanak idSpontjat,
h) az elntk aldirasat,
i) a jegyzOkoényv hitelesits alairasat.

47. A jegyz8kdnyv mellékletét képezi:
a) a meghivé
b) a targyalt irasbeli el6terjesztés,
c) a jelenléti iv.

V. Fejezet
10. Zaré rendelkezések

48. A Bizottsag mukddeésenek pénziigyi, targyi és technikai feltételeit Dabas Varos
Onkorményzata biztositja, adminisztracids, szervezési és héttérfeladatait a Dabasi Polgarmesteri
Hivatal mindenkori jegyz&ije altal kijeldlt koztisztviseld latja el.

49. A Bizottsag félévente, junius 30., valamint december 31. napjaig beszamol tevékenységérdl a
képviselS-testiiletnek.

50. Ez a szabdlyzat elfogaddsanak a napjéan 1ép hatalyba.
Dabas, 2013. december 5.

Kdszegi Zoltdn s.k.
polgarmester

1. sz me]]é.{det ) o
DABAS VAROS POLGARMESTERE RESZERE!

Javaslat a

H[nemzeti érték megnevezése]”

telepiilési értéktérba torténd felvételére

Keészitette:
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................................................................ (alairas)

.................................................. (telepiilés, datum)

LA JAVASLATTEVO ADATAI
1. A javaslatot benyijt6 (személy/intézmény/szervezet/vallalkozas) neve:

IL A NEMZETI ERTEK ADATAI
1. A nemzeti érték megnevezése:

2. A nemzeti érték szakteriiletenkénti kategoridk szerinti besorolésa:

o agrar- és élelmiszergazdasag O egészség €s életmod o épitett kémyezet
o ipari és miiszaki megolddsok o kulturalis 6rokség o sport
D természeti kornyezet O turizmus

3. A nemzeti érték fellethetdségének helye:

4. Ertéktar megnevezése, amelybe a nemzeti érték felvételét kezdeményezik
o teleptilési o tajegységi O megyei o kitthoni magyarsag

5. A nemzeti érték révid, szdveges bemutatdsa, egyedi jellemzdinek és torténetének leirasa

...............................................................................................................
...............................................................................................................
................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

........................................................................

7. A nemzeti értékkel kapcsolatos informéciot megjelenit forrdsok listdja (bibliografia,
honlapok, multimédias forrasok)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............

III. MELLEKLETEK
1. Az értéktarba felvételre javasolt nemzeti érték fényképe vagy audiovizualis-
dokumentacidja
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2. A magyar nemzeti értékekrdl és a hungarikumokrél sz616 2012. évi XXX. térvény 1. § (1)
bekezdés j) pontjanak valé megfelelést valoszintisitd dokumentumok, timogaté és ajanld

levelek
3. A javaslathoz csatolt sajat készitésti fényképek és filmek felhasznalasara vonatkozé

hozzéjaruld nyilatkozat
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