Alsételekes Kozségi Onkormanyzata képviselo-testiiletének
2/2018. (I11.14.) 6nkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

Alsételekes Kozségi Onkormanyzata képviselé-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) be-
kezdésében meghatirozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptiorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatiarozott feladatkorében eljarva a kivetkeziket rendeli el:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §
(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Alsotelekes Kozségi Onkormanyzata
(2) Az 6nkormanyzat székhelye, pontos cime: 3735 Alsotelekes, Béke u.36.

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet: Alsotelekes Kozségi
Onkorményzatanak Képviselo-testiilete.

(4) Az onkormanyzat illetékességi teriilete: Alsotelekes kozség kdzigazgatasi teriilete.

2. §

Az dnkormanyzat jelképeit €s azok hasznalatanak rendjét a képviselo-testiilet rendeletben al-
lapitja meg.

3.§

Az onkorményzat képviselo-testiilete a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitasat és
adoményozasat rendeletben allapitja meg.

4.§

A telepiilési képviselok szama a polgarmesterrel egyiitt 5 £6.
A képvisel6k aktualis névjegyzekét az SZMSZ 1.sz. fiiggeléke tartalmazza.



II. Fejezet
Az onkorméanyzat feladata, hataskore

5.§

Alsételekes Kozségi Onkorméanyzata ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szo6lo
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladato-
kat, sajat hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

6.§

(1)A képviselo-testiilet hataskor atruhdzasanak lehetdségét, az atruhazas alapvet6 szabalyait
az Motv. 41. § (4)(5) bekezdése tartalmazza.

(2) A képviseld testiilet a polgarmesterre ruhazza at a

a) telepiilési létfenntartasi tamogatas megallapitasat

b) telepiilési temetési tamogatas megallapitasat

c) a szocialis étkeztetés megallapitasat

d) elemi kar esetén telepiilési tamogatas megitélését

e) koztemetés elrendelését

7.8

Az Motv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képviselo-testiilet kizardlagos hataskorébe tartozik
a) a helyi koziigy megoldasanak vallalasa, vagy az arrol torténo lemondas,
b) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése.

II1. Fejezet
A képvisel6-testiilet miikodése

1. A képviseld-testiilet iiléseinek szima ™

8.8

A képviselo-testiilet rendes tilést €s sziikség szerint rendkiviili iilést tart.

9.§

(1) Evente legalabb 8 alkalommal kell rendes iilést tartani.
(2) A képviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idopontjat a képviseld-
testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1)
bekezdésben meghatéarozott {ilésszamtol t&bb tilést is elo lehet irni.
(3) A munkatervet minden év januar 31-éig a polgarmester terjeszti el6, melyet a beérkezett
Javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allit ossze.
(4) A munkaterv tartalmazza

a) az iilések iddpontjat,

b) az adott tilésen targyalando témakat,



¢) az eldterjesztdé megnevezését,
d) az eloterjesztésben kdzremikoddket.

10. §

(1) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni

a) az Mo6tv. 44 §-ban meghatarozott esetben,

b) ha a képvisel6-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés 6sszehivasarol dont,

¢) ha a testiileti lilés 6sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.
(2) Rendkiviili iilést lehet 6sszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen
kivilli esetben a képviselé-testiilet dsszehivasara van sziikség.

2. A képviselé-testiileti iilések dsszehivasa
11. §

(1) A képviselé-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben meghataro-
zottak szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja 6ssze és vezeti. A polgarmester akadalyozta-
tasa esetén e hatdskorét a polgarmester altal frasban kijelslt alpolgarmester gyakorolja.

(2) A képviseld-testiilet tilését az 5nkormanyzat székhelyére kell 5sszehivni.

12. §

A képviseld-testiilet rendes iiléseit lehetéség szerint a munkatervnek megfelelé idépontra kell
Osszehivni.

13.§

A képviselo-testiilet rendkiviili iiléseit a rendes iilés 6sszehivasara jogosult személy hivja
Ossze.

14. §

(1) A képviseld-testiilet rendes iilésének dsszehivasa irasos meghivo kikiildésével torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az iilés helyét,

b) az iilés idépontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldadoit, .

e) a képviselo-testiilet iilése dsszehivojanak megnevezését.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyz 4ltal jogszeriiségi szempontbol megvizsgalt elo-
terjesztéseket. | "

(4) Az eldterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszerli elkészitésérél a jegyzd gon-
doskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes sze-
mélyeit, valamint kiils6 szakértot.

(5) A meghivét és az eléterjesztéseket a képvisel-testiileti iilés idépontja el6tt 5 nappal ki
kell kiildeni. A jegyz6 a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag postazasarél, érintettek-
hez valo eljuttatasarol.



(6) A meghivot az alédbbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képvisel6knek,

b) a jegyz6nek,

¢) onkormanyzati intézmény vezet6jének

d) a nemzetiségi &nkormanyzat elndkének,

e) az eldterjesztoknek és

f) akiket az iilés sszehivoja megjelol.

(7) A (6) bekezdés e) pontjaban megjeldltek szamara a meghivoban meg kell jelolni azt, il-
letve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.

15. §

(1) A képviselo-testiilet rendkiviili tilésének dsszehivasa a rendes lilésekhez hasonloan ira-
sos meghivoval és a vonatkozé eldterjesztések csatoldsa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képvisel-testiileti {ilés dsszehivasara

a) telefonon keresztiil torténé szoébeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

¢) egyeb szdbeli meghivassal.

(3) A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az eloterjesztések meghivottakhoz torté-
nd eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 14. § (5) bekezdés szerinti hataridétél.

16. §

(1) A képvisel6-testiilet iilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontja-
hoz kapcsolédoan

a) a jegyzot,

(3) Tandcskozasi jog illeti meg az iilés meghatdrozott napirendi pontjahoz kapcsolodoan a
meghivottak koziil

b) akit egy-egy napirendi pont térgyalaséra hivtak meg.

17.§
(1) A képvisel6-testiilet iilésérdl a lakosséagot tajékoztatni kell. A tdjékoztatas formai
a) a meghivo kifliggesztése az Gnkorményzat hirdet6tablajara,
b) a meghivé honlapon térténd kozzététele.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatast a meghivok kozlésével egyidében meg
kell tenni.

3. A képviselé-testiilet iilésének vezetése

18. §

(1) A képviselo-testiilet iilésének vezetése sordn jelentkezé feladatok:
a) a képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
d) a napirend eléterjesztése, elfogadtatasa,



¢) az {ilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,

d) napirendenként

da) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 meg-
adasa,

db) a vita dsszefoglalasa,

dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,

dd) a hatéarozati javaslatok szavaztatasa,

de) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszerten,

df) a napirend targyaban hozott déntés vagy dontések kihirdetése,

e¢) a rend fenntartasa,

f) az tigyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,

¢) az id6szerii kérdésekrol tajékoztatas,

h) tajékoztatas a lejart hataridejli hatarozatokrol és egyéb onkormanyzati dontésekrél,

1) az iilés bezarasa,

19. §

(1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a megvalasztott
képviseloknek tobb mint a fele, azaz 3 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelslt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatarozatkép-
telen. A hatarozatképtelen iilést 3 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara Gjra dssze
kell hivni. Ez esetben az el6terjesztéseket nem kell mellékelni.

20. §

(1) Az iilés vezetdje eléterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot tegyen
a napirendi pontok felcserélésére, 0j napirendi pontok felvételére, az eléterjesztett egyes napi-
rendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasarol a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel, hatarozathozatal
nélkiil dont.

21. §
(1) A képviselo-testiilet iilése az lilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.
(2) A képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel, kiilon hatarozathozatal nélkiil dont az egyes
napirendek targyaldsara fordithatd idokeretr6l, egy-egy hozzaszdolas maximalis idétartamarol,
¢s az ismételt hozzaszolas szamarol akkor, ha azt valamely képviselo a napirend megtargyala-
sa soran kezdeményezi.
(3) A zart iilés elrendelésérol az Matv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghatarozott
esetekben szavazni nem kell. A testiileti {ilést levezetd személynek kell a napirend kdzlésével
egyidejileg hivatkozni a zart tilésre vonatkozo térvényi eldirasra.
(4) A képviselo-testiilet hatarozattal dont a zart iilés elrendelésér6l a Motv. 46. § (2) bekezdés
¢) pontja szerint meghatérozott esetekben. _ '
(5) A zart iilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

22.§

(1) frasos eloterjesztés nélkiil nem lehet targyalni a rendeletalkotassal 6sszefliggd napirendet.



(2) Eléterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet tilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztatd, beszamolod, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatéarozati javaslat az
indoklassal.

(3) A képviselo-testiilet iilésére irasos eloterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivéval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetdség van szobeli eloterjesztésre is, ha azt a képviselo-testiilet egy-
szerl szotobbséggel elfogadta. Az iilés napjan vagy az iilésen a képviselok rendelkezésére
bocsatott irasos eldterjesztést szobeli elbterjesztésként kell kezelni.

1

(1) Az eldterjesztések tartalmi elemei

a) az el6terjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos elézmények, kordbban hozott képviselo-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

¢) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igénylé témanal kiillonbozoé valtozatok bemutatasa, azok kévetkezményeinek is-
mertetése,

g) anyagi kihatasi dontésnél az onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,

h) egyéb koriilmények, sszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

1) hatérozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

j) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

24. §

(1) A napirendi pont targyalasat megel6zden szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek meg-
tételére az eldterjesztod jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli elGterjesztést, annak az
eloterjesztéshez képest 11j informaciokat kell tartalmaznia. i

25.§

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az elterjesztéhoz a képviselonek és a meghivottnak
joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitdjat az el6terjeszt6 foglalja 6ssze, egyuttal reagal az elhangzott észre-
vételekre. :

26. §

Az iilésvezetd a vita lezarasa utan elsoként a modosité, majd az eredeti hatarozati vagy rende-
let javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas elott ellenorzi a testiilet hatarozatképességét.



27.§

(1) A hatdrozati javaslat az irasos vagy a szobeli eldterjesztésben vagy a polgarmester altal
a vita 6sszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatéarozati javaslat részei

a) a hatarozat szovege,

b) a végrehajtast igényl6 dontéseknél

ba) a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,

bb) a hatéarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.

28. §

A szavazas el6tt a jegyzonek joga van torvényességi észrevételt tenni.
29. §

A képviseld-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszer( tobb-
séggel, vagy mindsitett tébbséggel hozza.

30. §

(1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 3 képvi-
seld) egybehangzé szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott iigyekben hozott
dontések esetében.

(2) Az onkormanyzat nem €l az Motv. 50. §-ban rogzitett azon lehet6séggel, hogy a jelen

szervezeti €s mikodési szabdlyzatban sajat hataskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld
tigyeket hatdrozzon meg.

4. A képviselotestiilet dontései
31.§

(1) A képviselo-testiilet dontései

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A képviseld-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont

a) a napirend meghatarozasarol,

b) az tigyrendi kérdésekrol,

c) a képviseldi felvilagositas-kérésr6l, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz elfoga-
dasarol. " : .

(3) Rendeletalkotas esetén a képviselo-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett 4l-

taldnos €s részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozo inditvanyrél a képviselé-testiilet vita
nélkiil dont.



32.§

(1) A képviselo-testiilet a 31. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit

a) nyilt szavazassal, ezen beldil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal

hozza.
(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik eldszor az igen szerinti
valaszra, majd a nem szavazatokra, végiil a tartozkodasra. Az 6sszesitett szavazatok szimanak
meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevok szamaval.
(3) A jelenlévod képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell tartani.
(4) Az onkormanyzat nem ¢l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetéséggel,
hogy a jelen szervezeti és miikddési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti sza-
vazast igénylo ligyeket hatarozzon meg.
(5) A név szerinti szavazas alkalmaval minden képvisel6t személy szerint szélitanak, és a
képviselo altal adott valaszt (igen, nem) a névsorban rogziti. A név szerinti szavazas ténye a
jegyzokonyvben rogzitésre keriil.

33.§

(1) A titkos szavazassal dont a képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti tigyek-
ben akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasar6l az esetenként megvalasztott 3 f6s Ad Hoc Bizottsag
gondoskodik. Az Ad Hoc Bizottsag elntkének €s tagjainak megvélasztasa kiilon hatarozattal
torténik, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazas soran a képviselok a hivatal pecsétjével ellatott szavazolapon a sza-
munkra megfelelé valasz (igen, nem) elotti négyzetbe tett X jel6léssel jelolik meg az iilés ve-
zetbje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazocédula, amelyen
a képviseld nem, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérdl az Ad Hoc Bizottsag kiilon jegyzokonyvet készit, mely
tartalmazza legalabb az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik
javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazas szamszaki eredménye. Az Ad Hoc Bizottsag
elndke és tagjai altal alairt jegyzokonyvet csatolni kell a képviseld-testiileti iilés jegyzokonyv-
éhez.

34. §

Az iilés vezetdje a 32-33. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas eredményét,
és ennek megfelelden megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot, vagy a ren-
deletet elfogadta, vagy elutasitotta.



35.§

A képviselo-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését szo6 szerin-
ti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos személy megneve-
z€set.

36.§

A képviselo-testiilet rendeleteit a naptari év elejétol folyamatos, névekvo, egyedi sorszammal
kell ellatni. A rendelet sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet kihirdetésének idépontjat
(év, ho, nap megjeloléssel).

A rendeletek jelolése a kovetkezo formaban torténik:

Alsotelekes Kozségi Onkormanyzata képviseld-testiiletének
sseil ssion Lmsen saens ) ONKOIMANYZHLT LOTORIRIL B cuuvummimommmmnessnmnssmomusss s v it s ks -16l.

37. §

(1) A képviselonek joga van az Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatéarozott felvila-
gositas-kérési joggal irasban €lni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés minoésiil, amely szoros kapcsolat-
ban 4ll az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitasa alatt allo szerve-
zet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés elott 3 nappal irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hataridon tul vagy a képvise-
16-testiilet tilésén nyujtjak be, Gigy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt
adnia, ha a valaszadas elozetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az {ilést kovetd 30
napon beliil, irasban kell vélaszolni. A valasz elfogadasarol a képviselo-testiilet a soron ko-
vetkez0 tilésén dont.

38.§

(1) Amennyiben a képviseld elmulasztja az Motv. 49.§ (1) bekezdésében meghatarozott, a
személyes érintettségére vonatkozo bejelentési kotelezettségét, a képviselo-testiilet a képvise-
16 tiszteletdijat, természetbeni juttatasat egy honapra 20%-kal csokkenti.

(2) Az (1) bekezdés szerinti csokkentésrdl a képviselo-testiilet hatarozatot hoz.

39.§

(1) Az iilés vezetOje felel a képviselo-testiileti lilés rendjének biztositasaért.

(2) Az iilés tanacskozasi joggal résztvevo tagjai-az iilésen a hozzaszolasi szandékukat kézfel-
emeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezok részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adja meg,
igy egy idoben csak egy személy rendelkezik hozzaszdlasi joggal.

(4) Amennyiben a képviseld nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszolasi rendet, és
hozzéaszolasi jog nélkiil szol hozza, az iilés vezetdje a képviseldt felhivja az érintett szabalyok
betartasara. A hozzéaszdlasi jog ismételt megsértése esetén az iilés vezetdje javasolja a képvi-



selo-testiiletnek, hogy a képviselonek — az iilés rendjének betartasara valo kotelezettségének
megszegése miatt egy honapra 20%kal csokkentsék a tiszteletdijat, illetve a természetbeni
juttatasat. A képviseld-testiilet az ligyben képvisel6-testiileti hatarozatot hoz.

40. §

(1) Amennyiben az iilésen résztvevo, tanacskozasi joggal nem rendelkezé személy az iilés
rendjét hozzaszolasaval megzavarja, az iilés vezetdje felhivja e magatartas megsziintetésére.
(2) Ismételt rendzavaras esetén az iilés vezetdje javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy
hatarozat nélkiil déntsén 15 perc {ilésezési sziinet elrendelésérol.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti {ilés alkalmaval maximum 2 alkalommal
lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kdvetden az iilés vezetdje javasolja a képvisel6-
testiiletnek, hogy a képviselo-testiilet az tilésen eddig targyalt napirendekre modositsa az iilés
napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az {ilést az altalanos
szabalyok betartasa szerint bezarja.

41.§

(1) A testiileti iilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6nallé napirendi pontként tajé-
koztatést kell adni a lejart hataridejt hatarozatokrol és egyéb dnkormanyzati dontésekrol.

42.§

Az iilés napirendjére tiizott napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy az iilés annak
levezetése kozben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanacskozasi joggal rendel-
kezd személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetoje az iilést bezarja.

5. A jegyzokonyv

43. § »
(1) A képviselo-testiilet nyilt és zart iilésérdl iilésenként jegyzokonyvet kell késziteni, melynek
elkészitéséért a jegyzo felelos.
(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-aban meghatdrozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozoan a jelen szervezeti €¢s miikodési szabélyzat a jegyzokonyvi
rogzités kovetelményét eldirja.

44.§

(1) A jegyzokonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52. § (1) be-
kezdés f-m) pontokat. ' | "

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tanacskozas
lényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A képviseld-testiilet tagjanak kérésére a jegyzo koteles a
képvisel6 sajat véleményét, hozzaszolasat szo szerint a jegyzokonyvbe rogziteni.

(3) A jegyzokonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszer( ered-
ményét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyz6konyvben, hogy hanyan szavaztak igen-
nel, hanyan nemmel, hanyan tartozkodtak.



(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képviselo-testiilet altal hozott dontést. A hatarozatot
és rovidebb rendeletet a jegyzOkonyv szivegébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendeletek
esetében a jegyzokonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegy-
z6konyv mellékletként elhelyezett rendelet sziveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez eset-
ben a jegyzokdnyvhoz mellékletként kell csatolni.
(5) A jegyzokonyv kozhitelességének biztositasa érdekében a lapokat zsinodrral at kell fiizni,
az onkormanyzat bélyegzdjével ellatott zarocédulaval rogziteni a jegyzokonyv hatoldalan.
(6) Zart iilés jegyzOkdnyve esetében rigziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindség-
ben vannak jelen.
(7) A jegyzokonyvet 3 példanyban kell késziteni, konyvszeriien le kell flizni, hogy abbdl lapo-
kat ne lehessen eltavolitani.

a) egy példanyt a jegyz0 kezel (ez az irattari példany),

b) egy példanyt elektronikusan meg kell kiildeni a kormanyhivatalnak,

¢) egy példany a képviseld-testiileti példany, mely a polgarmester részére keriil dtadasra.
(8) A jegyz6konyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

¢) az irasos eldterjesztéseket,

d) a megalkotott rendeletet, vagy

e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képviseldi inditvanyokat,

eb) a képvisel6i hozzaszolasokat.

45.§

(1) Az Métv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetoségi jog biztositasarol a jegy-
zonek kell gondoskodnia. A jegyzOkdnyvek anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében lehet
megtekinteni.

(2) A képviselo-testiilet jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzé gondos-
kodik. A zart {ilések jegyzOkonyveit kiilon kell bekottetni.

IV. Fejezet
A kozmeghallgatas, a helyi forumok

46. §

(1) Altalanos kézmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) A kézmeghallgatason koteles részt venni a képviselo-testiilet tagja, a jegyzo.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a kozmeghallgatas napirend;jét.

(4) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviselo-testiilet rendes tilésének osszehivasara vonat-
kozoé szabalyokat kell alkalmazni.



47. §

A kdzmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavolléte esetén
a képviseld-testiileti iilés 6sszehivasara és vezetésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

48.§

(1) A képvisel6-testiilet kozmeghallgatasan az iilés vezetdje elészor ismerteti a napirendi pon-
tokat.

(2) A kdzmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcsolédva
el6szor a képviseld-testiileti tilésen eloterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(3) A kdzmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(4) A hozzasz6lasi jog megadasa a képvisel6-testiileti iilésen torténd hozzaszolasi jog meg-
adasaval egyezik meg.

49. §

Az iilés vezetdje az eldre meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetéen lehetéséget ad
a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

50. §

A kozmeghallgatasrol a jegyz6 a képviselo-testiilet jegyz6konyvére vonatkozé szabalyok be-
tartasaval jegyzOkonyvet készit.

51. §

(1) A képvisel6-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen tajékoztatisa és a fon-
tosabb dontések eldkészitésébe vald bevonasa céljabol eseti jelleggel falugyiilést (a tovabbi-
akban: féorum) tarthat,

(2) A férum meghirdetésére és levezetésére a kozmeghallgatas szabdlyait kell alkalmazni.

(3) A férum levezetésére a polgarmester jogosult.

(4) A forumon elhangzottakrol a jegyz6 jegyzOkonyvet készit a kozmeghallgatas jegyz6kony-
vére meghatdrozott szabalyok szerint.

V. Fejezet
A telepiilési képviselo
52. §
A telepiilési képviselo eskii letételének megszervezése a jegyzé feladata.
53.§

(1) A telepiilési képviseld — az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban meghatarozottakon tul
koteles
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a) tajékoztatni a valasztopolgarokat a képviseld-testiilet mikodése soran hozott kdzérdekii
dontésekrol,

b) lehet6ség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti {ilésen nem tud megjelenni,

c) képviselohtz mélté magatartast tanusitani, a képviselo-testiilet és szervei tekintélyét, hi-
telét dvni,

d) a tudomasara jutott dnkormanyzati, szolgalati, {izleti, valamint magan titkot megdrizni.
(2) A képviselo-testiilet a képviselokre vonatkozo magatartasi szabalyokat az Motv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:

a) a képviselo koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b) a képvisel6 az iilésre koteles a részére eloterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

c) a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott a testiileti tilésen meghata-
rozott hozzaszdlasi jogot szabalyszerlien gyakorolni.

54. §

(1) A telepiilési képviselok jarandosagairol az dnkormanyzat képviselo-testiilete az Motv. 35.
§ (1) bekezdése szerint rendeletben dont.

(2) Az onkormanyzati képviseld megbizatasa az Motv. 29-31. §-ban meghatarozottak szerint
szlinik meg.

(3) A képviseld osszeférhetetlenségével, illetve az Osszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabalyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.

(4) Az Motv-ben, illetve e rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszegd dnkormany-
zati képviseld megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatasat a képviselo-testiilet hataro-
zattal egy honap idétartamra 50%-kal csdkkenti vagy megvonja. Ismételt kitelezettségszegés
esetén a csOkkentés vagy megvonas Gjra alkalmazhato.

(5) A csokkentésrol vagy megvonasrol a képviselo-testiilet hatarozattal dont.

VI. Fejezet
Az onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

55. § -
A képviselo-testiilet szervei:
a) a polgarmester
b) a képviseld-testiilet bizottsaga,
c) a jegyzo,

d) a kézos 6nkormanyzati hivatal,
e) a tarsulas.

6. A polgarmester és az alpolgarmester
56. §

(1) A polgarmester tarsadalmi megbizatasu tisztségviselo.
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(2) A polgarmesteri tisztség 6sszeférhetetlenségi szabalyait az Métv. 72-73. §-a, a vagyonnyi-
latkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség megsziintetésnek sza-
balyait az Métv. 69-70 §-a tartalmazza.

57.§

(1) A polgarmester lemondasara az Motv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.
(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megszlinését kivetden nyolc
munkanapon beliil irasban foglaltan atadja munkakérét az ) polgarmesternek, ennek hianya-
ban az alpolgarmesternek.

58. §

(1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-dban meghatarozott feladatokon tali tovabbi feladatai

a) segiti a képvisel6-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatarozza a jegyz6 képviselo-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal

d) nyilatkozik a sajtonak.
(2) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitasban szabéalyozza a hatasko-
rébe tartozo tligyekben a kiadmanyozas rendjét.

59. §

(1) Amennyiben a képviselO-testiilet — hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya mi-
att — két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot hozhat
targyi tigyben.

(2) A polgarmester donthet a képviselo-testiilet utolagos tajékoztatasa mellett, a két tilés ko-
zotti idoszakban felmeriil, halaszthatatlan, a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo kdvetkezo
Onkormanyzati tigyekben:

a) Oonkormanyzati sajat forrast nem igénylo palyazatok benytjtasa esetén, ha a palyazati ha-
tarido a kovetkezo lilésig lejar,

b) az dnkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti eléiranyzati fo-
Osszeg 5 %-at elér§ kiadds megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményez6 1j kotelezettség-
vallalas esetén,

¢) az nkormdanyzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot ve-
szélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitasa miatti intézkedést kell hozni.

60. §
(1) A képviselo-testiilet tagjai sorabdl tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a feladataikat a polgarmester szobeli €s irasbeli iranyitasaval, valamint
a polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint latja el.
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8. A jegyzi
61. §

(1) A jegyz6 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
(2) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nyujt a képviseld-testiiletnek a képviselo-testiilet hataskorét érintd jogsza-
balyokrol, azok valtozasairol,

b) tdjékoztatast nyujt a bizottsagnak a bizottsag hataskorét érinté jogszabalyokrol, azok val-
tozasairol,

c¢) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérol,

d) biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valé megismertetését.

e) a képviseld-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvéantartas, illetve ren-
delet-nyilvantartas forméajaban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képvisel6-testiileti rendeletek magasabb szintii jogszabalyokkal
val6 harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a mddositott képviselo-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

62. §

A jegyz6 gondoskodik a rendelet és a normativ hatdrozat helyben szokasos modon torténd
kihirdetésérol.

Az alkalmazhaté kihirdetési mod: az alsotelekesi Onkormanyzat hirdet6tablajara torténd kihe-
lyezés.

63. §

(1) A jegyzo kinevezése az Motv. 83. § c¢) pontja alapjan torténik. A jegyzo felett az egyéb
munkaltatoi jogkort a Kozds Onkorményzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés polgdrmeste-
re gyakorolja.

(2) A jegyzdi és az aljegyzoi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén, a tisztség betoltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezd6 idépontjatdl szamitott legfel-
jebb hat honap idotartamra a jegyzoi feladatok ellatdasanak modjarol a munkaltatoi jogkort
gyakorlo Rudabanya véros polgarmestere gondoskodik.

64.§

Az aljegyzore vonatkozo szabalyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatdrozza meg.

9. A Kozos Onkormanyzati Hivatal
65. §

(1) Rudabéanya Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, Izsofalva Nagykozség Onkormany-
zata Képviselo-testiilete, Alsotelekes Kozségi Onkorméanyzata Képvisel§-testiilete az Motv.
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84. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, az Motv. 85.§ (1)-(2) bekedésének szabalyai
szerint, az dnkormanyzat miikdésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat-és ha-
taskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok
ellatasara kozos 6nkormanyzati hivatalt (tovabbiakban: Hivatalt) hoztak létre, melynek neve:
Rudabényai K&z6s Onkorményzati Hivatal

Cime: 3733 Rudabanya, Gvadanyi J. u. 47.

(2) A Kozos Onkorményzati Hivatal alapveté feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi
feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A Kozds Onkor-
manyzati Hivatal altal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal szervezeti és miikédési sza-
balyzata tartalmazza.

(3) A Koz6s Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarendjét,
valamint iigyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9) bekezdése pontja
figyelembe vételével - a Képviselo-testiiletek hatarozattal fogadjak el.

VII. Fejezet
A tarsuldsokra vonatkozo6 szabalyok

67.§

(1) A képviselo-testiilet jogi személyiséggel rendelkezé tarsulasai:

a) Sajo-Bodva Volgye és Kornyéke Hulladékkezelési Onkormanyzati Tarsulas

b) Rudabénya és Kérnyéke Szocialis Szolgaltato Onkormanyzati Tarsulas

¢) Kazincbarcika és Vonzaskorzete Tébbeéli Onkormanyzati Kistérségi Tarsulas

(2) Az (1) bekezdés a ) pontjaban meghatarozott tarsulas atruhazott feladat-és hataskore:
a) hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

(3) Az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott tarsulas atruhazott feladat-és hataskore:
a) csaladsegitéssel, gyermekjoléti feladatok ellatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

(4) Az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott tarsulas atruhazott feladat-és hataskore:
a) belst ellenorzési feladatok ellatasa.

VIIL. Fejezet
Az 6nkorminyzat vagyona, az 6nkormanyzat gazdalkoddsanak ellenérzése

68.§

A képviselo-testiilet az 6nkormanyzati vagyontargyak szambavételére, elidegenitésére, meg-
terhelésére, vallalkozasba vitelére, illetleg mas célu hasznositasra rendeletet alkot.

69.§

(1) Az 6nkormanyzat sajat intézményeinek pénziigyi ellenrzésérol a kistérségi tarsulds Belsd
Ellendrzési Csoportja utjan gondoskodik.

(2) A kistérség Belso Ellenérzési Csoportja az éves ellendrzési tervben foglaltaknak
megfelelden, illetve a rendkiviili ellen6rzés keretében lefolytatott vizsgalati

megallapitasait haladéktalanul jelenti a képvisel-testiiletnek. A vizsgélat éltal feltart
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szabalytalansdgok megsziintetésére Intézkedési Terv késziil. Amennyiben az Intézkedési
Tervben foglaltakkal a képvisel6-testiilet nem ért egyet, a vizsgalati jegyzOkdnyvet az észreve-
teleivel egyiitt megkiildi az Allami Szamvevo6széknek.

IX. Fejezet
A képviselo-testiilet gazdasagi programja
70.§
(1) A képviseld-testiilet a megbizatasanak idGtartama alatt a gazdasagi program alapjan
miikodik.
(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérol, valamint a képvisel6-testiilet elé ter-
jesztésérdl a polgarmester gondoskodik.
X. Fejezet

Vagyonnyilatkozat

71.§

Az Métv. 36.§-a alapjan a képviseld-testiilet tagjai vagyonnyilatkozat tételre kotelesek.

XI. Fejezet
Zaro rendelkezések
72.8
(1) A rendelet kihirdetését kovetd napon Iép hatélyba. =

(2) Hatalyat veszti a képvisel6-testiilet Szervezeti ¢s Mikodeési Szabalyzatarol sz0lo
9/2014.(XI1.31.) 6nkormanyzati rendelete.

“6‘ 'h:\l \:11_\_7_".:,_‘_/&
Bodnar Tibor Dr. Novak Nikoletta
polgarmester jegyzd

A rendelet kihirdetésre kertilt: 2018.03.14.
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jegyzd




1. sz. fuggelék

Alsételekes Kozségi Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
névsora

. Bodnar Tibor polgarmester

. Matisz Lajosné alpolgarmester
. Varannai Gydngyi

. Kis Sandorné

. Balogh Jozsef



