Fiad Kozség Képviselo-testiiletének
12/2018.(X1..28.)onkormdnyzati rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabadlyzatrol

Bevezeto rész

Fiad Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptorvényének 32.cikk (1)
bekezdésének 6.) pontja és Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szold 2011. évi CLXXX IX
torvény 53.§ () bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a képviseld-testiilet mitkdésének
részletes szabalyairol a kovetkezoket rendeli el:

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.

(1) Az 6nkormdnyzat hivatalos megnevezése: Fiad Kozség Onkormanyzata.

(2) Az 6nkormanyzat cime: 7282 Fiad, Kossuth u.48.

(3) Az onkormanyzat miikodési teriilete: Fiad Kozség kozigazgatasi teriiletével egyezik meg.

(4) Az onkormanyzati feladat- és hataskorok gyakorlasa a képviseld-testiiletet illeti meg.

(5)A képviseld-testiilet szervei: a polgarmester, Osszeférhetetlenségi és Vagyon nyilatkozattételi
Bizottsag.

(6) A képviselé-testiilet hivatalanak neve és cime: Andocsi K6zos Onkormanyzati Hivatal

(7) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer €s a zaszl6. Hasznalatuk rendjét a képviseld-testiilet Gnalld
rendeletben szabélyozza.

II. fejezet

Az dnkormanyzat feladat és hataskore, gyakorlasanak
moddja

2.8

(1)A teleptilési 6nkormanyzat kotelez6 feladata az Motv. 13.§ (1) bekezdésében és egyéb dgazati

torvényekben meghatarozott helyi kozszolgaltatasok biztositasa.

(2) Az 6nkormanyzat — sajat felel6sségére — vallalkozasi tevékenységet folytathat:

a) kozvetlentil vesz részt vallalkozasban,

b) a helyi ado- és vallalkozas-tdmogatd politikaval véallalkozas-élénkitd és piacbarat gazdaséagi

kornyezetet teremt.

-A helyi 6nkormanyzat vallalkozasa a kotelez6 feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti. Az
dnkormanyzat olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben feleldssége nem haladja meg vagyoni
hozzajarulasanak mértékét.



(3) Az onkorméanyzat altal onként vallalt feladatok korét a képviseld-testiilet minden évben a
koltségvetési rendeletben hatarozza meg, mely rendelet egyik mellékletében kiilon kimutata sra
keriilnek a kotelezo és az onként vallalt feladatok, azok bevételi €s kiadasai 6sszegeivel egyitt.

(4) Az onként vallalt helyi kozszolgaltatasok és feladatok tekintetében a képviseld-testiilet nmmaga
hatarozza meg -a lakossag igényei alapjan és anyagi lehetdségeitol fiiggéen-, mely feladatokat,
milyen mértékben és modon lat el.

(5) A képviseld-testiilet a feladatkorébe tartozod kozszolgaltatasok ellatasa céljabol onkormanyzati
intézményt, gazdasagi tarsasdgot, mas szervezetet alapithat, kinevezi a vezetdiket.

Hataskor atruhazas

3.§

(1) A képviselo-testiilet egyes hataskorei gyakorlasat a polgarmesterre, bizottsagra,torvényben
meghatarozottak szerint tarsulasara ruhazhatja.

E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb
nem ruhazhatd, azok gyakorlasarol a hataskorgyakorlo a képvisel6-testiiletnek havonta egyszer
vagy a hataskor gyakorlasat kovetd képviseld-testiileti iilésen beszamolni koteles.

(2) A képviselo-testiilet hataskore gyakorlasat az 1. szamu mellékletben foglaltak és az egyéb
Onkormanyzati rendeletek szerint polgarmesterre, bizottsagra, a tarsulasra atruhazza.

(3) A polgarmester, a telepiilési képviseld kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil

a polgarmesternek, bizottsdgainak, a tarsulasanak -a Képviselo-testiilet altal atruhazott-

onkormanyzati igyben hozott dontését.

(4) Az onkormanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-testiiletet illetik meg. A képviseld-testiilet

kizarolagos hataskorébe tartozik:

- az dnkormanyzati rendeletalkotas,

- az onkormanyzat szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa,

- a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés és megbizas,

- a helyi népszavazas kiirdsa,

- az 6nkormanyzati jelképek, kitlintetések és elismerd cimek meghatarozasa, hasznalatuk

szabalyozasa, diszpolgari cim adoményozasa,

- a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol szolo beszamol

elfogadasarol,

- a helyi ad6 megallapitasa,

- éven beliili 2.000.000.- Ft értékhatart meghaladoé hitel felvétele,

- kdtvénykibocsatas, tovabba kozalapitvany, kozosségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele
és atadasa,

- onkorményzati tarsulas 1étrehozasa, tarsulashoz, érdek-képviseleti szervezethez valo csatlakozas,
- megallapodas kiilfoldi 6nkormanyzattal valo egylittmiikodésrol; nemzetk6zi 6nkormanyzati
szervezethez vald csatlakozas,

- intézmény alapitésa,

- kozteriilet elnevezése, emlékmii és koztéri szobor allitas,

- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal,

- a bir6ésagok tilnokeinek a megvalasztasa,

- allasfoglalas megyei 6nkormanyzati intézmény atszervezésérol, megsziintetésérol, ellatasi,
szolgaltatasi korzeteirdl, ha az altala nyujtott szolgéltatas a telepiilést is érinti,

- felterjesztési jog gyakorlasa, véleménynyilvanitds azokban az tigyekben, amelyekben a torvény az
Onkormanyzat allaspontjanak kikérését irja eld,

- a telepiilési képviseld, a polgarmester Osszeférhetetlenségi tigyében valo dontés, a Maotv. 72.§ (4)



bekezdés a polgarmesterre vonatkozd dsszeférhetetlenségi szabalyokkal 6sszefliggd —
hozzajarulassal kapcsolatos dontés, a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,
- amit térvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhato hataskorébe utal.

4.§

(1)Az onkormanyzati hatdsagi tigyek intézésére — az Motv-ben foglalt eltérésekkel — szol6 az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol 2016. évi CL. torvényt (tovabbiakban: Akr) kell megfeleléen
alkalmazni.

(2) Az nkormanyzati hat6sagi tigyekben az tigyfelek iratbetekintési joga a Akr. szabélyai alapjan
gyakorolhato.

I11. fejezet
A képvisel6-testiilet miikodése

A képvisel-testiilet tilései

5.8

(1) Fiad Kozség képviseld-testiiletének l1étszama 5 {6, név szerinti felsorolasat jelen rendelet 1.
szamu fiiggeléke tartalmazza. A Képviselo-testiilet hatarozatképes, ha az iilésen 3 {6 jelen van. A
képvisel6-testiilet munkatervének megfelelden tilésezik. Ezen kiviil -sziikség szerint- alakuld,
rendkiviili, illetve tinnepi tilést €s kozmeghallgatast tart.

(2) A képviseld-testiilet tilései -a zart {ilés kivételével- nyilvanosak.

(3) Az alakulo iilés, a rendes -azaz munkaterv szerinti-, a rendkiviili és az tinnepi tilés hivatalos
helyszine: Fiad K6zség Onkormdanyzatanak polgarmesteri iroddja. A Polgarmester egyéni
mérlegelés alapjan az iilést mas helyszinre is sszehivhatja.

(4) A képviselo-testiilet allami tinnepek, jeles évforduldk, jubileumok, kitiintetések, dijak atadéasa
alkalmabdl tinnepi megemlékezést vagy linnepi iilést tart. Az tinnepi megemlékezés Gsszehivasara,
levezetésére a képviseld-testiilet munkaterv szerinti rendes €s rendkiviili tilésére vonatkozo
szabalyokat nem kell alkalmazni.

Alakulo iilés szabalyai

6.§

(1)A képviseld-testiilet alakulo tilését a valasztast kovetd 1S napon beliil tartja meg. Az alakul6 tilést
a polgarmester hivja dssze és vezeti.

(2)A képviseldk eskiit tesznek, és alairjak az eskiiokmanyt, melynek szovegét e rendelet 2. szamu
melléklete tartalmazza. Az eskii szovegét a jegyz0 olvassa eld

(3) A polgarmester a képviseld-testiilet elott eskiit tesz €s alairja az eskiiokmanyt, melynek szovegét
e rendelet 3. szamu melléklete tartalmazza. Az eskii szovegét a jegyz6 olvassa el

(4) Ezt kdvetden a polgarmester megszavaztatja az alakulo iilés napirendjét. Az alakulo iilés
kotelez6 napirendi pontjai az alabbiak:

a) az Osszeférhetetlenségi bizottsag tagjainak megvalasztasa,



b) a polgarmester juttatasainak megallapitasa,

c) a képviseldk tiszteletdijanak megallapitasa,

d.) a szervezeti ¢s miikodési szabélyzat feliilvizsgélatra megbizas adésa,
e) a polgarmester megbizasa a gazdasagi program kidolgozasara.

Rendes iilés

7.8

(1) A képviselo-testiilet évente legalabb 6 alkalommal tart {ilést.

(2) A rendes tilések idopontjat a munkaterv tartalmazza, az tilések napjat sziikség szerint kel 1
litemezni.

(3) A képviselo-testiilet munkatervét legalabb fél éves idoszakra elére kell elkésziteni.

Rendkiviili iilés

8.§

(1) A munkatervben nem szerepld esetekben a képviseld-testiilet rendkiviili tilését a polgarmester
hivja 6ssze az ok felmertiilésétdl vagy a kezdeményezéstdl szamitott legkésobb 5 napon beliil,
legfeljebb a kezdeményezést kovetd 10. napra. A képviselo-testiilet rendkiviili tilése telefonon vagy
elektronikus uton is dsszehivhato az értesités kézbesitését kovetd napra, a napirend megjelolésével.

(2) A polgarmester koteles rendkiviili tilést 6sszehivni, ha

a) a képviselo-testiileti tagok legalabb egynegyede kezdeményezi, illetve
b) a képviselo-testiilet bizottsaga inditvanyozza, valamint

c¢) kormanyhivatal kezdeményezi.

(3) Rendkiviili tlés dsszehivhato, ha:

a) az Uigy targyaldsa halaszthatatlan (pl.: hataridé eltelik); vagy

b) 6nkormanyzati érdeket €rint6 targykor; vagy

c) egyeb objektiv feltétel, mely sziikségessé teszi az 6sszehivast (pl.: tlizeset utan a karosultakrol
valé gondoskodas sziikségessége, ha arra a polgarmester nincs felhatalmazva) indokolja.

(4) Az inditvanyt papiron vagy elektronikus formaban a polgarmesternél kell eldterjeszteni, aki az
tilést legkésobb az inditvany kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil koteles dsszehivni, legfeljebb
a kezdeményezést kovetd 10. napra.

A (3) bekezdésben foglalt feltételek hidnyaban a polgarmester a kezdeményezést elutasitja. Errél a
kezdeményez0t az inditvany kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil értesiti, €s a kovetkezd
iilésen a képvisel6-testiiletet tajékoztatja.

(6) A rendkiviili tilésen kizardlag az a napirend targyalhatd, amelyet a rendkiviili tilés tartasara
vonatkozo inditvany megjelolt, kivéve a siirgdsségi inditvanyban eldterjesztetteket.

(7) A rendkiviili tlés irasos meghivdja megegyezik a rendes iilésre kiildott meghivo tartalmaval,
azzal az eltéréssel, hogy interpellaciok, kérdések és egyebek napirendi pont nem szerepel a

napirendi javaslatban.

(8) A rendkiviili tilés vezetése a rendes lilés vezetésére vonatkozo szabalyok szerint torténik.



A képviselo-testiilet részvételével miikodo tarsuldsok iiléseire vonatkozo szabdlyok

9.§

(1) A tobbcélu tarsulas tagjai a tarsulas valamennyi tagjanak dontését igénylo, a tarsulds mikodését,
valamint az altala ellatott feladat- és hataskoroket érinté dontések meghozatala céljabdl egyiittes
képviselo-testiileti tilést tartanak.

(2) Az egyiittes képviselo-testiileti tilés tartasat a tobbeélu tarsulds tanacsa kezdeményezi. A
polgarmesterek az egyiittes tilést a tanacs altal kezdeményezett helyre és idopontra hivjak ssze.

(3) Az egyiittes képviselo-testiileti {ilést a tarsulést alkoto képviselo-testiiletek Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzataiban meghatarozottak szerint a telepiilések polgarmesterei hivjak dssze.

(4) Az egyiittes képviselo-testiileti tilést a tobbceélu tarsulds tandcsa tilésének vezetésére jogosult
személy vezeti.

(5) A székhely telepiilés polgarmestere tesz javaslatot a napirendi pontokra, megnyitja, vezeti és
lezarja az egyes napirendi pontok feletti vitat, megadja a jogot a hozzaszolasra, ismerteti a
modositod-, illetve a hatarozati javaslatokat.

(6) Az egyiittes iilésen az eldontendd kérdésben a képviseld-testiiletek kiilon-kiilon szavaznak és
hoznak hatarozatot, a szavazas eredményét a polgarmesterek a sajat testiiletiikre nézve allapitjak
meg. Az eredményt ismertetik a tobbceélu tarsulas tanacsa tilésének vezetésére jogosult személlyel,
aki megallapitja, hogy az adott hatarozat mely testiiletek altal kertilt elfogadasra.

(7) Az egyiittes iilésrol egy jegyzOkonyv késziil, amelyet az ilés helyszinét biztositd onkormanyzat
jegyzojének kotelessége elkésziteni, ugy, hogy a képviselo-testiiletek altal hozott hatarozatokat
kiilon, a tanacskozas lényegét valamennyi — mas képviselod-testiilet tagja altal elhangzott —
hozzaszolast rogzitve tartalmazza. A jegyzokonyvet az iilésen résztvevé dnkormanyzatok
polgarmesterei és jegyzoi irjak ala. A jegyzokonyv felterjesztése is az tilés helyszinét biztositd
onkormanyzat jegyz6jének kotelessége.

10.§

(1) A helyi 6nkormanyzatok tarsuldsardl és egytittmiikddésiikrol sz6l6 Motv. 87.-88.§ alapjan
mikodo tarsulasokban résztvevd onkormanyzatok képviseld-testiileteinek egyiittes tiléseire a 9.§-
ban rogzitetteket kell megfeleléen alkalmazni. Amennyiben nincs tanacsa a tarsuldsnak, akkor a
székhely onkormanyzat polgarmesterének joga az iilés vezetése, mig az 6sszehivas
kezdeményezésére barmelyik tag jogosult, de a székhely 6nkormanyzat polgarmestere dont annak
sziikségességérol. Ha a tarsulas tagjainak tobb, mint 1/4 kéri az egyiittes tilést 6ssze kell hivni.

A képviselo-testiilet munkaterve
11. §

(1) A munkatervet a polgarmester a targyidoszakot megel6z6 idopontban terjeszti a képvisels-
testlilet elé.

(2) A munkaterv-tervezet 9sszeéllitasakor javaslatot kell kérni:

a) a képviseloktol,

b) a jegyz6tol

(3) A munkaterv tartalmazza kiilonosen:

a) az lilések tervezett id6pontjat, napirendjeit;

b) a napirendek el6terjesztdjének (feleldsének) nevét, beosztasat;



¢) napirendhez meghivandok felsoroldsat, amennyiben az eltér az e rendeletben meghatarozeott
alland6é meghivottak korétol;

e) azon napirend megjelolését, amely a lakossagi forumok bevonasat indokoljéak;

f) a napirend elokészitésében résztvevoket,

g) a rendezvények, tinnepi tilések, kozmeghallgatas idépontjat.

A képviseld-testiilet osszehivdsa

12.§

(1) A képviselo-testiilet tiléseit a polgarmester hivja dssze és vezeti. A polgarmester tavollét&ben,
illetve akadélyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet iilését az alpolgarmester, a polgarmesteri €s az
alpolgarmesteri tisztségek egyidejii betoltetlensége, illetleg egyidejti akadalyoztatasa esetén a
korelnok vezeti és hivja 0ssze.

(2) A polgarmester helyettesitését ellaté személy -a helyettesités ideje alatt- jogosult a helyi

onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni és utalvanyozni.

-A polgarmester, az alpolgarmester vagy mindkettejiik akadalyoztatasa akkor all fenn, ha valamely
objektiv vagy szubjektiv indok miatt az érintett személy(ek) a jogait/ikat vagy kotelességeit/ket
-az Onkormanyzat érdekei és kotelezettségei szempontjabdl- sziikséges idopontban gyakorolni
nem tudja/jak.

Az iilés elokészitése

13.8

(1) A polgarmester a napirendek 6sszeallitasarol, az eléterjesztésekrol, azok sorrendjérél, a
képviseld-testiileti meghivo végleges tartalmardl a rendes iilést megel6zden legalabb 7 nappal,
rendkiviili tilést megeldzden legalabb | nappal dont.

(2) A képviseld-testiilet nyilt, illetve zart tilésére szo6l6 meghivojat kiilon-kiilon kell elkésziteni. A
zart Ulés meghivojat csak a zart lilésen részt venni jogosultaknak szabad megkiildeni.

(3) A képviselo-testiilet meghivojat a tervezett irasbeli eloterjesztésekkel egyiitt 3 nappal a
képviselo-testiilet tilése elott kell kézbesiteni. A kézbesités nyomtatott formaban torténik a képviseld
altal megjelolt kézbesitési cimre. A meghivok kézbesitésének megtorténtét vagy elmaradasat az
idépont €s az elmaradés okdnak megjelolésével dokumentalni kell, hogy vita esetén utobb
egyértelmiien ellendrizhetd legyen a szabalyok betartdsa vagy megsértése.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a tervezett
irasbeli eléterjesztés targyanak és eldterjesztdjének megjelolését, az iilés tipusat (alakulod, rendes,
rendkiviili, innepi). A meghivé mellé csatolni kell a benyujtott irasbeli eldterjesztéseket, az 6nalld
képviseldi inditvanyokat és a hatarozati javaslatokat.

(5) Rendkiviili iilés esetén a meghivé az tilést megeldzd nap 12. orajaig kézbesithetd a (3)
bekezdésben meghatarozott modon. E rendelet 8.§ (3) bekezdésében felsorolt esetekben az iilés
Osszehivhato telefonon is. Szoban (telefonon) térténd meghivast az iilés elott legalabb 24 6raval
korabban az érintettekkel kozolni kell, az 6sszehivas indokanak egyideji kozlésével.

(6) Az ulésrdl a lakossagot a meghivonak hirdetményi formaban az 6nkormanyzat
hirdetétablain legalabb 3 nappal. A hirdetmény kitételének és levételének datumat a jegyzo a
hirdetményen zaradékaval igazolja. A hirdetményben tajékoztatast kell adni arro6l, hogy a
képviselo-testiileti eloterjesztések hol tekinthetok meg.



Meghivottak kore
14.§

(1) Az tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a)a jegyzot,

b)a kozos onkormanyzati hivatal szakiigyintézgjét

c) a teleptilésen miikddd, az onkormanyzattal egyiittmiik6dési készségét irasban kinyilvanitott civil
szervezetek képviseloit,

(2) Az érintett napirendi pont targyalasara tanacskozasi joggal kell meghivni:

a) a napirendi pont szerint érintett szervezet vezetojét,

b) a konyvvizsgalot,

c) a f6épitészt,

d) az eldterjesztések eldadoait,

f) személyi ligy targyaldsa esetén az érintett személyt, az elokészitésben kozremikodo szakértdt, az
eldterjeszto altal javasolt személyt vagy szervezetet,

g) akinek meghivasat torvény kotelezové teszi,

(3) A képviselok és az tilésre meghivottak legkésébb az tilés meghivoban szerepléd kezdési
idépontjaig kotelesek elore személyesen, vagy telefonon jelezni ha az {ilésrél késnek, vagy nem
tudnak azon részt venni.

Zart ilés
15.§

(1) A képviselo-testiilet zart tilést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas adéasa,
illetéleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi blintetés kiszabasa és allasfoglalast
igényl6 személyi ligy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele. A zart
tilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni az érintett nyilvanos targyaldsba torténd beleegyezd
nyilatkozata beszerzéséig.

1A képviselo-testiilet zart tilést tart onkormanyzati hatdsagi, osszeférhetetlenségi és kitiintetési tigy
targyalasakor.

(3) A képviselo-testiilet zart tilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés és az altala kiirt
palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds tizleti érdeket sértene. A zart iilés elrendelésérol a
képviseld vagy az érdekelt javaslata alapjan mindsitett tobbséggel kell donteni. A zart iilés
elrendelésére vonatkozd javaslatot indokolni kell.

Uzleti érdeknek minésiil kiilonosen:

- onkormanyzati ingatlan értékesitése, bérbeadasa abban az esetben, ha tobb ellenérdekii ajanlattevd
van, és az ajanlatok kiszivargasa az dnkormanyzat gazdasagi érdekét sértené,

- palyazatra meghirdetett értékesités, munka, kozbeszerzési torvény hatalya ala nem esd beszerzés
esetén, ha az egyes ajanlattevok altal nytjtott ajanlatok kiszivargasa az onkormanyzat gazdasagi
érdekeit sértené.

(4) A szakértdvel egy tekintet ala esnek a k6zos onkormanyzati hivatal szakiigyintézoi és az
eldterjesztések eldkészitésében kozremiikodok.



Az eloterjesztések rendje
16.§

(1) A képviselo-testiilet napirendjének targyaldsara

a) eldterjesztés,

b) beszamolo,

¢) tajékoztatod

formajaban kertilhet sor.

(2) A képviselo-testiilet napirendjéhez eléterjesztok lehetnek:

a) a polgarmester és alpolgarmester,

b) a képviseld,

¢) a képvisel6-testiilet bizottsaga,

d) a jegyz0,

f) a kozos 6nkormanyzati hivatal szakiigyintézdje,

g) azon egyéb rendészeti vagy kozigazgatasi szerv vezetdje, aki jogszabdly alapjan beszamolot vagy
tajékoztatast ad,

h) az akit a polgarmester el6terjesztoként felkér.

(3) Az elbterjesztést, a képviseld-testiilet tilésének idépontjat megeldzden legalabb S nappal a
polgarmesternek (és ezzel egyidejlleg a jegyzonek) kell benyujtani.

(4) Az elbterjesztés torvényességi véleményezésérdl a jegyzo, vagy az altala kijelolt személy
gondoskodik. A jegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a korményhivatal altal tett torvényességi
észrevételek teljes terjedelmiikben a képviselo-testiilet elé kertiljenek.

(5) Siirgésségi inditvannyal el6terjesztést akkor lehet tenni, ha az jogszabalyban el6irt vagy
Képviseld-testiilet altal megallapitott hataridé mulasztas, vagy onkormanyzati érdeksérelem nélkiil
a kovetkez6 iilésre mar nem terjeszthetd be. Stirgdsségi inditvannyal eléterjesztett javaslat
targyalasanak -ha torvény nem zarja ki- nem feltétele az el6zetes bizottsagi vélemény beszerzése. A
siirg6sségre vonatkozé inditvanyt legkésébb az iilés napirendjének megszavazasaig lehet
cléterjeszteni, melyet az eldterjesztéskor meg is kell indokolni.

(6) Siirgdsségi inditvannyal rendelettervezet kizarélag akkor tlizheté napirendre, ha a
rendeletalkotasi kotelezettséget térvény irja eld, és a torvényi hataridé masként nem tarthato.

mA siirgdsséggel torténd targyalasrol a képviselod-testiilet egyszerti tobbséggel dont.

17.§

(1) A napirendi el6terjesztést -a (2) bekezdés kivételével- irasban kell benyujtani. Az irdsbeli
eléterjesztésre vonatkozo kovetelményeket e rendelet 2. szamu fiiggeléke tartalmazza. E
rendelkezéseket értelemszertien alkalmazni kell a beszamoldra és a tajékoztatora is, amennyiben
annak el6terjesztése irasban torténik.

(2) Siirgdsségi inditvany szoban is tehetd, melyet a napirendi javaslatrél torténd dontés elott kell
jelezni a polgarmesternek. A hatarozati javaslatot szobeli eldterjesztés esetén is irasban kell a
képviselok rendelkezésére bocsatani. Ha felvételre kertil a szobeli eldterjesztés, akkor a jegyzének
intézkednie kell, hogy az el6terjesztével megszerkessze és a képviseld-testiilet tagjaihoz eljuttassa a
targyalas idépontjaig a hatarozati javaslatot és az indokokat.

(3) A képviseld-testiilet napirendjének el6terjesztésére kizarolag irdsban keriilhet sor:

a) a képviseld-testiilet at nem ruhdzhat6 hataskorébe tartozoé tigyekben;

b) a koltségvetés modositasat érintd javaslat esetén;

¢) az 6nkormanyzati vallalkozasokkal kapcsolatos tigyekben;

d) a Polgari Torvénykonyvbol eredd jogligyletekkel kapcsolatos tigyekben;

(4) A jegyz6 a torvényesség betartasat elézetesen koteles megvizsgalni és megallapitasaval
zaradékolni az irasbeli el6terjesztést, illetve a szobeli eldterjesztés esetén a hatarozati javaslat



szoveget.

(5) Pénziigyi fedezetet igényl6 képviselo-testiileti eldterjesztések kizardlag valds, ténylegesen
rendelkezésre allo forras megjelolésével terjeszthetok be a képviseld-testiilet elé.

(6) Az Motv. 46.§ (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott érintett nyilatkozat a 3. sz. fliggelék
szerinti formanyomtatvanyon is megteheto.

(7) A kitlintetési javaslatokra vonatkoz6 eléterjesztéseknél: az eldterjesztd javaslatot tesz a
kitiintetési javaslatok sorrendjére is -figyelemmel a szakmai szempontokra-, valamint az
el6terjesztéshez csatolja a kitiintetés adoméanyozasahoz beérkezett valamennyi javaslatot.

Beszamolo

18.§

(1) A beszamolo a képviseld-testiilet feladat és hataskorébe tartozd valamely megtett intézkedésrol,
elvégzett vizsgalatrdl, vagy valamely szerv tevékenységérdl szolo jelentés. Kiilonosen:

a) onkormanyzati hataskor gyakorlasat érint6 tigyben;

b) a képviseld-testiileti hatarozat(ok) végrehajtasarol;

¢) az interpellaciok kivizsgéaldsanak eredményérol,

d) a képviselo-testiilet és szervei miikodésérét érintd tigyrol;

e) az onkormanyzati feladatot ellaté szervezet tevékenységérol

f) amit jogszabalyok a képviseld-testiilet el6tti beszamolas korébe utalnak.

(2) A beszamolo benyujtasara a polgarmester, bizottsagi elnok, jegyzd, tovabba jogszabaly alapjan
beszamolasra kotelezett jogosult.

(3) A beszamolo6 elfogadasardl, vagy kiegészitésérdl, valamint ismételt eléterjesztésérdl a képviseld-
testiilet hatarozatot hoz.

Tajékoztato

19.§

(1) A tajékoztatd olyan szoban, illetve irasban kozolt informacio, adat, tény, megallapitas képvisels-
testiilet elé terjesztése, amelyek az onkormanyzati dontések meghozatalat elosegitik, illetve
alatamasztjak, tovabba amelyek valamely, a telepiilés életével kapcsolatos jelenségnek, nem
onkormanyzati szerv tevékenységének megismerését segitik elo.

(2) Tajékoztatd benyujtasara jogosult a polgadrmester, a bizottsag, a jegyz0, tovabba a jogszabaly
alapjan t4jékoztatasra kotelezett személy, vagy szerv.

(3) A tajékoztatd tartalmu napirendi pontok esetében nem sziikséges vitat nyitni, azokat a képviselo-
testiilet alakszer(i hatdrozat hozatala nélkiil is tudomasul veheti.

Az iilés vezetése

20.§

(1) A képviselo-testiilet tilését a polgarmester, vagy az akadalyoztatas esetén helyettesitésre
jogosult, mint az tilés elnoke vezeti. A hatarozatképesség folyamatos meglétének figyelemmel
kisérésében a jegyz6 segiti a polgarmestert az iilés vezetése soran.

(2) Az iilés vezetése soran polgarmester feladatai kiilonosen:

a) az iilés megnyitasakor szamszerlien megallapitja a hatarozatképességet és azt az iilés teljes
idotartama alatt folyamatosan vizsgalja,

b) kozli a képviseldk altal elézetesen irasban benyujtott kérdések targyat,



c) javaslatot tesz az {ilés napirendjére,

d) a képvisel6 kérésére a napirendekhez nem kapcsolodé targyakban napirend elétti felszolal4st
engedélyezhet,

¢) minden egyes eloterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,

f) dontésre alkalmas mddon 6sszegzi az elhangzott javaslatokat,

g) az eldterjesztésben és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra
ugy, hogy eldbb a vitaban elhangzott mddositd, kiegészitd inditvanyokrdl az elhangzas
sorrendjében, majd az elbterjesztésben szerepld hatarozati javaslatot,

h) a szavazas eredményének megallapitasa utan kihirdeti a hatarozatot.

(3) Amennyiben az eldterjesztéseket a képviselok, illetve a tandcskozasi jogu meghivottak mem a
meghivoval egylitt kapjak meg, Ggy azokat a bejelentések kozott lehet targyalni, és a képviselo-
testiilet egyszerl tobbséggel hozott dontése alapjan lehet felette vitat nyitni.

(4) A polgarmester, a képviselok, a jegyzo, valamint az el6terjesztési joggal rendelkezok
kezdeményezhetik valamely napirendi pont elnapolasat, illetve a javasolt sorrend megvaltoztatasat.
Az eldterjesztd az elbterjesztést a napirend elfogaddsdig visszavonhatja. A polgarmester vagy a
képviseld szobeli eldterjesztés napirendre vételét javasolhatjak, a javaslatrél egyszerii tobbs€éggel a
képviseld-testiilet dont.

(5) A mar elfogadott napirendi pont levételérdl, a napirendi pontok sorrendjének megvaltoztatasrol
barmely képviseld javaslatara a képviseld-testiilet egyszert tobbséggel dont.

(6) Ugyrendi javaslat -legfeljebb egy perc idétartamban- az {ilés soran barmikor tehetd, amely az
iilés vezetésével, rendjével Gsszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd -dontést
igényld- eljarasi kérdésre vonatkozo javaslat. Ugyrendi javaslat esetében a polgarmester soron kiviil
sz6t ad, az ligyrendi javaslat megtételét kovetden a javaslatot vita nélkiil, egyszerii tobbséggel,
azonnal megszavaztatja.

(7) Valamennyi eldterjesztés, és az azzal 6sszefliggd dontési javaslat felett kiilon-kiilon kell vitat
nyitni.

(8) Az eléterjesztohoz a képviseld-testiilet tagjai €s a tanacskozasi joggal meghivottak kérdéseket
intézhetnek, amelyekre még a vitat megelézden valaszolni kell.

(9) Az eloterjesztéshez szobeli kiegészités csak akkor tehetd, ha az G1j informaciot tartalmaz.

(10) A vita lezarasara a képviselo-testiilet barmely tagja javaslatot tehet, amely felett a képviseld-
testiilet vita nélkiil egyszerii tobbséggel hataroz. A vita lezarasa utan a napirend el6adoja valaszol a
hozzaszdlasokra, ezt kovetden tovabbi hozzaszoldsra nincs lehetdség.

(11) Az tilésen megjelent valasztopolgaroknak a targyhoz tartozo kérdésben a polgarmester -
legfeljebb 5 perc iddtartamu- hozzaszdlasi jogot biztosithat.

A tandcskozds rendjének fenntartdsa
21.§

(1) A polgarmester feladata a tanacskozas rendjének fenntartasa. Ennek érdekében:

a) a tanacskozas id6tartama alatt mindvégig torekszik a vita gyors és érdemi eldontésére,

b) figyelmezteti a hozzaszolot, ha eltért a targyalt tématol,

¢) figyelmezteti a képviselot a hozzaszolasra biztositott idokeret tullépésére, ismételt figyelmeztetés
utan a szo6t megvonja,

d) rendreutasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

e) ismétlodd rendzavaras esetén figyelmeztetés utan a terem elhagyasara kotelezheti a rendzavarot,
f) ismételt €s sulyos rendbontas esetén a rendbonté eltavolitasdhoz karhatalom segitségét veszi
igénybe.

(2) A Képviselo-testiilet tilésének ideje alatt az tilésteremben mobiltelefont hasznalni nem lehet.
(3) A nyilvanos iilésen a hallgatosag -ideértve a tomegtdjékoztatasi szervek képviseloit is- csak a
kijelolt helyeken foglalhat helyet, és az engedély nélkiili véleménynyilvanitas barmely forméajatol



tartézkodni kételes.

(4) A képviselo-testiilet tilésén a tomegtajékoztatasi szervek munkatarsai tevékenységiikkel mem
zavarhatjak a testiilet munkajat. Amennyiben a hallgatosag az iilést zavarja, az elndk a rendzavardt,
illetve ha annak személye nem allapithatd meg, a teljes hallgatosagot az {ilésrol kiutasithatja.

Targyalasi sziinet
22.§

(1) A polgarmester barmikor targyalasi sziinetet rendelhet el, amelynek az iddtartamat is
megallapitja. Az iilések idején -a sziinetek kivételével- a bizottsag nem tilésezhet.

(2) Targyalasi sziinetet rendel el a polgarmester -egy napirendi pont targyaldsa soran legfeljebb egy
alkalommal €s maximum 30 percben-,

- ha legalabb 3 képvisel6 azt kéri,

- ha a jegyz6 azt sziikségesnek tartja a torvényességi kérdések tisztazasa céljabol.

(3) Amennyiben a képviselo-testiilet az iilés folyaman hatarozatképtelenné valik, a polgdrmester
sziinetet rendel el, és intézkedik a hatarozatképesség helyreallitdsa érdekében. Ha legfeljebb fél 6ran
beliil a hatarozatképességet nem sikeriil helyreéllitani, akkor a polgdrmester az ilést bezarja. A
bezaras tényét a jegyz6 a konkrét idopontok feltlintetése mellett rogziti a jegyzokonyvben. Az iilés
bezarasa esetén a képviselo-testiiletet a polgarmester 8 napon beliil koteles ujbol 6sszehivni,
melynek napirendjét csak a megtargyalasra nem kertilt napirendek alkothatjak.

Az interpellacio és a kérdés altalinos szabalyai

23.§
(1) A képvisel6 a polgarmestertdl, az alpolgarmestertdl, a jegyzo6tol, a bizottsag elnokétol
dnkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, interpellacio, vagy kérdés formdjaban.
(2) Az interpellaciok, kérdések és valaszok maximalis id6tartama a napirendi pontok targyaléasa
elott legfeljebb 10 perc lehet.
(3) A benyujtott, de el nem hangzott interpellaciok, kérdések a napirendi pontok targyaldsat
kovetben maximum 5 percben feltehetdk.

Interpelldcio

24.§

(1) Interpellacio a polgarmesterhez, a bizottsagi elnokhoz és a jegyzohoz intézett, intézkedést
igényld vagy véleménynyilvanité kérdés, amelyben a képviseld onkormanyzati feladat-és
hataskorbe tartozo tigyben problémat vet fel, illetve valamilyen mulasztasra, helytelen gyakorlatra
hivja fel a figyelmet.

(2) Az interpellaciot legkésobb az iilést megel6z6 5. napon irasban kell benyujtani a
polgarmesterhez, aki gondoskodik az interpellacidnak a cimzetthez valo eljuttatasarol. Az
interpellacidonak tartalmaznia kell a képviselé nevét, az interpellacid targyat és cimzettjét. A
benyujtott interpellaciot -amennyiben része az eldterjesztési anyagnak- az iilése elott ki kell osztani.
(3) A képviselo-testiilet tilésén lehet6ség van az irasban be nem nyujtott interpellacié széban térténd
eloterjesztésére. Az interpellacié eldadasanak idétartama legfeljebb 5 perc.

(4) Az interpellacio cimzettje a valaszt az iilésen szoban, maximum 10 percben, vagy az tilést
kovetd 5 napon beliil irasban adja meg. Az irdsban adott valaszt valamennyi képviselének meg kell
kiildeni. A szobeli valasz elfogadasar6l ugyanazon az iilésen, az irasbeli valasz elfogadasardl a
soron kovetkezd iilésen az interpellalo maximum 3 percben nyilatkozik. A valasz el nem fogadasa
esetén képviseld-testiilet egyszerli tobbséggel vita nélkiil hataroz.

(5) Amennyiben az interpellaciora adott véalaszt a képviselo-testiilet nem fogadta el, tovabbi



vizsgalat és javaslattétel céljabol a kérdést az dsszeférhetetlenségi bizottsag elé utalja. A bizottsag
elé az interpellaciot megvalaszolo terjeszti az anyagot. A bizottsag tilésére az interpellalot mueg kell
hivni. A bizottsag valaszat a kdvetkezo rendes tilésen terjeszti a képvisel-testiilet elé.

(6) Ismételt el nem fogadas esetén a polgarmester javaslatara a képviseld-testiilet dont az
interpellalo altal felvetett kérdés lezarasanak modjarol.

(7) A képviseld-testiileti tilésen id6 hidnyaban valasz nélkiil maradt az interpellaciokra a valaszt
irasban kell megadni az iilést kovetd 8 napon beliil és a (4)-(5) bekezdés szerint kell eljarni.

(8) Visszavontnak kell tekinteni azt az interpellacidt, amelynek a megtargyaldsanal az interpellald
nincs jelen, és a megtargyalas elnapolasat sem kérte.

(9) Ugyanabban a kérdésben tijabb interpellacionak nincs helye. Az interpellacié azonossagarél
-kétség esetén- a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hataroz.

Keérdeés

25.§

(1) Kérdésnek minden olyan a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a bizottsag elnékéhez és a
jegyzO6hoz onkormanyzati tigyekben intézett felvilagositas-kérés, amely nem minésiil
interpellacionak.

(2) A kérdést legkésobb a képviselo-testiilet tilését megel6z6 5 munkanap a kérdés konkrét €s
részletes megfogalmazasaval a polgarmesterhez irasban (levél, telefax) el kell juttatni. A kérdés
sokszorositasarol, €s tilés elott torténd kiosztasarol a jegyzo gondoskodik.

(3) A kérdést feltevd az irasban benyujtott kérdés tartalmat a képviselo-testiileti iilésen
maximum 5 percben ismertetheti. A kérdésre a kérdezett vagy a valaszadasra kijelolt
személy a napirendi pontok targyalasa elott koteles valaszolni, legfeljebb 5 percben. A
képviselo a valaszt kovetden egy alkalommal legfeljebb 3 percben reagalhat a valaszra.
Indokolt esetben a valaszadas az tilést kovetd 8 napon beliil irdsban is torténhet. A valaszt a
kovetkez6 munkaterv szerinti {ilésen ismertetni kell, amennyiben a kérdés feltevoje, vagy a
valaszado6 kéri. A képviselo-testiilet a valasz elfogadasarol nem dont.

(4) A képviseldk a (2) bekezdésben meghatarozott hataridén tul felmeriilt siirg6s,
halaszthatatlan valaszt igényl6 ligyekben szoban is egy-egy kérdést tehetnek fel.

A dontéshozatal és a kizards szabdlyai
26. §

(1) A képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az tilésen a megvalasztott telepiilési képvisel6knek
t6bb mint a fele jelen van. A javaslat elfogadasahoz a jelenlévo telepiilési képvisel6k tobb mint a
felének igen szavazata sziikséges.

(2) A képvisel6-testiilet dontéshozatalabol kizarhato6 az, akit vagy akinek a hozzatartozdjat az tigy
személyesen €rinti. A teleptilési képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A Kizarasrol
az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képviselo javaslatara a
képviselo-testiilet mindsitett tobbségili szavazassal dont. A kizart telepiilési képvisel6t a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.

(3) Mindsitett tobbség -azaz megvalasztott képviseldk tobb mint felének az igen szavazata-
sziikséges az Otv.-ben meghatarozott tigyeken kiviil:

a) fegyelmi ugy

b) kitlintetés, diszpolgari cim adoményozasa,

c) éven tuli hitelfelvétel,

d) gazdasagi program elfogadasa,

e) torvényben eloirt esetekben,

f) e rendeletben, valamint az 6nkorményzat tovabbi rendeleteiben meghatarozott esetekbe



A szavazds modja
27.§

(1) A dontéshozatali eljarasban a hatarozati javaslatot akkor nem kell ismertetni -elegendé a rra
utalni-, ha az megegyezik az eredetileg irasban el6terjesztett javaslattal.

(2) A polgarmester a vita soran elhangzott javaslatokat kiilén-kiilon bocsatja szavazasra ugy-, hogy
elobb a vitaban -az elhangzas sorrendjében- elhangzott modosito és kiegészit6, majd a teljes
javaslatot bocsétja szavazasra.

(3) Amennyiben a moédosité vagy kiegészitd javaslatot az eléterjeszto elfogadja, a modositd vagy
kiegészitd javaslatrol az eredeti javaslatnak modositassal, kiegészitéssel nem érintett pontjai val
egylitt kell szavazni.

(4) A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet, a nyilt szavazas név szerinti is lehet.

(5) A szavazas szamszerl eredményének megéllapitasa utan a polgarmester kihirdeti a dont&st.

(6) Ha a képviselO-testiilet kinevezési, megbizasi, valasztasi jogkorének gyakorlasa soran to bb jelolt
kozil valaszt, valamint ha a hatérozati javaslat tobb valtozatot tartalmaz, azok mindegyikér®l
szavazni kell. Azt a jeloltet, illetve véltozatot kell elfogadottnak tekinteni, amelyik a legtébb igen
szavazatot kapta, feltéve, hogy eléri a sziikséges tobbséget.

(7) Amennyiben egyik jelolt, illetve valtozat sem kapta meg a sziikséges tobbségii igen szav azatot
Ujabb szavazasi fordulot kell tartani a legtobb azonos igen szavazatot elért jelsltek, illetve
valtozatok kozott. Ha a szavazasi forduloban csak kettd jelolt vagy valtozat szerepel, azokr6l az az
utolsé fordulo és csak egyszer lehet szavazni.

(8) Ha az el6z6 bekezdésekben foglaltak alapjan az utolsé forduldban egyik jeldlt vagy valtozat sem
kapja meg a sziikséges tobbségi igen szavazatot, akkor kiilon hatarozatban meg kell allapitani az
eljaras eredménytelenségét, illetve a hatarozati javaslatok elutasitasat.

Nyilt szavazds

28. §

(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) Barmely képviseld javaslatot tehet név szerinti szavazasra. A kérdésben a képviselo-testiilet vita
nélkiil, egyszer(i tobbséggel dont.

(3) Nem lehet név szerinti szavazast tartani tigyrendi kérdésben.

(4) A név szerinti szavazas esetén a jegyzonek a képviselok névsorat betlirendben kell felolvasni. A
képviselok "igen", "nem", "tartozkodom" nyilatkozattal szavaznak. A polgarmester szavazatat
utolsoként adja le. A névsort a személyek szavazatanak feltiintetésével a jegyzokonyvhoz kell

csatolni.

Titkos szavazds

29. §

(1)Titkos szavazast tarthat a képviseld-testiilet az Motv. 46.§ (2) bekezdésben meghatarozott
tigyekben.

(2) Titkos szavazast tart a képviselo-testiilet az alpolgarmester megvalasztasakor.

(3) Titkos szavazast a polgadrmester, valamint a képviseld-testiilet tagjainak legalabb egynegyede
kezdeményezhet, melyrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil, esetenként egyszerii tobbséggel dont.
(4) A titkos szavazas a tanacsteremben elhelyezett urna segitségével torténik. Az alpolgarmester
valasztasa csak urnaval torténd szavazassal bonyolithato le. Az urnaval torténd szavazas



lebonyolitasara az alakulé iilésen megvalasztott Osszeférhetetlenségi Bizottsdg jogosult.

Ismételt szavazds

30. §

(1) Ervényes szavazas utén egy iilésen beliil abban a kérdésben, amelyben szavazis tortént, ismételt
szavazast elrendelni csak akkor lehet, ha az liggyel kapcsolatosan olyan 0j koriilmény meril fel,
amely annak elbiralasat Iényegesen befolydsolja. A koriilmény ujszertiségének és lényegess€gének
megitélése tekintetében a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel hataroz.

A polgiarmester koteles ismételt szavazast elrendelni akkor, ha a szavazas eredményének
megallapitasaval kapcsolatban barmely képviseld, vagy a jegyz6 részérél barmilyen aggily
felmeriil. Ilyen esetben ismételt szavazas egy alkalommal rendelheté el.

A KépviselG-testiilet dontése

31.§

(1) A képvisel6-testiilet dontései a rendelet €s a hatarozat.

(2)A rendeleteket €s hatarozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezddédden folyamatos
sorszammal, évszammal kell ellatni.

(3) Az onkorményzati rendelet, €s hatarozat jelolésére a jogszabalyszerkesztésrol szold miniszteri
rendelet szabalyai irdnyadok.

(4) A jegyzo6 koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak, a polgarmesternek, a
tarsulasnak ha a dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

Onkormanyzati rendeletalkotis

32.§

(1) A képviselo-testiilet rendeletet alkot a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara.

(2)A rendelet alkotasat kezdeményezheti a képviseld-testiilet tagja, bizottsaga, a jegyz0 , a helyi
tarsadalmi szervezet vezetotestiilete, , helyi népszavazéssal.

(3) A rendelet-tervezet elokészitésérol a jegyzo gondoskodik.

(4) A képviselo-testiilet a rendelet elokészitésénél szabalyozasi elveket, szempontokat, illetve a
bevonanddok korét megallapithatja.

33.§

(1) A rendelet-tervezetet a jegyz6 a k6zos Onkormanyzati hivatal kozremitkodésével késziti eld.
(2) A rendelet-tervezet elokészitése soran torvény felhatalmazasa alapjan késziilé rendelet-
tervezetnél meg kell vizsgalni kiilondsen:

a) a szabalyozasi javaslat 6sszhangban van-e a felhatalmazast ado térvénnyel, illetve a kapcsolodo
egyéb jogszabalyokkal;

b) a rendelet alkotasi kotelezettség esetén a szabalyozasi javaslat kiterjed-e valamennyi, a
torvényben megjelolt szabalyozandoé kérdéskorre;

¢) a szabalyozasi javaslat nem terjeszkedik-e til a torvény szerinti felhatalmazas keretein;



d) a szabalyozasi javaslat nem ellentétes-e magasabb szintii jogszabaly rendelkezéseivel.

(3) A térvényben nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok szabalyozasa tekintetében re ndelet
alkotas elokészitésekor meg kell vizsgélni kiilondsen:

a) a szabalyozasi javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szintii jogszabaly rendelkezéseivel;
b) a szabalyozasi javaslat nem érint-e olyan kérdéskort, amelyre az Eurdpai Unidnak kizard lagos
jogalkotasi hataskore van;

¢) a szabalyozasi javaslat nem akadalyozza-e az Eurdpai Unid k6zosségi joganak érvényesiilését,
d) a szabalyozasi javaslat megfelel-e az Alkotmanybirdsag hatarozataiban megfogalmazott, az
Eurdpai Kozosségek Birosaga itélkezési gyakorlata sordn kialakult jogelveknek.

(4) A tervezetet a polgarmester -a jegyz6 véleményével egyiitt- véleményezés céljabol megkiildi a
targykor szerint érintett részére.

(5) A rendelet-tervezethez minden esetben indokolast kell fiizni. Az el6terjesztésben be kell mutatni
azokat a tarsadalmi, gazdasagi és szakmai koriilményeket, amelyek a javasolt szabalyozast
sziikségessé teszik, tovabba ismertetni kell a jogi megoldas szempontjait.

(6) Az eléterjesztésben be kell mutatni a szabalyozni kivant tarsadalmi viszonyok alakulasat, az
allampolgari jogok €s kotelességek érvényesiilésének eszkozeit, a szabalyozas varhato hatasat, a
végrehajtas feltételeit, a koltség és haszonelemzést.

(7) Amennyiben a rendelet-tervezet a kozosségi jog targykorét érinti, az eldterjesztésben
tajékoztatast kell adni arrdl, hogy a javasolt szabalyozas milyen mértékben tesz eleget a
jogharmonizacios kovetelményeknek, illetleg dsszeegyeztethetd-e az Europai Kozosségek
jogszabalyaival. Amennyiben a szabalyozés az Eur6pai Uni6 joganak valé megfelelést szolgilja,
erre az dnkormanyzati rendelet zar6 rendelkezésében az iranyado kozosségi jogszabaly
megjelolésével utalni kell.

34.§

(1) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 szerkeszti. Az dnkormanyzati rendeletet a
polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(2) Arendeletnek tartalmaznia kell a felhatalmazé jogszabalyi rendelkezést, a rendelet céljat, a
szabalyozas targyara vonatkozd helyi eldirdasokat, magatartasi szabalyokat, a magatartasi
szabalyok megsértésének kovetkezményeit, a hatalyba Iéptet6 rendelkezéseket, a hatalyon
kiviil helyezend6 rendelet megjelolését.

(3) A rendelet szovegezésének vilagosnak, egyértelmiinek kell lenni, keriilni kell a kdzponti
jogszabaly szovegének ismétlését. Amennyiben a rendelet tervezet szerinti szabalyozasi
javaslat magasabb szintii jogszabaly rendelkezéseit sz0 szerint atveszi, az atvett
rendelkezéseket a rendelet tervezetben eltérd betlitipussal kell megjeleniteni, valamint az
atvett bekezdéseknél az eredeti jogszabaly helyet meg kell jeldlni.

(4) A rendelet modositasa, vagy hatalyon kiviil helyezése esetén a rendelet cimében erre utalni
kell.

A rendelet kihirdetése

35.§

(1)A képviseld-testiilet altal elfogadott rendeletek kihirdetésérdl a jegyzé gondoskodik. A jegyz6 a
rendelet kihirdetésérdl annak elfogadasat kovetd 3 napon beliil koteles gondoskodni. A jegyzo a
rendeletet a kozos onkorményzati hivatal épiiletében 1évo hirdetdtablan torténd kifliggesztéssel
hirdeti ki.



(2)A rendelet elfogadasarol, a cim megjelslésével az Onkorményzat kozteriileten 1év6
hirdet6tablain hirdetményt kell k6zzé tenni megjeldlve azt is, hogy hol tekintheté meg a rendelet
teljes szovege.

(3) A rendelet eredeti példanyait a jegyzonek kihirdetési zaradékkal kell ellatni.

(4) Az 6nkormanyzati rendeletekrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet. Az 6nkorményzati rendeletek
hatélyos és egységes szerkezetbe foglalt szovegét a kozségi konyvtarban kell elhelyezni €s
biztositani kell, hogy ahhoz barki hozzaférhessen.

(5) Rendeletmoédositast kovetden az alaprendeletet a mddositassal egységes szerkezetbe kell
foglalni. Az egységes szerkezetbe foglalt rendelet kozzétételérdl a jegyzd gondoskodik.

(6) A képviselo-testiilet rendeleteinek folyamatos feliilvizsgalatardl, hatalyosulasanak figyelemmel
kisérésérol a jegyz6 gondoskodik, kezdeményezi a rendelet feltilvizsgalatat, idészerti médositasat,
hatalyon kiviil helyezését.

(7) A jegyz6 az elfogadott rendeletekrdl kézi nyilvantartast vezet. A rendelet-nyilvantartas tartalmat
e rendelet 5. sz. melléklete tartalmazza.

(8) Az elfogadott, hatalyos rendeletek szovege a k6zos onkormanyzati hivatal jegyzoi irodajaban
tekintheté meg.

A képviseld-testiilet iilésének jegyzdkonyve

35. §/A

(1) A képviseld-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent képviseld-testiileti
tagok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas 1ényegét, a szavazas
szamszer( eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. A zért tilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell
késziteni.

(2) A jegyzokonyvhoz mellékelni kell az tilés meghivdjat, az eldterjesztések egy-egy példanyat, a
jelenléti ivet, valamint az elfogadott, a polgarmester €s a jegyz6 sajat-kezii aldirasaval ellatott
rendeletet.

(3) A jegyzokonyvhoz mellékletként csatolni kell tovabba:

a) az 6ndll6 inditvanyokat;

b) a képvisel6d — kérésére- irasban benyujtott hozzaszolasat;

¢) a név szerinti szavazasrol késziilt névsor eredeti példanyat;

d) az irasban megkiildott kérdéseket, interpellaciokat

e) jegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo észrevételét;

(4) A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik.

(5) A képviseld-testiilet nyilvanos tilésein késziilt jegyzoékonyvekbe barki betekinthet. A zart {ilésrol
késziilt jegyzOkonyvbe a képviselo-testiilet tagja, a targyban kozvetlentil érdekelt vagy annak
hivatalos megbizottja, a kormanyhivatal vezet6je, tovabba a jegyz0 tekinthet be.

(6) A jegyzOkonyvet az iilésen késziilt hangfelvétel, vagy irdsos jegyzet alapjan kell elkésziteni.
(7)A jegyzet alapjan késziilt {rasos jegyzokonyv 2 példanyban késziil, melyet elektronikus uton
kell a kormanyhivatalnak megkiildeni, azt kovetden pedig az irattarban kell elhelyezni. A
jegyzokonyv tovabbitasardl a jegyz6 gondoskodik az tilést kovetd 15 napon beliil.

(8) A jegyzOkonyv egy példanyat -a zart iilés kivételével- az allampolgarok a k6zos 6nkormanyzati
hivatal jegyzoi irod4jaban -ligyfélfogadasi idében- megtekinthetik a hozzatartozé
dokumentumokkal egyiitt, az adatvédelmi szabalyok megfelel6 alkalmazasa mellett, arrdl
-koltségtérités ellenében- masolatot kérhetnek.



A kozérdeki és a kozérdekbol nyilvanos adatok kezelése, hozzaférésének biztositiasa
36.§

(1) Az 6nkormanyzat feladatkorébe tartozo tigyekben -igy kiilongsen az 6nkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és
-személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan- biztositja a
kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

(2) Az 6nkorményzat rendszeresen a kozos hivatal hirdet6tablajan kozzéteszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb -igy kiilondsen a hataskorére, illetékességére, szervezeti felépitésére,
szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, az altala kezelt
adatfajtakra és a miikodésérol szolo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasara vonatkozo-
adatokat.

(3) A fent emlitett adatok nem ismerhet6k meg, ha azok birsagi eljarassal vagy kozigazgatas i
hatosagi eljarassal érintettek.

(4) Az 6nkormanyzat €s szervei feladat- €s hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt kezelo szerv vezetoje
engedélyezheti.

(5) A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényt az Andocsi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Jegyz6jénél kell elterjeszteni a jegyzonek cimezve. A jegyz6 az igényt megvizsgalja és intézkedik
annak elutasitasa vagy teljesitése irant. Az adatot kezeld szerv az igény tudomasara jutasat kvetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz annak eleget. Az igény elutasitaséara a
Ket. szabalyait kell alkalmazni.

Kozmeghallgatds

37.§

(1) A képviseld-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett iddpontban kozmeghallgatast
tart, amelyen a vélasztopolgéarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdekt kérdést és
javaslatot tehetnek.

(2) A kozmeghallgatas idopontjarol a képviselo-testiilet munkatervében rendelkezik, err6l a
lakossagot a polgarmester tajékoztatja legalabb 15 nappal korabban az Onkormanyzat
hirdet6tabldjan hirdetményi kozzététel, illetve minden lakashoz eljuttatott meghivo utjan.

(3) A kdzmeghallgatason elhangzott kérdésekre a képviseld-testiiletnek lehetoleg azonnal valaszolni
kell.

(4) Amennyiben a kozérdeki kérdés vagy javaslat a kozmeghallgatason nem valaszolhato meg, a
meg nem valaszolt kozérdekii kérdést és javaslatot a polgarmester, jegyzo vizsgalja.

(5) A kérdést a valaszadasra illetékes 15 napon beliil megvalaszolja a kérdezének. A valaszrél a
képviseld-testiiletet a soron kovetkezo tilésen tajékoztatni kell.

(6) A kozmeghallgatas 6sszehivasara, a meghivottak korére a képviseld-testiilet nyilvanos tilésére
vonatkoz6 altalanos szabalyok az iranyaddk a meghivottak korére vonatkozo szabalyozas
kivételével.

(7) A kozmeghallgatason a képvisel6-testiilet 6nallé napirendeket is megtargyalhat, ilyen esetben
lehetévé kell tenni, hogy az allampolgarok és a helyi szervek képvisel6i a napirendhez nem
kapcsolodo kozérdekil bejelentéseket, javaslatokat, terjeszthessenek elo.

(8) A kézmeghallgatasrdl jegyzokonyv késziil, amelyre a testiileti iilés jegyzokonyvére iranyadd
szabalyok alkalmazandok.



Lakossdgi forumok

38.§

(1) A képviseld-testiilet munkatervében vagy hatarozataiban dont lakossagi forumok,
érdekegyeztetd tanacskozasok tartdsarol, amelyek a lakossag és a tarsadalmi szervezetek
tajékoztatasat, illetdleg a dontések elokészitésébe vald bevonasat szolgaljak.

(2) A forumok szervezésére — meghatarozott témara vagy teriiletre vonatkozoan — a polgarmuester, a
képviselo-testiilet bizottsaga ¢és képviseldk is jogosultak. E forumok allasfoglalasairdl a kapesolatot
tartd polgarmester koteles a képviselo-testiiletet tajékoztatni. A lakossagi forumokrol feljegy zés
késztil.

(3) A polgarmester munkaidében az Onkorményzat hivatalos helyiségében iigyfélfogadasi id6ben
fogadja a valasztopolgarokat.

A képviselok az altaluk bejelentett idopontban fogadonapot tarthatnak.

IV. fejezet
A képviselo-testiileti képvisel6k jogallasa
39.§

(1) A képviseld-testiilet tagjai Fiad telepiilés egészéért vallalt felelosséggel képviselik valasztoik
érdekeit. A megvalasztott onkormanyzati képviseld az alakulo iilésen, illetve a megvalasztasat
kovetd iilésen eskiit tesz, képviseleti tevékenysége soran hivatalos személynek mindsiil.

(2) A képviselo-testiilet a teleptilési képviselok tiszteletdijanak mértékét, folydsitasanak feltételeit,
valamint koltségtéritésére vonatkozo szabalyokat kiilon 6nkormanyzati rendeletben hatarozza meg.
(3) A teleptilési képviseldt az onkormanyzati térvényben és e rendeletben foglalt jogok és
kotelezettségek illetik meg, illetve terhelik. A teleptilési képviselok jogai és kotelezettségei
azonosak.

A képviselok jogai

40.§

(1) A képviseld dontéseit kizarolag sajat meggy6zddése alapjan hozza. Szavazatat megindokolni
nem koteles, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.

(2) A képviseld jogosult megbizatasa idejére képvisel6i munkajahoz igénybe venni a kzos
Onkormanyzati hivatal erre kijelolt helyiségét, az 6nkormanyzat altal téritésmentesen biztositott
informatikai szolgaltatasokat.

(3) A képviseld jogosult az 6nkormanyzati tigyeket tartalmazo iratokba betekinteni, azokrdl
jegyzetet, feljegyzést késziteni a hivatalban, a személyes adatok és az {izleti titok védelmére, az
iratvédelemre és iratkezelésre vonatkozo szabalyok betartasaval.

(4) A képviseldket a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, a kozos onkormanyzati hivatal
koztisztviseldi, az intézmények vezetdi, ligyintézdi munkaidében kotelesek fogadni, és résziikre a
képvisel6i munkahoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kozremiikodést megadni.

(5) A képvisel6 kezdeményezheti 6nkormanyzati rendelet alkotasat.

(6) Az 6nkormanyzat hataskorébe tartozo, kozérdeki tigyben a képvisel6 kezdeményezheti a
polgarmesternél, illetve a jegyzOnél a hivatal intézkedését, amelyre az 15 napon beliil kételes
érdemi valaszt adni.

(7) A képviseld -a lakossagi kérelmek, panaszok, bejelentések megismerése érdekében- fogadoorat
a k6zos 6nkormanyzati hivatal jegyzdje altal kijelolt helyiségében is megtarthatja a munkaidén tul.
A képviseld képviseloi jogai megsértése miatt a polgarmesterhez fordulhat. A polgarmester koteles



haladéktalanul intézkedni a sérelem megsziintetése érdekében. A képviseld védelmében esetlegesen
sziikséges birdsagi eljarast -a hivatalos személyekre vonatkozo eléirasok alapjan- az dnkormanyzat
inditja meg.

A képviselo kotelezettségei

41.§

(1) A képvisel koteles olyan magatartast tantsitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre,
a valasztok bizalmara, tovabba koteles a valasztopolgarokkal kozvetlen €s rendszeres kapcsolatot
tartani.

(2) A képviseld koteles a vele szemben felmeriilt 6sszeférhetetlenségi okot a polgarmesternek
bejelenteni és megsziintetni, valamint a térvény eldirdsai szerint vagyonnyilatkozatot tenni.

(3) A képviseld koteles tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet, valamint a bizottsag
munkajaban.

(4) A képviseld koteles a képviseld-testiilet {ilésein részt venni, beleértve a kozmeghallgatast is. Az
tilésen koteles:

a) a testiiletnek személyes érintettségét bejelententi,

b) irasban vagy szdban jelezni a polgarmesternek, illetve a bizottsag elndkének, ha a képviselo-
testiilet vagy a bizottsag {ilésén valo részvételben, illetve egyéb megbizatésa teljesitésében
akadalyoztatva van.

(5) Igazoltan van tavol a képviselo-testiilet {ilésérol az a képviseld, aki tavollétét az iilés elott
legalabb 1 nappal bejelentette, s fontos okbdl vagy betegsége miatt marad tavol.

(6) Felkérés vagy a képviselo-testiilet dontése alapjan a képviseld koteles részt venni a képvisel6-
testiilet dontéseinek elokészitésében, kiilonbozo vizsgalatokban, ellenérzésekben.

(7) A telepiilési képviseldt mind a képvisel6-testiilet, mind annak bizottsaga konkrét feladat
elvégzésével bizhatja meg, a képviseld koteles az elvégzett munkardl a kovetkezo tilésen
beszamolni, illetve a testiilet barmely tagja kérésére, menet-kozben is koteles tajékoztatast adni a
feladatokrol.

(8) A polgarmester egyedi megbizast adhat a képviseldnek sajat feladatkorébe tartozo tigy
ellatasara, illetve a hivatal tevékenységi korébe tartozo ligy végrehajtasanak ellendrzésére. A
telepiilési képviseld koteles a megbizo iranymutatésait figyelembe venni. A képviseld koteles
munkéjarol a megbizonak beszamolni.

(9) A képviselo-testiilet altal gazdasagi tarsasag igazgatdsagaba és egyéb vezeto testiiletébe delegalt
képviseldk végzett tevékenységiikrdl évente kotelesek beszamolni a képviseld-testiiletnek.

(10) A képviselo koteles megtartani a tudomasara jutott allami és szolgalati, tizleti és magantitkot.
Titoktartasi kotelezettsége megbizatasanak megsziinése utan is fennall.

Osszeférhetetlenség vizsgalata
42.§

(1)Barki tehet a képviselovel szemben dsszeférhetetlenségre vonatkozo bejelentést a
polgarmesternél. A kezdeményezést a polgarmester haladéktalanul koteles atadni az
osszeférhetetlenségi tigyek kivizsgalasara felhatalmazott Osszeférhetetlenségi Bizottsagnak.
(2)A bizottsag a kezdeményezés polgarmesterhez vald benyujtasat kovetd 30 napon beliil
dontést hoz az ligyben.



Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
43.§

(1) A képviseldk kotelesek a torvényben meghatarozottak szerint az abban megjelslt hatarid 6ig a
vagyonnyilatkozatok kezelésére és vizsgalatara kijelslt Osszeférhetetlenségi bizottsag részére a
vagyonnyilatkozatot zart boritékban leadni. A képviseldre vonatkozé adatokat tartalmazo
vagyonnyilatkozat -az ellenérzést biztosito adatok kivételével — nyilvanos, a csaladtagok
nyilatkozata viszont nem.

(2) Barki tehet a vagyonnyilatkozatot ellendrz6 bizottsagnal bejelentést a szabalyok megsértése
miatt. A bejelentést kovetden a bizottsag 30 napon beliil hoz dontést az tigyben. Az adatok
beszerzésére forditott id6 a hataridét meghosszabbitja.

V. fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai

44.8

A képviselO-testiilet a bizottsag személyi Osszetételét, 1étszamat a polgarmester eldterjesztésére
barmikor megvaltoztathatja, a kdtelezéen 1étrehozand6 bizottsag kivételével a bizottsagot
megsziintetheti. A bizottsag elnoke, tagja e megbizatasarol irasban lemondhat. A lemondasrdl szolo
nyilatkozatot a polgarmester részére kell benyujtani. A megbizatas a lemondasban meghatarozott , a
lemondast kévetd 1 hdnapon beliili idopontban, ennek hidnyaban az irasbeli nyilatkozat atvételének
napjan sziinik meg. A lemondéas nem vonhat6 vissza, tovabba érvényességéhez nem sziikséges a
képviselo-testiilet elfogado nyilatkozata.

Allands bizottsdg
45.§

(1) A Képviseld-testiilet harom 4llandé bizottsagot hoz létre. Ezek: Osszeférhetetlenségi és
vagyonnyilatkozat ellendrz6 bizottsag -létszama 3 6.

(2) A bizottsagok elnokét és tagjait teleptilési képviselok koziil kell valasztani. A polgarmester, az
alpolgarmester, a képviseld-testiilet hivatalanak dolgozo6ja nem lehet a bizottsag elndke, tagja.

(3) A bizottsag tigyrendjét sajat maga allapitja meg. A bizottsagi tigyrendet a bizottsag
megalakulasat kovetd 30. napon beliil a jegyzonek meg kell kiildeni. A bizottsag tigyrendjét a
bizottsdgnak folyamatosan feliil kell vizsgalnia, figyelemmel e rendelet és mas jogszabalyok
valtozasaira.

(4)A bizottsagok tagjait, elnokét a képviselo-testiilet zart tilésen nyilvanos szavazassal valasztja
meg.

Eseti bizottsdg

46.§

(1) A képviselo-testiilet egy-egy meghatarozott feladat ellatasara eseti bizottsagot hozhat Iétre.
(2) Az eseti bizottsag feladatat, elnevezését, tagjainak szamat és megbizatasanak terjedelmét a
képviseld-testiilet az eseti bizottsag felallitasakor hatarozza meg.



(3) Az eseti bizottsag miikodésének szabalyaira az allando6 bizottsag miikodésére vonatkozo
szabalyokat megfelel6en kell alkalmazni.
Az dallando bizottsag dltalanos feladatai

47.§

(1) Az allando6 bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitsék a képviselo-testiilet tevékenységét,
illetve munk4janak eredményességét.

(2) Az allando bizottsag altalanos feladatai

a) Dont

aa) sajat ligyrendjének meghatarozasarol,

ab) képviselO-testiilet altal hataskorébe utalt tigyekben.

(3) A bizottsag miikgdésére e rendeletben foglalt eltérésekkel a képviseld-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni, a szobeli eldterjesztésre vonatkozd szabalyok kivételével.

48.§

(1) Az elnok a folyamatban 1év6 tigyekrol torténd tajékoztatassal egyidejilileg, a bizottsagi tag pedig
egyoldalu nyilatkozataval tisztségérdl lemondhat. A lemondott elndk helyett legkésobb a lemondast
kovetd masodik rendes képviseld-testiileten 1) elndkot kell valasztani.

49.§

A bizottsag iilésének Gsszehivasardl a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsagot a polgarmester
-és az Ot helyettesitd, e rendelet 11.§ (1) bekezdésében szerepld személyek, valamint a bizottsag
tagjainak inditvanyara dssze kell hivni. Az elnok koteles a bizottsagot olyan idépontra §sszehivni,
hogy a képviselo-testiilet rendes tilése eldtt a napirendként javasolt el6terjesztések megtargyalasa
megtorténjen. A bizottsag feladatkorébe tartozo ligy megtargyaldsara eldterjesztést nyujthat be: az,
aki a képviseld-testiilet iilésein eldterjesztd lehet.

(2) A bizottsag elnoke a meghivédt és az irasos napirendi anyagokat az iilés el6tt legalabb 2 nappal
megkiildi a bizottsag tagjainak, valamint az egyéb meghivottaknak. A nyilt és zart tilésekre
vonatkozo meghivokat kiilon kell elkésziteni, a zart iilési meghivokat csak a bizottsag tagjai
kaphatjak meg. A meghivok és eléterjesztések kézbesitésének dokumentalasara a képvisel6-
testiiletnél emlitett szabalyokat kell alkalmazni. A nyilt és a zart tilések meghivoit a képvisel6-
testiiletre megallapitott rendelkezések szerint kell elkésziteni. Nem kell megkiildeni a bizottsag
képvisel6 tagjainak a képviseld-testiileti meghivoval megkiildott anyagokat.

(3) A bizottsag iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni a jegyzot, polgarmestert, alpolgarmestert,
a targyalt ligyben €rintett szakiigyintézot. A bizottsag elndke a bizottsag tilésére mas érdekeltet is
meghivhat.

(4)A bizottsag iilésérdl -a napirend kozlésével- minden képviseldt értesiteni kell a k6zos
onkormanyzati hivatal hirdetétabl4jan elhelyezett meghivoval.

(5)A bizottsag iilései -az Motv. 46.§ (2) bekezdésében meghatarozott esetek kivételével-
nyilvanosak. A zart iilésre a képviseld-testiiletre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(6) A polgarmester inditvanyara a bizottsagot 9ssze kell hivni az inditvany kézhezvételétdl szamitott
nyolc napon beliil.

50.§

(1) Barmely képviseld javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkorébe tartozo kérdés
megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi tilése elé kell terjeszteni. A targyalasra az



inditvanyozo képvisel6t meg kell hivni.

(2) A bizottsag elndke a napirendi javaslat - meghivo szerinti - irdsos tervezetét szoban mod-osithatja
az iilésen kiosztott anyagok napirendre vételére sz016 javaslattal. A bizottsag iilésén kiosztott anyag
targyalasara csak halasztast nem tlir6 esetben, az eldterjesztd rovid szobeli indoklasaval ker@ilhet
sor, ha a napirendre vételt a bizottsdg mindsitett tobbséggel megszavazta.

51.§

(1) A bizottsagi tilés akkor hatarozatképes, ha azon a bizottsag tagjainak tobb mint fele részt vesz.
(2) A bizottsag dontéseit egyszerl tobbségli igen szavazattal hozza.

(3) A szavazas utan a bizottsag kisebbségben marado tagjai bejelenthetik, hogy kisebbségi
véleményt terjesztenek eld. Az ilyen kisebbségi véleményt a Képviseld-testiileten, a bizottsag
tobbségi véleményének ismertetése utan a kisebbségi allaspontot képviseld bizottsagi tagok 4ltal
maguk koziil valasztott eléadd ismerteti.

52.8
(1) A bizottsag tilésének vezetdje:
a) Osszehivja és vezeti a bizottsag tilését,
b) kiadményozza a bizottsag dontéseit,
c) ellendrzi a bizottsag hatarozatainak végrehajtasat,
d) képviseli a bizottsagot.
(2) A bizottsag ulésének vezetdje engedélyezi a felszolalasokat, gondoskodik az tiléseken a rend
fenntartasarél, lebonyolitja a szavazast, kimondja a bizottsag hatarozatat.
(3) A bizottsag elnokét akadalyoztatasa esetén a bizottsag korelnoke helyettesiti. Az elnokot
helyettesité korelnok jogai és kotelezettségei a helyettesités idejére az elnokével azonosak.

53.8

(1) A bizottsag iilésérdl a tandcskozas Iényegét €s a bizottsag hatarozatat tartalmazo jegyzokonyvet
kell késziteni.

(2) Ezen tilmenden a jegyzOkonyv tartalmazza

a) a bizottsagi ilés helyét, idejét,

b) a megjelent bizottsagi tagok ¢€s jelenlévd meghivottak nevét,

¢) a targyalt napirendi pontokat,

d) a szavazas szamszer(i eredményét.

(3)A bizottsag tilésének dsszehivasara, mikodésére, nyilvanossagara, hatarozatképességére €s
hatarozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasara, a bizottsag
iilésérol készitett jegyzokonyv tartalmara a képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell
jegyzokonyvet a bizottsag elndke €s egy tag irja ald. A jegyz6 15 napon beliil koteles a
jegyzOkonyvet megkiildeni a kormanyhivatalnak.

(4)A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviseld-testiilet hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekét. A felfliggesztett dontésrol a
képviselo-testiilet a kovetkezd tilésén hataroz.

54.§

(1) A bizottsagok tigyviteli feladatainak ellatasardl a kozos onkormanyzati hivatal gondoskodik. A
bizottsag tevékenységéhez adatot szolgaltatni, a dontéstervezetet eldkésziteni, a bizottsagi ilésen
részt venni a jegyz0 altal kijelolt, a téma szerint illetékes koztisztviselok feladata.



(2) A bizottsagok iratait az tigyiratkezelésre vonatkozo szabalyok szerint kell kezelni.

VI. fejezet

Polgarmester, alpolgarmester, jegyzo, aljegyzo

Polgdrmester

55. §

(1) A polgarmester tisztségét foglalkoztatasi jogviszonyban latja el. A polgarmester felett az egyéb
munkaltatdi jogokat az Osszeférhetetlenségi bizottsag gyakorolja.

(2) Dont a képvisel6-testiilet altal atruhdzott hataskorben a 1. szamt mellékletben felsorolt
tigyekben.

(3) A polgarmesternek a képviselo-testiilet miikodésével 6sszefliggd feladatai kiilonosen:

a) 6sszehivja és vezeti a képviseld-testiilet tiléseit,

b) képviseli az onkormanyzatot,

¢) az 6nkormanyzati rendeleteket, valamint a képviselo-testiilet tilésérdl késziilt jegyzokonyveket a
jegyzovel egyiitt alairja,

d) beszamol az atruhazott hataskor gyakorlasardl,

e) ellendrzi a képviseld-testiilet hatarozatanak végrehajtasat,

f) koordinalja az 6nkormanyzat nemzetk6zi kapcsolatait, és évente tajékoztatja a képviselo-
testiiletet a kapcsolatok alakulasarol,

(4) A polgarmesternek a bizottsag mikodésével osszefiiggd jogkorei kiilondsen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat kotelezo jelleggel,

b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit.

(5) A polgarmesternek a polgarmesteri tisztséggel kapcsolatos egyéb kotelezettségei:

a) a polgarmesteri tisztségével szemben fennallé 6sszeférhetetlenségi okot a megvalasztasatol,
illetve az 6sszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil koteles megsziintetni.

b) megvalasztasakor, majd azt kovetden évente vagyonnyilatkozatot koteles tenni a helyi
onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatara vonatkozé szabalyok szerint.

(6) A polgarmester meghatarozza a k6zos 6nkormanyzati hivatal koztisztvisel6inek azon korét,
akik kinevezéséhez, vezetdi megbizasahoz, felmentéséhez, vezetdi megbizasanak visszavonasahoz,
jutalmazasahoz egyetértése sziikséges.

Alpolgdarmester

56.§

(1)A képviseld-testiilet a sajat tagjai koziil a polgadrmester javaslatara alpolgarmestert valaszthat. Az
igy megvalasztott alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el tisztségét.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval helyettesiti, illetve segiti munkéjat.



Jegyzd

57.§

(1) A Polgarmester Fiad, Kisbarapati és Nagocs kozségek polgarmestereivel lakossagszam
aranyos dontéssel kozosen hatarozatlan idére -palyazat alapjan- a jogszabalyban, illetve a
palyazati kiirasban megallapitott képesitési kovetelménynek megfelel6 jegyzot nevez ki.

(2) A jegyz6 gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

ktilonodsen:

a) elokésziti és torvényességi szempontbol véleményezi a képviseld-testiilet, valamint a bizottsagok

elé keriil6 eldterjesztéseket,

b) ellatja a képviseld-testiilet, a bizottsag szervezési €s ligyviteli tevékenységével kapcsolatos

feladatokat,

¢) tanacskozasi joggal részt vesz a képviselo-testiilet és a bizottsag tilésein,

d) a képviselo-testiilet tilésén barmely javaslatot érinten térvényességi észrevételt tehet,

amennyiben jogszabalysértést észlel,

e) gondoskodik a képviseld-testiilet iilése jegyzokonyveinek elkészitésérol, amelyet a

polgarmesterrel egyditt alair,

f) gondoskodik az onkormanyzati rendeletek kihirdetésérol és végrehajtasuk megszervezésérol,

g) az dnkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol a képviseld-testiiletet és a polgarmestert

rendszeresen tajékoztatja.

(3)A jegyz6 vezeti az Andocsi K6zos Onkorményzati Hivatalt szervezi és dsszehangolja a hivatal

munkadjat.

(4) Ajegyzo felett a munkaltatoi jogokat Andocs, Fiad, Kisbéarapati €s Nagocs polgarmesterei
lakossagszam aranyos szavazattal kozosen, az egyéb munkaltatoi jogokat Andocs kozség
polgarmestere gyakorolja.

(5)A jegyzo ugyfélfogadasi rendje megegyezik a kozos hivatal tigyfélfogadasi rendjével.

58.§

Andocsi K6zos Onkormanyzati Hivatal

(1) A képvisels-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre Andocsi K6zos Onkormanyzati Hivatal
elnevezéssel- az 6nkormanyzat miikodésével, tovabba az 6nkormanyzati igazgatasi és kézigazgatasi
hatdsagi tigyek dontésre vald elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.
Fiad Kozség képviselé-testiilete Andocs, Kisbarapati és Nagocs kozség Onkorményzataval
kozosen tartja fent az Andocsi Koz6s Onkormanyzati Hivatalt, amely szervezet ellatja a
polgarmesteri hivatal feladatait.

(2) A kozos onkormanyzati hivatal ellatja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairol szolo
térvényben meghatarozott feladatokat.

(3) A K6zos Onkormanyzati Hivatal tigyfélfogadasi rendje a kovetkezo: hétfé-szerda 7:30-16:00,
mig kedden, csiitortokon és pénteken 7:30-12:00 ora.

(4) A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseldi teljesitmény kovetelményének alapjat képezé
éves kiemelt célokat a fenntarté 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei hagyjak jova.

(5) A kozos onkormanyzati hivatal belsd szervezeti tagozodasat a K6zos onkormanyzati hivatal
igyrendje hatarozza meg.

(6) A Koz6s onkormanyzati hivatalt a jegyzo, illetve felhatalmazasa alapjan az arra feljogositott
igyintéz6 jogosult képviselni.

(7) A kozos onkormanyzati hivatal alakitasara ¢és fenntartasara sz6l6 megallapodas jelen rendelet
fuggelékében talalhato.



VIL. fejezet
Az onkormanyzat gazdasagi alapjai, gazdalkodasa
59.§

(1) Az 6nkorményzat feladatai ellatdsdnak gazdaséagi alapja az 6nkormanyzat sajat vagyona. A helyi
onkormdnyzat vagyona a tulajdonabdl és a helyi 6nkormanyzatot megilletd vagyoni értékli Jogokbdl
all, amelyek az 6nkormanyzati célok megvaldsitasat szolgaljak. Koltségvetési bevételeivel,
kiadasaival onalloan gazdalkodik.

(2) A képviselo-testiilet legalabb 4 évi iddtartamra, az alakulé tlést kovetd hat hdnapon beliil
fogadja el gazdasagi programjat. A gazdasagi program tartalmazza kiilonosen: a fejlesztési
elképzeléseket, a munkahelyteremtés feltételeinek eldsegitését, a telepiilésfejlesztési politika, az add
politika célkitlizéseit, az egyes kozszolgaltatasok biztositasara, szinvonaldnak javitasara vonatkozd
megoldéasokat. Az elfogadott gazdasagi programot a képviseld-testiilet 3 évenként feliilvizsgalja,
valamint értékeli azt a program id6tartamanak lejartakor.

(3) A gazdasagi program tervezetének Osszeallitasat a polgarmester a jegyzdvel egyiittmiikodve
végzi. A képviselo-testiilet elé terjesztésért a polgarmester felelds.

(4) Akiilon jogszabalyban meghatarozott korben a nettd 5 millio forintot elérd vagy azt
meghaladd értékii szerz6désekre vonatkozo adatokat a telepiilés hirdetotablajan elhelyezett
hirdetményi forméban nyilvanossagra kell hozni.

(5) Akiilon jogszabalyban meghatarozott tamogatasokra vonatkozo adatok kozzététele S millid
forint alatti 6sszeg esetében mell6zheto.

60.§

(1) Az 6nkorményzat a képviseld-testiilet altal jovahagyott -programokra alapozott éves
koltségvetés alapjan gazdalkodik. Az 6nkormanyzat a feladatai ellatasanak feltételeit sajat
bevételekbdl, atengedett kdzponti adokbdl, mas gazdalkodd szervektol atvett bevételekbdl, kdzponti
koltségvetési normativ hozzajarulasokbol, valamint tdmogatasokbol teremti meg.

(2) A képviseld-testiilet a koltségvetését rendelettel allapitja meg, melyben dont az adott
koltségvetési évben a kotelezo feladatain tal, milyen 6nként vallalt feladatot lat el. A koltségvetési
rendeletet kiilon torvény rendelkezésének megfelelden tartalommal és szerkezetben kell megalkotni.

61. §

(1) A képviseld-testiilet a koltségvetés targyalasakor dont arrdl, hogy sziikséges-e a koltségvetési
rendeletet tobb forduloban targyalni, illetve kzmeghallgatas napirendjére tiizni.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasat meg kell, hogy el6zze iddben az 6nkormanyzat
részvételével mikodo tarsulasokkal, a kistérségi tobbeélu tarsulassal valo egyeztetés és a dontések
meghozatala. Az egyeztetések és dontési sorrend betartasa a jegyzo feladata.

(3) Az éves koltségvetés modositasanak szabalyait a képviseld-testiilet éves koltségvetési rendelete
tartalmazza.

(4) A zarszamadasrol sz6l6 onkormanyzati rendelet tervezetét a jegyzo késziti eld, és a polgarmester
terjeszti a képviseld-testiilet elé. A zarszamadassal egyidejiileg -évi egy alkalommal- keriil
eloterjesztésre a képviseld-testiilet elé az onkormanyzat vagyonanak valtozasardl szolé jelentés,
valamint a belsé ellendérzési jelentés. A zarszamadasi rendelet elfogadasat meg kell, hogy elézze
idében az onkormanyzat részvételével mikodo tarsulasokkal, a kistérségi tobbeélia tarsulassal vald
egyeztetés és a dontések meghozatala. Az egyeztetések és a dontési sorrend betartasa a jegyzo
feladata.



62.8

Az dnkormanyzat torzsvagyonat, valamint a forgalomképes, a korlatozottan forgalomképes
vagyontargyakkal valo gazdalkodas és az 6nkormanyzat vallalkozasaval kapcsolatos eldiras okat
kiilon onkormanyzati rendelet allapitja meg. Az dnkormanyzat a vagyonarol folyamatosan elszamol.
A kovetkezo évet elokészitd kozmeghallgatas egyik napirendjeként a polgarmester tajékoztatast ad
az Onkormanyzat vagyoni helyzetérol.

Az onkormdnyzat és intézménye gazddlkoddsdanak ellenorzése

63. §
Az dnkormanyzat gazdalkoddsanak ellenérzésére a Motv-ben meghatarozott szabalyok iranyadok.
Az onkormanyzat miikodésének belso ellendrzésérdl a képviseld-testiilet €ves belsé ellendrzési
tervében foglaltak szerint az 6nkormanyzat kiils6 szervezet megbizasaval gondoskodik.
A belsoé ellendrzési feladatokat I11és Laszloné (8624 Balatonszarszd, Rékoczi it 9., adoszam :
75058153-1-34)latja el. A szolgéltatd részérdl szerz8dés teljesitésére jogosult és koteles személy :
I11és Laszloné (belso ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasaban regisztracios szam:
5115118).
(2) Az 6nkorményzat altal fenntartott intézmények vezetdinek feleldssége, hogy az intézmény belsd
ellendrzési rendszere miikodjon. Az intézmények belséd ellendrzésérdl készitett Gsszegzést a
polgarmester az ellendrzés lezarasat kovetd képviseld-testiileti tilésre kiteles beterjeszteni.
(3) A belso6 ellendr koteles:
a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszerek
kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését;
b) vizsgalni és értékelni a pénziigyi irdnyitasi €s ellendrzési rendszerek mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;
c) vizsgalni a rendelkezésére allé er6forrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon megdvasat és
gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszdmolok megbizhatdsagat;
d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat €s ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a koltségvetési szerv
mikodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetoi
ellendrzési, €s a belso ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;
e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezok, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobdlése érdekében;
f) nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.
(4) A belso ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-
ellenérzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket, valamint az éves elemi koltségvetési
beszamolokra vonatkozéan megbizhatosagi ellendrzéseket kell végezni az Aht. 121/A. §-anak (5)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden.

63/A §.
(1)A képviselo-testiilet a helyi onkormanyzat miikodése kapcsan keletkezett iratok kezelését az
Andocsi K6zos Onkormanyzati Hivatal , mint igazgatasi feladatot ellaté szerv végzi a kozos hivatal
iratkezelési szabalyzataban megfogalmazott iranyelvek szerint.
(2)Az iratkezelésért felelds vezetd a jegyzo.



Tarsulasok

64.§

(1) Az dnkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb és ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt.

(2) Az onkormanyzat a Motv 88-95.§.-a alapjan a 4.szamu fliggelékben felsorolt tarsulasok-ban
vesz részt.

(3) Az egyes tarsulasokra atruhazott hataskorok jegyzékét a 1. szami melléklet tartalmazza.

65.§

(1) Aképviselo-testiilet tagja a Tabi kistérség telepiilési dnkormanyzatai részvételével az
Onkormanyzati kozszolgaltatasok ellatasanak, valamint a kistérség 6sszehangolt
fejlesztésének elémozditasa céljabdl 1étrejott Koppany-volgye Tobbeéla Kistérségi
Tarsulasnak — tovabbiakban: tobbcélu tarsulés.

(2) Aképviselo-testiilet a tobbeélu tarsulas megallapodasaban meghatarozott feladatokon kiviili
feladatok ellatasara tovabbi egyiittmiikodési megallapodast kothet a kistérséghez vagy maés
kistérséghez tartozé onkormanyzattal, és a megyei dnkormanyzattal.

(3) A képvisel6-testiilet a tobbeélu tarsulassal egyiittmitkodési megallapodast kothet a tarsulds egyes
feladatainak a telepiilési onkormanyzat intézménye altali ellatasara.

(4) A képviseld-testiilet rendeletben egyes feladat- és hataskoreinek ellatasat a tobbeélu tarsulasra
atruhazhatja. A tobbcélu tarsuldsra atruhazott hataskorok jegyzékét e rendelet 1. sz. melléklete
tartalmazza.

65/A.§
Bels6 kapcsolattartas:
Az onkormanyzat feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében az ligyintéz6k egymassal szoros
munkakapcsolatot tartanak fenn. Az intézkedésnél, amely masik tigyintézé miikodési korét érinti, az
intézkedést megelézéen egyeztetési, illetve tajékoztatasi kotelezettségiik van. A belsd
kapcsolattartast szolgéljak a kiilonboz6 értekezletek, forumok is.

Kiils6 kapcsolattartas:

Az eredményesebb mitkodés elosegitése érdekében az onkormanyzat a szakmai szervekkel,
tarsintézményekkel , felettes szervvel , kozigazgatasi szervekkel, gazdalkodd szervezetekkel, civil
szervezetekkel egytittmiikodik, kapcsolatot tart fenn, igyekszik a szakmai szervezetekkel
tarsintézményekkel hatosagokkal folyamatosan kapcsolatot tartani, sziikség szerint egymas
munkajat segiteni.

Nemzetkézi kapesolatok
66.§
Az 6nkorméanyzat nem apol testvér-telepiilési kapcsolatot.

VIILI. fejezet

A HELYI NEPSZAVAZAS



67.§
A helyi népszavazasra a népszavazas kezdeményezésérol, az eurdpai polgari kezdeményezé srél,
valamint a népszavazasi eljarasrol szolo térvényben, valamint kiilon dnkormanyzati rendele tben
meghatarozottak irdnyadok.

IX. fejezet

ZARO RENDELKEZES

68. §
/1/ E rendelet kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.
/2/ E rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatrdl

sz616 6/2007. (VIL. 27.) 6nkormanyzati rendelet, valamint az azt mddosité dnkormanyzati rendelet.

Fiad , 2018. november. 28.

GyurikAttila
polgdrmester

erner Jozsefné
Jegyzo

Hirdetotablara kifiiggesztve: 2018. november 28.
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Fiad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Miikidési Szabcilyzatrol
szolo 12/2018.(X1.28.) szamu énkormdnyzati rendeletének

Mellékletek jegyzéke:
1. szamu melléklet: Képviseld-testiilet altal atruhazott hataskoro k:

a.) Polgarmester
b.) Tarsulasok

2. szamid melléklet: eskii szoveg

a) polgarmester ¢s a képviselok
b) alpolgarmester

3. szamu melléklet: a tandcskozasi jogu meghivottak:
a) képviseld-testiilet iilésére meghivando civil szervezetek

4. szamu melléklet: Az Andocsi K6z6s Onkorményzati Hivatal tigyfélfogadasi rendje

5. szamt melléklet: A rendeletek nyilvantartdsanak adattartalma



Fiad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Miikidési Szabeilyzatrol
szolo 12/2018.(X1.28.) szamu onkormdnyzati rendeletének

1.szamu melléklete

A képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorok jegyzéke

-Polgarmesterre atruhazott hataskorok:
-2 rendkiviili teleptilési tamogatas (A szociélis ellatasok helyi szabalyozasarol szolo .../2018.
(XI....)Képviselo testiileti Rendelet 4 §.-(1) bekezdése alapjan.)

Koppany-vilgye Tobbcéla Kistérségi Tarsulasra atruhazott hataskorok:

A Tarsulés az intézményfenntartassal kapcsolatosan az alabbi- képvisel6-testiiletek altal atruhazott
— hataskoroket gyakorolja:

a.) dont a Koppany -volgyi Alapszolgaltatasi Kézpont ( tovabbiakban: intézmény) alapito
okiratarol, gazdalkodasi korérol, atszervezésérol, megsziintetésérdl, tevékenységi korének
modositasarol, nevének megéllapitdsarol, vezet6jének kinevezésérol (1997.¢vi XXXI. Térvény 104
§. (1) bekezdés a.) pontja alapjan.

b.) kérelmezi a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltato tevékenység mitkodésének (259/2002.

(XII.18.) szam Kormany rendelet 3.§. (1)-(2) bekezdés, valamint a személyes gondoskodast nyujtd

szocialis alapellato tevékenység miikodésének engedélyezését (188/1999.(XI11.16.) Korm. rend. 2.§.
(1) -(2) bekezdés.

c.) jovahagyja az intézmény szervezeti €¢s miikodési szabalyzatat, szakmai programjat (1993.¢vi III.
torvény 92/B (1) bekezdés c.) pontja, valamint az 1997.évi XXXI. Torvény 104.§.(1) bekezdés d.)
pontja,

d.)meghatérozza az intézmény koltségvetését (1997.évi XXXI.tv 104.§ (1) bekezdés b.) pontja )

e.) ellendrzi az intézmény gazdalkodasat é¢s mitkddésének torvényességét (1993.¢évi IIL.térvény
92/B. (1) bekezdés b.) pontja , valamint az 1997.évi XXXI. Torvény 104.§.(1) bekezdés c.) pontja)

f.)Intézkedik az intézmény miikodésének ellendrzése soran megallapitott jogszabalysértés
megsziintetésérol (1993.¢vi Il1.torvény 92/B.(3) bekezdés)

g.) gondoskodik a szakemberek képzésérdl, tovabbképzésérol (1993.évi IlL.torvény 92/B. (19
bekezdés e.)pontja , valamint az 1997.évi XXXI.torvény 104§.(1) bekezdés f.) pontja,

h.) az intézmény vezetdje tekintetében gyakorolja a jelen megallapodas IV/A 2) c¢)-d) pontjaban
meghatarozott munkaltatoi jogokat (1993.évi II.torvény 92/B (1) bekezdés f.) pontja)

ellendrzi és évente egy alkalommal értékeli a szakmai munka eredményességét, a szakmai program
végrehajtasat, valamint a szakmai munka eredményességét, a szakmai program végrehajtasat,



valamint a gazdalkoddas szabalyszerliségét és hatékonysagat (1993.¢évi 92/B § (1) bekezd«€s d.)
pontja, valamint az 1997.¢évi XXXI.tv 104.§. (1) bekezdés e.)pontja.),

j.) értékeli a szakmai munka eredményességét kiilonosen a Névjegyzékben szerepld szakértd altal
készitett szakérdi vélemény , a megyei gyamhivatal szakmai ellenérzése, illetve az intézmény altal
készitett beszamolo alapjan (1997.¢vi XXXI.tv. 104.§ (4)bekezdés),

k.) ellen6rzi a belsé szabalyzatok jogszeriiségét. Az ellendrzés eredményeképpen felhivja az
intézmény vezetdjét a jogszabalysértés orvoslasara, illetve annak eredménytelensége esetén a
jogsértd belsd szabalyzatot megsemmisiti (1997.évi XXXI.tv 104.§. (3) bekezdés,

1.)kikéri a Magyar Csaladsegité-és Gyermekjoléti Szolgalatok Orszagos Egyesiilete véleményét
az intézmény miikddését érintd Iényeges dontések meghozatala eldtt, igy kiilondsen az int€ézmény
megsziintetése, feladatkdrének megvaltoztatasa esetén (1997.évi XXXI.tv 104 §.(1) bekezdés i.)
pontja)

m.)kivizsgalta az 1997.évi XXXI.tv 36.§. (2) bekezdése alapjan hozza érkez6 panaszokat és
sziikség esetén intézkedik a panaszt kivalté okok megsziintetése irant, és a megtett intézke désérol
tajékoztatja a miikodést engedélyezd szervet (1997.évi XXXI.tv 104.§ (1) bekezdés j.) pontja

n.) Konkrét osszegben meghatdrozza az intézményi téritési dijat (1993.évi Il tv- 92.§ (1)
bekezdés b.) pontja)

-A Tarsulas 6sszehangolja a kistérség teriiletén a szocialis tevékenységet, valamint a gyermek- és
ifjasagvédelmi munkat és szolgéltatasokat végzod intézmények fejlesztését, szolgaltatasainak
biztositasat, mikodtetését és mikodését.

3/A/a. Az 1993.évi Ill.tv. 92/B (1) és a 140/C §-a alapjan a személyes gondoskoddst nyijté
ellatasokrol, azok igénybevételérdl, valamint az intézményi és személyi téritési dijakrol sz6l6
szabdlyokat a tdrsult énkormdnyzatok vonatkozasaban Tab Viros Onkormadnyzatanak a
mindenkori hatdlyos ,,Személyes gondoskoddst nyujto ellatasokrol” szolo rendelete tartalmazza.
Tab Vdros Onkormdanyzata egyetériési jogot biztosit az érintett énkormadnyzatoknak a rendelet
megalkotdsdban, a szabdlyok lefektetésében, az intézményi téritési dijak, a személyi téritési dijak és
a kedvezmények megallapitasaban.

3/A/b. Az egyetértési jog gyakorldasanak modja

A Koppdny-volgye Tébbceéli Kistérségi Tarsulds és Tab Viros Onkormadnyzata el6z6 évi
koltségvetési beszamoldjanak elfogaddsat kovetden keriil kiszamitdsra az intézményi téritési dijak
mértéke. A szamitasok eredményét a Munkaszervezet kozli az onkormanyzatokkal tdargyév mdjus
10.-ig.
Az érintett onkormanyzatok hatdarozatukban kialakitjdk a telepiilésiikon érvényes kedvezmények és
személyi téritési dijak mértékét, amit mdjus 31.-ig kozolnek Tab Varos Onkormadnyzataval.
Tab Varos Onkormdnyzata soron kivetkezd iilésén megalkotja a ,, Személyes gondoskoddst nyiijté
ellatdsokrol szolo rendeletét.”
Egyetériési jog gyakorldsdanak hidnydban Tab Vdros Onkormdnyzata jogosult a rendelet-tervezetet
rendeletébe valtoztatas nélkiil beépiteni. A rendelet mddositdsat barmelyik érintet 6nkormanyzat
kezdeményezheti az erre vonatkozo torvényi szabdlyozds szerint.

3/4/c A rendeletnek tartalmaznia kell:
*mellékletben a Koppdny-volgye-Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Alapszolgdltatdsi
Kozpontra vonatkozo eldzé évi koltségvetési beszamoldja alapjan,a Koppdny-vélgye
Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Munkaszervezete dltal végzett , az intézményi téritési dijakra



vonatkozo, a Tarsulasi Tandcs dltal hatdrozattal elfogadott szamitdsokat,
*telepiilésenként az elldtasi formanként kiilon-kiilon a kedvezményeket, mentességeket,
Jjovedelemhatdrokat és a kialakitott személyi téritési dijakat.

3/A/d Kihirdetés nyilvinossdgra hozatal
*Az elfogadott rendeletet Tab Vdros Onkormdnyzata 8 napon beliil megkiildi az érineett
onkormanyzatoknak, a Koppany-vélgye Tobbcélu Kistérségi Tarsulds
Munkaszervezetének és a Koppdany-volgyi Alapszolgdltatdsi Kozpontnak.

*Az érintett onkormdnyzatok a torvényi szabalyozdsnak megfelelden a helyben szokcsos
modon kotelesek a kihirdetésrol, kozzétételrdl gondoskodni.
1.A Koppany-volgye Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Munkaszervezete koteles a rendeletet
honlapjan (www.koppanyvolgyeterseg. hu) megjeleniteni.
2.A szolgdltaté , Koppdny-vilgyi Alapszolgaltatasi Kozpont kiteles a szolgdltatast igényldket a
szokdsos modon kiértesiteni.

4.)A Tarsulas vizsgalja a tovabbi kozos szocialis alapellatd intézmény létrehozasanak és
miukodtetésének lehetdségeit.

5.)A Tarsulés feladata az e teriileten megjelend palyazatok figyelése, a palyazatok elkészitése,a
palyazati forrasgyijtés.

6.)A Koppany-volgyi Alapszolgaltatasi Kozpont részletes feladatai

Szocialis étkeztetés:

Napi egyszeri meleg élelemmel valo ellatas biztositasa a szocialisan,kortiak egészségi allapotuk
miatt raszorultaknak, akik 6nmaguk, illetve eltartéjuk Gtjan tartosan, vagy atmenetileg mas modon
azt azt biztositani nem képesek.

Etkezésben részesitése annak az igénylének vagy az altala eltartottnak, aki kora vagy egészségi
allapota miatt nem képes étkezésérél gondoskodni.

A rendkiviili élethelyzetbe kertiltek részére lehetdség biztositasa az étkezés igénybevételére | illetve
segitség nyujtasa a sajat lakohelyiikon torténo étkezés igénybevételére.

Hazi segitségnyujtas:

Gondoskodas hazi segitségnyujtas keretében azokrol az idoskorti emberekrol, akik
lakokornyezetiikben onmaguk ellatasara sajat erejiikbol nem képesek €s roluk hozzatartozo vagy
eltarté nem gondoskodik, gondoskodas azokrdl a fogyatékos emberekrol, szenvedélybetegekrdl
vagy pszichiatriai betegekrdl, akik allapotukbol adéddéan az 6nallo életvitellel kapcsolatos
feladatok ellatasaban segitséget igényelhetnek, de onmaguk ellatasara képesek , illetve az egészségi
allapotuk miatt raszoruld személyekrol, akik igénylik ezt az ellatasi format, tovabba azokrol a
személyekrol, akik a rechabilitaciot kovetden a sajat lakokornyezetiikben visszailleszkedés céljabol
tamogatast igényelnek 6nallé életviteliik fenntartasahoz.

A szolgaltatas keretében az eldzdekben felsorolt célcsoport segitéséhez , személyi és kdrnyezeti
higénidjuk megteremtéséhez, tarsas kapcsolataik gyakorlasahoz, kulturalis igényeik
kielégitéséhez,érdekeik védelméhez tamogatas nyujtésa.



Nappali ellatas:

Els6sorban a sajat otthonukban él6k részére lehetdség biztositasa a napkozbeni tartozkodasra, igény
szerinti étkezésre, tarsas kapcsolatokra, valamint alapvetd higiénés sziikségleteik kielégités&re.
Szocialis és mentalis tdmogatasra szorulo, 18 életéviiket betoltott, egészségi allapotuk vagy idds
koruk miatt 6nmaguk ellatasara részben képes személyek gondozasa.



Fiad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Miikidési Szabcilyzatrol
szolo 12/2018.(X1.28.) szamu onkormdnyzati rendeletének

2. szama melléklete

A polgarmester altal tett eskii szovege

e - TPV becsiiletemre és lelkiismeretemre eskiiszom, hogy hazamhoz, a
Magyarorszaghoz, annak Alaptérvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom;és masokkal is
megtartatom; polgarmesteri tisztségembdl ered6 feladataimat Andocs Kozség fejlodésének
elomozditasa érdekében lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara
gyakorolom.”

Az eskiit tevd meggydzodése szerint:

»lsten engem ugy segéljen”



A képviseldk altal tett eskii szovege

BN v exelsersrmmeriofine becsiiletemre ¢és lelkiismeretemre eskiiszom, hogy hazamhoz, a
Magyarorszaghoz, annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabélyait megtartom;és masokkal is
megtartatom; képvisel6i tisztségembdl eredd feladataimat Andocs Kozség fejlddésének
eldmozditdsa  érdekében lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara
gyakorolom.”

Az eskiit tevé meggy6zddése szerint:

,Isten engem ugy segéljen”



Fiad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabcilyzatrol
szolo 12/2018.(X1.28.) szamu onkormdnyzati rendeletének

3. szamu melléklete

A képviselo-testiilet tilésére meghivando civil szervezetek

Nyugdijas Klub
Fiadért Egyesiilet



Fiad Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabeilyzatrol
szolo 12/2018.(X1.28.) szamu onkormdnyzati rendeletének

4. szamu melléklete

Az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal tigyfélfogadasi rendje

Hétfo-Szerda 7.30 oratol — 16.00 oraig
Kedd, csiitortok, péntek: 07.00 oratol — 12.00 oraig



Fiad Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabdilyzatrol
szolo 12/2018.(X1.28.) szamii onkormdnyzati rendeletének

5. szama melléklete

Onkormanyzati rendeletek nyilvantartasanak adattartalma

1./ Sorszam

2./ A rendelet targya

3./ A rendelet szama

4./ A rendelet megalkotasanak helye

5./ A rendelet megalkotasanak idépontja

6./ A rendelet hatalybalépésének ideje

7./ A rendelet hatalyon kiviil helyezésének ideje
8./ A rendelet hatalyon kiviil helyezésének szama
9./ Megjegyz¢€s



Fiad Kozség Onkorményata KépvislGtestiletének a Szervezeti és Mikodési Szabélyzatrdl sz616 12/2018 (X1.28.) 6nkormanyzati rendeletének 6. szama melléklete

Fiad

\\\\-\\\ Képviseld-testiilet
7’

Andocsi K6zos
Onkormanyzati
Hivatal

Falugondnoki Ugyrendi Bizottség

szolgalat

Polgédrmester

Ugyintézé

s s

Ugyintézé

Ugyintéz8 \

i

L

Ugyintézé

Jegyzd

Ugyintézé

Ugyintézé Ugyintéz8



Fiad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabcilyzatrol
szolo 12/2018.(X1.28..) szamu onkormdnyzati rendeletének

Fiiggelékek jegyzéke:

1. szamu fiiggelék: a teleptilési képviselok névsora

2. szam fiiggelék: az irasbeli el6terjesztésekre vonatkozo kévetelmények

3. szamu fiiggelék:érintett nyilatkozatanak formanyomtatvanya a nyilvanos targyalashoz

4. szamu fiiggelék: Az onkormanyzat tarsulasos kapcsolatainak jegyzéke

5. szam fiiggelék: A k6z6s onkormanyzati hivatal alakitasara és fenntartasarol szolé Megallapodas

6. szamu fiiggelék: Kormanyzati funkcio



Fiad Koézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabdalyzatrol
szolo 12/2018.(X1. 28..) szamu onkormdnyzati rendeletének

1.sz. Fiiggeléke

Fiad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének névsora:

1./Domos Zsolt
2./Domos Balazs
3./Kalanyos Edina
4./Szabo6 Janos



Fiad Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabdilyzatrél
szolo 12/2018.(X1.28..) szamu onkormdnyzati rendeletének

2.szamu fiiggeléke
mAz irasbeli eloterjesztés két részbol all, melynek tartalma kiilondsen:

a.) Els6 rész a dontés meghozatalat elosegitd, alatimasztd adatok és informaciok bemutatasa az
alabbiak szerint:

aa.)a dontést igényld targy pontos meghatdrozasa,annak attekintése, hogy a témakor szerepelt-e
mar korabban is napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett, a meghozandé dontés indokainak
bemutatdsa, a targykort rendezd jogszabalyok — megjelolése, az el6készitésben résztvevidk
megnevezése,

ab.) azoknak a kovetelményeknek, Osszefliggéseknek, lakossagi véleményeknek az elemzése,
amelyek 0j intézkedést, testiileti dontést igényelnek,

ac.)mindazon koriilmények , Osszefliggések, tények, adatok ismertetése, amelyek a dontést
indokoljak,

ad.) sz el6készités soran végzett Osszehangolé munka fobb tapasztalatai ismertetése kiilonbdzé
szervekkel vagy személyekkel tortént egyeztetés , az ennek soran felmeriilt 1ényeges érdek-és
véleménykiilonbségek bemutatasa, ha ezt a kisebbségben maradt fél kéri,

ae.)a feladatok, a megvalositishoz sziikséges feltételek és a végrehajtas soran elérendd eredmények
konkrét megjelolése,

af.) a hatarozati javaslat indoklasa.

b.)Masodik rész az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot rogziti, amelynek fontosabb
tartalmi kovetelményei a kovetkezok:

ba.) logikusan épiiljon az eloterjesztés elsé részének megallapitasaira,

bb.) legyen szakszer(i és végrehajthato,

be.) torekedni kell, - ahol ez lehetséges- alternativ javaslatok kidolgozasara,

bd.) meg kell hatdrozni a végrehajtasért felelds nevét, a végrehajtasi hataridét, a végrehajtasrol
sz016 beszamolasra vonatkozd hataridét, részhataridot,

be.) utalni kell a targyban korabban hozott hatdrozatok tovabbi sorsara (hatalyon kiviil
helyezés,modositas, stb.), arra torekedve, hogy adott témakérben csak egy testiileti hatarozat
legyen hatalyban.

-Az 1. pontban meghatarozott formai és tartalmi kdvetelményeket értelemszertien alkalmazni kell a
beszamolokra €s a tajékoztatasra is, amennyiben annak el6terjesztése irasban torténik.



Fiad Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabdilyzatrol
szolo 12/2018.(X1.22.) szamiu onkormdnyzati rendeletének

3.szamu fiiggeléke

Erintett nyilatkozatinak formanyomtatvinya a nyilvdinos targyalashoz

NYILATKOZAT

ATULTOLE oo Fiad Kozség Képvisel6-testiiletének
tagja nyilatkozom, hogy a képviselo-testiilet alakuld iilésén tisztségviselové torténd jellésem
esetén ligyemnek nyilvanos tilésen torténd targyalashoz hozzajarulok.

képviseld



Fiad Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabdilyzatrél
szolo 12/2018.(X1.28.) szamu onkormdnyzati rendeletének

4. szamu fiiggeléke

Az onkormanyzat tarsuldsos kapcsolatainak jegyzéke

1./ Koppany-vilgye Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
2. Somogy Megyei Onkormanyzati Tarsulas
3. Telepiilési Onkormanyzatok Szovetsége

4./Magyar Faluszovetség
5./Megallapodas kozos 6nkormanyzati hivatal alakitasara és fenntartiasara

6./Délnyugat-Balatoni Hulladékgazdalkodasi Tarsulas



Fiad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Mitkidési Szabeilyzatrol
szolo 12/2018.(X1.28..) szamu onkormdnyzati rendeletének

5. szam fiiggeléke

A kozos onkormanyzati hivatal alakitasara és fenntartasarél Megallapodas

A kozds onkormanyzati hivatal alakitasara és fenntartasarol sz6lo
Megallapodas

modositasarol és egységes szerkezethe
foglalasarol.

Andocs Kézség Onkormanyzata (8675 Andocs, Szent Ferenc tér 1., képviseli: Torécsik
Ferencné polgarmester), Fiad Kézség Onkormanyzata (7282 Fiad, Kossuth L. u. 48,
képviseli: Gyurik Attila polgarmester), Kisbarapati Kozség Onkormanyzata (7282
Kisbarapati, F6 u. 83., képviselii Kiss Janosné polgarmester), Nagocs Kozség
Onkorméanyzata (8674 Nagocs, Hosok tere 10., képviseli: dr. Pap Imre polgarmester)
tovabbiakban Szerz6d6 felek a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé6 2011. évi
CLXXXIX. torvény. 84. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan 2013. januar 1.
napjatol, hatarozatlan idére, igazgatasi feladataik ellatasara kézés énkormanyzati hivatalt
(tovabbiakban: hivatal) alakitanak és tartanak fenn, az alabbi feltételek szerint:

1. A megallapodas célja:
A megallapodas elsbdleges célja az, hogy mindharom telepulésen biztositva legyenek az
onkormanyzati mikddeés feltételei, a telepllések lakdéi azonos szinten jussanak hozza a
hivatali szolgaltatasokhoz, az o&énkormanyzati szférdban ellatott kozigazgatasi
szolgaltatasokat is szakszer(ien, gyorsan, takarékosan és megfelelé minéségben lehessen
biztositani az tgyfelek szamara.
A kozos hivatalt Iétrehozd 6nkormanyzatok megnevezése:

Andocs Kozseg Onkormanyzata

Fiad K6zség Onkormanyzata

Kisbarapati Kézség Onkormanyzata

Nagocs Kézség Onkormanyzata
2. A kozos 6nkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése:

Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

3. A hivatal székhelye:
8675 Andocs, Szent Ferenc tér 1.

4.*



5. A hivatal jogallasa:
A koz6s hivatal az alapitd okiratban meghatarozott kézfeladat ellatasara létre.jott jogi
személy, énalléan mikoédé és gazdalkodd koltségvetési szerv.

6. A hivatal feladata:

A hivatal a résztvevd kozségek kozigazgatasi feladatainak hatékony és takarékos
ellatasara szolgal, elvegzi az 6nkormanyzatok miikédésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozd Ugyek dontésre vald eldkészités&vel és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézrem(ikédik az 6nkorma nyzatok
egymas kozétti, valamint az allami szervekkel torténé egyuttmikédésének
6sszehangolasaban.

7. A hivatal szervezetére, mikodésére vonatkozd szabdalyokat az Andocsi Kézos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikédési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ)
tartalmazza, melyet a jegyz6 készit el és a képviselé-testiletek egyittes tlésen fogadnak
el, illetve modosithatnak.

A hivatal szervezeti tagozdédasa: A Hivatal egységes szervezetet alkot, nem tagozodik
szervezeti egységekre.

8. A hivatal létszama:

1./ A megallapodast kété 6nkormanyzatok képviselé-testiiletei a k6zés hivatal létszamat 9
f6 foallasu koztisztviselb és 2 f6 részmunkaidés munkavallalé ésszetételben hatérozzak
meg. A k6z6s hivatali létszambol 8 f6 foallasu  koztisztviselé a székhelyen, 1 f6 féallasu
koztisztvisel6 Nagocson , 1 f6 részmunkaidds koztisztvisel6 Kisbarapatiban, 1 6
részmunkaidés hivatalsegéd Andocson latja el feladatait.

A Hivatal éltal foglalkoztatott k6ztisztvisel6k bérezése a kézszolgalati tisztvisel6krél szolo
2011. évi CXCIX. térvény alapjan torténik.

2./ A Szerzddo felek kijelentik, hogy az igazgatasi munka ellatasahoz szilkséges személyi
és targyi feltételeket biztositjak.

3./ A Kbzds Hivatalban vezetd beosztasu koztisztviseld a jegyzoé , ezen felul vezetdi szint
nem létesithetd.

4./ A Kéz6s Hivatal altal ellatando feladatokat f6 szabaly szerint a székhely telepiilésen
kell intezni. Ettél eltéréen a nagocsi lakosok ado-, népesség és ligyintézése Nagocson, a
kisbéarapati és a fiadi lakosok add (igyintézése a Kisbarapatiban térténik.

5./ Minden ugy iktatasa a székhely telepllésen torténik. A beérkezett napi posta
székhelyre tortend juttatasarol a kirendeltségek dolgozéi gondoskodnak.

9. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

A jegyz6t a telepulesek polgarmesterei palyazat alapjan, lakossagszam aranyos, tébbségi
dontéssel nevezik ki, hatarozatlan idére. A palyazati felhivas tartalmat - a hatalyos
jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével - a polgarmesterek egyiittesen
hatarozzak meg, kézzétételérdl a kozos hivatal székhelye szerinti teleplilés polgarmestere
gondoskodik.



A jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatoi jogok kozil illetményemelés, jutalom a hivatalt
fenntarto 6nkormanyzatok polgarmesterei egyittesen, az elébbieken kivili egyéb
munkaltatoi jogokat a hivatal székhelye szerinti Snkormanyzat polgarmestere gyakorolja.

A Motv. 81.§ (4) bekezdésében meghatarozott munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjét a
hivatal SZMSZ-e tartalmazza.

10. A hivatal vezetdje a jegyzé.

Tavolléte, tartos akadalyoztatdsa esetén Képviseld-testiletek egyedi megallapodas
megkoétésével helyettesitik. A jegyz6 tartés akadalyoztatédsa esetére - legfeljebb hat honap
idétartamra — a jegyzdi feladatok ellatasanak modjardl a hivatal szervezeti és muaikodési
szabalyzata rendelkezik.

A jegyz6 koteles mindegyik képviselé-testulet Glésén részt venni, és ott a sziikséges
tajékoztatast megadni. A jegyz6 évente egyittes testileti tilésen beszamol a Kézoés Hivatal
munkajarol.

11. A hivatal iranyitasa

A Kozos Hivatal felugyeleti szervei Andocs Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(8675 Andocs, Szent Ferenc tér 1.), Fiad Kézségi Onkormanyzat (7282 Fiad, Kossuth L. u.
48.), Kisbarapati Kézsegi Onkormanyzat (7282 Kisbarapati, Fé u. 83.), Nagocs Kozségi
Onkormanyzat (8674 Nagocs, H8so6k tere 10.).

A Kozo6s Hivatal munkajaval kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint egyuttes képvisels-
testileti Glésen kell hatarozni. Egylttes Ulés 6sszehivasat barmelyik fenntartd
dénkormanyzat polgarmestere irasban kezdeményezheti. Az egyittes Ulés 6sszehivasara,
levezetésére és az ulés helyszinének biztositasara az egyuttes Ulés 6sszehivasat
kezdeményez6 polgarmester jogosult. Az egyuttes ulésre sz6l6 meghivot és elbterjesztést
legalabb 3 nappal korabban kell kikildeni. Az egyuttes tlésrél készult jegyzékonyvet az
Ulés dsszehivasat kezdeményezd polgarmester és a jegyz6 irja ala.

Az egylttes rendes testlleti lléseket minden évben masik fenntartdé 6nkormanyzat
polgarmestere hivja dssze és vezeti ugy, hogy 2013. évben Andocs kbzség polgarmestere
kezd és névsor szerint koveti a kdvetkez6 években a tébbi fenntartd polgarmestere.

12. A Motv. 67. § a), b) d) pontja szerinti iranyitasi jogositvanyokat a polgarmesterek
egyuttesen gyakoroljak egyezteté Ulések tartasaval. A testiletek felhatalmazzak a
polgarmestereket, hogy a testileti Ulések kozétti id6ben a K6zds Hivatal mikodését érintd
ugyekben a 9. pontban megjeldlt szavazati arannyal egyittesen hatarozzanak.

13. Munkarend és ligyfélfogadasi rend

A hivatal dolgozéinak munkarendjét és ugyfélfogadas rendjét a képviseld-testiletek a
kovetkezOk szerint hatarozzak meg:

A hivatal munkarendje:



hétfotol-csutortokig:  7.30-t61-16.00 oraig
pénteken: 7.30-t61-14.00 6raig

A hivatal ligyfélfogadas rendje

Andocs kbzségben hétf6, szerda: 7.30-t61-16.00 o6raig
kedd, csutdrtok, péntek: 7.30-t6l-12.00 o6raig

Kisbarapati és Nagocs kézségekben az lgyfélfogadas rendje megegyezik a székhely
telepllés ugyfélfogadasi rendjével.

A jegyzé ligyfélfogadasa:

Andocs kdzségben a lenti id6pontok kivételével a Hivatal tigyfélfogadasi
rendje szerint

Fiad kbzségben szerda: 13.00 ératél- 15.00 é6raig

Kisbarapati k6zségben szerda: 9.00 6ratol- 12.00 éraig

Nagocs kdzségben hétfé: 14.00 6ratol- 16.00 oraig

A jegyz6 tavolléte esetén az ugyfélfogadast az altala megbizott tigyintézé biztositja. .

14. A hivatal fenntartasa:

A hivatal koltsegvetésenek elsédleges forrasa a koltségvetési térvényben évente
megallapitott feladatfinanszirozas. Amennyiben a képvisel6-testuletek altal jovahagyott
kdz6s hivatali koltségvetés kiadasait a kodzponti tamogatas és a sajat bevételek nem
fedezik, ahhoz a hivatalt fenntart6 6nkormanyzatok telepulésik targyévet megeldzd év
januar 1.-i lakossagszamaranyaban jarulnak hozza. A hozzajarulas konkrét 6sszegét a
megallapodast kotd kepviselO-testlletek egylttes testileti Ulésen, februar 5. napjaig
allapitjak meg, amely beépul targyévi koltségvetési rendeletiikbe.

Az 6nkormanyzati hozzajarulas 1/12 részét a hivatalt fenntarté 6nkormanyzatok havonta
-minden honap 3.-ig- utaljak a Szekhely telepllés szamlajara. Ha a hozzajarulast valamely
énkormanyzat — a megadott idépontig - nem teljesiti, a kozos hivatal székhelye szerinti
onkormanyzat 5 napos hatarid6 kitlizésével fizetési felszolitast bocsat ki. Amennyiben
felszélitas eredmeénytelen marad, a kdz6s hivatal székhelye szerinti 6nkormanyzat a nem
teljesitd onkormanyzattal szemben azonnali beszedési megbizast nyuijt be.

A hivatal koltségvetését, zarszamadasat a kozos hivatalt mikodtetd Snkormanyzatok
képviselO-testiletei egylttes tleésukon a vonatkozé kéltségvetési rendeletek megalkotasat
megel6zéen hagyjak jéva. A hivatal koltségvetése Andocs 6nkormanyzat koltségvetési
rendeletében szerepel. A hivatal gazdalkodasanak elsé félévi, illetve haromnegyed éves
helyzetérél sz6l6 beszamolokat a megallapodast kotdé képviseld-testilletek szintén
egyuttes ulésen fogadjak el.

15. A szekhely hivatal feldjitasi, karbantartasi munkait a tulajdonos 6nkormanyzatok
koltségvetésében kell megtervezni.*

16. A megallapodas 1. mellékletét képezi a k6zos hivatal hasznalataba kerild eszkdzok
leltara, 6nkormanyzatok szerinti megbontasban. Ezek az eszkézok a kdzods hivatalt
mUkdédtetd 6nkormanyzatok killén vagyonat képezik.



A 2. melleklet tartalmazza a jogeléd korjegyzéség koltségvetésébdl beszerzett kozds
tulajdonnak mindsulé eszkézoket, melyek a kézos hivatal megszintetésekor a 14. pont
szerint kertilnek a k6zds hivatalt fenntarté 6nkormanyzatok tulajdonaba.

17. Hivatalt alakitani, megszintetni, ahhoz csatlakozni, abbdl kivalni az altalanos
dnkormanyzati valasztasok napjat kovetd 60 napon belll lehet. A kivalast kévetéen a kivalt
kézséggel az elszamolast 30 napon beliil kell elkésziteni.

18. A hivatal jelen megallapodasnak Andocs, Fiad, Kisbarapati és Nagocs
Onkormanyzatok Képvisel6- testiletei altal — mindsitett tobbséggel - térténd
elfogadasaval és a Magyar Allamkincstdar Somogy Megyei Igazgatosaga altali
nyilvantartasba vétellel jon létre

E megallapodas 2013. januar 1.-én Iép hatalyba.

Andocs, 2013. januar 18.

Toéréesik Ferencné Gyurik Attila Kiss Janosné
polgarmester polgarmester polgarmester
dr. Pap Imre

polgarmester

A megallapodast Andocs Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a 10./2013.
(01.18.) 6nkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Andocs, 2013. januar 18.

Toérocsik Ferencné Werner Jozsefné
polgarmester jegyzd

A megallapodast Fiad Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete a 5./2013. (01.18.)
onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Fiad , 2013. Januar 18.

Gyurik Attila Werner J6zsefné
polgarmester jegyz6



A megallapodast Kisbarapati Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a %5./2013.
(01.18.) bnkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Kisbarapati, 2013. januar 18.

Kiss Janosné Werner Jozsefné
polgarmester jegyzd

A megallapodast Nagocs Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete a 6./2013.
(01.18.) 6nkormanyzati hatarozataval jévahagyta.

Nagocs, 2013. januar 18.

dr. Pap Imre Werner J6zsefné
polgarmester jegyz6

Zaradék:A kozos onkormanyzati hivatal alakitasarol és fenntartasarol szolo Megallapodas
modositasat

Andocs Kozség Onkormanyzati Képviseld-testiilete 16/2013.(11.08)

Négocs Kozség Onkormanyzati Képviseld-testiilete 12/2013.(11.08.),

Kisbarapéti Kozség Onkormdnyzati Képviseld-testiilete 8/2013.(11.08.),

Fiad K6zség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete 8/2013.(I1.08.)

szamu hatarozataval hagyta jova.

Andocs,2013. februar 8.

Toréesik Ferencné Werner J6zsefné Dr.Pap Imre
polgarmester jegyzé polgarmester
Andocs Nagocs
Kiss Janosné Gyurik Attila
polgarmester polgarmester
Kisbarapati Fiad
Zaradék:

A ko6z6s onkormanyzati hivatal alakitasardl és fenntartasarol szolé Megallapodas mddositasat
Andocs Kozség Onkorményzati Képviselé-testiilete 19./2015.(11.16.)

Négocs Kozség Onkorméanyzati Képvisels-testiilete .18/2015.(11.16.),

Kisbarapati Kézség Onkorményzati Képvisel-testiilete. 13/2015.(11.16.),

Fiad K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 8/2015.(11.16.)

szamu hatarozataval hagyta jova.



Andocs,2015. februar 16.

Torocsik Ferencné
polgarmester
Andocs

Kiss Janosné
polgarmester
Kisbarapati

Werner Jozsefné Kiss Szilveszter

jegyz6

Gyurik Attila
polgarmester
Fiad

polgarmester
Nagocs



1. melléklet
A hivatal hasznalataba kertl6 eszk6zok leltara

LELTAR

Készilt 2013.01.01..-i allapot szerint az Andocsi K6zés Onkormanyzati Hivatal
hasznalataba adott berendezesi és felszerelési targyakrol, melyek Nagocs Kozség
Onkormanyzata tulajdonaban vannak.

2 db polcos-két ajtos szekrény /mahagoni szin(/

1 db polcos-nyitott szekrény /mahagoni szind/

1 db iréasztal mahagoni szini + hozzavalo fiokos szekrény

1 db fiokos szekrény — kisméreti vilagos barna szegéllyel

1 db nyomtaté- HP Laser Jet P2014

1 db nyomtato-Epson FX-2190

1 db Laptop-Asus

1 db Forgoszék

1 db Szényeg /bord6 szinli mintas/

1 db Lapmonitor-ASUS- 2013. 01.01.-én Jarasi Hivatal hasznalataba adva- andocsi
ugysegéd

1 db Szamitégép -2013.01.01. Jarasi Hivatal hasznalataba adva- andocsi ligysegéd
1 db Szamitégép-2013.01.01.-én Jarasi Hivatal hasznalataba adva- Tab dolgoz6

1 db Sziinetmentes aramforras

1 db Laptop Fujitsu Simens

1 db Nyitott polc- vilagos sarga

1 db Trifon 200 -/telefonkészilék, piros/

Andocs, 2013. februar 04.

Werner Jozsefné
jegyzb



1.sz. Melléklet ]
Atadasi jegyz6kényv

Készult a Kisbarapati Polgarmesteri Hivatalban 2013. februar 19.-én az Andocsi K6z6s
Onkormanyzati Hivatalhoz atadott a munkavégzéshez sziikséges iroda felszerelési és
szamitastechnikai eszkdzokrol.

1 db szamitégép (szuper power) 06/2012

1 db szamitogép 02/2012
1 db szamitégép (LG.) 03/2012
1 db szamitégép (Pentium) 05/2012

1 db PRO 2050 Sziunetmentes tapegység
1 db Back-UPS Sziinetmentes tapegység
1 db POVERCOM Sziinetmentes tapegység
1 db EFFEKTA Szunetmentes tapegység

1 db 47NNS.G Monitor 12/2012
1 db SAMSUNG Monitor 9/2012

1 db DAEWOO Monitor 8/2012
1 db FUJITSU SIEMENS Monitor 11/2012

4 db billentylizet + 4 db egér

2 db HP Laserjet 1160-as nyomtato

1 db EPSON FX-1180-as nyomtatd

1 db ir6asztal

2 db kisebb szamitogép asztal

1 db kétajtoés lemezszekrény (anyakdnyvi)

1 db kétajtés haromnegyedes nagysagu faliszekrény
1 db polcos allészekrény

Kisbarapati , 2013. februar 19.



1.sz. melléklet

LELTAR

Készult 2013. januar 1.-i allapot szerint az Andocsi K6zés Onkormanyzati Hivatal
hasznalataba adott berendezesi és felszerelési targyakrol, melyek Andocs Kézség
Onkormanyzata tulajdonaban vannak:

1 db monitor (FLATRON ez T701B)
1 db szamitégép (REVOLTEC)

1 db monitor (FLATRON F 700 B)

1 db szamitégép (ISUS)

1 db monitor (Fujitsus Siemens)

1 db szamitégép (LG 52X)

3 db billentyiizet + 3 db egér

1 db Laptop (Acer)

1 db fémlabu asztal

5 db iréasztal

1 db teleszk6pos asztal

2 db dohanyzdasztal

1 db asztal

1 db fidkos kis asztal

12 db szék

2 db fotel

3 db telefonkésziilék

1 db mobil telefon

1 db livegajtos irattarté szekrény

1 db pancélszekrény

2 db lemezszekrény

2 db nyomtaté (Panasonic)

3 db kétajtés szekrény

1 db 1 ajtés szekrény

1 db kétajtos (3 részes ) szekrény
1 db irattari szekrény

1 db négyajtos fehér irattarté szekrény
1 db polcos 2 ajtés nyitott szekrény
1 db kisméretii elhtiizhatés szekrény
1 db 6 fiokos szekrény

1 db fidkos kis szekrény

1 db kis szekrény

3 db alléfogas

1 db scannel

Andocs, 2013. februar 8.

Torécsik Ferencné Werner Jozsefné
polgarmester jegyzo



1.sz. melléklet

LELTAR

Készilt 2013. januar 1.-jei allapot szerint az Andocsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
hasznalataba adott berendezési és felszerelési targyakrol, melyek Andocs, Nagocs Kozés
Hivatal( az el6z6 Korjegyz6ségbdl atvett ) tulajdonaban vannak:

1 db telefon/fax késziilék

1 db laptop
1 db szamitogép (INTELPENTIUM)

Andocs, 2013. februar 8.

Werner J6zsefné
jegyz6



2. melléklet
K6zds tulajdonnak minésilé eszkdzok

7 db szamitdgép (teljes konfiguracio)
4 db telefonkészulék
1 db laptop

3. melléklet

A résztvevd kdzségek lakossagszama 2010. december 31-én:
Andocs 1126 16

Fiad 177 6

Kisbarapati 455 f6

Nagocs 629 f6



Fiad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Miikidési Szabdilyzatrol
szolo 12/2018.(X1.28.) szamiui onkormdnyzati rendeletének

011130

013320
013350
018010
018030

041231

041232
041233
041237
045160
064010
066010
066020
072112
074031
082044
104042
104051
106010
106020
107051
107060
900020

6. szamu fiiggeléke
Kormanyzati funkci6

Onkormdanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Koztemetd-fenntartas-és mikodés

Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Onkorményzatok elszdmoléasa a kzponti koltségvetéssel

Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

Rovid idétartamu kdzfoglalkoztatas

Start-munka program- Téli kdzfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Ko6zutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

Kozvilagitas

Zoldteriilet kezelés

Varos,-kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi ligyeleti ellatas

Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas

Konyvtari szolgaltatasok

Csalad és gyermekjoléti elszamolasok

Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

Lakdéingatlan szocidlis célu bérbeadasa, lizemeltetése
Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

Szocialis étkeztetés

Egyéb szocidlis és pénzbeli ellatasok, tamogatasok

Onkormdanyzatok funkciéra nem sorolhaté bevétele allamhaztartason kiviil



