1. molléldet

A Képviseld-testiilet szerveive dnubdzott feladat- & hardskirok

A Képviseld-testiilet altal 8 polgdrmesierre Atrubdrodt feladat- & Kﬁ'@ﬁﬁ

a) & kisdgvetdsben elfopadott feladatokre umlds aléirasa, egvéb wtalisolk,

b} az dnkenmanyzati vasyonial kuposolatos ©ldhivatal (ervokben efjdrs,

o) jelzdlogioe  torlés engedélyrzése,  jclzdlogjoghus hozrdjirulds
cngedélyerdac,

) bérlet seerabdésch aliirasa,

¢} megrendelésck, frajinlatok, értékbueslések kirdve,

fy vdsdr srernbdésch megkidse

E) kiriemelds alrendeléde

by a viros milkddésével lapesolatos tirgyaldsck lefolytatasa,

1} iddsek, djszildttek, hazassied SvForduldeck kigrontéss,

J3 kbzeevilet hazenalat engedélyerdse,

K max, J00.000.-F1 segédly megaliapinisa azoniall dontds igdrod dhngl,

[} a kbzhesscrzési trvdmy hatdlva ald nem Lartuzd beszerecseknél 5 nillia
forintig démhes,

) —hedlyon ket RS

f} a véros képvisclete rendozvénveken, wostvérviros 'ds cayéb kilkapesolatok
Spildao.

) tulajdonos hozzdjirulas kiaddsa

P azok az iigyck, amelyekkel a bizollsagok illetve a Kepvizeld-restiil et
meghizzalk, felhatalmazsil.

g az dv kizhen felenifezd forvdshiduy federeidre sven belili finanszirozded
hitelt vehet fol mocimunr 300,000 £ Ft ereidiy,

£l v kizhew g dimenetileg ssubad penzeschoziikar hafeltethedd — rdke éx
hostmgarantal bejelivisshen -, Hetve lekdthei

s} mriddosithata gz Geformdmyzat hevételed és iaddsait & dtoroporiosithat a
hiaddst edfivdnpzatok K0 5 millis i Sswseghatdrie,

8 o polgdreester ditat o polodimestor? adftartalsh Se a Jaileszicnd cdltarialth
Jelbaszncldsdaral,

—t

A hirnttsagokoa dtruhdzotl bataskortk, a hizotrsdg Geladatkirénck jegyzeke

A higatizdmok feladat és hatfislidre altalfban:

1 A dllandd hizollsde fcladatldedben

3} Llbkésztli a képviself-lustiiler dBnidscit, azzal, hogy

- oldzetesan vélemdnyeri g feladatkéréhe tartoen testilat dénrdschet,

- javaslator tesz g feladatkorgt érinid testtileti halaskorhe tarloed dontds (rerudelct-
terveret, hatdrovat) mephozatalir

by Sservizi aw Altala clbteriesztell képviself-estileti  donLdscinek végrehajlasat
végrehajija az drnbdzolt hatdsltrben hozot dntdschet.

2. Amennyiben ¢ rendelet, vagy mis jogszabaly gy rendeikesik, atrolidzall hatdskérben
dén

= Allamipgazeatisi Dgyben,




2. imellékler

Az dnkorményzac sul 8 tirsulasokra dteohazott hadskiilk
Az Onkorményzar az Orszdg Kizepe Tobbeélt Kistdrségi [irsulasra & a Tharault
Onkomanyzatak , luyiine” Seglthsenlralatira az aldbbi hatdskdraket muhfez it
= feladakiriben imtézményt alapit, kinevest vezetdijot ds syakarclja feletie az alapvetd
raunkaltatdi jogokal, ellitia a [onntartsi feladatokar:

Az imkormanyeat szakdgazati besoroldsa, valamint alapmevékinysépdinek komanyzati
funkeidk szerinii besorolasa:

Adoszam:13730303-2-13

Sramlaszdm: B3 Takaréls a4400009- 1011 50T 8-0000000

Ttreskénn azonositd swm: 730360

KSH statisrdikai szdmjel:15730363-8411-321-173

Allamhztartasi egyedi azonositd fAELTD): 739955

Az bnkormanyzat alaptevékenyscpenek Allamhisrartdsi szakigazat rend secrinti hesorolisa:
41105 Helyi Unlormunyzatok, valamint tabbedlu kistérségi thrsulasuk imargatisi
tevekenyeéoe

Dabas Varas Orkorminyzata alapievkenyséednek kormanyzeti [unkeiok szerinti besorolise:
011130 Onkorméanyzatok éa dukorminyzad hivatalok jogalkotd és dltalanos ipazoatdsi
tevékenysdpe

1220 AdS-, vim- és jivedéki ipazpatas

(13320 Bbetemetd-fonntartas &5 - miikidietés

013350 Az emkormdnyzatt vagyonnal vald gazddlkoddssal kapesolatos feladalok
O13390 Fgyéb kivgseeitd azolgd oldsok

016088 Kiemelt dllami és dnkorményzati rendezvények

(F22011} Poledri honvédelem dpazetl Ieladatai, 2 lakousan teileészitéss

031010 Ebebiclonsdg, kirrend izazgatisa

041110 Altalanos gazdasigi ¢s kereskedelmi ligvek igazenlisa

041120 Fildiigy ipamgzaties

041233 Hosseabb idétartam kiizfoelalkoztatis

(42130 Névénytermeszids, aflattonyésatés da kupeantada szolzAliutisak

045120 U, qutdpalya cpitcse :

045150 Egryib sedrazfildi seomclyszallitas

043160 Kikeutak, hidak, alagulak tizemeltetdse, foontartisa

047410 Ar-ég bolvizvidelemmel Baseul ol teviketvstack

049010 Mishovd nem sorolt gardesdal dgvek

032080 Srannyvizcsalorna tpitcse, fenntardsy, iremeltetdse

034020 Vedell lermaszeti terfilelek cs tormészen dnckek hermptatis, mopdreése &5
[ermtartdsn

(E30E0 Vizclldtassal kapesolatos kizmil épitése, Temitartisa és Dleemeletdse
064010 K Sovildsrivis

0660 11 Zaldrerd le-kevcléy

066020 Viros-, kdzséprardalkoddsi egyéh suolzilatisok

74054 Komplex egészaépfejlessts, prevencids programol

(¥ 10 Sportiigyek {marnpatdsn



(81041 Versenysport-és utdnpitlas-neveltsi tevéken AR Thmowratisn

UB1045 SeabadidBaporl- (rekredcios sport-} levekenysdy és thmogatass

DBIO6T Szabadidfs park, flirdd és strandszolgaliutis

082091 Kozmlvelddéskiizdsscai és tArsudalmi réasvitel fejlogetise

(2092 Kozmiivelddis-hagvominyos likdisségi kullurabs énckek srondoerdsa
082094 Kinmnipvel bdés-kulturilis alup gasdasaptejles s

063010 Mlsorsaoltrdltating & kiadsi ligwvek igazguiisa

EIN20 Kényvkiadds

(083030 Feydb kiaddi tevéltenyudp

083040 Radiemlisor sz0lgiltatdsa ¢ thnogulisa

083030 Televizid-miisor szolgdltaldsa és thmowatisa

A0 Térsadalmi tevélenysogeldel, vatlvegyenldséngel, rdckképviseloital,
nemzetisépeklel, epyvhdzakkal Ssszefigad feladatok Iguzzatisa da seabdlyoardsa
OB4020 Nemzotisepi kivefidadatok elliiass és tinogatisn

(34070 A fiatalok darsudalmi [niegraciajdt guyrith strubdloa, szakinad szolpdltadsok fejleszise,
milddtediue

082010 Szabadidés tevélienysduekkel, sportial, kultrival éa vallissal leapesulatos
alkalmazott lntalds és fejlesslds

086030 Nemzetktiad kulnrdlis egyiittmiiktdds

102023 déskorial: tariés bontlakdsos olldtisa

104030 Grermekek napkdzheni ellitia

106020 Lakasfenmtartdssal, lakhatissal dsszefliged ellAtisck




4. melléklet : A képviselok juctatasai

A Képviseld-testiilct a lképviscldloct az aldbbi természethond juttatisban réazesiti:

(1) A telepilési képviseldk swdmirs — képviselG-tesilleln lagsaguk 1degére — we
fnkormanyeal egy dargh, aonoes milssak poaméterelkel rendelkesd laptop ingyvenes
hasmalatat biztositja. A laptopot a keépviseld megvalasztisat kivetd epy honapon belil
veheti at,

(23 A laptopot a képviseld a képviseld-jestiilell lagsaga ideje alall kiveles gomdosan
kevelni, megdrizo, majd a testiletl tagsiga megszinését kovetd 15 napon belil
visszaszolgdlatni. '

(3) Amennyiben a képwiaclinek a képvisclé-testitletl tagsaga tibb cilluson leresziil
megmarad, a laptop cseréiél négyévente kérhali. Amennytben a luplop legalibh keltl
éven kerewsilll 4 képviseld haszndlatdban volt, kérhet annuk szdmara t6rténd eladdsat.

{4} A laptop gondtalan hasznalatabdl, elvesztésebd] eredd karért a képviseld kartéritési
feleldsséppel tartozik,

(51 A laptop haszndlatdhor sefikséges svollverek megvasarlisird] és Tellelepitésénd] an
dnkormanyat gondoskodik. A laptop helyielen haszndlatabol eredd szofiver-hibalg
lijavittatazarol az azt hasznald képviseld kéltségére az dnkormanyzat pondoskodik,

{6} A laptop hasznalatdhoz sziikséges internet-cléfizetést az Onkormanyzat hiztositja.

Kepviseldi kdltségtéritds:

{13 & képviseldnek wv alabbi feliételel egyiiftes megléte esetén meg kell téritend azt a
kéltsgudt, amely:

- Képviseld-lestilel képvisaleicben vagy meghi-asabol végzetr tevékenysdedvel
deszefiior,

- sramibdval igazolt,

- szliksdees kOlségncl mindsiil.

(23 A képviseld szamdra a Képviselo-testiilet képviseletében vary megbizdsabdl vigzett
tevékenysége az a tevikenyéa,

- amely elldtasira a Képviseld-testiilet, a polgarmester, ilictve a bizottsde mephizta.

(3} Szamlaval igavoll ar a kdlsém, melyrdl a képviseld a vonathosd Jogseabalyoknak
megleleld sdmlit tud bemutatol. (A7 utaeds] kilsdégek dgarolisa o belfoldl lokdldetési
rendelveny nyomtatvany kitdltésével izazolhatd.)

() Beiiksdges killsfg ar g killség, amely a  feladal, tevékenység elldidsdhoz
glengedhetetlenil]l szikseres, nélkile adott tevékenvsés nem lenne ellathatd, s melvnek
leépiseld ltali visclése indololatlan.

(3} A képviseldi kéltséuek kifizetését a polednmester engedélvezi a bamutatort szamlak és
az {1} belcozdéshen foglalt feftétolck fenmalldsa ellendrzésdét kiwvetdon.



Az Onkormanyzati képviseltket, a bizottsagok clndkeit, tagjait, a jelen mellékletben
meghatirozott  iermésqetbeni  juttatds,  Lobtscgiérllés  megvilasztdsuk  idSpontjalal,
meghizatisuk megszingseip illet meg.
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6, melléklet
A Dabasi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Milkiidési Szabalyzatardl

Dabas Varos Onkorméanyratinak Képviscld-testiilete az Alaptirvény 32, cikk (1) bekezdés a)
pontidban  meghatdrozott  eredeli  jopalkotéi  hatdskOrében, Magyarorszag  helyi
dnkormdnyzatairel szold 2011, évi CTXXXIX. torveny 84.8 (1) Dekesdéscben lapott
fellatalmaras atapian, az Allamhdztartdsrdl s/6010 2011, évi CXCV. torvény és az ammak
végrehaitasird]l w10 36872001 (XIL31.) kormdnyrendelet 3.8 (1} bekezdése alapjdn a
letretloezdleet rendeli el:

I
ALTALANOS RENDELKEZFSFXK

1.
A Tlivatal elnevesdse
Prabasi Polgarmesterd Hivadal,

2
A Hivatal székhelye
2370 Dabas, Szent Istvdn tér 1/b.

3.
A ITivatal levelexési cime
2370 Dabas, Szent Istyin & b,

4.

A ITvatal elekironikus elérhetésépci:

Li-mail cime: dabasiidabas hu

Tnternctes clérhetsege, honlupja: www . dabag.hu

Telelon: 29/561-200

Fax:25/561-2581

5.

A Fiivatal illetékességi terillete

Dabas Viros kivigasgalisi tortilete, illetve a kiilin jogszabalvban meghatarozott ellatasi
kdrzet

3.

A TTivatal alapfloja

Dabas Viros Onkormanyzatanak Képrvisclé-testiilete
Alapitas idfpontja: 19090110.29,

7.
A Hivatal iranyitd szerve, ellendrrese
Dabas Varos Onkormanyzatanak Képviseldi-lestitletc

A Tlivatal feletl sllendreést pyalorol:
-~ térvényesség [kllgyelel gyakorldsara jogszabdlyban kijelslt szerv



- Allami Seamveviszék

8.

A Hivatal f6bb adatai:

Torzslimyvi azonosito szam: 391128

Addssim: 153391126-2-13

K&zihsséu adas-an:HUTT 53911246

KSH statisziikal szamijel:13391126-8411-325-13

AHTI azonostta: 712587

Alaptld oliratdnal kelte: 2013, junius 27,

Alapitd okirar axonosiioja: 13320013 (V027 OK hatirosat
Pénzintézet neve, pénzlvrealmi ssdmlaszama: Alsdnémedi &s Vidéke Takardkssivelkezet:
G4400082-30 10601 3-71200011

4.
A Hivatal jogallasa, jogszabilyban wmeghatarozott kézfcladata:

9.1, Jogdllasa, joghkire

a} joul szameélyisége: imalld jogi személy

b} eléirdnvzatok feletti rendelkezési jogkiire: teljes joglkdrrel rendelkezik

¢) ingatlanok beruhdzasa, felhiitdsa tekintelében; kizarolagos jogkdrrel rendelkezik

9.2 Jogszabalyban meghaiiro-oll kizfeladata:

Magvarorszag helyl 8nkormédnyzatairdl szaltd 20110 évi CLIOOIX. tirvény 84.§ (1)
belkerdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellitja az dukormanyzat muikddesével, valamint 4
polzimmester  vagy a jegvzé foladat-és  hatdskOrébe tartozd  figyek  dontésre  valo
clokészitésével és végrehajldsaval kapesolatos feladatokst. A hivatal kizremikddik az
énlcorméanyzatok egymdas kézdth, valumint az dllami szervekkel tirténd egyliimikidésének
dssvehangolasaban.

L0.

1L 1.A Hivatal tovékenysesi kirei

A Tolgdrmesteri Hivatal szakigazati besoroldsa: 841105 helyl dnlonmdnyzatok, valamint
tiibheél( kisiérsé (drsulisok igazeatdsi tevékenysége

10.2 A Hivatal alaptevekenysége:

A Hivatal alaptevékonyséednek kormdnyzati funkeiok sserinti besorokisa:

011130 dnkormanyralok &s dukorméanyzatl hivatalok jogalkold és dltalanos igazgatasi
tovékenyséoe

6017 orazdpeyiilési, dnlormdnyzati és ewrdpal parlamenti liépviseldvalasztisokhoz
kapesolddd levékenységele

016020 orszdgoes €s helyi néperavazdssal kapesolatos tevékenységek

{31030 kézteriiterek rendjének fenntarlasa

(142110 meztzazdasag igazgatisa

N66010 zoldierilel-kezelds

106020 1akdsfenntartassal, lakhatdssal dsazefiiped ellatasok

Id



10.3 A IMivaial villalkosdi tevékenysége
A Hivatal vallalkozol tevékenységel nem veges,

104 A Hivatal tevélenyedgeinel forrdsai

A Hivatal 101 — 10,3 ponlokban Toglalt tevélenységenek felteteleit az Moy, 106, §-a dllal
felsorobt bevételeibdl,, az Mity, 117- 118., §-a srcerinti feladatfinanszirozdshol reremti nieg..
A Hivatal feladatai cllatisdhoz hazai és eurdpal unids Torrasols igénybevételére is threkszik
ralvaratokon vald részvétel 0tjan.

11. A Hivatal keépviselete
A Hivutall a Jegysd vereli.

A Hivatal képviseletére a jegvzd jogosult, tdvollélében az aljegyzd, a jegyzd &s az aliegyzd
cgyideil avolléte cscrén a Képvisel-testiilet SZMSZ-ben meghalarorzolt kistiszviscls.

A joul képviseletet ezyedi meghatalmazas alapian jogi vépzetisegii kdztisztviseldk, ligyvedek,
fieywiédi iroddk latjdk l.

12. A Hivatal alapevékenyaégeit meghatarozd jogszabalyok:

Magvarorszag helyl énkormanyeataird] szold 20011, évi CLAXXXT t0rvény

A Polear] Térvenylkdnyvrol szold 2013, évi V. (drveény

Az Allamhaztartasrdl szals 201 1. évi CRCOV, thrvény

A helyl addlrdl s2016 19901 évi C. thrvény

A szimvitelrd] szold 2000, évi O, lirvény

A helyi dnkormdnyzatol és szervelk, a kiwldrsasag megbizottak, valamint cgyes contralis
aldrendeltsémi sxervel feladat- és hataskdreird] szold 1921, évi XX ddrveény

A muzedlis intéameényelrdl, nytlvanos kdnyvtdnl clldtasrol és a kizmrvelédésrdl s2o010 1997,
évi CXE. thrvény

A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellafasro] s2010 1993, 8w 1L whrvény

Ay euésrstgligyrd a0l 1997, évi CLIV, térveny

A gvermekek védehmerd] &s a gyamtigyi igazpatdsrdl 525810 1997, évi XXX torviny

A lakdsok és helviségek bérletére, valimint as elidegenitésiilae vonatkozd coyes szabalvoekrol
sgald, 1993, &vi LXK VUL tdrvény

A polgirok svemélyl adatainak és lakcimének nyilvantaridsard]l weold 1992, évi LXVL
tirvény

A kereskedelemrol sz616 2005, évi CLXTY, (Grveény

Az Epitett kirnvezet alakitisérd] és védelmérdl w2010, 1997, évi LXXVIIL térvény

A kinmyesel védelménel dltalanns szabalyairol szokd 1995, &vi LI 1drvény

A kézbeszerzésekrd] 52016 2017, évi CVTIL trvény

A kézigazeatasi hatdsapi eljdrds és srolgdfalas dlialénos szabalyairel széle 2004, évi CXL.
Wirveny

A kdzszolgalat (isabviseldkrdl szold 2011, &vi CXCTY. torvény

A Munka T8rvénvkdmyvérd] sz010 2012, e | trviény

A kdzalkalimazottak jogallasardl 1992, évi XXX Lirvény

3682011, (X113 1. Korm, rendelet az allamhdaziartdstal s»o10 thrvény végrehajiasars]

472 3.(T11.) Korm, v. az dllanhaztartas szamvitelérdl

Ll



3170/201 1.(XTO.31.} Korm, rendeler a kéltségvetési szervek belad kontrollrendszerdrdl s belsd
cllendrzéserdl

Minden cegvéb jogszabdly, amely a Hivatal alap- kiegészith, kisegit®- & vallalkozas
levékenysépének cllatdsat szabdlyozza,

13.A Thivatal garedalkodasa

13.1 A Polgarmesteri ITivatal a feladalellitisat gzolgald vagyon felett, tovibbd u leltdr srenmt
nyibvantarioll immaterialis javals és tarpy eszkiedk (elett szabadon rendelkezik.

A vagyonmal vald gardalkodds vonatkozdsiban Dubas Varos Onkorményzatink az
Snkormanyzat vagyondrol és a vagyongazdalkodds szabdlyairdl s«0l6  162013.(V.0L)
rendelctében foglaltal szerint kell eljdmi.

13.2 A koliséuveldst lervesdsére &8 véprchajtdsdra, illelve a lirgyt esvkiz nyilvantartasira
vonatkozoan: '

A killségvotési rendelet torvezetét a jegy-0 késwill clé s lefolytatja az Intézményekhel vald
érdekegyerlelésl

A kéltségvetss tervesdsével &g wéprchajtisaval kapesolatos sajitos eldivdsolat, feltételeloot
(azdasagi lroda mindenkori Gigyrendje tartalmazza.

A Gazdasagi lroda térgyl eszkdz nyilvantariasaval foglallozd ligvintézdie kioteles a tirgyd
eszkiz nyilvinlartast a Gordiusz trpyi eszkdz nyilvantartd modulon drvezetni.

14. A hivatali ellendrzések rendje, kdvbeszerzési foladatols
14 1, A kaliségverds] azery vezetdie kiteles gondoskodni a belsd ellendrzes kialukitasarol és

megfeleld mikddtetéséril.

14. 2 A Polpdrmesteri Hivatal belud ellendirzéac a jogyzd irdnyitdsdval Gellén Qliverné helsd
ellentn (eladatolk clvépzesére kitirt kitlon srervadés ntjan kerill ellatasra.

14.3 A kézbeszerzés feladatokal meghizds alapijdn kst szakériGvel 1atja el, a kizheszerzésre
ldilsn szabalyzat vonatkozik, melyet @ Képyvisclo-testillet hatdrozataval hagy jova.

15. A hivatal gardilkodd seervel:
A Hivatal vagyonkezeléséhe, illetve tulajdonosi (alapitdi, kilin jogszabilyban meghatarozott
tagsdpi, réazvinycsi, szavazatelsdbbségl) jogkdrébe gazdilkodd szerv nem tartowik,

1.
A HIVATAL SZERVFZFTI FELEPITESE,
MUKODESI RENDJR

[.A Hivatal ranvitasa
1.1 A polgdrmester
A polgdrmester a leépviselS-tesiilet ddntésci szerint és sajat hatdskirvében iranyitja a

polgdnmesteri hivatalt. (Matv. 67, § a) ponl)

A polgarmester



a) a jeeved javaslatainak figyelembevélelevel mephatdrozza a polgdrmester:
hivatalnak, fcladarait az dnkormanyzal nunkéjanak a szervezésében, a dénteésel
elokéuzitéséhon &8 véprchajtdsdban,; (Motv, 67, § b} pont)

by dént 4 jogseabaly altal batiskdrebe utalt dllamigazgatasi dgyekben, hatosagi
hataskiérékben, egyes hataslcdreinek gvakorlasar atruhdazhatja az alpolgdrmesterre,
a jepyzire, a polgdrmesteri hivatal, Deyinléadjdre (Matv. 67. & ¢) pont)

¢)  a jegyed javaslatdra cléterjesztést nyiji be a képviscid-testiiletnel a hivatal belsé
sretvevell lagorOddzanak, [étszdmanak, munkarendjének, valamint Ggyfélfogadasi
rendjének meghatirosdsira {Mowv. 67. & d) pont)

dy & hataskdrébe tartozd lgyvekben swabdlyvorza a kiadmanyozas rendjér (Motv. 67, §
'} o)

g} gyukorolja g mankdliatod jopokat a jepyvzd tekinietében (WMitv, 67. § 1) poni}

1.2 Az alpolgarmester{ek}

Ay alpolgarmesterek  a  polgarmester mellett  dolgosmak,  seakteriiletikdn  dineéscle
elfkészitdsdvel segitik o polgirmestort, felelbsséogpel a Képviseld-lesiiilemek tartoznak, de ax
operatiy napl munkdban o polgdrmester irinyitdsaval atal ¢l feladatatkat.

Av alpolgirmesterek cgviittmiiktidnele a polgirmesteel ar Ounkovmanyzat lépviscletében, a
bizottsdgok munkdjénak Osszehangoldsaban, a  Ifivatal Ookormédnyraii  (eladatainak
felligveletével kapesolatos feladatok ellitdsdban. KozremUkddnek a Képviselo-testilel olyan
napircndi  pontjainak  clékeészitésében és a  hatdrozatolk wégrchajtisaban, amelyek
leladaikdrikkel Beszefigoenck.

A polgarmester tdvollétében, tarids akadilyoziatisa csefén az alpolgarmesterek koziil o
polgarmester altal csctenként kijelslt alpolginmester latia ¢l a polgarmester valamennyl
leladatil, gyakorolia hatdskdreit.

2.4 Hivatal veretese

2.1 A Hivatal vereldjének kincvezési rondfe
A polednmester pdlydzat (fjdn nevesd ki a Hivatalt vezetd jegyzit. (Mity, 82, § (1) bekexdes)

2.2 A jegyad

A polgarmesteri hivatalt & jegyal veretd. (Mo, 1. § (1) bekezdés)

A Jegyri
a) diini a joseabdly dllal hatdskbrébe utalt dllamigazgardst lgyekben (Mity. B § (3} a)
pont)

b} gyvalkorolja a munkdltatdi jogekal a polgavmesteri  hivatal kdziisztviseldl &s
munkavallaldi teldutctcben, tovabba gyukorolja av egvél munkaltatéi jogolat az
aljegyvzd teldnletéhen. (Mistv. 81, § (3) b) pont)

A jegvzd az epyéb munkidllatdi jogokat a dolgozdi felett az aldbbink weerint
zyakorolja: '
— dimt kitkildeldssel és gralomai tovabbképzeasel kapesolatos ligyekhen,
— fizctéai clélopet engedélyes,
— dgarola a dolgozdk 0t szamlajat,
— dént a fizetés nélkil wabadsdg engeddlyezdseral,



- engeddlveri a dolgordl évi rendes szabadsaganak kiadasdt, a szabadsapolas
ifemterv szermit.

¢) gondoskodik az dnkormanyzat mikddésdével kapesolatos faladatolk ellatasird! (Wi,
£1. § (3) ¢) pont)

a) dont azokban a hatésdgi tgyekbern, amclycelet a polpdrmester ad at (Métv. 81. § (3) h)
pomly,

b} a gondoskodik @ képviseld restilet és a bizottsagok

—  Tléscinck ld&ben tdrténd eldleészitésaral,

- a leépeiscid-testiilet  cle kerild  elbterjesztesek  elGzetes  bizottsagi
velemén verlelésérdl,

- itésein jenydkonyy vereténéndl,

- Jintéseinek sz érdekeltekhez tirténd megkildéyéril

- cllatia a szcrvezéai &s figyvviteli tovekenysergel kapesolatos feladatokat

¢} Jelwd a képyiseli-lestiileinek, a képviacid-testitlet szervénck és a polgarmesternels, ba a
dinrésiil, muikddésik jogszabalysdrid. { Mty BE § (3) bekexdés ) pont),

d) tandcskozasi jopgsal vesz részt o Képviseld-testilet, o KépvigselG-lesiillel birolsigaimal
ittéscn (Mtv, 81. § {3} bekezdés d} pont)

e) kivmemilkddik a. Onkormanyeat rendeleteincl ladolpozasaban, gondoskedilk a
rendeleiek Idbirdetésdrdl, 111, kivdtéielandl,

f) dint a hatdskérebe utalt dgyekben (Méiv, 81, § (3) bekerdés 1) pont),

g} tijckoztatja a képviscld-testiiletet a Hivatal munkajarol,

h} renmdsrzeresen — havonla legalabb egyszer - tajékoziatist ad a polgarmesternck az
onkormanyzat munkdjat érintd jogszabdlyvallozasolodl, a Wépvisclid-teattiletet és a
bizottsapokat tajckoziatja,

iy részt vesz az inforindcits hattér megteremteésében e szabdlyzat 4.3-4.4 pontjanak
meglelelden,

71 gondoskodik az Snkommanyzall rendeletel hatalyossagand], jogazabdbyvaltozas eseién
jelzi a modositas szikségesséedt, dlalinossdgban gondoskodik weok Tolyvamaos
fehtlvizegdlatarol, az S£MSZ mclidéldeteinels, fliggelékeinek folvamatos, napralesz
vevetdserdl

k) az Oket érintd kérdésben kikér o nemweliség Onkormanveatol, drdekképviselsin
szervek véloményét,

[} hetente cgyszer fogadddrat tart,

m} bixtositja o Hivalalra haruld leglonlosabb foladatoknak vezetdd, stratéeial vagy projola
értekezleten vald meglirgyvalassl, mely ériekerlsien résyl vess a polgarmester,
alpolparmestercle, sziilisée esetén killsé szakemberel is.

2.3 Az aljegyrd

A jegvezd javaslatara az aljepyzdt a polearmester nevezi ld. ( Moty, 52, § (1) bekerdés)

A Jemyad tavollétében, tarios akadalyoriatisa esctén az aljegyzd atja ol a jegyzd valamennyi
feladarat, svakorolja hatdskdreit

2.4 A belsd szervezet] egységek vereld

24.1

A Hivalal belsd szorvezetl cpységeinele  ¢ién szorvezeti egység vezetk allnak. Valamennyi
seerverel-egyser vereld rodaveseld, alikel a jegyzd - a polgarmester cgyotdrésivel



kKizdrdlag jogszsbalyban meghatdrovolt  lelséfolod  iskolai veégzettségeel, kdzigazgatisi
szakvizsgival, vagy wuzzal egvenériélkil képesitésscl rendellkezé lcbztisztviseltk kozid
hatarozatlan idore biz meyg.

A belsd sververeli egyaég vezetdjcnek feladatal:

felelds a weervesell egység niunkajacrt, annak szakirdnyu, jogszerl mithodesedrt,
sondoskodik a szerverel egyvséy leladatjegyzékénelr, valamint a munkalkdri leirdsok
cllcéazitéacrdl s naprakesz tartdsdarol,

meghaldrozza az Ggyvintézdlk &s az tgyvitell dolgoz0 résdetes Teladalail

felelds o Polgirmester Hivatal Szervezetl ¢s Milkddesi Szabalyzata — teriletel érintd —
mellékleteinek naprakészen larlasiert,

cdvéezi a teljesitményvertékelésekkel, nunduitéssel kapesolatban rabizott feladatokar,
felelés a swerverct cpvsp feladatkdrébe tartozo, (letve eselenkent rabizoll feladatok
démlés-eldkesxitésédrl és hatandében torténd végrehajtasaert,

pyvakorelja @ polgdrmester és a jegysd dllal meghatdrozott kdrben a kiadminyozasi
jogot,

eltkéssdll a feladatkiréhez tartozd testileti eldterjesziéseket, véssd vess a Képvisell-
testiilel Glésén,

ktteles részt venmi meghivas alapjin, vagy a szervezeti egyseéget erintdé napirend
tdrovaldsakor a bizottsdgi Uléseken, akaddlvoutatasa oscién  helvettesitcsrdl
gondoskodni,

lcapesolatot turt & seerveseli egyvség milkddését eloseglic kiilst szerveldiel,

sepiti a Kepviseld-testiilet irapyildsa alait allé, a szervezcti egység feladatkdréhez
tartozd intézminyek tdrvenyes milkodesét,

kiremikddik az intézmények irdnyvitasaval kapesolalos dinlések, miérkedések
eldkészitéssben, a végrehallds megszervezdscher,

kétcles a vezetése alatt miikédd srervesetl egyade, valamint a feladatlcérébe tartozoé
intézményvek  towlkenységérdl naprakész intormdcidval rendelkezni, a szervezeti
ervsdgel érinth gazdilkoddzi foladatokat figyelemmel kisémi, tapaszialatairdl a
tisztuégviselGket tjekordaini,

srikscp szerint beszamol o tisatségviseldlk eldlt a szorvezeti egyade tevekenysepérdl,
gondogkodik a vezetcse alatt milkedd szerverell egységben az fgvfélfogadasi ¢z
munlearend belartisardl,

felelds o szerveret] egyséuek kdeOLln Tolyamatos tajékoztatasart, informicidaramlasert,
az  ecpvscpes  llivatal muonkdgydt  elfsegitd, az  cgyes  szorvezotl  epyscpck
egyilllmikidésdét biztosito kapesolattartdsért, v figy lelek elégedetséodnel méréacen
Az Ugyiniéezéast 1dd csblkenitse, vagy mas, az dgyintézes eredmenyességél segitendd,

mutatd  javitdsa, az  igyigleeolgalall  tovékonyséeck  ellatasanak  javitiza  {pl.
munlaszervezrés, Upvimtézésl folvamat dalskilasa), illetve a hivatal bels6é szervezeti
egységel kil egylittmiilcddds javitasa.

2.4.2 A azcrvezeti cpvsegek vezerdinek helvetteser:

A szerveret]l egyséy veveld- a jegyzd egyetirtésdvel - esetileg vagy allando jelleggel veretd-
helvettesclker bizhat mep,
A vereth-helyettes feladatal:

a feladatkéedknek, 1l a munkalcdr leirdsnak meglelelben veret a csoporlot,
meghatdrovsyg gz Ggyinté«ik éa az ligyvitcli dofpozd részletes tfeladatuit
cljar mindazen figyvekben, ametyeklel a szervezeti epyvade vezetdje meghizza,



- meghizds alapjan, illctve tartds tavollét eselén helvellesili a szervezeti egység
vereld)ét,

- felelds o Polgdrmeslen Hivatal Szervezeti és Milkddeési Szabdlyzatn — ferilelét éaingd —
meilélleteingk naprakeésyen tartasadn.

243 Az ligyintézd
Feladala:
- az dlamigazgatdsi Ggvek &rdenn ddntésre vald eldkeszitése, il ilven irdnyn
felhatalmazas esetén 4 Kindmanvordsa
- szakériclemmel foglalkezik a rdabizott teriiletie]l Gsszeliiggd valamennyi kérdéssel,
felelds a v it levékenysdgéirt & munkaterfiletén a térvényesséy hetartisaért,
- g munkakdn lefrasban réseére megdllapitotr, 0l a vezetdje altal kadott feladatokat o
kapott utasitisol és hatariddk figyelembevételével viga,
— jogszabalvvaltozasol kivetése,
— terliletét érntden a honlap Masiiése, .
- felelts a Polgdimester Hivatal Sqervescti és bMlikodesi Szabalyzata — terfilerdt érintd —

madoaithsidt.

2.4.4 Az lgykeseld
- pondoskodik az adminisetricids Teladatok cllatasdardl, az Qgyiatok  atvérelérol,
kézponti iltatd Utjdn torténd iktatasardl, sxitkség esetén a kiadmanyiervezeteknek az
figyiniézd fiemutatisa szerinti pépeléserdl, sokszorusitasardl, tovabbitasaral,
— ellatju mindazolkat a nem érdemi jellegd feladatokat, amelyeldee] o veretije meglicza,

2.4.5 A munkaszerzédéssel foglalkoztatott alkalmazott
- Diviosiyja a Hivatal napt mitlddéset,
~ ellatju mindy-okat a (eladalokar, amclvekleel a vezetdje meghizzy.

2.5 A Hivatal wvalameonyi munkavdllaldja mumkda  sordn  kotcles  Magvarorszag
Alapidrvényél, alkolmanvos jogszabalvait megiarteni. Ay dllami és ssolgalati  titkol
megditzni. Hivatali kitelességéi réasrchajlas  nélldil, lelkiismeretesen, becsiilelesen, a
jogszabdlvolmals  megfelelden, pontosan, ebkasan, az cmberi méltosigot  feltétlenil
tisztelethen tartva, a legjobb tuddsa szerint a nemwel é8 ax Onkormanyzat crdckeinck
svolgdluldval eljesiteni. A Hivatalban és azon kivtil példamutatdan viselkedn, a kivszolgdlati
szabalyzat tnnuratisait belariani.

A fentl személvel feladat- és haldskordl, o hataskordk gvalkoeldsanal modjat, a helvettesiics
rendjél, vatamint az chhez kapesolddd feleldsséyl saabilyokat munkakiint leirdsuk részlctezi.

2.6 A 2007, évi CLIL &rvény 4. & a) pontja alapjan a vagvonnoyilathozat-tétell
kdtelezettséopc] jard munkakdrik a ledvethezok;
-a vereldl megbizdasal rendelkezd kdztisztviseld, valamin
vagvommyilalkosal (&lelére kilolezett az a kézszolgdlatban 416 szemdély, aki - dnalldan vagy
testiilet tagjaként - javaslattételre, doniésre vagy cllendrzésre joposuit
a.) kozigazgatisi hatosdoi vagy szabdlysériést figvben,
) kiiwbeszerzési cljards soran,
¢ feladutal elldtdsa sordn kiliasdgvetdsi vagy eEyel penzeszkdzik lelell, tovabba gz
allami vagy Snkormdnyzall vagyounal vald gazdallodas, valamint elldilénitert
dltami pénzalapok, fejezeti kezelésii eldivdnyratok, dnkormanyzati pénziigyi
timogatasi pénzkorctck teldmeteben,



d.) egved] aliami vagy Snkorméanyzati tamogatasrd] vald dinrésre irdnyvuld cljaras
lefolytatasa 3oran, vary

e} allamt vagy Onkormanyzati tamogaidsok (elhaszmaldsinak vizsgdlata vagy a
felhaszialdssal vald elazdmaltatds sorian,

Aovagvonmyilutkozat-tétell kitelezettséprel jars munkalatrsl::

legvzd [ gvakorisap: 2 &v)

Kivhesrerzes lgviniezd (gyakorisag: 1 év)
Alyervzd (mvakorisapa: 2 &v)
Fonsztalyvezetd-holveltes (gyakorisiga: 2 8v)
Ot yvveretd (gyakorizdgn: 2 &)
Lipitéshatésipi tipvintézli {ovakorisig: 2 év)

A vagyomyilutkozat-tételre kivelezctick az cscdékessde ¢vdben junius 30-ig készitik ol
vagrvonnyilatkozatlkat.

A vagyonnyvilatkozatoleat & jegvzd o szemclyeeti fgvintézd kizranikddésével gvipn he,
lletve pondoskodile azok Sezéaéril,

ER

A Hivatal belsd tapozddasa

A Hivatal engedélverett létszémat a  keépviselG-testitlet Altal clfogadott mindenlor
Kdlisséyyvetes] rendelet tartalmazza. A Hivatal szervezeti felépitiadt (1alszimalkal kiegésziell
szervezetl abragath az 1. melléllel tarlalmurza.

A Hivalulpals jogl szemebyiséell szervezeti cgyedec nines.

N Ezorversli

sgveirsl  ervindssal mellérendelt=eri viszonyban abllnalt &5 kitclesck

egvillmlidni a feladatok vegrehajtasaban.

A Keépviacli-testilel altad Jétrehoqotl, dndlldan miilddd koliséeverssl szervek alapitd okiratai
szerint a Hivarg) lata el az aldbbl dnkorményzati trsulisok, inmézmények gazddlkodési,
pineligyl, gazdasagl feladatait is:

¥

Kossuth Milvelidés Ravwpont és Fuldse Boldizsir Virosi Kdnyvtar
Tarsull Onkommanyzaiok , Foyiitt” Segfitdszolgdlatai
Téarsult Onloormanyzatek |, Beyiitt™ Scpitdszoigilata

- Magyar Zazandokit Onkormaryszati Tarsulas

4,

A Hivatal mulddési rondje

4.1, A Hivatal munkarendiel és (igyigifopadasi rendjs:

A hivatal dolgozdinak munlkarcndja:  hetd 40 oy,
A hdvatalos monlondd:

HEH5] — esiitbridkip 7.30. 16,00 éréig Ehedids: 12,00 - 12,30 driig
Pénteken 7,30 [3.00 draig

Az Bovitlfogadds rendje:



hétia 13,00 — 16,00 Sraig
szerda 8,00 — 12,00 draig, 13,00-16,60 draig
péntek 8,00 — 12,00 ordig

Az lgylélezolgalat iroda folvamatosan tart gy €lingadast,

A valasziott és kinevezetit veretdl lgyvlélfogadisi rendfe;
— a polgdrmesier minden szerdan 8,00 — 12,00 dring
— alpolsarmesterel:

Palinkdsné Buldes Tinde: minden szerdan: 8.00 — 12,00 ordiy
Szandhofer Janos: a hénap mésodik keddjén: 10,00-12,00 draig
Zelemdk Ancdeds:

— ajegyed minden szerdan 8000 12,00 draig

A Hivatal mikddésével kiicles cldscpiteni

)
b)
¢}
&

&)

a torvenyesséy helarlasal,

a W épvisclo-tesriilet rendeleleinek és hatarozatainak vegrehajrasat,

az atlampolgand jogok érvényesiilését,

av Burdpai Tvids cléirasok betartasat,

az Onkonndnyzat nyeries palvazatainak végrehatdsit, melyel a polgirmester éa/vagy a
jcpvzd az illetékes dolgozd swamara munkakdri kbtelességként, célleladatkent vagy
kS meghizds alapjdn jeldlhet ki.

4.2, A ITivatalnak az (gyinlé«gs soran torelcedni leell:

2}
b)
¢)
d}

£)

az anyagl &s az eljardsi jogszabalyok maradéktalan crvenyre juttatisara,

a hatdlony & gyors figyintézesre, az lgyinlézési hatariddk betartasara,

az Ggyinléeds azinvonaldnak cmelésére, az Dyvinlésgés jogszabatyt kercteken beliili
eryvazerlsitésére,

az Ugvfeick részére a szikséges felviligositist szoban es irasban kaltwrdllun 10rient
megadasara,

g gyakrobban elblorduls  Allamipazgardsi lgyekben ax figvfelel tdjcloziatasat
clektronilusan a véavosi honlapon &2 irdsban is (szorélapok segilségdvel) bistositant, a
kozérdekdt adatoknak a wiros] honlapon vald karbantartisirs sz 5. figgelékben
meghatiarezotl minta szerint

a  jogok  érvényesitlésénck  clisepitésére, o kiMelemelisdgek  toljesitéscnek
clémozditdsara, valaminl az dllampolgdr fogyvelam megszilarditisara,

4.3, A ITivatal informideiodramldsanak biztositasa erdekében sxithséges leladatok:

— ériekezlett rend szabilyosdsa,
- csoportos eleldronikus levelerések alkabmazasa.

4.3.1. A ITivatalen belilli érlekerlen rond:

- képvizeld-testilell illések

— vezethi &rtckezlotek

- projekidrtekesletek

- szervezetl egyaséyen beldli érickezletek

A képvisclé-testileti  tléseken  réart  kell  wvennie & polgamestemel,
alpolgdrmestercknek, a jegvzinek, ar aljegycdnck, a vezetknelk (tavolléfikben

HL



b)

helvettestilnek), sajtoreferensnek, szilksép csotén a tochnikai feladatokal eflaté
gremélyeknck, a belst eliendmel., az cldterjeszics kosritdycnek.

Vezetdi ériekesletel:

A hivatal vezetdse f8léventc stratdeial értekezletet tarl Az drickezleten a vozctdl
érigleelik & mindenkori eiklusprogram tehjcsiilését iddaranyosan. Az ertelesleten
meghatirosisra kerillnek a kévetkezi 181év leladatal, a feleldalk &5  hatdriddle.

A hivatal vezerdse kéthetsnte Srickezletet tart, ahol egyoztetuel a hivalal hatdskérébe
s illetdkességbbe tartozd feladatokrdl, a képviselG-lesiilet dlial megfogabmaot
alvirasokrol, A értekezlcten a vezetbk megdllapitidk, hogy mely teriileten milyen
foladathdviilés, iHetve leladatesdlkenés valdsull meg, s meghatdrozzdk @ adott
feladaiokal mely szervezetl epységnek kell cllitnia, mely swerverctl cgvségpel kell
covittmikodnie, s szabdlvorzil a dolgozdl kiwviiti coyiiumuloGdest. Arnennviben
wikséges, az illctékes wvereldl  kezdeményezik  as  cgyes  munkavillalok
munkakérének miodosildsal, az ertakezletel kévetd 30 napon belil,

A jegyzd fElévente egyexietel a hivatal rendszergasdajéval, ¢ meghatdrovak, hogy
mely adathérisolkhoz lik leaphatnak hozzaférds! jogosultsdgol, A hivatal vezetdi ebben
a kerdésben juvaslatol ichetnck a jegyzd fele.

A vezetdi értekerletel elfkészitéadt a Ilatdsagi Froda koordinalja.

A veeetdi értckezletelest a jegyxd moderdlia. A meghivdt az értekezlet elOtt 3
muzlkcanappal ki kell Mildeni. A jepyzd engedélyével n napirendi pontoktd] cl lehet
térni, stirpds és rendkivillt esetels prioritast ebvesnek.

A verslii értekezletre a vezetdk kiielesck felkésziilten érkesni.

A veretd] ériskerletekrd dsszefogluld kéaaiil

A vezetdi értekezletek belsé kommunikicidja elsdsorban & belsd levelesd rendszer
(tjan torténik, rendkivii essthen a belsd telefonhaldzaton keresztil

Projclertekezl=lalk:

A Gazdasapl Iroda koordindlasaval a hivatal dltal feliigyelt projcktekrdl negyedevente
érizkesletel kell tartani.

Az értekerleien kilelezdon rész vess & polgfrmester, ielve az  iletckes
atpoledrmester, o jegyed, a mindenkori projektgaedal, a projeltsk pépriigyesel, a
kiirbeszorzesl szakrandcsads, indokoll esctben a palyazalivd,

Az ériskesletre 2 projelagazdil kotelesek (elleésziiten érkezmi, a projokt lisziitizem
fokarsl beszimolni, A projokértckezictekrdl daswelogplald jegyzOkinyy kiszités a
Gazdesagi Iroda hatdskinébe wartoxil. :

Szorvezetel egysépen beillh ériskezictel

Minden wvezetd kbtcles legaldbb havonta a szervezetl egységén beliil értekerletel
rartuni. Az ériekesletl edlja, hogy a szerverssll egység hatdskdrébe és 1lletclessegdbe
utslt feladatoklal kapesolatos teend Sk, problémik (elssinre kerliljenek.

Ay drtoleeglotor mindean dolgord beszamolhar aldudlis feludatairdl, nchézségeirtl,

A vezetd feladaia a szervezetl egvségen folinellS problémak lalkiiszdbdicse, az
coviittmiikadés eltsegitéac, & feladatok jobb &s hatékonyabb lsosztisa.

Az értekezlotekrd] 5 munkanapon beliil révid dsszefoglald készil, melyet a vessld
Iedteles a jegyzd folé tovabbitad thidkotatas ecljabdl,

Az érekerlelel belad komrmreildcidie elsbsorban a belsd levelesd rendszer Utjan
térténik, rendleivill? eselben & belad talsfonbaldsaton Xeresztiil



4.3.2. Csoportos elektronikus levelszdsek allkalmuisa

A Hivatalon belill, a kizds feladaion dolgorsd kollégik a haiélonyalh kaposolattartas
valamint a teljeskértl informaciodramlés érdekdben ez ountlook elektronilus levelezbrendszer
Leretshen  csoportokat hoamak létre. Az eleldromikus  forméban rendelkezésie dllo
informdcitl even a kazds feliileten kitelesck cgymassal megosziani,

4.3.3. A Hivatal belsd szamitasischnikal haldzatdban kizés mappdk hus-nalata

A IHvatal valamennyi kéztisztviseldjat, nunkavallaldiat érinté dolumentumokat a mindenki
evAmdra clérhetd, kifejesction o célbdl létrehnzott meghajtdkon, Jdiidn meppakban kell
glhelyesni. A kbzbs mappikban kizérolay hatdlyos dokumeniumok helvezherdk o A
dolumenturok  hat4lvositisa azom hkolidga feladawa, aki crre munkakon  lcirasabuan
jogositvanyt kapotr, A referensck lotelsssk a bizottsdg, testiileti apyagol a henlapon
mikddteter! el=kironikus rendazeren Lzt

4.4 Annuk érdekébon, hogy a svervezctl egységek munkdjdrol o tiscségvisclik reszlefes
thickoztatdst kopjanak, minden szerveseti spység vezetd a képviscl-testilen lést megelfzd
hél etttk 12,00 drity résvletes jcientést kileics kisziteni uz eléiud képviseid-tesililen illos
ota ehtelt iddszakban tett intézkedéselotl,

A delentésnek ki kell térnie a4 kdltségvetési felhasznalisra, a képviseld-testiiter cld leriid
eliiiorjcaztésekrs, o testiilati hatdrozatok végrehajtdsdra. tett inidzkedésckre, a testlilen lilésen
felvelddétr problémék megoldasira, az dnkorményzati honlapon tiriénd adatvaitozasokoy, 4
tisztedgviseldi wtasitdsok véarehujtdsara, a folyamatban 1év8 lgyvek szdmara, a szervezetl
coysépon bellil eldforduld rendiiviili eseményekre, rendezvényekre, a szervezstl egységon
beliil eliendrzéscl szamira et & f8bb megillapitasolaa. [ln az eléxd jclentés Ota a honlap
adattartaimaban nem t6rtént adatvdliozas, a jelentésnek erre is ki leell tame.

A jelentéseket a jegyrinok kell meglildent.

1Tl
AHIVATAL FET.ADATAL

L
Altalghan

A TTivatal feladatal altalaban:

—  Upyfelfoyaddsi 1d6ben ldteles az ligyisleket fogadni,

~  aziigyintézd skaddlyostatasa csotén helyetlesiiésrsl kiteles gondoskodnd,

~  u baylelel dltal személvesen, vagy szoban elfadotl kérelmet jegyzélinyvhbe foglalm,
iktatasra tovabhitani,

— a 2. melléklel (Hivaiali itgyrend) szeviol kezelni az ligyiratolat, Dbelarlani a
kiadhmanyozasi rendei, szabadsdgolasi rendef, hazzndlni a bélyegsdlet, betartuni a
ménloest 1gényids rendiel,

— 2z cljArG tuyinlézdl dgvlctrilden kiielesck mds szerverel cgysépek Ugyinlezdivel
egyitmiikadni, egyezictn, az cgyveztetés meglirtémér az figyiralokban dokumentilm,

- a szervexetl egységel kilelesel bels§ nwmkarendjilcet szdmon kéractd mddon
kialaldvam, igy ldildndsen

= munlcrlervet készliicni,
= pvilvaniartani a szervezeti sgységen dolgozik rumbkakiig leirasat,
— azabdlvorrd o srervezet sgystp ertelsvlatenck renajet,



= a vezeldi cllendrzés, szdmonkérés modjdt, gyakorisdgat, a munkafegyelem
hizingitasat, cllendrzését ez erre vimalkozd wtagitdsok szerint,
= informacidaramliis mikentjét.

- g hivatal #z- és munkavédelm! sazabalvair betartani,

- az cleltronikus beléptetd rendszert hasznalni

A Hivatal ceves szerverell sgységsingk foladatait jelen swabdlycat 3. mellsklete (A
Dolgarmesters  Hivatal belsé szervezefl egységeincl feladat- és  hatiskdr  jogyzcke)
tartalmazza.

J:ll
A Hivalal {eladatal a Képvisel-testiilette] kapesolathan
i
A Hivatal liteles:
a} o KépviselG-lesiitict rendeleteit, hatdroyalait végrehajtani,
bl az tigykoriket erinld képviscli-testilet eltterjesiéseket cikészitoni,
claz Srlcormanvzati képviseldnek a munkdjdhoz szilkseéges tijékoztatast és Ggyvitell
kéizrem (kddést biztositani,
d) lejdrt hatinidej i hatdrozatok végrehajtasard] jelentést keszitond,
3.
A Hivatal igladarai a KépviselG-testiilet blxotisagamal milkddesevel kapesolatban

A Hivaral kiteles referensek Oijan;
a) as illetékes hizotisdg véleményvél kikérni a képviseld-testiteli elGiorfcaztésekkel
kapesolathan,
b1 & birottsdp mikddésshes szitksopes tjékoztatist megadm,
) a Képviscld-tostiller bizottsdgal mikddeatnek figyviteli feladutait ellat, a techaikal és
admumsyirativ igénycket kielsgiteni
d) @ bizottsag Ulésend] jegyedkdnyvet, nyilvantartast verelnt,

A
A Hivabal isladaiat 2 1eleplilés] nomzetiséel tnkominycalolkkal kapesolatban

o]

A Hivatal a nemezotisépek Jjogaltrdl s0l0 200110 &vi CLXXTX. Uirviény  79.-86.
rendetkeséseinck meglelclden mitktdik egyviith v nemeetiségl dnkormanyzatokkal,

A Hivatal biziosita a telepiiiés nomzetisépi dnkormdnyzat tesiiled mikodésénel: relldtelcit
és ctlatia az czzel kaposolatos teenddkel, igy kiltndscn a nemzetiség. tukormanyzat testil]eli
miikiidésénsk rendjéher ipazodd helylséghasndlatol, az fipyvitell, kézbesiiési, feladatok
ellatasat, idedrive we evrel Jard kiltsépsl viseleset is,

A polgdrmester epyitmilkddik a helyi nemzetiségl Snkommanyratokkal, referensek tjan
iekorlalja vezctdiiket az Omkommianysal muonkdjdrdl, ezen beldl kilindsen a helyi
nemzetiséget ennid kérdésclrdl.

3. A Iivatal és ax intézménvek kapesolata:
-~ Minden scervereti copység ldbteles meghatirormi s félévente felillvizsgilni, hogy
melvek azok @ kérdésel, amelveklkel kapesolatban a lenntartott intézményvereifkkel
Gricleznitik kell, s meg kell hatdrozniule ezek rendswerességét. A meghatarorou



fmakat & jegyzének kell lovabbitam, aki esek [ligyelombe véteiével fEléves
egverietes] Utemiervet liészil Ax {itemtery lartalmasva aa i3, hopy az adolr kérdés
mely fipvintézdhoz, szervezetl egysdgher tartozik, asar, hogy az adott folvamatnay ki
a gazdaa.

- A kijelsh folvamaleaeda srervezi, iranvitja, keordindlja a folvamallal kapesolatos
tevikenvsépelet, biztositin sz optimilis erdforrds kihaszndldst, egyiithmikodic a
térsoaztdlyoklal. A flyamarpazdak tevékenységét o hivatal vesetése koordinalja belsd
ériekeziel keraichen,

—  Mindon szervezet] egyséren beliil ar intdeményck fogadasdra kijeldlt ieymrézesi nap
a exittiridle. Az imidzményvek kérclesek eldre idponita hejelenilez. Rendkiviili ¢s
slireds. esetekben kijeloll GgyintérGel naprol illetve, a megadott iddpontio] el Tehet
real iR

— Minden seerveset: egyséeen bolil az Gevintézdk kitelessk a thiékostald anyagokat,
altalanos informdciokar a ldalalkdiel csoportos c-mail bistan keresztiil fovabbilan. Az
Qoyinldd kbiles az dltaldnos informécick, tdidkorlatok honlapon vald kdzzcretelct a
szervezetl egység verelGiéndl kexdeményeznl. A szervezetl egyséy veveliije kiteles a
Lizzéteendd anvagot a HHivatal ioformatikusanak tovdbbitani, aki kdreles snnak
kdusstérelérfil gondoskodni.

-~ Alinden szervereli egviég vezetbic kételes legalabb  havi  rendszerességgel
tanulménvozni a jogszabalyi véllordsokat. A valtozd jopszabdlyokat Lkilelss az
akindlia kdzldnvszam &= a jogszabily cimének a megieldicscvel a jegyzd felc
tovabbitund. A jegysd condoskodik arrdl, hogy sz mtézményel ax fkel érinid
jngszabalyl valtozasok jegvzeké elelktronikisan megleapjak.

- Evenic soyszer a Hivatal kételes mémi av inigzmények clégedetiadadt, elektronikusan,
kérddiy alapjan.

- A tarmuldsok iigveivel a jegyed Allal arra kijeldlt Ggyintézidi csoporl foglalkosk,
Részithre a sziikeénoes informdeidt & kjeldl Ggvintézd tovibbitia, illetve kezdamenyazi
a Hivatal informatiloasandl az altaldnos infirmdeiok kigtélelél,

- Félévente megadoll napirend alapjan az intézménvel vezet(i  intérményveaseti
érickezleten vesznek réazt

(. A [Tivatal €= a civil szervezsiek, dlampolgirok kapesolata

Az Malv. 20§ srerint a helyi dukoumanyzaz a teleplilds valasstopolgiranalk joga, melynck
somin érvényre Jul wx Allampolgan (eleidsadeirzet, ldbontalazik az alkotd egylulnrikddes a
helyi kiztssepen belill, A helyl Snkormdny»is & hebyt kizitgyckben demaokratilas mddon,
széles kért nyvilvanossdgot icremive ldfejezl és megvaldsitiz o helyi kivakaratot,

Ao helyi Smkormanyral o (eladatar ellitdsa soran tinogatin o lakossiy Inseeréczidd
kirigségeit, eryvintmiileddik e kizisségekkel, brdosilia a helvi kiziigvelben vald széles ksl
allampolgdri részvitelt. (MOtv, 6. § 2) pont)

A polganmester sgyiltiniikidik & WGlénbdzd tdrsagalmi, egyhizl srerverelekkel, a [akossap
ShsvervesSds  kizdssdépeivel,  walamint a2 korlilefl  vallalatokleal,  wallalloxdklkal,
intézmenveldeel. Yzel vezetSitdl jogszabdlyban elfiirt kérben t4jckoztatast kerhet, 1l
thidkoztatja  fkot az  Onkorminvzat fejlesztéseinels  jelentdsebb  kérdéscir§l, velik
egvitim(kddési  megdliapodésokal  kesdeményezhet E  szakmal! lakossdg  (Gruomok
megsrervezesd a Kabinetirodsa segili,

A Wépviseld-testilet évente elfre meghirdetet iddpeniban kGzmeghallgatast tart, amelysn az
dilampolgirols és a helyben drdekeit szervezetel képviseldi kivérdekd kérdést &= javaslatot
teheinek (Mo, 54, §)



Az Motv.-ben 8s az SZMS7-ben meghatirozott foladatok végrehajtisa a Hivatal feladata,

Az allampelgarok €s civil szervesetelk a lakossdpl férumokov, kdzmeghallgatisokon
szerezhetnzle tudomast a IBvatal munkddaral, A lakossde tdickowtabisal weolgalla ars
ingyenesen terjcsziett Dabasi Ujsag, valwmint ax Onkormanyvzat attal mikidieret
wwrwy dabas. ho bonlap s, :

A [orumol eidrt a Haldsapl iroda pondoskodik av dliampelparok tdjckoztatasarol, a helyi
media (radid, 1v) segilssgeval,

.
A Hivatal kiizigazeatasi feladatad

A Hivatal koteics a Képviseld-festillet, & polghmicater é8 a jegyzd kizigargatisi, halosaal
hutdskoreil ax dllamigargatisi cljards Alalanoes szabdlyal & a vonatkozd anyap: jogszabal yok
elSirdsninak megfeielden elfkésxileni, pvakoroi, ldudwényosm. A - Hivatal dolgozol
tevékenysdeith gyalorldsdrn kihai6 jogsrabdlyl vattozast mindenkor kélelesek Tigvelemmal
hisérmd,

1%,
ZARO RENDETKFEZESEK

F rendelet 2014, december 1-3én 1ép hatdivhba.

2. A jegyzé — ez V. {ejesetben (MELLEKLE1TK, FUGGELFKFK)- kiteles gondoskodni a
Szervozeti és Mikodssi Szabdlyzal és melidklete, fggclékel naprakésy dllapolind] es arol,
howy 4 Srervereti 68 Mkddést Szabilvzatot a szerverslt egysépck vezetdl megismerlessek,
Hivatal kiztiszdvisel Givel.



V.
MELLEKLET

1. Az Svervesel és Milkddisi Szabalyzat szerves résyél képen a kdvetlierd melleklet:

1. meléklst: A hivatyl szervereti feidpitese, szervezetl dbra

L6



o7a1wE o 77T

019234 0 T

TPo1| IGes0IeH]

QIANTIEN O 7
TROT] i | fay some;

—_—

Greaiundsn o ¢
. O
TsOITYOpY

TOWFELY, |,

GZRIUAE 4 O
vpoa[ WanAm

Qz2WASY of |
CHgI2 UF

Gz uLlan o ¢

o . EIMALR AN SO A
o axmm,wﬁ FPOTmRRIEY o721UEn 07 |
NP G-grsaas of ] S Besoreysoupdy
GRa 07 | ‘
EpOI] m.m.w“mr_..—uNﬁM- 13Z0A OF T
EPOI] BReZSI
pLig
ozAdaf
I\j
PN
amssuLiespod[e 2 o7 T
nsgpezIqEaw s, msiedy ssaumRTSiadyy
|].I.I]|.I.Jh'.|]]
o1
huumUEﬂMJG_H FLA L o | MH#HW@EHW“HU& Iseqeq

91 £'6F PIqE I}5Z0ATaZg




=SSN TIY

EGYLTTMUOKODEST MEGALLAPODAS

Dabas Véros Onkormdnyzat, . valamint Dabas Véros Roma Nemzetiségi Onkorményzata
kézdtt

1.Altalsinos szcmpontol:

IDabas Viros Onkorményzat Képvisel8-testillete, valumint Dabas Varos Roma Nemzeliségt
Onkorményzal Képviseld-testillete az dllumbaztartisrol szold 2011 évi CXCV, térvény
(tovibbiakbun: Aht.) 27. § (2) bekezdésében kapotl Telhatalmazas alapjan, lgyelembe véve a
nenizetiségek jogairdl svolé 2011, évi CLXXTX, térvény (tovdbbiakban:Njtv.) 80. § (1)-(4)
bekezdéseiben  clbirlakal  egylittmikiidési megdllapodast (tovibbiakban: megallupodas)
kttnek.

Dabas Viros Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat (tovabbiakbun:  helyi nemzetisépi
Srkormanyzat) pazdalkodasanak végrehajtd szerve — megallapodas alapjan — Dabas Viros
Onkormanyzat (tovdhbiakban: helyi snkormanyzat) kdltségveldsi szerveként mikéds
peiga.rmcqtm hivalala, azaz a Dabasi Polgarmesteri Hivatala. (iovabbiakban: Snkormanyzati
hivalal)

A megallapodas  résvletesen tartalmazsza  avokat e feladatokat &s  egylittmikodési
Ichetbségekel, amelyek eredményesen segitik a jogszabdlyokbdl adddo kitolevettségek
lelfesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvaldsilisat,

2, Az egyiittmiikidési lehetivégek teriileted &s formii

A helyi dnkormdnysal a helyl nemzetiségi Dgyek kdrébon biztosiija a nemzctiségi jogok
érvenyesiléseét.

A helyl nemzetiségi dnkormdnyzat pénzilpyl, figyviteli, Dgyiniézési ds covéb alapveth
feladatai cpyséaes szabalyok szerinti elvépzése, allathatdsdga érdekeében kapesolddik a helyt
dnkormidnysal allal mikddtetetett — av llami informatikal rendszerre] dsszekapesolhald —
mliwmatikal rendszerhez, amcly a Iblyamatos pénziipyi 4llami ellentizés cszktveként is
saolEil.

A helyt énkorményzat a lchetfiségel és kiltségverdsi helyzetének (igvelembe vétcle mellett a
helvi nemzetisdgl Snkormdnyzatial toridnd eldveies epveztetést kbvelben az adott &vi
kiliségvetési rendeletében - cgyes Teladatelldtishoz — pénziieyi tdmogalist biztosithar.

A helyi 6nkormanyzat a Haldsdgl Irodan és a Varosfejlesiési Troddn kercszil] segiti a helvi
nemzetiség dnkormanyval pilydzati lchetdségeinek o lellardsat és azok cllésilését,

A helyl énkormanyzat jegy7dje Snkormanyzati meghizottat (tovabbiakban: meghlzoll) jelsl ki
a helyt nemzetiségl Onkormanyzattal tirténd kapesolattartdsra, melvedl av elndkst irdshan
érlesili.

A helyt nkormdnyzat meghbizdsabol és képviseletében a jegvzd vagy a meyhizott részt ves.
nemreliségl Snkormanyzat testitleti ilésein és jelzi, amennyiben WSryénysértést éazlel.

A helyl énkorményzat a helyi nemueliségi énkorményzat részére — o helvi dnkormanyzat
szckhelyén — biztositia ax dnkormédnyzati mikadés sremélyi és tarpyvi foltéleleit, tovabha



zondoskodik a mikddessel kapesolatos végrehujtast feladatok cllatdsardl, A végrehajtasedl ay
dukormanyzali  hivatal pondoskodik, A helyi 8nkormanysal a helyi nemsetiségi
tnkormanyzal mikédéséhez, a lestilleti, tisztsépviscléi, képviseldi feladatok ellatasdhoz
seillkseges Largyl €s szemdlyi felliéleleket biztositja az Njiv, 80.§8 (1) b)) -2} pontjdban
foglaltaknak mcgfelelden és az £ pont seerinl viseli a feladatellatdshoz kapesolods
kltscpelet,

A helyi dnkormanyval a helyi nemzetiséoi Smkorminyzat feladatellatasahos — 1érités meniesen
- heti 40 oriban kilon helységet hiziosii az dnkorményzati hivatal épitletében. A helyiség
infrastruklirdjdhoz kapesoladd ressikoliségek s fonntartdsi kéliségeket — testitleti fngok és
tisztségvisclok wlefonhasmalala koltségei kivételével-u helyi dnkormanyzat viseli.

A helyl nemzetiségi dnkorminyzar gazdalkodasdval Osszefiipgd sajatos [eladatokar a
sedmyvilgll politika keretében clkésrdlell - eszkozék &s forrasok leltirkészitdsi és lelidvomisi
szabalyzata, az cszkdzbk és [(vrisok értékelési szabalysala, 4 pénzkezelési seubdlyzat -
toviabba a felesleges vagyonldrgyak hasznositisanak én selgjiezésének szahilyzata és a
szamlarend lartalmarsy, A szabalyzatok haldlys a helyl nemzetisépl dnkonményvzatra is
kiterjednek,

3. A koltségveids elkészitésénck ¢y clfogadasinak rendje

A helyi nemzetiségi inkormidnyzat koltségvetési hatarozatinak elliészitése

A helyl nomzetiségi Gnkonndnyzat kérésére a jegysd késziti eld a kiiltségveldsichatirozat
tcrvezetdt, amelyel a helyl nemzetiségi dnkonndnyat elndke terjeszt a helvi nemzetisépi
dnkormanyzat testiilete clé.

A helyl nemzetiségl dnkormanyzat kitliségvetési hatirozatdnak clékészitése sordn a jegyzé a
helyi nemzetiségi Onkorminysut koltséovetésl hatdrozatanak elfkészitéséhez sviikséges
adatokal — a kilségvetési hrvénybd] adadd vészletes informacidk rendelkezésre allast
kifvelden — kiizli g helyi nemzctiséel dnkorminyzal elnékével.

A helyi nemzetiségi tnkormdnyzat kéltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére az Aht, 23, § (1)-
(%) bekesdeseiben és az Avr. 2. § a)1) bekesdéseiben, valamint a 24, § (1)} bekezdéséhen
eléirtakat kel! allkkalmazni,

A helvi Onkormanyzat lépviseld-lestileie a helvi nemzetiségi dnkormdnvzat részére
meghatarozott tamopatas mértdkérdl  a  helyl Onkorményvzat kiliségvetdsi rendelet-
tervevelének dnkorméanyzall bizottsdgokhoz 16rténd megkilldésél megeldzden tajdkortalja a
helvi nemretiségl dmkormanyzatot.

A Jepivd  dlal elkészitert koltsépverési  hatdroval-lerverelel sz elndk a  kiwzpont
kéltsépvetdsrdl szdlo trveny kibirdelésér kovewd negyvenotédik napip beny(jtja a helyi
nemzetiségl nlrormanyral képyiselG-restillerénelk.

A helyl nemzelisegl Snkormanyzat a képviseld-tesitilet dltal jovahagyott tves kéllsémvetésrol,
az dllamhaztartas pénziigyl informacids rendszere kerctében adatszolgaltatast teljesit.

Az dnkormdnyzati hivatal a helyi nemzetiségl Snkorméanyzar clomi koliségvetésérdl a
hatrorzal-lerverel képviseld-testiilet elé terjeszidaének hatéridejél kivetd harmine napon beliil
adatot szolgdltat a Kincstar teriilctileg illerékes szervéher (a tovabbiakban: lgazgaidsdy).

A nemzetiségi dnkormanycal koltségvetési hatirozatanak elbk&sxliéséént, az clfogadast
kiveld adatscolgallatisok hatdridében  toriéné  leljesilésdért sz dnkormanyraii  hivatal
(iazdasdgi Iroda irodavezetdje a [elelds.



A helyl dnkormanyzat a helyi nemyetiségi dnkorményzat kistiségvelésére vonatkozdan dontési
jogosultsagpal nem rendelkexilk.

A helvi Onkormanyzat a helyi nemzetiségl onkommanyezat koltséovetési  haldrozata
térvényesscgéirt, bevélell és kiadasi clbirdnysalainuk megdllapitisasrt &s ieljesitdsscrt,
tovabbd egymids kieleretiségvallaldsicet és tarlovdsaiért nem felels.

4, A killtségvetési elbiranyratok miodositdsinak rendje

A helyl nemzetiségi dnkormidnyzar eldiranyzatal kizirdlug a helvi nemzetiségi Snkorményzat
kalisdgveldsi hatdrozata alapjan modosihatok.

Amenoyiben a helyl nemzetiséei dnkormdnyvat az eredeti elbirAnyzatai lelell tohbletbovételt
¢r el, hevetlel kiesese keletkezik, vagy kiudds] eldirdnyzatain belitl dicsoporiositist hajt végre,
abbul az esetben modositania kell kéltsdovetési hatdrovalit, melyrél a nemrelisér
dnkormanyzat képvisel d-iesililee dinthet.

A helyi nemectiségi Snkominyzat dltal végechajion el@irinyvzat valtozasanak hatdrozat-
terverotél a Jegy«0 keészitl eld. Ax &v kizben enpedélyczent kivpomti timepatdsok
[elhaszndldsarol, a sajét hataskarben végrehajtott, valamint a helyl nemzetiségi dnkorminyzat
kiliségvetési szervel altal javusolt eldirdnyzat-dtcsoportosilisok miatt a kollsdgvetdsi
hatdrozat modositdsard] a jegy:zd dltal tércné clokésxiidse utin, az clntk eldlerjesztése
alapién a helyi nemreliséy dnkorményzal képviseld-testitlete dont.

A nemezetiségl  dnkormdnyzat képviscli-testiifete — az elsé ncpvedév kivételéwol —
negyedeévenként, a dimtése szerinti iddpontokban, de legkésSbb az éves koltséovotési
heszimold elkészitésének hatéridejdig ((ebruar 28-ig), decembor 31-ef hatillyal médasija a
killiségvetsi hatdrozatit. Ha ov késben sz Orszdgevillss — a helyi nemzctiség
Gnkormanyzatotr Crinté modon —mephatdrozott hozzajdruldsok, lhmogatdsok ol8irinyzatait
zarolja, arokal csilkkenti, torl, az intgvkedds Lkihirdetdsét kovotbon haladéktalanul a
kepviselg-restillet el lell torjeszien a kilisérvetésl hatdrozat madosiiasal,

A nemzetisegl inkormanyzat cldirdny-al modositisainak képvisclé-tostilelf eldterjesziésénck
elokészitéséért a jcevzd a felelés.

A nemveliség Onkorményzat cloirinvzalaitd] és uz abban beldbvetlkeratl villozdsairsl az
dokommdnyzait hivatal — Gazdasagi Troda irodavezetd hclycttose naprakész: nyilvantaridst
VCZCL.

5, Beszdmolasi kotelezettség

Az elnbk a helyl ncmzetiségl dnkormanyzat gazdilkodésanak elsd félévi helyweténdl
szeptember 15-ig taj¢koviatja a képviseld-testiiletet, melynek cldkészitése az Snkormanyzati
hivalalGazdasigl Troda irodavezettiének a [(eladata. A tdjékoztatd tarialmuzza a helvi
nemzetiségl Bnkormanyzal kdlisépvetési eléirdnyzatainak iddardnvos alakuldsat, a tarluldk
fethasrnalasat, a hidny (Libblet) dsszeodnek alakul4sal,

Az dnlcormanyzati hivatal (Gardasdgl Iroddja  a helyl nomzetiségi dnkormanvezat Téléves
kdltséovetdsi beszdmoldjanuk elkészitésdhez szeptember 014y udatot szolgdltat.-

A helyl nemzetisoi finkorméanyzal kérésére a jegvzd kisziti eld a alrszdmadési hatérozal
lervezelél, amelyet o helyi nemzetiségi dSnkorminyzat elndke terjeszt a helyl nemzetiségi
dnkorményzar testtilote elé,

A jegyzd altal elkészitett zdrszdmadisi haldrozat-tervezetet az clndk a kiliséovetssi évet
kévetd negyedik honap uiolsd napjaig terjeszti a képvisclé-testilel elé,



A helyl nemzetiségl dnkorminyzat asz éves pcazdalkodasardl szdlé zérszamadasst — g
kiiltségvetéshez hasonldéan — hatdrozathan kételes elfogadni,

6. A kiltségvetési gazddtkodas szabdlyai

A helyl nemveliségi  Onkorminyzar operaiiv  pazdilkodasinak bonyolité szerve ax
dnkormanyzatl hivatal  (uzdasagl lrodajs , aki a kolisdgverdsi szervekre vonalkozd
gasdalkodasi szabalyok betartdsa molledt végzi feladatait.

A helyi nemveiiségi Snkormanyval operativ gasdilkoddsaval Sssrelliggd dontési hatdskorsk
s ellendrzési jogkérdk gyakorldsdnak rendjéi, feleldscinek és u helyertosités rendjénel g
meghatdarozasat az tnkormanyzati hivatal vonatkozo szabilyzata (tovibbinkban: szabdlyzat)
tartalazsa,

E megillapodas melléklele tartalmarzza a kitelezettségvallalasi, wialvanyozdsi, pénciigyi
ellenjceyzdicrvényesitol, szakmai teljesitésigazolasi jogkér szabalvozdsdl Dabas Vares Roma
Nemzctiségl Onkormanyzaranal,

A helyi nemzetiségt tnkormanyzal

-allambaztartdsi szakagaral rend szerinti besoroldsa:
841106 Helyi nemzetiség dnkormanyzaiok igazgatasi tevékenysége
alaptevékenyedgénel kormdnyzati fankeldk szerinti bosorolasa:
UTTI14D Orszagos €s helyl nemzetiscgi dnkorminyzatok igazgatasi tevékenvsége

- térzakiinyvi azonosito szama; 767004

A tirzskdnyvi nyilvintartasba av adatvéltozast az énkormanyzati hivatal Tlatosdgi Troddja
jelenti be.

- adoszama: 15767006-1-13

6.1, Katelezettségvillalas

A helyl nomzetiség Gnkormanyzal kdliséyvetési hatdrozatihan szerepld clétranyzatal torhére
kizarolag a nemzetisépl Snkormany.zal elndke vagy sz dllala irdsban felhatalmazott helyi
nemneeliségl dnkormdnyzati képviseld vallalhat kitelezettséget. A felhalahnazas, illetve a
Telhatalmazds visszavondsa minden escthen ¢suk irdsban térténhet,

A helyi nemzetiséal Snkormanyzat nevében kételezettséget vallalni az Avr-ben foglalt
kivetelekkel esak pén«iigyi ellenjegywés uldn, a pénztigyi teljesités esedékességét mepclBzéen,
frdsban Jehel. A penzigyi ellenjegyvOnek meg kell gydvddnie aredl, hogy a seubad clbiranyzat
rendelkesésre dll, a tervezert kilizetési id6pontokban a pénziipyi fedeset biztositoll, és a
ktitelesetiségvallalds nem sérit o gpuzddlkodasra vonatkozd szabalyokal,

A helyl nemzetiségi  dnkonnanyzat kitelersliséygvillalasainak  nyilvintartdsarg]l oz
dnkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroddja gondoskedik.



0.2. Kitelezettségvallalis pénziigyi cllenjegyzése
A helyl nemzetiségi dnkormanyzat neveben vallalt kételereitsdg pénziigyi ellenjegyvésérs az
tnkornmanyzali hivatal Gazdasagi Iroda oszidlyvezetje {rdsban jogosult.

A nemzetiségl  Gnkorméanyzamal felhatalmacott pénviigyl ellenjegyzének a  pénzilgyi
cllenjegyzési megeldeden meg kell gvézddnie arrol, hogy

a) a szilkséges szabad cléirinysat rendelkezdésre dll. a befolst vagy a meptorvezetl és
varhatoan belolyd bevélel biztositia a fedezetet,

b} a kifizeteés iddpontjaban a fedeset rendelkezésre all, és

c} a kétclezetiségvatlalas nem sérili a gazdallodasra vonatkosé szabdlyokat,

Amennylben a kotelezettscovallalas nem felel meg az eldzd belerdésében eldirtaknak, a
pénziigyl ellenjegyzének crdl  ivdsbun  tdjékoztatnia kell a kilelerettsépvallalér, a
kételczettséact vallalo srery veretdiét és gazdasagl vozetdjsl

A penziigyi cllenjegyést u kotelezettsépvallalds dokmmenlumdn a pénziigyi cllenjegyzés
ddtumangk s a pénziigyi ellenjepyzds idnyére Wrlénd utalds megieldlésével, ars wra jogosult
srameély aldirasdval keli ipazolnd.

6.3, Teljesités igarolis
A telfesités lgazolasdra a helyl nemzetisépi dnkorményzat nevében az einbk irisban jogosult.

A leljesitést az igazolis datumanak és a teljesilés 1ényére (Orténd utalds mepjeldldséviel, az:
arra jogosult személy aldirdsdval kell igazolni.

6.4, Ervénvesités

Frvényesilésre a helyl nemzetiségi Snlkormanyzat nevében az Onkormdnveati hivaral
Gazdasagi [roda irodavezctbjc trashan jogosult

Av érvényesilésnek turlulmaznia kell az érvényesiidsre wlald megeldlést, a:megdllapiioil
Osszepel, az érvénvesités datmumar &s az érvénvesild alairdsil,

Ar érvényesilinek  a  helyi  nemrctisépl  Onlorményzat  gasdasagi  eseményeinck
vonatkozasdban ellendriznie lell az Besregaserlséget, a fedezet meglétét és asd, hogy a

megelézd tgymenctben az AhL, a7 dllamhAztartisi szdmvitchi kmménwendelet ¢é3 ¢ rendclet
cliirdzait, lovabbi a belsd chbdl}zatoLban foglaltalcat megtartotidk-e,

6.5, Ualvinyozds

Utalvinywsisra a nemeetiséol Snkornmanyzat clndilke vagy av dllala frasban felhatalmaroil
helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviseld jogosult, A felhatalmazds, illetve a (elhatalmazas
visgzavondsa minden esetben csak irdsban térténhet,

Utalvanyozni készpénzes lireldsl mdd esetén az érvényesftett pénztirbisonylara rdvezetett,
may esetben kilon irdsbeli rendelkezéssel Ichet.

6.6, Ossreférhetetlonségi kivetelmények

A helyi nemzetiségi dnkormdnyzat tekinetében a kotelezettségvallalo & a pénziigyi
ellenjegyd ugyavazon gazdesigi esemény ickintetében azonos swemély nem lehet. Az
grvenyesitd  ugyanazon gazdasdgl  esemény  lekinletében nem  lehet  azonos 4
kételezettsepvallalasra, utalvinvorzasra jogosull és a ieljesiiést igazoléd személlysl, A
kotclezetradgviallalasi, pénzigyt ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyorisi &y teljesiiés



igarolasiary irdnyuld feladatot nem vigezheti ax 3 személy, aki ezt a tevékenységél u Polgdrn
Torvénykényy  szerinti  kbzeli  howedtarlozdjs, vagy maga javdra latnd el A
kotclezentségvallalasra, pénsligyi  ellenjegyzésre, tcljcsités  ipazoldsary, érvénvesitésre,
utalvanvozasra Jogosull szemeélyeket és aldlrds-mintijukat &  megdllapodds melléklete
naprakészen tartalmazza.

7. Pénzellatas

A helyl nemrenisdg dnkonmdnyzat a helyi dnkormanyzal sedmiaveretdiénél, az Alsonémedi
g5 Vidéke Tulékszdvetkezetnél wvezeti dndlld  pénvzlomgglmi szdmldjat. A szamla feletd
rendelkezdsi jogosultakat e megallapodas melléklete tartalmazzy.

Onaltd szamla szdma: 64400099-10980271-00000000

A helyi nemretiséml dnkermdanyzat pénslforgalm sxamlit,— a meghatirozolt kivéielekkel —
cgy belfdldi hitelintézetnél vagy 4 Kinestdrban nyithat, ¢3 csak cpy pénadorgalmi szdmlaval
rendelkezhet. Koliségvelédsi pazdilkoddsdval &5 a pénzellatassal kapesolatos minden
pénziorgulmit e szimlin — idedrtve az clswdmolisl szimla aleimil szdmlan i — kdieles
lehonyolitani.

A helyl nemzetiségl Snkormanyralol a seamlavezetd megviltoztatdsirdl hovolt -déntést
kivvetben azonnal tajékorlatni kell.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat diniése alapjdn &s fomasal terhére

a) fizetdsi szamldjahoz kapesoloddan alcimd széinldkat {(a ktzponti koltségveléshdl folyositott
horzijarutasolk, tamogatdsok jogszabdlyban mcoghatirozott esetben; rdvid lejaratl betdtei
elkildnitésere szolgald alszamla, egvél, meghaldrozotr ¢éld pénzeszkbzok ellilinilésére
szolgdle alszimla és  programwonként az eurdpal unids forrdshdl finanswirozott programok
lebonyolilasdra seolgald alszdmla.)

b} letéti pénzesrkizik kezelésére letét] szamlat,

o) devizabetét szamlir vezethet,

A helyl nemyeliségi inkormdnyzat 6nallé pénztarat ocm miikddtet. Ax Snkormdnyvzati hivatal
hazipénztarabol a készpénzbon tHriénd kiaddsok leljesitésére a pénztarl ordk fgvelembe
vétlelével kerlilhel sor,

A helyl 8nkormanyzat az ¢ves kifltségveldsi rendeletében meghararozott daszogben — eldzetes
cgyezietést kévelden, timoguldsl szerzddés alapjin — pénziigyi tdnogaids biztosit a helyi
nemzetiséol dnkormanvzar részeére.

8. Vagyongaalilkodis

A helyi nemzetiségl Snkormanyzat vagyom &s péneiipyi helyze1érdl az énkormanyzati hivalal
elkiilinitell nyilvdnlartisi verel, melyért Gazdasdagt Iroda a felelds.

A helyl nemzetisépl dnkormanyzal vagyona, — ax abban bekivelkezett ndvckedés vagy
cadkleends — clkilldnttetten a ktnyvviielt mérleg szerkezele szerinl tagolasban, a zérszamadisi
hatdrazatban kerdl  bemuatdsra. A helvl nomezctiséel  Snkorményzal —  konyvviteli
nyilvintmtds szerinti vagyona — a helyl Snkormanyzat kényvviteli mérlegébe beépiil.

A vagyon lelidrosdsa a helyl oonkormanyzat leltirozdsi é&s leltdrkészitési szabalyzatiban
elbirtak szerinti rendszeressepgel ¢s modon thriénik. A helyi nemyeliségl dnkormanyzat
vagyondnak leltdrozisaban az clndk, &z az Altala frdshan kijeldll képyiseld kdmemikadil.

A vagyontargvak seleftezéscvel GsszcMigad ssabdlyokal a helyl dnkormdnyzar folegleges
vagyonlargyak hasrnosiidsinak és selejtezésének a szabalvzatdban clairtak szerint kell
elvérezni. A belyi nemzetisépl dnkormanyzat a sclejiczésre javasolt esskiveire az elndlc - a



helyi nemzetiségi snkorméanyzar képviselé-testitletének vileményét kikérve — tess javaslatot &
jepveh fels,

4, A belsé kontrollrendszer ¢s a belsd cllendrzés

A fmkorminyeati hivatal a helyl nemzetiséed drkormanyzal vonatkorzasaban kifteles a belgh
kontroflrendszer keretében kislakitan, mikodleind és lgjlesdent a konirollkdmyezetet, a
kockieatkerelési rendszert, a kontrollievdkenységeket, az informacié és kommunikieids
rendszert, tovibbi g uyomom kveidsi rendszerl. A helyl nemzeliséri Snkormanyvzatra
vonatlosn belséd kontrollrendszer kalalotasadért a jogyzd a felelds.

A belst kontrollrendszer kialakitasimal fiovelembe kell venni a kdltsépveiési szorvek belsf
komirotlrendsyerérd! 3 bhelst clienfradsdrd] weold 3702011, (XU, 31) Korm. rendsls
clidrasait, tovibbd az dllmnbdsiariasért felelds mimsder dlal kizzételt modszertani
iemedatdkban lefriakad.

A helyl nemeetiség tnkormanyzal belsd ellendreasét a kitsé vallalkord meghizni belst
cllenfr vipzi. Delsd ellendrzésre a kockazatelemzdasel alilimasziolt dves belst ellenbrzési
tervben meghatdrozottak szerint kerlil =or. A belsé ellendrzes lefolvtatizanak rendj Jct ahbcl*?.f}
ellendireési vezetd altal jévahagvott belsd cllentrzési kézikdnyv tartalmazza. ;

A helvi nemzetiséei Snkormanyzat részt vesz a belsé cllendrzés érickelésérd] késziilh éves
beszamold — 18 vonalkord réseénel - elkésyitésében, amit az dokorminyrat vital kész(t el

10.Zard rendelkesések
A megallapoedas ... .. napjatél 1&p hatilyba és az cbben foplaltalat ¢ napml kezdwve kell

alkalmarni.

A mepdllupodist minden é¢ januar 31. napjaig, Altaldnos vagy Ldﬁkbm *-,falaszm_r. cacién a¥
alalouls dlest kivetd harmine napon belil (elifl kell vizsgalm.

Drabas.

Kisregi Zolidn Hafacl Gyula
polodrmester elnik



Kotelezetisepvalialasi,

utalvanyozasi,

1. sz, melléllet

peénzigyi  ellenjepyzdi, c'r‘_i,-‘én}fesitﬁi, szakmai

teljesitésigazolas jogkdr szabdlyordsa Dubas Viros Roma Nemzetiségi Oukorménvzatansl

A Nemweliségl Onkormdny zat
eljdmol:

hazipénztar forgalmédval aw alabbi szemcélyek joposultak

Ney Jogosultsag Ertélchaiar Syt kezdi
kczdete alairas

Rafacl Gyula 2014.10.27, ertékhatar nélkiil

clndlk

Hochmajer Gytirgyné 2015, (4,10, ériékhatar nelkiil

elndk helyetles

Pénztipyi ellenjcovedsre joposuit:

Név Jogosultsdy Lrtékhatér Sajat kesl
kezdete alairas

Mréae Fereneng 2014.10.27, értékhatir nélkil

iroda vezeth helvettes

Frvénvesildsre jogosull;

Név Togosulisag Ertékhatir Sajdt kezfi
kezdete alairds

Jelenik Maria 2014.10.27.

irodaveseld

grtelchatar nelkiil



Srakmai teljesitésivaroldsra jogosuiialk;

Név logosultsag Lrtékhatar Sajat kezi
kerdele aldirds
Ralael Gyula 2014, 10,27, éridkhalar nélkiil
elndk

Hochmajer CGiydrgyné 2075.04.10,

elndk helvettes

crtdlkhatir nélkiy



2. sz, melléklet

Az Alsonémedi és Vidéke Takarékszdvetkozemél vezetett
Dabas Varos Roma Nemzetiségi Onkorminyzata
szamlan aldfrdsra jogosultak

Rafael (tvula elnék
€5
Hachmajer Gydtgyné elndk helvetles

........................................

egviittesen jogosuliak rendelkezni.



23, b A

A helyi dnkormanyal dltal a helyl nemzetiséel Snkorméanyzat részérc-annak székhelyén-
biztositotl dnkormdnyzati muikédes szemdlyi ¢s targyi feliételeird] €3 ax errel kaposolatos
végrehaytisi feladatokrdl

A nemreliségl  dnkormanyzali mikodds feltételel s az ezzel kapesolatos végrehajldsi
leladutok:

e itodahasynalal, snkormdanyrall helviség:

A helyt dnkormanyal a helyt nem@ehiségl dnkormanyzal feladatelldtisdhoz — térités meniesen
— heti 40 6riban kiltn helységet biztosit az dnkormdnyzati hivatal ¢plilelében. A helviség
infrastruktordjahoz kapesolddd rezsikaltsdgek és l(enntariasi kiliségeket — testilleti tagok és
tisztadgviscldk telefonhaszndlata kdltséoen kivételével-a helyi dnkormanyzat visell.

Az irodahelység bigtositdsdn (06 a helyi dnkormanyzat helyl nemzetiségl dukormanyzat
részére az Onkormanyzati mlkddésher -ax elndk arz igénybevéiell megeldzd 3 napot
megaldzden a referensher lell igénylése alapjdn, a szubad helyek fiiggvényében — alkalmi
jellegeel tovabbi énkornmdnyzatl helyiséget (Polgarmesteri Hivatal tandcskosisra alkalmas
helyvségei pl. nagyterem, referensi iroda) is biztosit.

b) wz Onkormdnyzat mlkddéséhez (a testiileti, tiszségviscldi, képwiseléi [leladatok
cllatasahoz) sziikadépes tarpyi &8 szemdélyl felidieleket a referens (4jdn bleosita;

¢) a testilleti Glések elblkészitése (meghfvok, cléterjeaztéscle, hivatalos levelesés elfkészitése,
postazasa, a testiiletl flésck jepyzdkdnvveinel elkészitdse, postdrisa) sorin az elndk &5 a
referens egylittmiikddik. A meghivikar, eldlerjeszidseket egylil késfiik el, a testileti anyag
képviseltkhaz tdrlénd megkildése nz elndk feladata. A testiileti iilések jegyzOkényveit egyill
keszitik el. A jegyzokOnvy alairdsa s jegyzbkinyv-hitclesitével tdrénd aldivatasa a2 elndk
feladata. A jogyzékinyvet a jegyvzéhaz és a Hivatal illetdles osrtdlyvaira o referens juttatja cl.
A jeuyzOkOnyvel, ue elndk kérésére a reterens killdl meg postal tton a kormanyhivialal
részére, illetve pondoskodik a szlkennelésrél ¢és az  clektrontkus  formdbuan  térténd
megkiildésrol.
g} a lesiileli dinlések & a Usziségviseldk dontéseinek elOkészitése, a testilleti és
tisztsépviselol dontéshozatalhoz kapesolddd nyilvantartisi, sokszorositasi, postdsdsi feladatok
ellildsa a relerensen kevesd(dl (oriénlk,

g} a helyl dnkormanyzat a nemzetiségl Onkormdnyzat nifilidésével, wardalkodasaval
kapesolalos nyilvantartasi, iratkeselést leladalokal @ Hivalal Pénzlgyi-, €3 Gazdalkodasi
I'dosztalvan, Viroslzemeltetési Iroddjan, [latosagi-és Irazgatasi [oosztilvan keoreastill-a
referens koordindlasaval- lagja cl.
fi a helyl dnkonmdnyzat az @)—¢) pontolban meghatirozott feladatelldtashoz kapesolddo
killségekel — a testiileti fagol és lisvlségviseldle lelefonhasmalaln kiliségel kivételdvel —
viseli.

A helvi O6nkorményzat 2013, januar 1-jét6l kiteles biztositani a hcly;i- nemvellsép
dnlcormanyzat fenticknek megfeleld milltidést feltételeit.



FGYUTTMUKODESI MECGALLAPODAS

Dabas Viros Onkormanyat, valamint a Sari 8zlovik Onkorményzat Onkorminyzata kizotl

1. Altaldnos szempontiok

Dabas Véros Onkovminyzat Képviself-testilete, valamint a Sari Swlovak Onkorméanyaal
Keépviselb-tesiiilete az dlamhdztartisrol 52616 2011, évi CXCV. 1drvény (lovabbiakban: Ahi}
27. § (2) bekezdéséhen kapotl [elhatalmazas alapjan, figyelembe véve a nemzetiségek jogairdl
sz61G 2011 évt CTLXXIX, torvény (bovabbiakba:Njtv.) 80. § (13-(4) bokesdéseiben cléiralkat
cgyidimikiddsi megallapoddst (tovalbiakban: megdllapodas) létnck.

A Sari Szlovak  Onkorményzat  (tovébbiakban:  helyi nemzetiségi  tnkorményzat)
gazdalkodisanak végrehajié szerve -~ megdllapodds alupjdn — Dabas Varos Onkormanyzat
(tovabbiakban: helyl dnkorményzal) killségvetés] szerveként miiksdé polgdrmesteri hivalala,
azaz Dabasi Polgarmesteri Hivatala. (tovabhiakban; Snkormanyzati hivatal)

A megallapodas részlelesen tartalmazza azokat a feladatokat €5  cgyiilimiksdési
Ichetéségeket, amelyek eredményesen sepitik a jopszabdlyokbol adddo kolelezetrséock
teljesiiésdl és a kirGsen megfogalmazott edlok megvaldsitdsdt.

2. Az egyiittmiilibdési lehetdségek teriiletei és formai

A helyl dokormdnyzat a helyl nemzetiségl {igvek korében biztositia a nemzeliséyl jogok
grvenyesiilését.

A helyl nemzeliségi dnkormanyzat pénziigyi, figyviteli. dgyintézési és cgyéb alapvetd
feladalai egységes s-ubdlyok szerinti clvépzése, atlathaldsiga érdekeben kapesolddik a helyi
tnkorméanyzat allal makddtetetert - az dllami informalikai rendszerrel sszekaposolhaté —
informatilai rendszerhez, amely o (olvamualos pénziigyi allami cllenérzés eszkézeként is
grnlgal,

A helyi dokormanyzat a leheidségel és kiltségvetdsi helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemreliségl dnkormédnyzattal térénd cldzetes egverietdst kdvetben az adotl évi
kéltségvetési rendeleteben -~ cgyes feladalellaldshoy — pénziigyi tamogatast biztosilhl.

4 helyl énkormidnyzal o Iatésagi Irodan ¢s a Varosfejles-iési Troddn keresztiil segiti o helvi
nemzetiséed Snkormanyzal palyivali lehetdségeinek a feltarasdr ¢s azok elkéssliését,

A helyi Snkormanyzat jogyzdje dnkormanyzatl megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jelsl ki
a helyl nemzetiségi Snkormanyzaifal toténd kapesolattartisra, melvrdl az elnékdt irdsban
eriesill.

A hetyi tinkormanyzat meghivdsabdl és képviseletében a jogyzd vagy a meghbizolt részt veaz a
nemzetiséyi nkormdanyzat testiileti fléscin és jelxi, amennyiben [Brvénysértést észlel,

A helyl onkormdnyzat u belyl nemzetiségl énkorményzat részére — a helyi dnkorményzat
székhelyén — biziosifa az Snkormanyzati mikodés személyi & ldrgyl feltételelt, 1ovihba
gondoskodik a miikddessel kapesolatos végrehajiast leladatok elldtdsdrol. A végrehajidsrdl az
dnkormanyzati  hivatal govndoskodik. A helyt Snkormanyzat a  helyl nemzetiségi
dnkorményzat mikddéséhez, a testileti, tisztsépviseldi, képviseldi feladatok cllatisdahoz
szilkséocs targyl ¢s személyr lelidleleket biztositia az Njtv. 80.§ (1) b)) -e) pontjaban



loglallaknak megfelelden és az ') pont szerint viscli a feladatellitashoz kapesolddd
kéltsépeket.

A helyi inkormanyzat & helyi nemzetiségl Gnkormanyzat részére havonly igény szernt, de
legalibb tizenhat érdban, az Snkomunyzati feladat cllatasdhor sxiikséges targyi, lechnikai
eszlaliziklkel felszerclt helyiséy ingyenes hasznalatdt hivlosiga. A helyisée infrastrukitrajihoz
kaposolddsd ressikoliségek €s fonmtartasi kdliségeket — testileti tagok és tisztsépvisclk
lelefonhasznalata kiltségei kivételével- a helyi dnkormdityzat viseli,

A helyi nemveiiségl Snkorményzat gasdilkoddsdval Gsszefiiged sajalos teladatokat a
szamyileli polilike keretében clleéaziiell - ewkiziok és forrdsok leltarkésydidsi és leltirozasi
szabilyzate, az eszk8zdk ¢s forrasok éridkelési szabalyzata, a pénvkezelési szabalyzal -
tovabbd a fclesleges vagyombirgyak hasznosftisinak &g seleflezésének szabdlyyzala és a
sedmlavend turialmazza, A szabdlyzalok halilyve a helyi nemzetiséei tmkormanvzatea is
kiterjodnck.

3. A kiliségvetds clkészitésének és efogaddsanak rendje

A helyi nemzetiségi Gnkormanyzat Lisleségyetési hatdrozatanak elkészitése

A helyi nemzetiségi dokommimyzat kérésére a jogyzd késwiti eld o kdltséovetési hatdrozat
torvezelél, amelyst g helyl nemzetisépl dnkormdnyeal elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
tnkormanyzal lestilete elé.

A helyi nemezetiségi Snkovmdnyzat kéliségvetési hatdrozatinak elkészitése sordn a jegy«b a
helyi nemreliségi dnkormanyzat koltségvetést haldrosaldnuk el8készitéséhez syiiksépes
adatokat — a koltségvetes] thhrvénybdl adddd részletes informacidk rendelkezésre alldst
lebvettion — kaizli a helyt nemvetiség énkormanvzat elndlcével.

A helyl nemzetiségi tnkormanyzar kéliségveids hutirozatinak szerkezetére ax Al 23. § (1)-
{4 bekezdéseiben és az Avr. 2. § a)-) bekexdéseiben, valamint a 24, § (1} bekezdéscben
cléirtakat kell allcalmazni.

A helyl Onkormanyzat képwisel-lestileie a helyi nemezetisépi Gokormndnyzat részédre
meghaigrozoll amogatds mértékérdl  a hobl dnkormdnyzar kéltséevetdsi rendelet-
lervezetének dnkonményzati bizottsagokhow (0rténd megkildését mepeltizden: idjckoztatia a
belvi pemzetiséal dnkormiany zatol.

A jegyzd dltal elkészitett leblisdgveldsi  haldroval-lervezetet az clndk a  kizpontd
kiltscgvetésrdl sz0lo 1orviény kibirdetésér kivetd negyvendtddik napig benydjtia a helvi
nemzellségl dnkormanyzat képviscli-testitlcténels.

A helytl nemxehiség dnkormanyzat a képviscld-testilet dltal jovahagyoll éves kéltségvetssrdl,
av allambaztartds pénzieyi informaciés rendszere keretéhen adalseolgiltatdst weljosit.

Az dnkormanyzati hivaral a helyl nemzetiségi Snkorményzat clomi kiliségvetdsérl a
hatirozal-terverel képyviselo-lestilet elé terjesztdsénel hataridejét kdvetd hurminc napon hotil
adatot szolgaltat a Kincstar tertilctilog ifleidkes szervéher (a tovabbiakban: Ioazgaldsdg).

A nemzetisém Onkonmanyzat Iciltségvetdsi hatdrovatinak elékészitésécrt, az elfogadast
kdvetd adatszolgaltatasok haldriddben térténd teljesitéséért az Onkormanyzati hivatal
{razdasigl Iroda irodaveretdje a felelds.

A helyi dnkormanyzat a helvi nomzetiség dnkormanyzat kiltségvetésére vonatkowdun démntési
jogosullsaggal nem rendelkezik.



A helyl Onkormanyzat a helyl nemzetiségl Onkorményzal kioHségvetdsi hatdrovala
torvénycsscgéert, bevéleli és kiadasi eldirinyzatainak megallapitisaért &s teljesitéséért,
lovabbi egymas kitelezettségvallalasiérl és turtozdsaiért nem felelds.

4. A koltsegvetési eldirdnyzatok modositisdnak rendje

A helvi nemzetiségl Snkormanyzat eldirdnyzatal kizardlag o helyi nemzetiségi Sukorminyvzat
letilségvelési haldrozala alapjan madosithatok,

Amoennyiben 4 helyl nemzetiséel dokormanyal av eredeti eldirdnyzatai folell 1Gbbletbevéiclt
€r el, bevetel kiescse keletkerik, vagy kiaddsi eldiranyzatain bellil dlcsoportositast hajt végre,
abban az csctben modosilania kell koltségvetésl hatdrozaldl, melyrdl a nemsetiség
dnkormanyzat képviseld-lesiiilere dinthet.

A helvi nemezetiséoi Snkormanywal allal végrehajtott cléirdnvzat villozdsinak hatdrosal-
tervezelét a jogyzd késeili eld. Az cv kdzben engedélyvesetl kézponti tamoguldsok
[elhaszndldsarol, « sajdt hatdsldrhen végrehajioll, valamint a helyi nemzetiséel dnkorményzat
kilts¢gvetési szervei allal javasolt eléirdnyzat-dtesoportosilisok miaft a kiilisdgyvelés
hatdrosal modositdsdrol a jegyzd altal thrénd eldkéwdrdse ulin, az elndk elblerjesziése
alapjan a helyl nemsetiségi Snkormanyzat képvizeld-lestillete dont.

A nemezetiségl  Onkormdnyzat képviselb-testillicte — az elsd negyedév  kivételével —
negyedévenkéul, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbh az éves kélisdgvetdsi
beszamolo elkészitésénel hatdridejéig (februdr 28-ig), december 31-ci haldllyal médositja a
kSliscgvetés:  hatarozalil, Hu év kozben az Orszaggyiilés — a helyl nemzetiséyl
tnkormimyralol érinté modon —meghatirozotl hovsdgjarulisck, tamogatisok el@irdnyzatait
sarolja, azokat csOkkenfi, tbrll, az mmtéskedés kihirdetésér kdvetben haladéktalanul a
képviseld-testitlet ele kell terjesztoni a kitliségvelési hatdrozat madositasat.

A nemzetisél Snkomfnyzat eldirdinyzat modosildsainuk képviseld-testiileti cliterjesztésének
eldkéazitésecrt a jegyzd a felolds.

A nemzetiséyl Gnkonmdnyzat cldiranyralaivdl és gy abban bekdvetkezett vallosdsuirdl az
dnkormanyzati hivatal a Gasdasdg Troda irodavezetb-helycttese  naprakéss nyilvéntartast
VCFOL,

5. Beszamolasi kitelezetiség

Ay, elndk o helyl nemyeillsér Onkormanyzar gazddlkoddsinak elsd [8lévi helyzetén]
szeptember 13-ig [d)€koztatia a képviscld-lestitlelet, melynek elfkészitése az Snkormainy.li
hivatal Gazdasagli Iroda irodavexetGjének a feladuta. A tdjékoztatd tartalmarsa a helyl
nemezetiségl dnlkormanyzal kiliségvelési eléirdnyzatainak iddardnyos alakuldsil, a tartalék
eThasznalasdl, o hidny ((0bblet) Ssszepének alakulasat.

Az dnkormanyzati Divalal Guedasdpl Iroddja a helyi nemzctiséoi Snkormdnyvzat féléves
kiliségvetes] beszimolojdnak ellidszitéséhez szeptember (0 1-1g adulol szolgaltat:

A helyt nemzenség dnkormanyzat kérésere a jepyvzd késziti cld a zarswimadasi hatdrozat
terveretél, amelyel a helyl nemzetisépgi dnkormdnyzar clodlke terjessl a helyl nemzctiségi
dnlkormanvzat testiilete clé.

A jepyzd altal elkésziterr zarszamadast hatdvosul-lervezelet az elndk a kdltségvelds évet
ledvetd negvedik hinap utolsd napjalg terjeszti a képviscll-testilet clé.

A helyt nemzetiségl Onkorméanyzat av éves gacdilkodasardl szold zarszamadasit — a
ledltségvetéshoz hasonldan — hatdrosatban koteles elfogadai.



6. A kioltségvetési gazdilkodas szabalyai

A helyi npemezefiségt Onkormanyzat operativ  gardalkoddsdnak  bonvolfté szerve ar
dnkormanyzatl hivatal Gazdasagr Troddja, aki a kiltségvetési szervekre vonatkozod
ga-dalkodas szabalyvok beturldsa mellett wépzi feladatatt.

A helyi nemzetiségl Snkormidnyzal operatly gazdilkodasaval dsszefilppd doniési hatdskorsk
és ellendrzési jogkirdk gyukorldsinak rendjét, foleldscinck &z a belvellesités rendidnck a
meghatirozasat az dnkormanyzati hivatal vonalkoxd seabalysata (fovdbbiakban: szabdly-al)
lartalmarsa.

[ megallapodis mellcéklcte tartalmarza a kilelesettségvdllalisi, utalvinvozssi, pénsigyi
ellenjegyOiérvenyesitol, szakmai teljcsitésigazolisi jogkdr ssabilyordsat a Sarl Szlovak
Umkorminyzamal,
A helyl nemzeliséyl Gnkormdnyzat
-dllamhdrtartasi szakaparzat rend sserinli besoroldsa:

841106 Helyi nemzetiséel dnkommanyratok lgasgalas tevékenvsége
alaplevékenységének kormanyzatl funkeidk szerint besoroldsa:

111140 Orszdgos és helyl nomzetiségi Gnkormanyratok igaegatdsi tevékenysden:

- Irzskiny vi azonosild szimea: 767015
A thrzskényvl nyilvéntartisby az adatvdltozast az dnkorménvzati hivatal Hatésagl Iroddja
jelont be,
- addszdma: 153767013-1-13

0.1, Kitelezetiségvallalas

A helyt nomzetisépi dnkormanyratl kdlisdgveldsi hafdrozuidban szerepld clbirdnyzatai terhére
kizardlag a nemwetiségi tnkormdnyzar elndke vagy az dltala Fdsban felhatalmaroll helyi
nemezetisést dnkormédnyzati képviscld vallalhat kérclezettadent. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavondsa minden csctben csalt irdsban tdridnhel.

A helyl nemyvetiségi dmkorminyzat nevében kotelezettséret véllalni az Avr-ben foglult
kivételekleel vsak pénzilgyi ellenjegyzds utdn, a pénzitgyi teljesités caodékesséudt megeldzden,
irasban Ichet. A pénzitgyi cllenjegydnek mey kell gybz6dnie arrdl, hogy a szabad cléirdnyral
rendelkezésre all, a (ervezelt kifizetési idépontokban a pénziieyi fodezat hivlosiloll, és a
kételezettzéovallalds nein sérti a gazdatkodasra vonatlkozé azabalyokal,

A helyi  nemzeliségi  Snkotmanyzal  kdtelezeitségvillalasainak  nyilvéntartasarol  ax
tnkormdanyzati hivatal Gazdasdgi Iroddja pondoskodik.

6.2. Kitelezetizégvillalas pénziigyi ellenjegyzése _

A helyi nemvetiségn Sukormanywat nevében vallalt kitelezetiséy pénziigyi ellenjegyzésére ax,
Snkormanyzaii hivatal Gazdasagl Iroda irodavezetd helyettese irdshan jogosult.

A memeetiségi  dnkormanyraindl  Ellwlalmazoll  péoziigyi  ellenjeryzének a  pénzilgyi
ellenjeryzést mepelduden mey kell gydzidnie arrdl, hogy

0) a4 szliksdges ssabad eldirdnyzal rendelkezésre dll, a befolyt vagy a meptorvereil éy
varhatden befolyd hevétel hiztositia a fedezetet,



b) a kifizetés iddpontjdban a fedezet rendelkezéare 411, &s
¢} a kiteleveliségvillalds nem sérti a gazdalkoddsra venatkozd szabdlyokat.

Amennyiben s kitelezettségvallalas nem felel mey az elézd bekerzdéséhen eldirtaknak, a
pénziigyl  ellenjegyzonck  emdl irdsban @jékoztatnia kell a  kotcloveltségvallalsl, a
kteleretlséget vallald szery vezetdjét és gasdasigi vezotfiél,

A pénzilgy ellenjegyzést a kilelezetisépvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjcpyzés
datumdnak €s a pénzligyi ellenjogyzes 1ényére torténd utalis megjelélésével, nz arra jogosult
személy alairasdval kell igazolni.

6.3, Teljesités igazaliy
A teljesltés igazolsira a helyl nemzetiséyi dnkormanyzal nevében az cludk frasban jogosult.

A teljesitést az ipazolds ddtumdnals és a teljesités tényére 16r1énd uialas megjelilésével, av,
arra jogosull seemély aldlrasdval kell igazolni.

6.4, Ervimyesités

Frvényesitésre a helyvi nemzetizégl dnkormanyzat nevében az Snkorményzati ¥ hivatal
(azdasigi Irodu frodavezetéie irdsban jogosult

Az ¢rvényesilésnek tartalmaznia kell az érvényesttésre ulalé mepjeldlésy, a mepalbapilon
Gaszegel, ax arvényesites datumal €s az érvényesitd alairdsdt.

Az ervényesitbnek &  helyl nomzetiségl Onkormanyzat  guzdasagi  eseménveinck
vonatkozasdban ellendriznic kell as Gsszepszeriséget, a fedezet meglétél és azt, hogy &
megelfzd ligymenetben az Al az dllamhéztartasi szimviteli kkarményrendelet és e rendelet
glOirdsait, tovabba a belsd szabdlyzatokban loglaltakat meptartoitik-e,

6.5, Utalvanvozas

Utalvinyozasra a nomegliséd Snkormdnyral elndke vapy az altala irdsban felhatalmazott
helyl nemvetiségi énkormdnyzati képvivel jogosult. A felhalalmazds, illctve a:(elhatalmazds
visszavondsa minden csethen cauk frasban tériénhel,

Utalvanyorni készpénzes fizetési mad esetdn az érvényesilett pénztirbizonylaira rdvezotetl,
mias esethen kiildn irasbel rendelkezéssel Ichet.

6.6, Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A helyi nempetiségi Onkormanyzat tekintelében a kotelezettssgvallald és a pénzigyi
ellenjegyzé ugyanazon pazdasdgl esemény tckintetében uzonos szemdly nem lchel, Ay
érvényesith  ugvanason  gazdasigl  esemény  tekintetdben nem  lehet  asonos &
lebtclezetségvallalist, utalvanvozdsra jogosult ds a teljesilést igazolé sweméllvel. A
kételezetiségvailalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitdst, ululvanyozasi és teljesftcs
igazolisdra iranyuld feladatol nem végezhet az a swemély, aki ezt a tevékenységét a Polgini
Torvenykbnyv  szerinti kozell hozzitartowdju, vagy maga  javirs lathd el A
kitelexeilségvilluldsra, pénziigyi  ellenjegyzdsre, teljesilés igazolasara, &rvényesitcsre,
utalvanyozasra jogosnll személveket és aldirds-mimdjukat ¢ megillapodds melléklete
naprakésyen turtalmazza.



7. Penzellitis

A helyl nemzetiségl énkorményvat a helyl Snkormdnyzat szamluvezctdjéngl, az Alséndmedi
¢és Videke Tukarékszdvetkeseindl vezeli 6nallé pénzforgalmi szamlgist. A szamla feletti
rendelkezes] jogosultakut e megdllapodds melléklels Lurtalmazza.

Onallé szamla srama: 64400013-30006056-71200019

A helyt nemzetiségi dnkormanyzal pénzforgalmi srimlit— a meghatdrozott kivételekkel —
egy belftidi hitelintézetnél vagy u Kincstarban nyithat, és csak egy pénzlorgalmi szamlival
rendelkershed,  Koltséavetési  gazdalkoddsival és a  pénvelldrdssal kapesolatos  minden
penzlorgalmat ¢ szimlin — ideérive vz elszamolisi szimla aletmi szamlait is — ledteles
lebonyolilani,

A helyi nomreliségi Snkormany-atot a szimlavezetd moovilloztatdsarsl hozot disntdst
kivetden azonnal 1djékoztatni kell,

A helyi nemzetiscel Snkormdnyzat donidse alapjdn és forrasai terhére

a) lizetési szamlajahor kepesoldddan ulefimil szamidkat (v kézponti koliséavetcshé] alvositott
hozzijarolasok, tdmogatasok jogszabalyban mechatirozott esetben: révid lejdrat Dbelétei
elkiildnitésére szolgdld alszdmla; egyéb, moghatirovoll céli pénzesskozdk ellkiilbnitésére
szolgald alszémla és  programonként az curdpai wmids forrashd! [manszirozoll programolk,
lebonyolitisira szolgdld als-dmia.)

I} letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat,

¢} devizabetél s.camldat vezether,

A helyi nemzetiség dnkorméanyzat nalld pénztiral nem mitksdict. Ay, dnkormanyrall hivaral
hazipénstarabol a készpénzben 16rténd kiadasok teljesitésére a pénztirl ordk fgyelembe
vélelével kertilhet sor,

A helyi nkormédnyzat az &ves killségverdsi rendeletében meghatérozot! Ssszeaben — eldzetes
cgyerlelést kdveten. tAmogatasi szerzddds alapjin  — pénziigyi tdmogatds birlosit a helwi
nemzetiségi dnleormdnyzal részére.

8. Vagyongurdillcodas

A helyl nemreiiségl Snkormanyvat vagvoni s pénzitgyi helvzetérd] av dnkormany-ali hivatal
elkiildnitert nyilvantartdst vezel, melyért a Gazdasdei Iroda a folelds. :

A helyl nemzetiségi Gnkorminyzat vagyona, — az abban bektvelkezett novekedés vagy
csbkkencs - - clkiilnfletten a kényvvileli mérleg szerkezote sverinti tagolashan, 4 zarszamadisi
hatdrovaiban  kerfil bermutaldsia. A helvi nemzetisépi  onkorminyzat - kdyvviteli
nyilvintartas szerinti vigyons — a belyl Snkorményzat kényvvileli mérlcgéhe bedpiil,

A vagyon leltdrozasa a helyl tnkorményzal lelidrozdsi &s leluirkészitési swabdlyzatdban
elbirtak szerinti rendsszerességeel s modon torténik. A helyl nemzetiségi Snkormanyzat
vagyonanak leltdrozdsaban az etnik, €s az ltala irdshan kijelslt képviseld kdzrémiikadik,

A vagyontargyak selejtezésével dsssetiiged szabalyokat a helyi dnkorminyzat felesleges
vagyonlirgyak hasznositdsanak & selejtczésének a szabdlyzatdban eléirtak szerinl kel
elvégesnl. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat 3 selejtezésre javasoll eszkdzeire ay elndk — a
helyl nemzetiségl dnkorminyzat képviself-lestiileténck véleményél kikérve — tesv. javaslatot a
jcayzi fald,

3. A belad kontrollrendszer és a belsi ellendrzés

Az dnkormanyzati hivatal a helyi nemvetiségl Snkormanyrar vonarkozasdban koteles a helsd
leontrollrendszer keretében kialakfluni, milcddictni és fejleszteni a komiroltkérnyeretel, a



kockazatlcczelési vendszert, a kontrolllevékenységekel, uz informécié & kommunikécids
rendsverl, tovabbd a nyomon kivetdsi rendssert. A helyi nemuetiségi dnkormédnyzatra
vomatkozo belsé kontroflrendszer kialakitasadrt a jegyzd a felelds.

A belst kontrollrendszer kialakflisingl figyclembe kell venni a kéfliségvetési szervek belsé
kontrolhendszerérdl és belsd ellendrzdscrdl s»6lé6 37072011, (XTI 31.) Ko, rendelet
eldmasall, tovabba as allunhdztartasén (elelds miniszter dltal kdzzélell médszerani
atrmutatdkban ledrtakat,

A helyl nemzetiséei onkormdnyzat belsd ellendrzését a kitlsd vallalkozd megbizott belss
etlendr vepzi. Belsd ellendrzésre a kockdwutelemzéssel alilimasziotr éves belsd cllondrzdsi
tervben meghatdrozoliak szerint kerill sor. A bolsd ellenéirzés Iefolytatasinak rendjél a belsd
ellendrzési vezetd dhal jdvabagyott belsd ellendrzési kézikinyy (ariulimazza.

A belyl nemzetiségi dnkorminyzat részt vess a belsé cllendrady értdkelésérdl készild dves
beszamolo — ra vonatkoro részénelk - clkésyiiésében, amit az dnkormanyzati Wvatal kdszil el

1), Zard rendelkexések

A megallapodis . napjatdl 1ép hatdlyba ¢s az ebben foplaltalar e naprél kevdve kell
alkalmarni,

A korabban megktin megdllapodds 2011. december 31-t61 hatalval veszt.

A megallapodast minden év fanudr 31, napjalg, Altalanos vagy idSkozi \-ftld,beﬂE cxetén 4z
alakulé tilést kéveld harmine napon belill felill kell vizsgdlng, :

Dahas,

Koszegi Zoltin Garajszkiné Bozsik Rdivsa
polgirmester elniik

1. sx melléklee

Kotelezettségvallalasi, ulalvanyozdsi, pénziipyi ellenjogyzéi, érvénvesitsi, szakmal
teljesilésigazolisi jogkir szabalyozdsa a Sari Szlovik Cnkormamyzatnal

Utalvanyozasra és kitelezettstovalialasra jogosultak:

Nev Frtékhatar Syt keei

alafras




Crarajszking Bozsik Rézsa crtékhatdr néllail
glndlk
Jurdceik Gabomg értékhatlar nélkiil

elndkhelyettes

Pénziigyi ellenjegvzdsre jogosult:

Nev Lrtékhatar Sajat kel
alairas
Mraz l'erencné értckhalar nélkiil
iroda veseld helvettes
Frvényesitésre jogosult:
Név Friékhatar Sajal kezi
aldiras

Jelenik Maria

irodaveeid értékhalar nélldil

Szakmai teljesitésigazolsra jogosult;

Ny Firtékhatdr

Sajat kel
aldirds

Garnjszking Bozsik Rizsa
glnik érickhalar nélktil

Jurdesik Gaborné értékhatar nélkil

clndkliel vettes

.......................................



2. 5z, melléklet

Az Alsénémedi és Vidéke Takaréksziivetkezetnél vezetett
Sari Selovilk Onlcorminyzat szambsn

aldirdsra jogosultak

Gurapszking Bozaik Rozsa clntl

Juraesik Géaborné elndkhelyvettes

cgylillesen jogosultak rendelkezni.

3. sz. melléklet

A helyl dnkormdnyzat allal a helyi nemveliségi dnkormanyzat részérc-anmak sz¢khelyén-
bizlosttotr Snlkormanyrat miksdés ssemélyi &s targyi feliételeirdl &s av ezzel kapesolatos
véprchajtdst (eladatokrdl

A nemyetiségl  dnkormdnysall miksdés [elidtelel és az esvel kapesolatoy vegrehagtis
leladatok:

a) troduhaszndlat, dnkormany zuli helyiség:

A helyl dnkorményzat a helyi nemzetiségl énkormdnyzat részére havonta igény szerint, do
legalabb tizenhat ordban, sz Snkormanyvail feladar clfatdsahox szitkséocs Lirgyl, teelnikui
eszkdzbkkel folszerell helyiség ingyenes hasznalatit biztosija (referensi iroda) A helyisée
infrastroki(rijihoz kapesolodd rersikiliséock s lenntartdsi kéltségeket — testileti tagok ds
nslségviseldk telefonhasyndlaln kiliséped kivételével- a helyi Gnkormdnyzat viseli,

Ay irodahelysée biziosiidsin tdl a hely] onkorményzat helyl nemzctiségi dnkorminyat
roszere az Onkormdnyzati mikddéshers -az elndk ax igénybevételt megeldzé 3 napot
megelézden a relerenshez tot igénylése alapjan, a ssabad helyck fliggvényében — alkalmi
Jclleggel iovibbi Gnkormanyzall helyiséget (Polgirmesteri Hivalal tandcskozésry alkalmas
helységei pl.nagyterem, Sdri Faluhdz) is bivtosit.

b} az Onkormanyzat milkodéséhez (a tesuileti, tisztsdgviselti, képviseldi feladatok
cllatdsahor) ssiikséges targyi &s svemélyl feltdicleket a referens Gtian bivlosita;



¢/ u testlileti tildsek elokészitése (meghivek, clblerjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postizasa, a testhieli dlések jegvsdkonyveinek elkészitése, postizasa) soran az clndk és a
reforens egyltrmikodik. A meghivékat, eléterjesztésclet egviitt készitik el, a testilet anyag
képviseldkhéz thriénd megkiildése av elnck folacdata, A testiileti filések, Jegvzikdnyveit coylilt
készitik el. A jegyrOkonyv aldirdsy és jeeyzBkonyv-hitelesitbvel tirténd aldiratisa az elndk
Ieladata. A jegysfkényvet a jegyz6h6z és a Hivatal illetékes owstdlyaira a referens juitalja el
A jegyetkiinyvet, az clniik kérdsére a referens laildi mey postai Glon a korméanyhivatal
részere, illetve gondoskodik a  sqkenneldsrél &s gz clckironikys  formdban  toriénd
mepkiildéaral.

d) a testilett doniések ¢s a tszisépviscldk domtdseinck elGkészitése, a testilet] &s
liszisegvisclol doméshozatalhoz kapesolddd mvilvanturtdsi, soksvorositasi, postazasi feladutok
elldtasa a velerensen kereszulil (0rténils,

¢} & hely dnkormanyzat a nemrzctiségl 6nkormanyzal mikidésével, gazdallodasgval
kapesolaios nyilvantarigsi, iratkezclést leladatokat a Hivatal Pénziigyi-, és Gavdalkodasi
Foosetilydn, Varostrzemeltetési Iroddjdn, Hat6sagi-és Igazeatisi Fdosztilvan keresztill-a
referens koordindlasaval- latja e,

S a helyi énkormanysal az @ ¢ pontokban meghatfrozott foladateltdtishoz kapiesoladd
kiiliségeket — a testllleli tagok és tisslsérviselBk telelfonhasznalata kidltsérei kivélelével —
viseli.

A helyl Snkormanysat 2013, janudr 1-jét6l koteles biztositani a helyi nernzetisépi
Gnkormanyzat fontieknek megfeleld mitkadés] feltélelsd],



1. Fiigoeldk

Ar Onkormanvzathor tarioe) kiciraroetist torilet leirisa




2, Fiipgelek

T épyiseli-testitlet névsory

Bennsril: Ferenc
Feldman Liszlé
Kuosatolanyi (syula
Kiszegi Zoltan

Kuli Imrs Karoly
Mityus Csaba
Palinkisne Balszs Tiinde liona
Pucsinszii Miklhsné

. Révisy Karoly

1. 865 Gabor

11, Seandhafer Janos Jozsef
12, Zibracki Laszld

2SN e

2371 Dubas,
2370 Dabas,
237 Babas,
237 Babas,
237 Dabas,
2373 Drabas,
2373 Dabas,
2371 DPabas,
2370 Dabas,
2371 Drabas,
2370 Dahbas,
2721 Pilis,

Myarfasor u 31/,
Kinizgi Paf u. 32,
Fo 0i 59.
Zlinszley v, 39.
‘Tanesics M. v, 20,
Kun u. 18,
Cyoni Geéra w. 51,
Dohd Katica u. 5.
Szent Isévan n. 54,
Madach u. 48/3.
Szenl Istvan u. 97,
Lchel v, 24,



3. Fligueldk
A Birottyipok tagjainak névsora

Garzdasagi Bizotisag

Biszoitsay slndle: Bennarik Iiorenc
Bizofisdgs képviscl! fagjai:
Puesingzki Miklommeé

Feidmen Laszls

s0s Gabor

Birottsdg nem képviseld tagjai:
Kaldenccker Antat

Mot Al

Kstiyegyenldséyl Bizotsag
Bivotisayg elnike:S0: Gabor
Bizotisag leépviseld tagjai:
Pucsinszki Mikloané

Kuoli Tnre

Révisz Kdroly

Matyus Csaba

Bizottsag nem képviseld tagal:
Nagy Tibomé

Kecskés Annamaria

Emberi Lréforras Bizotisag
Rizotsdyr elndke:Révéaz Karoly
Bizottsdp képviaeld tagjai:
Benndrik Ferenc

Kosdolanyi Gyula

Kuli Jmre

Feldman Laszlo

Zabracla Tisylo

Bivollsdg nem képviscld tagja:
Pasztor Gorgely



4. Fiiggeld;
Képviseli-tesriilot ciklusprogrania

DABAS VAROS ONKORMANYZATA KEPVIEELO-TESTILE TIENEK

2015-2019. évi Gardasigi programjit a 14/2015. (I1. 26.) hatdrozat S5




5. Klippelék

tési ererveli felsorolisa

Dabas-Sari Ovoda

Dabasi Bébita Ovoda

Drabas-Gydmi § e
Kossuth Milivelddés Kizpont és 1laldsz Boldizedr Varos
Dr. Llalise (idza Szakorvosi Rendel@intézel

Drabasi Folgdrmester] Livacal

Dyabasi Iintézindny lemmtartd BSzponl




iz Tigeelék

Az Onkorminyeat tarsulisainak, és a tArsulisok altal fenntureott incérménvek

Crsaag Kieepe THbbeel) Kistdradai '1arsul iy
Lenniartoll intéenidnyek:
Remeénysugar Fogyatékozok Nupkiiz Otthona

Téranit Onlcanményzatok , Layiit” Seaitdszolgalata Lirsulds
IFenniuriolr inldzmény; N
Dyahast {salad- és Gyvermeljdléu Szolsilat &5 ﬁﬁﬁ

Magyar Zarandolai Onkorminyzai Tarsulds




7. Fliggelék
Az fnkormimyzl garddlkedd syerved, alapltvanyal, kizalapitvanyal

Dabas Viros Onkorményzain aw aldbhi gardalkods
szervezetckn 8] alapiid tagy

Daszote lomprofit it 2370 Dhabas, Eskola w 5.

Drabas Sportesarnok Beruhzd és Szolgdhald K.
2370 Dabas Szent Istvan tér 1/b

Pantheon Kit, _
Fomanta, Kovdszna megye, 525103 Bardt, Kessuth Lajos u. 143,

Dabas Viros {Inkormanyzata az alibhi eazdalliodd szervezeteln él (5hhséri
tualazjdonos:

Kognitiv Hungary Kft,
237 Dabas, Szont istvan tér 17b.

NHSZ-Dabas Kft.

2370 Dabas, Szont {stvar 0t 133,

Dabas Viares Onkormdnyzata az akibbi eazdalkodd szervezetelnél taosdoi josot
gyukorol

NIISZ-OKOT INonprofit Kit.
2370 Dabas, Szont Lstvan af 133,

Drabas 2z Videéke Virtigyi Kit.
2370 Datas, Széchenyvi u, 2.

Az dinkormanvzaf alanitvanvai. kizalapitvinvai

—  SERFICC Kirbiziensig Alapivvany- végelszamolds alatt
2370 Dabas, Szentl stvan ir 1.

— Reménysugdr Dabas és Kistérsége Fogyatérosokal Tamogatd Kizalapitviny-
virslszamolds alatt
2370 Dabas, Szent [atvan tér 17,

—  Dabasért Kézalapitvany
2370 Dabas, Szent letvian 1€ L,



. Fiiggelék

A7 fnliormanvzat hivatalos
lapja, hivatalos honlapia

A hivatakos lap:
Alap cime: DABAST UTSAG
Targyletre:  kdzerdeld informanids kisdviny

Megjelongsénel rendszeresséoe: iddszaki lap

Az alapith neve:  Dabas Varos Onkormimyzuta
A alapitd cime; 2370 Dabas, Szent tatvan tér 1D,

A srerleesstiabp vezetde: Kapui Agota
A sretkeszt(séy verelfiiénel cime: 2370 Dabas, Semmelweis o, 1,
A szerkeszidssg cime: 2370 Dabag, Szent Istvan tér 173,

A kiadd neve: PRESSMAN Bt
A ldadé cime: 2371 Dabas, Rowmartng u. 22.

Neamzeati Kulturdtis Ortikség Minisztériume dlial bejegyvezve 2.2.4/909/2(1)3. szémon.

A hreatalos honlap:

www.dabas.hu
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9. Fligeelék

Hat:ilyos ﬁnkgmfmﬁati rendeletek nviivantartisn
DABAS VAROS ONKORMANYZATANAK
20114, december 1-én  hatdlyvbhan 1évi rendeledei:

L2014 (XD 280 sz, rendelete
Nabas Varos Onkormanyzatdnals Szervezeti és Mikddasi Syabdlyvalardl.
Médositdsai:

26/2012, (IL30.1 se. rendelete

A temetdle Gs a tometkezeés rendjerdl,
- Modosgildaa:
- 192014, IX.18)

4272000, (X1.34.) sz. rendelcte
Dabas Viros cimerérd] és waszlajirdl.
Médositva: - 252004, (V129

- 412000050150

- 332012.(V.31.)

29420135, (X1.6.}
A kbubsstg egyitiéles aiapvetd szabalyairdl.

120140 (107

Dabag Viros 2004, évi kaltsdgvetése
Médosftgsar;

- 122014 (VIL2&)

- 2062014, (L10.)

622011 (KTL 143 sz, rendeleaie

Dabaz Véros Diszpolgdrs Chn, valamint egyes killinletd dijak alapitasarol ¢s adomanyozdsuk
rendjcrél.

Maodosildsm:

- 17201211101}

- T2014 (V.8

162011, (TI1.03.) sz, rendelats

A lddziizemd ivovizelldtis &5 kitmizend sremmyvizelvozetés szolpiliatas igsnybeveielérd],
valanind ax evel Ssszefioed cpves dijakrd] és fizetéyl kiteleselludekril..

Modositasat:

- 61201 10KIE14)

- 102001211010

- 702012, (XIL14.0

10/2011.(1.26.
Hézesadgkatdack &5 caaladi események szolgaliatis dija
- 0072002, (XK].30)



61/2012. (KL.30.) sz rendelete
Az allatok tartasarol

(62084, (VITL27.)) 8z. rendelete
A7 okiatisi miéaményekben alkalmazott nversunyvagnommdlesl, téritési dijakrol &¢ ar eladast
frakrof.

191999, (XIL 17.) sz rendeleto
A helvi adobevéteiek célivanyos (elhasnalasaral.

02004, {IL16.) sz. rendelels
Soves, a varos kiizigazoatasi terfiletén fakilhatd kozteriiletek védelt Svezelié nyilvanitasarsl,

122012, (X130, az. rendelete
Tel ipariizést addrd]

WWA2012. ([V.27.) sz. rendelete

A telepiilési hulladék lezcleserdl..

viddositva:

- 452012 (VILO01)
71/2012.0X1.14.)
F2013.10.28.)

282013, (1.6}
33/2013. (X11.9.)
82014, (V.8

272013, (XI1 9.) sz, rendeleie
Jahas Varos kozigazeatas] tertilerén g kizteriilet-hasznalat rendjerdl.
dddostlasai:

132014, (VIL28.)

£4:2003, (X.21.) ez rendelete
v Poledrmesterl Hivawal kiwlizziviscldinel munkavégegsérdl, munka &s pibendideerd] e
gwil juttatasarol.

30/2013. (XT. 6.} az. rendelcic
vz Snkormanyzat] tulajdond fakdsok és helvizégele bérlatérdl, elidegenitdsdrd],

52013, (XI1.19,) sz. rendelets
y szoclalls izazgalis éa seocidliz cllatis helyl szabalyverdsardl,
Addositisal:

372014, (11260

14/2014, (VITL[4.)

2012, (110, 300 sz rendelete
w eyl kinnveret védelméaedl ca a kfziszasigrdl,



362013, (XL 19.) sz. rendeiete
A pvermelovddeling tAmoegatésolrdl ée a gyermekolétl alapeliatasolkrdl.

182012, (TIL 01,3 sz, rendelets
A mezdon szolgdlatrol.

2472000, (VL 21 rendelete
Helyi épitéai szabilvzatrol.
- 2172008, (V.20.)

- 22/2009.0V.14.)

- 352009.0V1.29,)

- 482010, (L15)

- ER200100LET)

- 1572014, (VIIL.14.)

82012, {1, 1.7 2. rondeolcte
A adossigkezelést szolgallaldsrol.

722012, (M11.14.} sz. rendelete
Aalapterhelési diprdl,

2042012, (1. G1.) sz. rendelete
Hely: ldzmiiveldési Teladatok cllatasardl

4372003, (X, 21..) sz, rendelete
A wveozetdr ilictménypdtlék megdllapitdsarol.

G/2014. (V.8.)
Az clsd lakdsnoz uttk tamogatasarcl.

172011, (IILO2.)y sz rendelete
Az fizletek &jazakal nvitva tartassrdl,
- 252011, (11.31.)
- 382011,(V1.23.)
- AZ20110K.270
- 330120V 310

1820114, (TX.18.)
A kizteriiletek elnevezésérll és a hazszémozas szabdlvairel.

182011, {I1.0Z.) sz. rendslsle
Az Onkormarvzat 2011-2014 kdz5tt pazdasagl programia.

192002, (VHL30) sz, rendelele
Kiozipazgatasi hatdr valtozasaral.

632012, (K300 s rendelete
hagimszemélyek kommmalis addja.

6442012, (X1.30.) 57, rendelete



Epitményada,
Madositasal:

352005, (X, 5. sz, rondelets
A elekronmlous ligyintézésrdl &s a hatosapl szerzddesrdl,
- 522005, (XIL.19.)

1172004, {1T8,30.) s rendelete
A lbzpénzek felhaszndlisdval, ¢ kdaulajdon hasznalatinak nylivénossdgaval, alldthaiobha
téteiével & cllenfrzésének bovitesével kuposolalos seabdl volrol,

232004 IV .28 sz, rendelete

A Dabus™ név lelvélel &bl & hasznalatardl,
- 1372007, (TI1.28.}

- 45201 (X, 15.)

- 332012.0¥.31.)

502004, (X1.18.) sz. rendelets
Sportrdl.

A32004, (XI1.20.) =z. rendelste
Ulisidsi, telepitési thvolsdg szabédlyvairol.
- 442010.(TX.15)

- 332012.(V.31)

1372013, {TV.7 1.} g rendelete
A Gvermek és Ifiusag Onkormanyyati valasztasrol

| 872005, (V110 sv. rendelcte
Tatékrermek Hétesitésért] és mitkddésénelk egves folteteleirdl.

372006, (IX.14.) sz. rendelets
A panel takdsok fel(jiidsanal tinogatisard],

42/2012.(V1.29.) 5z rendelets
Az gplszadelioyi alapeliatdsl kdrzetekndl,

272007, (X128 sz, rendelete

Tandij és téritési dij megallapitasanalk szabalyairdl.
- 4E2008.(TX.18)

- 46/2008.(3030.)

12/2008, (T11.27) s%. rendelcts
A munkaltaidi hitelril
52014, (1[1.28.)

112008, (TIL27.) ge rendeleis
Kiltsépvetésl és zarszdmadidst rendelendl

652012, {XE230.) sz, rendelee



Az idegenforgalmi adérd],

63/2011. (XI1.14.)
Gumikerekes kisvonat mikddaades!

AG2009, (VIIT.11.)
Varosleilasztesi és varos rehabibitdcichor kapesolddd feladatokrdl.

4372M 2 (VHLOL)

Tarsufl Onkormdnyzatok ,,Revitll” Segitdszolgdlatal dltal biztositon sremélyes gondoskodast
ny0jtd pyoermekjolétl ellitdsoked], azok igényhevélelér(l, valmnint sz ellatasols téritési
dijainak megallapitisard]. '

12600, (113,
ol Vay Péter Szolidaritas Alap

[e2000, (TEL29.)
Valoziatasi tilalom clrendeiése

242011, (TIT.31.)

Térguli Onkormanyzatole Dpviitt Segitdszolgdlatindl alkalmazhatd téritési dijalc
- 212012 (10010

~ 442012, (VIIL.0D )

- 62013, (I1.28.)

47200 4. (IL.26.)

33201400 (TTR29.)

Az épiled] €3 termdszet] kirnyezet halyi védelmérdl.
Midositasai:

- 4342000, (IX.15)
- 372011, (V123
- 192032.(I0.01.)
- 3320124V.31)

- S0S2012.01X.140
-~ 1720134V.00.

- 2O

- 342013, (X119}



10, fiiggelék: Tevbkenyséai kirlikben tand cskozsisi Joggal rendelliezs

eivil sze1veszetel listdja

Aw Mty 33.8(3) bekezdéschen kapott felhatalmards alapfan Dabas Varos COnkorményzatanak
Képviseld-lostilete 2 kivothesd  Sneecrverdds  kizosségek keépviselfingk  bictosft

levekenységt kiritkbon tandeokiozis jogat @ képvisclé-testilleli és birettsdgd Gldaoi:

-Dibas Virosi Polymirdr Bayesiil
-Dabas-5x6lta] Polgarér Rovesiilel

~Tlatal Ml ékovEdik Ligyosiilote

-Bitll Jinos Nyugdijasktul Lgyesiilet
-Dabas Varosi Myugd(jas Klub Fayestilel
-Dinnyés Lujos Myugdfjas Kiuk Egyestilet
-Uyémi Géza Iyugdijas Klub Egyealilot
-Bzdphoriuk Dabasi Epyesiilote

- Kisdabasérl §pnisiley

- Felsfidabasi Réimai Katolikus




11. fiiggelék; Telepiilési Errékedr Bizottsig SEMSZ e

Tolephilési irtektér Bizottsig
Szervezeli és Miildbdési Szubalyzata

Dubas Varns Onkormany.eut Képviselé-tostilete g midgyat nemzet émékek s 2 hunpariliumek
gundozdsdrdd szdle L4013 (1V, 16} Korm. rendeler 3. § (1) hekesddse ulapjdn a Telepiilés |
Liriekldr Bizottsdg (o tovibbiakban: 1Hizoliedy) Seorvereti éa Mikadesi Srabdlyaidil o kivvetkexbh
szerint dllapftia neg:

. L. Vojezet
Altalémos rengelkerések

1. A Biznttadg hivalalos megmeverdse: Dabusi Teleptllésl Endckuir Birottsdg
2. A Bieoltsdg vividltert neve: TEB
3A Bivolsdg vedkhelye: 2370 Dabas, Szont labedn 1ér L,
4. A Blzottsg bivseama: 08
5 A Bizolsdy lagguic Tar, Hodd Apnes

Kecskemdti Norbert

Koaztoldny Gyula

Klsregl £olldn

Pdlinkfisnd Raldey Tinde

Rdvésr Karoly

Tapodi Katalin

Walentyik Forenc

Zelendl Andriy

. Fejezet
A Birotrsde feladat - és hatasibre

fi, A Bizvlisis leladat  és hatdskBrét & magyar nemgen éndlkekodl & o hungaikumokesl sz6lé
2002 6vi ML dirvény és a magyar nemeeti ériékek d2 a hungarikumels gondosiuiro] sz608
1142013, ([V. 16.) Kore rendel et rarlalounra.

LI, Fejezet
A Birolisdp dsszetétele

7. A R leottsiy gl a képvisel S-testlllet valaszta hatdrozatlan 1ddre,
& A Rizollsdg elnfkél se cndk-helvettesél a luygok magnl kel valasajik meg.

4. A lap tewbivativa megselnilc

A} vixarahivssal,

b lemonddssul,

©] ha a biznttségi g annak se filkanek a7 idbponljildl szimitva, amelyod! elsd izben thval
maradl, egy Bven df nein vesz réaal v bizottsdn fldsdn,

d} a bizoutadgl Leg haldldwal



10. A tagot a képviseld-testiilet indokolds nélkil barmikor visszahivhatia, és helvére  tagot
vilagethal,

11. A Bizotisag iagju az elndkhéiz cimvett s eljtatott irdsheli nyilatkozattal (lsztsépérsl
lemondhal. A bizoitsdgi tap meghivatisa az irasheli nyilukozat dtvétetének napjin szinik
meg. Fbben uz esetben a lemundastol szdmitoll 60 napon belill a képviseld-testiller 6] tagot
kiteles valasztani

12, A bivolsagl tagok ktclesek a Bizottsdg munkdjdban legjobb mddsuk, szakértelmiik
alapjdn aktivan részt venm, ue tlésrél valé 1ivelmaraddst clére jelesni,

13, A Bivolsig tagial a Teladuhuk ellitisdval Ssszeliimsd —az clndk altal cldzctosen
meghatirozott ¢s cngedélyezert —kdltségeik megtéritésére jogosultalk, tiszieletdijban nem
részestilnele.

1¥. Fejezet
A Bizottsag milkiidése

1. Muukatervy

14. A Bizotrsap munkalervben hatdrozza mey f6bb feladatait. A munkaterv boterjesatésének
hatarideje ¢és ellogadasanak iddponiju ez adotr cver megeldz6 v utolsd rendes bizotisagi
Ulése.

L5, A munkatervnek tartalmazmia kell;
a} a bizottségl tilés lervezett idSpontjat,
b) a tervezctt napirendi pont megneverdsil,
¢) az elbterjcsztl novél,

2. Ax alakuld iilés
16. A Bizollsig alakuls Glés tart, melyet o Polgdrmester/Elnek hiv dssze és vorel,
L7, Az alukuld (lés napirendje:
a} hatarovalképesséy meedllapilisa,
b) elndk és uz elndkhelvetles megvilasztasa.
3. A Biaoitsdg milkodése, itlésénclk uszehivasa

1%, A Bizotsdg szilkség sverinl, de évente legaldbb kéiszer {minden év gprilisdban és
oktoberéhen) tlésczil.

19, A Birotisag Ulésct az eludk —ukadalyoztatisa eselén az elndkhelyettes —hivia dssze. A
bizottsagi itlésre az irdsbeli meghfvét ¢s az eldlerjesziéseleet tigy kell megkildeni, hopy asokat
a bizottsag tagjai &4 av lésre meghivotlak az {ilést mepcldzsd 5 napon beliil eloktronikus Gton
mcgkaphassdk. Indokolt esctben a bixottsdg telefonon is fsssehivhatd,

20. A Bizottsig tlésének iddpontjardl, napirendjérsl a Bizottsag cludke a lelepiilés lakossagdt
a Dabasi Polgannesteri Hivaial 2370 Dabas, Szenl Tsivan (ér T/h, szam alaili épiileténok



[tldszintt hirdetéiablajan, a www.dabas.hu honlapon és a Dabasi Ujsig kiadvanyon keresztil
tafclkozlalja.

4. Az iilés nyilvinovsdga

21, A Buanlisdy iilése nyibvanos.
22, A Birousiy (lésén déntési jogosultsaggal a Bivollsdg tagjad, tandcskozdsi jogosulisdigpal a
nemzetl atek teleptilési enéktarba vald felvélele irdnti kezdeményezést benyiijld személy
vehet részt.

5. Az iléy napirendje

23. A Bizotisdg napirendjére az cndk uz frasbeli meghividban tesz javaslatol.
24, A Bizotisig az cléierjesztett napirendi juvaslatrol egyszorl ithbséngel dont.

25, A meghivo szerinti napirend kiepészitésére, napirendi pont largvaldsanak clhalasrtdsara,
napirendrd] thirténd levélelére az cldterjesztd vagy barmely lag javaslatol tehet, melyet
indokolni kitteles. As inditviny clfoguddsdrol a Bizotisag vila nélkill cgyszerll tobbségpel
hatarox.

26, A Bizottsag elé keriils elterjcsztésel [Gbb fhjtai:
a} domidst igényld javaslat, amely hatarozathowatalre irdinyul,
b) thjékovlatd anyag, amely ludomdsul vételtil szolgil,

27, Az elSterjesziéscket a halirozati javaslattal egyiitt irdsban kell megkitlden] a Bizottsag
tgjainak, Indokolt ¢ halasy thatatlan cscthen gx0beli eldterjesztds targyaldsara is sor keriilhet,
azonban a hatdrozati javaslat sz8vegél ebben az csctben is irdsban kell a Bizottsdg (agjainak
kizdni.

6. Ax lilés vezetése, a tandcskosds rendje

28. A Bizotrsag tilcsét az clndk, ukaddlyoztatisa eseidn 7 elndkhelvettcs veveti,

29, Av lésl vezetd feladatal:
a) megnyitja & herekesztl az ilést,
by mogallapitja és folyamatosan (igyelemmel kiséri a hatéroraiképességet,
¢) eldlerjeszll és szavazasra boesalja a napirendi javaslatol,
) mapirendi poitonként vezeli a vilit, szavazdsra bocsatja a dinidst javaslatolal,
e) hosszira nyilt vita eselén inditvdnyozza a vila lezdrdsat,
T) leheldségel biztosit a tirgyalt napirendi ponttal kapesolathan kérdés felvotéadre,
£) napirendi pentonlént sxavardsra bocsdtja a hatdrovail javaslatot,
h) kihirdeti a szavazasi eredményt,
i) tArgvaldsi sziinctel rendelhet el,
J) biztosttja az files zavartalan rendjét, rendre utasithat, {llctve kiniasithat — bizottsdgi
tag kivételével,

30, A Bizoltsdg akkor hatdrozatképes, ha a megvilasztotr bizoiisagl tagok tibh mint o fele
Jelen van.



31, Av elndk az clfogadol! napirendek sorrendjében minden el$terjesztés felew kitldn-kiilsn
nyil vitdt,

32. A napirenddel kapesolatban av elfterjcsziéhoy o bizotisdz tagjal ¢s u tandeskowssi joggal
meghivottak kérdéscket intézhemek.

33. A kérdések elhangzdsa wdn a valaszadis, meajd a hovsdseolasolk kivelkeznck, A
hoszassdlasokra a jelontlerds sorrendiében kexiil sor.

34 A napirend vitdfdr az cldlerjeszid foplalia Ossce, eryuttal viluszol az clhangzott
keérdésekre,

7. Javaslattéte! és a diintéshozaial szabdlyai

35, Helyi émékke nyilvanflista a polgdrmesiethez cimezve, irdsban barki javaslatot tchet,
amelyet indokolni, sxiiksép és Ichellség szerint dokomentalni kdteles. A javaslaiisiel
tartalmdra és formdjdra vonatkozdan v 1142013, (V1. 16.) Korm. Rendelel 6. § (4) bekevdése,
tovdabbi 1. sz, melléklete az irinyadé.

36. A beérkerell juvaslatot az értékidr bizotisdg vizsgalia meg, o javaslattevit szlikscy szerint
hignypodasra szolitja fel. Amennyiben a javaslallevé a hidnypotldsnak a mecgallapilott
hatdridéig nem tesz eleget, a bizottsdg érdemi tdrgyulds nélkill az indilvdnyt elutasitju. Az
elutasitas nem akadalya winak, hopy a javaslattevd az érickiarba rlénd folvéiell ismételten
inditvany oseq.

37. A Bizotsag donidseit nyflt szavazdssal, egyszerl tobbsdggel houza.

38. A Bivollsag tagja déntéshozalalkor igennel vagy nemmel szuvazhat, Szavarategvenldate
gxelén 0 Bizottsag clndliének ssavazata dént.

39, A Birollsdg ddntéseit hatirosal formdjdban hozea.

40, A Bizottsap jegys0konyvi rgzitéssel alukszeri hatarozar nélkill dént a nupirend
meghatdroasardl,

41. A hatdrozatokat killn-klén, a naptiri év elejéid] kezdbdden, fol vamatos sorszanmmal és
cvszammal kell elldmi, feltiintetve a démiéshozatal honapjat, napjd és o, TUB hatdrozat®
kifijezést,

8. Nyilvantarias és kilzsitétel

42. A Icloptilési Fridklir Bizotrsdg dltal av érigkiarba felvett &rtékek adatait a 114/2013. (VI
19,y Kom. Rendelet 10 sz mellékleténgk 11 pontjaban irt tartalomimal — szakteriiletenként
kalegdridk szerint elkiilnitve - kell nyilvantartasha venni,

43. A Bizottsdg a teleplilési értéktarba felveil és nyilvantartott nemzaii ériék adatait a
wew.dabas.bu honlapon a dintést kivetd 8 napon belill livvséleszi.

44, A leleplilési értélatarba felverl nemzeti érték adatait ax éridkidrba torténd folvéiel kovetd §
napon meg kell kiildeni a Megyei Ertélatar Bizotiadgnak,



D. A bizottsigi iilés jegvzildinyve

43. A Bizottsdg tlésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jeovesdkonyv elkészitésérsil a Dabasi
Polgarmesteri ITivatal mindenkor] jegyzic altal kijell kiiztisztviscl® kiremilkédésével ax
¢lndk gondoskodils.

46. A jegyzokdnyvnel tartalmasnia kell:
a) az filés tddpontjat s helvér,
b} a jelenlévok never,
¢) 4 targyalt napirendi ponlokat,
d) a tanacskozas lényewdt,
c} a hozoit halirovaiokat,
Iy & wravards szdmszerl credményét,
g) av lilés bezirdsinak id&ponijit,
h) av elndk uldirdsdt,
1} a jegyzOkiinyy hitelesité aldirasal,

47. A jegyzikiinyy meallékletét képezi:
a) a meshiva
b} a tirgyalt frdsbeli elbierjesziés,
] a jelenléti .

¥. Fejezet
). Zaré rendellkezések
48. A Bizotisig mikddésének pénviigyl, tareyl Gs tcchnikal feltételeit Dabas Viaros
Onkomdnyvzata  biztositia, adminiszirdceids, szorvezésl & haliérfeladatait a  Tabasi

Polgarmesteri Hivatal mindenkori jegyz6ic altal kijelslt kiviisatviseld 14tja cl.

43, A Bizotrsag felévente, junius 30, valamint december 31, napjaig beszamol
tevékenvséedrd] a liépviseld-lestlietnek.

. B a gzabdlyzal ellfogadasanak a napiin 1ép hatalvba,

Dabas, 2014. deecmber

Késvegl Zoltdn
polgarmester



