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Mellékletek felsorolása:

1/ Egeraracsa Község Önkormányzata önként vállalt feladatai

2./ Átruházott hatáskörök jegyzéke (polgármester, bizottságok, társulások)

3.) Az Ügyrendi bizottság feladatai

4.) Együttműködési megállapodás Roma Nemzetiségi Önkormányzattal.

Függelékek felsorolása:

1./ Egeraracsa község  képviselő-testületének tagjai.

2./ Egeraracsa Község Önkormányzata társulásai

3./ Ügyrendi Bizottság tagjainak felsorolása.

4./ Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata

5./ A polgármester munkarendje.  

6./ Hatályos önkormányzati rendeletek jegyzéke

1. számú melléklet  a Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testületének 4./2013. (V.14. ) önkormányzati rendeletéhez

Az önkormányzat önként vállalt feladatai:

a) Rendeletet alkot az önkormányzat jelképeiről, kitüntető és elismerő címeket alapíthat.

b) Kitüntetéseket és elismeréseket adományoz.

c) Társulásban vesz részt a települési önkormányzatokkal 

d) Megállapodást köthet külföldi önkormányzatokkal, helyi önkormányzatokkal és más szervezetekkel.

e) Részt vesz gazdasági folyamatokban (gazdasági társaságok, közalapítványokban való részvétel).

f) Dönt közalapítvány létrehozásáról és alapítványi forrás átvételéről, átadásáról, hozzájárulásról, költségvetési szervei alapítványhoz való csatlakozásáról.

g) Támogatja a településen működő önszerveződő közösségeket.

h) Önkormányzati rendelet alapján támogatja a felsőoktatás nappali tagozatán hallgató tanulókat.

i) Önkormányzati rendelet alapján pénzben nyújtott szociális támogatás.

j) Önkormányzati döntés alapján, a mindenkori költségvetésben meghatározottak szerint önkormányzati beruházások megvalósítása.

2. számú melléklet  a Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testületének 4./2013. (V.14. ) önkormányzati rendeletéhez

Polgármesterre átruházott hatáskörök
  1./ A 2/2011.(II.23.)  az önkormányzat 2011. évi költségvetéséről
      19.§.(2). A hitelfelvétellel kapcsolatos szerződés megkötésének jogát a képviselő-testület
      500.000 Ft értékhatárig a polgármesterre ruházza át.

      20.§.(2). A költségvetési többlet hasznosításával kapcsolatos szerződések, illetve pénzügyi
      műveletek lebonyolítását hárommillió forintig a képviselő-testület a polgármester   

      hatáskörébe utalja.

2./ Az 1/2010.(III.12.) Az önkormányzat 2010. évi költségvetéséről

     18.§.(1). A hitelfelvétellel kapcsolatos szerződés megkötésének jogát a képviselő-testület
      500.000 Ft értékhatárig a polgármesterre ruházza át.

      19.§.(0). A költségvetési többlettel kapcsolatos szerződés megkötésének jogát a képviselő-
      testület egymillió forintig a polgármesterre ruházza át.

3./ 9/2009.(IX.25.) A közterülethasználati díjakról

     1.§.(1). A közterület használat engedélyezése a polgármester hatáskörébe tartozik.

4./ 13/2007.(XI.28.) A Felsőoktatási intézményekben tanuló egeraracsai fiataloknak adható 
      szociális ösztöndíj szabályairól

      4.§.(3). A képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy minden évben a Bursa
      Hungarica pályázati kiíráshoz szükséges csatlakozási nyilatkozatot kiadja.

5./ 9/2006.(VIII.7.) Az önkormányzat által biztosított gyermekvédelmi ellátásokról

      11.§. A születési támogatás megállapításáról Egeraracsa Község Önkormányzata Képvi-
       selő-testülete által átruházott hatáskörben Egeraracsa Község Polgármestere dönt.

       12.§.(4). Természetbeni ellátás megállapításáról a születési támogatás esetében átruházott
       hatáskörben Egeraracsa Polgármestere dönt.

6./ Az 5/2000.(XI.1.) A temetőkről és a temetkezésről 

     24.§.(3). A temető tulajdonosának előzetes engedélye szükséges:

     a.) kripta építéshez

     b.) urnakripta építéshez

     c.) sírkert építéshez

     Az engedélyezéshez a kérelmeket a polgármesternél lehet benyújtani.   

7./ Dönt a célhoz nem kötött forrásai betétként történő elhelyezéséről, az egyéb banki szol-
     gáltatások igénybevételéről (1990. évi LXV. tv. 88.§.(1) bekezdés c., d., pont.)

8./ Finanszírozási szerződést köt a pénzintézettel a központi támogatások kihirdetésétől szá-
     mított egy hónapon belül. Ellenőrzött számlát nyújt be a pénzintézethez (1993. évi L. tv.
     4.§., 19/2005.(II.11.) Kormányrendelet 11.§.)  

9./ Az önkormányzati lakóépületek elidegenítéséből 1994. március 31. napját követően be-
     folyó teljes bevételt elkülönített számlán elhelyezi a számlavezető pénzintézetnél. (1993.
     évi LXXVIII. tv.62.§.)

10./ A számlavezető pénzintézetnél számlákat, alszámlákat nyit és szüntet meg. (292/2009.
     (XII.19.) Kormányrendelet 176.§.)

11./ Megtagadhatja az önkormányzati lakásra kötött tartási szerződéshez való hozzájárulást.
       (1993.évi LXXVIII.tv.)

12./ Megtagadhatja a lakáscseréhez való hozzájárulást (1993.évi LXXVIII.tv.29.§(4) bek.)

13./ A piaci zavarok megelőzése céljából figyelemmel kíséri a piaci viszonyokat, intézkedést
       kezdeményez. (1991.évi XX. tv.67.§)

14./ Jóváhagyja az önkormányzat által fenntartott intézmény szervezeti és működési szabály-
       zatát, házirendjét, Intézményi Minőségirányítási Programját (IMIP). A szervezeti és mű-
       ködési szabályzat jóváhagyását csak jogszabálysértés esetén tagadhatja meg.
       A Polgármesteri Hivatal szervezeti és működési szabályzatának jóváhagyásakor a 
       polgármesteri döntés nem sértheti a képviselő-testület szervezetalakítással, munka-
       renddel és ügyfélfogadási renddel kapcsolatos hatáskörét.

15./ Meghatározza és helyben szokásos módon közzéteszi a nevelési-oktatási intézmények-
       nél a beiratkozási időszakot.

16./ A törvényesség biztosítása keretében ellenőrzi a nevelési-oktatási intézményeknél – a
       kollektív szerződés és közalkalmazotti szabályzat kivételével – más belső szabályzatok 
       elfogadására előírt eljárási rendelkezések megtartását, a szabályzatokban foglaltak 
       jogszerűségét, a működés és döntéshozatal jogszerűségét.

17./ Intézkedik a közköltségen való eltemetésről

18./ Dönt az önkormányzat nevében indítandó per szükségességéről, a fellebbezés benyúj-
       tásáról.

19./ Dönt az ingatlant terhelő elidegenítési tilalom alóli felmentés kérdésében.

20./ Dönt a beépítési kötelezettség meghosszabbítása kérdésében.

Dönt a célhoz nem kötött – állami hozzájárulás kivételével – átmenetileg szabad pénzeszközök betétként történő elhelyezéséről.

Éves költségvetésben megállapított kereten belül biztosítja a tagsági díjak fedezetére szolgáló, továbbá az egyesületek és szervezetek támogatására megállapított pénzeszközöket. 

2. Jegyzőre átruházott hatáskörök:

a) Közút nem közlekedési célú igénybevételéhez hozzájárulás kiadása

2. Társulásokra átruházott hatáskörök

2.1. Önkormányzati Társulás  a Nyugat-Balaton és Zala Folyó Medence Nagytérség Települési Szilárdhulladékai Kezelésének Korszerű Megoldására létrehozott önkormányzati társulás (rövidített neve ZALAISPA Hulladékgazdálkodási Társulás): 

Társulás a tagok általi közös projekt keretében létrejövő vagyon- és eszközrendszerrel megvalósuló települési szilárd hulladékkezelési közszolgáltatás regionális szintű végzése céljából kizárólag egyszemélyes gazdálkodó  szervezet alapítására és  vezetőjének a kinevezésére irányuló hatáskörét a ZALAISPA Hulladékgazdákodási Társulásra átruházza.
2.2. Az Intézményi Társulás Zalaapáti Társulási Tanácsára ruházza az alábbi /közoktatási intézmények fenntartásával, működtetésével kapcsolatos/ önkormányzati feladat- és hatásköröket:  

a,
az éves költségvetés végrehajtásáról szóló beszámoló elfogadása,

b,
féléves költségvetési beszámoló elfogadása,

c,
az intézményvezető felett a fegyelmi és anyagi felelősség jogkörének gyakorlása, 

            /elbocsátás büntetés kivételével/

d,
az intézmény pedagógiai, nevelési programjának jóváhagyása,


az éves költségvetésen belül a kiemelt előirányzatok közötti átcsoportosításról,

e)
az intézményvezető esetében a munkaköri leírásának meghatározása, 

f)
valamennyi a közös intézménnyel kapcsolatos jogszabályban meghatározott és nem a 

            fenntartó önkormányzatok képviselő-testületének kizárólagos hatáskörébe nem utalt 
            ügyekben.

3. számú melléklet Egeraracsa  Község Önkormányzata Képviselő-testületének ___4_/2013.(V.14.) önkormányzati rendeletéhez.

A képviselő-testület állandó bizottsága feladata:
Ügyrendi Bizottság
a./ közreműködik a Szervezeti és Működési Szabályzat előkészítésében,

     hatályosulás vizsgálatában, javaslatokat tesz annak módosítására.

b./ közreműködik a rendelet-tervezetek érdekegyeztetésében, javaslatokat 

     teszt a szabályozásra,

c./ kezdeményezi a rendeletek módosítását, hatályon kívül helyezését,

d./ a képviselő-testület ülésén előkészíti, lebonyolítja, külön jegyzőkönyvbe

     foglalva megállapítja a titkos szavazás eredményét,

e./ lefolytatja az elismerő címek adományozásával kapcsolatos eljárást.

f./ polgármester és az önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatának

    vizsgálata, nyilvántartása és ellenőrzése

g./ összeférhetetlenség megállapítására irányuló kezdeményezés kivizsgálása.

h./ javaslatot tesz a polgármester illetményére, illetményének emelésére, jutalmazására,

4. számú melléklet Egeraracsa  Község Önkormányzata Képviselő-testületének _4___/_2013.( V.14. ) önkormányzati rendeletéhez.

 Együttműködési megállapodás Roma Nemzetiségi Önkormányzattal.

EGYÜTTMŰKÖDÉSI  MEGÁLLAPODÁS

Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete és az Egeraracsai Roma Nemzetiségi Önkormányzat között

A nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80.§ (2) bek. és 159.§ (3) bekezdése alapján Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete és a Egeraracsai Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete együttműködésük szabályait az alábbi megállapodásban rögzítik.

A megállapodás szabályainak kialakítása:

· a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény,

· az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV törvény,

· a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX törvény,

· az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Kormányrendelet,

· az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségeinek sajátosságáról szóló 249/2000.(XII.24.) Kormányrendelet 

figyelembevételével történt.

A megállapodás részletesen tartalmazza a települési és a roma nemzetiségi önkormányzat együttműködését meghatározó szabályokat.

· a költségvetési koncepció készítésére,

· a költségvetés elkészítésének, jóváhagyásának rendjére,

· a költségvetési gazdálkodás bonyolításának rendjére,

· az államháztartás rendszerén belüli információszolgáltatás rendjére

vonatkozóan.

A megállapodás kiterjed az államháztartáson kívülről származó pénzeszközök felhasználásával kapcsolatos feladatok ellátására is.

1. A költségvetés elkészítésének és elfogadásának rendje

1.1. A költségvetési koncepció elkészítése

A polgármester október 31-ig a költségvetési koncepció összeállítását megelőzően áttekinti a helyi nemzetiségi önkormányzat elnökével a nemzetiségi önkormányzat következő költségvetési évre vonatkozó feladatait, bevételi forrásait, ezek közül kötelezően a nemzetiségi, etnikai feladatok finanszírozásának együttes összegére vonatkozó – az 1.2. pontban foglalt – bevételeket.

A helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetési koncepcióról kialakított véleményét a koncepció tervezéséhez kell csatolni.

A körjegyző által elkészített, a következő évre vonatkozó költségvetési koncepciót a Polgármester november 30-ig benyújtja a Képviselő-testületnek.

A koncepciót a Képviselő-testület megtárgyalja és határozatot hoz a költségvetés készítés további munkálatairól.

1.2. A roma nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának, az önkormányzat 
       költségvetési rendelet-tervezetének elkészítése

A polgármester tájékoztatja a nemzetiségi önkormányzat elnökét az önkormányzat költségvetési koncepciójának a nemzetiségi önkormányzatra vonatkozó részéről, valamint a költségvetés készítésére vonatkozó határidőről.

A költségvetési törvény kihirdetését követően, a költségvetésre vonatkozó részletes információk megismerése utána a polgármester folytatja az egyeztetést az elnökkel, ennek keretében az elnök rendelkezésére bocsátja a nemzetiségi önkormányzatra vonatkozó adatokat.

Az egyeztetést a költségvetési törvény kihirdetését követő 15 napon belül kell lefolytatni.

A nemzetiségi önkormányzat kérésére a jegyző készíti elő a nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának tervezetét.

A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete megtárgyalja és határozattal dönt költségvetési előirányzatának elfogadásáról.

A helyi önkormányzat költségvetési rendeletébe a nemzetiségi önkormányzat költségvetése a kisebbségi önkormányzat költségvetési határozata alapján nem épül be.

A települési önkormányzat képviselő-testülete a nemzetiségi önkormányzat költségvetésére vonatkozóan nem rendelkezik döntési jogosultsággal.

A települési önkormányzat költségvetési rendelete tartalmazza a nemzetiségi, etnikai feladatok finanszírozásának összegét, legalább a következő tételekre kiterjedően.

 - a települési önkormányzat által nyújtott támogatás a nemzetiségi önkormányzat által átvállalt feladatok szerint,

- egyéb államháztartáson  belülről származó bevételeket.

A települési önkormányzat költségvetési rendeletében foglalt előirányzatokról – különös tekintettel az önkormányzat által nyújtott támogatásokra – a polgármester tájékoztatja az elnököt.

A nemzetiségi önkormányzat a fentiek figyelembe vétele alapján határoz a költségvetésről.

A költségvetési határozatnak tartalmaznia kell a működési és felhalmozási célú bevételeket és kiadásokat, egymástól elkülönítetten az államháztartási törvény előírásai szerint.

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje

Ha a nemzetiségi önkormányzat az eredeti előirányzatán felül többletbevételt ér el, bevételkiesése van, illetve kiadási előirányzatain belül átcsoportosítást hajt végre, módosítja költségvetési határozatát.

3. Költségvetési információ szolgáltatás rendje

3.1. Információ szolgáltatás a költségvetésről

Az önkormányzat az elfogadott költségvetéséről a költségvetési törvény kihirdetését követő 2 hónapon belül, az államháztartás információs és mérlegrendszerének megfelelően tájékoztatja a Kormányt.

A nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatát úgy fogadja el, és erről információt az önkormányzatnak úgy szolgáltat, hogy az a költségvetéssel kapcsolatos tájékoztatási kötelezettségének határidőben eleget tudjon tenni.

3.2. Beszámolási kötelezettség teljesítésének rendje

A nemzetiségi önkormányzat költségvetési beszámolót önállóan készít.

A nemzetiségi önkormányzatnak a naptári év első feléről június 30-i fordulónappal féléves költségvetési beszámolót, szeptember 15-ai fordulónappal ¾  éves  költségvetési beszámolót november 30-ig, a naptári évről december 31-i fordulónappal éves költségvetési beszámolót kell készíteni április 30-ig a központilag előírt nyomtatványon és tartalommal.

A féléves költségvetési beszámolót legkésőbb július 31-ig, az éves költségvetési beszámolót legkésőbb a következő év február 28-ig kell a felügyeleti szervnek megküldeni.

A polgármester a helyi önkormányzat gazdálkodásának I. féléves helyzetéről szeptember 15-ig, míg ¾ éves helyzetéről a költségvetési koncepciójához november 30-ig kapcsolódóan tájékoztatja a Képviselő-testületet.

A tájékoztató tartalmazza a helyi önkormányzat – nem beleértve a nemzetiségi önkormányzat – költségvetési előirányzatainak időarányos alakulását, a tartalék felhasználását, a hiány (többlet) összegének alakulását, valamint a helyi önkormányzat költségvetése teljesülésének alakulását.

A nemzetiségi önkormányzat költségvetési beszámolóját a Körjegyzőségi hivatal készíti el.

4. A költségvetési gazdálkodás bonyolításának rendje

4.1. A költségvetés végrehajtása

A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a Körjegyzőségi Hivatal látja el.

a./ Kötelezettségvállalás rendje

A nemzetiségi önkormányzat nevében az önkormányzat feladatának ellátása (végrehajtása) során fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget vállalni (továbbiakban: kötelezettségvállalás) kizárólag az elnök, vagy az általa felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult, az elnök akadályoztatása esetén az elnökhelyettes. 

Kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, hogy a rendelkezésre álló fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére a fedezetet, a kötelezettségvállalás nem sérti-e az összeférhetetlenségi szabályokat. Amennyiben a kötelezettségvállalás összeférhetetlenségi szabályt sért, nem lehet a kötelezettséget vállalni. Ha a kötelezettségvállalás az önkormányzat működése miatt elkerülhetetlenül szükséges, a kötelezettségvállalásra a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel felhatalmazást adhat a kötelezettségvállalónak. 

A kötelezettségvállalás nyilvántartás vezetését a körjegyzőség végzi, a kötelezettségvállalás vezetéséért a hivatal mindenkori gazdálkodási munkakört ellátó köztisztviselője a felelős.

Kötelezettségvállalás csak írásban és a kötelezettség ellenjegyzése után történhet.

b./ Utalványozás

A nemzetiségi önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy elszámolásának elrendelésére (továbbiakban: utalványozás) kizárólag az elnök, vagy az általa felhatalmazott kisebbségi önkormányzati képviselő jogosult.

Utalványozni csak az érvényesítés után lehet.

Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után és az utalványozás ellenjegyzése mellett kerülhet sor.

Készpénz az önkormányzat házipénztárán keresztül akkor fizethető ki, ha a nemzetiségi önkormányzat elnöke a kifizetés teljesítéséhez szükséges dokumentumokat (szerződés, számla) bemutatja és szándékát a pénzfelvételt megelőző munkanapon a Körjegyzőségi Hivatal pénztárosánál jelzi.

c./ Ellenjegyzés

A kötelezettségvállalás, valamint az utalvány ellenjegyzésére a körjegyző jogosult.

Az ellenjegyzés csak az előirányzat és a fedezet meglétének, valamint a jogszerűségének ellenőrzésére irányul.

A kötelezettségvállalást, utalványozást, valamint az ellenjegyzést ugyanazon személy nem végezheti.

A körjegyző akadályoztatása esetén a kötelezettségvállalás, valamint az utalványozás ellenjegyzésére az igazgatási főelőadó jogosult.

d./ Érvényesítés

Az érvényesítést a Körjegyzőség Pénzügyi Iroda vezető végzi.

Akadályoztatása esetén az érvényesítést a körjegyző által írásban megbízott köztisztviselő végzi.

4.2.  A nemzetiségi önkormányzat számlái


A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásával és pénzellátásával kapcsolatos minden pénzforgalmát a helyi önkormányzat által választott számlavezető banknál nyitott önálló fizetési számlán köteles lebonyolítani.

A kisebbségi önkormányzat működésének általános és feladatalapú támogatását önállóan a költségvetési törvényben meghatározottak szerint veszi igénybe.

4.3 Vagyon és számviteli nyilvántartás, adatszolgáltatás rendje

A Körjegyzőség Hivatala a nemzetiségi önkormányzat vagyoni, számviteli, nyilvántartásait a települési önkormányzat nyilvántartásaitól elkülönítetten, önállóan vezeti.

A 292/2009.(XII.19.) Korm. rendeletben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a nemzetiségi önkormányzat tekintetében annak elnöke és a körjegyző együttesen felelős. 

5. Önálló fizetési számlanyitás, törzskönyvi nyilvántartásba vétel, egyéb feladatok 

a) A nemzetiségi önkormányzat önálló fizetési számla nyitásával, törzskönyvi nyilvántartásban szereplő adatainak módosításával kapcsolatosan a körjegyző köteles eljárni.  

A nemzetiségi önkormányzat adószámmal rendelkezik, ezért ezzel kapcsolatosan jelenleg elvégzendő feladat nincs. Amennyiben az adószám változtatással járó feladat keletkezik a körjegyző köteles eljárni.

A fenti feladatok elvégzését a döntést követően haladéktalanul, 3 munkanapon belül meg kell kezdeni és 30 napon belül el kell végezni. Felelős a körjegyző. 

b) A Kötelezettségvállalással, ellenjegyzéssel, érvényesítéssel, utalványozással és szakmai teljesítésigazolással kapcsolatos feladatokat jelen megállapodás melléklete tartalmazza. Felelős a körjegyző. 

c)  A nemzetiségi önkormányzat működéséhez, gazdálkodásának eljárási és dokumentációs részletszabályai a települési önkormányzat szabályzataiban kerül kidolgozásra. A szabályzatok elkészítése, a részletszabályokat ellátó személyek kijelölése a körjegyző feladata. A gazdálkodással összefüggésben teljesítendő adatszolgáltatásokért – éves költségvetési beszámoló, éves költségvetés, féléves költségvetési beszámoló, negyedéves mérlegjelentések és pm. Infó - a körjegyzőségi hivatal mindenkori gazdálkodási feladatokat ellátó köztisztviselője a felelős. 

d) A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületi ülésein, közmeghallgatáson, a körjegyző, vagy a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő megbízottja, a helyi önkormányzat megbízásából  és képviseletében részt vesz a nemzetiségi önkormányzat ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel.  




Záró rendelkezések 

Az együttműködési megállapodást évenként felül kell vizsgálni, és a szükség szerinti módosításokat minden évben január 31-ig el kell végezni. A körjegyző a megállapodás vonatkozó jogszabályok változása miatt módosításának szükségességét a települési és a nemzetiségi önkormányzatnak jelzi. A képviselő-testületek a megállapodást szükség szerint határozatukkal módosítják. Az együttműködési megállapodás részét képezi az önállóan gazdálkodó költségvetési szerv – a Körjegyzőség – és a nemzetiségi önkormányzat, mint részben önállóan gazdálkodó költségvetési szerv között létrejött megállapodás, a gazdálkodási feladatok ellátásáról. A megállapodás 2012. április 01. napján lép hatályba.

Melléklet: Dióskál, Egeraracsa és Zalaszentmárton Községi Önkormányzatok Körjegyzősége és a Egeraracsai Roma Nemzetiségi Önkormányzat közötti Együttműködési megállapodás.

Dióskál, 2012. március 22.

                            Bogdán Jenő                                        Tóth István

                            ERNÖ Elnök                                     Polgármester

Záradék:

Az együttműködési megállapodást

Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete 24/2012. (IV.26.) számú határozatával,

Egeraracsa Község Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 4/2012.(III. 22.) számú határozatával jóváhagyta. Kihirdetve: 2012. április 27.

                                                                                             Hegedüs Lóránt

                                                                                                Körjegyző 

5. számú függelék Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testületének _4__/_2013.(V.14.) önkormányzati rendeletéhez :
A TELEPÜLÉSI KÉPVISELŐK NÉVSORA, LAKCÍME

POLGÁRMESTER:         TÓTH ISTVÁN              Egeraracsa, Kossuth u. 21

ALPOLGÁRMESTER:    SZEKERES NORBERT   Egeraracsa, Fő u. 76.

KÉPVISELŐ:                    KISS FERENC                 Egeraracsa, Ady u. 11.

KÉPVISELŐ:                    MÓRÓ ISTVÁN              Egeraracsa, Új u. 2.

KÉPVISELŐ:                    MÓRÓ ZOLTÁNNÉ       Egeraracsa,  Ady u. 20. 
2. számú függelék Egeraracsa Község  Önkormányzata Képviselő-testületének 4/2013.(V.14.) önkormányzati rendeletéhez

AZ ÖNKORMÁNYZAT TÁRSULÁSAI

1.     Pacsa és Környéke Többcélú Kistérségi Társulás 

2.Önkormányzati Társulás a Nyugat-Balaton és Zala Folyó Medence Nagytérség      Települési Szilárdhulladékai Kezelésének Korszerű megoldására (röviditett neve:ZALAISPA Hulladékgazdálkodási Társulás) Zalabér Rákóczi Ferenc utca 2.

3. Zalapáti Napkoziotthonos Óvoda Intézményi  Társulás 8741 Zalaapáti, Szent István tér 9.
      4.  Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat Társulása Pacsa
3. számú függelék Egeraracsa Község  Önkormányzata Képviselő-testületének 4/2013.(V.14.) önkormányzati rendeletéhez

Ügyrendi Bizottság tagjai
ELNÖKE:  MÓRÓ ISTVÁN
TAG:        KISS FERENC

                    MÓRÓ ZOLTÁNNÉ
4. számú függelék Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testületének 4/2013. (V.14.) önkormányzati rendeletéhez

Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata

Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal  Szervezeti és Működési Szabályzata

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. tv. (továbbiakban: Mötv.) 84-86.§. alapján Zalaapáti, Bókaháza, Esztergályhorváti, Gétye, Dióskál, Egeraracsa és Zalaszentmárton  községek az önkormányzat működésére, valamint a polgármester, vagy a jegyző feladat-és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására közös önkormányzati hivatalt alakítanak és tartanak fenn. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásban.

A hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának tartalmi elemeit az Államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról kiadott 368/2011.(XII.31.) Kormányrendelet 13.§-a szabályozza. 

1. Általános rendelkezések
1.§

A képviselő-testületek a Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatalt a hatáskörébe tartozó önkormányzat működésére, valamint a polgármester, vagy a jegyző feladat-és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására közös önkormányzati hivatalt alakítanak és tartanak fenn. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában.

 (1) A Hivatal elnevezése:

Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal ( továbbiakban:  Zalaapáti KÖH )

Székhelye:  8741 Zalaapáti, Szent István tér 9.

Telefon és telefax száma: T:83/352-003, T/Fax: 83/552-022.

E-mail: zalaapati.korjegyzoseg@t-online.hu
Internet, honlap: www.zalaapati.hu

Kirendeltség:  Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal Dióskáli Kirendeltsége
Címe: 8764. Dióskál, Béke tér 1.

Telefon és telefax száma: 83/353-301 

E-mail: dioskal@infrasat.hu
Ügyfélszolgálati helyek: 

a) Bókaháza, Kossuth Lajos utca 6.                                                                                 b) Esztergályhorváti, Deák Ferenc utca 1.                                                                        c) Gétye, Kossuth Lajos utca 4.                                                                                                 d) Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.                                                                                                                         e) Zalaszentmárton, Kossuth Lajos u. 87.

(2) A Zalaapáti KÖH jelzőszámai:

Törzsszám: 



812731

Adószám: 



15812735-1-20

Számlaszám:



11749039-15812735

KSH statisztikai számjel:

15812735-8411-325-20


  
TEÁOR



8411     Általános közigazgatás       

Alaptevékenységi besorolás: 

841112 Önkormányzati jogalkotás

841114 Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek,

841115 Önkormányzati képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek,

841116 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati  választásokhoz kapcsolódó

             tevékenységek,

841117 Európai parlamenti képviselő választásokhoz kapcsolódó tevékenységek,

841118 Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó  tevékenységek,

841126 Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási 

             tevékenysége,

841127 Helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

841133 Adó, illeték, kiszabása, beszedése, adóellenőrzés

841173 Statisztikai tevékenység

841907 Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szerveikkel

(3)  A Zalaapáti KÖH-t az 1. számú melléklet szerinti alapító okirattal hozták létre.

(4 ) A  Zalaapáti KÖH illetékességi területe: Zalaapáti, Bókaháza, Esztergályhorváti, Gétye, Dióskál, Egeraracsa és Zalaszentmárton    községek közigazgatási területe

(5) A Zalaapáti KÖH fenntartói:

     Zalaapáti Község Önkormányzata Képviselő-testülete

     Bókaháza Község Önkormányzata Képviselő-testülete

     Esztergályhorváti Község Önkormányzata Képviselő-testülete

     Gétye Község Önkormányzata Képviselő-testülete

     Dióskál Község Önkormányzata Képviselő-testülete

   Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete

   Zalaszentmárton Község Önkormányzata Képviselő-testülete

 (6) A  Zalaapáti KÖH irányítására jogosult szerve:

    Zalaapáti Községi Önkormányzat képviselő-testülete

 (7) A Zalaapáti KÖH bélyegzői: 

a) Kör alakú bélyegző: közepén a Magyarország címere helyezkedik el, a köríven a következő felirat olvasható: Zalaapáti közös Önkormányzati Hivatal, a címer alatt 1- 5. között sorszámozva.

      b) téglalap alakú bélyegző (fejbélyegző) következő felirattal:
      Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal

      8741 Zalaapáti, Szent István tér 9.

      Adószám: 15812735-1-20

    .



( A bélyegzők lenyomatait az 1. sz. függelék tartalmazza )

c) A Magyarország címerét is tartalmazó bélyegzőkről a jegyző megbízottja bélyegző nyilvántartást vezet, mely a bélyegzőlenyomat mellett tartalmazza az átvételi dátumot, és az átvevő beosztását és aláírását is. 

2. A közös önkormányzati hivatal működése
2.§
(1) A Zalaapáti KÖH önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv, gazdálkodási jogkörét az alapító okirat határozza meg.

(2)  A Zalaapáti KÖH működési költségét az állam – az adott évi központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott mértékben és a hivatal által ellátott feladataikkal arányban – finanszírozza, melyet településenként, lakosságarányosan utal az önkormányzatoknak. A fenntartó önkormányzatok az állami támogatást valamint az önkormányzati hozzájárulást a székhelytelepülés Költségvetési számlájára folyósítják minden hónap 5. napjáig a Zalaapáti KÖH létrehozásáról szóló megállapodás 4.1. pontjában foglaltak szerint. 
(3) Zalaapáti, Bókaháza, Esztergályhorváti, Gétye, Dióskál, Egeraracsa és Zalaszentmárton Önkormányzatának képviselő-testülete együttes ülésen dönt:

a) a Zalaapáti KÖH  költségvetéséről és zárszámadásáról;

b) a Zalaapáti KÖH működéséről szóló megállapodás elfogadásáról, 

c) a Zalaapáti KÖH Alapító Okiratának elfogadásáról

d) a Zalaapáti KÖH munkájáról szóló éves jegyzői beszámoló elfogadásáról

(4) A Zalaapáti KÖH költségvetését és zárszámadását a Zalaapáti KÖH készíti el az Áht. és más jogszabályokban foglaltak szerint.

(5)  Zalaapáti, Bókaháza, Esztergályhorváti, Gétye, Dióskál, Egeraracsa és Zalaszentmárton Önkormányzatainak költségvetését és az azzal kapcsolatos könyvelési, adminisztrációs feladatokat a közös hivatal székhelyén készítik el az Áht és más jogszabályokban foglaltak szerint.  

(6) Vagyonnyilatkozat tételre kötelezett köztisztviselői beosztások névsorát a 2. számú melléklet tartalmazza

3. A Zalaapáti KÖH főbb feladatai
3.§
 (1)       A képviselő-testületek vonatkozásában:

· előkészíti döntésre az általa meghatározott önkormányzati ügyeket,

· végrehajtja döntéseit,

· szervezési, ügyviteli, nyilvántartási, információs és propaganda, illetve egyéb adminisztrációs teendőket végez,

· ellátja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabály, a képviselő-testületek, a polgármesterek meghatároznak,

· Zalaapáti, Bókaháza, Esztergályhorváti és Gétye község Képviselő-testületével kapcsolatos feladatokat a jegyző látja el, Dióskál, Egeraracsa és Zalaszentmárton községek Képviselő-testületével kapcsolatos feladatokat a jegyző az aljegyző bevonásával végzi. 

 (2)       Közigazgatási feladatok:

Végzi mindazok a döntés előkészítési és végrehajtási feladatokat, amelyeket a Mötv.,  az 1991. évi XX. törvény (hatásköri törvény), illetve az utóbbi által kapott felhatalmazás alapján kiadott jogszabályok, amelyek a helyi önkormányzatok és szervei részére feladat – és hatásköröket állapítanak meg.

(3)       A köztisztviselők az ügyintézés során a következő általános követelményeket kötelesek betartani:

a) az ügyintézés során minden esetben biztosítani kell a törvényesség betartását,

b) alapvető követelmény a gyorsaság, a szakszerűség, a bürokrácia mentesség, a határidők betartása,

c) a törvényesség szellemében biztosítani kell az állampolgári jogokat és kötelességeket, az ügyfelek érdekében méltányosan kell eljárni,

d) elsődleges cél: az önkormányzati érdekek feltárása és érvényre juttatása,

e) az ügyintézők kötelesek munkájuk során egymással hatékonyan együttműködni és az ügyfelek részére – jogaik biztosítása érdekében – a megfelelő felvilágosítást és tájékoztatást megadni,

f) a Zalaapáti KÖH  köztisztviselői a tudomására jutott állami szolgálati és üzleti (magán) titok tekintetében titoktartási kötelezettség terheli. E titoktartási kötelezettség az adatvédelemről szóló törvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az ügyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartási kötelezettség a közhivatal betöltése után is fennáll.

g) a hivatali dolgozó minden olyan adatot, információt és tényt köteles a jegyző tudomására hozni, amely az előbbi kötelezettséget befolyásolja. 

4. A jegyzővel kapcsolatos általános rendelkezések
4.§.
 (1) A Zalaapáti KÖH jegyzőjének és aljegyzőjének kinevezése a Mötv. és a Kttv. előírásai szerint történik. A jegyzőre és az aljegyzőre vonatkozó egyéb rendelkezéseket a Zalaapáti KÖH működésével kapcsolatos megállapodás, a KÖH alapító okirata tartalmazza.  

(2) A Zalaapáti KÖH-t a jegyző vezeti, aki felelős annak törvényes és eredményes működéséért. 

 (3) A jegyző vagy aljegyző, vagy megbízottja köteles mindegyik képviselő-testületi, bizottsági    ülésen részt venni és ott a szükséges tájékoztatást megadni. 

(4) A Zalaapáti KÖH köztisztviselőinek  munkaköri leírásait a jegyző készíti el, az aljegyző bevonásával. ( A munkaköri leírásokat a 2. számú függelék tartalmazza.)

5. A jegyző főbb feladatai
5.§
 (1)   A jegyző vezeti a Zalaapáti KÖH-t, gondoskodik az önkormányzatok működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról.

(2)   A jegyző ellátja a képviselő-testületek, bizottságok, a települési képviselők működésével kapcsolatos igazgatási feladatokat, a polgármesterek hatáskörébe tartozó államigazgatási döntések előkészítését és végrehajtását.

Ebben a körben: 

· elkészíti a képviselő-testületi ülés, a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket

· ellátja a testületek, a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat

· tanácskozási joggal részt vesz a testületek, a bizottságok ülésein

· törvényességi észrevételt tehet a szavazás előtt az előterjesztés vitájában

· gondoskodik a testületi ülés jegyzőkönyvének elkészítéséről, azt a polgármesterrel együtt aláírja és 15 napon belül megküldi a Kormányhivatal Vezetőjének

· rendszeresen tájékoztatja a polgármestereket, a képviselő-testületeket, a bizottságokat, az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról, a hivatal munkájáról és az ügyintézésről.

(3)    A jegyző egyéb feladatai:  

· döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket

· ellátja a jogszabályban előírt államigazgatási feladatokat és hatósági hatásköröket

· dönt a hatáskörébe utalt ügyekben

· hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, a Zalaapáti Községi Önkormányzat polgármesterének egyetértésével gyakorolja a munkáltatói jogokat a köztisztviselők tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazás)

· ellátja az államigazgatási tevékenység egyszerűsítésével, korszerűsítésével kapcsolatos feladatokat 

· szervezi a jogi felvilágosító munkát

· évente egyszer beszámol a képviselő-testületek előtt a Zalaapáti KÖH munkájáról és az ügyintézésről,

· összehangolja a Zalaapáti KÖH munkáját,

· képviseli a Zalaapáti KÖH-t,

6. A Zalaapáti KÖH szervezeti felépítése, létszáma

 6.§
 A Zalaapáti KÖH belső szervezeti egységei:

a) Hivatali székhely 8741 Zalaapáti, Szent István tér 9.., a jegyző közvetlen   vezetésével.


b) Dióskáli Kirendeltség 8764 Dióskál, Béke tér 1.  jegyző vezetésével.

7.§
(1)  A Zalaapáti KÖH létszáma: 12 fő köztisztviselő

jegyző




 1fő

aljegyző



 1 fő

pénzügyi(költségvetési) ügyintéző
 4,5 fő
adóügyi ügyintéző


 1,5 fő

igazgatási ügyintéző


 2,5 fő

titkársági ügyintéző                            1,5 fő


takarító, kézbesítő                               1 fő                                         6 órában

A köztisztviselők teljes munkaidőben foglalkoztatottak.  

(2) A Zalaapáti KÖH munkarendje:

Hétfő:  

7.30 – 16.00
            Kedd:    

7.30 – 16.00         
            Szerda:  

7.30 – 16.30
            Csütörtök:        
7.30 – 16.00 
            Péntek:    

7.30 – 13,00        

 (3)  A Zalaapáti KÖH ügyfélfogadási ideje székhelyen és kirendeltségén:

a) Ügyfélfogadás székhelyen:
Hétfő- kedd – csütörtök, péntek: 08.00-11,00 óráig, illetve

szerda  

    délelőtt, 08,00-11.00 óráig,

                                       délután,  13,00- 16,30 óráig,
       

b)Dióskáli Kirendeltség ügyfélfogadási ideje:

Hétfő- kedd – csütörtök, péntek: 08.00-11,00 óráig, illetve

szerda  

    délelőtt, 08,00-11.00 óráig,

                                       délután,  13,00- 16,30 óráig,
       

(4) A Zalaapáti KÖH ügyfélfogadási helyszínein:
           -   Bókaháza községben minden kedden 

 08,00-10,00 óráig,

   
- Esztergályhorváti községben minden csütörtökön  09,00-11,00 óráig,


- Gétye községben minden szerdán


 09,00-11,00 óráig,


- Zalaszentmárton községben minden csütörtökön
 12,15-14,15 óráig,




- Egeraracsa községben minden csütörtökön
 11.00-12,00 óráig,

7. A Zalaapáti KÖH köztisztviselői
8.§

 (1) A Zalaapáti KÖH dolgozói a helyszínen kötelesek a szükséges felvilágosításokat megadni az ügyfelek számára, az általuk kért beadvány űrlapokat átadni, az ügyfelek beadványait átvenni és a helyben elintézhető ügyeket elintézni. Szükség esetén jogsegély szolgálatot nyújtani.

 (2)       Az ügyfélfogadási napok és az érdemi munkához szükséges létszám megszervezése a jegyző feladata.

(3)       Munkaidőn kívül, illetve a heti szabad- és pihenőnapokon is el kell látni az alábbi szolgáltatásokat:

· házasságkötés

· névadó ünnepség

· választások, népszavazás lebonyolítása

· testületi ülések, közmeghallgatások

· halasztást nem tűrő közérdekű feladatok
         

9. §
(1)       Külszolgálat, illetve kiküldetés teljesítése a jegyző előzetes engedélye alapján történhet.

(2)       A dolgozó kiküldetése során felmerülő költségek elszámolása utólag történik.
Az útiszámlákat a jegyző igazolása után lehet számfejteni.

8. Munkaértekezlet 
10.§
 (1) A Zalaapáti KÖH irányítási feladatainak összehangolására a polgármesterek szükség szerint ülést hívhatnak össze.   

(2) Szükség szerint, de évenként legalább egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani. Munkaértekezleten átfogóan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell határozni a következő időszak fontosabb feladatait, tennivalóit. A munkaértekezletre a polgármestereket meg kell hívni.

9. Pénzügyi, számviteli rend
11.§
A Zalaapáti KÖH pénzügyi – számviteli rendjét külön szabályzat tartalmazza. 

12.§.
A Zalaapáti KÖH házipénztári, selejtezési, leltározási, ügykezelési, munka- tűz- balesetvédelmi és más jogterületeket érintő rendelkezéseit külön szabályzatok tartalmazzák.

10. Ügyiratkezelés speciális szabályai
13.§
A Zalaapáti KÖH  iktatási és irattározási rendjét külön szabályzat tartalmazza. 

11. Kiadmányozás rendje
14.§
A jegyzőt illető kiadmányozási jogkort  a jegyző  külön szabályzat szerint határozza meg. 

12. Helyettesítés rendje
15.§
 (1)   A jegyzőt az aljegyző helyettesíti. 

(2)   Az ügyintézők a munkaköri leírásukban foglaltak szerint helyettesítik egymást. 

13. Szabadság engedélyezése
16. §
Szabadság igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelőzően be kell jelenteni a jegyzőnek. A szabadság különösen indokolt esetben soron kívül is engedélyezhető.

14. Záró rendelkezések 

17. §    

A Zalaapáti KÖH Szervezeti és Működés Szabályzatát az önkormányzatok a képviselő-testületeinek jóváhagyásával a kihirdetés napján léptetik hatályba, de rendelkezéseit 2013. március 1. napjával kell alkalmazni.

 A Zalaapáti KÖH SZMSZ-ének elfogadásával a korábbi Zalaapáti Körjegyzőségi valamint a Dióskál, Egeraracsa és Zalaszentmárton Körjegyzőség SZMSZ-ei hatályukat veszítik.

Kovács Katalin                                        
jegyző

Záradék:
Zalaapáti Község Önkormányzat Képviselő-testülete a         36/2013.(IV.30.)    határozatával,
Bókaháza Község Önkormányzat Képviselő-testülete a         26/2013.(V.02.)    határozatával,
Esztergályhorváti Község  Önkormányzat Képviselő-test.     25/2013.(IV.18.)...határozatával, Gétye Önkormányzat Képviselő-testülete                               21/2013. (IV.17)   határozatával, Dióskál, Önkormányzat Képviselő-testülete

               29/2013.(IV.24.)  határozatával, Egeraracsa Önkormányzat Képviselő-testülete

   26/2013.IV.25.)   határozatával, Zalaszentmárton Önkormányzat Képviselő-testülete
   25/2013.(IV.22.) határozatával,

jóváhagyta.

Kovács Katalin                                        
jegyző
A Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata mellékleteinek felsorolása:   

1  A Zalaapáti KÖH Alapító okira

2.  A Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatalban vagyonnyilatkozat tételre kötelezett munkakörök meghatározása.

1. számú melléklet: A Zalaapáti KÖH Alapító okira

Alapító okirat

Zalaapáti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete, Bókaháza Község Önkormányzatának Képviselő-testülete, Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete, Esztergályhorváti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete, Gétye Község Önkormányzatának Képviselő-testülete, Dióskál Község Önkormányzata Képviselő-testülete, Zalaszentmárton Község Önkormányzata Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló törvény végrehajtására kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi követelményeknek megfelelően valamint Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. Tv. 85. § (1) bekezdése alapján az alábbi alapító okiratot adják ki:

1. Költségvetési szerv megnevezése: 

Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal

Székhelye: 8741 Zalaapáti, Szent István tér 9.

Kirendeltsége: Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal Dióskáli Kirendeltsége 8764 Dióskál, Béke tér 1.

2. Jogelődjeinek megnevezése: 

Zalaapáti, Esztergályhorváti, Bókaháza és Gétye Községek Körjegyzősége

8741 Zalaapáti, Szent István tér 9. 

Dióskál, Egeraracsa és Zalaszentmárton Községek Körjegyzősége

8764 Dióskál, Béke tér 1.

3. Közfeladata: 
A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 84. § (1) bekezdése alapján a közös hivatal ellátja az önkormányzatok működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában. 

4. Alaptevékenysége: 
A közös hivatal ellátja a Mötv.-ben és a vonatkozó egyéb jogszabályokban a számára meghatározott feladatokat községek vonatkozásában. A közös hivatal feladatait részletesen a társult települések önkormányzatai által jóváhagyott, a közös hivatal működtetésére és fenntartására létrejött megállapodás tartalmazza. 

Dióskálon a közös hivatalnak kirendeltsége működik az adóigazgatási tevékenység végzésére.

5. Államháztartási szakágazati besorolása: 
841105 Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége 

6. Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolása: 
841112 Önkormányzati jogalkotás

841114 Országgyűlési képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841115 Önkormányzati képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841116 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó tevékenységek 

841117 Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841118 Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841126 Önkormányzatok általános végrehajtó igazgatási tevékenysége 

841127 Helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége 

841133 Adó, illeték kiszabása, beszedése, ellenőrzése
841173 Statisztikai tevékenység

841907 Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szerveikkel

7. Illetékessége, működési köre: 

Zalaapáti Község közigazgatási területe

Bókaháza Község közigazgatási területe

Egeraracsa Község közigazgatási területe

Esztergályhorváti Község közigazgatási területe
Gétye Község közigazgatási területe 

Dióskál Község közigazgatási területe 

Zalaszentmárton Község közigazgatási területe

8. Irányító szerv neve, székhelye: 

Zalaapáti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (8741 Zalaapáti, Szent István tér 9.)

9. Alapítói jogokat gyakorló irányító szerv(ek) neve, székhelye: 

Zalaapáti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete

Székhely: 8741 Zalaapáti, Szent István tér 9. 

Bókaháza Község Önkormányzatának Képviselő-testülete, 

Székhely: 8781 Bókaháza, Kossuth Lajos utca 6.
Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete, 

Székhely: 8765 Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.
Esztergályhorváti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete,

Székhely: 8742 Esztergályhorváti, Deák Ferenc utca 1. 

Gétye Község Önkormányzatának Képviselő-testülete, 

Székhely: 8762 Gétye, Kossuth Lajos utca 4.

Dióskál Község Önkormányzata Képviselő-testülete, 

Székhely:8764 Dióskál, Béke tér 1.

Zalaszentmárton Község Önkormányzata Képviselő-testülete, 

Székhely: 8764 Zalaszentmárton, Kossuth Lajos utca 87. 

10. Alapítói jogokat gyakorló fenntartó szerv(ek) neve, székhelye: 

Zalaapáti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete

Székhely: 8741 Zalaapáti, Szent István tér 9. 

Bókaháza Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 

Székhely: 8781 Bókaháza, Kossuth Lajos utca 6.
Dióskál Község Önkormányzata Képviselő-testülete 

Székhely:8764 Dióskál, Béke tér 1.

Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete 

Székhely: 8765 Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.
Esztergályhorváti Község Önkormányzatának Képviselő-testülete

Székhely: 8742 Esztergályhorváti, Deák Ferenc utca 1. 

Gétye Község Önkormányzatának Képviselő-testülete

Székhely: 8762 Gétye, Kossuth Lajos utca 4.

Zalaszentmárton Község Önkormányzata Képviselő-testülete 

Székhely: 8764 Zalaszentmárton, Kossuth Lajos utca 87.

11. Gazdálkodási besorolása: Önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv.  

12.  Vezetőjének megbízási rendje: 
A jegyző kinevezése a Mötv. 146/C. § (2) bekezdés valamint a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezéseinek megfelelően történik. 
Az érintett települések polgármesterei – pályázat alapján határozatlan időre – nevezik ki a jegyzőt. 

A jegyző kinevezéséhez az érintett települések polgármestereinek lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges.          

13.  Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszony megjelölése:

Közszolgálati jogviszony a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. Tv. alapján.    

14. Átmeneti rendelkezések:

A Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatalt alkotó önkormányzatok polgármesterei a Mötv. 83.§ b) pontjának megfelelő alkalmazásával megállapodnak, hogy a megszűnő Zalaapáti, Bókaháza, Esztergályhorváti és Gétye Községek Körjegyzősége körjegyzőjét – annak egyetértésével-  a közös önkormányzati hivatal jegyzőjeként, a megszűnő Dióskál, Egeraracsa és Zalaszentmárton Községek Körjegyzősége körjegyzőjét a létrejövő közös önkormányzati hivatal aljegyzőjeként - annak egyetértésével – foglalkoztatják, pályázati kiírás nélkül. A Mötv. Átmeneti rendelkezések alcím alatt szereplő 146/C.§ (3) bekezdése alapján a közös önkormányzati hivatal jegyzője – a Mötv.-ben meghatározottak figyelembe vételével – dönthet arról, hogy a megszűnő körjegyzőségben közszolgálati jogviszonyban állókat a közös önkormányzati hivatalban tovább foglalkoztatja.(Mötv.146.C. §.(2-3.bek.)
Záradék: Jelen alapító okirat 2013. március 1-jén lép hatályba.
Az alapító okiratot Zalaapáti Község Önkormányzata Képviselő-testületének a  /2013. (II.26.) számú határozatával, Bókaháza Község Önkormányzata Képviselő-testületének a  /2013. (II.26.) számú határozatával, Dióskál Község Önkormányzata Képviselő-testületének a /2013. (II.26.) számú határozatával, Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete /2013.(II 26.) számú határozatával, Esztergályhorváti Község Önkormányzata Képviselő-testülete /2013.(II. 26.) számú határozatával, Gétye Község Önkormányzata Képviselő-testülete /2013.(II.26.) számú határozatával, Zalaszentmárton Község Önkormányzata Képviselő-testülete /2013.(II.26.) számú határozatával hagyta jóvá. 

Zalaapáti, 2013. február  26

Vincze Tibor                                                                   Lóth Eszter  

Polgármester                                                                     Polgármester 

Zalaapáti Község Önkormányzata                                   Bókaháza Község Önkormányzata 
Kocsis Lajos                                                                    Talabér Lászlóné

Polgármester                                                                     Polgármester

Esztergályhorváti Község Önkormányzata                      Gétye Község Önkormányzata


Kluczer János                                                                  Tóth István

Polgármester                                                                      Polgármester

Dióskál Község Önkormányzata                                       Egeraracsa Község Önkormányzata
Dancs Szilveszter Zoltán 

Polgármester 

Zalaszentmárton Község Önkormányzata
 

Kovács Katalin  


Körjegyző


 Hegedüs Lóránt 

Körjegyző










2. számú melléklet.  A Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatalban vagyonnyilatkozat tételre kötelezett munkakörök meghatározása.
1.) Jegyző

2.) Aljegyző

3.) Pénzügyi ügyintéző I.

4.) Pénzügyi ügyintéző II.

5) Pénzügyi ügyintéző III.

6) Pénzügyi ügyintéző IV.

7.) Adóügyi ügyintéző I.

8.) Adóügyi ügyintéző II.

9.) Igazgatási ügyintéző I.

10.) Igazgatási ügyintéző II.

A Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata függelékeinek felsorolása:   

1./A Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatalban  használt bélyegzők lenyomata

2./ A Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselőinek munkaköri leírásai

1. számú függelék

A Zalaapáti Közös Önkormányzati Hivatalban  használt bélyegzők lenyomata

5. számú függelék Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testületének 4/2013.(V.14.) önkormányzati rendeletéhez

A társadalmi megbízatású  polgármester munkarendje és fogadóórája:

A polgármesteri tisztség ellátásának egyes kérdéseiről és az önkormányzati képviselők tiszteletdíjáról szóló 1994. évi LXIV. Tv. 9. §-ára hivatkozva a képviselő-testület a  polgármester munkarendjét az alábbiak szerint határozza meg: 
A polgármester hivatali munkarendje:
Ügyfélfogadás: csütörtöki napokon 17-19 óráig ,

Havi munkaidő kerete: 
        40 óra 

6. számú függelék Egeraracsa Község Önkormányzata Képviselő-testületének 4/2013.(V.14.) önkormányzati rendeletéhez

 HATÁLYOS ÖNKORMÁNYZATI RENDELETEK JEGYZÉKE
HATÁLYOS ÖNKORMÁNYZATI RENDELETEK JEGYZÉKE

3/1999.(VII.02.)         A Közművelődésről

5/2000.(XI.01.)          A temetőkről és a temetkezésről

5/2001.(V.15.)            Az összevont rendezési tervről szóló 3/1991.sz. rendeletének 
                                    módosításáról

8/2001.(X.15.)            A köztisztviselők juttatásairól

6/2002.(VIII.12.)        A háziorvosi körzetről

1/2003.(II.10.)            A települési szilárd hulladékkal kapcsolatos közszolgáltatásról

8/2003.(VIII.25.)        A gépjárműadóról szóló 9/2002(XII.10.)sz. rendelet visszavonásáról

8/2004.(VIII.5.)          A helyi hulladékgazdálkodási tervről

9/2006.(VIII.07.)        Az önkormányzat által biztosított gyermekvédelmi ellátásokról

10/2006.(VIII.07.)      A közterület használati és hirdetési díjakról 

14/2006.(XII.01.)        A közműves ivóvízellátás díjának megállapításáról

5/2007.(VI.01.)           Az önkormányzat vagyonáról és a vagyonnal való gazdálkodás
                                    szabályairól

6/2007.(VI.01.)            A fiatal házasok első lakáshoz jutásának támogatásáról

8/2007.(VI.01.)             A tiszteletdíjakról

11/2007.(IX.03.)           A települési szilárd hulladékkal kapcsolatos hulladékkezelési köz-
                                      szolgáltatáshoz szóló 1/2003. (II.10.) önkormányzati rendelet
                                      módosításáról

13/2007.(XI.28.)           A felsőoktatási intézményben tanuló egeraracsai fiataloknak adha- 

                                      tó  szociális ösztöndíj szabályairól

15/2007.(XII.14.)          A közműves ivóvízellátás díjának megállapításáról szóló 14/2006.
                                      (XII.01.) sz. rendelet módosításáról

4/2008.(IV.25.)              A falugondnoki szolgálatról

9/2008.(XI.28.)              A felsőoktatási intézményben tanuló egeraracsai fiataloknak ad-
                                       ható szociális ösztöndíj szabályairól

4/2009.(VIII.07.)           A települési folyékony hulladékkal kapcsolatos kötelező helyi 
                                       közszolgáltatásról

9/2009.(IX.25.)              A közterület használati díjakról

1/2010.(III.12.)               Az önkormányzat 2010. évi költségvetéséről  

2/2010.(III.12.)               Az önkormányzat vagyonáról szóló 5/2007.(VI.01.) rendelet
                                       módosításáról

5/2010.(VIII.31.)           Az önkormányzat 2010. évi költségvetéséről szóló 1/2010.(III.12)
                                       sz. rendeletének módosításáról

7/2010.(XII.15.)             Az önkormányzat 2010. évi költségvetéséről szóló 1/2010.(III.12)
                                       sz. rendeletének módosításáról

8/2010.(XII.15.)             A települési folyékony hulladékkal kapcsolatos kötelező helyi 
                                        közszolgáltatásról szóló 4/2009.(VIII.07.) sz. rendelet módosítá-
                                        sáról

9/2010.(XII.15.)             A közműves ivóvízellátás díjának megállapításáról szóló 14/2006
                                        (XII.01.) sz. rendelet módosításáról

11/2010.(XII.15.)             A helyi adókról

  1/2011.(I.18.)                 A települési szilárd hulladékkal kapcsolatos közszolgáltatásról
                                         szóló 1/2003.(II.10.) sz. rendelet módosításáról
  2/2011.(II.23.)                Az önkormányzat 2011. évi költségvetéséről
� Módosította a 6/2014./2015.II.03./ önkormányzati rendelet. hatályos 2015.II.04-től.





