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Vezetdi osszefoglald

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvénynek, valamint a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolo 370/2011.(X11.31.)
Korm. rendeletnek megfeleléen a koltségvetési szervek kotelesek belsd ellendrzési
rendszert mikodtetni abbol a célbdl, hogy a szervezet vezetéje szamara
bizonyossagot nyljtsanak az altala kiépitett és mikodtetett belsé kontrolirendszerek
megfeleldségét illetben.

A Bodajki Polgarmesteri Hivatal bels6 ellenérzése a vonatkozoé jogszabalyi eléirasok
(Aht., Bkr., Métv, 6nkormanyzati rendeletek) hivatali SzMSz, a belsé ellenérzés
szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai (NORMAK), illetve a koltsegvetési szerv
vezetdje (jegyzd) altal adott utasitas alapjan:

« ellendrzést végez a képvisel6-testillet hivatalanal, a polgarmesteri hivatalnal
és az onkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatokra vonatkozoan:

o ellatia a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet - koltségvetési szervek belséd
kontrolirendszerérdl és a bels6 ellenérzésrél (tovabbiakban Bkr.) - altal a
belsd ellenbrzési vezetore kirott feladatokat a 22. § (1) — (2) szerint.

Ennek keretén beltl felllvizsgdlta a belsd  ellendrzési  kézikényvet,
kockazatelemezéssel alatamasztottan a 2019. é&vi belsé ellendrzési tervet
elkészitette (melyet a képvisel-testilet a 289/2018. (X.30.) Kt. hat. elfogadott),
kialakitotta és mlkddtette a Bkr. 50. §-ban meghatarozott nyilvantartast.

A 2018. évi belsb ellendrzési tervet a Képviselb-testiilet a 313/2017. (X.30.) Kt.
hatarozataval hagyta jova.

Jegyzdi felkéres soran soron kivilli ellenérzésre nem ker(lt sor.

irasba rogzitésre kerilt a lefolytatott vizsgalathoz kapcsolodé ellendrzési program,
illetve a megallapitasokat, javaslatokat tartalmazé jelentés. Az érintettek
tajekoztatasa a vizsgalat tapasztalatarél minden esetben megtértént. Az elézd évi
revizidhoz hasonlidan az ellenbrzés végén ,ellendrzést kovetd felmérd lap” kitéltését
kérte az ellenbrzés az érintett szerv/szervezetek vezetSitdl. Ennek célja elsésorban
egy segitség nyljtas volt a belsd ellentrzés fejlesztése, célkitlizéseinek elérése
érdekeben a jovébeni ellenbrzések soran.

A belsd ellendrzés a vizsgalatrol megfeleld tartalmu nyilvantartast vezet (1.szamu
meliéklet), illetve az ellenérzés dokumentumait 10 évig megérzi.

A 2018. evben lefolytatott ellendrzés éves dsszefoglald jelentése a (Bkr.) 48. §,
illetve a Pénzugyminisztérium altal kozzétett iranymutatas alapjan késziilt el
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I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés

alapjan

A 2018. évi ellendrzési feladatok az ellenérzésre vonatkozo stratégia (ellendrzés
célja, modszere, targya, terjedelme, ellendrzétt iddszak) és az azt megalapoz6
azonositott kockazati tényezdk figyelembe vételével kerilt meghatarozasra az
onkormanyzat, annak hivatalanak (polgarmesteri hivatal) ellenérzési tevekenységét
meghatarozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen.

Az irasos jelentésen kivil az esetleges hianyossagok potlasara, javitasara valamint a
helyszinen szoban is segitd szandéku javaslatot is tett az ellendrzés.

A 2018. évi belst ellenérzés kiterjedt:

A vizsgalat soran felmérte és értékelte a belsé ellenérzés a hagyatéki eljaras

jogszabalyban foglaltak szerinti végrehajtasat.

Tervezett ellenérzés targya

Hagyatéki eljaras jogszabalyban foglaltak szerinti végrehajtasanak vizsgalata.
Az ellendrzés targyat az 6sszedllitott ellendrzési program részletesen tartalmazta.

Szabalyszerliségi ellenérzés

e Hagyatéki eljaras ellendrzése

[.L1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
[.L1.1. A targyévre vonatkozd éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések
Osszesitése

2018. évi eves belst6 ellendrzési terv alapjan a kovetkezé belss ellendrzési feladatot
kellett vegrehaijtani:

o Hagyatéki eljaras ellenérzése

- Elmaradt ellendrzések:

2018. évi belsé ellendrzési tervben foglalt valamennyi ellenérzés megtortént.

- Soron kiviili ellenérzések:

Soron kivili ellenérzésre nem keriilt sor.

- Terven feliili ellendrzések:

Terven fellli ellenérzésre nem keriilt sor,



Bodajki Polgarmesteri Hivatal 2018. évi éves ellendrzési jelentds

- o e
Targy Cel ! Médszer 5
e e — - B et S SR — B — - S— S — i
i Ellendrzés cime: Ellendrzés célja: Az elienérzés soran alkalmazott
Hagyatéki eljaras ellendrzése Annak megéllapitasa, hogy a hagyaléki | modszerek:
Targya: eljarast a vonatkozé jogszabalyban foglaltak = Dokumentumokon alapulé ellendrzés.

Hagyateki eljards  jogszabalyban | szerint - 2010. évi XXXVIIL torvény a
foglaltak  szerinti  végrehajtasanak | hagyatéki eljarasrol - 29/2010. (X11.31.) KiM

vizsgalata. rendelet 2 hagyatéki elfjardas  eagyes i
cselekmeényeirbl, a 2013. évi V. {6rvény a _i

Polgari Torvénykonyvrdl stb. —végzike. |

[.L1.2. Az ellenorzések soran biinteté-, szabalysértési, karteritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy
hianyossdg gyanuja kapcsan tett jelentések szama és rovid

Osszefoglalasa

Eljards meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag az
ellenérzott terilettel kapcsolatban nem meriit fel.

R teft eSS ] Statesz |
targya megallapitas(ok) ; |

e = — e S— ~ ———— e e T S

L gt : S SR e e S i AP

[.2. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegité és akadalyozd téenvezék

bemutatasa

[.2.1. A belsé ellendrzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

A belso ellendrzési feladatokat a hivatal szervezeti egységén kivil, killsé szolgaltato
latja el. A megbizott bels6é ellenér a koéltségvetési szerveknél belsd ellendrzési
tevékenyseget végzék nyilvantartasardl és kételezd szakmai tovabbképzésérsl szold
18/2009. (X.6.) PM rendelet (2011.08.04.napjatol hatalyat vesztette), a 28/2011.
(VIIL.3.) NGM rendelet alapjan a Pénzigyminisztérium altal vezetett hatosagi
nyilvantartasba regisztralasra kerllt, és a koltségvetési szerveknél belsé ellendrzési
tevékenység folytatasadhoz szikséges engedéliyel rendelkezik. A belsé ellendr az
Ant. 70.§ (4)-(5) bekezdésében eléirt engedéllyel rendelkezik.

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézete az
ABPE MKK keretében biztositja a jogszabalyban el6irt tovabbképzési lehetéségeket.

2018. évben teljesitett tovabbképzések az ABPE MKK keretében:
ABPE-tovabbképzés Il. - Allamhaztartasi Szamvitel - belsé ellenérok
réeszére

Informatikai tovabbképzés: -

Eayéb képzések:-
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[.2.2. A belsé ellendrzési egység és a belso ellendrok szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségének biztositasa

A belsé ellendri feladatok ellatasa a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységén kiviil
klls6 szolgaltatd alkalmazasaval térténik.

A Bkr. 19.§ (1) a belsé ellen6rok funkcionalis fuggetlensége a 2018. évben mind az
ellendrzési program elkészitése, végrehajtasa, kovetkeztetések és ajanlasok
kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése soran biztositott volt.

A megbizott belss ellendr nem vett részt a koltségvetési szerv operativ milkodésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban ( pl.: kéltségvetési szerv mikédésével kapcsolatos
dontések meghozatala, barmely végrehaijtasi, iranyitasi tevékenységben, penzigyi
tranzakciok kezdeményezése vagy jovahagyasa vagy kotelezettség vallalasa, belsé
szabalyzatok elkészitése).

A bels6 ellendrzés tevékenysége soran fiiggetlen, kilsé befolyastdl mentesen,
partatlanul és targyilagosan végezte munkajat.

[.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenségi eset a 2018. évi belsd ellenérzés soran nem merilt fel.

[.2.4. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos csetleges  korlatozasok
bemutatasa

A Bkr. 25.§ pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos problémak,
korlatozasok a targyévben nem meriit fel.

[.2.5. A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezék

Az ellenbrzes végrehajtasat, lezarast akadalyozé tényezd nem merdilt fel.

[.2.6. Az ellen6rzések nyilvantartasa

A bels6 ellenorzesi vezet6 koteles az elvégzett belsd ellenérzésekrd! nyilvantartast
vezetni. A 2018. évi belsd ellenérzés nyilvantartasa a Bkr. 50. § (2) foglalt kotelezd
elemeket (ellenbrzés  azonositoja, ellendrzétt szerv, szervezeti egység
megnevezese, ellendrzés targya, ellendrzés kezdetének, lezarasanak idépontja,
ellendrzes lefolytatasaban reszt vett bels6 ellendr, vizsgalt idészak, intézkedési tery
keszitesének sziksegessége) tartalmazza. A nyilvantartas vezetése elektronikus
feluleten tértent. (1.szamu melléklet)

[.2.7. Az ellenorzési tevékenyscég fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoan javaslatot nem fogalmazok
meg.

[.3. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegité ¢s akadalyozd tényezok

bemutatasa
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Tanacsadodi tevékenység a 2

A tanacsadas cime, targva

017. évre vonatkozdan nem tortént.

2018. évi éves ellendrzési jelentés

Eredmény

| A tanacsadas eredményeinek rovid bemutatasa,

II. A belsd kontrollrendszer miikédésének  értékelése ellendrzési

tapasztalatok alapjan

II.1. A belsé kontrolirendszer szabalyszeruségénck, gazdasagossaganak,

hatekonysaganak €s eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett

fontosabb javaslatok

A belsé kontroll egy Gsszetett folyamat, amelyet egy szervezet vezetése és dolgozéi

valésitanak meg,

valtozasokhoz.
A belsé kontrolirendszer tartalmazza mindazon elveket, elfjarasokat és belsd
szabalyzatokat, melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai
ellatasara szolgald eléiranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal vald szabalyszer(,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kévetelményeit.

[ Vizsgalat
cime

120 e |
IEllendrzes

gime:
Hagyatéki
eljaras
ellendrzése

‘ _'Megfrzl}dpiﬁiﬁsﬂ

torvény  cléirdsainak  meglelelben 2 jegyso
eondoskodott as orikhagyd ¢s az eljarashan érdekelick
személyes adutainak védelméro! a kialakiten Bodajki
Polgdrmesteri Hivatal Adatvédefemi ¢ adatbiztonsagi
szabdlyzatiban,

A jepyrOre és a hagyaki lgyintéeéssel foglalhozd
hoztisztviseldre a koziegyz6krol szolo 1991, &vi XLL
torvényben foglall titoktartas szabilyai ar iranyadok. A
hagyvatéki  dgvintézo o kozszolgalati  tisztvisclok
személyl  drawita. a kbzigargalasi - szerveknsl
foglalkostatott munkavallalok személyi irataira ¢s a
munkaiigyi nyilvintartasra. & kdzszolgalati
alapnyilvantartasra  ¢s kdzssolealati  statiszrikai
adatgyijtésre, valamint a tartalékdliomanyra vonatkozo
egyes  seabdlvokrél  szolé 4320120 (11H.20)
kormém rendeletben eloirt, titoktartasi nyilatkozattal {a
kormunyrendelet szerinti 2. melleklet) rendelkezett.

A feliibvizsgdlatra hertlt - Bod/13272018.:
Bod/265°2018.; Bod/274 2018 Bod’/337,:2018.;
Bod'374/2018.; Bod‘395/2018 - Bod §88:2018. illetve
Bod/968/2018.: ikiatisi szami - doviralok soran a
hagyatcki eljdrasokkal kapesolatos megdllapitdsokat a
jelentes részletesen tartalmazza.

i

I A hagvatéki  feftrba felvert ingatlan(ok)  értcke
Pegvero(k) az  add-, & Crtékbizonyitvanv(ok)ban

\ hagvatcki eljarisrol sz0l6 2010, évi XXXVIIL |

rOgsitetickkel.

. Helyszint  leltar  [Chvéielére a viespalt
iddszakhan nem keriilt sor,

. A hagyatehi keltart o Hetv, 31§ illetve o

valamint folyamatosan alkalmazkodik a szervezetet érinté

Javaslat : !

R el

]

4
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| (XIL31.) KIM rendclet 1. melléklete szerint rogzitetiék. | o ]
. A Hetv. 23,8 (1) bekezdésben eldirt 30 napon
[ beluli leltdrkiazitési kotclezettségnek idében cleget
tettek.

Az ASP rendszerben t6riénd rigzitést kovetoen a
kozjegy s felé megkiildésre kertiltek a nyomtatvanyok.

;Arm vonatkozoan nincs jogszabilyl hivathozis, hogy
Paz Ugylelet tijékortatni kell arrol, hogv a hagyatéki
| leltdr megkiildésre  keriill o kézjcevro felé. Az
tellendrzés  szikségesnek  Idja, hogy ar  eljaras l
resztvevojevel e tény. kdzlesre keritljon, djekoztatd
level formdajaban,

[I.2. A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsd kontrolirendszert, mint fogalmat az Aht. 69. § (1) bekezdése az alabbi
megfogalmazasban hatarozza meg:

69. § (1) A belsé kontrolirendszer a kockéazatok kezelése és targyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célf szolgalja, hogy
megvalosuljanak a kévetkez célok:

a) a mikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kételezeftségeket teljesitsék, és

c) megvédjek az eroforrasokat a veszteségektsl karoktdl és nem rendeltetesszerd
hasznalattol.

A kdltségvetési szervek belsé kontrolirendszerének részletes szabalyozasat a Bkr. 3
§ - 10. §- ai tartalmazzak, mely szerint a belsé kontroll rendszer 5 eleme:

1. Kontrolikérnyezet

2. Ingralt Kockazatkezelési rendszer

3. Kontrolltevékenységek

4. Informaciods és kommunikéciés rendszer

5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A Kdoltségvetési szerv vezetdje ennek értelmében olyan kontrollkérnyezetet alakit ki
melyben:

» vilagos szervezeti struktira

» egyertelmii felelésségi, hataskéri viszonyok és feladatok

» meghatarozott etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

o atlathaté humaneroforras-kezelés.

Az ellenbrzési tapasztalatok vilagossa teszik, hogy a felsoroltak kialakitas teljes
mertékben még nem tortént meg. A belsd szabalyzatok aktualizalasa, a felel6sségi,
hataskori viszonyok és feladatok egyértelmi megjeldlése (munkakéri leirasok)
fejlesztésre var.

Az oOnkormanyzat és a koltségvetési szervek mikadésében rejlé kockazatos
teriletek kivalasztasa érdekében az integralt kockazatkezelés, azaz objektiv
kockazatelemzési modszer valamennyi folyamat vonatkozasaban nem minden
esetben kerllt alkalmazasra.
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A kontrolitevékenység lehetbséget biztosit a kockazatok kezelésére, valamint a
szervezet céljainak eléréséhez.

Az informacios és kommunikacios rendszer kialakitasa, mikodtetése hatékonynak és
megbizhaténak itéli meg az ellendrzés. A déntések meghozatalara vonatkozd
informaciok megfeleld, idében rendelkezésre allnak az érintett szemeélyek kénnyen
hozzajuthatnak.

Nyomon kévetési rendszer (Monitoring), mely a szervezet tevékenységének a célok
megvaldsitasanak nyomon kovetelését biztosito rendszer, az operativ tevékenysége
soran megvalosulé folyamatos és eseti nyomon kévetésbé! valamint operativ
teveékenységektd! fliggetientl miiksdd belss ellendrzésbé! allhat. A folyamatba épitett
monitoring, az egyedi értékelések, monitoring értékelések (belsé kontroll értekelése,
intezkedések a bels6 ellenérzés, egyéb belss vagy kulsé vizsgalat altal feltart hibak
javitasardl, a sziikséges intézkedések megtételérsl) megtérténtek.

A kockazatok felmérése és a hatasmechanizmusok értékelése, kezelése a
gyakorlatban valé mikddtetése az el6zé évekhez képest nagyobb hangsulyt kapott.

A Bkr. 7.§ (4) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv vezetSje integralt
kockazatkezelési rendszer koordinalasara szervezeti feleldst jeldl ki. 2016. oktdber 1
napjatol a szervezeti felelds nem keriilt kijelolésre, a feladat ellatasara integritasi
tanacsadé nem biztak meg.

III. Az intézkedési tervek megvalésitasa

Az intézkedési tervvel kapcsolatos eldirasokra a Bkr. 45, § rendelkezései az
iranyadoak.

A 2018. évet érintd ellendrzés soran a belsd ellendrzés intézkedési terv kidolgozasat
nem javasolta.

Bodajk, 2019. januar 2.
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