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4. nxell|lclet a l3/2011. (XL25.) bnkornlitnwqti rendelethez

MEGALLAPODAS

Kijzo" 0lkorm6nyzati Hivatal| 6 t r e h o z A s 6 r 6 |
(egyseges szerkezetben)

set6_testiilete (B5csalm6s, Gr6f Teleki J u, 4_g.

pvisel5,test lete (B6cssz6ios, Kossuth u. 16.
)

_testrilete (Csik6ria, Kossuth u. 113.

pvisel6-testU Iete ([,4at6telke, Kossuth u. 2.

A Kirendeltsrlgek neve, cime:
bacsalmasi Kozos onkormdnyzati Hivatal Bilcsszor6si Kirendelts6ge, B6csszolos, Kossuth Lrtca

2') Ki)z6s onkormanyzati, Hivatar. r6tsz6ma <isszesen: 39 f5 koztisztviser6, 3 fc,
ft;);l??"u"undnvves 

alkalmazott. xtiztis on[orra"''v'"ti hivatat fet6pit6se:
Aljegyzo 1fo
K5ztisztviset6. 37 f6.
Gondnoksdg: 3 f6

Aljegyz5 : 1 fo
KAztisztvise16; 28 f6 f6ettes[t
condnokseg: 3 f6

ll,A"1';iil:*:I3ffixtlri,i:itart a sz6kherv cinkornsnvzat kepvisero{esr'rere annak

1,)j-11i:" iinkorm6nyzati hivatat vezet6je a ieqvzor t lvtegatahulashol : Az MAN. 1 46/C S e) U"1".ie"refrun fogtat124 slspi;,,1,
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A kozds onkormSnyzati hivatalt alkoto,dnkormdny zatokpolgeirmesterei a g3 S b) pontjdnakmegfetet6 atkatmaz6s6vat meg6ilapodnak abbanl;d; I I:.nr.=Ol6 korjegyzos6g k6rjegyzdj6t,polsdrmesteri hivaial iegyz6le(, aliegyzoJet - ir;k {iJert6levet - " 
rioitj, onkorm6nyzatihivatal iegyzoiekent, aliegyzdjekehtl'ogtitkoztatjdk. $;;; az esetben nem szuks6gesp6lyAzatot kiirni, 6s aiegyz6,'aliegyz6'koz*"lg;i"iiJ"Jriszonya fotyamatosnak min6sut.

b),! e g W9 i, a li e g y26,, 
i oqy. i 

9z.o 
nV m e g sz il n 6 s e, b et 6 ttet I e n s6 g e esef6n;A jegyz6i' aliegyz6i allSshelyet n"yituanor iatvil^f iitan rett oeiotteni. A pitryinati erj6r6sr

;f|::fl:TSIjir,:3'", 
lerolvtaissavil kapcsoraios teiloator<at , .ierr,"ry ,inr.o,^ranyr"i

A jegyzot a szekhely 6nkorm6nyzat polg6rmestere a k6z6s hivatalt l6trehozo telepul6sekpcllgdrmestereinek lakossdgszdm-a16nyos tobbs6gi d6nt6sevel nevezi ki, menti f.el.
A sz6khely dnkormdnyzat polg6rmestere az aliegyz6t a jegyz6 javaslatdra nevezi ki. Aki nevez6s hatAr ozailan ldOre'szdt.

A iegyzS gyakorotia a munk6ttat6i iogokat a kiiziSs iinkormdnyzati hivatat kijztisztviset6i
Zi"3i#iJf,llili!,rtekintet6ben, 

tivllbna gvai"iiuJ'az egyeh munktttatoi iogokat az
A iegyz6t az allegyzo helyettesiti, ellatja a jegyzo 6ltal meghat6rozott feladatokat.A.iegyz6, aliegyzo 6s a hivatal sz6kheiytetepi:iese vatamint a kirendetts6gek ugyfetfogaddsanapjait a kozos onkorm6nyzati hivatal szervezeti 6s mfikod6si szab6lyz ata tarl.almazza.
A iegyzo vagy az aliegyzo.vagY 

31egy.z6 .altal megbizott koteles a k6pvisel6{estuletek ul6senr6szt venni 6s ott a szukseges'taierJitar6st megaini n;"gyr6 6vente olsiamor a k6pviseto-testUleteknek a kozos hivatal mrikodes6r6l.

5') A kcizcis cinkorm6nyzati hivatal folyamatos mfik<idtet6s6hez - szem6lyi, illetve dologi,fenntartSsi kolts6geihez - -a negy telepul6s a i6;;hagyott 6ves kolts6gvet6s alapj6n, ate|epu l6seken tenyregesen fermerulo rottseg"t .r"iini -1"it 
no== .A kdzos onkorm6nyzati hivatalnak a mindenkori attami kolts6gvetesr6l szol6 torv6nybenszerepl6 t6mogatdsdnak eroszt6 s6ra az ari{bbiakban a tiapoonak meg :

- a telies finanszfrozasbol levonasra.keral.?.iggyz6, atiegyz6 b6re, jarulekai, dologi kiadasai,

:?!i;Xi!::farot 
a k6zds 

'nkormdnvzati 
iivZiatr iaiitegr"t"t" ievitir"roor egyeznek mes

- Bacsalmast itleti meg a k6ttsegvet6.si tdrveny 2. melllklete szerinti - jarasi szekhetty6nkormdnyzat eset'ben etismert-hivatati l6tszdtm i rajen vonatxoio i-indenxori t1tmogateisiosszeg

- A fennmarado tdmogatas cisszege lakos,sagaranyosan kertil elosztdsra. Amennyiben afelosztas szerinti dsszeg ne, -elegend6 i iekiiiv. 
leteparcs vagy a kirendettseg<>kvalamelyikenek fenntart1sdra, a hiaiyzo osszegg;t u)'6rirt"tt tetepilles hozzajarut a koz6sh iv at al fe n nta rt6sa h oz.

A hozzaiarulls 1112-ed r6sz6t az on-korm ilnyzatok minden h6nap 30. napj6ig a kcizcis<inkorm5nyzati hivatal sz5mldjSra utalj6k. n mritootetesrrez v6llalt p6nzugyi hozz6j6rul6s nernteljesit6s6nek eset6re, az SnkormSnyzatok a p6nzforgarmi szolg6ltatojuknak azonnerlibeszedesi megbiz6s teljesit6s6re vonatko-z 5 hoz.zala[ui, t"tr'"t"tr"zo nyilatkozatot adnak.,A kozds dnkormdnyzati hivatar konyver6s6t a szektieivi"rlpur". v6gzi.

t5 ) A jelenlegi hivatalok technikai 6s egyeb eszkozei, berendez6si t6rgyai lelt6r szerint -llelepul6senk6nt - kerurnek a kozos hivatar haszn6rat5ba. 
'

'{ felek megSllapodnak abban, hogy a kdzos orrkorrnanyzati hivatal k6lts6gvet6s6b6l beszerzetteszkozok kozos vagyont k6pezn&, arra a Ptk. Koz6s tulajdonra vona"tt<ozo szab6lyait kelilirlkalmazni' A kdzos onkormanyzati hivatal megszrin6s"t oiu"gy sz6tv6ldsakor beszerz6s helyeszerint kerutnek a k6z6s hivatait t6trehoz6 onr6rmany=;i;k turajdon6ba.

iz') A kcizcis <inkorm6nyzati hivatal kdltsegvete s€l, zarsz6mad6s6t a k<izos 6nkorm6nyzaltiftivatalt l6trehozo onkormdnyzatok kepvisel6+".tui"i"i 
"gvuttes 

ul6sen hagyj6k jov6. A kciz<irs
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cinkorm6nyzati hivatal gazddlkodds6rol az Aht. rendelkez6sei szerinti beszdmolokat kell
kesziteni.

8.) A kcizds cinkorm6nyzati hivatal felarlata.
a.)a helyi onkormdnyzatok mtikdd6se, az 6nkorm6nyzati Ugyek 6s az 6llamigazgatdsi feladatok
es hatdskorok ell6t6sa,
b.)az 6nkormdnyzati testUleti szervekhez kapcsolodo adminisztrdci6s feladatok elldt6sa,
c.)az 6nkormdnyzati k6pvisel6k munk6j6nak seg(t6se,
d.)a vezet6st segito funkciok ell6t6sa,
e.) belso munkaszervez6si igazgat5si feladatok elldtdsa,
f')elokesziteni 6s vegrehajtani a testuleti szervek onkorm6nyzati dont6seit, a polgdrmesterek
irdnyitdsa es a jegyz6 operatlv vezet6se mellett,
g ) ell6tni a kdzponti Sllami szervek megbizdsdb6l az onkorm 1nyzat sz1mara hat6sk6r1
meg6llapito jogszab6lyok v6grehajt6sak6nt az Allamigazgat6si feladatokat,
h')el6k6sziteni dont6sre az dllamigazgat6si u-gyeiet 6s gondoskodni e d6nt6sek
v6g rehajt6s6nak megs zerv ez6s6rol,
i.)a kotelezo feladatk6nt jelentkez6 6llamlgazgatdsi 6s 6nkormd nyzati Ugyek int6z6se,
l.) 9z onkormSnyzatok, valamint az ondll6, llletve r6szben onallo, siakfeladaton mrikodtetellt
intezmenyek kolts6gvetesenek vegrehajtds6val kapcsolatos operativ feladatokr
k') nemzetis6gi 6nkormdnyzatok mtjkodesevel kapcsolatos feladatok elldt6sa - meg6llapoddrs
alapjdn
l. ) B ac sszol 6s k1z se g.6n korm 6 nyzatdtn ak g azd dt kod asdv al, v agyo ng azd a t kod as6v at
kapcsolatos feladatok

A Kcizcis Onkorm6nyzati Hivatal B6cssz5l6s, Csik6ria 6s M6t6telke k6zs6gekben ae
al6bbi ligyeket int6zi hetyben:
- K6pviselo{estUleti Ul6sek el6k6szit6se, a k6prlisel6testulet 6s a polg6rmester mrikodesrSvel
kapcsolatos igazgatdsszervez6si teendok,
-_az 1nkormdnyzat gazd1lkodasdval, vagyongazdiltkod*saval kapcsolatos feladatok (kiv,6ve
Bacssz6l6s)
- k6pviselStestUlet hatdsk6r6be tartoz6 seg6lyez6si Ugyek
- nemzetis6gi 6nkormdnyzatok mrikdd6s6vel kapcsolatos teendok teljes koruj int6z6se
-jegyzbi hatdskdrbe taftoz6 seg6lyez6si Ugyek
- adoUgyek teljes k6rri Ugyint6z6se
- gy6 m hat6sdg i ugyekben meg keres6sre kOrnyezettanulm dny k6szit6se
- hagyat6ki Ugyint6z6s
- anyakonyvi Ugyint6z6s
- kozfoglalkoztat6s
- kifuggeszt6ssel es egyeb kozz6t6tellel kapcsolatos feladatok
- statisztikai adatszolgdltatdsok
- iktatds, irattArozls,
- egy6b kotelez6 feladatk6nt jelentkez6 6rrkorm6nyzati 6s 6llamigazgatdsi Ugyek

9.) A jegyz5 feladatai:
a.) EllStja a K6pvisel6-testuletek, a bizottsdgok es a telepUl6si k6pvisel6k mrjkod6s6vel
kapcsolatos igazgat6si fela_datokat, a polg6rmestgr feladat- meghat ilrozilsaitfigyelembe v6vel
az 0l6sek adminisztratlv el6k6sz[t6s6nek megszeivez6se (testUleti meghiv6k i-keszittet6se,
azok idobeni kikUld6se, az ul6sterem el5k6szittet6se) a napirendek tartllmi 6s formai
e I o k6szit6s e, az eloterjeszt6sek elj uttatds a a cimzetthez.

b.) Biztositla az el6terjeszt6sek igazgat6si szakmai szinvon alal, a szUks6ges inforrndciok
begyrljteset es feldolgoz6sdt.
c.) El6kesziti a hatarozati javaslatokat 6s rendeletrtervezeteket.
d.) Elltitja azokat az .6llamigazgatdsi feladalokat 6s hat6sk6roket, amelyeket torv6rny,
korm6nyrendelet a jegyz6nek cimez.
e,) A polg6rmesterek hatdsk6r6be tartoz6 6llamigazgat6si dont6sek el6k6szft6se 6s
vegrehajtdsa.
f.) Koteles a jegyzo vagy az aljegyzo vagy megbizottja az 6rintett kepviselotestulet ul6s6n je,lenr
lenni 6s ott a szUkseges tdj6koztatdst megadni.
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E') Evente besz6mol a k6pvisel6testUleteknek a kdzds <inkorm6nyzati hivatal munkajdrol a
zar sz6mad6st t6 rg ya | 6 kepvisel6{estu leti tj l6sen,
h ) Kdteles a iegyzo vagy az aljegyzS vagy megbizottla az egyes telepul6seken t6r-t6no
Ugyfelfogad6st biztos itan i e meg6llapodds atapjan.
i.) A hatiiskor6be tarloz6 ugyekben szabiilyozzb a kiadm6nyozds rendj6t.j.) Dont a hat6sk6r6be utatt Ugyekben.

10') A kdzds 6nkorm6nyzati hivatalt letrehoz6 dnkorm6nyzatok megdllapodnak abban, hqgy;akcizcis <inkorminyzati hivataln6l foglalkoztatott koztisztvisel6k 
-illetm6nye 

tekintet6ben ;?
m i nden kori torv6nyi I lletm6nyalapot al kahnazz6k.
A kcizcis <inkorm6nyzati hivatal kdztisztvisel6i 6s munkavallaloi tekinteteben azegyeb adlratr5
j uttat6sokrol egyuttes ul6sen elfogadott hatdrozatban rendelkeznek.

11') A kcizcis 6nkorm6nyzati hivatalhoz tafiozo koztisztvisel6ket a jegyzo nevezi ki iamindenkori hat6lyos szakmai eloir6sok figyelembev6tel6vel, a kozos on'tJrmanyzati hiviatafltl6trehozo i I let6kes telepul6s polg6rmesterenet egyetertesevel.

12')A kcizcis cinkorm6nyzati hivatal kdztisztvisel6 tekinteteben a M6tv. g1 S. (3) bekezd6s; b")pontj6ban meghatdrozott egyeb munk6ltatoi jogok gyakorl6sa sordn a iegyio minden esetbenbeszerzi a kdzds onkormdnyzati hivatalt 
-tetneho2o 

illet6kes tetepilrls-polg6rmester6nel<
egyetedes6t.

13') A jegyzo tekintet6ben az egy6b munkSltatoi jogok kozul a jutalmaz6s 6s b6rfejles;zt6s
tekintet6ben a hat6skort a kozos 6nkorrndnyzati hivatalt l6trehozo" telepUl6sek polg6rmestere,i
egyuttesen gyakorolj6k Ezen triliegy6b munk6ltatoijogokat a sz6khely t,elepules polg6rmesteregyakorolja, a kozos dnkormdnyzati hivatalt tetrenozo telepul6sek' pobermestereinel<
egyet6d6sevel.
B6cssz6l6s kozseg OnkormAnyzata, Csikeria kozseg Onkormdnyzata, M6t6telke k6zs6g
onkorm6nyzata polgdrmestereit megilleti az a jog, hogy a B6csalm5si K6zos Onkorm6n-yzati
Hivatal dltal int6zett, onkormdnyzatukat 6rint5 ugtekOelr i16nyitasi jogukat a jegyzo tekintet6ben
gyakorolj6k.

14.) A kdzcis cinkorm6nyzati hivatal mfikdd6s6vel, a mrjkod6s ellen6rz6s6vel kapcsol:rtos;
rendklvuli feladatok erdekeben egyeztet6 uleseket a kdzos onkormdnyzati hivatalt l6trelroz6
telepulesek b6rmely polgdrmester6nek vagy kepvisel6testulet6nek t6ma, id6pont, helys;zin
megjelol6ssel keszitett inditvdnyAra a szekhely telepUl6s polgdrmestere 3 napon belul
int6zkedik a kezdem6nyez6st6l szdmitott 1b napqn beltjlie tort6n6 osszehiv6sdrol.

15.) A kozos hivatal mtjkdd6s6nek ellen6rz6s6t a polgdrmesterek kozosen gyakorolj6k.

16') A kdzos 1nkormdnyzati hivatatt tetrehozo tetQpt)tlsek megattapodnak abban, hogy 1ventie il
e g y titte s k6 pv i s e I 61e st u I et i (j I 6 st t a rt a n a k :
- februar honapban: a kiiztis tinkormdnyzati hilatat kdttslgvetesenek elfogadasa, melyet az:
alapito 6nkormanyzatok k6ltsegvet6s6nek elfogaQasat meg keil, hogy el6zze,
- aprilis honapban: kiSziis i5nkormdnyzati hivatal zilrszamad6sa,

1V.l Az egyUttes Ul6s lebonyolitds6ra voniatkoz6 szabdlvok:
Az egyUttes Uleseket a szekhely telep0les polgdrriresteie (vagy felv6ltva a k6zos onkormiiny;zati
hivatalt letrehozo telepUlesek polgdrmesterei)-ve4eti. A polgiimester akad6lyoztat6sa eset6n a
sz6khely telepul6s (vagy a soros) onkornr6nyzat alpolg6rmestere, az o akai1lyoztatdsa eset6na korelnok' Az egyUttes Ul6sekr6l k6szftett jegyz6konyv hitelesit6s6re a k6pvisel6{estUletek
telepUl6senk6nt egy-egy k6pviset6t jetotnek ki.
Az egyUttes testUleti Ul6s akkor hati6rozatkdpes, ha az ul6sen a telepUl6senk6nt a
megvdlasztott k6pvisel6k tObb, mint fele jelen vanr
Ddnt6seket - hat5rozatokat - nyilt szavaz6ssal hozz6k.
A egyUttes testuleti Ul6sr6l jegyz6kdnyvet kell k6sziteni. Az egyUttes ul6s jegyz6k,nyve
taftalmazza'.

Ules helyet, idej6t
megjelent k6pvise16k nev6t, meghivottak nev6f , megjelen6suk t6ny6t,
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- javasolt, elfogadott, tdrgyalt napirendi pontokat,
- el6terjeszt6seket,
- az egyes napirendekhez hozz6sz6l6inak nev6t, r6szv6telUk jogcim6t, hozzdsz6ldsuk,

tovdbbd az Ul6sen elhangzottak l6nyeg6t,- szavaz6sra feltett dont6sijavaslat pontos tartalmdt,- ddnteshozatalbanr6sztvev6ksz6mAt,
- ddnt6sbSl kiz6rt kepvisel6k nev6t, kizArils indokdt,- a jegyz6 jogszab6lys6rt6sre vonatkoz6 jelz6s6t,
- szavazds szdmszerri eredm6ny6t,
- hozott dont6seket

18.) A k6pvisel6testU-letek mindegyik6nek min6sitett tdbbs6ggel hozott d6nt6se szUks6ges:
- a meg6llapod6s jovdhagy6sAhoz,
- a meg6llapod6s m6dositds6hoz,
- a ktiz<is <inkorm6nyzati hivatalhoz tdrt6n6 csatlakozdshoz val6 hozz1j1rul1shoz,
- azokban az Ugyekben, amelyeket torv6ny ir el6.

19.) A k<izcis <inkorm6nyzati hivatalb6l val6 kiv6l6sr6l, annak bejelent6s6re az M6tv. g5.S (3)
bekezd6s6t kell alkalmazni, mely szerint a kciz<is <inkormSnyzati hivatalhoz csagakozni, a-UOOi
kivdlni az 6ltal6nos 6nkorm6nyzati v6laszt6sok ut6n, 60, napon belUl t6rt6n6 meg6llapod6ssal
lehet.
A kiv6l6st k6vet6en a kiv6lt k6zseggel az elszdmol6st egy h6napon belul kell elk6sziteni.

20.) A hivatalban 6s a kirendelts6geken megszUntetett munkav6llaloi jogviszonyb6l ered6
kotelezetts6geket a sz6khely illetve az illet6kes kirendelts6g helye szerinti Onkorm6nyzat viseli.

21.1 Vit6s k6rd6sek tisztAzlsa els6sorban a felek egym6s kozdtti egyeztet6ssel,
meg6llapod6ssal tort6nik. Ennek eredm6nytelens6ge eset6n bir6s6ghoz lehet fordulni.

B6csalmds, 2014. dprilis 30.

,#
N6meth BalSzs

B6csalmds vdros

A meg6llapod5s modositds6t
Bdcsalm6s VAros OnkormdnyzatAnak K6pvisel5testUlete a 10g12014. (lV. 2g.) B6csalm6s v.
oh. sz5m0 hatArozatAval fogadta el.
B6cssz6l6s kozs6g Onkorm6nyzatAnak k6pvisel6testUlete
hatfrozatAval
Csik6ria kdzs6g Onkorm6nyzatAnak k6pvisel6-testUlete
hat6rozat6val

3212014.(1V.30.) Okth. szdmri

1212014.(1V.30.) Ot<tr. sz6m0

MAtetelke kdzs6g Onkormdnyzatfunak k6pvisel6testUlete 241214.(tV.29.) M6t6telke k.6h. sz6m0
hat{rozatdval fogadta el.


