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MEGALLAPODAS

Kézéds C'Jnkorményzati Hivatal
Iétrehozésérél
(egységes szerkezethen)

Bacsalmas Varos ﬁnkonnényzaténak Kipviselé-testiilete (Bacsalmas, Gréf Teleki J 4, 4-8,
kepviseli; Németh Balazs polgarmester)

Bacsszolos kdzseg dnkwményzaténak Keépvisel§-testiilete (Bacsszdiss, Kossuth u. 18,
kepviseli: Szarvas Rébert Norbert polgarmester),

Csikéria kézség ﬂnkurmﬁnyzaténak Kepviselé-testiilete (Csikeria, Kossuth u. 113
Képviseli: Neszvecskéns Bugany Erika polgarmester),

Matételke kizség ﬁnkunminy:caténak KépviselS-testiilete (Matetelke, Kossuth u. 2
kepiseli: Bényl Jozsefna polgarmester

Magyarorszdg helyi Gnkormanyzatairdl szold 2011, évl CLXXXIX. tv. 64-86 §-aira vals
tekintettel, az tnkermanyzatok miikddesével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat-és
hatdskdrébe tartozo Ugyek doéntésre vala elikészitésevel és Végrehajtasaval kaposolatos
feladatok ellatasara, tovabba 8z dnkarmanyzatak egymas kozdth &s az allami szervekkel
tortend egyittmikodas Bsszehangolasaban vald kizremikédésre 2013. marcius 1. napjaval
hatarozatlan idére kazss dnkormanyzatl hivatalt hoz létre.

1). Kdzés Onkorméanyzati Hivatal elnevezése:

Bacsalmasi Kézés dnkormanyzati Hivatal

A kbzds énkormanyzati hivatal szekhelye: 5430 Bacsalmas Gréf Teleki J. u, 4-8.

Az igazgatasi munka folyamatos ellatasahoz szilkséges személyi és targyi feltételek, 3 nem
hivatali székhely telepiiléseken az ugyfélfogadas biztositasara a kdzds dnkormanyzati
hivatal altal [étrehozett allande kirendeltségek mikadnek Bacsszdlds, Csikéria, Matétalke
ieleplidseken,

A Kirendeltségek neve, cime:

Bacsalmasi Kozes Onkorményzati Hivatal Bacsszél8si Kirendeltsége, Béacssz018s, Kossuth utca
16.

Bacsalmasi Karas {‘Jnkurményzati Hivatal Csikériai Kirendeltsége, Csikéria. Kossuth utca 113,
Bacsalmas| Kozds Onkormanyzati Hivatal Matételki Kirendeitsége, Matételke Kossuth Utca 2

2.) Koézés C)nkorményzati Hivatal létszama Osszesen: 39 f6 kéztisztvisels, 3 6
munkatirvénykényves alkalmazott, Kézés dnkormanyzati hivatal felépitése:
Jegyzd: 1 8

Aliegyzé 178

Kdztisztvisels: 37 5.

Gondnoksag: 318

Felepités, letszammegoszlas.

Bacsalmds széihelvialenitésen foglalkoziatoltal

Jegyzs: 1 5

Aljegyz6 : 1 16

Koéztiszivisels: 28 15 féallasa

Gondnoksag: 3 o

Bacsszilos) Hirendeltségen foglalkoztatotiak:

Kaztisztviseld: 2 16 faailasn

LCaikérial Kirendeltségen fogialknztatatiak:

Koztisztviseld: 4 f4 féallasy

Matételli Kirendsltségen foglalkoztatotiak:

Koztisztviseld: 35 foallasi

3.) A kdzbds onkormanyzati hivatalt a székhely Onkarmanyzat képvisel6-testillete, annak
mindenkori polg&rmestere iranyitja.

4.) A Kozds nkormanyzati hivatal vezetdje a jegyz.
a) Megelakuléaskor Az Mdtv. 146/C § (2) bekezdéséban foglaltak alapjan:
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A kéz0s 6nkormanyzati hivatalt alkoté onkormanyzatok polgarmesterei a 83 § b) pontjanak
megfeleld alkalmazasaval megallapodnak abban, hogy a megsz(ing kérjegyz6ség korjegyzojét,
polgarmesteri hivatal jegyzojét, aliegyzéjét — annak egyetértésével — a kdzos 6nkormanyzati
hivatal jegyzéjeként, aliegyzéjeként foglalkoztatjak. Ebben az esetben nem szikséges
palyazatot kiirni, és a jegyzé, aliegyzé kbézszolgalati jogviszonya folyamatosnak minésiil.

b) Jegyzéi, aljegyz6 Jogviszony megsz(inése, betéltetlensége esetén:

A jegyzéi, aljegyzéi allashelyet nyilvanos palyazat utjian kell betolteni. A palyazati eljaras
elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat a székhely 6nkormanyzat
polgarmestere latja el.

A jegyz6t a székhely énkormanyzat polgarmestere a kézés hivatalt létrehozé telepulések
polgarmestereinek lakossagszam-aranyos tébbségi dontésével nevezi ki, menti fel.

A székhely énkormanyzat polgarmestere az aliegyz6t a jegyzd javaslatara nevezi kKi. A
kinevezés hatarozatlan idére szdl.

A jegyzé gyakorolja a munkaltatoi Jogokat a kéz6s onkormanyzati hivatal kéztisztviselsi
€és munkavallal6i tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi Jogokat az
aljegyzé tekintetében.

A jegyzét az aljegyzé helyettesiti, ellatja a Jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

A jegyzé, aliegyzé és a hivatal székhelytelepulése valamint a kirendeltségek tgyfélfogadasa
napjait a kozos dnkormanyzati hivatal szervezeti és miikddési szabalyzata tartalmazza.

A jegyz6 vagy az aliegyzé vagy a jegyzé altal megbizott koteles a képvisels-testiiletek tlésén
részt venni és ott a szlkséges tajékoztatast megadni. A jegyzé évente beszamol a képvisel6-
testlileteknek a kézés hivatal mikodésérd|.

5.) A kozods Onkormanyzati hivatal folyamatos miikédtetéséhez - szemelyi, illetve dologi,
fenntartasi kéltségeihez - 2 négy telepilés a jovahagyott éves koltségvetés alapjan, a
teleplléseken ténylegesen felmeriil koltségek szerint jarul hozza.

A kézbs 6nkormanyzati hivatalnak a mindenkori allami kéltségvetésrél szold térvényben
szerepld tAmogatasanak elosztasara az alabbiakban allapodnak meg:

- a teljes finanszirozasbdl levonasra keriil a Jjegyzé, aljegyzé bére, Jjarulékai, dologi kiadasai,
mely nagysagarol a kézos Gnkormanyzati hivatal koltségvetése készitésekor egyeznek meg
a teleplilések

- Bacsalmast illeti meg a koltségvetési torvény 2. melléklete Szerinti — jarési székhely
dnkormanyzat esetében elismert hivatali létszam 2 féjére vonatkozé mindenkori tamogatasi
0sszeg

- A fennmarado téamogatss 0sszege lakossagarényosan keriil elosztasra. Amennyiben a
felosztas szerinti 0sszeg nem elegendé a székhely telepiilés vagy a kirendeltségek
valamelyikének fenntartaséra, a hianyzé 6sszeggel az érintett telepiilés hozzéjarul a k6z6s
hivatal fenntartésahoz.

A hozzdjarulas 1/12-ed részét az 6nkormanyzatok minden hénap 30. napjaig a kézos
onkormanyzati hivatal szamlajara utaljak. A miikédtetéshez vallalt pénzigyi hozzajarulas nem
teliesitésének esetére, az Onkormanyzatok a pénzforgalmi szolgaltatéjuknak azonnali
beszedési megbizas teljesitésére vonatkozd hozzajarulo, felhatalmazé nyilatkozatot adnak.

A koz6s 6nkormanyzati hivatal kdnyvelését a székhelyteleplilés végzi.

8.) A jelenlegi hivatalok technikai és egyeb eszkozei, berendezési targyai leltar szerint -
telepllésenként - keriilnek a kézos hivatal hasznalataba.

A felek megallapodnak abban, hogy a kéz6s 6nkormanyzati hivatal koltségvetésébél beszerzett
eszk0zok kézos vagyont képeznek, arra a Ptk. Kozds tulajdonra vonatkozé szabalyait kell
alkalmazni. A k6z6s onkormanyzati hivatal megsz(inésekor vagy szetvalasakor beszerzés helye
szerint kerlilnek a kézés hivatalt létrehozo onkormanyzatok tulajdonaba.

7.) A kdzbs onkormanyzati hivatal kéltségvetését, zarszamadasat a kézés onkormanyzati
hivatalt |étrehozo onkormanyzatok képvisels-testiletei egyuttes Ulésen hagyjak jova. A kézods
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onkormanyzati hivatal gazdalkodasarél az Aht. rendelkezései szerinti beszamolokat kell
késziteni.

8.) A kdzbs onkormanyzati hivatal feladata:

a.)a helyi 6nkormanyzatok mikédése, az 6nkormanyzati tgyek és az allamigazgatasi feladatok
€s hataskorok ellatasa,

b.)az 6nkormanyzati testuleti szervekhez kapcsolddé adminisztracios feladatok ellatasa,

¢.)az 8nkormanyzati képviselék munkajanak segitése,

d.)a vezetest segité funkciok ellatasa,

e.) belsé munkaszervezési igazgatasi feladatok ellatasa,

f.)elékésziteni és végrehajtani a testiileti szervek onkormanyzati dontéseit, a polgarmesterek
iranyitasa és a jegyzé operativ vezetése mellett,

g.) ellatni a kozponti allami szervek megbizasabdl az 6nkormanyzat szadmara hataskort
megallapité jogszabalyok végrehajtasaként az allamigazgatasi feladatokat,

h.)el6késziteni déntésre az allamigazgatasi Ugyeket és gondoskodni e déntések
végrehajtasanak megszervezésérdl,

i.)a kotelez6 feladatként jelentkezd allamigazgatasi és 6nkormanyzati tigyek intézése,

J.) az 6nkormanyzatok, valamint az 6nallo, illetve részben 6nallé, szakfeladaton miikodtetett
intézmények koltségvetésének vegrehajtasaval kapcsolatos operativ feladatok.

k.) nemzetiségi dnkormanyzatok mikddésével kapcsolatos feladatok ellatasa — megallapodas
alapjan

|.)Bécssz6l6s kézség énkorményzatanak gazdalkodasaval, vagyongazdélkodasaval
kapcsolatos feladatok

A Kozdés Onkormanyzati Hivatal Bacssz6l6s, Csikéria és Matételke kdzségekben az
alabbi iigyeket intézi helyben:

- Képviselb-testileti Ulések elbkészitése, a kepvisel6-testilet és a polgarmester miikddésével
kapcsolatos igazgatasszervezési teendék,

- az Onkormanyzat gazdélkodésaval, vagyongazdalkodaséval kapcsolatos feladatok (kivéve
Bacsszél6s)

- képviselé-testulet hataskérébe tartozo segelyezési Uigyek

- nemzetiségi 6nkormanyzatok miikédésével kapcsolatos teenddk teljes korl intézése

- Jegyz6i hataskérbe tartozo segélyezési ligyek

- adoligyek teljes kori tgyintézése

- gyamhatésagi tigyekben megkeresésre kérnyezettanulmany készitése

- hagyatéki tigyintézés

- anyakdnyvi Ugyintézés

- kézfoglalkoztatas

- kiftiggesztéssel és egyéb kozzététellel kapcsolatos feladatok

- statisztikai adatszolgaltatasok

- iktatas, irattarozas,

- egyeéb kotelezd feladatként jelentkezé énkormanyzati és allamigazgatasi tigyek

9.) A jegyz6 feladatai:

a.) Ellatja a Képviselé-testuletek, a bizottsagok és a teleptlési képviseldk miikédésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmester feladat- meghatarozasait figyelembe véve
az Ulések adminisztrativ elokészitésének megszervezése (testileti meghivok elkészittetése,
azok idébeni kiklldése, az ulésterem elékészittetése) a napirendek tartalmi és formai
elbkészitése, az elbterjesztések eljuttatasa a cimzetthez.

b.) Biztositia az el6terjesztések igazgatasi szakmai szinvonalat, a sziikséges informaciok
begylijtését és feldolgozasat.

c.) El6késziti a hatarozati javaslatokat és rendelet-tervezeteket.

d.) Ellatia azokat az allamigazgatasi feladatokat és hataskoroket, amelyeket térvény,
kormanyrendelet a jegyzének cimez.

e.) A polgarmesterek hataskérébe tartozo allamigazgatasi déntések elékészitése és
végrehaijtasa.

f.) Kételes a jegyz6 vagy az aljegyz6é vagy megbizottja az érintett képviselé-testilet Glésén jelen
lenni és ott a szilkséges tajékoztatast megadni.
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g.) Evente beszamol a képviselb-testilleteknek a kdzos onkormanyzati hivatal munkajarol a
zarszamadast targyalo képviselé-testileti tilésen.

h.) Koteles a jegyzé vagy az aljegyzé vagy megbizottia az egyes telepiiléseken torténd
tgyfélfogadast biztositani e megallapodas alapjan.

i.) A hataskérébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

j.) Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

10.) A kéz6s 6nkormanyzati hivatalt 1étrehozé onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy a
k6z6s Onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott koéztisztviselSk illetménye tekintetében a
mindenkori térvényi illetményalapot alkalmazzak.

A koz8s dnkormanyzati hivatal koztisztviselsi és munkavallaléi tekintetében az egyéb adhato
juttatasokrol egy(ttes Ulésen elfogadott hatarozatban rendelkeznek.

11.) A ko6zds ©Onkormanyzati hivatalhoz tartozo kOztisztviseloket a jegyzé nevezi ki a
mindenkori hatalyos szakmai el6irasok figyelembevételével, a kozos 6nkormanyzati hivatalt
létrehoz¢ illetékes telepiilés polgarmesterének egyetértésével.

12.)A k6z6s 6nkormanyzati hivatal koztisztviselé tekintetében a Métv. 81. §. (3) bekezdés b.)
pontjaban meghatarozott egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa soran a jegyzé minden esetben

beszerzi a kézds 6nkormanyzati hivatalt létrehozé illetékes telepulés polgarmesterének
egyetértését.

13.) A jegyzé tekintetében az egyéb munkaltatoi jogok kozil a jutalmazas és bérfejlesztés
tekintetében a hataskért a kozés onkormanyzati hivatalt 1étrehozé telepulések polgarmesterei
egyuttesen gyakoroljak. Ezen tuli egyéb munkaltatéi jogokat a székhely telepillés polgarmestere
gyakorolja, a koz6s 6nkormanyzati hivatalt Iétrehozo teleplilések polgarmestereinek
egyetértésével.

Bacssz616s kozség Onkormanyzata, Csikéria koézség Onkormanyzata, Matételke kbzség
Onkormanyzata polgarmestereit megilleti az a jog, hogy a Bacsalmasi Kézas Onkormanyzati
Hivatal altal intézett, 6nkormanyzatukat érinté ugyekben iranyitasi jogukat a jegyzé tekintetében
gyakoroljak.

14.) A kézbés 6nkormanyzati hivatal mlkddésével, a miikédés ellendrzésével kapcsolatos
rendkivli feladatok érdekében egyezteté iléseket a kézos onkormanyzati hivatalt létrehozé
teleptlések barmely polgarmesterének vagy képvisel6-testilletének téma, idépont, helyszin
megjeldléssel készitett inditvanyara a székhely teleplilés polgarmestere 3 napon beliil
intézkedik a kezdeményezéstd|l szamitott 15 napon bellilre térténé dsszehivasarol.

15.) A k6z8s hivatal mikodésének ellenérzését a polgarmesterek kdzésen gyakoroljak.

16.) A k6z6s 6nkormanyzati hivatalt Iétrehozé teleplilések megéllapodnak abban, hogy évente 2
egylittes képviselb-testiileti iilést tartanak:

- februar hénapban: a k6z6s énkormanyzati hivatal koltségvetésének elfogadasa, melyet az
alapité énkormanyzatok kéltségvetésének elfogadasat meg kell, hogy el6zze,

- aprilis honapban: k6z6s énkormanyzati hivatal zarszamadasa,

17.) Az egylttes lés lebonyolitasara vonatkozé szabalyok:

Az egyuttes Uléseket a székhely telepiilés polgarmestere (vagy felvaltva a k6zés 6nkormanyzati
hivatalt létrehozé telepulések polgarmesterei) vezeti. A polgarmester akadalyoztatasa esetén a
szekhely teleplilés (vagy a soros) onkormanyzat alpolgarmestere, az é akadalyoztatasa esetén
a korelnék. Az egylttes Ulésekrél készitett jegyz6kényv hitelesitésére a képviseld-testiletek
telepllesenként egy-egy képviselét jeldinek ki.

Az egylttes testlleti Ulés akkor hatarozatképes, ha az Ulésen a telepulésenként a
megvalasztott képviselék tobb, mint fele jelen van.

Dontéseket — hatarozatokat - nyilt szavazassal hozzak.

A egylttes testileti Ulésrél jegyzékonyvet kell késziteni. Az egyuttes Ulés jegyzékonyve
tartalmazza:

- Ulés helyét, idejét

- megjelent képviseldk nevét, meghivottak nevét, megjelenésik tényét,
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- javasolt, elfogadott, targyalt napirendi pontokat,

- elbterjesztéseket,

- az egyes napirendekhez hozzaszoldinak nevét, részvételitk jogcimét, hozzaszoélasuk,
tovabba az Ulésen elhangzottak lényegét,

- szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,

- dontéshozatalban résztvevék szamat,

- donteésbél kizart képviseldk nevét, kizaras indokat,

- ajegyzd jogszabalysértésre vonatkozo jelzését,

- szavazas szamszer( eredményét,

- hozott déntéseket

18.) A képviselS-testuletek mindegyikének mingsitett tobbséggel hozott déntése szikséges:
- a megallapodas jévahagyasahoz,

- a megallapodas médositasahoz,

- a k6z6s dnkormanyzati hivatalhoz térténé csatlakozashoz vald hozzajarulashoz,

- azokban az tigyekben, amelyeket térvény ir eld.

19.) A k6z6s 6nkormanyzati hivatalbél valé kivalasrél, annak bejelentésére az Motv. 85.§ (3)
bekezdését kell alkalmazni, mely szerint a kéz6s O6nkormanyzati hivatalhoz csatlakozni, abbol

kivalni az altalanos énkormanyzati valasztasok utan, 60. napon belll térténé megallapodassal
lehet.

A Kivalast kévetben a kivalt kdzséggel az elszamolast egy hénapon belll kell elkésziteni.

20.) A hivatalban és a kirendeltségeken megsziintetett munkavallaléi jogviszonybél eredd
kotelezettségeket a székhely illetve az illetékes kirendeltség helye szerinti 6nkormanyzat viseli.

21.) Vitas kérdések tisztdzasa els6sorban a felek egymas kézétti egyeztetéssel,
megallapodassal térténik. Ennek eredménytelensége esetén birésaghoz lehet fordulni.

Bacsalmas, 2014. aprilis 30.
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A megallapodas médositasat
Bacsalmas Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a 109/2014. (IV. 29.) Bacsalmas v.
6h. szamu hatarozataval fogadta el.

Bacssz6los kozség Onkormanyzatanak képviselé-testillete 32/2014.(IV.30.) Okth. szamu
hatarozataval

Csikéria koézség Onkormanyzatanak képviselé-testilete 12/2014.(1V.30.) Okh. szam
hatarozataval

Matételke kozség Onkormanyzatanak képviselé-testillete 24/214.(IV.29.) Matételke k.6h. szamu
hatarozataval fogadta el.




