TAPIOBICSKE KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
15/2015. (XIIL 10.) ONKORMANYZATI RENDELETE
A 4/2013. (I11.01.) ONKORMANYZATI RENDELET
A KEPVISELO-TESTULET SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL
MODOSITASAROL

Tapidbicske Kozség Onkormanyzat képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban,
valamint a Magyarorszag helyi Snkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1)
bekezdéseben foglalt felhatalmazds alapjan a szervezeti és mitkodési rendjérél sz616 rendeletét az alabbiak
szerint modositja.

1. §

A rendelet 86. §- a kovetkezd bekezdéssel egésziil ki:
(8) A Csalad-és gyermekjoléti szolgalat a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeként mitkodik.

2. §

A rendelet 87. § (1) a) pontja hatalyat veszti.

3. §

A rendelet 2. szamua melléklete az alabbiak szerint modosul:

2. szdmit melléklet
A 4/2013. (1I. 27.) onkormdnyzati rendelethe;

Polgarmesteri Hivatal szervezete, iigyrendje

Az Mo6tv. 84 §-a rendelkezik a Polgarmesteri Hivatalrol.

A helyi 6nkormanyzat képviselé-testiilete az snkorményzat mikddésével, valamint a polgdrmester vagy a
Jegyzd feladat- €s hataskorébe tartoz6 tigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara Polgarmesteri Hivatalt hoz létre.
A polgéarmesteri hivatal elldtja a nemzetiségi térvényben meghatérozott feladatokat.
A hivatal a képviselé-testiilet altal meghatarozott '

- Onkormaényzati igyeket készit eld,

- az Onkormanyzati dontéseket hajtja végre,

- végzi a képviseld-testiilet, bizottsdgok miikddésével kapesolatos adminisztrativ teendéket.

- Miikddteti a Csaldd-€s gyermekjoléti szolgalatot.

A hivatal ellatja a jogszabalyokban el6irt kézigazgatasi feladatokat.
E korben a képvisel6-testiilet nem irdnyitja a hivatal tevékenységét, konkrét tigyben utasitst nem adhat, de
figyelemmel kiséri az allampolgarok tigyeinek udvarias és jogszerfi intézését.

Szervezeti felépités: Vezetok: Polgarmester (6nkormanyzati szakfeladaton van létszdmban)
Jegyzd
Ugyintézék: Igazgatisi 2 f6
Ado 2 6

Gazdédlkodas 5 16

Ugykezels 1 £5
Csalddsegitd 1,5 16
Kisegitd: 116
Osszesen: 13,516




Neév Kulesszdam Beoszids

Jegyzd

dr. Szécsényiné Bata Krisztina 1400400 vezetd tandcsos
Igazgatas:

Arva Tiborné - 1421160 féeldads

Borbélyné Blahuz Orsolya 1461600 eléadé

Adaé:

Kralik Istvanné 1421400 fomunkatars

Kiss Kitti 1420200 gyakornok
Gazdalkodas:

Arki Tlona 1421300 eléads
Juhész Janosné 1420900 féeloado
Kissné Kovacs Judit 1421100 féeléado
Kodéné Kunséagi Agnes 1400600 féeldadsd
Ledacs-Kissné Horvath Margit 1421000 foeléadod
Gallai Csabané 1430000 ligykezel6
Kisegité:

Kaiser Dezséné 8405100 fizikai
............................... csaladsegit
............................... csalddsegité

A hivatal miiktdése

1.) A hivatal munkarendje:

A munkaid®: heti negyven 6ra, hétf6t61 csiitortokig 7.45-16.30 oraig,
pénteken 7.45-12.00 6raig tart.

A Csalad - és Gyermekjo6léti Szolgalat kézalkalmazottjai munkarendje:

Teljes munkaid6ben: hétf6 — kedd: 8 -18 ora
szerda — csiitortok: 8- 16.30 6ra
péntek: 7.30—13 6ra

A takarité munkarendjét a munkakéri leirdsa tartalmazza.

2.) Ugyfélfogadas rendje: Héts 8-16 oraig
Kedd -
Szerda 13-16 6raig
Cstitortok 8- 12 oraig
Péntek -

A Csalad - és Gyermekjo6léti Szolgalat ligyfélfogadasi rendje:
hétf6: 8-14 ora
kedd: el6re egyeztetett iddpontban
csiitortok: 8-12 6ra

3.) Munkaidén kiviil, illetve heti szabad és pihenénapokon is el kell l4tni: a hédzassagkotéssel, névadéval
¢s temetéssel Gsszefliggd szolgaltatasokat.

Tovabba minden olyan katonai, polgdri védelmi és egyeb szolgélati, kéarelharitasi feladatokat,
amelyeket a polgarmester /tdvollétben az alpolgarmester/, illetve a jegyz6 elrendel.



4.) Kikiildetés; tovabbképzés:
A hivatal dolgozéinak szakmai képzését a jegyzé szervezi, kikiildetés teljesitése a jegyzd elbzetes
engedélye alapjan torténik.
A felmeriil6 koltségek elszamoldsa (Gtikéltség, szallas stb.) utdlag a targy honapot kdvetd hé 5.-ig
lehetséges.

5.) A jegyzé munkaltatéi jogénak gyakorlasdhoz a polgdrmester egyetértése sziikséges, a kinevezéshez,
vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezet8i megbizés visszavondsahoz és a jutalmazashoz.

Munkaértekezletek:

Sziikség szerint, de legalabb évenként 2 alkalommal kell munkaértekezletet tartani. A munkaértekezletet
a jegyzd hivja 6ssze a polgérmesterrel tortént egyeztetés alapjan.

Kiadményozds, bélyegz6 hasznilat, kételezettség vallalss.

a) Az egyedi ligyekben hozott hatirozatokat, a felettes hat6saghoz és mds tarshatosaghoz kiildstt
tigyiratokat, atiratokat és a jelentéseket a jegyzé kiadmdnyozza.
A jegyzd kiadményozza a szabélysértési és egyéb hatésagi ligyiratokat is (igazolasok, hatésagi
bizonyitvinyok, hitelesitések, jogerd stb.)

b) Az adéiigyi eldadd az ad6- és értékbizonyitvanyok aldirdsara jogosult.

¢) Az igazgatasi eldadd a hidnypétlasi felhivasok, az elszamolasi kotelezettségek teljesitésére
vonatkozé felhivasok alairaséra, illetve az al4frasok hitelesitésére.
Az anyakOnyvi megbizéssal rendelkez8k jogosultak az anyakényvi eljarasban jelentkezd iratok
alairasara.
Hagyatéki tigyekben eljar6 eléadé alairdsra jogosult.
Népesség nyilvantartasi tigyek el6addja népesség nyilvantartési tigyekben alairsra jogosult.

d) A hivatal dolgozéi részére a munkavégzéshez bélyegzét kell biztositani, a hasznalatrél kiadott
bélyegz6krol nyilvantartast kell vezetni.
A dolgozok anyagilag, fegyelmileg és biintet8jogilag felel6sek az atvett bélyegz6 hasznalataért.

¢) Kotelezettség véllalas szabalyairdl kiilon szabalyzat rendelkezik.

Munkaéltatoi jogkort gyakorolja:

a) az 6nkormdanyzat képvisel testiilete altal kinevezett: dvoda vezetd esetében: a polgarmester
b) Az Métv 82. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6 esetében a polgarmester.
c) Koztisztviseldk €s a csalad- és gyermekvédelmi szolgalat alkalmazottai esetében: a jegyzé

d) Kozalkalmazottak: vonatkozaséban — akik nem tartoznak mas vezetékhoz — Jogszabalyi rendelkezés
hidnyaban a pelgdrmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

fgy konkrétan: kényvtaros,
mivelodésszervezd,
védono, -
élelmezés vezetd,
konyhai dolgozok,
-karbantartok,



takaritok (kivétel:polgm.hivatal,)
kozfoglalkoztatott dolgozok,
kézbesito.

-Egyes munkateriileten a munkék szervezését végzi, ily médon felelds:
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodoi esetében az ezzel megbizott pénziigyi tigyintézo.
Konyhai dolgozok esetében az élelmezésvezeto,
Karbantartok €s kozfoglalkoztatottak esetében az ezzel megbizott karbantarto.
Iskolai takaritonok esetében az ezzel megbizott takarito.

-Utasitasi, ellendrzési €s beszamoltatési jog kozvetleniil a munkaéltat6i jogkdr gyakorldjanak van.

-Polgarmesteri Hivatalban dolgozd koztisztviseldket vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség a
Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabélyzata szerint terheli.

A koztisztvisel6k részére a jogszabdlyok szerint el kell késziteni a szakmai munka értékelését és a
tovdbbképzési tervet, amit a jegyzd végez.

4. §

A rendelet 3. szamu melléklet Tépiobicske Kézség Onkorményzata dltal elldtott kormanyzati funkciok
jegyzéke az alabbiak szerint véltozik:

3. szamu melléklet
A 4/2013. (IIL. 01.) dnkormdnyzati rendelethe;

Tapidbicske Kozség ﬁnkorményzafa altal ellatott kormanyzati funkciok jegyzéke

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és dltalanos igazgatasi tevékenysége
013210 . - Atfogd tervezési és statisztikai szolgéltatasok

013320 Koztemet8-fenntartas és -miikddtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények
018010 Onkormanyzatok elszamoldasai a kézponti kéliségvetéssel

018020 Kdzponti kdltségvetési befizetések

018030 Tamogatasi céld finanszirozasi miveletek

031030 Kézteriilet rendjének fenntartdsa

041120 Foldugy igazgatasa

041231 Rovid id6tartamu kdzfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042130 Ndévénytermesztés, allattenyésztés és kapesolodd szolgdltatasok

042220 Erdégazdalkodas |

045160 Kozutak, hidak,.alagut'ak' lizemeltetése, fénntartésa

047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggh tevékenységek

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék ésszetevéinek vdlogatésa, elkiilonitett begyljtése, szallitasa, dtrakdsa
051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begy(ijtése, szallitdsa, dtrakdsa
052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, Gizemeltetése

061030 Lakashoz jutdst segitd tdmogatdsok

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010 Koézvildgitas



066010 Zoldterlilet-kezelés

066020 Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok
072111 Héziorvosi alapelldtas
072311 Fogorvosi alapellatas
074031 Csaldd és nGvédelmi egészségiigyi gondozas
074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas
081045 Szabadid&sport- (rekreécids sport-) tevékenység és tdmogatdsa
082042 Kényvtari dllomany gyarapitasa, nyilvintartasa
082044 Kényvtari szolgéltatasok
082091 Kﬁzmﬁvelédés - kﬁzt’rséégi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
084031 Civil szervezetek mikodési tdmogatasa
091110 Ovodai nevelés, elldtas szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatds mikddtetési feladatai
091211 Koznevelési intézményben tanuldk nappali rendszer nevelésének, oktatdsdnak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon
091220 Kbznevelési intézmény 1-4. évfolyamdn tanuldk nevelésével, oktatdsaval dsszefliggl miikddtetési feladatok
092111 Kéznevelési intézményben tanulék nappali rendszer( nevelésének, oktatésanak szakmai feladatai 5-8. évfolyamon
092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval Gsszefiiggd miksdtetési feladatok
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasa
104042 Gyermekjoléti szolgdltatdsok
107051 Szocidlis étkeztetés
107052 Hazi segitségnyujtas
107054 Csalddsegités
107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
107060 Egyeb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tdmogatdsok
900070 Fejezeti és ditaldnos tartalékok elszamoldsa
5. 8§

(1) E rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatalyba. _

(2) A 4/2013. (IIL01.) 5nkorményzati rendelet ezen médositd rendelettel t5rténd egységes szerkezetbe
foglalasérdl a jegyz6 gondoskodik.

(3) A hatélyba lépést kévetd napon ezen rendelet hatalyat veszti.

Té4piobicske, 2015. november 25.
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Kanyé/Sandor
polgarmester
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dr. Szécsényiné Bata Krisztina
jegyzo

Zaradék:

A rendeletet a mai napon kihirdettem.
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~——"dr. Szécsényiné Bata Krisztina
jegyzé

Tépidbicske, 2015. december 10.




